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l. INFORMACJE WSTEPNE

DANE O JEDNOSTCE

Gmina miejsko - wiejska Wieruszow jest potozona w powiecie wieruszowskim. Jest
najdalej wysunieta na zachdéd gming wojewddztwa tdédzkiego. Graniczy z nastepujgcymi
gminami:
- od zachodu z miejsko- wiejskg Gming Kepno, potozong w powiecie kepinskim,
w wojewodztwie wielkopolskim;
- od potnocy z wiejskg Gming Doruchdw, lezaca w powiecie ostrzeszowskim,
w wojewodztwie wielkopolskim;
— od wschodu - z gminami wiejskimi: Galewice, Sokolniki i Czastary, nalezgacymi
do Powiatu Wieruszowskiego;
— od potudnia z wiejska Gming Bolestawiec (powiat wieruszowski) i gming wiejskq
teka Opatowska (powiat kepinski);
- od potudniowego zachodu z Gming Baranow (powiat kepinski).

Adres: Urzad Miasta i Gminy w Wieruszowie, ul. Rynek 1/7, 98 — 400 Wieruszow.

Urzad Miasta i Gminy w Wieruszowie oraz Miasto i Gmina Wieruszow sg zarejestrowane
w systemie REGON i posiadajg numery statystyczne: [1] Urzad Miejski — 000524312
(zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON z dnia 13 grudnia 2001 roku),
[2] Gmina - 250855392 (zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON z dnia
8 grudnia 2008 roku).

Urzad Miasta i Gminy w Wieruszowie posiada numer identyfikacji podatkowej NIP
6191003477 nadany decyzjg Urzedu Skarbowego w Kepnie z dnia 16 stycznia 1995
roku. Podatnikiem podatku VAT jest Gmina Wieruszéw - posiada numer identyfikacji
podatkowej NIP 9970135461, nadany decyzja Naczelnika Urzedu Skarbowego
w Wieruszowie z dnia 22 lipca 2009 roku.

Kontrola dotyczy gospodarki finansowej w zakresie wykonania budzetu za 2015 rok i ma
charakter dorazny.

Il USTALENIA OGOLNE

1. KIEROWNICTWO JEDNOSTKI

Przewodniczacy rady gminy

Przewodniczacym Rady Miejskiej Wieruszow do dnia 30 grudnia 2015 roku byt
Waldemar Kasprzak wybrany do petnienia tej funkcji uchwalg Rady Miejskiej nr
I/3/2014 z dnia 28 listopada 2014 roku. W dniu 30 grudnia 2015 roku na sesji Rady
Miejskiej w Wieruszowie Waldemar Kasprzak ztozyt z dniem 31 grudnia 2015 roku
pisemng rezygnacje z funkcji radnego oraz przewodniczacego Rady Miejskiej. Powodem
rezygnacji podanym w o$wiadczeniu o zrzeczeniu sie mandatu radnego jest sprzecznos¢
intereséw dotyczacych kierunku rozwoju gminy reprezentowanych przez Burmistrza
Miasta i Gminy Wieruszow oraz Przewodniczacego Rady Miejskiej. Pismem nr
BO.502.1.2015 z dnia 4 stycznia 2016 roku Urzad Miejski w Wieruszowie poinformowat
Komisarza Wyborczego w Sieradzu o przedmiotowej rezygnacji.
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Wiceprzewodniczacymi Rady Miejskiej w Wieruszowie sq: [1] Czestaw Wroéblewski -
powotany na to stanowisko uchwatg nr 1/5/2014 Rady Miejskiej w Wieruszowie z dnia
28 listopada 2014 roku oraz [2] Adam Spigiel - powotany uchwatg nr 1/6/2014 Rady
Miejskiej w Wieruszowie z dnia 28 listopada 2014 roku.

W Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa tdédzkiego z dnia 13 stycznia 2016 roku (poz.
152) opublikowano postanowienie nr 712-714-1/2016 Komisarza Wyborczego w
Sieradzu z dnia 7 stycznia 2016 roku w sprawie wygasniecia mandatu radnego Rady
Miejskiej w Wieruszowie. Postanowienie weszio w zycie z dniem podpisania, jako
przyczyne wygasniecia mandatu podano pisemne zrzeczenie sie mandatu.

Burmistrz i ich zastepcy

Burmistrzem Miasta i Gminy Wieruszéw jest Rafat Przybyt, wybrany w II turze wyboréw
bezposrednich w dniu 30 listopada 2014 roku.

Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy jest Renata Swiesciak powotana zarzadzeniem
nr 126 Burmistrza Wieruszowa z dnia 10 grudnia 2014 roku.

Skarbnik gminy

Skarbnikiem Gminy Wieruszéw jest Aneta Wolna powotana na to stanowisko uchwatg
nr XXI/151/2012 Rady Miejskiej w Wieruszowie z dnia 12 czerwca 2012 roku.

Sekretarz gminy

Sekretarzem Gminy Wieruszow jest Alicja Ruta zatrudniona na tym stanowisku na
podstawie umowy o prace zawartej w dniu 1 czerwca 2009 roku.

2. UREGULOWANIA WEWNETRZNE

Zasady wydatkowania srodkéw publicznych z budzetu Gminy Wieruszéw na
zadania, ktérych wartos¢ nie przekracza 30.000 euro

Zarzadzeniem nr 72/2014 Burmistrza Wieruszowa z dnia 20 czerwca 2014 roku zostaty
uregulowane zasady wydatkowania przez Urzad Miejski w Wieruszowie $rodkow
publicznych Gminy Wieruszoéw na realizacje zadan wiasnych w przedziatach:

— do 2.000 zt netto,
- od réwnowartosci kwoty 2.000,01 zt do 30.000,00 zt,

— od réwnowartosci 30.000,01 zt do réwnowartosci kwoty 30.000 euro wyliczonej
zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art.35 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — prawo zaméwien publicznych.

Mocq zarzadzenia ustalono:

1. Postanowienia zarzadzenia nie dotycza wydatkdow z zakresu: ustug
gastronomicznych, ustug i zakupdéw zwigzanych z dziatalnoscig tworczg,
artystyczng i szkoleniowg, ogtoszen, publikacji, obwieszczern i informacji
w prasie, zakupdéw towarow spozywczych, kwiatéow (wigzanek), zakupow ustug
w zakresie dostawy wody i odprowadzania $ciekdw oraz zakupdw energii gazowej
i paliwa a takze wykonywania specjalistycznych ekspertyz, analiz i opinii.
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W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na specyfike przedmiotu
danego zamowienia, Burmistrz Wieruszowa lub w przypadku jego nieobecnosci
W pracy, z upowaznienia jego Zastepca, a w przypadku nieobecnosci Zastepcy
Burmistrza réwniez z upowaznienia Burmistrza Sekretarz Gminy moga wyrazic¢
zgode na odstgpienie od zasad wydatkowania srodkow publicznych okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu, na wniosek naczelnika wydzialu wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 niniejszego zarzadzenia.

Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest catkowite wynagrodzenie
wykonawcy (dostawcy) bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg
starannosciq. Warto$¢ szacunkowg ustala pracownik merytoryczny wydziatu
odpowiedzialny za wydatkowanie srodkow.

Wydatki do rownowartosci 2.000 zt netto, mogg by¢ realizowane przez wszystkie
wydziaty Urzedu Miejskiego w Wieruszowie z pominieciem procedur pisemnych,
w ramach  zatwierdzonego budzetu Gminy. Obowigzkiem pracownika
merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego zamodwienia jest
bezstronne, obiektywne i staranne dokonanie analizy wydatkow zgodnie z art. 44
ust.3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

W przypadku wydatkéw, ktérych wartos¢ szacunkowa okreslona w planie
finansowym miesci sie w przedziale od 2.000,01 zt do 30.000 zt, rozpoznanie
cenowe przeprowadza pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
zadania osobiscie lub korzystajac z internetu. Z rozpoznania przeprowadzonego z
co najmniej 3 oferentami sporzadza sie zestawienie i poréwnanie ofert, ktérego
wzor stanowi zatacznik nr 4 niniejszego zarzadzenia. Z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego sporzadza sie zestawienie ofert zatwierdzone przez
naczelnika wydziatu odpowiedzialnego za wydatkowanie $rodkow, a nastepnie
zawiera sie pisemng umowe z wykonawcg lub dokonuje sie zlecenia. W
przypadku zilozenia jednej oferty, zamdwienie zostanie udzielone jedynemu
oferentowi, pod warunkiem umieszczenia ogtoszenia na ogdlnodostepnej stronie
internetowej beneficjenta.

W przypadku wydatkéw, ktérych wartos¢ szacunkowa okreslona w planie
finansowym miesci sie w przedziale od 30.000,01 zt do réwnowartosci 30.000
euro pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdwienia
sporzadza i wysyla faksem Ilub pocztg elektroniczng do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcow zapytanie ofertowe, wg wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Dopuszcza sie prowadzenie negocjacji
z wykonawcami przez komisje, w sktad ktérej wchodzg naczelnik oraz pracownik
danego wydziatu odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia. W przypadku braku
jakiejkolwiek oferty zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ ponownie do innych
potencjalnych wykonawcéw. W przypadku ziozenia jednej oferty, zamodwienie
zostanie udzielone jedynemu oferentowi, pod warunkiem umieszczenia
ogtoszenia na ogodlnodostepnej stronie internetowej beneficjenta. Z czynnosci
wyboru wykonawcy sporzadza sie zestawienie i poréwnanie ofert a w przypadku
negocjacji — protokot. O wyborze ofert zawiadamia sie na pismie wszystkich
uczestnikdéw postepowania. W przypadku gdy wybrany wykonawca uchyla sie od
zawarcia umowy, wowczas umowe zawiera sie z kolejnym oferentem, ktory
ztozyt najkorzystniejszgq oferte. Po wyborze najkorzystniejszej ofert i jej
akceptacji przez naczelnika danego wydziatu zawiera sie pisemng umowe z
wykonawca.
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1.  WYKONYWANIE BUDZETU. REALIZACJA WYDATKOW
BUDZETOWYCH

1. WYDATKI NA OBSLUGE PRAWNA URZEDU - 2015 ROK

Zabezpieczenie srodkow w budzecie Gminy

Uchwalg nr IV/21/2015 z dnia 29 stycznia 2015 roku Rada Miejska uchwalita budzet na
rok 2015 i przeznaczyta w nim na wydatki w dziale 750 rozdziat 75023 § 4300 kwote
168.000 zt (na realizacje zadan statutowych jednostki). W uchwale budzetowej Rada
upowaznita Burmistrza do dokonywania zmian w planie wydatkow biezgcych budzetu
w ramach dzialu w zakresie wydatkdw na uposazenia i wynagrodzenia ze stosunku
pracy oraz do dokonywania zmian w zakresie rocznych wydatkéw majatkowych w
granicach dziatu do wysokos$ci umozliwiajacej realizacje zadania.

Zmiany planu wydatkdw w dziale 750 rozdziat 75023 § 4300 zostaty dokonane
nastepujacymi uchwatami i zarzadzeniami:

1) zarzadzeniem nr 23/2015 Burmistrza Wieruszowa z dnia 9 marca
2015 roku dokonano zmniejszenia planu wydatkéw o kwote 3.600 zt, plan
po zmianie wynosit 164.400 zt,

2) uchwatg nr VII/42/2015 Rady Miejskiej z dnia 31 marca 2015 roku
dokonano zwiekszenia planu wydatkow o kwote 18.250 zi, plan po
zmianie wynosit 182.650 zi,

3) zarzadzeniem nr 84/2015 Burmistrza Wieruszowa z dnia 30 czerwca 2015
roku dokonano zmniejszenia planu wydatkéw o kwote 2.100 zi, po
zmianie plan wynosit 180.550 z,

4) uchwatg nr XV/101/2015 Rady Miejskiej z dnia 18 wrzesnia 2015 roku
dokonano zwiekszenia planu wydatkow o kwote 5.000 zi, plan po zmianie
wynosit 185.550 zt,

5) uchwatg nr XVII/115/2015 Rady Miejskiej z dnia 25 listopada 2015 roku
dokonano zwiekszenia planu wydatkéw o kwote 22.140 zi, plan po
zmianie wynosit 207.690 zt. W uzasadnieniu do ww. uchwaty okreslono,
ze zwiekszenia tego dokonano w zwigzku z zawarciem umowy na obstuge
prawng Urzedu z Kancelarig Skory i Softys z Wroctawia jednoczesnie
zmniejszajac plan wydatkow na dodatkowe wynagrodzenia roczne
i umowy zlecenia (w zwigzku z oszczednosciami). Te same informacje
wynikaty réwniez z wniosku nr 36 zlozonego przez Wydziat Ogdlno-
Organizacyjny w dniu 17 listopada 2015 roku (zataczony do ww.
uchwaty).

Umowa

Umowa oznaczona nr BO.AR-413/2015 zostata zawarta w dniu 28 pazdziernika
2015 roku pomiedzy Gming Wieruszéw a Kancelarig IURICO - Skory i Sottys Spétka
Partnerska Radcéw Prawnych z Wroctawia. W imieniu Gminy umowe podpisat Rafat
Przybyt - Burmistrz Wieruszowa, natomiast w imieniu kancelarii podpisat Bogustaw
Sottys - partner w spoice.

Na umowie brak bylo kontrasygnaty Skarbnika, co stanowi naruszenie z art. 46
ust. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2013 roku poz. 594 ze zm.), zgodnie z ktérym - jezeli czynno$¢ prawna moze
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spowodowaé¢ powstanie zobowigzan pienieznych, do jej skutecznosci
potrzebna jest kontrasygnata skarbnika gminy (gtéwnego ksiegowego
budzetu) lub osoby przez niego upowaznionej. Skarbnik gminy (giéowny
ksiegowy budzetu), ktoéry odméwit kontrasygnaty, dokona jej jednak na
pisemne polecenie zwierzchnika, powiadamiajac o tym rade gminy oraz
regionalng izbe obrachunkowa.

Wyjasnienie dotyczace braku kontrasygnaty na umowie z dnia 28 pazdziernika 2015
roku z Kancelarig IURICO ziozyta Skarbnik Gminy - Aneta Wolna. Wyjasnienie stanowi
zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli.

Skarbnik Gminy wyjasnita, ze w zwigzku z tym ze zmiany planu dokonano po podpisaniu
umowy z Kancelarig brak na niej podpisu skarbnika. Ponadto Skarbnik wyjasnita, ze
najblizszej sesji w dniu 25 listopada 2015 r. nastgpito przeniesienie srodkdéw na ten cel
w rozdziale 75023 miedzy paragrafami 4040 a 4300. Zmiana nastapita, zanim dokonano
jakichkolwiek wydatkow zwigzanych z obstugg prawng, a ponadto wielokrotnie
z burmistrzem rozmawiata o oszczednosciach na paragrafach ptacowych w administracji.
Spietrzajqce sie sprawy wymagajgce doradztwa prawnego spowodowaty, ze burmistrz
podjat decyzje o zawarciu umowy z kancelarig prawna.

PowyZsza umowa zostata zawarta bez stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych
na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy. W kontrolowanej jednostce obowigzuje
zarzadzenie nr 72/2014 Burmistrza Wieruszowa z dnia 20 czerwca 2014 roku w sprawie
zasad wydatkowania $rodkéw publicznych z budzetu Gminy Wieruszéw na realizacje
zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza 30.000 euro. Zgodnie z ww.
zarzadzeniem Burmistrz w § 1 ust. 5 okreslit, ze ,w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, ze wzgledu na specyfike przedmiotu danego zamdwienia, Burmistrz
Wieruszowa lub w przypadku jego nieobecnosci w pracy, z upowaznienia jego Zastepca,
a w przypadku nieobecnosci Z-cy Burmistrza rowniez z upowaznienia Burmistrza
Sekretarz Gminy mogg wyrazi¢ zgode na odstgpienie od zasad wydatkowania $rodkow
publicznych okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, na wniosek naczelnika wydziatu
(.0)".

W aktach kontrolowanej jednostki znajdowat sie wniosek o udzielenie zgody na
odstgpienie od zasady wydatkowania $rodkéw publicznych zgodnie z zarzadzeniem nr
72/2014. Wniosek ztozyta Renata Swiesciak - zastepca Burmistrza. Przedmiot
zamoéwienia okreslono, jako zlecenie obstugi prawnej kancelarii zewnetrznej IURICO
z siedzibg we Wroctawiu dla Urzedu Miejskiego w Wieruszowie. Szacunkowa wartosc
zamoéwienia zostata okreslona nastepujgco: ,,9.000 zt netto miesiecznie przez okres 10
miesiecy”. Wniosek uzasadniono nastepujgco: ,rekomenduje Burmistrzowi zawarcie
umowy na czas okreslony z kancelaria zewnetrzng IURICO z Wroctawia w celu
poprawienia i usprawnienia organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Wieruszowie,
usprawnienia realizacji proceséw, takze przeprowadzenia spraw personalnych
wynikajacych z zarzadzania zasobem ludzkim w jednostce”. Zatwierdzenia wniosku
dokonat Burmistrz. Na wniosku nie odnotowano daty jego ztozenia ani daty jego
zatwierdzenia przez Burmistrza.

Najwazniejsze postanowienia umowy:

1) Przedmiotem umowy byto swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej zwigzanej
z przedmiotem dziatalnosci klienta, w szczegdlnosci:

a) sporzadzanie informacji, opinii i ekspertyz prawnych,

b) udzielanie wyjasnien dotyczacych interpretacji i stosowania prawa
materialnego oraz procedury,

c) negocjowanie warunkéw umowy zgodnie z zapotrzebowaniem Klienta,




d)

e)

f)

9)

h)
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parafowanie dokumentéw zgodnie z zapotrzebowaniem Klienta,

opracowywanie pod wzgledem prawnym projektow uchwat kierowanych pod
obrady Rady oraz aktow prawnych Burmistrza w zakresie zastosowania
wiasciwej podstawy prawnej oraz poprawnej redakcji aktu prawnego,

doradzanie wewnetrznym komdrkom organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Wieruszowie,

udzielanie  ustalonym pracownikom Urzedu wyjasnien  dotyczacych
interpretacji i stosowania prawa,

zastepstwo procesowe przed sadami i innymi organami.

2) Wynagrodzenie:

a)

b)

c)

d)

za Swiadczong obstuge prawng nieobejmujaca zastepstwa procesowego przed
sagdami i innymi organami ustalono miesieczne wynagrodzenie ryczattowe
w wysokosci 9.000 zt, powiekszone o podatek VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

za prowadzenie spraw sadowych oraz reprezentacje klienta przed innymi
organami niezaleznie od wynagrodzenia ryczattowego przystugiwaé bedzie
wynagrodzenie dodatkowe w wysokosci zasadzonych prawomocnie na rzecz
Klienta kosztow zastepstwa procesowego powiekszone o podatek VAT;

niezaleznie od ww. wynagrodzen wymienionych w ppkt a i b Klient bedzie
zwracat Kancelarii jej wydatki zwigqzane z obstugg wedtug zasad okreslonych
w OWU Kancelarii (zatagczone do umowy);

wynagrodzenie ma by¢ ptatne na koniec miesigca kalendarzowego na
podstawie faktury na rachunek bankowy Kancelarii.

3) Umowa zostata zawarta na okres od 1 listopada 2015 roku do 31 sierpnia 2016
roku.

4) Ogolne warunki umoéw o S$wiadczenie ustug stosowane w kancelarii IURICO
w zakresie skutkéw finansowych dla Gminy Wieruszéw:

a)

b)

c)

d)

poza wynagrodzeniem ustalonym w umowie Kancelarii przystugiwa¢ bedq
zasgdzone i wyegzekwowane koszty zastepstwa procesowego/egzekucyjnego,
ptatne z pierwszych zaptaconych lub wyegzekwowanych od przeciwnika kwot.

w przypadku opdznienia ptatnosci naliczane bedg odsetki w podwdjnej
wysokoséci odsetek ustawowych, a Kancelaria moze wstrzymaé sie
z wykonaniem wustugi do czasu uiszczenia zaptaty (dotyczy to wydania
Klientowi opinii lub projektu dokumentu).

optaty i koszty sgdowe, pocztowe, skarbowe, administracyjne, notarialne,
biegtych, ttumaczy itp. ponosi i opfaca bezposrednio Klient. Kancelaria nie
ponosi odpowiedzialnosci w przypadku nieuiszczenia przez Klienta kosztow
i optat. W przypadku opfacenia tych kosztéw przez Kancelarie, Klient
zobowigzany jest zaptaci¢ sume kosztéw powiekszong o podatek VAT. Klienta
obcigzajq koszty podrdézy, diet i noclegdw poniesionych przez Kancelarie
powiekszone o podatek VAT. W przypadku podrozy samochodem rozliczenie
kosztéw bedzie nastepowaé w oparciu o stawke w wysokosci 13 zt netto za
kazde rozpoczete 10 km podrdézy z i do Wroctawia.

Kancelaria moze zachowa¢ kopie wszelkiej dokumentacji (w tym
elektroniczne) sporzadzonej lub przekazanej w zwigzku z $wiadczeniem ustug.
Na zadanie Klienta Kancelaria wyda mu kserokopie z akt jego spraw.
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Kancelaria moze pobierac optate za wydanie kserokopii nie wiekszg niz 1 zt za
jedna strone. Dokumentacja moze by¢ zniszczona na koszt Klienta po uptywie
5 lat od zakonczenia danej sprawy.

Realizacja wydatkéw

Za wykonanie ustug w 2015 roku kancelaria wystawita nastepujace faktury:

1) FV nr 566/11/2015 z dnia 30 listopada 2015 roku na kwote 11.070 zt brutto
(9.000 zt netto) z terminem ptatnosci do dnia 7 grudnia 2015 roku za obstuge
prawng. Faktura zostata sprawdzona i zatwierdzona do zaptaty przez osoby
upowaznione. Wydatek zakwalifikowano w dziale 750 rozdziat 75023 § 4300. Na
fakturze widnieje adnotacja o niestosowaniu ustawy Prawo zamdéwien
publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy. Do faktury dotagczono wydruk
z korespondencji elektronicznej, z ktorej wynikato, ze przedtuzono termin
pfatnosci faktury do dnia 18 grudnia 2015 roku, z uwagi na jej wptyw do Urzedu
po uptywie terminu zaptaty. Fakture zaptacono w dniu 16 grudnia 2015 roku.
Dokument zadekretowano nastepujgco Wn 402 Ma 201 oraz jego zaptate Wn 201
Ma 130.

2) FV nr 610/12/2015 z dnia 30 grudnia 2015 roku na kwote 11.070 zt brutto
(9.000 zt netto) z terminem ptatnosci do dnia 6 stycznia 2016 roku za obstuge
prawng. Faktura zostata sprawdzona i zatwierdzona do zaptaty przez osoby
upowaznione. Wydatek zakwalifikowano w dziale 750 rozdziat 75023 § 4300. Na
fakturze widnieje adnotacja o niestosowaniu ustawy Prawo zamodwien
publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy. Fakture zaptacono w dniu 31
grudnia 2015 roku. Dokument zadekretowano nastepujaco Wn 402 Ma 201 oraz
jego zapfate Wn 201 Ma 130.

Wg informacji uzyskanych od Skarbnika Miasta Wieruszéw, Kancelaria w 2015 roku nie
wystawiata innych faktur ani nie obcigzata Gminy innymi kosztami.

W 2015 roku Gmina Wieruszow poniosta zatem wydatki na podstawie przedmiotowej
umowy w kwocie 22.140 zt brutto.

Upowaznienie do zaciggania zobowigzan i do dokonywania wydatkow

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 28 pazdziernika
2015 roku w rozdziale 75023 § 4300 wydatkowano kwote 121.629,42 zt, wg planu
wydatkéw w tym paragrafie w budzecie na dzien 28 pazdziernika 2015 roku, tj. na dzien
zawarcia umowy z kancelaria IURICO =zaplanowana byta kwota 185.550 zi, do
wykorzystania pozostawala zatem kwota 63.920,58 zt. Wg ustalen umownych
zobowigzania w tytulu wynagrodzenia ryczattowego w 2015 roku opiewaty na kwote
22.140 zi, natomiast catkowita warto$¢ wynagrodzenia ryczattowego w okresie
obowigzywania umowy opiewata na kwote 110.700 zi.

Kontrolujace zwrocity sie do Burmistrza Wieruszowa z prosba o wskazanie podstawy
prawnej upowaznienia do zawarcia umowy wieloletniej z Kancelarig IURICO
zarejestrowanej pod nr BO.AR-413/2015 podpisanej w dniu 28 pazdziernika 2015 roku.

W odpowiedzi Burmistrz wyjasnit, ze ogdélne upowaznienia do reprezentowania Gminy
Wieruszow wynikajg z art. 31 i 46 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym, a takze
upowaznienia udzielonego uchwatlg Rady Gminy nr IV/21/2015 z dnia 29 stycznia
2015 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Wieruszéw na 2015 rok. Wydatki te
zostaty zapisane w klasyfikacji w dziale 750 rozdziat 75023 § 4300. Upowaznienie
bezposrednie wynika zas w uchwaty Rady Gminy nr XVII/115/2015 z dnia 25 listopada
2015 roku w sprawie zmian w budzecie Gminy Wieruszéw na 2015 rok oraz uchwaty
Rady Gminy nr XVIII/127/2015 z dnia 30 grudnia 2015 roku w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Wieruszow na 2016 rok. Ponadto w wyjasnieniu Burmistrz odniost sie do
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zasadnosci, celowosci zlecenia obstugi prawnej kancelarii zewnetrznej oraz stwierdzit, ze
w 2015 roku prowadzit polityke finansowg gminy w taki sposéb, by zabezpieczy¢ srodki
na zlecenie zadan kancelarii zewnetrznej, poprzez ,ograniczenie wydatkéw finansowych
przeznczonych na dodatkowe zatrudnienie i wynagrodzenie w ramach szeroko pojetej
polityki kadrowej przyniosty oszczednosci, ktore znacznie przekraczaty wydatki
wynikajace z umowy zawartej w w/w kancelariq”.

Wyjasnienie Burmistrza Wieruszowa - Rafata Przybyta stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu
kontroli.

W odniesieniu do wyjasnienia ztozonego przez Burmistrza nalezy stwierdzi¢, ze
upowaznienie bezposrednie do zawarcia umowy z kancelaria IURICO wynikajace
z uchwaty Rady Gminy nr IV/21/2015 z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy upowaznia Wéjta do zaciggania zobowigzan i dokonywania
wydatkéw w roku budzetowych, ktérego uchwata dotyczyta tj. 2015. Burmistrz ma
prawo do dokonywania wydatkow ujetych w budzecie tylko w okresie obowigzywania
uchwaty budzetowej, co wynika z zasady rocznosci budzetu gminy okreslonej w art. 211
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.
885 ze zm.).

Upowaznienie do zaciggania zobowigzan w ramach budzetu przez Burmistrza okresla
art. 60 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. z 2013 poz. 594 ze zm.), ktéry stanowi, ze Burmistrz ma prawo do zaciggania
zobowigzan majacych pokrycie w ustalonym w uchwale budzetowej kwotach wydatkéw,
w ramach upowaznien udzielonych przez rade gminy oraz do dokonywania wydatkow
budzetowych.

Natomiast art. 52 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych okresla, ze ujete
w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego wydatki oraz taczne rozchody stanowig
nieprzekraczalny limit. Tak wiec, w przypadku zobowigzan zacigganych w zwigzku
z wykonywaniem budzetu, czy tez planu finansowego, w ramach danego roku
budzetowego, dopuszczalng wysokos$¢ tych zobowigzan limituje plan wydatkow
budzetowych.

Zawieranie umoéw wieloletnich, mozliwe jest w oparciu o wieloletnia prognoze
finansowa jednostki samorzadu terytorialnego, poprzez wskazanie
upowaznienia do zaciggania zobowiazan z tytulu umow, ktérych realizacja
w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewniania
ciagtosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza
rok budzetowy. Aby zawiera¢ umowy wieloletnie Burmistrz powinien zatem
posiada¢ odpowiednie upowaznienia wydane przez organ stanowiacy na
podstawie art. 228 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych.

Uchwata nr IV/20/15 Rady Gminy Wieruszéw z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie
Wieloletniej Prognozy Finansowej zawierata w § 4 ust. 1 pkt 2 upowaznienia dla
Burmistrza do zaciggania zobowigzan z tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku
budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewniania ciggtosci dziatania
jednostki i z ktérych wynikajace pfatnosci wykraczajg poza rok budzetowy. Jest to
upowaznienie, o ktorym mowa w art. 228 ust. 1 pkt. 2 ustawy o finansach publicznych i
wiasnie to upowaznienie powinno zosta¢ wskazane, jako podstawa do zaciggniecia
zobowigzania wynikajacego z przedmiotowej umowy na obstuge prawng Urzedu.

Faktura za m-c listopad 2015 roku zostata uregulowana w dniu 16 grudnia 2015 roku,
wg ewidencji szczegdétowej do konta 902 do dnia 16 grudnia wydatkowano kwote
142.039,54 zt, natomiast plan wydatkéw w rozdziale 75023 § 4300 wynosit 207.690 zt.
W przypadku faktury za m-c grudzien 2015 roku, jej zaptaty dokonano w dniu
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31 grudnia 2015 roku. Wydatki do tego dnia w ww. klasyfikacji wynosity 154.513,65 z,

plan wydatkéw natomiast nie zmienit sie.

Akta Kontroli strony nr 1-14: Kserokopie wniosku od odstapienia od rozeznania cenowego, umowy
z kancelarig IURICO wraz ogdlnymi warunkami ustug, wydruki historii zmian planu finansowego
w klasyfikacji: rozdziat 75023 § 4300 oraz wydruki z ewidencji szczegétowej wydatkdw na koncie
902 - wydatki budzetu dla rozdziatu 75023 § 4300.

WIERUSZOWSKIEGO — 2015 ROK

2. WYDATKI NA OBCHODY JUBILEUSZU XXV-LECIA SAMORZADU

Zabezpieczenie srodkow w budzecie Gminy

Uchwatg nr IV/21/2015 z dnia 29 stycznia 2015 roku Rada Miejska uchwalita budzet na
rok 2015 i przeznaczyta w nim na wydatki w dziale 750 rozdziat 75095 § 4300 kwote
14.908 zt oraz w dziale 750 rozdziat 75095 § 4210 kwote 13.700 zt (na realizacje zadan
statutowych jednostki).
dokonywania zmian w planie wydatkéw biezacych budzetu w ramach dziatu w zakresie
wydatkdéw na uposazenia i wynagrodzenia ze stosunku pracy oraz do dokonywania
zmian w zakresie rocznych wydatkow majgtkowych w granicach dziatu do wysokosci
umozliwiajgcej realizacje zadania.

Zmiany planu wydatkéw w dziale 750 rozdziat 75095 § 4300 i § 4210 oraz § 4170

zostaty dokonane nastepujacymi uchwatami i zarzadzeniami:

W uchwale budzetowej Rada upowaznita Burmistrza do

Lp | Zarzadzenie/ | Data Klasyfikacja Kwota Plan po | Uzasadnienie
. uchwata podjecia zmiany zmianie
1 Uchwata nr 29.01.2015 750 75095 § 14.908 14.908 | na realizacje zadan statutowych
1vV/21/2015 4300 jednostki
750 75095 § 13.700 13.700
4210
2 Uchwata nr 31.03.2015 750 75095 § 5.000 18.700 | Kwota niezbedna na zakup
VII/42/2015 4210 materiatow
3 Uchwata nr 9.07.2015 750 75095 § -4.070 14.630 | Z wniosku nr 17 Wydziatu
X1/77/2015 4210 0Ogdlno- Organizacyjnego
zataczonego do uchwaty wynikato,
ze zmiana dotyczyta
nieprawidtowo zaplanowanego
zakupu namiotu
4 Zarzadzenie 8.09.2015 750 75095 § 3.000 17.908 | Z wniosku nr 5 Wydziatu Promocji
nr 110/2015 4300 i Rozwoju zataczonego do
uchwaty wynikato, ze zmiana
dotyczyta sfinansowania zadan
wynikajacych z zawartych uméw
5 Uchwata nr 18.09.2015 750 75095 § 9.000 26.908 | Z uzasadnienia do uchwaty
XV/101/201 4300 wynikata ze zwiekszenie o kwote
5 750 75095 § 3.837 18.467 | 12.837 zt dokonuje sie w celu
4210 sfinansowania organizacji XXV-
lecia samorzadu
Uchwata nr 13.10.2015 750 75095 § 1809 20.276 | Z uzasadnienia do uchwaty
XVI1/106/201 4210-1 wynikato, ze zwiekszono plan
5 wydatkéw w ramach Funduszu
Soteckiego (sotectwo Cieszecin)
na zakup tablic informacyjnych z
numerami domdw
6 zarzadzenie 27.10.2015 750 75095 § 1.500 28.408 | z uzasadnienia do zarzadzenia
nr 142/2015 4300 wynikato, ze zwiekszenia planu

wydatkow w ww. klasyfikacji
dokonuje sie w zwigzku z
dodatkowymi spotkaniami i
rocznicami, jak tez nastepuje

10
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przeniesienie wydatkéw pomiedzy
wydziatami w kwocie 4.800
przeznaczonych na organizacje
XXV-lecia samorzadu
(zmniejszono wydatki wydziatu
ogdlno-organizacyjnego a
zwiekszono wydatki wydziatu
promocji i rozwoju)

750 75095 §
4210

3.500

23.776

Z uzasadnienia do zarzadzenia
wynikato, ze zwiekszenia planu
dokonuje sie w zwigzku z
zakupem tablic informacyjnych w
sotectwach

zarzadzenie
nr 146/2015

9.11.2015

750 75095 §
4300

-2.938

25.470

750 75095 §
4210

2.938

26.714

z uzasadnienia do zarzadzenia
wynikato, ze zmniejszenia planu
wydatkéw w ww. klasyfikacji
dokonuje sie w zwigzku z
przeniesieniem $rodkéw
finansowych miedzy paragrafami
(+§ 4210 -§ 4300)
przeznaczonych na organizacje
XXV-lecia samorzadu,

uchwata nr
XVII/115/20
15

25 listopada
2015

750 75095 §
4300

28.324

53.794

W uzasadnieniu do ww. uchwaty
okreslono, ze zwiekszenia tego
dokonano na pokrycie miedzy
innymi wydatkéw na organizacje
XXV-lecia samorzadu w kwocie
7.281 zt. (oraz 13.043 zt z
przeznaczeniem na
dofinansowaniem
organizowanego na terenie gminy
ogdlnopolskiego wydarzenia pod
nazwg ,SHOW WIERUSZOW CUP
2015” - turniej tanca
towarzyskiego, ktéry odbedzie w
grudniu 2015 roku w Gimnazjum
nr 1 w Wieruszowie oraz 8.000 zt
na zorganizowanie wigilii
Swigtecznej z przedsiebiorcami i
pracownikami oraz poczestunku
na spotkanie z mieszkancami
obchodzacymi jubileusze pozycia
matzenskiego) - srodki z rezerwy
budzetowej ogdlnej

zarzadzenie
m nr
155/2015

30.11.2015

750 75095 §
4300

- 6.966

46.828,0
0

750 75095 §
4170

6.996

6.966

z wniosku nr 14 Wydziatu
Promocji i Rozwoju zatgczonego
do zarzadzenia wynikato, ze
zmniejszenia planu wydatkow w
ww. klasyfikacji dokonuje sie w
zwigzku z przeniesieniem
srodkow finansowych miedzy
paragrafami (+§ 4210 -§ 4300)
przeznaczonych na organizacje
XXV-lecia samorzadu w zwigzku z
koniecznoscig sfinansowania
umow cywilnoprawnych

zarzadzenie
nr 164/2015

11.12.2015

750 75095 §
4300

18.000

64.828

z wniosku nr 40 Wydziatu Ogdlno-
Organizacyjnego do zarzadzenia
wynikato, ze zwiekszenia planu
wydatkow w ww. klasyfikacji
dokonuje sie w zwigzku z
przygotowaniem poczestunku dla
mieszkancow uczestniczacych w
wigilijnym koledowaniu w Rynku
pod pomnikiem $w. Floriana, oraz
na zaptate orkiestrze detej za
dwa koncerty dla mieszkancow

11
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(rynek miasta - sierpien 2015;
koncert Swigteczny w kosciele
Sw. Stanistawa - grudzien 2015 )
oraz oprawe muzyczng XXV- lecia
samorzadu i ogniska
patriotycznego w dniu 11
listopada br.),

9 zarzadzenie 28.12.2015 750 75095 § 31.110,9 | 95.938,9 | z uzasadnienia do zarzadzenia

nr 166/2015 4300 2 2 | wynikato, ze zmian dokonano w
zwigzku z korekta realizacji
projektu ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie

Wieruszéow”
10 | uchwata nr 30.12.2015 750 75095 § 3.657 | 99.595,9 | W uzasadnieniu do ww. uchwaty
XVIII/123/2 4300 2 | okreslono, ze dokonuje sie
015 750 75095 § -606 26.108 | przesuniecia miedzy paragrafami
4210 (+4300 - 4170, - 4210) na
whniosek Wydziatu Promocji i
‘7159075095 § -3.051 3.915 Rozwoju na sfinansowanie

spotkania wigilijnego z
przedsiebiorcami

Realizacja obchodéw XXV-lecia samorzadu Gminy Wieruszow

W przedstawionej kontrolujacym dokumentacji znajdowata sie odrecznie sporzadzona
(brak podpisu) kalkulacja materiatbw i umoéw zlecen dla organizacji XXV-lecia
samorzgdu na okoto 5.000 zt wstepnie zatwierdzona przez Alicje Rute - Sekretarza
Miasta z adnotacja o ewentualnych dalszych konsultacjach. Pod numerem
ZR.403.76.2015 oznaczono w aktach scenariusz obchodéw XXV-lecia samorzadu Gminy
Wieruszow.

Wydatki ponoszone na obchody jubileuszu XXV — lecia samorzadu Gminy Wieruszow

1) Teleekspress Wieruszowski

W aktach kontrolowanej jednostki znajdowat sie wniosek o udzielenie zgody na
odstapienie od zasady wydatkowania $rodkéw publicznych zgodnie z § 1
ust. 5 zarzadzenia nr 72/2014. Wniosek zlozyta Renata Swiesciak - zastepca
Burmistrza. Przedmiot zamodwienia okres$lono, jako prowadzenie ,Teleexspressu
wieruszowskiego” w dniu 29 pazdziernika 2015 roku. Szacunkowa wartos¢ zamodwienia
zostata okreslona na kwote 4.920 zt. Wniosek uzasadniono nastepujaco: , przedmiotem
zamoOwienia jest przedstawienie historii 25-lecia samorzadu Gminy Wieruszow
w ,teleekspresowej” wersji przez prezentera Teleexpresu Macieja Ortosia. Historia
samorzadu Gminy Wieruszow zostanie przestawiona podczas uroczystosci obchoddow
25 Jubileuszu Samorzadu Terytorialnego zaplanowanego na 29 pazdziernika 2015 roku”.
Zatwierdzenia wniosku dokonat Burmistrz. Na wniosku nie odnotowano daty jego
zlozenia ani daty jego zatwierdzenia przez Burmistrza.

Faktura nr 03/09/15/PR w zwigzku z wykonaniem ww. ustugi zostata wystawiona w dniu
8 wrzesnia 2015 roku na kwote 4.920 zt brutto i zaptacona przelewem w dniu
15 wrzesnia 2015 roku. Faktura zostata sprawdzona i zatwierdzona do wyptaty przez
osoby upowaznione. Na fakturze widnieje adnotacja o niestosowaniu ustawy Prawo
zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy. Dokument zadekretowano
nastepujgco Wn 402 Ma 201 oraz jego zaptate Wn 201 Ma 130 (dziat 750 rozdziat 75095
§ 4300).

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 8 wrzesnia 2015 roku
w rozdziale 75095 § 4300 wydatkowano kwote 8.823,41 zt, wg planu wydatkéw w tym
paragrafie w budzecie na dzien 8 wrzesnia 2015 roku, tj. na dzien wystawienia faktury

12
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zaplanowana byta kwota 17.908 2z, do wykorzystania pozostawata zatem kwota
9.084,59 zt. Wg ustalen kontrolujgcych faktura nr 03/09/15/PR opiewata na kwote
4.920 zt. Zaptaty za ww. fakture dokonano w dniu 15 wrzesnia 2015 roku. Wg ewidencji
szczegotowej do konta 902 do dnia 15 wrzesnia 2015 roku w rozdziale 75023 § 4300
wydatkowano kwote 9.089,45 zt, natomiast plan wydatkéw wynosit 17.908 zi.

2) Wykonanie statuetek z gliny

W aktach kontrolowanej jednostki znajdowato zlecenie nr 403.76.2015 z dnia 10
wrzesnia 2015 roku dla Towarzystwa Przyjaciot Dzieci Oddziat Miejski w Wieruszowie
Warsztaty Terapii Zajeciowej na wykonanie statuetek z gliny: [1] statuetki mate - 14
szt. = 280 zI, [2] statuetki $rednie - 7 szt. = 210 z, statuetki duze - 14 szt. - 560 z.
Wartos$¢ zamowienia 1.050 zt, termin realizacji do 30 wrzesnia 2015 roku. Zatwierdzenia
zlecenia dokonat Burmistrz.

Faktura nr 15/2015 w zwigzku z wykonaniem statuetek zostata wystawiona w dniu
30 wrzesnia 2015 roku na kwote 1.050 zt brutto i zaptacona przelewem w dniu
2 pazdziernika 2015 roku. Faktura zostata sprawdzona i zatwierdzona do wyptaty przez
osoby upowaznione. Na fakturze widnieje adnotacja o niestosowaniu ustawy Prawo
zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy. Dokument zadekretowano
nastepujaco Wn 401 Ma 201 oraz jego zaptate Wn 201 Ma 130 (dziat 750 rozdziat 75095
§ 4210).

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 10 wrzesnia 2015 roku
w rozdziale 75095 § 4210 wydatkowano kwote 9.221,27 zt, wg planu wydatkéw w tym
paragrafie na dzien 10 wrzesnia 2015 roku, tj. na dzien zlecenia wykonania statuetek
zaplanowana byta kwota 14.630 2z, do wykorzystania pozostawata zatem kwota
5.408,73 zt. Wg ustalen kontrolujacych faktura nr 15/2015 opiewata na kwote 1.050 zt.
Zaptaty za ww. fakture dokonano w dniu 2 pazdziernika 2015 roku. Wg ewidencji
szczegotowej do konta 902 do dnia 2 pazdziernika 2015 roku w rozdziale 75095 § 4210
wydatkowano kwote 9.421,27 zt, natomiast plan wydatkéw wynosit 18.467 zt.

Kolejnego zlecenia (nr ZR.403.76.2015) dokonano w dniu 12 pazdziernika 2015 roku
dla Towarzystwa Przyjaciét Dzieci Oddziat Miejski w Wieruszowie Warsztaty Terapii
Zajeciowej na wykonanie $rednich statuetek z gliny - 30 szt. = 900 zi. Wartosc
zamoOwienia 900 zi, termin realizacji do 27 pazdziernika 2015 roku. Zatwierdzenia
zlecenia dokonat Burmistrz.

Faktura nr 16/2015 w zwigzku z wykonaniem statuetek zostata wystawiona w dniu
27 pazdziernika 2015 roku na kwote 900 zt brutto i zaptacona przelewem w dniu 30
pazdziernika 2015 roku. Faktura zostata sprawdzona i zatwierdzona do wyptaty przez
osoby upowaznione. Na fakturze widnieje adnotacja o niestosowaniu ustawy Prawo
zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy. Dokument zadekretowano
nastepujaco Wn 401 Ma 201 oraz jego zaptate Wn 201 Ma 130 (dziat 750 rozdziat 75095
§ 4210).

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 12 pazdziernika
2015 roku w rozdziale 75095 § 4210 wydatkowano kwote 10.471,27 zt, wg planu
wydatkéw w tym paragrafie na dzien 12 pazdziernika 2015 roku, tj. na dzien zlecenia
wykonania statuetek zaplanowana byta kwota 18.467 zt, do wykorzystania pozostawata
zatem kwota 7.995,73 zt. Wg ustalen kontrolujgcych faktura nr 16/2015 opiewata na
kwote 900 zt. Zaptaty za ww. fakture dokonano w dniu 30 pazdziernika 2015 roku. Wg
ewidencji szczegdtowej do konta 902 do dnia 30 pazdziernika 2015 roku w rozdziale
75095 § 4210 wydatkowano kwote 15.932,34 zt, natomiast plan wydatkéw wynosit
23.776,00 zi.

3) Ustuga szycia wielkoformatowego
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W aktach kontrolowanej jednostki znajdowato zlecenie nr 403.76.2015 z dnia 19
wrzesnia 2015 roku dla Przedsiebiorstwa Wielobranzowego , Kinga” Lucja Andrzejewska
na szycie wielkoformatowe: [1] kotara - 6 szt. = 700 zt, [2] ekran biaty 7x4m - 1 szt. =
160 zt, [3] ekran biaty 4x3m - 2 szt. = 70 zi, [4] kotara biata 10x1,5m - 8 szt. = 400
zt, [5] kotara dtuga 1 szt = 70 zt. Warto$¢ zamowienia 1.440 zt, termin realizacji do 26
pazdziernika 2015 roku. Zatwierdzenia zlecenia dokonat Burmistrz.

Rachunek nr 2/2015 wystawiono dnia 26 pazdziernika 2015 roku za ustuge szycia
wielkoformatowego na kwote 1.440 zt (wykonania dekoracji oraz ekrandw z okazji XXV-
lecia samorzadu). Zaptaty dokonano przelewem w dniu 30 pazdziernika 2015 roku.
Faktura zostata sprawdzona i zatwierdzona do wyptaty przez osoby upowaznione. Na
fakturze widnieje adnotacja o niestosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych na
podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy. Dokument zadekretowano nastepujaco Wn 402 Ma
201 oraz jego zaptate Wn 201 Ma 130 (dziat 750 rozdziat 75095 § 4300).

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 26 pazdziernika 2015
roku w rozdziale 75095 § 4300 wydatkowano kwote 15.448,25 zt, wg planu wydatkow
w tym paragrafie w budzecie na dzien 26 pazdziernika 2015 roku, tj. na dzien
wystawienia faktury zaplanowana byfa kwota 26.809 zt, do wykorzystania pozostawata
zatem kwota 11.360,75 zt. Wg ustalen kontrolujgcych rachunek nr 2/2015 opiewat na
kwote 1.440 zt. Zaptaty za ww. fakture dokonano w dniu 30 pazdziernika 2015 roku. Wg
ewidencji szczegotowej do konta 902 do dnia 30 pazdziernika 2015 roku w rozdziale
75095 § 4300 wydatkowano kwote 15.448,25 zt, natomiast plan wydatkéw wynosit
28.408,00 zt.

4) Ustuga cateringowa

W ramach zlecenia wykonania ustugi cateringowej na podstawie rozdziatu 3 zarzadzenia
nr 72/2014 wystano drogq elektroniczng zapytania ofertowe do 3 firm w dniu 22
pazdziernika 2015 roku.

Zapytanie dotyczyto przygotowania [1] cateringu i obstugi cateringowej dla 180 oséb
podczas XXV-lecia Samorzadu w formie szwedzkiego stotu, [2] przygotowania stotow tj.
nakrycia i dekoracji stotow oraz posprzatania po zakonczeniu catego wydarzenia, [3]
wykonawca =zapewni wilasne naczynia oraz sprzet zgodnie wymaganiami menu
dotaczonymi do oferty. Termin realizacji zamowienia wyznaczono na 29 pazdziernika
2015 roku, termin ptatnosci miat wynosi¢ 14 dni od otrzymania faktury. Oferte nalezato
ztozy¢ do 26 pazdziernika 2015 roku do godz. 15.00 w wersji elektronicznej.

W dokumentacji jednostki znajdowat sie tylko jeden formularz ofertowy przestany przez
PHU Linda, z ktérego wynikato, ze cena netto wynosi 24 zt x 180 oso6b = 4.320 zt
+ podatek VAT 8%- 345,60 zt razem 4.665,60 zi. Zalacznikiem do formularza byta
oferta cateringowa. Wg daty widniejacej na ofercie zostata ona ziozona w dniu 22
pazdziernika 2015 roku. Nie zawierano umowy na wykonanie ww. ustugi. Na fakturze
widnieje adnotacja o niestosowaniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych na podstawie
art. 4 pkt. 8 tejze ustawy. Dokument zadekretowano nastepujaco Wn 402 Ma 201 oraz
jego zaptate Wn 201 Ma 130 (dziat 750 rozdziat 75095 § 4300).

Kontrolujacym nie przedstawiono zestawienia ofert, o ktorym jest mowa
w § 3 pkt 2 zarzadzenia nr 72/2014 Burmistrza Wieruszowa z 20 czerwca
2014 roku. Zgodnie z § 3 pkt 2 z postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego sporzadza sie zestawienie ofert, ktore zatwierdza naczelnik
danego wydzialu odpowiedzialnego za wydatkowanie srodkéw, a nastepnie
zawiera pisemna umowe z wykonawca lub dokonuje zlecenia. Ponadto
zarzadzenie nr 72/2014 okres$la, ze w przypadku gdy wptynie tylko jedna
oferta, zamowienie jest udzielane temu wykonawcy, ktory ztozyl ta oferte pod
warunkiem, iz ogtoszenie bedzie zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie
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internetowej beneficjenta (§ 3 pkt 3). Kontrolujacym nie przedstawiono
ogltoszenia o wyborze wykonawcy na ustuge cateringowa (z przedstawionej
dokumentacji wynikato, ze ztozona zostata tylko jedna oferta), o ktérym mowa
w § 3 ust. 3 ww. zarzadzenia.

Za wykonanie ustugi wystawiono fakture nr FS 88/2015 w dniu 1 listopada 2015 roku na
kwote 4.665,60 zt brutto. Termin ptatnosci okreslono na fakturze 30 listopada
2015 roku. Zaptaty dokonano w dniu 30 listopada 2015 roku.

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 1 listopada 2015 roku
w rozdziale 75095 § 4300 wydatkowano kwote 16.888,25 zt, wg planu wydatkéw w tym
paragrafie w budzecie na dzien 1 listopada 2015 roku, tj. na dzien wystawienia faktury
zaplanowana byta kwota 28.408 2z, do wykorzystania pozostawata zatem kwota
11.519,75 zt. Wg ustalen kontrolujgcych faktura nr FS 88/15 opiewata na kwote
4.665,60 zt. Wg ewidencji szczegdtowej do konta 902 do dnia 30 listopada 2015 roku
w rozdziale 75095 § 4300 wydatkowano kwote 29.926,25 zt, natomiast plan wydatkow
wynosit 48.828 zt.

5) Wydatki na wynagrodzenia z tytutu uméw zlecen przy obstudze jubileuszu
XXV- lecia Samorzadu

Kontrolujace ustalili, ze w ramach organizacji jubileuszu XXV- lecia Samorzadu zawarto
nastepujace umowy o dzieto:

a) Nr ZR.R$-417/2015 z dnia 29 pazdziernika 2015 roku z (..)' z Wieruszowa
na stworzenie stoiska z regionalnymi ciastami wykonanymi z wtasnych produktow
podczas jubileuszu XXV- lecia Samorzadu. Wykonawca miat wykona¢ dzieto w dniu
29 pazdziernika 2015 roku. Wpynagrodzenie za wykonanie dzieta okreslono
w wysokosci 643 zt. Wynagrodzenie miato by¢ ptatne w terminie 30 dni po
wykonaniu dzieta.

Wykonawca wystawit w dniu 29 pazdziernika 2015 roku rachunek za wykonanie
uméwionych prac na kwote 643 zt brutto (550 zt netto). Wyptaty dokonano w dniu
30 listopada 2015 roku na podstawie listy ptac nr ZLX4/20085/2015.11.28 z dnia
28 listopada 2015 roku.

b) Nr ZR.R$-416/2015 z dnia 29 pazdziernika 2015 roku z (..)> z Teklinowa
na stworzenie stoiska z regionalnymi ciastami wykonanymi z wtasnych produktow
podczas jubileuszu XXV- lecia Samorzadu. Wykonawca miat wykona¢ dzieto w dniu
29 pazdziernika 2015 roku. Wynagrodzenie za wykonanie dzieta okreslono w
wysokosci 643 zi. Wynagrodzenie miato by¢ ptatne w terminie 30 dni po
wykonaniu dzieta.

Wykonawca wystawit w dniu 29 pazdziernika 2015 roku rachunek za wykonanie
uméwionych prac na kwote 643 zt brutto (550 zt netto). Wypfaty dokonano w dniu

! Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w Lodzi Piotr
Walczak.

2 Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonal Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w Lodzi Piotr
Walczak.
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30 listopada 2015 roku na podstawie listy ptac nr ZLX5/20085/2015.11.28 z dnia
28 listopada 2015 roku.

c) Nr ZR.R$-422/2015 z dnia 29 pazdziernika 2015 roku z (..)> z Poznania na
obstuge telebimdw i pomoc w obstudze nagtosnienia podczas jubileuszu XXV- lecia
Samorzadu. Wykonawca miat wykonac dzieto w dniu 29 pazdziernika 2015 roku.
Wynagrodzenie za wykonanie dzieta okreslono w wysokosci 643 zt. Wynagrodzenie
miato byc¢ ptatne w terminie 30 dni po wykonaniu dzieta.

Wykonawca wystawit w dniu 29 pazdziernika 2015 roku rachunek za wykonanie
umoéwionych prac na kwote 643 zt brutto (550 zt netto). Wypfaty dokonano w dniu
30 listopada 2015 roku na podstawie listy ptac nr ZLX4/20085/2015.11.28 z dnia
28 listopada 2015 roku.

d) Nr ZR.R$-421/2015 z dnia 29 pazdziernika 2015 roku z (..)* z Wieruszowa na
obstuge nagtosnienia podczas jubileuszu XXV- lecia Samorzadu. Wykonawca miat
wykonac¢ dzieto w dniu 29 pazdziernika 2015 roku. Wynagrodzenie za wykonanie
dzieta okreslono w wysokosci 935 zt. Wynagrodzenie miato by¢ ptatne w terminie
30 dni po wykonaniu dzieta.

Wykonawca wystawit w dniu 29 pazdziernika 2015 roku rachunek za wykonanie
uméwionych prac na kwote 935 zt brutto (800 zt netto). Wyptaty dokonano w dniu
30 listopada 2015 roku na podstawie listy ptac nr ZLX4/20085/2015.11.28 z dnia
28 listopada 2015 roku.

e) Nr ZR.RS$-420/2015 z dnia 29 pazdziernika 2015 roku z (..)° z Wieruszowa na
obstuge oswietlenia podczas jubileuszu XXV- lecia Samorzadu. Wykonawca miat
wykonac¢ dzieto w dniu 29 pazdziernika 2015 roku. Wynagrodzenie za wykonanie
dzieta okreslono w wysokosci 233 zt. Wynagrodzenie miato by¢ ptatne w terminie
30 dni po wykonaniu dzieta.

Wykonawca wystawit w dniu 29 pazdziernika 2015 roku rachunek za wykonanie
umodwionych prac na kwote 233 zt brutto (200 zt netto). Wypfaty dokonano w dniu
30 listopada 2015 roku na podstawie listy ptac nr ZLX5/20085/2015.11.28 z dnia
28 listopada 2015 roku.

Ustalenia kontroli:

Kontrolujace ustalily, ze na dzien zawarcia ww. umow o dzielo tj. 28
pazdziernika 2015 roku plan wydatkéw wynikajacy z uchwaty nr IV/21/2015
z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie uchwalenia budzetu na 2015 rok po
zmianach w dziale 750 rozdziat 75095 § 4170 wynosit 0,00 zi (nie bylo

® Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonal Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w Lodzi Piotr
Walczak.

* Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonal Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w Lodzi Piotr
Walczak.

® Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonal Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w Lodzi Piotr
Walczak.
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zarezerwowanych srodkéow na wydatki z tytulu umoéow cywilnoprawnych).
Powyzsze dziatanie stanowito naruszenie art. 60 ust. 2 pkt 1 ustawy
o0 samorzadzie gminnym, zgodnie z ktérym - burmistrzowi przystuguje
wytaczne prawo do zaciaggania zobowiazan majacych pokrycie w ustalonych w
uchwale budzetowej kwotach wydatkéw, w ramach upowaznien udzielonych
przez rade gminy. Dodatkowo art. 261 ustawy o finansach publicznych zawiera
regulacje, ktora mowi, ze kierownik samorzadowej jednostki budzetowej
moze, w celu realizacji zadan, zaciaga¢ zobowiazania pieniezne do wysokosci
kwot wydatkéw okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym jednostki.

Zarzadzeniem nr 155/2015 Burmistrza Wieruszowa z dnia 30 listopada 2015 roku
wprowadzono plan wydatkéw w rozdziale 75095 § 4170 w kwocie 6.996 zt zmniejszajac
jednoczesnie plan wydatkéw w rozdziale 75095 § 4300 o tg samg kwote.

Na dzien 30 listopada 2015 roku (tj. dzien wyptaty wynagrodzen z ww. uméw o dzieto
dotyczacych jubileuszu XXV- lecia Samorzadu) plan wydatkéow w dziale 750 rozdziat
75095 § 4170 wynosit 6.966 zt, natomiast wydatki na ten dzien wyniosty 3.350 zi
(w tym wydatki z tytutu umow o dzieto zawartych w zwigzku z jubileuszu XXV- lecia
Samorzadu wynosity 2.650 zt). Podatek dochodowy od oséb fizycznych od umoéw o
dzieto zostat przelany na rachunek Urzedu Skarbowego w dniu 18 grudnia 2015 roku w
kwocie 565 zt (w tym kwota 447 zt dotyczyta umdw o dzieto zawartych w zwigzku z
jubileuszem XXV- lecia Samorzadu).

Akta kontroli strony nr .15-37.: Kserokopie uméw o dzieto zawartych w zwigzku z XXV-leciem
Samorzadu Wieruszowskiego, oraz rachunkdéw wystawionych do tych umdéw o dzieto, a takze list
wyptat, oraz wydruk historii zmian planu wydatkéw dla rozdziatu 75095 § 4170 oraz wydruk z
ewidencji szczegbtowej do konta 902 - wydatki budzetu dla rozdziatu 75095 § 4170.

6) Zakup materiatdw rdéznych do przygotowania XXV-lecia Samorzadu
Wieruszowskiego

Faktura nr F/000023/15 z dnia 13 pazdziernika 2015 roku na zakup listew drewnianych
na kwote 51,98 zt do wykonania usztywnien dekoracji sali w Gimnazjum nr 1 z okazji
XXV-lecia samorzadu.

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 13 pazdziernika
2015 roku w rozdziale 75095 § 4210 wydatkowano kwote 11.044,27 zt, wg planu
wydatkéw w tym paragrafie w budzecie na dzien 13 pazdziernika 2015 roku, tj. na dzien
wystawienia faktury zaplanowana byfa kwota 20.276 zt, do wykorzystania pozostawata
zatem kwota 9.231,73 z. Wg ustalen kontrolujacych faktura nr F/000023/15 opiewata
na kwote 51,98 zt. Zaptaty za ww. fakture dokonano w dniu 21 pazdziernika 2015 roku.
Wg ewidencji szczegdtowej do konta 902 do dnia 21 pazdziernika 2015 roku w rozdziale
75095 § 4210 wydatkowano kwote 11.204,17 zt, natomiast plan wydatkéw wynosit
20.276 zt.

Faktura nr 01296/3/15 z dnia 13 pazdziernika 2015 roku na zakup papieru ksero na
kwote 39,10 zt do wykonania zaproszen na XXV-lecie samorzadu.

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dziehn 13 pazdziernika 2015
roku w rozdziale 75095 § 4210 wydatkowano kwote 11.044,27 zi, wg planu wydatkow
w tym paragrafie w budzecie na dzien 13 pazdziernika 2015 roku, tj. na dzien
wystawienia faktury zaplanowana byta kwota 20.276 zt, do wykorzystania pozostawata
zatem kwota 9.231,73 zt. Wg ustalen kontrolujgcych faktura nr 01296/3/15 opiewata na
kwote 39,10 zt. Zapfaty za ww. fakture dokonano w dniu 29 pazdziernika 2015 roku.
Wg ewidencji szczegdtowej do konta 902 do dnia 29 pazdziernika 2015 roku w rozdziale
75095 § 4210 wydatkowano kwote 14.790,88 zt, natomiast plan wydatkéw wynosit
23.776 zh.
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Faktura nr 31/10/2015 z dnia 14 pazdziernika 2015 roku na zakup tat drewnianych na
kwote 94,46 zt do wykonania konstrukcji ekrandw z okazji XXV-lecia samorzadu.

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 14 pazdziernika 2015
roku w rozdziale 75095 § 4210 wydatkowano kwote 11.204,17 zt, wg planu wydatkdéw
w tym paragrafie w budzecie na dzien 14 pazdziernika 2015 roku, tj. na dzien
wystawienia faktury zaplanowana byfa kwota 20.276 zt, do wykorzystania pozostawata
zatem kwota 9.071,83 zt. Wg ustalen kontrolujgcych faktura nr 31/10/2015 opiewata na
kwote 94,46 zt. Zaptaty za ww. fakture dokonano w dniu 21 pazdziernika 2015 roku. Wg
ewidencji szczegotowej do konta 902 do dnia 21 pazdziernika 2015 roku w rozdziale
75095 § 4210 wydatkowano kwote 11.204,17 zt, natomiast plan wydatkéw wynosit
20.276 zt.

Faktura nr 1498/2015 z dnia 15 pazdziernika 2015 roku na zakup ceownika i rury na
kwote 365,27 zt do wykonania usztywnien dekoracji oraz podstawy ekrandw z okazji
XXV-lecia samorzadu.

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 15 pazdziernika
2015 roku w rozdziale 75095 § 4210 wydatkowano kwote 11.204,17 zi, wg planu
wydatkéw w tym paragrafie w budzecie na dzien 15 pazdziernika 2015 roku, tj. na dzien
wystawienia faktury zaplanowana byta kwota 20.276 zt, do wykorzystania pozostawata
zatem kwota 9.071,83 z. Wg ustalen kontrolujacych faktura nr 1498/2015 opiewata na
kwote 365,27 zt. Zaptaty za ww. fakture dokonano w dniu 21 pazdziernika 2015 roku.
Wg ewidencji szczegdtowej do konta 902 do dnia 21 pazdziernika 2015 roku w rozdziale
75095 § 4210 wydatkowano kwote 11.204,17 zt, natomiast plan wydatkéw wynosit
20.276 zt.

Faktura nr FA/1562/2015/T z dnia 26 pazdziernika 2015 roku na zakup tkanin na kwote
1.850,90 zt do wykonania dekoracji oraz ekrandw z okazji XXV-lecia samorzadu.

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 26 pazdziernika
2015 roku w rozdziale 75095 § 4210 wydatkowano kwote 14.790,88 zi, wg planu
wydatkéw w tym paragrafie w budzecie na dzien 26 pazdziernika 2015 roku, tj. na dzien
wystawienia faktury zaplanowana byta kwota 20.276 zt, do wykorzystania pozostawata
zatem kwota 5.485,12 zi. Wg ustalen kontrolujacych faktura nr FA/1562/2015/T
opiewata na kwote 1.850,90 zi. Zaptaty za ww. fakture dokonano w dniu 9 listopada
2015 roku. Wg ewidencji szczegdtowej do konta 902 do dnia 9 listopada 2015 roku
w rozdziale 75095 § 4210 wydatkowano kwote 16.428,51 zt, natomiast plan wydatkéow
wynosit 26.714 zt.

Rachunek nr 11 z dnia 26 pazdziernika 2015 roku na zakup kwiatéw na kwote 89,00 zt
okazji XXV-lecia samorzadu.

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 26 pazdziernika 2015
roku w rozdziale 75095 § 4210 wydatkowano kwote 14.790,88 zt, wg planu wydatkow
w tym paragrafie w budzecie na dzien 26 pazdziernika 2015 roku, tj. na dzien
wystawienia faktury zaplanowana byta kwota 20.276 z, do wykorzystania pozostawata
zatem kwota 5.485,12 zt. Wg ustalen kontrolujacych rachunek nr 11 opiewat na kwote
89,00 zt. Zaptaty dokonano w dniu 17 listopada 2015 roku. Wg ewidencji szczegdtowej
do konta 902 do dnia 17 listopada 2015 roku w rozdziale 75095 § 4210 wydatkowano
kwote 18.825,22 zt, natomiast plan wydatkéw wynosit 26.714 zi.
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Faktura nr 191/2015 z dnia 27 pazdziernika 2015 roku na zakup art. do dekoracji na
kwote 205,81 zt z okazji XXV-lecia samorzadu.

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 27 pazdziernika 2015
roku w rozdziale 75095 § 4210 wydatkowano kwote 14.790,88 zt, wg planu wydatkéw
w tym paragrafie w budzecie na dzien 27 pazdziernika 2015 roku, tj. na dzien
wystawienia faktury zaplanowana byfa kwota 23.776 zt, do wykorzystania pozostawata
zatem kwota 8.985,12 zt. Wg ustalen kontrolujgcych faktura nr 191/2015 opiewata na
kwote 205,81 zt. Zaptaty za ww. fakture dokonano w dniu 9 listopada 2015 roku.
Wg ewidencji szczegbtowej do konta 902 do dnia 9 listopada 2015 roku w rozdziale
75095 § 4210 wydatkowano kwote 16.458,51 zt, natomiast plan wydatkéw wynosit
26.714 zt.

Faktura nr 1268/10/2015 z dnia 27 pazdziernika 2015 roku na zakup art. do dekoracji
na kwote 330,33 zt z okazji XXV-lecia samorzadu.

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 27 pazdziernika
2015 roku w rozdziale 75095 § 4210 wydatkowano kwote 14.790,88 zt, wg planu
wydatkéw w tym paragrafie w budzecie na dzien 27 pazdziernika 2015 roku, tj. na dzien
wystawienia faktury zaplanowana byta kwota 23.776 zt, do wykorzystania pozostawata
zatem kwota 8.985,12 zt. Wg ustalen kontrolujgcych faktura nr 1268/10/2015 opiewata
na kwote 330,33 zt. Zaptaty za ww. fakture dokonano w dniu 3 listopada 2015 roku.
Wg ewidencji szczegdtowej do konta 902 do dnia 3 listopada 2015 roku w rozdziale
75095 § 4210 wydatkowano kwote 15.932,34 zt, natomiast plan wydatkéw wynosit
23.776 zi.

Faktura nr 1902/W15 z dnia 27 pazdziernika 2015 roku na zakup kleju na kwote
100,00 zt z okazji XXV-lecia samorzadu.

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dziehn 27 pazdziernika 2015
roku w rozdziale 75095 § 4210 wydatkowano kwote 14.790,88 zt, wg planu wydatkéw
w tym paragrafie w budzecie na dzien 27 pazdziernika 2015 roku, tj. na dzien
wystawienia faktury zaplanowana byfa kwota 23.776 zt, do wykorzystania pozostawata
zatem kwota 8.985,12 z. Wg ustalen kontrolujgcych faktura nr 1902/W15 opiewata na
kwote 100,00 zt. Zaptaty za ww. fakture dokonano w dniu 3 listopada 2015 roku. Wg
ewidencji szczegotowej do konta 902 do dnia 3 listopada 2015 roku w rozdziale 75095
§ 4210 wydatkowano kwote 15.932,34 zt, natomiast plan wydatkdéw wynosit 23.776 zi.

Faktura nr 1188/1/2015 z dnia 30 pazdziernika 2015 roku na zakup art. metalowe
i drewniane na kwote 678,37 zt do budowy ekrandéw wielkoformatowych z okazji XXV-
lecia samorzadu.

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 30 pazdziernika 2015
roku w rozdziale 75095 § 4210 wydatkowano kwote 15.932,34 zt, wg planu wydatkéw
w tym paragrafie w budzecie na dzien 30 pazdziernika 2015 roku, tj. na dzien
wystawienia faktury zaplanowana byta kwota 23.776 zt, do wykorzystania pozostawata
zatem kwota 7.843,66 zt. Wg ustalen kontrolujgcych faktura nr 1902/W15 opiewata na
kwote 100,00 zt. Zaptaty za ww. fakture dokonano w dniu 26 listopada 2015 roku. Wg
ewidencji szczegdtowej do konta 902 do dnia 26 listopada 2015 roku w rozdziale 75095
§ 4210 wydatkowano kwote 21.154,24 zt, natomiast plan wydatkéw wynosit 26.714 zt.

Ustalenia kontroli:
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Wszystkie faktury za zakup materiatow zostaly sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty
przez osoby upowaznione. Na fakturach umieszczano adnotacja o niestosowaniu ustawy
Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy. Dokumenty
zadekretowano nastepujgaco Wn 401 Ma 201 oraz ich zaptate Wn 201 Ma 130 (dziat 750
rozdziat 75095 § 4210).

W zakresie skontrolowanych dokumentéw dotyczacych zakupu materiatdw nie
stwierdzono przekroczenia zakresu upowaznienia do zaciggania zobowigzan oraz do
dokonywania wydatkdéw.

3. ZAKUP DEKORACJI SWIATECZNYCH - 2014 ROK

Rada Miejska Wieruszéw uchwatg nr 1V/21/2015 z dnia 29 stycznia 2015 roku
w sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2015 rok, ustalita wydatki w dziale 900,
rozdziat 90004, paragraf 4210 w kwocie 63.000 zt (na realizacje zadan statutowych
jednostki). W uchwale budzetowej Rada upowaznita Burmistrza do dokonywania zmian
w planie wydatkéow biezacych budzetu w ramach dziatu w zakresie wydatkéow na
uposazenia i wynagrodzenia ze stosunku pracy oraz do dokonywania zmian w zakresie
rocznych wydatkéw majgtkowych w granicach dzialu do wysokos$ci umozliwiajgcej
realizacje zadania.

Zmiany planu wydatkow w dziale 900 rozdziat 90004 § 4210 dokonano: [1]
zarzadzeniem nr 32/2015 Burmistrza Wieruszowa z dnia 23 marca 2015 roku -
zmniejszono o kwote 9.000 zt do poziomu 54.000 zi, [2] zarzadzeniem nr 47/2015
Burmistrza Wieruszowa z dnia 21 kwietnia 2015 roku - zmniejszono planowane nakfady
0 650 zt do kwoty 53.350 zt, [3] zarzadzeniem nr 54/2015 Burmistrza Wieruszowa z
dnia 30 kwietnia 2015 roku - zmniejszono planowane naktady o 2.000 zt do kwoty
51.350 zt, [4] uchwatg nr X/61/2015 Rady Miejskiej w Wieruszowie z dnia 28 maja 2015
roku - zwiekszono o kwote 1.500 zt do poziomu 52.850 zt, [5] zarzadzeniem nr
97/2015 z dnia 14 sierpnia 2015 roku - zwiekszono o kwote 5.000 zt do poziomu
57.850 zt, [6] zarzadzeniem nr 118/2015 Burmistrza Wieruszowa z dnia 30 wrzes$nia
2015 roku - zwiekszono planowane naktady o 441,01 zt do kwoty 58.294,01 zt, [7]
uchwatg nr XVII/115/2015 Rady Miejskiej z dnia 25 listopada 2015 roku - zwiekszono o
kwote 23.000 zt do poziomu 81.494,01 zt.

Rada Miejska Wieruszow uchwatg nr XVII/115/2015 z dnia 25 listopada 2015 roku
w sprawie zmian budzetu Gminy Wieruszéw na rok 2015, ustalita wydatki w dziale 900,
rozdziat 90004, paragraf 6060 w kwocie 18.500 zt.

W uzasadnieniu do ww. Uchwaty Rady Miejskiej w Wieruszowie z dnia 25 listopada 2015
roku w sprawie zmian budzetu Gminy Wieruszow na rok 2015 oraz we wniosku o
zmiane planu finansowego wydatkéw ztozonego przez Wydziat Inwestycji i Gospodarki
Mieszkaniowej wskazano, ze zwiekszenie $rodkéw na wydatki w fgcznej kwocie 41.500
zt (dziat 900, rozdziat 90004, paragraf: [1] 4210 - 23.000zf, [2] 6060 - 18.500 z)
nastgpito z uwagi na zakup dekoracji $wigtecznych.

Kontrolg objeto postepowanie o udzielenie zamoéwienia, ktérego przedmiotem bylta
dostawa dekoracji $wigtecznych dla miasta Wieruszow.

Realizacja powyzszego zamowienia odbywata sie w oparciu o zarzadzenie nr 72/2014
Burmistrza Wieruszowa z dnia 20 czerwca 2014 roku w sprawie zasad wydatkowania
srodkéw publicznych z budzetu Gminy Wieruszéw na realizacje zamoéwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza 30.000 euro.

Nie przedstawiono kontrolujagcym dokumentu zawierajacego szacunkowg wartoscé
wydatku. Wedlug wyjasnien Elzbiety Korpety - inspektora ds. oswietlenia ulicznego
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i transportu - szacunkowa warto$¢ zamowienia okreslona zostata w oparciu
0 zgromadzone w urzedzie katalogi ofertowe oraz oferty cenowe dostawcéw
internetowych i wynosita 40.000 zt.

W zapytaniu ofertowym z dnia 26 pazdziernika 2015 roku okreslono: [1] opis
przedmiotu zmodwienia - dostawa dekoracji $wigtecznych dla miasta Wieruszowa, [2]
zakres dostawy: dekoracje latarniowe 3 D (Srednica 80 cm., wys. 120 cm.) dla 22
latarni, dekoracja wolnostojaca 3 D - sanie z mozliwoscig wsiadania do san w kolorze
ciepty biaty (wymiary: 190/190/100 cm.), 2 szt. dekoracji wolnostojacej renifer
w kolorze ciepty biaty (wymiary: 80/190/180 cm.), [3] termin realizacji zadania - od
dnia podpisania umowy do 30 listopada 2015 roku, [4] termin pfatnosci - 30 dnia od
daty wptywu faktury do zamawiajacego, [5] forma i termin ztozenia oferty — oferta na
zalgczonym formularzu ztozona do 5 listopada 2015 roku do godz. 12:00 na adres
Urzedu Miejskiego Wieruszéw lub na adres mailowy.

Zapytania ofertowe skierowano do trzech wykonawcow drogg mailowg w dniu 27
pazdziernika 2015 roku.

W terminie okreslonym w zapytaniu jako termin ztozenia oferty wptynety oferty od nizej
wymienionych dostawcéw:

1. Multidekor Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig Sp.k. w Piastowie - cena
netto - 30.073,21 zt, cena brutto - 36.990,04 z,

2. PPHU Cezar w Pawiowie — cena netto - 33.311,34 zi, cena brutto - 40.972,95 zi.

W wyniku oceny ofert zaproponowano wybdr jako najkorzystniejszej oferty cenowej
firmy Multidekor.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty przestano do uczestnikow
postepowania mailem w dniu 9 listopada 2015 roku.

W dniu 25 listopada 2015 roku zostata zawarta przez Zastepce Burmistrza Gminy
(podpisem ,z upowaznienia Burmistrza”) Renate Swiedciak przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy Anety Wolnej umowa nr ZI.EK.-445/2015 na zakup dekoracji
Swigtecznych dla miasta Wieruszéw zgodnie z warunkami przeprowadzonego
postepowania na realizacje zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
30.000 euro. Ze strony dostawcy zamodwienia umowe podpisat cztonek zarzadu firmy
Multidekor — Tomasz Podogrocki.

Powyzsza umowa zostata zawarta bez stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych
na podstawie art. 4 ust. 8 ww. ustawy.

Zgodnie z § 3 zawartej umowy termin wykonania przedmiotu umowy zostat okreslony
do 30 listopada 2015 roku. Przedstawiony kontrolujgcym protokét przekazania — odbioru
elementow dekoracyjnych zostat podpisany z dniem 3 grudnia 2015 roku.

Wystawiona z dniem 4 grudnia 2015 roku faktura Vat nr DEKORACJE/2015/1231 na
kwote netto - 30.073,20 zt, brutto - 36.990,04 zt (data wptywu do urzedu - 10 grudnia
2015) zaptacona zostata przelewem, zgodnie z terminem wskazanym w § 4 zawartej
umowy, tj. 17 grudnia 2015 roku (Wb 248/2015). Faktura zostata sprawdzona
i zatwierdzona do zaptaty przez osoby upowaznione. Wydatek zakwalifikowano w dziale
900 rozdziat 90004: [1] § 4210 w kwocie 20.579,13 zt oraz [2] § 6060 w kwocie
16.410,91 zt. Na fakturze widnieje adnotacja o niestosowaniu ustawy Prawo zamdwien
publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy. Wydatek w kwocie 16.410,91 zt ujeto
po stronie Wn konta 080.

Wg ewidencji analitycznej do konta 902 wynikato, ze na dzien 25 listopada 2015 roku,
tj. na dzien zawarcia umowy z dostawcg w rozdziale 90004:
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1. § 4210 wydatkowano kwote 38.096,92 zt. Wg planu wydatkéw w tym paragrafie
w budzecie na dzien 25 listopada 2015 roku zaplanowana byfa kwota 81.494,01
zt. Do wykorzystania pozostawata zatem kwota 43.397,09 zt.

2. § 6060 nie wydatkowano zadnej kwoty. Wg planu wydatkéw w tym paragrafie w
budzecie na dzien 25 listopada 2015 roku zaplanowana byta kwota 18.500 zt. Do
wykorzystania pozostawata zatem kwota 18.500 zt.

Faktura za wykonanie przedmiotu umowy zostata uregulowana w dniu 17 grudnia
2015 roku, wg ewidencji szczegotowej do konta 902 do dnia 17 grudnia w rozdziale
90004:

1. § 4210 wydatkowano kwote 40.797,85 zt, natomiast plan wydatkéw na dzien 17
grudnia 2015 roku obowigzywat w kwocie ustalonej na dzien 25 listopada 2015
roku, tj. 81.484,01 zt, do wykorzystania pozostawata zatem kwota 40.686,16 zi.

2. § 6060 nie wydatkowano zadnej kwoty, natomiast plan wydatkéw na dzien 17
grudnia 2015 roku obowigzywat w kwocie ustalonej na dzien 25 listopada 2015
roku, tj. 18.500 zt, do wykorzystania pozostawata zatem kwota 18.500 zi.

IV. USTALENIA KONCOWE. ZALACZNIKI.

Protokdt zawiera 22 ponumerowanych i zaparafowanych stron. Fakt przeprowadzenia
kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Miejskiego w Wieruszowie pod pozycjq
1/2016.

W trakcie kontroli informacji i wyjasnien udzielaty nizej wymienione osoby:

1. Rafat Przybyt - Burmistrz Wieruszowa

2. Aneta Wolna - Skarbnik Wieruszowa

3. Alicja Ruta - Sekretarz Wieruszowa

4. Reneta Swiesciak - zastepca Burmistrza Wieruszowa

5. Agata Kucia - inspektor ds. ksiegowosci budzetowej

6. Elzbieta Korpeta - inspektora ds. oswietlenia ulicznego i transportu

Integralng czescig protokotu sg nastepujace zataczniki:

1. Wyjasnienie Burmistrza Wieruszowa w sprawie upowaznienia do zawarcia umowy z kancelarig
IURICO

2. Wyjasnienie dotyczgce braku kontrasygnaty na umowie z dnia 28 pazdziernika 2015 roku
z Kancelarig IURICO ztozyta Skarbnik Gminy — Aneta Wolna

3. Zestawienie akt kontroli

Niniejszy protokoét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano
w dniu 2 lutego 2016 roku. Jeden egzemplarz protokotu wraz z zatqcznikami
pozostawiono w Urzedzie Miejskim w Wieruszowie.

Kierownika jednostki i Skarbnika poinformowano o przystugujacym mu prawie odmowy
podpisania protokotu i ztozenia w ciqggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien, co do przyczyn tej odmowy.
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Kontrolujacy: Jednostka kontrolowana:

(Joanna Pgczek)

(Alicja Gotgbek)

Kwituje odbiér 1 egzemplarza protokotu kontroli:

(data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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