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WK 601-2/22./2008 z dnia 17
kwietnia 2008 roku

Numer i data upowaznienia:

Uwagal!

Protokét niniejszy podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w ustawie

z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112, poz.1198),
z ograniczeniami wynikajacymi z art.5 tej ustawy.
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l. INFORMACJE WSTEPNE

DANE O JEDNOSTCE

Gmina Osjakéw potozona jest we wschodniej czesci powiatu wielunskiego w
wojewodztwie todzkim, w dorzeczu rzeki Warty i jej prawobrzeznego doptywu Weznicy.
Lezy w obrebie Nadwarcianskiego Obszaru Chronionego Krajobrazu, na terenie Kotliny
Szczercowskiej. Graniczy z gminami: Kietczygtdw, Konopnica, Ostréwek, Rusiec,
Siemkowice, Wielun i Wierzchlas. Sasiaduje z Parkiem Krajobrazowym Miedzyrzeca
Warty i Widawki.

Bezrobotni na dzien 31 grudnia 2006 roku stanowili 200 oséb. Stopa bezrobocia
wynosita 8.1 % .

Gmina Osjakdéw zajmuje obszar o powierzchni 10.074 ha, w tym:

- Uzytki rolne 5.741 ha
w tym: sady 59 ha

taki i pastwiska 1.222 ha

- lasy i grunty lesne 3.673 ha
- pozostate grunty 660 ha

Osjakow jest gming rolnicza. Wsréd upraw dominuja zboza, ziemniaki i warzywa. Gmina
ma potencjalne warunki do rozwoju rekreacji i wypoczynku, 36,1 % jej powierzchni to
lasy.

Urzad Gminy w Osjakowie jest zarejestrowany w systemie REGON i posiada nr
statystyczny 00546981. Gmina jest podatnikiem podatku VAT - numer identyfikacji
podatkowej 832-19-72-722. Podatnikiem podatku VAT jest takze Urzad Gminy - numer
identyfikacji podatkowej , 832-10-19-013 nadany decyzjg Urzedu Skarbowego w
Wieluniu. Siedziba Urzedu Gminy miesci sie w Osjakowie ul. Targowa 26.

Kontrola przeprowadzana w jednostce przez inspektorow Regionalnej Izby
Obrachunkowej w todzi ma charakter kontroli kompleksowej.

Il. USTALENIA OGOLNE

1. KIEROWNICTWO JEDNOSTKI

Przewodnicz acy rady gminy

Przewodniczacym Rady Gminy w Osjakowie jest Pan Stawomir Kazmierczak wybrany
uchwatg nr I/1/2006 Rady Gminy w Osjakowie z dnia 27 listopada 2006 roku.

Wojt, zast epca wojta

Woéjtem Gminy Osjakdw jest Pan Jarostaw Trojan wybrany w wyborach bezposrednich
w dniu 12 listopada 2006 roku, zaprzysiezony w dniu 4 grudnia 2006 roku. W
poprzedniej kadencji Wéjtem Gminy byt Pan Wtadystaw Kowalinski.

Nie zostat powotany Zastepca Wéjta Gminy.
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Skarbnik gminy

Skarbnikiem Gminy Osjakow jest Pani Wiestawa Rynkiewicz powotana na to stanowisko
uchwatg nr III/13/90 Rady Gminy w Osjakowie z dnia 1 lipca 1990 roku.

Sekretarz gminy

Sekretarzem Gminy Osjakow jest Pani Janina Wejner powofana na to stanowisko
uchwatg nr I1I/14/94 Rady Gminy w Osjakowie z dnia 10 wrzesnia 1994 roku.

2. GMINNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
| PRAWNOORGANIZACYJNE FORMY ICH DZIALALNO SCI

W okresie objetym kontrolg w Gminie Osjakéw funkcjonowaty nizej wymienione gminne
jednostki organizacyjne:

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Osjakowie,
- Gminna Biblioteka Publiczna w Osjakowie,
- Gminny Osrodek Kultury w Osjakowie,
- Publiczne Gimnazjum w Osjakowie,
- Szkota Podstawowa w Osjakowie,
- Publiczne Przedszkole w Osjakowie,
- Oddziat Przedszkolny w Chorzynie,
- Oddziat Przedszkolny w Kolonii Reduckiej.
- Oddziat Przedszkolny w Czernicach,
- Oddziat Przedszkolny w Drobnicach,
- Samodzielny Publiczny Gminny Os$rodek Zdrowia w Osjakowie.

Gminna Biblioteka Publiczna oraz Gminny Os$rodek Kultury funkcjonujg jako instytucje

kultury, a pozostate jednostki organizacyjne gminy (poza Samodzielnym Publicznym
Gminnym Osrodkiem Zdrowia) jako jednostki budzetowe.

3. UNORMOWANIA WEWNETRZNE

Statut gminy

Statut Gminy Osjakdow przyjety zostat uchwatg nr IV/26/2003 Rady Gminy w Osjakowie
z dnia 8 lutego 2003 roku. Ogtoszenie nastgpito w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
todzkiego nr 78, poz. 718 z dnia 2 kwietnia 2003 roku. Statut zmieniono uchwatg nr
VII/22/2007 Rady Gminy w Osjakowie z dnia 12 marca 2007 roku oraz uchwatg nr
IX/30/2007 Rady Gminy w Osjakowie z dnia 13 kwietnia 2007 roku.

Regulamin organizacyjny urz edu

Od dnia 30 stycznia 2007 roku w kontrolowanej jednostce funkcjonowatl Regulamin
Organizacyjny nadany zarzadzeniem nr 10/2007 Wodjta Gminy Osjakow z dnia 23
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stycznia 2007 roku. Do dnia 29 stycznia 2007 roku obowigzywat Regulamin
Organizacyjny nadany zarzadzeniem Wadjta Gminy z dnia 21 stycznia 2003 roku.

Zgodnie z § 4 Regulaminu Urzad ma strukture referatowo-stanowiskowa. W skiad
Urzedu wchodzg nastepujace referaty i stanowiska pracy:

- Referat Ogdlno- Administracyjny,

- Referat Finansow Podatkéw i Optat,

- Referat Spraw Spotecznych i Zasobéw Komunalnych,

- Referat Infrastruktury Drogowej, Technicznej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,
- Referat Inwestycji, Zamowien Publicznych i Planowania Przestrzennego,

- Stanowisko Pracy - radca prawny,

- Urzad Stanu Cywilnego,

- Petnomocnik ds. profilaktyki i rozwigzywania problemoéw alkoholowych,

- Petnomocnik ochrony informacji niejawnych.

Sekretarz Gminy jest jednoczes$nie Kierownikiem Referatu Ogodlno-Administracyjnego,
Skarbnik Gminy Kierownikiem Referatu Finansow, Podatkow i Optat.

Ustalone zasady gospodarowania mieniem komunalnym

Rada Gminy w Osjakowie nie okreslita zasad nabycia, zbycia i obcigzenia nieruchomosci
gruntowych oraz ich wydzierzawienia lub najmu na okres diuzszy niz trzy lata.

Instrukcja w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego
warto $ci maj gtkowych pochodz acych z nielegalnych lub nieujawnionych

zrodet

W kontrolowanej jednostce, do czasu niniejszej kontroli nie opracowano
instrukcji w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet
- stosownie do wymogu wynikajacego z art. 15a ust.2 ustawy z dnia 16
listopada 2000 roku o przeciwdziataniu wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych zrodel. Lub
nieuprawnionych oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (tekst
jednolity z 2003 roku Dz. U. nr 153 poz. 1505 ze zmianami).

4. UNORMOWANIA W ZAKRESIE KONTROLI WEWN ETRZNEJ (FINANSOWEJ).

Unormowania w zakresie kontroli finansowej. Osoby o dpowiedzialne.

Do ustalenia procedur kontroli finansowej zobowigzywat kierownika jednostki od dnia 1
stycznia 2006 roku art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych (Dz. U. nr 249 poz. 2104 ze zmianami).

Funkcjonujace w kontrolowanej jednostce w 2007 roku unormowania dotyczace kontroli
wewnetrznej zawarte byty gtéwnie w nastepujacych uregulowaniach wewnetrznych:
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— instrukcji obiegu dowodow ksiegowych przyjetej do stosowania zarzadzeniem nr
19/2002 Wdjta Gminy Osjakdéw z dnia 4 pazdziernika 2002 roku,

— regulaminie kontroli finansowej w Urzedzie Gminy w Osjakowie wprowadzonym
zarzadzeniem nr 14/2002 z dnia 4 wrzesnia 2002 roku,

— zaktadowym planie kont dla budzetu Gminy Osjakow ustalonym na mocy
zarzadzenia nr 2/2006 Wdjta Gminy Osjakéw z dnia 5 grudnia 2006 roku,

— o0gdlnych zasadach prowadzenia ksigg rachunkowych wprowadzonych zarzadzeniem
nr 18/2007 Wéjta Gminy w Osjakowie z dnia 23 marca 2007 roku,

— instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem nr 19/2002 Wojta Gminy
Osjakow z dnia 4 pazdziernika 2002 roku.

Kontroli pod katem przestrzegania przepisow ustawy o finansach publicznych w zakresie
procedur wewnetrznej kontroli finansowej dokonano w przypadku wydatkow
poniesionych w 2006 roku przez kontrolowang jednostke na roboty budowlane
wykonane przy realizacji zadania p.n. ,Budowa sieci wodociggowej w gminie Osjakow:
cze$¢ 1 - Drobnice, Radoszyce, Raducki Folwark , Kolonia Radecka: czes¢ VIII - Huta
Czernicka, cze$¢ - IX Piskornik Czernicki” w kwocie 571.615,92 zt co stanowito 5,8%
wydatkdw poniesionych przez kontrolowang jednostke w 2006 roku. Nieprawidtowosci w
tym zakresie nie stwierdzono.

Kontroli pod katem przestrzegania przepisow ustawy o finansach publicznych w zakresie
procedur wewnetrznej kontroli finansowej dokonano w przypadku wydatkow
poniesionych w 2007 roku przez kontrolowang jednostke na roboty budowlane
wykonane przy realizacji zadania p.n. ,I etap przebudowy pomieszczen w poziomie
parteru budynku Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej przy ul.
Wielunskiej w Osjakowie”, w kwocie 121.223,29 zt oraz wydatki ptacowe, wynagrodzenie
pracownikéow.

Kontrola finansowa wobec jednostek organizacyjnych

Zgodnie z art.187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych
przewodniczacy zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego (takze Prezydent,
Burmistrz, Wojt) kontroluje przestrzeganie przez podlegte i nadzorowane przez siebie
jednostki sektora finanséw publicznych, realizacji procedur w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkdéw. Kontrola winna
obejmowac co najmniej 5% wydatkéw podlegtych jednostek organizacyjnych w kazdym
roku.

Z okresu objetego kontrolg tj. w roku 2007 kontrolowana jednostka dokonata kontroli
finansowej wobec wszystkich jednostek organizacyjnych podlegajacych jej nadzorowi.

Kontrole realizacji 5 % wydatkow w Gminnej Bibliotece Publicznej w Osjakowie, w
Gminnym Os$rodka Kultury w Osjakowie oraz w Samodzielnym Publicznym Os$rodku
Zdrowia w Osjakowie przeprowadzita Wiestawa Rynkiewicz — Skarbnik Gminy. Kontrole
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Osjakowie przeprowadzita Renata Kostrzyca i
Grazyna Lebioda. Plan kontroli wewnetrznej zatwierdzit Wojt Gminy.

W pozostatych podlegltych jednostkach organizacyjnych w ktérych ewidencja ksiegowa
dla tych jednostek prowadzona byta w Urzedzie Gminy, a zatem operacje gospodarcze
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ujete w dokumentach ksiegowych podlegaty kazdorazowo wewnetrznej kontroli, nie byty
przeprowadzane kontrole finansowe bezposrednio w jednostce.

W roku 2006 kontrolowana jednostka nie dokonata kontroli finansowej wobec
jednostek organizacyjnych podlegajacych jej nadzorowi, dla ktérych ewidencja
ksiegowa nie byla prowadzona bezposrednio w Urzedzie Gminy, tj. Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej oraz Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki
Zdrowotnej w Osjakowie.

Test dotyczacy wewnetrznych procedur kontroli oraz realizacji obowigzkéw organu
wykonawczego wynikajacych z art. 187 ustawy o finansach publicznych stanowi
zatacznik nr 2 rotokotu kontroli.

5. KONTROLE ZEWNETRZNE

Kontrole przeprowadzone przez RIO

Kompleksowa kontrola gospodarki finansowej i zamoéwien publicznych przeprowadzono
w pierwszym potroczu 2004 roku przez inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w
todzi Zespo6t Zamiejscowy w Sieradzu Jerzego Turbinskiego i Stanistawa Gwisa. Okres
objety kontrolg 2002 - 2003. W wyniku ustalen kontroli Prezes Regionalnej Izby
Obrachunkowej w todzi przekazat na rece Wtadystawa Kowalinskiego Wéjta Gminy
pismem nr WK-/21/2004 z dnia 12 lipca 2004 roku 28 wnioskdw pokontrolnych.
Informacje o sposobie wykonania wnioskdw pokontrolnych Wéjt Gminy Osjakow
przekazat do RIO w todzi w pismie z dnia 18 sierpnia 2004 roku.

Kontrole przeprowadzone w zakresie gospodarki finan sowej przez inne
podmioty - lata 2006 - 2007

W latach 2006 - 2007 brak byto kontroli w zakresie gospodarki finansowej przez inne
podmioty.

6. BANK WYKONUJACY OBStUGE BANKOW A JEDNOSTKI

Wybor banku

Obstuge bankowg Gminy Osjakéw prowadzi Bank Spétdzielczy w Dziatoszynie, Oddziat
Osjakdéw, na podstawie umowy rachunku bankowego zawartej w dniu 1 lutego 2000
roku pomiedzy Wojtem Gminy Osjakdéw, Mieczystawem Kowalinskim a ww. Bankiem na
czas nieokreslony. Uwagi dotyczgce zawartej umowy Regionalna Izba Obrachunkowa
w todzi przedtozyta w wystgpieniu pokontrolnym z dnia 12 lipca 2004 roku po
przeprowadzonej kontroli kompleksowej RIO w 2004 roku zalecajac podjecie dziatan w
celu dokonania wyboru banku do obstugi budzetu Gminy na podstawie unormowan
wynikajacych z ustawy o finansach publicznych. Wéjt Gminy Osjakow nie podjat
dziatan w celu wyboru banku na zasadach okreslonych w przepisach o
zamoéwieniach publicznych zgodnie z wymogami wynikajacymi z art. 195 ust. 1
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych.




PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE OSJAKOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

Rachunki bankowe

Bank Spotdzielczy w Dziatoszynie Oddziat w Osjakowie prowadzi dla Gminy Osjakow
nizej wymienione rachunki bankowe:

80 9251 1019 0011 1285 2000 0020 - dochody,
46 9251 1019 0011 1285 2000 0050 - wydatki,

33 9251 1019 0011 1285 2000 0090 - Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej,

88 9251 1019 0011 1285 2000 0080 - depozyty,
20 9251 1019 0011 1285 2000 0130 - Szkota Podstawowa w Osjakowie,

41 9251 1019 0011 1285 2000 0140 - Szkota Podstawowa w Osjakowie
(ZFSSS),

62 9251 1019 0011 1285 2000 0150 - Publiczne Gimnazjum w Osjakowie,

83 9251 1019 0011 1285 2000 0160 - Publiczne Gimnazjum w Osjakowie
(ZFSS),

07 9251 1019 0011 1285 2000 0170 - Publiczne Przedszkole w Osjakowie,

28 9251 1019 0011 1285 2000 0180 - Publiczne Przedszkole w Osjakowie
(ZFSS),

70 9251 1019 0014 0070 2000 0010 - Gminna Biblioteka Publiczna w
Osjakowie,

91 9251 1019 0014 0070 2000 0020 - Gminna Biblioteka Publiczna w Osjakowie
(ZFSS),

359251 1019 0014 0067 2000 0010 - Gminny Osrodek Kultury w Osjakowie,

56 9251 1019 0014 0067 2000 0020 - Gminny Osrodek Kultury w Osjakowie
(ZFSS).

7. KREDYTY, POZYCZKI, OBLIGACJE , PORECZENIA, AKCJE | UDZIALY

Zaciagniete kredyty i po zyczki - 2007 rok

Na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (art.82 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku
o finansach publicznych)

W kontrolowanym okresie Gmina Osjakow posiadata nastepujace kredyty i pozyczki na
sfinansowanie planowanego deficytu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:

kredyty

umowa kredytowa nr 209/2004 - kredyt na finansowanie wydatkdéw
inwestycyjnych nie znajdujacych pokrycia w planowanych dochodach gminy w
kwocie 1.000.000,00 zt zawarta w dniu 19 sierpnia 2004 roku z Bankiem
Przemystowym Spodtka Akcyjna na okres od 19 sierpnia 2004 roku do 30 sierpnia
2007 roku. Sptate kredytu ustalono w ratach miesiecznych, I rata 28 lutego
2005 roku. Kredyt zostat sptacony 27 sierpnia 2007 rok.
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e umowa nr 1/2005 o kredyt inwestycyjny w kwocie 250.000,00 zi zawarta w
dniu 29 wrzesnia 2005 roku z Nadwarcianskim Bankiem Spoétdzielczym w
Dziatoszynie na na okres od 29 wrzes$nia 2005 roku do 30 czerwca 2008 roku.
Sptate kredytu ustalono w 5 ratach miesiecznych po 50.000,00 zt, I rata 28
lutego 2008 roku.

Rada Gminy w Osjakowie podjeta w dniu 12 wrzesnia 2005 roku uchwate nr
XXX/135/2005 w sprawie zaciggniecia kredytu w wysokosci 250.000,00 zt na
finansowanie wydatkow inwestycyjnych — budowa drogi w miejscowosci Drobnice
- Dabrowa.

« umowa nr 1/2006 o kredyt inwestycyjny S$rednioterminowy w kwocie
408.700,00 zt zawarta w dniu 9 listopada 2006 roku z Nadwarcianskim Bankiem
Spétdzielczym w Dziatoszynie na finansowanie planowanego deficytu na okres od
9 listopada 2006 roku do 31 sierpnia 2009 roku. Sptate kredytu ustalono w 8
ratach miesiecznych, I rata 31 stycznia 2009 roku.

Rada Gminy w Osjakowie podjeta w dniu 28 sierpnia 2006 roku uchwate nr
XXXVIII/188/2006 w sprawie zaciggniecia kredytu na finansowanie planowanego
deficytu w kwocie 408.700,00 zt z przeznaczeniem na wydatki biezace
272.400,00 2z, wydatki inwestycyjne 136.300,00 zi, z tego na zadanie
~Modernizacja - przebudowa drég dojazdowych do gruntéw rolnych we wsi
Chorzyna - Kolonia Tobutki” 36.300,00 2z, na zadanie ,Budowa sieci
wodociggowej w gminie Osjakdow cze$¢ 1 - Drobnice, Raduszyce, Raducki
Folwark, Kolonia Raducka, czes¢ 8 - Huta Czernicka, cze$¢ 9 - Piskornik
Czernicki” 100.000,00 zt.

e umowa nr 1/2007 o kredyt inwestycyjny diugoterminowy w kwocie 800.000,00
zt zawarta w dniu 4 grudnia 2007 roku z Nadwarcianskim Bankiem Spoétdzielczym
w Dziatoszynie w trybie przetargu nieograniczconego na finansowanie
planowanego deficytu budzetu gminy w 2007 roku na okres od 4 grudnia 2007
roku do 31 grudnia 2010 roku. Sptate kredytu ustalono w 16 ratach miesiecznych
po 50.000 zt, I rata 30 wrzesnia 2009 roku.

Rada Gminy w Osjakowie podjeta w dniu 8 pazdziernika 2007 roku uchwate nr
XIII/55/2007 w sprawie zaciagniecia kredytu na finansowanie planowanego
deficytu w budzecie gminy w 2007 roku w wysokosci 800.000,00 zt, w tym na
zadania inwestycyjne w kwocie 421.000,00 zt, z tego zadania budowa drogi
rolniczej w wysokosci 85.000,00 z, zakup autobusu do przewozu dzieci
niepetnosprawnych w wysokosci 220.000,00 zt, przebudowa Osrodka Zdrowia w
Osjakowie w wysokosci 116.000,00 zt oraz na wydatki biezace w kwocie
379.000,00 zt.

Rada Gminy w Osjakowie uchwatg nr VII/21/2007 z dnia 12 marca 2007 roku w
sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2007 rok uchwalita deficyty budzetowy w
wysokosci 1.373.219,00 zt. Uchwatg nr XIV/582007 z dnia 19 listopada 2007
roku Rada Gminy w Osjakowie zmniejszyta deficyt budzetowy do kwoty
873.219,00 zt.

Bank przekazat $rodki 5 grudnia 2007 roku w kwocie 500.000,00 zt i 28 grudnia
2007 roku w kwocie 300.000,00 zt.

Urzad Gminy w Osjakowie nie wydatkowat w roku 2007 s$rodkéw na zakup
autobusu do przewozu dzieci niepetnosprawnych.

Pozyczki:

« umowa pozyczki nr 263/2001/Wn5/0W-KW/P o dofinansowanie przedsiewziecia
inwestycyjnego ,Budowa kanalizacji sanitarnej z siegaczami i przepompownig w
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Osjakowie gm. Osjakéw” kwocie 418.500,00 zt zawarta w dniu 12 grudnia 2001
roku z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Warszawie. Okres sptaty pozyczki do 20 grudnia 2007 roku. Sptate kredytu
ustalono w 19 ratach miesiecznych po 22.000,00 zt, I rata 1 czerwca 2003 roku.

« umowa pozyczki nr 112/GWP/P/2006 na dofinansowanie przedsiewziecia
inwestycyjnego ,Budowa sieci wodociggowej w gminie Osjakéw” w kwocie
357.258,00 zt zawarta w dniu 2 pazdziernika 2006 roku z Wojewddzkim
Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi. Okres sptaty
pozyczki do 31 pazdziernika 2008 roku. Sptate kredytu ustalono w 10 ratach.

Zobowigzania Gminy Osjakéw z tytutu zaciggnietych pozyczek i kredytéw na dzien
31 grudnia 2006 roku wynosity 1.533.628,50 zt, a na dzien 31 grudnia 2007 roku
1.798.700,00 zi.

Z ww. kwoty kredytéw i pozyczek kontrolowana jednostka do sptaty w 2008 roku
posiadata kwote 590.000,00 zt, w 2009 roku 608.700,00 zt, 2010 - 600.000,00 zt.

Na splate wczes$niej zaciagnietych zobowiazan z tytulu emisji papierow
wartosciowych oraz zaciagnietych pozyczek i kredytow (art.82 ust.1 pkt 3
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych)

W 2007 roku Gmina Osjakdw nie zaciggata pozyczek i kredytow na sptate wczesniej
zaciggnietych zobowigzan z tytutu zaciggnietych pozyczek i kredytow.

Na pokrycie wystepujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego (art.82 ust.1 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych)

W kontrolowanym 2007 roku, a takze w 2006 roku Gmina Osjakdow nie zaciggata
kredytow na pokrycie wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego (art.82 ust.1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych)

Udzielone gwarancje i por eczenia — 2006 - 2007 rok

Wedtug wyjasnienia Wéjta i Skarbnika Gminy - Gmina Osjakow w latach 2006 - 2007,
nie udzielata poreczen pozyczek i kredytow.

Wyemitowane papiery warto sciowe

Gmina Osjakow nie wyemitowata papierow wartosciowych w roku 2007, a takze w latach
wczesniejszych.

Posiadane akcje i udziaty w spotkach prawa handlowe  go. Wnoszenie i wycena
aportéw rzeczowych

Gmina Osjakow nie posiadata akcji i udziatdow w spotkach prawa handlowego.
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Stan zadtu zenia jednostki samorz gdu terytorialnego — 2007 rok

Wg sprawozdania Rb - Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczen i
gwarancji - na dzien 31 grudnia 2007 roku kontrolowana jednostka posiadata
zobowigzania tworzace diug publiczny w kwocie - 1.798.700,00 zt, z tego: kredyty i
pozyczki 1.798.700,00 zt.

Dochody w 2007 roku wynosity 9.855.935,85 zt, zadluzenie stanowito 18,25 %
dochoddéw budzetowych.

Kontrolujacy ustalili, ze wykazane w sprawozdaniach zobowigzania z tytutu kredytow i
pozyczek na dzien 31 grudnia 2007 roku byly zgodne z ewidencjg ksiegowg na kontach:
134 ,Kredyty bankowe”, 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Kontrolujacy ustalili, ze wykazana w sprawozdaniu kwota zobowigzan wymagalnych byta
zgodna z ewidencjq ksiegowa.

Relacja tacznej kwoty przypadajacych do sptaty w danym roku budzetowym rat
kredytow i pozyczek wraz z naleznymi w danym roku odsetkami od tych
kredytow i pozyczek przedstawiala sie nastepujaco:

e Planowane dochody w 2007 roku wg uchwaty budzetowej - 9.573.979,00 zi,

e Planowane dochody budzetowe w 2007 roku po zmianach - 9.703.638,12 zi,

+ Prognozowane sptaty rat pozyczek i kredytow wraz z odsetkami - 614.439,00 zi, w
tym: odsetki na kwote 89.181,00 zi,

+ Relacja procentowa prognozowanych sptat do planowanych dochoddéw wg uchwaty
budzetowej - 6,42 %,

+ Relacja procentowa prognozowanych sptat do planu dochodéw po zmianach - 6,33
%,

+ Rzeczywiste sptaty rat pozyczek i kredytow wraz z odsetkami: kredyty i pozyczki
525.258 zt + odsetki 46.026,15 zt — razem 571.284,15 zi,

« Dochody wykonane - 9.855.935,85 zi,

+ Relacja procentowa rzeczywistych sptat do wykonanych dochodéw - 5,80 %o.

Splata zaci agni etych zobowi gzan - w szczego6lno $ci z tytutu kredytow
I pozyczek

Kontroli poddano terminowo$¢ sptat w 2007 roku rat pozyczki zawartej umowg nr
1263/2001 z dnia 12 grudnia 2001 roku i stwierdzono, ze sptaty regulowane byty
terminowo, zgodnie z harmonogramem sptat zawartym w umowie (4 raty po 88.000,00
zh).
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. EWIDENCJA KSIEGOWA. SPRAWOZDAWCZO SC.

1. OPIS PRZYJETYCH ZASAD RACHUNKOWO SCI. ZABEZPIECZENIE DANYCH
PRZETWARZANYCH W SYSTEMACH INFORMATYCZNYCH .

Kontrolowana jednostka posiada zasady /polityke/ rachunkowosci stanowigce zatacznik
nr 1 do zarzadzenia nr 18 Wdéjta Gminy w Osjakowie z dnia 23 marca 2007 roku w
sprawie wprowadzenia zasad / polityki/ rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Osjakowie.

W opracowaniu okreslono mi. in.:

- o0goblne zasady prowadzenia ksigag rachunkowych, w tym okreslenie roku
obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych,

- obowigzujgce metody i wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego,

- sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym mi. in. plan kont i opis systemu
komputerowego,

- opis systemu ochrony danych i ich zbiorow w tym: dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonywania w nich
zapisow.

Opracowana i stosowana dokumentacja opisujacq przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci — spetnia wymogi wynikajgce z art. 10 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 roku o rachunkowosci / tj. z 2002 roku Dz. U. nr 76, poz. 694/.

2. URZADZENIA KSIEGOWE

Urzad Gminy w Osjakowie prowadzi ewidencje ksiegowg dla budzetu gminy (organu),
Urzedu jako jednostki budzetowej

Ksiggi rachunkowe w zakresie budzetu jednostki prowadzone sg z wykorzystaniem
programu komputerowego ,BUDZET"” wykonany przez firme Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek S.c.

Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organdow
podatkowych jednostki samorzadu terytorialnego prowadzone s z wykorzystaniem
programu komputerowego ,PODATKI” wykonany przez firme Ustugi Informatyczne
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek S.c.

Do sprawozdawczosci z wykonania budzetu gminy  wykorzystany jest program
,BeSTi@"”, System zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego.

Do sporzadzania list ptac, ewidencji wynagrodzen pracownikéw wykorzystany jest
program ,Kadry i ptace wykonany przez Przedsigebiorstwo Wielobranzowe Robert
Ranoszek.

Sprawdzono zapisy ksiegowe od nr 6003 z dnia 2 lipca 2007 roku do nr 6856 z dnia 31
lipca 2007 roku, oraz dokonane na ich podstawie zapisy ksiegowe w ilosci 853 pozycji,
ustalenia z kontroli zamieszczono w ponizszym zestawieniu:
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. 1LOSC
Tezy TAK NIE PROBA BLEDOW
1 Czy podstawg zapiséw ksiegowych byty
dokumenty spetniajagce wymogi dotyczace
dowodu zrédtowego okreslone przez ustawe z X 853
dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(art.21 i art.22 ustawy).
2 Czy dowody ksiegowe bedace podstawg zapisow
ksiegowych zostaly poddane kontroli pod
wzgledem merytorycznym, zgodnie z X 488
obowigzujacymi w jednostce procedurami kontroli
finansowej.
3 Czy zapisy ksiegowe spetniaty wymogi okreslone X 853
w art.23 ust.1 i 2 ustawy o rachunkowosci.
4 Czy zapisy w ewidencji ksiegowej (dziennik -
konto ksiegi gtownej) byty powigzane ze sobg w
! AR ) ; X 853
sposob umozliwiajacy ich sprawdzenie (art.23
ust.4 ustawy o rachunkowosci).
5 Czy zapisy w ewidencji dokonane byty w sposéb
zapewniajacy ich trwatos¢, przez czas nie krotszy
od wymaganego do przechowywania ksiag X 853
rachunkowych (art.23 ust.5 ustawy o
rachunkowosci).
6 Czy zapisy ksiegowe byty odpowiednio powigzane
z dowodami ksiegowymi, na podstawie ktérych X 488
ich dokonano (art.24 ust.4 pkt 1 ustawy o
rachunkowosci).
7 Czy zapisy ksiegowe (dziennik, konto ksiegi
gtownej) uporzadkowane byty chronologicznie X 853
(art.24 ust.4 pkt 2, art.14 ust.1 i art. 15 ust.2
ustawy o rachunkowosci).
8 Czy zapisy dokonane na koncie (kontach) ksiegi
gtéwnej ujeto systematycznie (art.24 ust.4 pkt 2 X X
i art. 15 ust.1 ustawy o rachunkowosci).
10 | Czy do ksigqg rachunkowych okresu
sprawozdawczego wprowadzono kazde zdarzenie
gospodarcze, ktére nastgpito w danym okresie X X
sprawozdawczym (art.20 ust.1 ustawy o
rachunkowosci)1.
12 | Czy dowody ksiegowe zostaty poddane kontroli
przez gtéwnego ksiegowego (ustawa o finansach X 488

publicznych).

Sprawdzono dowody ksiegowe dokumentujgce wyciggi bankowe ewidencjonowane na
koncie 130 - rachunek biezacy jednostki:

- wb. 122 z dnia 25 czerwca 2007 roku - obejmuje dowody ksiegowe od nr 5536 do nr
5561

- wb. 123 z dnia 26 czerwca 2007 roku - obejmuje dowody ksiegowe od nr 5633 do nr
5684,

12
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- wb. 124 z dnia 27 czerwca 2007 roku - obejmuje dowody ksiegowe od nr 5685 do nr
5745.

w wyniku kontroli stwierdzono prawidtowo$¢ dokumentowania obrotu bezgotéwkowego.

3. SPRAWOZDAWCZOSC | BILANS JEDNOSTKI . ZGODNOSC DANYCH
WYKAZYWANYCH W SPRAWOZDANIACH BUD ZETOWYCH Z EWIDENCJA
KSIEGOWA

Kontroli poddano sprawozdania: sprawozdanie Rb-27S o dochodach budzetowych za
okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2007 roku, sprawozdanie z wykonania planu
wydatkéw budzetowych Rb-28S za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2007 roku,
bilans z wykonania budzetu na dzien 31 grudnia 2007 roku, bilans zbiorczy jednostki
budzetowej na dzien 31 grudnia 2007 roku.

Stwierdzono zgodnos$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach o dochodach i wydatkach
budzetowych w rubrykach ,plan” i ,wykonanie” z danymi wynikajacymi z urzadzen
ksiegowych i sprawozdan jednostkowych.

Stwierdzono zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniu bilans zbiorczy jednostki
budzetowej z danymi wynikajagcymi z urzadzen ksiegowych i sprawozdan
jednostkowych.

Stwierdzono zgodnos$¢ danych wykazanych w bilansie z wykonania budzetu z danymi
wynikajacymi z urzadzen ksiegowych.

Sprawdzono ponadto sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz
gwarancji i poreczen za 2007 rok oraz sprawozdania RB-PDP z wykonania podstawowych
dochodéw budzetowych i Rb-27s z wykonania dochoddéw budzetowych za 2007 rok w
zakresie dot. skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkow i skutkéw udzielonych ulg,
zwolnien i umorzen podatkdéw.

Wedtug sprawozdania Rb-Z za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2007 roku w
kontrolowanej jednostce (Gmina Osjakow) zobowigzania wedtug tytutdow dtuznych
przedstawiaty sie nastepujaco:

« Papiery wartosciowe - 0"
» Pozyczki i kredyty - 1.798.700,00 zt
w tym: diugoterminowe - 1.798.700,00 zt
e Zobowigzania wymagalne - »07
Razem zobowigzania - 1.798.700,00 zi

Wartos¢ nominalna niewymagalnych zobowigzan z tytutu udzielonych poreczen i
gwarancji na koniec okresu sprawozdawczego wynosita ,, 0"

Kwota zadtuzenia z tytutu pozyczek wykazana w sprawozdaniu Rb-Z za 2007 rok byta
zgodna z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej - prowadzonej na koncie 134
~Kredyty bankowe”.
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Skutki obnizenia gérnych stawek podatku i skutki udzielonych przez gmine ulg,
odroczen, umorzen.

2006 rok

W sprawozdaniu Rb-27S i Rb-PDP za 2006 rok wykazano skutki obnizenia goérnych
stawek podatku na kwote 510.554,71 zi, z tego:

- podatek od nieruchomosci - kwota - 455.952,36 zt
- podatek rolny - kwota - - zt
- podatek od srodkow transportowych - kwota - 54.602,35 zt

W sprawozdaniu Rb 27S - o dochodach budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2006 roku w pozycji skutki udzielonych przez gmine ulg, umorzen, zwolnien
ujeto facznie kwote 24.105,48 zi. Te samag kwote ujeto w sprawozdaniu Rb-PDP z
wykonania podstawowych dochodéw podatkowych z podziatem na:

— podatek rolny -kwota - O zt,
— podatek od nieruchomosci - kwota - 20.232,90 z,
— podatek lesny - kwota - 0 zt
— podatek od srodkdéw transportowych - kwota - 3.872,58 zt,

W sprawozdaniu Rb 27S - o dochodach budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2006 roku w pozycji skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na
podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa ujeto tacznie kwote 14.469,70 zt. Te samq
kwote ujeto w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodow
podatkowych z podziatem na:

— podatek od nieruchomosci - kwota - 1.187,24 #,
— podatek rolny - kwota -12.104,46 z,
— podatek od srodkdéw transportowych - kwota - 1.178,00 zt.
2007 rok

W sprawozdaniu Rb-27S i Rb-PDP za 2007 rok wykazano skutki obnizenia goérnych
stawek podatku na kwote 583.568,75 zi, z tego:

- podatek od nieruchomosci - kwota - 510.276,00 z,
- podatek rolny - kwota - 16.205,00 zi,
- podatek od $rodkéw transportowych - kwota - 57.087,00 zt.

W sprawozdaniu Rb 27S - o dochodach budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2007 roku w pozycji skutki udzielonych przez gmine ulg i zwolnien ujeto
tacznie kwote 12.797,96 zt. Te samg kwote ujeto w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania
podstawowych dochoddw podatkowych.

W sprawozdaniu Rb 27S - o dochodach budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2007 roku w pozycji skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na
podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa ujeto tacznie kwote 9.589,00 zi, dotyczaca
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umorzen zalegtosci podatkowych. Te same kwoty ujeto w sprawozdaniu Rb-PDP z
wykonania podstawowych dochodéw podatkowych z podziatem na:

— umorzenie podatku rolnego - kwota 397,00 zi,
— umorzenia podatku od nieruchomosci - kwota 9.192,00 zi.

Wedtug bilansu jednostki budzetowej Urzad Gminy na dzien 31 grudnia 2007 roku
zobowigzania wedtug tytutdw wynosity:

z tytutu robdt, dostaw i ustug - 20.865,05 z,
wobec budzetéw - -

z tytutu ubezpieczen spotecznych - -

z tytutu wynagrodzen - 1.898,88
pozostate zobowigzania - -
sumy depozytowe - -

IV.  ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

1. ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI . TERMINOWOSC REGULOWANIA
ZOBOWIAZAN (LATA 2006 - 2007)

Kontrole przeprowadzono wediug testu stanowiqcego zatgcznik nr 3 do protokotu
kontroli. Jako probe do kontroli wybrano dowody ksiegowe dotyczace grudnia 2007 roku
i stycznia 2008 roku.

Zaewidencjonowane w grudniu 2007 roku w urzadzeniach ksiegowych Urzedu Gminy
dowody ksiegowe stanowity 11,34% wszystkich dowodow ksiegowych
zaewidencjonowanych w 2007 roku.

Z ewidencji na koncie 201 na dzien 31 grudnia 2007 roku wynikaty zobowigzania z
tytutu dostaw i ustug na kwote 20.865,05 zt.

Zobowigzania wobec dostawcéw dotyczyty:

- faktura VAT nr 1/12/07 z 20 grudnia 2007 roku na kwote 107,86 zi, termin zaptaty
11 stycznia 2008 roku, data zaptaty 2 stycznia 2008 roku,

- faktura nr VAT 6074093/2007 z 18 grudnia 2007 roku na kwote 63,50 zt, termin
zaptaty 1 stycznia 2008 roku, data zaptaty 2 stycznia 2008,

- faktura VAT nr 7840/2007/12 z dnia 19 grudnia 2007 roku na kwote 529,48 zi,
termin zaptaty 16 stycznia 2007 roku, data zaptaty 3 stycznia 2008 roku,

- faktura VAT nr 70/PG/2007 z dnia 31 grudnia 2007 roku na kwote 634,40 zi, termin
zaptaty 14 stycznia 2008 roku, data zaptaty 3 stycznia 2008 roku,

- faktura VAT nr 109/P/2007 z dnia 15 grudnia 2007 roku na kwote 3.568,75 zi,
termin zaptaty 16 stycznia 2008 roku, data zaptaty 3 stycznia 2008 roku,

- faktura VAT nr 110/P/2007 z dnia 15 grudnia 2007 roku na kwote 2.017,50 zi,
termin realizacji 16 stycznia 2008 roku, data zaptaty 3 stycznia 2008 roku,

- faktura VAT nr 112/P/2007 z dnia 31 grudnia 2007 roku na kwote 2.217,75 zi,
termin zaptaty 16 stycznia 2008 roku, daty zaptaty 3 stycznia 2008 roku,
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- faktura VAT nr 113/P/2007 z dnia 31 grudnia 2007 roku na kwote 1574,25 z,
termin zaptaty 16 stycznia 2008 roku, data zaptaty 3 stycznia 2008 roku,

- faktura VAT nr114/P/2007 z dnia 31 grudnia 2007 roku na kwote 522,00 zi, termin
zaptaty 16 stycznia 2008 roku, data zaptaty 3 stycznia 2008 roku,

- faktura VAT nr 115/P/2007 z dnia 31 grudnia 2007 roku na kwote 705,40 zt, termin
zaptaty 16 stycznia 2008 roku, data zaptaty 3 stycznia 2008 roku,

- faktura VAT nr 700064/00028/416 z dnia 28 grudnia 2007 roku na kwote 664,40 z,
termin zaptaty 7 stycznia 2008 roku, data zaptaty 3 stycznia 2008 roku,

- faktura VAT nr 65/12/2007 z dnia 21 grudnia 2007 roku na kwote 1145,97 zt, termin
zaptaty 18 stycznia 2008 roku, data zaptaty 9 stycznia 2008 roku,

- faktura VAT nr 1812/07/VAT z dnia 29 grudnia 2007 roku na kwote 120,78 z,
termin zaptaty 17 stycznia 2008 roku, data zaptaty 9 stycznia 2008 roku.

Nie stwierdzono zobowigzan nie ujetych w ewidencji ksiegowej.

2. ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Rozrachunki z budzetem - konto 225

Stan zobowigzan wobec budzetu na dzien 31 grudnia 2007 roku wedtug ewidencji
ksiegowej prowadzonej na koncie 225 ,Rozrachunki z budzetem” wynosit 0 zt.

Pozostate rozrachunki publiczno-prawne - konto 229

Na dzien 31 grudnia 2007 roku zgodnie z zapisami ksiegowymi na koncie 229
~Pozostate rozrachunki publiczno prawne”, wystgpito saldo zobowigzan w kwocie 0 zi.

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - konto 231

Na dzien 31 grudnia 2007 roku zgodnie z zapisami ksiegowymi na koncie 231
~Rozrachunki z tytutu wynagrodzen wystapito saldo zobowigzan w kwocie 89.616,01 zt -
naliczenie dodatkowego wynagrodzenia za 2007 rok.

3. POZOSTALE ROZRACHUNKI

Na podstawie zapisow dokonanych w ewidencji ksiegowej na koncie 240 ,Pozostate
rozrachunki” na dzien 31 grudnia 2007 roku nie figurowata kwota zobowigzan.

V. GOSPODARKA KASOWA

1. ZABEZPIECZENIE WARTO SCI PIENIEZNYCH | DRUKOW SCISLEGO
ZARACHOWANIA . KONTROLA KASY . INSTRUKCJA KASOWA

Unormowania dotyczace gospodarki kasowej obowigzujace w okresie objetym niniejszg
kontrolg zawarto w instrukcji obiegu dowoddéw ksiegowych stanowiacej zatgcznik nr 1 do
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zarzadzenia nr 19/2002 Woéjta Gminy Osjakéw z dnia 4 pazdziernika 2002 roku w
sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dowodow ksiegowych i instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Osjakdw.

Obowigzki kasjera w kontrolowanej jednostce petni - inspektor w Referacie Finansow,
Podatkow i Optat Urzedu Gminy Osjakéw - Elzbieta Buczek - zgodnie z zakresem
obowigzkdéw i odpowiedzialnosci z dnia 24 lutego 2006 roku. W aktach osobowych wyzej
wymienionego pracownika znajduje sie informacja z dnia 23 marca 2007 roku z
Krajowego Rejestru Karnego, ze wyzej wymieniona osoba nie figuruje w rejestrze
karnym, a takze oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone
pienigdze i inne wartosci pieniezne i depozyty z dnia 20 lutego 2006 roku.

Kasa Urzedu Gminy w Osjakowie usytuowana jest w pomieszczeniu na I pietrze, w
ktorym znajduje sie réwniez Referat Finanséw, Podatkéow i Optat lokalnych.
Przyjmowanie gotéwki odbywa sie w wydzielonym miejscu (ogrodzonym podtokragtym
biurkiem, nadbudowanym szyba i zamykanym na zamek) przez okienko podawcze
oddzielajace kasjerke od petentéw. Okno w pomieszczeniu nie jest zabezpieczone krata,
drzwi zamykane na dwa zamki. Wejscie do pomieszczenia bezposrednio z korytarza.
Kontrolujacy ustalili, ze poprzez kase Urzedu Gminy dokonywane sg wydatki biezace,
gtownie z tytutu delegacji, diet radnych, zakupu materiatow i ustug, wynagrodzen
pracownikéw, itp.

Zgodnie z uregulowaniami zawartymi w rozdziale IV ,Gospodarka kasowa” instrukcji
obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych, w kasie moga by¢ przechowywane:

1. gotéwka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajow
wydatkdw,

2. gotéwka pochodzaca z biezacych wptywdw do kasy,

depozyty.

Okresowa kontrola (inwentaryzacja) kasy przeprowadzana byta na koniec kazdego roku
kalendarzowego.

Kontrole kasy kontrolujacy przeprowadzili w dniu 16 maja 2008 roku. Protokédt z kontroli

kasy stanowi zatacznik nr 1 do protokétu kontroli.

2. DOKUMENTOWANIE OPERACJI KASOWYCH

Prawidtowo$¢ dokumentowania operacji kasowych dokonywanych w okresie objetym
kontrolg sprawdzono w oparciu o raporty kasowe wydatkéw budzetowych Urzedu Gminy
w Osjakowie w miesigcu czerwcu i grudniu 2007 roku, tj. nastepujace raporty kasowe:

raport kasowy nr 39/2007 za okres od 1 do 1 czerwca 2007 roku,
raport kasowy nr 40/2007 za okres od 5 do 5 czerwca 2007 roku,
raport kasowy nr 41/2007 za okres od 11 do 11 czerwca 2007 roku,
raport kasowy nr 42/2007 za okres od 15 do 15 czerwca 2007 roku,
raport kasowy nr 43/2007 za okres od 19 do 19 czerwca 2007 roku,
raport kasowy nr 44/2007 za okres od 25 do 25 czerwca 2007 roku,
raport kasowy nr 45/2007 za okres od 27 do 27 czerwca 2007 roku,
raport kasowy nr 46/2007 za okres od 29 do 29 czerwca 2007 roku,
raport kasowy nr 85/2007 za okres od 4 do 4 grudnia 2007 roku,

CONOUNHWN
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10. raport kasowy nr 86/2007 za okres od 10 do 10 grudnia 2007 roku,
11. raport kasowy nr 87/2007 za okres od 17 do 17 grudnia 2007 roku,
12. raport kasowy nr 88/2007 za okres od 19 do 19 grudnia 2007 roku,
13. raport kasowy nr 89/2007 za okres od 21 do 21 grudnia 2007 roku,
14. raport kasowy nr 90/2007 za okres od 21 do 21 grudnia 2007 roku,
15. raport kasowy nr 91/2007 za okres od 28 do 28 grudnia 2007 roku,
16. raport kasowy nr 92/2007 za okres od 28 do 28 grudnia 2007 roku,
17. raport kasowy nr 93/2007 za okres od 31 do 31 grudnia 2007 roku,
18. raport kasowy nr 94/2007 za okres od 31 do 31 grudnia 2007 roku.

Udokumentowaniem przychodu gotéwki w kasie byty czeki gotéwkowe. Stwierdzono, ze
kwoty pobrane przez kasjerke z banku na podstawie czekéw nanoszone byly do raportu
kasowego z datg ich pobrania.

Udokumentowanie wydatkow stanowig dowody zrédtowe w postaci: rachunkoéw, faktur,
dowodow polecenia wyjazdu stuzbowego, list wyptat dotyczace wynagrodzen, ryczattéw
na przejazdy lokalne, nagrdd itp. Wszystkie dowody posiadajg klauzule do wyptaty ze
$rodkow budzetowych ze wskazaniem dziatdw, rozdziatdow i paragraféw klasyfikacji
budzetowej. Merytoryczny opis rachunku przez osoby do tego upowaznione umozliwia
zaklasyfikowanie wydatku do odpowiedniej przedziatki klasyfikacji budzetowej.

W trakcie kontroli ustalono, iz:

- w raporcie kasowym nr 88/2007 sporzadzonym za okres od 19 do 19 grudnia
2007 roku wystapily przypadki wskazujace na dokonanie rozchodu gotéwki z
kasy w dniu 20 grudnia 2007 roku, tj.:

- rozliczenie wyptat ekwiwalentu pienieznego za udziat strazakéw z jednostki
Ochotniczej Strazy Pozarnej Walkdw w c¢wiczeniach szkoleniowych w dniu 28
wrzesénia 2007 roku (nr dowodu ksiegowego 11168) - klauzula ,,wyptacono
dnia 20 grudnia 2007 roku” - brak dat potwierdzenia otrzymania
gotowki,

- rozliczenie ryczattu pienieznego na przejazdy lokalne przez Waldemara
Kostrzewe za miesigc listopad 2007 roku (nr dowodu ksiegowego 11174) -
klauzula , wyptacono dnia 20 grudnia 2007 roku” - potwierdzenie
otrzymania gotowki w dniu 20 grudnia 2007 roku,

- rozliczenie ryczaftu pienieznego na przejazdy lokalne przez (...)! za miesiac
listopad 2007 roku (nr dowodu ksiegowego 11175) - klauzula ,,wyptacono dnia
20 grudnia 2007 roku” - potwierdzenie otrzymania gotowki w dniu 20
grudnia 2007 roku,

- rozliczenie ryczattu pienieznego na przejazdy lokalne przez (....)° za miesiac
listopad 2007 roku (nr dowodu ksiegowego 11171) - klauzula ,wyptacono dnia 19
grudnia 2007 roku” — potwierdzenie otrzymania gotéwki w dniu 20 grudnia
2007 roku,

! Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.

2 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.
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- rozliczenie ryczattu pienieznego na przejazdy lokalne przez (...)> za miesigc
listopad 2007 roku (nr dowodu ksiegowego 11172) - klauzula ,wyptacono dnia 19
grudnia 2007 roku” — potwierdzenie otrzymania gotowki w dniu 20 grudnia
2007 roku,

- ponadto poszczegélne raporty kasowe byty podpisywane przez osobe sporzadzajaca
lecz nie posiadaty podpisu osoby sprawdzajacej, co stanowito naruszenie § 21 pkt
5 Instrukcji obiegu dowodéw ksiegowych stanowiacej zatacznik do
zarzadzenia nr 19/2002 Wéjta Gminy Osjakow z dnia 4 pazdziernika 2002
roku zgodnie z ktérym, prawidiowos¢ sporzadzania raportéw kasowych
sprawdza Skarbnik Gminy Ilub osoba przez niego upowazniona. W
szczegolnosci ustala czy wykazane przez kasjera poszczegodlne przychody i
rozchody sa udokumentowane dowodami kasowymi, czy zalaczone dowody
kasowe odpowiadaja okreslonym wymogom oraz zaopatrzone s w
odpowiednie klauzule, czy ustalono w spos6b prawidtowy stan gotowki.

Udzielanie i rozliczanie zaliczek

W okresie objetym kontrolg tj. 2006 - 2007 rok w kontrolowanej jednostce udzielano
zaliczek tylko w 2006 roku.

Z ewidencji na koncie 234 ,Rozrachunki z pracownikami” wynikato, ze w 2006 roku
udzielono pracownikom 28 jednorazowych zaliczek na kwote 9.290,00 z, w tym 22
zaliczki na wynagrodzenia pracownikéw w tgcznej kwocie 4.340,00 zt.

Regulacje na temat udzielania zaliczek poszczegdlnym pracownikom zostaty zawarte w §
14, rozdziat V ,,Obieg dowodow ksiegowych” do instrukcji obiegu dowodow ksiegowych w
Urzedzie Gminy Osjakow. Kontroli poddano rozliczenia nizej przedstawionych kwot
jednorazowych zaliczek udzielonych pracownikom kontrolowanej jednostki w 2006 roku
(préba stanowita 50,60% ogotu wartosci udzielonych zaliczek we wskazanym okresie):

- wniosek o zaliczke jednorazowa z dnia 12 kwietnia 2006 roku na kwote 1.000,00 zt z
przeznaczeniem na wptacenie wadium, wyptacona w dniu 13 kwietnia 2006 roku.
Zaliczka zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym, pod wzgledem
formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzona do wyptaty w dniu 12 kwietnia 2006
roku (nr dowodu ksiegowego 3292, Raport Kasowy nr 29/2006 pozycja 2).
Rozliczenie zaliczki z dnia 25 kwietnia 2006 roku na kwote 1.000,00 zt (nr dowodu
ksiegowego 3489). W zatgczeniu do rozliczenia uwzgledniono dowdd wptaty — KP nr
15/02 z dnia 18 kwietnia 2006 roku na ogdlng kwote 1.000,00 zt. Zaliczka podjeta w
kwocie 1.000,00 zt, rozliczenie na kwote 1.000,00 zt, do wyptaty lub zwrotu 0 z,

- wniosek o zaliczke jednorazowg z dnia 29 maja 2006 roku na kwote 1.000,00 zt jako
zaliczka na wynagrodzenie za miesigc czerwiec w kwocie 500,00 zt i za miesiac lipiec
w kwocie 500,00 zt, wyptacona w dniu 29 maja 2006 roku. Podpis pracownika
pobierajacego zaliczke z deklaracjg na rozliczenie do dnia 28 czerwca 2006 roku w
kwocie 500,00 zt i do dnia 28 lipca 2006 roku w kwocie 500,00 zt. Brak
sprawdzenia wniosku o zaliczke pod wzgledem merytorycznym. Zaliczka
zostata sprawdzona pod wzgledem formalnym i rachunkowym w dniu 29 maja 2006

3 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.

19



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE OSJAKOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

rok i zatwierdzona do wyptaty przez gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki (nr
dowodu ksiegowego 4848, Raport Kasowy nr 38/2006 pozycja 4). Rozliczenie zaliczki
w formie potracenia z wynagrodzenia na liscie ptac z dnia 20 czerwca 2006 roku na
kwote 500,00 zt (nr dowodu ksiegowego 6016) oraz rozliczenie zaliczki w formie
potragcenia wynagrodzenia na liscie ptac z dnia 24 lipca 2006 roku na kwote
250,00 zt (nr dowodu ksiegowego 7346). Na dzien 28 lipca 2006 roku
rozliczenie pobranej zaliczki na kwote 750,00 zit. Pozostata kwota zaliczki w
wysokosci 250,00 zi potracona zostala z wynagrodzenia pracownika za
miesiac sierpien zgodnie z lista ptac z dnia 21 sierpnia 2006 roku (nr dowodu
ksiegowego 8206). W kontrolowanej jednostce nie wystepuja uregulowania
wewnetrzne w zakresie udzielania i rozliczania zaliczek na wynagrodzenia.

whiosek o zaliczke jednorazowg z dnia 5 czerwca 2006 roku na kwote 1.000,00 zt z
przeznaczeniem na zakup munduréw strazackich i flagi zwigzkowej, wyptacona w
dniu 5 czerwca 2006 roku. Zaliczka =zostalta sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym, pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzona do
wyptaty w dniu 5 czerwca 2006 roku (nr dowodu ksiegowego 5113, Raport Kasowy nr
42/2006 pozycja 2). Rozliczenie zaliczki z dnia 11 sierpnia 2006 roku na kwote
1.000,00 zt (nr dowodu ksiegowego 7868). Zaliczka podjeta w kwocie 1.000,00 z,
rozliczenie na kwote 740,99 zt, do zwrotu 259,01 zt. W zatgczeniu do rozliczenia
uwzgledniono:

- 2 faktury na taczng kwote 740,99 zt dokumentujace poniesione wydatki zgodnie z
wskazanym przedmiotem na wniosku o zaliczke (tj. Faktura nr £ZD/0206/06/06/FVS
z dnia 5 czerwca 2006 roku na kwote 61,00 zt oraz Faktura nr £tZD/0221/06/06/FVS z
dnia 13 czerwca 2006 roku na kwote 679,99 zi)

- zwrot niewykorzystanej zaliczki w kwocie 259,01 zt - przelew z dnia 11 sierpnia
2006 roku.

Zgodnie z § 14 pkt 2 Instrukcji obiegu dowodéw ksiegowych, o ktorej mowa
wyzej, ,jednorazowe zaliczki powinny by¢ rozliczane w ciagu 14 dni po
wykonaniu zadania”. Biorac pod uwage powyzsze ustalenia nalezy podkreslic,
iz przedmiotowa zaliczka rozliczona zostata nieterminowo, co stanowito
naruszenie wyzej przytoczonych przepisOw wewnetrznych obowiazujacych w
kontrolowanej jednostce.

whiosek o zaliczke jednorazowq z dnia 8 sierpnia 2006 roku na kwote 100,00 zt jako
zaliczka na wynagrodzenie za miesigc sierpien, wyptacona w dniu 8 sierpnia 2006
roku. Podpis pracownika pobierajacego zaliczke z deklaracja na rozliczenie do dnia 28
sierpnia 2006 roku w kwocie 300,00 zt. Brak sprawdzenia wniosku o zaliczke pod
wzgledem merytorycznym. Zaliczka zostata sprawdzona pod wzgledem formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzona do wyptaty przez gtébwnego ksiegowego i
kierownika jednostki w dniu 8 sierpnia 2006 roku (nr dowodu ksiegowego 7724,
Raport Kasowy nr 58/2006 pozycja 43). Rozliczenie zaliczki w formie potracenia z
wynagrodzenia na liscie ptac z dnia 21 sierpnia 2006 roku na kwote 100,00 zt (nr
dowodu ksiegowego 1863),

whiosek o zaliczke jednorazowq z dnia 8 sierpnia 2006 roku na kwote 200,00 zt jako
zaliczka na wynagrodzenie za miesigc sierpien, wyptacona w dniu 8 sierpnia 2006
roku. Podpis pracownika pobierajacego zaliczke z deklaracja na rozliczenie do dnia 28
sierpnia 2006 roku w kwocie 300,00 zt. Brak sprawdzenia wniosku o zaliczke pod
wzgledem merytorycznym. Zaliczka zostata sprawdzona pod wzgledem formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzona do wyptaty przez gtébwnego ksiegowego i
kierownika jednostki w dniu 8 sierpnia 2006 roku (nr dowodu ksiegowego 7725,
Raport Kasowy nr 58/2006 pozycja 44). Rozliczenie zaliczki w formie potracenia z
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wynagrodzenia na liscie ptac z dnia 21 sierpnia 2006 roku na kwote 200,00 zt (nr
dowodu ksiegowego 1863),

- wniosek o zaliczke jednorazowg z dnia 3 listopada 2006 roku na kwote 800,00 zt z
przeznaczeniem na zakup paliwa, wyptacona w dniu 3 listopada 2006 roku. Zaliczka
zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym, pod wzgledem formalnym i
rachunkowym oraz zatwierdzona do wyptaty przez gtéwnego ksiegowego i kierownika
jednostki w dniu 3 listopada 2006 roku (pozycja ksiegowa 9360, Raport Kasowy nr
76/2006 pozycja 2). Rozliczenie zaliczki z dnia 7 listopada 2006 roku na kwote
800,00 zt (nr dowodu ksiegowego 9377). Zaliczka podjeta w kwocie 800,00 z,
rozliczenie na kwote 579,04 zt, do zwrotu 220,96 zt. W zatgczeniu do rozliczenia
uwzgledniono:

- fakture nr 5140/06 z dnia 3 listopada 2006 roku na kwote 579,04 zt dokumentujacq
poniesiony wydatek zgodnie z wskazanym przedmiotem na wniosku o zaliczke,

- zwrot niewykorzystanej zaliczki w kwocie 220,96 zt - przelew z dnia 7 listopada
2006 roku,

- wniosek o zaliczke jednorazowg z dnia 10 listopada 2006 roku na kwote 300,00 zt
jako zaliczka na wynagrodzenie za miesigc listopad, wyptacona w dniu 13 listopada
2006 roku. Podpis pracownika pobierajacego zaliczke z deklaracjg na rozliczenie do
dnia 28 listopada 2006 roku w kwocie 300,00 zt. Brak sprawdzenia wniosku o
zaliczke pod wzgledem merytorycznym. Zaliczka zostata sprawdzona pod
wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzona do wyptaty przez gtéwnego
ksiegowego i kierownika jednostki w dniu 13 listopada 2006 roku (nr dowodu
ksiegowego 9554, Raport Kasowy nr 78/2006 pozycja 6). Rozliczenie zaliczki w
formie potracenia z wynagrodzenia na licie ptac z dnia 22 listopada 2006 roku na
kwote 300,00 zt (pozycja ksiegowa 1080),

- wniosek o zaliczke jednorazowg z dnia 10 listopada 2006 roku na kwote 300,00 zt
jako zaliczka na wynagrodzenie za miesigc listopad, wyptacona w dniu 13 listopada
2006 roku. Podpis pracownika pobierajacego zaliczke z deklaracjg na rozliczenie do
dnia 28 listopada 2006 roku w kwocie 300,00 zt. Brak sprawdzenia wniosku o
zaliczke pod wzgledem merytorycznym. Zaliczka zostata sprawdzona pod
wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzona do wyptaty przez gtéwnego
ksiegowego i kierownika jednostki w dniu 13 listopada 2006 roku (nr dowodu
ksiegowego 9555, Raport Kasowy nr 78/2006 pozycja 7). Rozliczenie zaliczki w
formie potracenia z wynagrodzenia na licie ptac z dnia 22 listopada 2006 roku na
kwote 300,00 zt (nr dowodu ksiegowego 1080).

Biorg pod uwage obowigzujace w kontrolowanej jednostce unormowania wewnetrzne z
zakresu kontroli finansowej wprowadzonej do zastosowania zatacznikiem nr 1 do
zarzadzenia nr 19/2002 Woéjta Gminy Osjakéw z dnia 4 pazdziernika 2002 roku w
sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dowodow ksiegowych i instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Osjakéw, kontrolujgcy ustalili, iz brak
sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym wyzej wymienionych dowodoéw
ksiegowych stanowilo naruszenie przepisow zawartych w § 9 pkt 1 we
wskazanej instrukcji obiegu dowodéw ksiegowych, ktéory wyraznie okresla, iz
kazdy dowéd ksiegowy podlega kontroli merytorycznej, polegajacej na
ustaleniu rzetelnosci ich danych, celowosci, gospodarnosci i legalnosci operacji
gospodarczych wyrazonych w dowodach oraz stwierdzeniu, ze wystawione
zostaly przez wilasciwe jednostki. Dowody ksiegowe pod wzgledem
merytorycznym podpisuja wlasciwi kierownicy referatéw lub inne osoby w
ramach udzielonych przez kierownikOw upowaznien.
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VI.  WYKONYWANIE BUD ZETU JEDNOSTKI. ZAGADNIENIA OGOLNE

1. INFORMACJE OGOLNE — 2007 ROK.

Dochody i przychody bud zetu (w tym dotacje celowe z bud zetu panstwa,
srodki uzyskane w ramach kontraktow wojewddzkich, srodki zagraniczne,
w tym z bud zetu Unii Europejskiej)

Plan Wykonanie
Wyszczegolnienie po zmianach Y @)
(#h
DOCHODY OGOLEM 9.703.638,12 9.855.935,85
Z tego:
Dochody wtasne 2.905.367,00 3.099.036,69
Dotacje 2.181.669,12 2.140.297,16
Z tego:
- z budzetu Wojewody 2.105.186,12 2.067.519,50
-z funduszy celowych - . WFOS 8.130,00 8.088,48
i GW
z funduszy celowych — Fundusz
Ochrony Gruntéw Rolnych 55.000,00 51.336.18
Srodki zagraniczne 0,00 0,00
{/r\}ne dotacja Krajowe Biuro 13.253,00 13.253,00
yborcze
Subwencja 4.616.602,00 4.616.602,00
PRZYCHODY 1.398.477,00 1.015.429,17
Z tego:
Kredyty i pozyczki 1.398.477,00 800.000,00
ll\ladwlyzka z lat poprzednich (wolne ) 215.429,17
srodki)
Inne (np. prywatyzacja) 0,00 0,00
Wydatki i rozchody bud zetu.
. Plan Wykonanie
Wyszczegolnienie po zmianach
(Z*) (Z*)
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WYDATKI OGOLEM 10.576.857,12 9.741.182,09
Z tego:

Wydatki majatkowe 1.135.210,00 468.587,74
Wydatki biezace 9.441.647,12 9.272.594,35
ROZCHODY 525.258,00 525.258,00
W tym: sptata kredytdw i pozyczek 525.258,00 525.258,00

2 PRZESTRZEGANIE ZASAD GOSPODARKI FINANSOWEJ OKRE SLONYCH
W ART.138 PKT 3 USTAWY O FINANSACH PUBLICZNYCH

W oparciu o sprawozdania o wydatkach budzetowych, ewidencje wydatkéw prowadzong
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz uchwaty Rady Gminy i zarzadzenia Wdjta
w sprawie zmian w budzecie, sprawdzono przestrzeganie w 2007 roku przez Wdijta
zasad gospodarki finansowej okreslonych w art. 138 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. nr 249 poz. 2104 ze zmianami), zgodnie z
ktorym dokonywanie wydatkow winno nastepowa¢ w granicach kwot okreslonych w
planie finansowym, z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych przeniesien i zgodnie z
planowanym przeznaczeniem, w sposdb celowy i oszczedny, odnos$nie wydatkow
dokonanych w nastepujacych dziatach, rozdziatach i paragrafach klasyfikacji budzetowej
- dziat 010 rozdziat 01010 § 6050, dziat 600 rozdziat 60016 § 4300, § 6050, § 6060,
dziat 700 rozdziat 70095 § 4210, § 4270, § 6060, dziat 750 rozdziat 75023 § 4300, §
4370, § 4700, § 6060, 754 rozdziat 75412 § 4300, § 6060, dziat 851 rozdziat 85154 §
4300, dziat 851 rozdziat 85195 § 6050, dziat 900 rozdziat 90001 § 4260, § 4300, dziat
900 rozdziat 90015 § 4270.

Nieprawidtowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

VIl. WYKONYWANIE BUD ZETU. REALIZACJA DOCHODOW
BUDZETOWYCH

1. DOCHODY Z PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH - 2006 - 2007.

1) Rachunkowo $¢ w zakresie podatkow i optat. Plan kont

Ewidencja podatkdéw i optat jest integralng czescig ewidencji ksiegowej urzedu.
Ewidencja syntetyczna prowadzona jest technikg komputerowa.

Do szczegdétowej ewidencji rozrachunkéw z podatnikami z tytutu zobowigzania
pienieznego kontrolowana jednostka prowadzi konta podatnikéw, na ktérych
ewidencjonowane sg przez urzad zobowigzania biezace, zalegtosci i odpisy. W okresie
objetym kontrolg analityczna ewidencja rozrachunkdw z tytutu tacznego zobowigzania
pienieznego w postaci kont podatnikow prowadzona byta przy uzyciu komputera.
Natomiast analityczna ewidencja rozliczen z tytutu podatku od $rodkow transportowych
oraz z tytutu podatku od nieruchomosci od oséb prawnych w postaci kont podatnikéw
prowadzona byta recznie.
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Ewidencja podatkéw prowadzona technikg komputerowg spetnia wymogi zawarte w § 29
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. nr 112 poz. 761) obowigzujacego od 1 lipca 2006 roku. Ewidencja komputerowa
prowadzona przy pomocy komputera spetniata takze wymogi zawarte w § 23 wczesniej
obowigzujacego rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 maja 1999 roku w sprawie
zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego. (Dz. U. nr 50 poz. 511 ze
zmianami).

2) Organizacja wymiaru i poboru podatkow i optat (i nkaso)

W kontrolowanym okresie sprawami z zakresu podatkow i optat lokalnych w Gminie
Osjakow zajmowaty sie nizej wymienione osoby:

Henryka Majzer - podinspektor ds. ksiegowosci - zgodnie z zakresem obowigzkdw,
uprawnien i odpowiedzialnosci z dnia 20 Iutego 2007 roku do zadan wyzej
wymienionego pracownika nalezato miedzy innymi prowadzenie ewidencji i dokonywanie
wymiaru podatku od $rodkéw transportowych oraz prowadzenie egzekucji naleznosci z
tego tytutu, przyjmowanie podan w sprawach o odroczenie termindw ptatnosci lub
umorzen podatkowych w podatku od $rodkow transportowych oraz wspotudziat w
kontrolach podatnikéw w zakresie prawidtowosci wymiaru podatku od nieruchomosci.

Renata Sarowska - inspektor ds. ksiegowosci budzetowej — zgodnie z zakresem
obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci z dnia 30 marca 1999 roku do zadan wyzej
wymienionego pracownika nalezato miedzy innymi prowadzenie ewidencji ksiegowej
podatkow i optat; kontrola i weryfikacja wptat naleznosci podatkowych dokonywanych
przez podatnikow i inkasentow; biezace naliczanie odsetek w przypadku wptat
naleznosci po terminie; przeprowadzanie egzekucji administracyjnej podatkow;
naliczanie prowizji dla soltysdow; prowadzenie ewidencji podan w zakresie roztozenia
naleznosci podatkowych na raty i odroczenia terminu ptatnosci; kontrola podatnikéw w
zakresie podatku od nieruchomosci.

Halina Jablonka - inspektor ds. wymiaru podatku - zgodnie z zakresem obowigzkdw,
uprawnien i odpowiedzialnosci z dnia 1 lutego 2001 roku do zadan wyzej wymienionego
pracownika nalezy miedzy innymi dokonywanie wymiaru zobowigzan pienieznych (z
tytutu podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci i od posiadania psow) od osdb
fizycznych i od oséb prawnych; prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z ewidencjg
podatku od nieruchomosci (biezaca aktualizacja danych do wymiaru, prowadzenie
rejestru wymiarowego, wystawianie nakazow ptatniczych, decyzji przypisow i odpisow);
prowadzenie ewidencji podan oraz przygotowanie danych do decyzji w sprawach
umorzenia podatku rolnego, leSnego i od nieruchomosci; prowadzenie spraw w zakresie
odwotan i skarg podatnikéw w sprawach wymiaru wyzej wymienionych podatkdéw.

Pobdr tacznego zobowigzania pienieznego odbywat sie, w okresie objetym kontrolg, w
drodze inkasa przez inkasentow na podstawie uchwaty Rady Gminy w Osjakowie nr
XXVI/137/1993 z dnia 20 marca 1993 roku w sprawie ustalenia wysokosci prowizji dla
sottyséw za pobdér tacznego zobowigzania pienieznego. Zgodnie z tresciqg wyzej
wymienionej uchwaty za pobdr tacznego zobowigzania pienieznego w drodze inkasa,
przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 10% prowizji od zainkasowanej kwoty.

Gmina Osjakow posiada 20 sofectw.
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Kontrolg objeto dokumentacje dotyczacq rozliczenia inkasentéw z sotectw Dolina
Czernicka, Gabrjeléw, Kuznica tugowska, Osjakow i Raducki Folwark.

.01
Wptaty zebranych kwot dokonywane byly przez inkasentéw terminowo. Rozliczen z
inkasentami dokonywano na podstawie dokumentéw zrédtowych - odcinki wptat

podpisane przez inkasentéw z zaznaczeniem daty wptaty oraz potwierdzenia wptat
zainkasowanych sum na konto Urzedu Gminy.

W wyniku analizy sposobu rozliczania inkasentéw kontrolujacy stwierdzili, iz rozliczenia
te dokonywane sg rzetelnie i terminowo zgodnie z unormowaniami zawartymi w art. 47
§ 4a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku - Ordynacja podatkowa (tekst jednolity z
2005 roku, Dz.U. nr 8 poz. 60 ze zmianami), ktdry stanowi, ze terminem ptatnosci dla
inkasentéw jest dzien nastepujacy po ostatnim dniu, w ktdrym, zgodnie z przepisami
prawa podatkowego, wptata podatku powinna nastgpi¢, chyba, ze organ stanowigcy
wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego wyznaczyt termin pdzniejszy.

Kwoty wynagrodzenia z tytutlu inkasa zostaly obliczone wtasciwie i wyptacone
poszczegoélnym inkasentom na podstawie sporzadzonych list ptac sprawdzonych pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonym przez
Skarbnika Gminy i Kierownika kontrolowanej jednostki.

Realizacje dochoddéw wiasnych Gminy w latach 2006-2007 roku przedstawiono w ponizej
zamieszczonych tabelach.

Tabela
Plan i realizacja dochodéw wiasnych w 2006 roku
Udziat
P Plan Wykonanie Procent_ procentowy
Lp. Wyszczegolnienie Wykonania ;
(w zh) (w zh) w wykonaniu
Planu .
bud zetu
1 2 3 4 5 6
DO,CHODY BUDZETOWE — 9.821.253,80 9.704.932,44 98,8 100,0
ogotem
1. |Podatek od nieruchomosci 614.000,00 593.211,99 96,6 6,1
2. | Podatek rolny 75.265,00 105,9 0,8
79.746.64
3. [Podatek lesny 75.770,00 79.991,39 105,6 0.8
4. |Podatek od srodkow 55.147,00 57.114,80 103.6 0,6
transportowych
5. | Optaty lokalne 1.400,00 846,00 60,4 0,0
6. | Pozostate dochody wiasne 1.846.328,00 1.949.948,75 105,6 20,1
DOCHODY WEASNE 2.667.910,00 2.760.859,57 103,5 28,4
Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie danych przediozonych przez Urzad Gminy w Osjakowie
Tabela

4 Wyitgczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia

1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu podatkowego).
Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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Plan i realizacja dochodéw wtasnych w 2007 roku

Udziat
P Plan Wykonanie Procent. procentowy
Lp. WyszczegOllnienie Wykonania ’
(w zt) (w zt) w wykonaniu
Planu .
bud zetu
1 2 3 4 5 6
DOCHODY BUDZETOWE — 9.703.638,12 9.855.935,85 101,6 00,0
ogotem
1. | Podatek od nieruchomosci 615.000,00 635.353,10 103,3 6,5
2. | Podatek rolny 86.270,00 85.883,83 99,6 0.9
3. | Podatek lesny 81.699,00 82.258,39 99,6 0.8
4 Podatek od $rodkow 57.561,00 55.251,66 96,0 0,6
transportowych
5. | Optaty lokalne 1.000,00 467,00 46,7 0,0
6. | Pozostale dochody wiasne 2.063.837,00 2.239.822,71 108,5 22,7
DOCHODY WLASNE 2.905.367,00 3.099.036,69 106,7 31,4

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie danych przediozonych przez Urzad Gminy w Osjakowie

3) Podatek od nieruchomo $ci

Stawki podatku od nieruchomosci na lata 2006 - 2007 uchwalone zostaty przez Rade
Gminy w Osjakowie uchwatg nr XXXII/147/2005 z dnia 6 grudnia 2005 roku w sprawie
uchwalenia stawek podatku od nieruchomosci oraz sposobu jego poboru.

Rdznice w stawkach podatku pomiedzy uchwalonymi przez Rade Gminy w Osjakowie, a
gornymi stawkami podatku, wynikajacymi z przepisbw prawa obrazuje ponizsze
zestawienie:

Przedmiot opodatkowania 2006 rok 2007 rok

Gorna | Stawka | Réznica| Gorna Stawka Roéznica

usta- podat- ustawo- | podatku

wowa ku wa uchwa-

stawka | uchwa- stawka lona

podat- lona podatku przez

ku przez Rade
Rade Gminy
Gminy

Grunty zwigzane z prowadzeniem 0,68 0,47 0.16 0,69 0,47 0,22
dziatalnosci gospodarczej, bez
wzgledu na sposob
zakwalifikowania w ewidencji
gruntow i budynkéw - od 1 m?2
Grunty pod jeziorami, zajete na 3,61 3,61 0,00 3,65 3,61 0,04
zbiorniki wodne retencyjne lub
elektrowni wodnych — od 1 ha
Grunty pozostate, w tym zajete na 0,33 0,12 0,21 0,34 0,12 0,22
prowadzenie odptatnej statutowej
dziatalnosci pozytku publicznego
przez organizacje pozytku
publicznego - od 1 m2
Od budynkdw lub ich czesci 0,56 0,30 0,26 0,57 0,30 0,27
A/ mieszkalnych - od 1 m2
B/ zwigzanych z prowadzeniem 18,43 11,00 7,43 18,60 11,00 7,60
dziatalnosci gospodarczej — od 1
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m2

C/ zajetych na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w
zakresie obrotu materiatem
siewnym - od 1 m2

8,58

5,00

3,58

8,66

5,00

3,66

D/ zajetych na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w
zakresie udzielania $wiadczen
zdrowotnych - od 1 m2

3,71

2,00

1,71

3,75

2,00

1,75

E/ pozostatych, w tym zajetych na
prowadzenie statutowej dziatalnosci
pozytku publicznego przez
organizacje pozytku publicznego

3,07

6,23

Od budowli - % ich wartosci

Od budowli wykorzystanych
bezposrednio do wytwarzania wody
oraz stuzace do odprowadzania i
oczyszczania Sciekow - % ich
wartosci

2%
2%

2%
0,05 %

1.95 %

2%
2%

2%
0,05

1,95

Rada Gminy w Osjakowie ww uchwatg wprowadzita w podatku od nieruchomosci inne
zwolnienia niz ustawowe. Zwolniono z podatku:

nieruchomosci lub ich czesci zajete na prowadzenie ochrony przeciwpozarowej z
wyjatkiem czesci wykorzystywanych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,

nieruchomosci lub ich czesci zwigzane ze $wiadczeniem statutowych ustug
medycznych z wyjatkiem czesci wykorzystywanych na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej,

nieruchomosci lub ich czesci zwigzane z realizacjg ustawowych zadan zwigzanych z
zapewnieniem fadu, porzadku i bezpieczenstwa publicznego z wyjatkiem
wykorzystywanych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.

Podatek od nieruchomosci od os6b prawnych

Wptywy z podatku od nieruchomosci oséb prawnych w 2007 roku wynosity 313.775,53
zt i stanowity 3,18 % dochoddéw budzetowych i 10,12 % dochodéw wiasnych, a w 2006
roku wynosity 300.040,45 zt i stanowity odpowiednio 3,09 % i 10,87 %.

Przypis na 2007 rok wyniost 348.501,00 zt, odpis 35.274,64 zt.

Gmina prowadzi rejestr podmiotéw - o0s6b prawnych prowadzacych dziatalno$¢ na
terenie Gminy. W roku 2007 funkcjonowato na terenie Gminy (zgodnie z prowadzong
ewidencjg) 24 oséb prawnych.

(....

)5

Jako probe do kontroli przyjeto w 2006 i w 2007 roku 45,8 % podatnikdéw .

° Wyitgczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w deklaracji podatkowej i innych dokumentach
sktadanych przez podatnikéw). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w ktodzi Piotr
Walczak.
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Wymiar podatku dla podatnikéw objetych kontrolg wedtug ztozonych deklaracji
podatkowych wynosit:

(...)°

Podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych

Wptywy z tytutu podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych wynosity:

w_ 2006 roku - 300.040,65 zt i stanowity 10,87 % dochoddéw wtasnych i 3,09 %
dochoddéw budzetowych gminy.

W 2007 roku - 321.577,57 zt i stanowity odpowiednio 10,38 % i 3,26 %.

Wymiar podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych wynosit w 2006 roku kwote
330.918,28 zt, a w 2007 roku kwote 349.323,33 zi.

(...)7

Obowigzek zaptaty podatku od nieruchomosci wydzierzawionych badz wynajetych na
podstawie umowy od jednostek samorzadu terytorialnego (z wyjatkiem lokali
mieszkalnych nie stanowigcych odrebnej wtasnosci) wynika z art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. ,a”
ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych.

Kontrolg prawidtowosci poboru i ewidencji podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych
za lata 2006-2007 objeto 20 podatnikow z sotectwa Osjakéw o nastepujacych
numerach identyfikacyjnych: 160026, 160192, 160249, 160316, 160347, 160405,
160409, 160412, 160421, 160444, 160479, 160480, 160511, 160582, 160699,
160713, 160728, 160740, 160764, 160765.

Kontrole w zakresie podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych przeprowadzono na

podstawie testu stanowigcego zatacznik nr 4 do protokotu kontroli.

Ustalenia kontroli

Objeci prébg podatnicy ztozyli informacje o nieruchomosciach na formularzu wedtug
ustalonego wzoru.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w ztozonych przez podatnikéw informacjach o
nieruchomosciach.

6 Wyitgczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w deklaracji podatkowej i innych dokumentach
sktadanych przez podatnikéw). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w ktodzi Piotr
Walczak.

! Wyitgczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w deklaracji podatkowej i innych dokumentach
sktadanych przez podatnikéw). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w ktodzi Piotr
Walczak.
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Podstawe opodatkowania stanowity powierzchnie uzytkowe budynkow, (budynkow
pozostatych i budynkow pod dziatalnos$¢) i powierzchnie gruntéw (grunty pozostate i pod
dziatalno$¢) wykazane przez podatnikdéw w informacjach o nieruchomosciach.

Udzielone ulgi w zaptacie podatku w zakresie podatku od nieruchomosci (np.
umorzenie zaleglosci, rozlozenie na raty, odroczenie terminu ptatnosci)

2006 rok
o Kwota obj eta
i i osc decyzjami

Rodzaj decyzj wydanych decyzji vz

)
Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek 4 12.104,46
Rozlozenie zaptaty podatku na raty 1 4.055,00
Odroczenie terminu ptatnosci podatku 2 9.540,76

Rozlozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowej - -

Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowej - -

2007 rok
losé Kwota obj eta
i i osc decyzjami
Rodzaj decyzj wydanych decyzji val
(24
Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek 8 9.203,00
Rozlozenie zaptaty podatku na raty 1 4.055,00

Odroczenie terminu ptatnosci podatku - -

Rozlozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowej 1 3.464,00

Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowej - -

Kontroli poddano nizej wymienione decyzje w sprawach umorzen i odroczen:

Decyzja nr 3113/5/2007 2z dnia 10 kwietnia 2007 roku w sprawie umorzenia
zalegtosci w podatku od nieruchomosci od prowadzonej dziatalnosci za I kwartat 2007
roku w wysokosci 624,00 wydana na wniosek podatnika z dnia 3 kwietnia 2007 roku.

Decyzja nr 3113/6/2007 z dnia 23 kwietnia 2007 roku w sprawie umorzenia
zalegtosci w podatku od nieruchomosci od prowadzonej dziatalnosci za I kwartat 2007
roku w wysokosci 479,00 zt wydana na wniosek podatnika z dnia 26 listopada 2007
roku.

Decyzja nr 3113/11/2007 2z dnia 26 pazdziernika 2007 roku w sprawie
umorzenia podatku od nieruchomosci za III kwartat 2007 roku w wysokosci 479,00 zt
oraz za IV kwartat tacznego zobowigzania pienieznego w wysokosci 60,00 zt, wydana na
wniosek podatnika z dnia 14 wrzesnia 2007 roku.

Decyzja nr 3113/14/2007 z dnia 20 grudnia 2007 roku w sprawie umorzenia
zalegtosci w podatku od nieruchomosci od prowadzonej dziatalnosci rata VI i VII 2007
roku w wysokosci 5.704,00 wydana na wniosek podatnika z dnia 26 listopada 2007
roku.
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Decyzja nr 3113/15/2007 z dnia 18 grudnia 2007 roku w sprawie umorzenia
podatku od nieruchomosci za IV kwartat 2007 roku w wysokosci 478,00 zt oraz za IV
kwartat tgcznego zobowigzania pienieznego w wysokosci 58,00 zt, wydana na wniosek
podatnika z dnia 10 grudnia 2007 roku.

Zbadano 5 decyzji na taczng kwote 7.764,00 zt, wydane przez organ podatkowy w 2007
roku, co stanowito 50,00 % ogotu decyzji dotyczacych przyznania ulg w zaptacie
podatku od nieruchomosci.

Kontrolujacy stwierdzili, ze decyzje objete kontrolg byty wydane przez Wdjta Gminy. W
decyzjach kazdorazowo uzasadniano faktyczne i prawne przestanki wydanej decyzji.
Decyzje wydawane byty na wnioski podatnikow umotywowane trudng sytuacjg
finansowa. Wydanie decyzji poprzedzone byly przeprowadzeniem postepowania
wyjasniajacego dokumentujacego sytuacje finansowg podatnika.

Test dotyczacy umorzenia zalegtosci podatkowych od 0so6b fizycznych i oséb prawnych

zawarto w tescie stanowigcym zafgcznik nr 5 do niniejszego protokotu kontroli.

4) Podatek rolny

Zgodnie z zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia
2001 roku w sprawie podatku rolnego (Dz. U. nr 143 poz. 1614) Gmina Osjakow
zaliczona jest do II okregu podatkowego.

Stawki podatku rolnego w kontrolowanym okresie wynosity:

+ za 2006 - 69,70 zt od 1 ha przeliczeniowego i 139,40 zt od 1 ha fizycznego
uzytkdw rolnych o powierzchni ponizej 1 ha (przyjeta do ustalenia stawki
podatku $rednia cena 1 q zyta za pierwsze 3 kwartaty roku poprzedzajgcego
wedtug Komunikatu Prezesa GUS z dnia 20 pazdziernika 2005 roku - 27,88 zt -
MP nr 62.poz. 867),

+ za 2007 rok - 75,000 zt od 1 ha przeliczeniowego i 150,00 zt od 1 ha fizycznego
uzytkéw rolnych o powierzchni ponizej 1 ha. ($rednia cena 1 q zyta za pierwsze 3
kwartaty roku poprzedzajacego wediug Komunikatu Prezesa GUS z dnia 17
pazdziernika 2006 roku - 35,52 zt, cena 1q zyta przyjeta przez Rade Gminy w
Osjakowie uchwatg nr I1I/5/2006 z dnia 11 grudnia 2006 roku - 30,00 z{).

Podatek rolny od oséb fizycznych

Wptywy z tytutu podatku rolnego od osdb fizycznych wynosity:

w 2006 roku - 79.506,24 zt i stanowity 2,88 % dochoddéw wtasnych i 0,82 % dochoddw
budzetowych gminy.

W 2007 roku - 85.579,83 zt i stanowity odpowiednio 2,76 % i 0,87 %.

Wymiar podatku rolnego (po ulgach) wynosit w 2006 roku kwote 83.508,24 zt, a w 2007
roku kwote 89.938,96zt.

Kontrolg prawidtowosci poboru i ewidencji podatku rolnego od osoéb fizycznych za lata
2006-2007 objeto sotectwo Osjakéw. Wymiar podatku rolnego dla kontrolowanego

30



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE OSJAKOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

sotectwa Osjakéw w 2006 roku wynosit 11.646,04 zt (299 podatnikéw 14,65 % ogdlnego
wymiaru podatku rolnego), a w 2007 roku kwote 12.731,87 zt (304 podatnikéw 14,88 %
ogo6lnego wymiaru podatku rolnego).

Ustalenia kontroli

Z ewidencji podatkowej wynikato, ze zmiany ilosci opodatkowanej powierzchni gruntéw
zostaty prawidtowo udokumentowane.

Przeliczenia hektaréw fizycznych na hektary przeliczeniowe dokonano wediug
prawidtowych wskaznikow, okreslonych dla poszczegdlnych klas gruntéw i okregow
podatkowych. Przeliczenia dokonano metodg komputerowg .

Nalezny podatek rolny od oséb fizycznych zostat naliczony wedtug prawidtowych stawek.

Nakazy tacznego zobowigzania pienieznego dla podatnikdw majacych miejsce
zamieszkania w siedzibie sotectw dostarczaja za pokwitowaniem sottysi, pozostali
otrzymuja nakazy ptatnicze za posrednictwem poczty (za potwierdzeniem odbioru).
Kontrolujacy stwierdzili, ze wszystkie nakazy ptatnicze tacznego zobowigzania
pienieznego na lata 2006 - 2007 w badanym sotectwie doreczone zostaty z
zachowaniem 14 dniowego terminu, pozwalajacego podatnikom na zaptate I raty
podatku w ustawowym terminie (do dnia 15 —go marca).

Podatek rolny od os6b prawnych

Zgodnie z danymi zawartymi w sprawozdaniu Rb-27S za 2006 i 2007 rok, kwoty
planowane oraz faktyczne wplywy z podatku rolnego od o0séb prawnych
w badanym okresie wynosity:

W 2006 roku: plan - 1.125,00 wykonanie - 240,00, co stanowi 21,3 % planu,
W 2007 roku: plan - 270,00 wykonanie - 304,00 co stanowi 112,6 % planu.

W okresie objetym kontrolg organ podatkowy zaewidencjonowat w 2006 i w 2007 roku
2 podatnikow objetych podatkiem rolnym od oséb prawnych.

Udzielone ulgi i zwolnienia w zakresie podatku rolnego
(w szczegolnosci ulga inwestycyjna i z tytutu nabycia gruntow)

2006 rok
llos¢ decyzji Kwota
Rodzaj decyzji ¥4 ulgi lub zwolnienia
(szt)
(#h
Ulga inwestycyjna
Zwolnienie z tytutu nabycia gruntéw 1 89,90
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Ulga zotnierska - -

Umorzenie zalegtosci, odsetek 13 1.187,24

Rozlozenie na raty zaptaty podatku (zalegtosci) - -

Odroczenie terminu zaptaty podatku (zalegtosci) 1 133,00

Uwaga — w przypadku ulg, zwolnien rozciggajacych sie na kolejne lata podajemy skutki finansowe dla danego roku. Nie
wpisujemy decyzji i ich skutkdw sprzed okresu objetego kontrola.

2007 rok
llosé decyzii Kwota
Rodzaj decyzji ¥4 ulgi lub zwolnienia
(szt)
(2

Ulga inwestycyjna 2 108,50
Zwolnienie z tytutu nabycia gruntéw 3 83,58
Ulga zotnierska - -
Umorzenie zalegtosci, odsetek 4 386,00
Rozlozenie na raty zaptaty podatku (zalegtosci) - -
Odroczenie terminu zaptaty podatku (zalegtosci) - -

Kontroli poddano nastepujace decyzje w sprawach odroczen terminu zaptaty podatku i
umorzen zalegtosci:

Decyzja nr 3113/8/2007 z dnia 4 czerwca 2007 roku w sprawie umorzenia II raty
facznego zobowigzania pienieznego za 2007 roku w wysokosci 164,00 zt wydana na
whniosek podatnika z dnia 23 maja 2007 roku.

Decyzja nr 3113/9/2007 z dnia 27 czerwca 2007 roku w sprawie umorzenia 1II
raty tgcznego zobowigzania pienieznego za 2007 roku w wysokosci 88,00 zt wydana na
whniosek podatnika z dnia 20 czerwca 2007 roku.

Decyzja nr 3113/12/2007 2z dnia 30 pazdziernika 2007 roku w sprawie
umorzenia III raty tacznego zobowigzania pienieznego za 2007 roku w wysokosci 85,00
zt wydana na wniosek podatnika z dnia 22 pazdziernika 2007 roku.

Wszystkie decyzje objete kontrolg zostaty wydane na pisemne whnioski (podania)
podatnikdw. Jako powdd ubiegania sie o ulge, podatnicy wskazywali  trudnosci
finansowe.

Ulgi inwestycyjne

Kontroli poddano 100% ulg, udzielonych w 2007 roku na podstawie nizej wymienionych
decyzji:

Decyzja nr 3111-2/1/2007 z dnia 13 wrzesnia 2007 roku - przyznano
podatnikowi ulge inwestycyjng w podatku rolnym w wysokosci 25% udokumentowanych
naktadéw inwestycyjnych, to jest w kwocie 9.699,00 zt. Naktady poniesiono na zakup i
zainstalowanie deszczowni w kwocie 38.796,00 zt. Okres realizacji ulgi - w okresie nie
dtuzszym niz 15 lat. Wniosek podatnika z dnia 4 wrzesnia 2007 roku. Decyzja uchylona
zostata postanowieniem z dnia 27 listopada 2007 roku. Podatnik wycofat wniosek o ulge,
korzystat przy zakupie deszczowni ze S$rodkéw unijnych. Zgodnie ze stanowiskiem
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Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi w celu unikniecia skutkéw prawnych zwigzanych z
podwdjnym finansowaniem inwestycji ze srodkdow publicznych , rolnicy - beneficjenci
Planu Rozwoju Obszarow Wiejskich lub Sektorowego Programu Operacyjnego, ktérym w
drodze decyzji wtasciwego organu zostata przyznana ulga inwestycyjna, powinni
wystapi¢ o uchylenie przedmiotowych decyzji.

Decyzja nr 3111-2/2/2007 z dnia 14 wrzesnia 2007 roku - przyznano
podatnikowi ulge inwestycyjng w podatku rolnym w wysokosci 25% udokumentowanych
naktadéw inwestycyjnych, to jest w kwocie 8.108,10 zi. Nakfady poniesione na
inwestycje - budowa budynku inwentarskiego w kwocie 32.432,24 zt. Okres realizacji
ulgi - w okresie nie dluzszym niz 15 lat. Wniosek podatnika z dnia 10 wrzesnia 2007
roku. Nakfady na inwestycje udokumentowane rachunkami i fakturami za zakup
materiatéw budowlanych, systemu sterowania mikroklimatem, ustug budowlanych.

Ustalono, ze wszystkie ulgi inwestycyjne wydane zostaty na wniosek podatnika. Organ
podatkowy przed wydaniem decyzji przeprowadzat u podatnikéow kontrole realizacji
inwestycji, w protokotach z kontroli nie okreslano terminu, w jakim inwestycja zostata
zakonczona, miaty one na celu jedynie potwierdzenie oddania jej do uzytkowania.

Ulgi z tytutu nabycia gruntu

Kontroli poddano 100% ulg, udzielonych w 2007 roku na podstawie nizej wymienionych
decyzji:

Decyzja nr 3111/1/H3/1/01/2007 z dnia 22 stycznia 2007 roku - uznano
wniosek o zwolnienie z ptacenia podatku rolnego z tytutu nabycia gruntéw na
powiekszenie istniejgcego gospodarstwa rolnego jako bezprzedmiotowy. Nabyte grunty
byty klasy V i VI jako ustawowo zwolnione z obowigzku podatkowego.

Decyzja nr 3111/1/H3/1/02/2007 z dnia 25 stycznia 2007 roku - zwolniono
grunty o pow. 2,29 ha fizycznych nabyte przez podatnika na powiekszenie istniejgcego
gospodarstwa rolnego (....)5.

Decyzja nr 3111/1/H3/3/01/2007 z dnia 21 maja 2007 roku - zwolniono grunty
o pow. 44,3030 ha fizycznych nabyte przez podatnika na powiekszenie istniejgcego
gospodarstwa rolnego (....)°%.

Stwierdzono, ze decyzje w sprawie zwolnien w zwigzku z nabyciem gruntdw wydawane
byty na wnioski podatnikdéw i stosowane od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w
ktéorym ztozono podanie. Wnioski udokumentowane byty aktami notarialnymi.

8 Wyitgczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

o Wytaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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5) Podatek od s$rodkow transportowych

Zgodnie z danymi zawartymi w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochoddéw
budzetowych za lata 2006 - 2007, wysokos$¢ zaplanowanych i wykonanych kwot podatku
od $rodkow transportowych od oséb fizycznych i prawnych w tym okresie przedstawiata
sie nastepujgco:

2006 rok:

Rozdziat 75615 § 0340 - plan 847,00 zt, (co stanowi 0,23 % ogdtem zaplanowanych
dochoddw podatkowych od osdb prawnych), wykonanie 1.561,00 zt (co stanowi 0,44%
ogotem zrealizowanych dochodéw podatkowych od oséb prawnych)

Rozdziat 75616 § 0340 - plan 54.300,00 zt, (co stanowi 9,91% ogdtem zaplanowanych
dochoddw podatkowych od oséb fizycznych), wykonanie 55.553,80 zt (co stanowi 9,54%
ogotem zrealizowanych dochodéw podatkowych od oséb fizycznych).

2007 rok:

Rozdziat 75615 § 0340 - plan 1.561,00 zi, (co stanowi 0,43% ogotem zaplanowanych
dochoddw podatkowych od osdb prawnych), wykonanie 7.504,50 zt (co stanowi 1,79%
ogotem zrealizowanych dochodow podatkowych od oséb prawnych)

Rozdziat 75616 § 0340 - plan 56.000,00 zt, (co stanowi 9,04% ogdtem zaplanowanych
dochoddw podatkowych od oséb fizycznych), wykonanie 47.747,16 zt (co stanowi 7,33%
ogotem zrealizowanych dochodow podatkowych od oséb fizycznych)

Stawki podatku od S$rodkow transportowych na 2006 i 2007 rok okreslone zostaty
uchwatg nr XXXII/148/2005 z dnia 6 grudnia 2005 roku w sprawie ustalenia podatku od
$rodkow transportowych. Wyzej wymieniong uchwatag Rada Gminy w Osjakowie
dokonata takze zwolnienia z podatku od $rodkow transportowych srodki transportowe
stuzace do przewozu mtodziezy szkolnej, z wyjatkiem przeznaczonych do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Zwolnienie obejmuje okres poddany kontroli.

Ewidencja podatku od s$rodkéw transportowych prowadzona byta recznie. Organ
podatkowy weryfikowat informacje zawarte w sktadanych przez podatnikéw deklaracjach
z danymi otrzymywanymi, co miesigc z Wydziatu Komunikacji i Drdog Starostwa
Powiatowego w Wieluniu, zawierajacymi informacje na temat zarejestrowania, badz
wyrejestrowania pojazdéw podlegajacych opodatkowaniu.

Podatek od srodkow transportowych — osoby fizyczne

Podatkiem od srodkow transportowych od o0soéb fizycznych objeto w Gminie Osjakéow w
2006 roku 65 srodkdéw transportowych, a w 2007 roku 63 $rodki transportowe.

Szczegdotowe dane o $rodkach transportowych objetych opodatkowaniem w latach 2006
- 2007 przedstawia zafgcznik nr 6 do protokotu kontroli.

Bioragc pod uwage testy z zakresu podatku od srodkdéw transportowych, zataczone do
protokotu kontroli oraz dokumentacje dotyczacqg deklaracji sktadanych na podatek od
$rodkow transportowych w okresie 2006 - 2007 roku stwierdzono, co nastepuje:

- deklaracje na podatek od srodkow transportowych skiadane przez osoby
fizyczne nie zostaly opieczetowane data ich wplywu do organu
podatkowego. Uniemozliwilo to kontrolujacym ustalenie czy podatnicy
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sktadali deklaracje w terminie okreslonym w art. 9 ust. 6 ustawy z dnia 12
stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity z 2006
roku, Dz.U. nr 121 poz. 844 ze zmianami), ktéry wskazuje obowiazkowe
terminy skladania przez podatnikbw wyzej wymienionego podatku
deklaracji podatkowych. Tym samym brak odnotowywania na deklaracjach
podatkowych daty ich wptywu do Urzedu Gminy pozostaje w sprzecznosci z
8§ 6 ust. 11 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999
roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow
miedzygminnych (Dz. U. nr 112, poz. 1319 ze zmianami) zgodnie z ktorym
na kazdej wplywajacej na nos$niku papierowym korespondencji umieszcza
sie w gérnym lewym rogu pierwszej strony pieczatke wplywu, okreslajaca
date otrzymania i wchodzacy numer ewidencyjny z rejestru kancelaryjnego,

- w przypadku braku ztozenia deklaracji, organ podatkowy podejmowat czynnosci w
formie wysytanych wezwan do poszczegdlnych podatnikéw, w celu jej
wyegzekwowania. Wystapit jeden przypadek nie ztozenia deklaracji w zwiazku
z zaistnieniem zmian w dysponowaniu $rodkami transportu w trakcie roku.
Sytuacja dotyczyta nizej wymienionego podatnika:

(..)%°

Biorac pod uwage powyzsze ustalono, iz zostatly naruszone przepisy art. 9
ust. 6 pkt 1 i 2 wyzej wskazanej ustawy, ktory okresla, iz podmioty na
ktérych ciazy obowiazek podatkowy sa obowigzane skitadaé¢, w terminie do
dnia 15 lutego wiasciwemu organowi podatkowemu, deklaracje na podatek
od srodkéw transportowych na dany rok podatkowy, sporzadzone na
formularzu wedlug ustalonego wzoru. Jezeli obowigzek podatkowy powstat
po tym dniu, wowczas deklaracja powinna by¢ ztozona w terminie 14 dni
od dnia zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych powstanie tego
obowiazku.

- ponadto ustalono, iz pojazdy objete kontrolg opodatkowane zostaty prawidtowymi
stawkami podatkowymi, okreslonymi w uchwale Rady Gminy w Osjakowie.

Kontrole w zakresie podatku od $rodkéw transportowych pobieranego w badanym
okresie od oséb fizycznych przeprowadzono wedtug testu, ktéry stanowi zatacznik nr 7
niniejsz rotokotu kontroli.

Podatek od srodkow transportowych — osoby prawne
Podatkiem od s$rodkéw transportowych od oséb prawnych objeto w Gminie Osjakow w
2006 roku 8 srodkow transportowych, a w 2007 roku 9 srodkdw transportowych.

Kontrolg prawidtowosci poboru i ewidencji podatku od srodkdw transportowych od osoéb
prawnych za lata 2006 i 2007 objeto wszystkich podatnikéw, tj. 3 osoby prawne

10 Wyltaczono dane objete tajemnicq skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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wymienione w zataczniku nr 8 do protokotu kontroli. W zwigzku z powyzszym proba
przyjeta do kontroli stanowita 100% zaréwno w 2006 roku jak i w 2007 roku.

Zestawienie pojazdéw objetych kontrolg wraz ze szczegdtowymi informacjami o
pojazdach opodatkowanych podatkiem od s$rodkéw transportowych w latach 2006 -

2007 przedstawia zatgcznik nr 8 do protokotu kontroli.

W wyniku przeprowadzonej kontroli i wypetnienia testow zatgczonych do protokotu
kontroli, dotyczacych podatku od $rodkdéw transportowych, kontrolujacy stwierdzili,
co nastepuje:

- w probie objetej kontrola, wszystkie pojazdy opodatkowane zostaty prawidtowg stawkag
podatku. Ponadto wtasciciele ptacili podatek z wyzej wymienionego tytutu, w kazdym
roku, w obowigzujacym terminie. Nie wystgpita sytuacja nieopodatkowania $rodkow
transportowych w przypadku tej grupy podatnikow.

- podobnie jak przy opodatkowaniu osob fizycznych podatkiem od $rodkéw
transportowych, w okresie objetym kontrolg nie odnotowywano na ztozonych
deklaracjach terminu ich wplywu do organu podatkowego. Tym samym
naruszono wspomniany juz przepis § 6 ust. 11 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organdow gmin i zwigzkow miedzygminnych.

Kontrole w zakresie podatku od s$rodkdw transportowych pobieranego w badanym
okresie od 0s6b prawnych przeprowadzono wedtug testu, ktéry stanowi zatacznik nr 7 do

niniejszego protokotu kontroli.

Udzielone ulgi w zakresie podatku od srodkow transportowych (np. umorzenie
zaleglosci, rozlozenie na raty, odroczenie terminu platnosci)

2006 rok
llosé Kwota
Rodzaj decyzji wydanych decyzji obj eta decyzjami
(szt) (zh
Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek 1 1.178,00
Rozlozenie zaptaty podatku na raty - -
Odroczenie terminu ptatnosci podatku - -
Rozlozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowej 2 2.356,00
Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowej 2 2.568,00
2007 rok
llosé Kwota
Rodzaj decyzji wydanych decyziji obj eta decyzjami

(szt) (zh)

Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek - -
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Roztozenie zaptaty podatku na raty

Odroczenie terminu ptatnosci podatku

Rozlozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowej 2 2.393,00

Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowej

W kontrolowanym okresie organ podatkowy wydat 7 decyzji (w tym jedna decyzja
dotyczaca umorzenia zalegtosci podatkowych) dotyczacych udzielonych ulg w zaptacie
podatku od $rodkdéw transportowych.

Biorac pod uwage rejestr umorzen oraz wszystkie decyzje w zakresie udzielonych ulg w
podatkach przez organ podatkowy, skontrolowano 100,00 % ogotu decyzji w sprawach
odroczen, umorzenia i roztozenia na raty pfatnosci z tytutu podatku od S$rodkéw
transportowych wydanych w latach 2006 - 2007.

Kontroli poddano decyzje wymienione ponizej:

Nr III/1/HM-2/2006 z dnia 13 marca 2006 roku w sprawie roztozenia na raty
podatku od s$rodkéw transportowych w wysokosci 1.178,00 zt. Decyzja wydana
zostata na podstawie wniosku podatnika z dnia 24 Iutego 2006 roku. Organ
podatkowy postanowit roztozy¢ na 2 raty zaptate zalegtego podatku za 2006 rok (I
rata) w kwocie 1.178,00 zt, ustalajac nastepujace terminy ptatnosci poszczegdlnych
rat: 589,00 zt do dnia 30 marca 2006 roku oraz 589,00 zt do dnia 30 czerwca 2006
roku. Wptata naleznosci gtéwnej nastgpita terminowo.

Nr III/1/HM-3/2006 z dnia 13 marca 2006 roku w sprawie odroczenia terminu
ptatnosci podatku od s$rodkéow transportowych (I rata 2006 roku) w wysokosci
424,00 zt. Wniosek podatnika z dnia 13 marca 2006 roku. Wyzej wymieniong
decyzja organ podatkowy odroczyt zaptate I raty podatku do dnia 31 maja 2006
roku. Wptata nastgpita dnia 6 kwietnia 2006 roku.

Nr III/1/HM-4/2006 z dnia 24 marca 2006 roku w sprawie odroczenia terminu
ptatnosci podatku od s$rodkéow transportowych (I rata 2006 roku) w wysokosci
2.144,00 zt. Wniosek podatnika z dnia 20 marca 2006 roku. Wyzej wymieniong
decyzja organ podatkowy odroczyt zaptate I raty podatku do dnia 30 kwietnia 2006
roku. Wptata nastagpita dnia 28 kwietnia 2006 roku.

Nr III/1/3114-1/HM-5/2006 z dnia 24 kwietnia 2006 roku w sprawie umorzenia
zalegtosci podatkowej w podatku od s$rodkéw transportowych. Wyzej wymieniong
decyzjgq organ podatkowy postanowit umorzy¢ zalegty podatek od Srodkow
transportowych (I rata 2006 rok) w kwocie 1.178,00 zt wraz z naleznymi odsetkami.
Decyzja zawierata uzasadnienie faktyczne, w ktérym wskazano na problemy
finansowe podatnika.

Nr III/1/3114-5/HM/2006 z dnia 20 wrzes$nia 2006 roku w sprawie roztozenia na raty
podatku od s$rodkéw transportowych w wysokosci 1.177,96 zt. Decyzja wydana
zostata na podstawie wniosku podatnika z dnia 14 wrzesnia 2006 roku. Organ
podatkowy postanowit roztozy¢ na 2 raty zaptate zalegtego podatku za 2006 rok (II
rata) w kwocie 1.177,96 zt, ustalajac nastepujace terminy ptatnosci poszczegdlnych
rat: 589,00 zt do dnia 31 pazdziernika 2006 roku oraz 588,96 zt do dnia 31 grudnia
2006 roku (....)&

1 Wyltaczono dane objete tajemnicq skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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— Nr III/1/3114-2/HM/2007 z dnia 21 lutego 2007 roku w sprawie roztozenia na raty
podatku od s$rodkéw transportowych w wysokosci 1.804,00 zt. Decyzja wydana
zostata na podstawie wniosku podatnika z dnia 14 Iutego 2007 roku. Organ
podatkowy postanowit roztozy¢ na 2 raty zaptate zalegtego podatku za 2007 rok (I
rata) w kwocie 1.804,00 zt, ustalajac nastepujace terminy ptatnosci poszczegdlnych
rat: 902,00 zt do dnia 30 marca 2007 roku oraz 902,00 zt do dnia 30 czerwca 2007
roku. Wptaty naleznosci podatkowych nastgpity z zachowaniem wyzej wskazanych
termindéw.

— Nr REP/1/3114-3/2007 z dnia 8 pazdziernika 2007 roku w sprawie roztozenia na raty
podatku od s$rodkéw transportowych w wysokosci 2.393,00 zt. Decyzja wydana
zostata na podstawie wniosku podatnika z dnia 25 wrzesnia 2007 roku. Organ
podatkowy postanowit roztozy¢ na 2 raty zaptate zalegtego podatku za 2007 rok (II
rata) w kwocie 2.393,00 zt, ustalajac nastepujace terminy ptatnosci poszczegdlnych
rat: 1.197,00 zt do dnia 30 pazdziernika 2007 roku oraz 1.196,00 zt do dnia 30
grudnia 2007 roku. Wptaty naleznosci podatkowych nastgpity z zachowaniem wyzej
wskazanych terminéw.

Opierajac sie na testach stanowigcych zatgcznik nr 7 rotokotu kontroli oraz
obowigzujacych przepisach prawa w zakresie udzielania ulg podatkowych, kontrolujacy
nie wniesli uwag do sposobu dokumentowania i uzasadniania decyzji w sprawie
umorzenia, odroczenia i roztozenia na raty ptatnosci podatku od $rodkéw
transportowych.

6) Optata targowa

W okresie 2006 - 2007 roku wptywy z optaty targowej (dziat 756, rozdziat 75616
§ 0430) w kontrolowanej jednostce ksztattowaty sie w nastepujacej wysokosci:

W 2006 roku - plan -1.100,00 zf, wykonanie - 846,00 zt (co stanowito 0,03%
zrealizowanych dochoddw wtasnych badanej jednostki)
W 2007 roku -plan - 1.000,00 z, wykonanie - 467,00 zt (co stanowito 0,02%
zrealizowanych dochoddw wtasnych badanej jednostki)

Dla okresu objetego kontrolg (2006 - 2007) obowigzywaty stawki optaty targowej na
podstawie podjetej przez Rade Gminy w Osjakowie uchwaty nr XVIII/106/99 z dnia 30
grudnia 1999 roku w sprawie okreslenia wysokosci dziennych stawek optaty targowej
oraz okreslenia sposobu jej poboru. Ponadto Rada Gminy w dniu 19 listopada 2007 roku
uchwalita uchwate nr X1V/61/2007 z dnia 19 listopada 2007 roku w sprawie ustalenia
wysokosci dziennych stawek optaty targowej oraz okreslenia terminu ptatnosci i sposobu
jej poboru, ktéra obowigzywata od dnia 1 stycznia 2008 roku.

W okresie poddanym kontroli, Rada Gminy w Osjakowie zarzadzita pobdr optaty
targowej w gotéwce, w drodze inkasa przez wskazanego w uchwale nr XVIII/106/99
inkasenta - Czestawa Kaczmarka. Wpynagrodzenie za inkaso zostato ustalone w
wysokosci 30% zainkasowanej kwoty.

Dzienne stawki optaty targowej pobierane od o0sdéb fizycznych i osdb prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nie majacych osobowosci prawnej, dokonujacych sprzedazy
na targowiskach, stanowity kwoty w wysokosci od 1,00 zt do 16,00 zt. Wysokos$¢ danej
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stawki optaty targowej uzalezniona byta przede wszystkim od miejsca prowadzenia
handlu (np. sprzedaz ze stotu, sprzedaz z samochodu i ciagnika czy tez sprzedaz z
chodnika).

Kontrolujacy ustalili, iz uchwata Rady Gminy w Osjakowie nr XVIII/106/99 z dnia 30
grudnia 1999 roku nie okreslata terminu ptatnosci optaty targowej. Stosownie bowiem
do art. 19 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (tekst
jednolity Dz. U. z 2006 roku nr 121, poz. 844 ze zmianami) Rada Gminy ma obowigzek,
w drodze uchwaty, okresli¢ zasady ustalania i poboru oraz termin ptatnosci i wysokos¢
stawek optaty targowej. Powyzszy obowigzek kontrolowana jednostka samorzadu
terytorialnego spetnita we wspomnianej wyzej uchwale Rady Gminy w Osjakowie, tj.
uchwata nr XIV/61/2007 z dnia 19 listopada 2007 roku w sprawie ustalenia wysokosci
dziennych stawek optaty targowej oraz okreslenia terminu ptatnosci i sposobu jej
poboru. Przedmiotowa uchwata okresla, iz terminem ptatnosci optaty targowej jest
dzien, w ktérym dokonywana jest sprzedaz. Natomiast z pobranej kwoty optaty targowej
inkasent rozlicza sie niezwtocznie w kasie Urzedu Gminy.

8) Terminowo s$¢ podejmowania czynno $ci windykacyjnych w odniesieniu
do zalegto s$ci podatkowych

taczne zobowiagzanie pieniezne, podatek rolny, podatek od nieruchomosci.

Zalegtosci w podatku rolnym od oséb fizycznych w Gminie Osjakow na dzien 31 grudnia
2006 roku wynosity 4.707,69 zt, a na dzien 31 grudnia 2007 roku - 5.095,68 zi.

Zalegtosci w podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych w Gminie Osjakdw na dzien
31 grudnia 2006 roku wynosity 31.158,91 zt, a na dzien 31 grudnia 2007 roku -
27.971,59 zi.

tacznie zalegtoéci w podatku rolnym od oséb fizycznych, podatku od nieruchomosci od
0soOb fizycznych, podatku lesnym od o0soéb fizycznych na dzien 31 grudnia 2007 roku
posiadato 137 podatnikéw i wyniosty 36.980,04 zt.

(..)"2

Podatek od nieruchomosci oséb prawnych

Zadtuzenie w podatku od nieruchomosci os6b prawnych wg sprawozdania Rb-27S
wynosito na koniec 2006 roku - zt, a na dzien 31 grudnia 2007 roku - 29.348,48 zi.

Kontrole terminowosci podejmowanych czynnosci windykacyjnych przeprowadzono na
podstawie wystanych upomnien i tytutow wykonawczych.

Kontrolg objeto czynnosci windykacyjne podejmowane przez organ podatkowy w
stosunku do nastepujacych podatnikdw posiadajacych zalegtoéci na koniec 2006 lub
2007 roku:

(..

12 Wyltaczono dane objete tajemnicq skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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W sprawozdaniach Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego sporzadzonych za 2006 oraz za 2007 rok oraz w ewidencji
ksiegowej jednostki zostaty wykazane nastepujace kwoty zalegto$ci w podatku od
$rodkow transportowych:

Zaleglosci z tytutu podatku od Stan na 31.12.2006 rok Stan na 31.12.2007 rok
Srodkow transportowych

osoby prawne 423,00 -
osoby fizyczne 32.140,66 33.851,70

Kontrola w zakresie windykacji zalegtosci w podatku od $rodkéw transportowych zostata

przeprowadzona w oparciu o testy stanowiace zatacznik nr 10 do protokotu kontroli.

osoby fizyczne

Kontrole terminowosci podejmowanych czynnosci windykacyjnych przeprowadzono na
podstawie wystanych upomnien i tytutdw wykonawczych. Informacje o wysokosciach
zalegtosci wystepujacych w tym podatku w okresie 2006 - 2007 roku przedstawia
zatacznik nr rotokotu kontroli.

Kontrolg objeto czynnosci windykacyjne podejmowane przez organ podatkowy w
stosunku do nastepujacych podatnikéw posiadajacych zalegtosci na koniec 2006 lub
2007 roku:

g . ean )14
Osoby prawne
g . ean )15

Ustalenia kontrolujacych z uwzglednieniem zataczonych do protokotu kontroli testéw,
obejmujacych dane dotyczgce podejmowanych czynnosci windykacyjnych wskazujg na
biezace podejmowanie dziatan windykacyjnych.

W kilku przypadkach czynnosci windykacyjne wystapity z opdznieniem. Sytuacja
dotyczyta przede wszystkim tytutdw wykonawczych wystawionych na zalegtosci
powstatych w okresie od 01.01.1999 roku do 31.12.2003 roku. Powyzszym
dziataniem jednostka kontrolowana naruszyla przepisy zawarte w wyzej
wymienionym rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 roku
w sprawie wykonania niektorych przepisbw ustawy o postepowaniu

13 Wyltaczono dane objete tajemnicq skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

14 Wytaczono dane objete tajemnicq skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

5 Wyltaczono dane objete tajemnicq skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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egzekucyjnym w administracji. Unormowania zawarte w § 7 powotanego
rozporzadzenia zobowiazuja wierzyciela do systematycznego przesytlania
tytutéw wykonawczych oraz bez zbednej zwitoki.

2. DOCHODY Z MAJATKU

2.1. Dochody z tytutu sprzeda zy nieruchomo Sci

Dochody ze sprzeda zy nieruchomo $ci lub ich cz esci (w tym lokali)

Plan po zmianach Wykonanie Plan po zmianach Wykonanie
2006 rok 2006 rok 2007 rok 2007 rok
(zh (zh (zh (zh
138.200,00 144.270,00 - 12.200,00

Kontroli poddano dokumentacje dotyczaca sprzedanych nieruchomosci w 2007 roku.

Sprzedaz nieruchomosci ozn. nr 23 o powierzchni 0,23 ha potozonej w
miejscowosci Zofia;

* Nieruchomos$¢ stanowita wtasno$¢ gminy Osjakdw na podstawie decyzji
komunalizacyjnej Wojewody todzkiego nr SP.VII. 7223/R/737/2004/E.P. z dnia 1
sierpnia 2005 roku. Nieruchomos$¢ miata zatozong ksiege wieczystg KW nr 27531
prowadzong przez V Wydziat Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Wieluniu.

« Rada Gminy w Osjakowie uchwatg nr XXXI/141/2005 z dnia 7 listopada 2005 roku
wyrazita zgode na zbycie nieruchomosci gminnej potozonej w miejscowosci Zofia w
drodze przetargu.

+ Operat szacunkowy nieruchomosci sporzadzit w czerwcu 2006 roku Rzeczoznawca
Majatkowy legitymujacy sie uprawnieniami nr 1382 - Andrzej Augustynski,
aktualizacji operatu szacunkowego dokonat rzeczoznawca w dniu 2 lipca 2007 roku.
Wartos¢ rynkowa zostata ustalona przez rzeczoznawce na kwote 14.200,00 zt.

+ Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy w drodze przetargu zostat
wywieszony na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w okresie od 26 lipca 2006 roku do
23 sierpnia 2006 roku. W wykazie podano wszystkie informacje zgodnie z art. 35
ust 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (tekst
jednolity z 2004 roku, Dz. U. nr 261, poz. 2603). Cene sprzedazy nieruchomosci
okreslono na kwote 12.400,00 zt plus nalezny podatek VAT. Informacja o wykazie
nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy potozonej w miejscowosci Zofia zostata
opublikowana w Dzienniku tddzkim. Warunkiem przystgpienia do przetargu byta
wptata wadium w wysokosci 10% ceny wywotawczej 27 wrzesnia 2006 roku do godz.
15.%°, Ogtoszenie o ustnym przetargu nieograniczonym Wéjt Gminy Osjakéw podat
do publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w dniach od 23 sierpnia
2006 roku do 28 wrzesnia 2006 roku. Przetarg ustalono na dzien 28 wrzesnia 2006
roku, godz. 12.%°. Ogloszenie zostato opublikowane w Biuletynie Informacji
Publicznej (www.osjakow.bip.net.pl) oraz opublikowane zostato w tygodniku ,I Tylko
Prawda”.
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e Przetarg prowadzita czteroosobowa komisja w skfadzie: Henryk Nowak -
przewodniczacy Komisji, czionkowie: Renata Kostrzycka, Anna Kleszczynska,
Barbara Patyk, powotana zarzadzeniem nr 187/2006 Waéjta Gminy Osjakéw z dnia 22
sierpnia 2006 roku.

« W dniu 28 wrzesnia 2006 roku komisja przetargowa w skfadzie j.w sporzadzita
protokdt z ktérego wynikato, ze przetarg nie odbyt sie z braku chetnych do nabycia.

+ Ogtoszenie o II ustnym przetargu nieograniczonym Wéjt Gminy Osjakéw podat do
publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w dniach 23 luty 2007 roku
do 27 marca 2007 roku. Przetarg ustalono na dzien 27 marca 2007 roku, godz.
12.%°. Cena wywotawcza wynosita 15.840,00 zt. Ogtoszenie zostato opublikowane w
Biuletynie Informacji Publicznej (www.osjakow.bip.net.pl) oraz opublikowane w
Dzienniku to6dzkim. Warunkiem przystgpienia do przetargu byta wptata wadium w
wysokosci 10% ceny wywotawczej, do dnia 26 marca 2007 roku do godziny 15.00.
Wyznaczony termin wniesienia wadium byt niezgodny z postanowieniami §
4 ust. 6 rozporzadzenia w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomos$ci - wyznaczony termin
whniesienia wadium powinien by¢ ustalony w taki sposob, aby umozliwiat
komisji przetargowej stwierdzenie, nie pozniej niz 3 dni przed przetargiem,
ze dokonano wpliaty.

e Przetarg przeprowadzita trzyosobowa komisja w sktadzie: Renata Kostrzycka -
przewodniczaca Komisji, cztonkowie: Alicja Kope¢, Aleksandra Hurylska-Sztyk
powotana zarzadzeniem nr 12/2007 Wdjta Gminy Osjakéw z dnia 22 lutego 2007
roku.

+ W dniu 27 marca 2007 roku komisja przetargowa w skfadzie j.w sporzadzita protokét
z ktérego wynikato, ze przetarg nie odbyt sie z braku chetnych do nabycia.

+ Sporzadzone przez Wdjta Gminy Osjakdow ogtoszenie o pierwszych rokowaniach na
sprzedaz prawa wiasnosci dziatki w miejscowosci Zofia gmina Osjakéw (po drugim
przetargu) nie zawiera daty sporzadzenia dokumentu. Brak daty podania
ogtoszenia do publicznej wiadomosci na tablicy ogloszen Urzedu Gminy.
Odnotowano tyko date zdjecia ogtoszenia w dniu 12 lipca 2007 roku. Cena
wywotawcza wynosita 10.000,00 zt. Pisemne zgtoszenia nalezato sktadac¢ do dnia 6
lipca 2007 roku do godz. 15. Warunkiem przystgpienia do przetargu byta wptata
zaliczki w wysokosci 500,00 zt do dnia 6 lipca 2007 roku do godz. 15.00. Za date
wniesienia zaliczki uznano date wptywu S$rodkdéw pienieznych na rachunek Urzedu
Gminy w Osjakowie. Rokowania ustalono na dzien 10 lipca 2007 roku, godz. 11.00.

«  Wojt Gminy Osjakéw Zarzadzeniem nr 33/2007 z dnia 29 czerwca 2007 roku powotat
Komisje do przeprowadzenia pierwszych rokowan na zbycie prawa wtasnosci dziafki
w miejscowosci Zofia gmina Osjakow stanowigcej wiasnos¢ gminy w sktadzie:
Renata Kostrzycka - przewodniczaca, Alicja Kope¢, Aleksandra Hurylska-Sztyk,
Urszula Czerniak - cztonkowie,

« W dniu 10 lipca 2007 roku komisja w sktadzie j.w sporzadzita protokét z ktérego
wynikato, ze do rokowan przystapita (...)'°. W drodze rokowan osiggnieto cene

16 Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia

23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.
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wywotawczg w kwocie 10.000,00 zt + nalezny podatek VAT w wysokosci 2200,00 zt.
(....) Yrokowania wygrata i stata sie kandydatem na nabywce nieruchomosci.

+ Cena nieruchomosci zostata uregulowana przez nabywce nastepujgco: w dniu 31
sierpnia 2007 roku dokonana zostata wptata kwoty 12.200,00 zt. Wadium w
kwocie 500,00 zt zostato zwrdcone nabywcy w dniu 4 wrzesnia 2007 roku.

« Umowe sprzedazy /akt notarialny repertorium A nr 3669/2007) sporzadzono w dniu
20 sierpnia 2007 roku w Kancelarii Notarialnej Anny Musiata. Gmine Osjakdéw
reprezentowat Wojt Gminy Jarostaw Trojan. Warto$¢ sprzedanej nieruchomosci
okreslona zostata w umowie na kwote 12.200,00 zt pod warunkiem, ze Agencja
Nieruchomosci Rolnych dziatajaca na rzecz Skarbu Panstwa nie skorzysta z prawa
pierwokupu.

« Umowa przeniesienia wifasnosci nieruchomosci nastgpita aktem notarialnym
repertorium A nr 3972/2007 sporzadzonym w dniu 4 wrzesnia 2007 roku w
Kancelarii Notarialnej Anny Musiata za cene netto 10.000,00 zt wraz z naleznym
podatkiem VAT tj. taczng kwote 12.200,00 zt, zaptacong w dniu 31 sierpnia 2007
roku.

2.2. Dochody z tytutu u zytkowania wieczystego nieruchomo  $ci,
uzytkowania, zarz gdu

Dochody z uzytkowania wieczystego nieruchomosci, uzytkowania, zarzadu

Plan po zmianach Wykonanie Plan po zmianach Wykonanie
2006 rok 2006 rok 2007 rok 2007 rok
(zh) (zh (zh) (zh
1.602,00 1.576,34 1.602,00 1.713,48
2.3. Dochody z tytutu najmu i dzier zawy nieruchomo Sci
Dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych
Plan po zmianach Wykonanie Plan po zmianach Wykonanie
2006 rok 2006 rok 2007 rok 2007 rok
(zh) (zh (zh) (zh
147.900,00 136.720,61 147.900,00 149.615,00

Wedtug sprawozdania Rb-27s z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2007 roku - Dz. 700 Rozdziat 70005 § 075 uzyskano

1 Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia

23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.
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dochody z najmu i dzierzaw w kwocie 149.615,00 zt. Zalegtosci na dzien 31.12.2007
roku z tytutu optat za najem i dzierzawe wynosity kwote 2.591,28 zt.

W roku 2006 Gmina Osjakéw miata zaewidencjonowane 36 lokali mieszkalnych i 7 lokali
uzytkowych, na dzien 31 grudnia 2007 roku - 34 lokale mieszkalne i 6 lokali
uzytkowych.

W 2006 Gmina Osjakow zawarta 18 umdéw o najem lokali mieszkalnych i 5 o najem
lokali uzytkowych, w 2007 roku 1 umowe o najem lokalu mieszkalnego.

Sprawdzono wyrywkowo nizej wymienione umowy najmu i dzierzawy:

- umowa najmu lokalu mieszkalnego zawarta 3 stycznia 2006 roku pomiedzy
Gming Osjakéw reprezentowang przez Wtadystawa Kowalinskiego - Wojta Gminy,
a (...) ¥ na najem lokalu mieszkalnego potozonego w Osjakowie przy ul.
Wielunskiej 11/1 o powierzchni 61 m2 na czas nieokreslony. Czynsz najmu
ustalony zostat w wysokosci 152,50 zt miesiecznie. Aneksem z dnia 31 maja
2007 roku ustalono miesieczng stawke czynszu w wysokoséci 2.63 zt za 1 m?2
powierzchni uzytkowej, co stanowi 160,43 zt,

- umowa najmu lokalu mieszkalnego zawarta 3 stycznia 2006 roku pomiedzy
Gming Osjakdéw reprezentowang przez Wtadystawa Kowalinskiego - Wojta Gminy,
a (...)Y na najem lokalu mieszkalnego potozonego w Osjakowie przy ul.
Wielunskiej 11/2 o powierzchni 97,70 m2 na czas nieokreslony. Czynsz najmu
ustalony zostat w wysokosci 275,51 zt miesiecznie. Aneksem z dnia 31 maja
2007 roku ustalono miesieczng stawke czynszu w wysokoséci 2.24 zt za 1 m?2
powierzchni uzytkowej, co stanowi 267,00 zt,

- umowa najmu lokalu mieszkalnego zawarta 3 stycznia 2006 roku pomiedzy
Gming Osjakdéw reprezentowang przez Wtadystawa Kowalinskiego - Wojta Gminy,
a (...)*° na najem lokalu mieszkalnego potozonego w Osjakowie przy ul.
Wielunskiej 11/2A o powierzchni 42 m2 na czas nieokreslony. Czynsz najmu
ustalony zostat w wysokosci 105,00 zt miesiecznie. Aneksem z dnia 31 maja
2007 roku ustalono miesieczng stawke czynszu w wysokoséci 2.63 zt za 1 m?2
powierzchni uzytkowej, co stanowi 110,46 zt,

- umowa najmu zawarta w dniu 30 grudnia 2005 roku, ktérej przedmiotem bylto
oddanie w najem lokalu uzytkowego o powierzchni 17,78 m2 poftozonego w
Osjakowie przy ul. Targowej. Umowa zostata zawarta na okres od 1 stycznia

18 Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia

23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.

19 Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia

23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.

2 Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia

23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.
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2006 roku do 31 grudnia 2008 roku. Czynsz najmu ustalony zostat w wysokosci
90,00 z, brutto 109,80 zi.

- umowa najmu zawarta w dniu 2 stycznia 2006 roku, ktérej przedmiotem bylto
oddanie w najem lokalu uzytkowego o powierzchni 39,50 m2 poftozonego w
Osjakowie przy ul. Wielunskiej. Umowa zostata zawarta na okres od 1 stycznia
2006 roku do 31 grudnia 2010 roku. Czynsz najmu ustalony zostat w wysokosci
103,50 zt plus podatek VAT w wysokosci 22%, brutto 126,27 zt. Obciazono
najemce 2 wysokosci czynszu. W § 1 pkt 2 umowy zapisano - lokal
wynajmuje sie z przeznaczeniem na prowadzenie gabinetu lekarskiego przez
okres Vs kazdego miesigca.

- umowa najmu zawarta w dniu 2 stycznia 2006 roku, ktérej przedmiotem bylto
oddanie w najem lokalu uzytkowego o powierzchni 103,50 m2 potozonego w
Osjakowie przy ul. Wielunskiej. Umowa zostata zawarta na okres od 1 stycznia
2006 roku do 31 grudnia 2010 roku. Czynsz najmu ustalony zostat w wysokosci
465,75 zt plus podatek VAT w wysokosci 22%, brutto 568,22 zt.

Ustalenia dotyczace wynajmu lokalu uzytkowego w Osjakowie przy ul. Wielunskiej

Rada Gminy w Osjakowie podjeta uchwate nr XXXIII/157/2005 z dnia 30 grudnia
2005 roku w sprawie wydzierzawienia lokali uzytkowych w budynku komunalnym w
Osjakowie przy ul. Wielunskiej 11. Urzad Gminy w Osjakowie przestat ww. uchwate
do tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego Oddziat Zamiejscowy w Sieradzu przy pismie
111/1.0302/BD/42/05 z dnia 5 stycznia 2006 roku.

Rada Gminy w Osjakowie wyrazita zgode na wydzierzawienie lokali uzytkowych w
budynku komunalnym w Osjakowie przy ul. Wielunskiej 11, stanowigcych czesci
nieruchomosci zabudowanej bedacej wtasnoscia gminy Osjakéw okreslonym
podmiotom. Wyrazita zgode na wydzierzawienie lokalu uzytkowego o powierzchni
39,50 m2 dla lekarzy specjalistow na okres 5 lat. W uchwale ustalono cene
minimalng dla gabinetu 3,00 zt za 1 m2 miesiecznie + podatek VAT oraz dla
korytarza cene 1,50 zt za 1 m2 miesiecznie + podatek VAT.

W umowie najmu lokalu uzytkowego ustalona wysokos¢ czynszu na kwote
103,50 zt miesiecznie, pomniejszono o Y4 do kwoty 25,88 zi.

Kserokopia umowy najmu lokalu uzytkowego, ora uchwaty nr XXXIII/157/2005 Rady
Gminy w Osjakowie z dnia 30 grudnia 2005 roku stanowi _zatgcznik nr 11 do
protokotu kontroli.

Test dotyczacy dochoddow z tytutu najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych

stanowi zatgcznik nr 12 do protokotu kontroli.

3. POZOSTALE DOCHODY

3.1. Dochody z tytutu zaj ecia pasa drogowego

llo$¢€ wydanych Wysoko $¢é Wysoko $¢é
Rok decyzji wymierzonych optat uzyskanych dochodéw
(szt.) (zh (zh
2006 14 756,35 1403,35
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2007 9 977,49 | 963,85 |

VIIl. ' WYKONYWANIE BUD ZETU. REALIZACJA WYDATKOW
BUDZETOWYCH

1. WYDATKI ZWIAZANE Z REALIZACJ A GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI
| ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH - 2007 ROK

1.1. Informacje ogolne

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na 2007 rok
przyjeto uchwatg Rady Gminy w Osjakowie nr VII/24/2007 z dnia
12 marca 2007 roku. Program stanowi zatacznik do przedmiotowej uchwaty.

W 2007 roku inicjacjg dziatan wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych zajmowat sie Petnomocnik Wéjta Gminy oraz
Gminna Komisja Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych (sktad siedmioosobowy),
powotana zarzadzeniem nr 11/2007 Wdjta Gminy Osjakow z dnia 7 lutego 2007 roku.
Rada Gminy wprowadzajac wyzej wymieniong uchwatg Gminny Program Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, okreslita zasady wynagradzania cztonkow
Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych. Zgodnie
z tres$cig wyzej wskazanego programu zasady wynagradzania cztonkow Gminnej Komisji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych byty nastepujace:

- za udziat w posiedzeniach Komisji i czynnosci zwigzane z realizacjg wyzej
wymienionego programu, oraz za czynnosci podejmowane w ramach wyodrebnionych
zespotow problemowych przystuguje czlonkom Komisji jedno wynagrodzenie -
niezaleznie od liczby posiedzen w danym dniu,

- wynagrodzenie dla Przewodniczacego Komisji ustalono na poziomie 80,00 zt (brutto)
za przewodniczenie i przygotowanie materiatow na posiedzenie Komisji,

- wynagrodzenie dla pozostatych cztonkéw Komisji ustalono na poziomie 60,00 zt
(brutto) za udziat i czynnosci zwigzane z realizacja Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych,

- wypfata wyzej wymienionych wynagrodzen nastepowata na podstawie podpisu na
liscie obecnosci.

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych przyjety na rok
2007 zawierat gtéwne zadania do realizacji w tym zakresie, a nalezato do nich miedzy
innymi:

- prowadzenie profilaktycznej dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej,
w szczegolnosci dla dzieci i mtodziezy,

- udzielanie rodzinom, w ktérych wystepujg problemy alkoholowe, pomocy
psychospotecznej i prawnej, a w szczegdlnosci ochrony przed przemocg w rodzinie,

- zwiekszenie dostepnosci pomocy terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla osoéb
uzaleznionych od alkoholu,
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- wspomaganie dziatalnosci instytucji, stowarzyszen i oséb fizycznych, stuzacej
rozwigzywaniu problemoéw alkoholowych,

- prowadzenie kontroli przestrzegania zasad obrotu napojami alkoholowymi,

- zorganizowanie i prowadzenie statego systemu informacji dotyczacej dziatan
podejmowanych na terenie gminy na rzecz profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych.

W programie zawarto ponadto szczegdtowy sposéb realizacji zadan do osiggniecia
w wyniku realizacji tego programu oraz zamieszczono wykaz wydatkow do realizacji w
ramach Gminnego Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w
Gminie Osjakow wraz z oszacowaniem finansowym.

Kontrolg objeto wydatki poniesione w 2007 roku, zaklasyfikowane
w poszczegolnych paragrafach w dziale 851 - Ochrona zdrowia, rozdziat 85154 -
Przeciwdziatanie alkoholizmowi. Srodki finansowe zaplanowane w zwigazku z realizacjq
zadan wynikajacych z powyzszego programu stanowity wartos$¢ 63.350,00 zt, natomiast
faktycznie poniesione wydatki stanowity kwote 62.448,35 zi, tj. 98,58% kwoty
planowanej.

1.2. Woydatki zwi gzane z realizacj g gminnego programu profilaktyki
i rozwi gzywania problemow alkoholowych - 2007 rok

Kontroli poddano wydatki poniesione w 2007 roku na wynagrodzenia Gminnej Komisji
Rozwigzywania Problemoéow Alkoholowych. Szczegdétowg kontrolg objeto wszystkie
dowody ksiegowe dotyczace wyptaty wyzej wymienionych wynagrodzen, tj. na kwote
1.444,68 zt — wedtug szczegotowej klasyfikacji budzetowej: rozdziat 85154 § 4170:

- WB 5396/24 oraz RK 5420/20 - lista wyptat wynagrodzen dla cztonkéw Gminnej
Komisji Rozwigzywania Problemdw z dnia 16 czerwca 2007 roku za posiedzenie z dnia
31 maja 2007 roku - wyptacono tacznie 309,58 zt. Wydatek ujeto w rozdziale 85154
§ 4170 klasyfikacji budzetowej,

- WB 6245/17 oraz RK 6267/28, RK 6267/20 - lista wyptat wynagrodzen dla cztonkéw
Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemoéw z dnia 11 lipca 2007 roku za posiedzenie
z dnia 4 lipca 2007 roku - wyptacono tacznie 260,62 zt. Wydatek ujeto w rozdziale
85154 § 4170 klasyfikacji budzetowej,

- WB 7542/55 oraz RK 7521/24 - lista wyptat wynagrodzen dla cztonkéw Gminnej
Komisji Rozwigzywania Probleméw z dnia 21 sierpnia 2007 roku za posiedzenie z dnia
16 sierpnia 2007 roku - wyptacono tacznie 260,62 zt. Wydatek ujeto w rozdziale
85154 § 4170 klasyfikacji budzetowej,

- WB 193/8738, WB 193/8736 oraz RK 8756/8767 - lista wyptat wynagrodzen dla
cztonkow Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw z dnia 3 pazdziernika 2007
roku za posiedzenie z dnia 25 wrzes$nia 2007 roku - wyptacono facznie 260,62 zi.
Wydatek ujeto w rozdziale 85154 § 4170 klasyfikacji budzetowej,

- WB 11268/11318, WB 11268/11319 oraz RK 11410/11428 - lista wyptat
wynagrodzen dla cztonkéw Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw z dnia 20
grudnia 2007 roku za posiedzenie z dnia 19 grudnia 2007 roku - wyptacono facznie
260,62 zt. Wydatek ujeto w rozdziale 85154 § 4170 klasyfikacji budzetowej,

- WB 11268/11320 oraz RK 11410/11434 - lista wyptat wynagrodzen dla cztonkéw
Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemoéw z dnia 20 grudnia 2007 roku za
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posiedzenie z dnia 20 grudnia 2007 roku — wyptacono facznie 92,62 zt. Wydatek ujeto
w rozdziale 85154 § 4170 klasyfikacji budzetowej.

Nieprawidtowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

Szczegdtowqa kontrolg objeto rowniez nizej wymienione pozycje wydatkow poniesionych
w 2007 roku w dziale 851, rozdziat 85154. Dobdr proby dokonano w sposdb losowy, z
posrod pozycji wydatkow powyzej 300 zt, wedtug klasyfikacji budzetowej: dziat 851,
rozdziat 85154, §§ 4210 i 4300. Na podstawie danych rocznego sprawozdania za 2007
rok Rb-28S - z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego, plan ustalono na kwote 63.350,00 zt, a wykonanie na 62.448,35 z, co
stanowito 98,58 % kwoty planowanej. Proba objeta 15,11% ogo6tu wydatkéw
poniesionych w tym rozdziale tj. kwotowo 9.438,86 zi:

- Faktura VAT nr 6/07 z dnia 28 stycznia 2007 roku na kwote 302,00 zt wystawiona
przez Sklep Spozywczo - Przemystowy Alicja Kowalik. Zgodnie z adnotacja na
odwrocie faktury dokonano zakupu nagréod w formie stodyczy dla dzieci biorgcych
udziat w ,Wieczorze Koled i Pastoratek” zorganizowanym przez Katolickg Szkote
Podstawowg w Drobnicach. Zaptaty dokonano gotéwka dnia 31 stycznia 2007 roku RK
888/21),

- Faktura VAT nr 216/2007 z dnia 27 marca 2007 roku na kwote 948,56 zt wystawiona
przez P.P.H.U. ,NIKI” Artur Szewczyk. Zgodnie z adnotacjg na odwrocie faktury
zakupione artykuty (stét do tenisa, pitka NIKE oraz pitka siatkowa) zostaty przekazane
jako nagroda gtéwna dla dzieci i miodziezy z Czernic za udziat w konkursie
plastycznym i konkursie wiedzy ,Nie daj sie zniewoli¢”. Zaptaty dokonano przelewem
z dnia 30 marca 2007 roku (WB 2817/17),

- Faktura VAT nr 64/P/2007 z dnia 12 kwietnia 2007 roku na kwote 500,03 z
wystawiona przez Firme Handlowg ,OSCAR"”. Zgodnie z adnotacjg na odwrocie faktury
zakupiono puchary i trofea dla zwyciezcow Wielunskiego Regionalnego Turnieju tenisa
stotowego zorganizowanego i przeprowadzonego w Szkole Podstawowej w Osjakowie.
Zaptaty dokonano przelewem z dnia 20 kwietnia 2007 roku (WB 3238/29),

- Faktura VAT nr 469/2007 z dnia 5 czerwca 2007 roku na kwote 479,24 zt wystawiona
przez P.P.H.U. ,NIKI” Artur Szewczyk. Zgodnie z adnotacjg na odwrocie faktury
zakupione artykuty - pitki do koszykowki i siatkowki - przeznaczono na nagrody dla
zwyciezcow w V Olimpiadzie Lekkoatletycznej Szkdét Podstawowych i Gimnazjalnych
Powiatu Wielunskiego. Zaptaty dokonano przelewem z dnia 27 czerwca 2007 roku
(WB 5685/17),

- Faktura VAT nr 102/T/07 z dnia 31 sierpnia 2007 roku na kwote 329,03 z
wystawiona przez Piekarnictwo - Cukiernictwo Ewa Nowak. Zgodnie z adnotacja na
odwrocie faktury zakupiono butki stodkie dla dzieci uczestniczacych w zajeciach
Swietlicowych w Swietlicy Srodowiskowej. Zaptaty dokonano przelewem z dnia 12
wrzesnia 2007 roku (WB 7919),

- Faktura VAT nr 1563/01/07 z dnia 6 wrzesnia 2007 roku na kwote 700,00 zt
wystawiona przez Ksiegarnie Globus Jarostaw Rozmarynowski. Zgodnie z adnotacjq
na odwrocie faktury zakupiono ksigzki do biblioteki szkolnej Publicznego Gimnazjum
w Osjakowie. Zaptaty dokonano przelewem z dnia 12 wrzesnia 2007 roku (WB 7919),

- RK nr 1/2007 z dnia 2 stycznia 2007 roku na kwote 580,00 zt wystawiony przez
Polska Fundacje Pomocy Humanitarnej ,Res Humanae”. Zgodnie z adnotacjg na
odwrocie rachunku, przeprowadzono zajecia profilaktyczne z zakresu HIV/AIDS.
Zaptaty dokonano przelewem z dnia 18 stycznia 2007 roku (WB 460/12),

- RK nr 2/2007 z dnia 22 stycznia 2007 roku na kwote 300,00 zt wystawiony przez
Gabinet Psychologiczny Agnieszka Wdjcik-Ignasiak. Zgodnie z adnotacjg na odwrocie
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rachunku, wydatek dotyczyt ustugi petnienia dyzurédw w Gminnym Punkcie
Konsultacyjnym. Zaptaty dokonano przelewem z dnia 14 lutego 2007 roku (WB
1188/20),

- RK nr 5/2007 z dnia 26 lutego 2007 roku na kwote 400,00 zt wystawiony przez
Gabinet Psychologiczny Agnieszka Wojcik-Ignasiak. Zgodnie z adnotacjg na odwrocie
rachunku, wydatek dotyczyt ustugi petnienia dyzurédw w Gminnym Punkcie
Konsultacyjnym. Zaptaty dokonano przelewem z dnia 2 marca 2007 roku (WB
1802/34),

- RK nr 37/2007 z dnia 8 marca 2007 roku na kwote 700,00 zt wystawiony przez
Polskie Towarzystwo Walki z Kalectwem. Zgodnie z adnotacjq na odwrocie rachunku,
wydatek dotyczyt promocji dziatan Urzedu Gminy na rzecz zapobiegania
alkoholizmowi i patologii spotecznej w trakcie trwania akcji na rzecz dzieci
niepetnosprawnych, zgtoszenie nr 15449/07 z dnia 14 lutego 2007 roku. Zaptaty
dokonano przelewem z dnia 30 marca 2007 roku (WB 2353/2),

- RK nr 8/2007 z dnia 26 marca 2007 roku na kwote 400,00 zt wystawiony przez
Gabinet Psychologiczny Agnieszka Wdjcik-Ignasiak. Zgodnie z adnotacjg na odwrocie
rachunku, wydatek dotyczyt ustugi petnienia dyzurédw w Gminnym Punkcie
Konsultacyjnym. Zaptaty dokonano przelewem z dnia 27 marca 2007 roku (WB
2713/13),

- Faktura VAT nr 2/S/2007 z dnia 9 marca 2007 roku na kwote 2.100,00 zt wystawiona
przez Katolicka Fundacje Pomocy Osobom Uzaleznionym i Dzieciom ,KARAN”".
Zgodnie z adnotacjg na odwrocie faktury przeprowadzono warsztaty ,Zapobieganie
agresji w $rodowisku szkolnym”, w ktérych uczestniczyli nauczyciele szkoét
podstawowych i gimnazjum z terenu gminy Osjakéw. Zaptaty dokonano przelewem z
dnia 27 marca 2007 roku (WB 2713/15),

- Faktura VAT nr 585/2007 z dnia 16 wrzesnia 2007 roku na kwote 1.700,00 zt
wystawiona przez Firme Urszula Pakuta Dziatalno$¢ Kulturalno - Oswiatowa w todzi.
Zgodnie z adnotacjgq na odwrocie faktury zorganizowano koncert plenerowy w ramach
Festynu Rodzinnego. Zapfaty dokonano przelewem z dnia 27 wrzes$nia 2007 roku (WB
8382/8408).

Wszystkie wyzej wymienione dowody ksiegowe objete kontrolg, zostaty podpisane przez
Skarbnika Gminy i zatwierdzone do wyptaty przez Wéjta Gminy Osjakow badz
Sekretarza Gminy dziatajgcego z upowaznienia Wojta. Sprawdzone zostaty réwniez pod
wzgledem formalnym i rachunkowym oraz pod wzgledem merytorycznym. Na kazdym
dokumencie znajduje sie ponadto adnotacja Jana Wosia - petnomocnika ds.
rozwigzywania problemoéw alkoholowych, poswiadczajgca dokonany wydatek w zwigzku
z realizacjq wytycznych uwzglednionych w Programie Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych na 2007 rok.

2. WYDATKI NA ZADANIA Z ZAKRESU POMOCY SPOLECZNEJ - 2007 ROK

2.1. Informacje ogolne

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Osjakowie jest jednostka organizacyjng Gminy i
dziata na zasadach przewidzianych przez przepisy prawa dla jednostek budzetowych.
Kierownikiem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Osjakowie jest Emilia Katuza,
ktdora petni wyzej wymieniong funkcjg od dnia 3 lipca 2006 roku.

49



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE OSJAKOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

Uchwatg nr XXXIV/162/2006 Rady Gminy w Osjakowie z dnia 13 lutego 2006 roku
nadano statut dla Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Osjakowie. Natomiast
uchwatg nr XXXVIII/192/2006 Rady Gminy w Osjakowie z dnia 28 sierpnia 2006 roku
dokonano zmiany do wyzej wspomnianej uchwaty.

2.2.  Wpydatki na zadania z zakresu pomocy spotecznej

Wykonanie zada n finansowych w 2007 roku

P 2007 rok
Wyszczegolnienie h)
Dziat 852 Rozdziat 85203 (Osrodki wsparcia) -
Dziat 852 Rozdziat 85204 (Rodziny zastepcze)
Dziat 852 Rozdziat 85213 (Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne ptacone za
S . . 2.870,50
osoby pobierajace $wiadczenia)
Dziat 852 Rozdziat 85214 (zasitki i pomoc w naturze oraz sktadki na
- ; ; . ; 49.153,69
ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego)
Dziat 852 Rozdziat 85215 (Dodatki mieszkaniowe) 16.362,40
Dziat 852 Rozdziat 85217 (Regionalne Osrodki Polityki Spotecznej) -
Dziat 852 Rozdziat 85218 (Koszty utrzymania Powiatowych Centréw
Pomocy Rodzinie)
Dziat 852 Rozd2|a+ 85219 (Koszty utrzymania Osrodkéw Pomocy 153.011,69
Spotecznej)
Dziat 852 Rozdziat 85231 (Pomoc dla uchodZzcow). -
Dziat 852 Rozdziat 85278 (Usuwanie skutkow klesk zywiotowych). 18.089,93
Dziat 852 Rozdziat 85295 Pozostata dziatalnos$é. 109.944,19

W toku kontroli sprawdzono prawidtowos¢ przyznawania i wyptaty wybranych $wiadczen
z zakresu pomocy spotecznej przyznawanych w postaci zasitkéw celowych i okresowych.
W 2007 roku na podstawie decyzji Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w
Osjakowie przyznano i wyptacono zasitki celowe i okresowe dla 98 oséb w tacznej kwocie
64.142,95 zt.

Wyrywkowej kontroli poddano nastepujace decyzje wydane w roku 2007:

decyzja nr 8121-108/2007 z dnia 26 listopada 2007 roku, przyznajaca zasitek
okresowy w wysokosci 80,00 zt miesiecznie tj. na okres dwdch miesiecy od listopada
do grudnia 2007 roku, ptatny w terminie do 30-go kazdego miesigqca, pomoc
finansowa ze wzgledu na trudng sytuacje materialng spowodowang bezrobociem,
gtownym zrdodtem dochodu wnioskodawcy jest dochdd z prowadzonego gospodarstwa
rolnego - wniosek z dnia 14 listopada 2007 roku - potwierdzenie odbioru decyzji
osobiscie dnia 29 listopada 2007 roku,

decyzja nr 8121-9/360/2007 z dnia 30 sierpnia 2007 roku, przyznajgca zasitek
celowy w wysokosci 200,00 zt miesiecznie tj. na okres dwdch miesiecy od sierpnia do
wrzeénia 2007 roku, ptatny w terminie do 30-go kazdego miesigca, pomoc finansowa
ze wzgledu na trudng sytuacje materialng spowodowang bezrobociem, rodzina
utrzymuje sie gtownie z pracy jednego z matzonkéw, zasitku rodzinnego i
gospodarstwa rolnego - wniosek z dnia 20 sierpnia 2007 roku - potwierdzenie
odbioru decyzji osobiscie dnia 30 sierpnia 2007 roku,

decyzja nr 8121-123/482/2007 z dnia 12 grudnia 2007 roku, przyznajgca zasitek
celowy w wysokosci 200,00 zt, ptatny w terminie do 20 grudnia 2007 roku, pomoc
finansowa ze wzgledu na trudng sytuacje materialng, rodzina utrzymuje sie z zasitku
rodzinnego i dodatku wychowawczego - wniosek z dnia 10 grudnia 2007 roku -
potwierdzenie odbioru decyzji z dnia 19 grudnia 2007 roku,
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decyzja nr 8123-9/460/2007 z dnia 26 listopada 2007 roku, przyznajaca zasitek
okresowy w wysokoséci 167,00 zt miesiecznie tj. na okres dwdéch miesiecy od
listopada do grudnia 2007 roku, pftatny w terminie do 30-go kazdego miesigca,
pomoc finansowa ze wzgledu na trudng sytuacje materialng spowodowang
bezrobociem, wnioskodawca nie posiada zadnych zrdédet dochodu - wniosek z dnia 21
listopada 2007 roku - potwierdzenie odbioru decyzji osobiscie dnia 29 listopada
2007 roku,

decyzja nr 8123-6/57/2007 z dnia 26 stycznia 2007 roku, przyznajaca zasitek
okresowy w wysokosci 175,50 zt miesiecznie tj. na okres trzech miesiecy od stycznia
do marca 2007 roku, ptatny w terminie do 30-go kazdego miesigca, pomoc
finansowa ze wzgledu na trudng sytuacje materialng spowodowang bezrobociem,
wnioskodawca nie posiada zadnych Zzrodet dochodu - wniosek z dnia 8 stycznia 2007
roku - potwierdzenie odbioru decyzji osobiscie dnia 29 stycznia 2007 roku,

decyzja nr 8123-9/423/2007 z dnia 27 wrzesnia 2007 roku, przyznajaca zasitek
okresowy w wysokos$ci 167,00 zt miesiecznie tj. na okres dwdéch miesiecy od
wrzesénia do pazdziernika 2007 roku, ptatny w terminie do 30-go kazdego miesiaca,
pomoc finansowa ze wzgledu na trudng sytuacje materialng spowodowang
bezrobociem, wnioskodawca nie posiada zadnych Zzrédet dochodu - wniosek z dnia 18
wrzesénia 2007 roku - potwierdzenie odbioru decyzji osobiscie dnia 27 wrzesnia 2007
roku,

decyzja nr 8121-122/466/2007 z dnia 29 listopada 2007 roku, przyznajaca zasitek
celowy w wysokosci 100,00 zt, ptatny w terminie do 15 grudnia 2007, pomoc
finansowa ze wzgledu na trudng sytuacje materialng spowodowang bezrobociem,
rodzina utrzymuje sie gtéwnie z pracy dorywczej jednego z matzonkéw oraz zasitku
rodzinnego - wniosek z dnia 19 listopada 2007 roku — potwierdzenie odbioru decyzji
osobiscie dnia 29 listopada 2007 roku,

decyzja nr 8121-51/66/2007 z dnia 30 stycznia 2007 roku, przyznajaca zasitek
celowy w wysokosci 100,00 zt, ptatny w terminie do 31 stycznia 2007, pomoc
finansowa ze wzgledu na trudng sytuacje materialng spowodowang bezrobociem,
rodzina utrzymuje sie gtéwnie z renty jednego z matzonkéw oraz zasitku rodzinnego
- wniosek z dnia 2 stycznia 2007 roku - potwierdzenie odbioru decyzji dnia 31
stycznia 2007 roku,

decyzja nr 8123-13/463/2007 z dnia 27 listopada 2007 roku, przyznajgca zasitek
okresowy w wysokosci 404,15 zt miesiecznie tj. na okres dwdéch miesiecy, tj. od
listopada do grudnia 2007 roku, ptatny w terminie do 30-go kazdego miesigca
pomoc finansowa ze wzgledu na trudng sytuacje materialng spowodowang
bezrobociem, rodzina utrzymuje sie gtéwnie z pracy jednego z matzonkdéw oraz
zasitku rodzinnego - wniosek z dnia 20 listopada 2007 roku - potwierdzenia odbioru
decyzji osobiscie dnia 28 listopada 2007 roku,

decyzja nr 8122-2/175/2007 z dnia 19 kwietnia 2007 roku, przyznajgca zasitek
okresowy w wysokosci 167,00 zt miesiecznie tj. na okres dwdch miesiecy od kwietnia
do maja 2007 roku, ptatny w terminie do 30-go kazdego miesigca, pomoc finansowa
ze wzgledu na trudng sytuacje materialng spowodowana bezrobociem,
wnioskodawca nie posiada zadnych Zzrdédet dochodu - wniosek z dnia 18 wrzesnia
2007 roku - potwierdzenie odbioru decyzji osobiscie dnia 23 kwietnia 2007 roku.
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3. WYDATKI (DOTACJE) NA REALIZACJ E ZADAN POWIERZONYCH NA PODSTAWIE
UMOWY Z JEDNOSTKAMI SPOZA SEKTORA FINANSOW PUBLICZN YCH - 2007 ROK

W okresie poddanym kontroli, badana jednostka wykonywanie zadan przy udziale
dotacji na realizacje zadan publicznych przez podmioty nie zaliczane do sektora
finansow publicznych dokonywata na podstawie uchwaty nr 1V/14/2006 Rady Gminy w
Osjakowie z dnia 29 grudnia 2006 roku w sprawie przyjecia program wspotpracy Gminy
Osjakow z podmiotami prowadzacymi dziatalnos$¢ pozytku publicznego na 2007 rok.

Kontrolujacy wustalili, iz w 2007 roku Gmina Osjakow udzielita dotacji na rzecz
podmiotow nie zaliczanych do sektora finansow publicznych tylko dla jednego podmiotu,
tj. dla Gminnego Ludowego Klubu Sportowego ,WARTA"” w Osjakowie.

Wielko$¢ planowanych i zrealizowanych wydatkéw w formie udzielonych dotacji na
dziatalno$¢ pozytku publicznego przedstawia ponizsza tabela:

Lp. | Klasyfikacja Plan Uchwata Zmiana Wykonanie na
dzien
31.12.2007 r
1. [Dz.926, rozdziat|52.000,00 |Nr VII/21/2007 z|- 52.000,00 zt
92605, § 2820 zt dnia 12.03.2007 r.

Kontroli poddano dotacje udzielong w 2007 roku na zadania z zakresu upowszechniania
kultury fizycznej i sportu.

Na podstawie przedtozonej dokumentacji na okoliczno$¢ ogtoszenia otwartego konkursu
ofert, stwierdzono co nastepuje:

Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego zamieszczone
zostato: na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Osjakowie, w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie internetowej www.osjakow.bip.net.pl w dniu 23 stycznia 2007 roku
oraz w Dzienniku tédzkim w dniu 31 stycznia 2007 roku.

Otwartym konkursem objeto jedno zadanie tj. zadanie publiczne z zakresu kultury
fizycznej i sportu.

W ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert szczegétowo podano: cel, rodzaj zadania,
wysokos¢ srodkdw publicznych przeznaczonych na zadanie, zasady przyznawania
dotacji, termin i warunki realizacji zadania, termin ztozenia ofert oraz termin wraz z
trybem i kryteriami stosowanymi przy dokonywaniu wyboru oferty.

Z tresci ogloszenia otwartego konkursu ofert wynikato, ze na zadania z zakresu kultury
fizycznej i sportu przeznaczono kwote 52.000,00 zt.

Od podmiotéw ubiegajacych sie o dotacje zazgadano, aby do oferty - sporzadzonej
wedtug wzoru zamieszczonego w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 27 grudnia 2005 roku w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z
wykonania tego zadania (Dz. U. nr 264, poz. 2207) dotgczono:
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- aktualny wyciag z rejestru sadowego lub decyzje o wpisie do ewidencji klubow
sportowych,

- statut organizacji,

- oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu art. 9 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U.
nr 96, poz. 873 ze zmianami) w odniesieniu do zadania publicznego bedacego
przedmiotem oferty.

W ogtoszeniu podano, ze oferty bedg analizowane i oceniane przez Komisje Oceniajacq
powotang przez Wéjta Gminy Osjakéw pod wzgledem merytorycznym, a takze pod
wzgledem spetnienia wymogow okreslonych w ogtoszeniu.

Komisja Oceniajaca do wytonienia ofert konkursowych na realizacje zadania publicznego
przez organizacje pozarzgdowe powotana zostata przez Woéjta Gminy Osjakow
zarzadzeniem nr 13/2007 z dnia 23 lutego 2007 roku, ktérej celem bylo zaopiniowanie
ztozonych ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu kultury fizycznej i sportu w
2007 roku.

W sktad wyzej wymienionej Komisji powotani zostali: 1/ Janina Wejner -
przewodniczaca, 2/ Zbigniew Pustkowski - cztonek, 3/ Wioletta Sroka - czionek.

Ustalono, ze zgodnie z ogtoszeniem o otwartym konkursie ofert termin sktadania ofert
uptynat w dniu 5 marca 2007 roku.

Komisja Oceniajaca z przeprowadzonego postepowania konkursowego sporzadzita w
dniu 6 marca 2007 roku protokdt obejmujacy postepowanie konkursowe. Na konkurs
wptyneto jedno zgtoszenie - oferta ztozona przez Gminny Ludowy Klub Sportowy
~WARTA” w Osjakowie, ktore podlegato weryfikacji formalnej ze strony Komisji
Oceniajacej. Zespo6t dokonat komisyjnego otwarcia oferty, nastepnie przeprowadzit
ocene formalng i merytoryczng. Stwierdzono, ze wskazana oferta zostata sporzadzone
na prawidtowych drukach i zawierata wymagane zataczniki.

Powyzsza Komisja zawnioskowata o zleceniu wykonania przedmiotowego zadania
publicznego przez wskazany klub sportowy.

Zarzadzeniem nr 13/2007 Wdjta Gminy Osjakéw z dnia 6 marca 2007 roku ogtoszono
wyniki konkursu na realizacje zadania publicznego z zakresu kultury fizycznej i sportu
na rok 2007. W powyzszym zarzadzeniu Wéjt kontrolowanej jednostki ogtosit, iz konkurs
wygrat Gminny Ludowy Klub Sportowy ,WARTA” w Osjakowie, ktéry otrzyma na
realizacje zadania publicznego dotacje z budzetu gminy w wysokosci 52.000,00 zt.

W dniu 15 kwietnia 2007 roku zawarta zostata umowa nr 1/2007, zgodnie z ktérg
zleceniodawca (reprezentujacy Urzad Gminy w Osjakowie Jarostaw Trojan) zobowigzat
sie przekaza¢ na realizacje zadania publicznego, okreslonego szczegdétowo w ofercie,
kwote 52.000,00 zt, ktéra bedzie przekazywana w miesiecznych ratach do dnia 10 - go
kazdego miesigca. Termin wykonania zadania ustalono od dnia podpisania umowy do
dnia 10 grudnia 2007 roku.

Zleceniobiorca zobowigzany zostat do ztozenia sprawozdania czesciowego i korncowego
wykonania zadania w terminach:

- za okres dziatalnosci do dnia 30 czerwca 2007 roku — do dnia 30 lipca 2007 roku,
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- sprawozdanie koncowe z wykonania zadania (brak wskazania okresu) - do dnia 31
stycznia 2008 roku.

Dotacje przekazywano w miesiecznych ratach - 5.200,00 zt, do dnia 10 - go kazdego
miesigqca, w facznej kwocie 52.000,00 zt, za wyjatkiem miesigca listopada, gdzie nalezng
kwote dotacji w wysokosci 5.200,00 zt (termin przekazania do 10 listopada 2007 roku)
kontrolowana jednostka przekazata na rzecz dotowanego podmiotu w dniu 7 grudnia
2007 roku.

Sprawozdanie czesciowe z realizacji zadania, o ktdrym mowa wyzej ztozone zostato z
datg 20 lipca 2007 roku. Do sprawozdania zatgczono zestawienie faktur i rachunkdéw na
kwote 20.038,87 zt, pokrytych z przyznanej w tacznej kwocie 20.800,00 zt dotacji na
dzien 30 czerwca 2007 roku.

Natomiast sprawozdanie koncowe z realizacji przedmiotowego zadania przedtozono w
dniu 30 stycznia 2008 roku. Do sprawozdania zataczono zestawienie faktur i rachunkow
na kwote 32.680,97 zt, ktére pokryto z nastepujacych zrédet:

- dotacja w facznej kwocie 31.200,00 zt, (przyznanej w okresie 02.07.2007 r. -
07.12.2007 r.),

- $rodki wtasne w wysokosci 719,84 zt,

- pozostata niewykorzystana kwota dotacji w wysokosci 761,13 zt (z okresu 16.03.2007
r. — 30.06.2007 r.).

Biorac pod uwage zestawienie wydatkéw za okres od 1 lipca do 31 grudnia 2007 roku,
stanowigce zatgcznik do sprawozdania korncowego z wykonania zadania publicznego w
okresie od 1 stycznia 2007 roku do 31 grudnia 2007 roku, kontrolujacy ustalili, iz do
rozliczenia koncowego przyznanej kwoty dotacji ujeto wydatki poniesione w okresie od
24 grudnia 2007 roku do 31 stycznia 2008 roku w wysokosci ukazanej w ponizszym
zestawieniu tabelarycznym:

Nazwa i numer Data
Lp. | dowodu Cel Kwota w zt I Termin ptatnosci Data zaptaty
A wystawienia
ksiegowego
1. | WBnra1 Prowizja 36,00 28.12.2007 - 28.12.2007 1.
bankowa

OZPN Sieradz —
2. Rk nr 217/2007 optata 300,00 30.11.2007 r. Przelew — 14 dni 31.12.2007 r.
regulaminowa

31.12.2007 .
Fa nr 493/2007 (na (przelew na
taczna kwote | 7aku _
p sprzetu Przelew 900,00 zt
3. | 2.543,97 ) sportowego 856,19 11.06.2007r. | 55 562007 . 27.06.07 r. i na
787,78 zt
17.08.07r.)
Nota nr OZPN Sieradz —
4. OZPN/26/07 d_eleg_aqe _ 2.505,78 29.11.2007 r. Przelew — 14 dni 31.12.2007 r.
siedziowskie
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5 | w42 Prowizja 7,50 31.12.2007r. | - 31.12.2007 .
bankowa
OZPN Sieradz —
sktadka .

6. | Rknr202/2007 2.248,00 21.11.2007r. | Przelew - 14dni | 10.01.2008 r.
cztonkowska,
startowe
Sktadka na

7. WB nr 3 ubezpieczenie 23,40 15.01.2008 r. - 15.01.2008 r.
zdrowotne

8. | Dowod wplaty Podatek —~ od | 5 o 31.01.2008r. | - 31.01.2008 .
umowy zlecenia
,Ostrowia”

9. | Rk nr1/2008 Ostrowek ~ | 75,00 24.01.2008 . | gotéwka 24.01.2008 1.
sktadka
cztonkowska

10. | Rk nr 16/2008 OZPN Sieradz — | 545 20.01.2008 1. | brak 24.01.2008 1.
wpisowe

11. | O$wiadczenie Zakup  karty | , g brak brak 24.01.2008 .
telefonicznej
browizia 31.01.2008

12. | WB nr 39/07 — 5/08 | 27,00 - - r.(wg
bankowa -

zestawienia)
Ogotem X 6.303,87 X X X

Zgodnie z warunkami umowy nr 1/07 zawartej w dniu 15 marca 2007 roku na
okoliczno$¢ realizacji zadania publicznego przez Gminny Ludowy Klub Sportowy
~WARTA” w Osjakowie, w § 9 ust. 1 wyraznie wskazano, ze przyznane s$rodki finansowe,
w kwocie 52.000,00 zt, zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé w terminie 14 dni
od dnia wskazanego w § 3 ust. 1 - termin wykonania zadania ustala sie od dnia
podpisania umowy do dnia 10 grudnia 2007 roku, jako termin korncowy wykonania
zadania.

Dnia 24 czerwca 2008 roku skierowano zapytanie do Wojta Gminy Osjakow w sprawie
wyjasnienia w zakresie nieprawidtowego rozliczenia udzielonej dotacji dla wyzej
wskazanego klubu sportowego, uwzgledniajac termin wykonania przedmiotowego
zadania zawarty w umowie z dnia 15 marca 2007 roku. W odpowiedzi z dnia 25 czerwca
2008 roku kierownik badanej jednostki wyjasnit, iz rachunki wystawione w 2007 roku
dotyczg okresu realizacji przedmiotowego zadania publicznego, natomiast rachunki
wystawione w 2008 roku (tj. w taqcznej kwocie 275,00 zt) zostang objete zwrotem wraz z
odsetkami.
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Wyjasnienie Wdjta Gminy Osjakow w zakresie nieprawidtowego rozliczenia udzielonej
dotacji na zadanie publiczne realizowane przez Gminny Ludowy Klub Sportowy ,, WARTA”

w Osjakowie stanowi zatgcznik nr 13 do protokotu kontroli.

Uwzgledniajac powyzsze ustalenia kontrolujacy ustalili, ze badana jednostka
samorzadu terytorialnego dokonata nieprawidtowego rozliczenia
przedmiotowej dotacji ze wzgledu na fakt, iz w rozliczeniu koncowym Gminny
Ludowy Klub Sportowy ,,WARTA"” w Osjakowie zataczyt wydatki poniesione w
okresie od 24 grudnia 2007 roku do 31 stycznia 2008 roku, co stanowito tacznie
kwote 6.303,87 zi. (Tak sporzadzone sprawozdanie koncowe z wykonania
zadania publicznego zostato zatwierdzone przez Skarbnika Gminy Osjakow).
Nalezy podkresli¢, ze art. 144 ust. 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o
finansach publicznych (Dz.U. nr 249, poz. 2104 ze zmianami) wyraznie okresla,
iz wykorzystanie dotacji nastepuje w szczegdlnosci przez zaplate za
zrealizowane zadania, na ktdére dotacja byta udzielona, albo w przypadku gdy
przepisy odrebne stanowia o sposobie udzielenia i rozliczenia dotacji,
wykorzystanie nastepuje przez realizacje celéow wskazanych w tych przepisach.

Ponadto ustalono, ze badana jednostka nie dokonywata biezacej kontroli
realizacji zadania publicznego i prawidlowosci wykorzystania przedmiotowej
dotacji. Zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. nr 96, poz. 873 ze zmianami)
organ administracji publicznej zlecajacy zadanie publiczne dokonuje kontroli i
oceny realizacji zadania, a w szczegéllnosci: 1/ stanu realizacji zadania;
2/efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania; 3/prawidlowosci
wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania; 4/
prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach
umowy. Roéwniez w przyjetym przez Rade Gminy Osjakow programie
wspolpracy Gminy Osjakéw z podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku
publicznego na 2007 rok (rozdziale IV pkt 10) okreslono, iz w imieniu Wéjta
kontrole merytoryczna i finansowa nad realizacja zadan publicznych przez
podmioty prowadzace dzialalnos¢ pozytku publicznego sprawuja odpowiednie
referaty Urzedu Gminy poprzez:

- wizytowanie organizacji i ocene sposobu realizacji zleconych zadan,

- egzekwowanie przestrzegania postanowien zawartych w ustawie, umowach i
programie wspoéipracy z podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego na 2007 rok,

- analize i ocene przedkiadanych przez podmioty prowadzace dzialalnos¢
pozytku publicznego rozliczen i sprawozdan,

- egzekwowanie od podmiotéw prowadzacych dziatalnos$¢ pozytku publicznego
wyjasnien, zwrot sSrodkéw niewykorzystanych lub wykorzystanych
niezgodnie z umowa.

Ksero umowy nr 1/07 z dnia 15 marca 2007 roku i sprawozdania koncowego z
wykonania zadania publicznego za rok 2007 wraz z dowodami ksiegowymi z okresu od

24 grudnia 2007 roku do 31 stycznia 2008 roku stanowi zatgcznik nr 20 do protokotu

kontroli.
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Kontrole prawidltowosci przyznawania i rozliczania dotacji na zadania publiczne
realizowane przez podmioty spoza sektora publicznego przedstawia test kontrolny

stanowiaqcy_zafacznik nr 21 do protokotu kontroli.

4. DOTACJE NARZECZ SzKOt NIEPUBLICZNYCH (ART.90 USTAWY O SYSTEMIE
OSWIATY) - 2007 ROK

Badana jednostka w okresie poddanym kontroli nie udzielata dotacji na rzecz szkot
niepublicznych. Przekazywata natomiast s$rodki finansowe w formie dotacji miedzy
innymi dla Publicznej Szkoty w Drobnicach prowadzonej przez Stowarzyszenie Przyjaciot
Szkdt Katolickich w Czestochowie. Dotacji, o ktdérej mowa wyzej, udzielano na podstawie
uchwaty nr XXV/145/2000 Rady Gminy w Osjakowie z dnia 5 wrzesnia 2000 roku
okreslajacej zasady udzielania dotacji na dziatalno$¢ dydaktyczng, opiekunczo-
wychowawczg i biezgace wydatki zwigzane z funkcjonowaniem Publicznej Katolickiej
Szkoty Podstawowej w Drobnicach i Publicznej Katolickiej Szkoty Podstawowej w
Czernicach prowadzonych przez Stowarzyszenie Przyjaciét Szkot Katolickich w
Czestochowie (na podstawie art. 80 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2000 roku o systemie
o$wiaty; tekst jednolity z 2004 roku, Dz.U. nr 256, poz.2572 ze zmianami).

Ksero uchwaty nr XXV/145/2000 Rady Gminy w Osjakowie z dnia 5 wrzesénia 2000 roku
w sprawie zasad udzielania dotacji na dziatalno$¢ dydaktyczng, opiekunczo-
wychowawczg i biezgace wydatki zwigzane z funkcjonowaniem Publicznej Katolickiej
Szkoty Podstawowej w Drobnicach i Publicznej Katolickiej Szkoty Podstawowej w
Czernicach prowadzonych przez Stowarzyszenie Przyjaciét Szkot Katolickich w

Czestochowie stanowi zatacznik nr 24 do niniejszego protokotu kontroli.

5. WYDATKI OSOBOWE

5.1.Wydatki na wynagrodzenia - 2007 rok

Plan i wykonanie wydatkéw ptacowych (§ 4010) w rozdziale 75023 w kontrolowanym
okresie przedstawiato sie nastepujaco:

W 2006 roku - plan 675.972,00 zt, wykonanie 671.582,479627.951,48 zt (6,97%
0gotu zrealizowanych wydatkow budzetowych)

W 2007 roku - plan 707.976,00 zt, wykonanie 706.494,64 zt (7,24% ogo6tu
zrealizowanych wydatkéw budzetowych)

Szczegdtowe dane, dotyczace ksztattowania sie wydatkow na wynagrodzenia w Gminie

Osjakow w badanym okresie przedstawia zatacznik nr 22 do protokdtu kontroli.
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Prawidlowo $¢ ustalania i wyptaty wynagrodze n na rzecz pracownikow
jednostki

W okresie objetym kontrolg za prawidtowosc i kompletnos¢ akt osobowych pracownikéw
odpowiedzialno$¢ ponosita - zgodnie z zakresem czynnosci - Beata Dworaczyk -
Inspektor ds. kadr w Urzedzie Gminy w Osjakowie, a za sporzadzanie dokumentéw
dotyczacych wypfat wynagrodzen - Gabryjela Mazurek - Inspektor ds. ptac w Urzedzie
Gminy w Osjakowie. Stan zatrudnienia w administracji Urzedu Gminy Osjakéw na dzien
31 grudnia 2007 roku wynosit 28 osdéb, zatrudnione na 27 etatach, w tym dwa etaty po
1/2 etatu. Kontrolg prawidtowosci przyznanych wynagrodzen objeto dokumenty za okres
od dnia 1 stycznia 2007 roku do dnia 31 grudnia 2007 roku nizej wymienionych
pracownikéw przedmiotowej jednostki:

- Jarostaw Trojan — Wéjt Gminy Osjakow,

- Janina Wejner - Sekretarz Gminy

- Wiestawa Rynkiewicz — Skarbnik Gminy,

- Anna Kostrzewa - Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych,

- Zbigniew Pustkowski - Kierownik Referatu Spraw Spotecznych i Zasobow

Komunalnych,

- Beata Dworaczyk - Inspektor ds. kadr,

- Elzbieta Buczek - Inspektor ds. obstugi kasy,

- Henryka Majzer - Podinspektor ds. ksiegowosci,

- Renata Sarowska - Inspektor ds. ksiegowosci podatkowej,

- Halina Jabtonka - Inspektor ds. wymiaru podatku,

- Henryk Nowak - Inspektor ds. inwestycji i planowania przestrzennego,

- Jan Wos$ - Petnomocnik ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych,
Podinspektor ds. przeciwpozarowych.

Zgodnie z powyzszym, préba kontroli w badanym okresie stanowita 42,86% o0gotu
pracownikéw zatrudnionych na dzien 31 grudnia 2007 roku w przedmiotowej jednostce.

W toku kontroli sprawdzono poprawnos$¢ =zastosowania kategorii zaszeregowania
dla wyzej wymienionych pracownikédw Urzedu Gminy, a takze prawidtowosc
zastosowania stawek wynagrodzenia zasadniczego, dodatku funkcyjnego i dodatku
specjalnego w oparciu o obowigzujace przepisy prawa:

- rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 roku, w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych w urzedach gmin,
starostwach powiatowych i urzedach marszatkowskich (Dz.U.nr 146, poz. 1223 ze
zmianami).

Na podstawie list ptac, kart wynagrodzen, umoéw o prace i innych dokumentdow
zgromadzonych w teczkach akt osobowych stwierdzono:

- prawidlowe zastosowanie w angazach dla poszczegdélnych stanowisk pracy
kategorii zaszeregowania i stawek dodatku funkcyjnego, z uwzglednieniem
wymagan kwalifikacyjnych. (....)%*

2 Wyltaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia

23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.
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- przyznano trzy dodatki specjalne (dla inspektora, podinspektora i specjalisty) w
wysokosci nie przekraczajacej 40% tacznie wynagrodzenia zasadniczego i dodatku
funkcyjnego. Wyzej wymienione dodatki przyznano na czas okreslony, nie dtuzszy
niz jeden rok,

- kwoty sktadnikow ptac wykazane w angazach dla kontrolowanych stanowisk pracy
miescity sie w przedziatach poszczegdlnych kategorii zaszeregowania i w stawkach
dodatku funkcyjnego,

- wynagrodzenie Woéjta Gminy Osjakow ustalone zostato przez Rade Gminy w
Osjakowie uchwatg nr I111/8/2006 z dnia 11 grudnia 2006 roku. Z dniem 1 czerwca
2007 roku Rada Gminy w Osjakowie zmienita dotychczas przyznane wynagrodzenie
Woéjta Gminy Osjakéw podejmujac nowag uchwate nr X/42/2007 z dnia 21 maja
2007 roku. Na mocy wyzej powotanej uchwaly wynagrodzenie kierownika
kontrolowanej jednostki ksztattowato sie w nastepujacej wysokosci:

- wyhagrodzenie zasadnicze - 3.850,00 z,

- dodatek funkcyjny - 1.080,00 z,

- dodatek specjalny - 986,00 zt, (w wysokosci 20,00% tacznie
wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego),

- dodatek stazowy - 770,00 zt, (w wysokosci 20,00%

wynagrodzenia zasadniczego)

Ogotem wynagrodzenie - 6.686,00 zi.

- karty wynagrodzen pracownikédw kontrolowanej jednostki oraz listy ptac
prowadzone byty komputerowo. Kontroli poddano listy ptac za miesigce: marzec,
czerwiec, pazdziernik i grudzien 2007 roku. Stwierdzono zgodno$¢ dokonanych
wyptat z zapisami w angazach pracowniczych i na kartach wynagrodzen.

Premie i nagrody uznaniowe

Na podstawie § 13 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 roku w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin,
starostwach powiatowych i urzedach marszatkowskich, w okresie objetym kontrolg, w
Urzedzie Gminy Osjakow wyptacono kwartalnie nagrody dla pracownikéw administracji
samorzadowej, tj. w miesigcu marzec, czerwiec, pazdziernik i grudzien 2007 roku.
Ponadto badana jednostka dysponowata zarzadzeniem nr 1 Wéjta Gminy Osjakdéw z dnia
29 wrzesnia 1999 roku w sprawie utworzenia Funduszu Nagréd - zmienionym
zarzadzeniem nr 64 Wéjta Gminy Osjakdéw z dnia 3 grudnia 2007 roku w sprawie zmiany
zarzadzenia w sprawie utworzenia Funduszu Nagréd, w ktorym okreslita zasady
przyznawania nagrdd pracownikom.

W 2007 roku przyznano nagrody w I, II, III i IV kwartale dla poszczegdlnych
pracownikéw kontrolowanej jednostki na podstawie:

- zatwierdzonych przez Wojta Gminy Osjakow (brak daty zatwierdzenia) wnioskow
poszczegolnych kierownikéw referatdw o przyznanie nagréd w wysokosci 5%
pracownikom kontrolowanej jednostki za I kwartat 2007 roku,
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- zatwierdzonych przez Woéjta Gminy Osjakow (brak daty zatwierdzenia) wnioskow
poszczegolnych kierownikéw referatdw o przyznanie nagréd w wysokosci 5%
pracownikom kontrolowanej jednostki za II kwartat 2007 roku,

- zatwierdzonych przez Wojta Gminy Osjakow (brak daty zatwierdzenia) wnioskow
poszczegolnych kierownikéw referatdw o przyznanie nagréd w wysokosci 5%
pracownikom kontrolowanej jednostki za III kwartat 2007 roku,

- zatwierdzonych przez Woéjta Gminy Osjakow (brak daty zatwierdzenia) wnioskow
poszczegolnych kierownikow referatéw o przyznanie nagréd w wysokosci 3% - 12%
pracownikom kontrolowanej jednostki za IV kwartat 2007 roku.

Kontrole w zakresie wysokosci naliczenia i terminu wyptacenia wyzej wymienionych
nagrod przeprowadzono w oparciu o karty wynagrodzen pracownikéw przedmiotowej
jednostki samorzadu terytorialnego (objetych préba) sporzadzonych za rok 2007 oraz na
podstawie list ptac ukazujacych uposazenie tych pracownikow w miesigcach: marzec,
czerwiec, pazdziernik i grudzien 2007 roku, tj.:

- lista ptac nr 3/07 z dnia 21 marca 2007 roku,

- lista ptac nr 6/07 z dnia 21 czerwca 2007 roku,

- lista ptac nr 10/07 z dnia 22 pazdziernika 2007 roku,
- lista ptac nr 12/07 z dnia 17 grudnia 2007 roku.

Na podstawie analizy wyzej wymienionych dokumentdéw, ustalono co nastepuje:

- wsérod pracownikéw wchodzacych w sktad préby (12 osdb) nagrody ksztattowaty sie w
wysokosci od 120,00 zt do 1.275,00 zt. kacznie przyznano nagrody w kwocie
21.400,05 zt, co stanowito 49,34% ogdlnej wartosci przyznanych nagréd wszystkim
pracownikom Urzedu Gminy w 2007 roku,

- wysoko$¢ nagrdéd, o ktérych mowa zostata naliczona i wyptacona w prawidtowych
kwotach. Poszczegodlne listy ptac zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i
formalno - rachunkowym oraz zatwierdzone przez Skarbnika Gminy i kierownika
badanej jednostki do wyptaty.

Zgodnie z art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach
samorzadowych (tekst jednolity z 2001 roku, Dz.U. nr 142, poz. 1593 ze zmianami) w
kontrolowanym okresie nie stwierdzono wypfat nagréd uznaniowych dla kierownika
kontrolowanej jednostki.

Wypltata odpraw i ekwiwalentow za niewykorzystany urlop wypoczynkowy

W 2007 roku w kontrolowanej jednostce nie wyptacano odpraw emerytalnych oraz
ekwiwalentow za niewykorzystany urlop wypoczynkowy.

W zwigzku z faktem, iz w grudniu 2006 roku wyptacono odprawe pracowniczg
Wiadystawowi Kowalinskiemu - Wadjtowi Gminy Osjakow w zwigzku z uptywem kadencji,
ktérg petnit w okresie 2002 - 2006 roku, kontroli poddano prawidtowos$¢ naliczenia i
wyptacenia wyzej wymienionego $wiadczenia pienieznego.

Pismem nr II.1111-106/06 z dnia 4 grudnia 2006 roku Przewodniczacy Rady Gminy w
Osjakowie przyznat Wtadystawowi Kowalinskiemu odprawe pracowniczg w kwocie
17.982,00 zt. Na podstawie listy ptac nr 12/06 z dnia 12 grudnia 2006 roku,
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sporzadzonej za miesigc grudzien 2006 roku, kontrolowana jednostka dokonata wyptaty
odprawy pracowniczej w formie przelewu bankowego w dniu 13 grudnia 2006 roku na
rachunek bankowy wyzej wymienionej osoby. Przedmiotowa lista ptac sprawdzona
zostata pod wzgledem merytorycznym i formalno rachunkowym, a kwota odprawy
zatwierdzona do wyptaty przez Skarbnika i Kierownika badanej jednostki w dniu 13
grudnia 2006 roku.

Biorac pod uwage powyzsze, kontrolujacy ustalili, iz wskazana kwota odprawy
pracowniczej w wysokosci 17.982,00 zt ustalona zostata z naruszeniem
przepis6w art. 14a ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o
pracownikach samorzadowych (tekst jednolity z 2001 roku, Dz.U. nr 142, poz.
1593 ze zmianami). Zgodnie bowiem z przytoczonymi przepisami prawa,
pracownikowi samorzadowemu zatrudnionemu w ramach stosunku pracy na
podstawie wyboru, z ktéorym zostal nawiazany stosunek pracy w zwiazku z
uptywem kadencji, przystuguje odprawa w wysokosci trzymiesiecznego
wynagrodzenia obliczonego wedlug zasad obowigzujacych przy ustalaniu
ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy. Wysokos¢ odprawy, o ktoérej mowa
wyzej, nie moze przekracza¢ kwoty dwudziestokrotnego miesiecznego
najnizszego wynagrodzenia obowiazujacego w dniu rozwiazania stosunku
pracy, ustalonego przez Ministra Pracy i Polityki Socjalnej na podstawie
odrebnych przepisow. Ilekro¢ w przepisach prawa jest mowa o "najnizszym
wynagrodzeniu za prace pracownikéw" przez odwotanie sie do odrebnych
przepiséw lub do Kodeksu pracy albo przez wskazanie Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej, Ministra Pracy i Polityki Spotecznej lub ministra wtasciwego do spraw
pracy jako zobowiazanego do ustalania takiego wynagrodzenia na podstawie
odrebnych przepisé6w lub Kodeksu pracy, oznacza to kwote 760 zi - na
podstawie art. 25 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz.U. nr 200, poz. 1679 ze zmianami). Ponadto nalezy
podkresli¢, iz odprawa w wysokosci trzymiesiecznego wynagrodzenia
obliczonego wedlug zasad obowigzujacych przy ustalaniu ekwiwalentu za urlop
wypoczynkowy, stanowilaby kwote 18.579,00 zi. W zwiazku z powyzszymi
ustaleniami maxymalna wysokos¢ odprawy jaka mogt uzyska¢ wskazany
pracownik z wyzej wymienionego tytutu wyniosta 15.200,00 zi (20 x 760,00 zi).
Biorac pod uwage powyzsze ustalenia, kontrolujacy stwierdzili, iz przyznana
odprawa dla Wiadystawa Kowalinskiego zostata zawyzona o 2.782,00 =zi
(17.982,00 zt -15.200,00 zi).

Pismo o przyznaniu odprawy Wtadystawowi Kowalinskiemu oraz lista ptac nr 12/2006 z
dnia 12 grudnia 2006 rok wraz z wyciaggiem bankowym nr 242 z dnia 13 grudnia 2006
roku stanowig zatacznik nr 14 rotokotu kontroli.

5.2. Zaktadowy Fundusz Swiadcze n Socjalnych

Zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych (tj. z 1996, Nr 70, poz. 335 ze zmianami), wysokos¢ odpisu
podstawowego wynosi na jednego zatrudnionego 37,5% przeciethego wynagrodzenia
miesiecznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim lub w drugim pétroczu roku
poprzedniego, jezeli przecietne wynagrodzenie z tego okresu stanowito kwote wyzsza.
Wysoko$¢ odpisu podstawowego moze by¢ zwiekszona o 6,25% przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego, o ktérym wyzej mowa, na kazdg zatrudniong osobe, w
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stosunku do ktérej orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien niepetnosprawnosci oraz
na kazdego emeryta lub renciste uprawnionego do opieki socjalnej, ktora sprawuje
pracodawca (zgodnie z art. 5 ust. 4 i ust. 5 cytowanej ustawy).

Kwote odpisu na Fundusz Swiadczen Socjalnych ustala sie mnozac kwote odpisu na
jednego pracownika przez planowang przecietng liczbe zatrudnionych, korygujac ja w
koncu roku o faktyczng przecietng liczbe o0séb zatrudnionych — stosownie do przepiséw §
1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 roku w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. nr 43, poz. 168 ze zmianami).

Rownowartos$¢ odpiséw na Fundusz Swiadczen Socjalnych na dany rok kalendarzowy -
zgodnie z art.6 ust. 2 ustawy - pracodawca jest zobowigzany przekaza¢ na rachunek
bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do
dnia 31 maja przekazuje kwote stanowigca co najmniej 75 % rownowartosci odpisow.

W 2007 roku odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych ustalony dla
pracownikédw administracji samorzadowej ksztattowat sie w nastepujacych
wysokosciach:

- kwoty odpisu ustalone do projektu budzetu na 2007 rok - 23.140,00 zt.

- aktualng kwote odpisu przyjeta do budzetu prezentuje ponizsze zestawienie
tabelaryczne:

Pracownicy

Rok administracji Emeryci Kwota ogdétem

27 x (2.145,59 x 37,5%) | 11 0s6b x (2.145,59 x 6,25%) = 1.475,10 | 23.199,30 z}
2007 = 21.724,20 zi zt

Wysoko$¢ odpisu na pracownikdw urzedu dokonano w oparciu o wyzej wskazane
przepisy prawa. Podstawa do naliczenia funduszu (kwota przeciethego miesiecznego
wynagrodzenia w gospodarce narodowej) byta zgodna z kwotg opublikowang w MP nr 14
poz. 146 z dnia 19 lutego 2007 roku.

Ponadto w trakcie kontroli dokonano sprawdzenia terminowosci przekazania dokonanych
odpisow na dany rok kalendarzowy. Srodki przekazano w terminach jak nizej:

Klasyfikacja Termin
Rok budzetowa przekazania Kwota w zt | % przekazania
srodkow
r. 75023,
2007 § 4440 31.05.2007 13.730,00 76,41
28.09.2007 4.239,00 100,00
Suma X X 17.969,00 X
r. 75011,
2007 § 4440 31.05.2007 2.414,00 100,00
Suma X X 2.414,00 X
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r. 80195,
2007 § 4440 31.05.2007 2.000,00 82,85
28.09.2007 414,00 100,00
Suma X X 2.414,00 X
r. 85154,
2007 § 4440 31.05.2007 402,00 100,00
Suma X X 402,00 X
Ltacznie X X 23.199,00 X
Kontrolujacy wustalili, iz w 2007 roku do dnia 31 maja przedmiotowa jednostka

samorzadu terytorialnego przekazata kwote odpisu na rachunek bankowy w wysokosci
79,94% jego tacznej wartosci, natomiast na dzien 30 wrzesnia 2006 kwote odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych przekazano w 100,00%, co jest zgodne z wyzej
przytoczonymi przepisami prawa.

5.3. Wydatki na podré ze stuzbowe pracownikéw - 2007 rok

Podroze zagraniczne

Na podstawie sprawozdania Rb-28S5 z wykonania planu wydatkdéw budzetowych
jednostki za 2007 oraz na podstawie ewidencji analitycznej wydatkow prowadzonej
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej stwierdzono, ze w okresie objetym kontrolg
jednostka nie poniosta wydatkow na zagraniczne podréze stuzbowe pracownikow.

5.4. Wydatki na wypfaty diet i zwrot kosztow podré  zy stu zbowych dla
radnych oraz czionkéw wiadz jednostek pomocniczych - 2007 rok

Zasady wyptaty diet

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Gminy w Osjakowie na diety dla radnych (w
sktadzie 15 osob) i sottyséw wydatkowano nastepujgce kwoty — dz. 750 rozdz. 75022 §
3030:

w 2007 roku - plan 66.100,00 zf, wykonanie 66.020,00 zt (co stanowi 99,87%
wydatkéw planowanych).

Zasady wyptaty diet w kontrolowanym okresie normowata uchwata nr VI/18/2007 Rady
Gminy w Osjakowie z dnia 12 lutego 2007 roku w sprawie ustalenia wysokosci diet i
zasad ich przyznawania radnym Rady Gminy w Osjakowie oraz sottysom.

Wysokos$¢ diet ustalona przez Rade Gminy w formie miesiecznego ryczattu ksztattowata
sie w zaprezentowanych ponizej wysokosciach :

- dla Przewodniczacego Rady Gminy - 800,00 z,

- dla Wiceprzewodniczacego Rady Gminy i Przewodniczacych Komisji Statych Rady
Gminy - 400,00 zt,
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- dla pozostatych radnych Rady Gminy - 300,00 zt

Na podstawie wspomnianej uchwaty Rada Gminy w Osjakowie ustalita ponadto, iz diety,
o ktérych mowa wyzej, ulegajg obnizeniu w przypadku nie uczestnictwa radnych w
posiedzeniu wedtug nastepujacych zasad:

- nieobecnos$¢ w jednym posiedzeniu Rady lub Komisji — obnizenie diety o 30%,
- nieobecno$¢ w dwéch posiedzeniach Rady lub Komisji - obnizenie diety o 60%,
- nieobecnos$¢ w trzech posiedzeniach Rady lub Komisji - obnizenie diety o 100%.

Jezeli nieobecnos¢ Przewodniczacego Rady Gminy w Osjakowie trwa dituzej niz 30 dni,
diete przystugujacqg Przewodniczgcemu Rady otrzymuje Wiceprzewodniczacy, ktory petni
obowigzki Przewodniczgcego.

Natomiast diete dla softysdow za udziat w obradach sesji Rady Gminy oraz innych
posiedzeniach organizowanych na wezwanie Wéjta Gminy, w ktorych obecnos$¢ sottysa
jest niezbedna z uwagi na rozpatrywane sprawy, ustalono na poziomie 80,00 zi.

Prawidlowos$¢ wyptaty diet
Kontrolg prawidtowosci naliczenia i wyptat diet dla radnych i sottyséw objeto dokumenty
wyptat diet w miesigcach: marzec, maj, czerwiec i pazdziernik 2007 roku.

Wyptat dokonano na podstawie nizej wymienionych dowoddéw ksiegowych:

- lista ptac nr 3/2007 za miesiac marzec z dnia 27 marca 2007 roku,

- lista ptac za miesigc marzec z dnia 29 marca 2007 roku,

- lista ptac nr 3/07 za miesigc marzec z dnia 23 marca 2007 roku,

- lista ptac nr 5/2007 za miesiac maj z dnia 30 maja 2007 roku,

- lista ptac za miesiac maj z dnia 29 maja 2007 roku,

- lista ptac nr 5/07 za miesiac maj z dnia 23 maja 2007 roku,

- lista ptac nr 6/2007 za miesiac czerwiec z dnia 26 czerwca 2007 roku,
- lista ptac za miesiac czerwiec z dnia 26 czerwca 2007 roku,

- lista ptac nr 6/07 za miesiac czerwiec z dnia 21 czerwca 2007 roku,

- lista ptac nr 10/2007 za miesigc pazdziernik z dnia 30 pazdziernika 2007 roku,
- lista ptac za miesigc pazdziernik z dnia 30 pazdziernika 2007 roku,

- lista ptac nr 7/07 za miesigc pazdziernik z dnia 22 pazdziernika 2007 roku.

Ustalenia kontroli

- w oparciu o przedtozong liste radnych, wykaz oséb wchodzacych w skiad komisji
statych oraz wykaz przewodniczacych rad soteckich, petnione funkcje radnych w
Radzie Gminy i w komisjach, listy obecnosci radnych na sesjach Rady i w
posiedzeniach komisji oraz listy obecnosci sottyséw - kontrolujacy ustality, ze wyptat
diet radnym i sottysom dokonano w prawidtowych wysokosciach,
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- wyptat diet zryczattowanych dla radnych w okresie poddanym kontroli dokonano w
nastepujacych kwotach:

- za miesigc marzec, maj i pazdziernik 2007 roku faczna kwota naliczonych i
wyptaconych diet w kazdym z wyzej wymienionych miesigcach stanowita 5.210,00 zt
(wyptacono 1 diete w wysokosci 800,00 zt, 6 diet po 400,00 zt, 6 diet po 300,00 zti 1
diete w kwocie 210,00 zt),

- za miesiqc czerwiec 2007 roku taczna kwota naliczonych i wyptaconych diet
stanowita 5.030,00 zt (wyptacono 1 diete w wysokosci 800,00 zt, 6 diet po 400,00 zt,
5 diet po 300,00 zt, 1 diete w kwocie 210,00 zt oraz 1 diete o wartosci 120,00 zt),

- diety dla przewodniczacych Rad Soteckich w okresie objetym kontrolg stanowity
ponizsze kwoty:

- za miesigc marzec 2007 roku - 1.200,00 zt (wyptacono 15 diet po 80,00 zi),
- za miesigc maj 2007 roku - 1.040,00 zt (wyptacono 13 diet po 80,00 zi),

- za miesigc czerwiec 2007 roku - 960,00 zt (wyptacono 12 diet po 80,00 zi),
- za miesigc pazdziernik 2007 roku - 720,00 zt (wyptacono 9 diet po 80,00 zi).

taczna wysokos¢ diet w miesigcu wyptacana radnym w 2007 roku nie przekraczata
maksymalnej diety, jakga mogli otrzymac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa -
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2000 roku w sprawie maksymalnej
wysokosci diet przystugujacych radnemu gminy (Dz.U.nr 61, poz. 710).

Kontrolg objeto wydatki na diety radnych i sottysow w tacznej kwocie 24.580 zi, co
stanowi 37,23% ogdtu wydatkéw poniesionych na wyzej wymienione diety w roku 2007.

Wydatki z tytutu zwrotu kosztéw podré  zy stu zbowych radnych.

W 2007 roku wydatki z tytutu zwrotu podrézy radnych, tj. dz. 750 rozdz. 75022 § 4410,
ksztattowaty sie w nastepujacych wysokosciach:

- plan 800,00 z,
- wykonanie 659,71 zt

Kontrolg objeto wszystkie wydatki z tytutu zwrotu kosztow podréozy stuzbowych
przewodniczacego Rady Gminy w Osjakowie (wydatki z wyzej wymienionego tytutu
dotyczyty tylko dwdch radnych), ktére miaty miejsce w roku 2007 roku. Kontroli
poddano nizej wymienione dokumenty:

- polecenie wyjazdu stuzbowego nr 49/2007 z dnia 19 lutego 2007 roku wystawione
dla Przewodniczacego Rady Stawomira Kazmierczaka na wyjazd do Wielunia w dniu
19 lutego 2007 roku — podpisane przez Wojta Gminy Osjakow. Jako $rodek lokomocji
wskazano samochéd osobowy o nr rejestracyjnym EWI 28]M, poj. 2000 cm?®.
Rozliczono w dniu 19 lutego 2007 roku w kwocie 31,00 zt. Wyptacono w dniu 20
lutego 2007 roku,

- polecenie wyjazdu stuzbowego nr 75/2007 z dnia 2 marca 2007 roku wystawione dla
Przewodniczacego Rady Stawomira Kazmierczaka na wyjazd do Betchatowa w dniu 2
marca 2007 roku - podpisane przez Wojta Gminy Osjakow. Jako $rodek lokomocji
wskazano samochéd osobowy o nr rejestracyjnym EWI 28]M, poj. 2000 cm®.
Rozliczono w dniu 5 marca 2007 roku w kwocie 94,15 zt. Wyptacono w dniu 9 marca
2007 roku,
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polecenie wyjazdu stuzbowego nr 85/2007 z dnia 13 marca 2007 roku wystawione dla
Przewodniczacego Rady Stawomira Kazmierczaka na wyjazd do Katowic w dniu 13
marca 2007 roku - podpisane przez Wodjta Gminy Osjakéw. Jako $rodek lokomocji
wskazano samochéd osobowy o nr rejestracyjnym EWI 28]M, poj. 2000 cm?®.
Rozliczono w dniu 15 marca 2007 roku w kwocie 245,58 zi. Wyptacono w dniu 21
marca 2007 roku,

polecenie wyjazdu stuzbowego nr 100/2007 z dnia 21 marca 2007 roku wystawione
dla Wiceprzewodniczacego Rady Tadeusza Wieczorka na wyjazd do Czarnozyt w dniu
23 marca 2007 roku - podpisane przez Wéjta Gminy Osjakdéw. Jako srodek lokomogji
wskazano samochéd osobowy o nr rejestracyjnym EWI A887, poj. 1000 cm?®.
Rozliczono w dniu 23 marca 2007 roku w kwocie 39,22 zt. Wyptacono w dniu 28
marca 2007 roku,

polecenie wyjazdu stuzbowego nr 259/2007 z dnia 23 sierpien 2007 roku wystawione
dla Przewodniczacego Rady Stawomira Kazmierczaka na wyjazd do Piotrkowa
Trybunalskiego w dniu 25 sierpnia 2007 roku - podpisane przez Wéjta Gminy
Osjakow. Jako srodek lokomocji wskazano samochdd osobowy o nr rejestracyjnym
EWI 28]M, poj. 2000 cm?. Rozliczono w dniu 27 sierpnia 2007 roku w kwocie 149,08
zt. Wyptacono w dniu 29 sierpnia 2007 roku,

polecenie wyjazdu stuzbowego nr 372/2007 z dnia 14 listopada 2007 roku
wystawione dla Przewodniczacego Rady Stawomira Kazmierczaka na wyjazd do
Rudnik w dniu 14 listopada 2007 roku - podpisane przez Wojta Gminy Osjakow. Jako
$rodek lokomocji wskazano samochdd osobowy o nr rejestracyjnym EWI 28]M, poj.
2000 cm?. Rozliczono w dniu 14 listopada 2007 roku w kwocie 100,30 zt. Wyptacono
w dniu 20 listopada 2007 roku.

Ustalenia kontroli:

w kontrolowanej jednostce w stosunku do radnych odbywajacych podréz stuzbowg
wiasnym s$rodkiem transportu stosowano stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu
samochodowego okreslone w uchwale nr IV/29/2003 Rady Gminy w Osjakowie z dnia
8 lutego 2003 roku w sprawie ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdem
samochodowym nie bedacym wtasnoscia pracodawcy, wykorzystywanym przez
radnego w zwigzku z wykonywanym mandatem,

- w przypadku kazdej delegacji stwierdzono, iz polecenia wyjazdu stuzbowego dla

Przewodniczacego i Wiceprzewodniczgcego Rady Gminy w Osjakowie podpisywat Wéjt
kontrolowanej jednostki. Natomiast zgodnie z trescia § 2 ust. 1 i ust. 2
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 lipca
2000 roku w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytutu zwrotu kosztéow
podrézy stuzbowych radnych gminy (Dz.U. nr 66, poz. 800 ze zmianami) -
termin i miejsce wykonywania zadania oraz miejscowo$¢ rozpoczecia i
zakonczenia podrézy stuzbowej okresla przewodniczacy rady gminy w
poleceniu wyjazdu stuzbowego. Czynnosci, o ktérych mowa wyzej, w
stosunku do przewodniczacego rady dokonuje wiceprzewodniczacy
wskazany przez rade.
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6. WYDATKI INWESTYCYJNE

Plan i wykonanie wydatkéw inwestycyjnych w latach 2 006 — 2007
2006 rok 2007 rok
. . P . .
Dziat Rozdziat aragr Pl_an po Wykonanie Pl_an po Wykonanie
af zmianach zmianach
(2 () @ ()

010 01010 6050 1.117.200,00 531.576,47 114.000,81 60.520,80
600 60016 6050 66.300,00 66.013,54 160.000,00 121.582.88
700 70095 6050 17.500,00 15.310,00
801 80110 6050 28.000,00 1.830,00 400.000,00 66.725,80
851 85195 6050 125.810,00 121.223,29
Razem 1.211.500,00 599.420,00 817.310,81 385.362,77
Wydatki budzetowe 10.587.232,80 | 9.627.951,48 | 10.576.857,12 | 9.741.182,09
ogotem
% udziatu wydatkéw
inwestycyj-nych w 11,44 6,23 7,73 3,96
wydatkach ogotem
Dane nie dotyczg zakupow inwestycyjnych srodkow trwatych (tylko inwestycje sensu stricte).

Zrodta finansowania realizowanych inwestycji w latac h 2006-2007

Wykaz zrédet finansowania inwestycji realizowanych przez Gmine Osjakéw w 2006 roku

oraz w 2007 roku wedtug dziatdow stanowi zatacznik nr 15 do protokotu kontroli.

Zamowienia publiczne udzielone na roboty budowlane oraz dostawy lub ustugi udzielone
przez kontrolowang jednostke w roku 2006 roku oraz w 2007 roku o wartosci powyzej
60.000 euro stanowiq zatacznik nr 1 rotokotu kontroli.

Podstawowe dane o zadaniach inwestycyjnych objetych kontrolg stanowi zatacznik nr 17
do protokotu kontroli.

Ewidencja ksi egowa wydatkow inwestycyjnych

Ewidencja ksiegowa kosztéw inwestycji prowadzona jest przez kontrolowang jednostke
na koncie syntetycznym 080. Ponadto prowadzona jest ewidencja analityczna konta 080
oddzielnie do kazdego zadania inwestycyjnego, zapewniajgca wyodrebnienie kosztéw
inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych -
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie
szczegdblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych. (Dz. U. nr 153 poz. 1752 ze zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych. - Dz. U. nr 142 poz. 1020 (zatacznik
nr 3 do rozporzadzenia, komentarz do konta 080) - obowigzujacym od 23 sierpnia 2006
roku. Ewidencja syntetyczna prowadzona jest przy uzyciu komputera, ewidencja
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analityczna (w rozbiciu na poszczegdlne zadania) réwniez prowadzona jest przy uzyciu
programu komputerowego.

Organizacja procesu inwestycyjnego (planowanie ina  dzér)

Zgodnie z postanowieniami regulaminu organizacyjnego obowigzujgcego od 30 stycznia
2007 roku wprowadzonego do stosowania zarzadzeniem Wojta Gminy Osjakéw nr
10/2007 z dnia 23 stycznia 2007 roku prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan
inwestycyjnych nalezato do referatu inwestycji, zamdwien publicznych i planowania
przestrzennego.

Zgodnie z przywotanym wyzej regulaminem organizacyjnym do zadan referatu nalezato
koordynowanie inwestycji wtasnych realizowanych przez Urzad w zakresie:

- uzyskiwania prawa dysponowania terenami budowlanymi,

- uzyskiwania warunkéw zabudowy i zagospodarowania przestrzennego i stosowania
uzgodnien,

- uzyskania pozwolenia na budowe,

- przeprowadzania przetargdw na prace projektowo - kosztorysowe i roboty
budowlano - montazowe,

- podejmowanie dziatan majacych na celu pozyskanie s$rodkéw finansowych na
realizacje inwestycji gminnych,

- koordynowanie postepowan przetargowych prowadzonych w Urzedzie Gminy
dotyczace realizacji ustawy o zamdwieniach publicznych,

- prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych oraz sporzadzanie sprawozdawczosci w
tym zakresie,

- pozyskiwanie $rodkow zewnetrznych z Unii Europejskiej oraz innych instytucji
pomocowych,

- przygotowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji.

Kierownikiem referatu jest Renata Kostrzycka.

Kontrola realizacji wybranych inwestycji
Inwestycja: ,Budowa sieci wodociagowej w gminie Osjakéw: cze$s¢ 1 -
Drobnice, Raduczyce, Raducki Folwark; czes¢ 8 - Huta Czernicka; czes¢ 9 -
Piskornik Czernicki”.

Rozpoczecie procesu inwestycyjnego

Proces przygotowawczy kontrolowanego zadania inwestycyjnego rozpoczat sie
w 2005 roku, w ktérym to roku opracowano uproszczong dokumentacje projektowa.

Zadanie inwestycyjne realizowano na podstawie pozwolenia na budowe Ab.7351/674/05
z dnia 14 listopada 2005 roku wydanego przez Staroste Wielunskiego.
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Planowane nakfady na inwestycje i zrédta ich finansowania

Rada Gminy Osjakow corocznie ustalata plan naktadéw na inwestycje, stanowigcy
zatgcznik do budzetu gminy.

W 2006 roku Rada Gminy Osjakow przeznaczyla na sfinansowanie zadania
~Budowa sieci wodociagowej w gminie Osjakow: czes¢ 1 - Drobnice,
Raduczyce, Raducki Folwark; czes¢ 8 - Huta Czernicka; czes¢ 9 - Piskornik
Czernicki” kwote 753.000,00 zt pochodzaca z kredytéow i pozyczek.

Umowy zawarte przez inwestora w zwigzku z realizowanym zadaniem inwestycyjnym

Zlecono 1 marca 2006 roku Panu Michatlowi Piechockiemu Projektownie-
Kosztorysowanie-Nadzory w Poznaniu wykonanie przedmiaréow roboét i
kosztoryséw inwestorskich dla zadan budowy sieci wodociagowej z przytaczami
w gminie Osjakow.

W dniu 31 lipca 2006 roku a podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych
podpisana zostata umowa nr I11.2213/HN-1/1/2006 z Wielobranzowym Zaktadem
Inwestycji Rolniczych w Czestochowie o nadzér inwestorski na zadaniu ,Budowa sieci
wodociggowej w gminie Osjakéw: cze$s¢ 1 - Drobnice, Raduczyce, Raducki Folwark;
czes¢ 8 - Huta Czernicka; czes¢ 9 - Piskornik Czernicki”.

W dniu 30 sierpnia 2006 roku na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy Prawo
zamowien publicznych podpisana zostala umowa nr 1/8.2211-2/4/2006
pomiedzy Przedsiebiorstwem Projektowo-Ustugowo-Handlowe ,,R.A.W"” Robert
Wojnowicz t6dz na wykonanie projektu technicznego przebudowy instalacji
Stacji Uzdatniania Wody w Osjakowie oraz oceny efektu ekologicznego budowy
wodociagu tranzytowego Drobnice — Kolonia Raducka.

W dniu 30 pazdziernika 2006 roku na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych podpisana zostata umowa nr 1/8.2213-9/2006 pomiedzy Gming Osjakow a
firmg Ustugi Geodezyjne Kazimierz Stanek Wielun na wykonanie ustugi geodezyjnej
polegajacej na wykonaniu matrycy lewoczytnej mapy sytuacyjno wysokosciowej w skali
1:1000 do celow projektowych przytacza wodociggowego do posesji na dziatce
geodezyjnej nr 21 w obrebie Piskornik Czernicki, w uzgodnionym zakresie na dtugosci
300 mb.

Umowy na roboty budowlano-montazowe

Wybor wykonawcy

Wykonawca budowy sieci wodociggowej w gminie Osjakéw: cze$¢ 1 - Drobnice,
Raduczyce, Raducki Folwark; czes¢ 8 - Huta Czernicka; cze$¢ 9 - Piskornik Czernicki
wytoniony zostat w przetargu nieograniczonym z procedurg postepowania dla zamdwien
o wartosci powyzej 60.000 EURO.

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia okres$lona zostata na kwote brutto 1.133.286,39 zt, co
stanowito réwnowarto$¢ 269.772,29 EURO (wg S$redniego kursu EURO - 4.2009 zt) -
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 maja 2006 roku w sprawie
$redniego kursu ztotego w stosunku do EURO, stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych - Dz.U. nr 19 poz. 177). Ustalenia wartosci szacunkowej
zamoéwienia dokonat w dniu 18 maja 2006 roku Henryk Nowak - inspektor UG na
podstawie kosztorysdéw inwestorskich opracowanych w marcu 2006 roku przez firme
~Projektowanie - Kosztorysowanie - Nadzory — Michat Piechocki - Poznan.

Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym opublikowane zostato w Biuletynie Zamdwien
Publicznych nr 134 z dnia 31 maja 2006 roku, pod pozycja 28512 (przekazane do
opublikowania w dniu 26 kwietnia 2006 roku) oraz podane do publicznej wiadomosci -
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zgodnie z informacjg zapisang na ogtoszeniu i w protokdle postepowania o udzielenie
zamoéwienia - na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajacego w okresie od 31 maja 2006
roku do 19 lipca 2006 roku i w tym samym okresie na stronie internetowej
zamawiajacego: Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Osjakowie www.bip.
Termin sktadania ofert okreslony zostat do dnia 17 lipca 2006 roku, godzina 11:00, a ich
otwarcia w tym samym o godzinie 11:00. Wadium okreslone zostato w wysokosci
15.000,00 zt.

Zamawiajacy posiadat opracowang specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia. W
specyfikacji okreslono szczegoétowo przedmiot zamédwienia, sposob przygotowania oferty,
jak rowniez sposdb oceny i porédwnania ofert. Jedynym kryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty byta cena. Zataczniki do specyfikacji stanowity miedzy innymi:
formularz ofertowy oraz wzér umowy o wykonanie robét.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamédwienia zostata zatwierdzona przez Wéjta Gminy
Wiadystawa Kowalinskiego w dniu 29 maja 2006 roku.

Przedmiotem zamodwienia zgodnie ze specyfikacjg byta: ,Budowa sieci wodociggowej w
gminie Osjakdéw: czes¢ 1 - Drobnice, Raduczyce, Raducki Folwark; cze$¢ 8 - Huta
Czernicka; cze$¢ 9 - Piskornik Czernicki” nastepujgcym zakresie podstawowym: sie¢
wodociggowa PVC PN10DN - 6792 mb, sie¢ wodociggowa DN 110x4,2 - 1792 mb,
komora wodomierza sprzezonego - 2 komplety, hydranty pozarowe nadziemne - 10
szt., przewierty - 158 mb, przytacza 21 szt./619 mb.

Termin realizacji do dnia 15 pazdziernika 2006 roku.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzita komisja przetargowa
powotana zarzadzeniem nr 168/2006 Wdjta Gminy Osjakow z dnia 29 maja 2006 roku w
sktadzie: Henryk Nowak - przewodniczacy komisji, Anna Kleszczynska - sekretarz
komisji, Jarostaw Trojan, Aleksandra Hurylska Sztuk - cztonkowie komisji. Kierownik
zamawiajgcego i cztonkowie komisji przetargowej ztozyli stosowne oswiadczenia na
drukach ZP-11 na podstawie art. 17 ust.2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Komisja przetargowa dokonata otwarcia ofert w terminie zgodnym z ogtoszeniem to jest
w dniu 17 lipca 2006 roku, sporzadzajac zbiorcze zestawienie ofert na druku ZP-12.

Wptynety cztery oferty:

- Oferta nr 1 - Instalatorstwo Sanitarne i C.O. Kanalizacja Wodociagi — Ustugi
Ogodlnobudowlane Janusz Trebacz Rawa Mazowiecka - cena oferty brutto
564.212,07 z,

- Oferta nr 2 - Przedsiebiorstwo Handlowo Ustugowe ,JONTEX” Piotr Jonczyk
Leszczyny Duze - cena oferty brutto 743.726,56 z,

- Oferta nr 3 - Zakfad Ustug Sprzetowo - Transportowych S.C. A. Bator, J.
Mielczarek Wielun - cena oferty brutto 555.364,80 zt,

- Oferta nr 4 - Przedsiebiorstwo Handlowo-Uslugowe Sp. 0.0. Sieradz - cena oferty
brutto 863.574,62 zi.

Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji Przetargowej podat kwote przeznaczong
przez zamawiajgcego na realizacje zamodwienia - 1.218.000,00 zt.

Komisja przetargowa uznata, ze oferta nr 3 spetnia wymagania zamawiajacego i
zaproponowata jej wybor. W tym samym dniu Wéjt Gminy zatwierdzit propozycje
komisji przetargowej w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Ogtoszenie o wyborze oferty - zgodnie z adnotacjg na ogtoszeniu - wywieszono na
tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajacego i na stronie internetowej w dniu 1 sierpnia
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2006 roku. Ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia przestano do UZP za potwierdzeniem
odbioru w dniu 3 sierpnia 2006 roku.

W dniu 1 sierpnia 2006 roku zostata zawarta umowa (nr 1/8,341-1/2006)
pomiedzy Gming Osjakéw reprezentowang przez Woéjta Gminy Osjakdéw Pana
Wiadystawa Kowalinskiego a Zaktadem Ustug Sprzetowo - Transportowych S.C. A.
Bator, J. Mielczarek Wielun o wykonanie sieci wodociggowej z przytaczami zagrodowymi
w ramach realizacji zadania pod nazwg ,Budowa sieci wodociggowej w gminie Osjakdw:
czes¢ I - Drobnice, Raduczyce, Raducki Folwark, Kolonia Raducka; czes$¢ VIII - Huta
Czernicka; czes¢ - 9 Piskornik Czernicki” w nastepujgcym zakresie podstawowym:

a/ sie¢ wodociggowa PVC PN10 DN 160x6,2 - 6972 mb,
b/ sie¢ wodociggowa DN 110x4 1792 mb,

¢/ komora wodomierza sprzezonego - 2 komplety,

d/ hydranty pozarowe nadziemne - 10 szt,

e/ przewierty 158 mb,

f/ przytacza PEHD 40/32 PN10 - 21 szt/619 mb.

W umowie termin realizacji zamdwienia ustalono do dnia 15 pazdziernika 2006 roku.
Ustalono wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci netto 519.032,52 zt, brutto 555.364,80
zh.

Protokot odbioru koricowego robdét wykonanych na zadaniu inwestycyjnym spisano 16
pazdziernika 2006 roku. Wartos$¢ kosztorysowa odebranego zakresu rzeczowego brutto
wyniosta 554.836,02 zi.

Za wykonane roboty budowlane i dostawy wykonawca przedtozyt fakture VAT nr
U/00074/06 z dnia 19 pazdziernika 2007 roku za wykonane roboty budowlano-
montazowe na kwote netto 518.538,34 zt, brutto 554.836,02 zi.

Koszt zadania inwestycyjnego wedtug konta 080 wyniost kwote 571.615,92, z tego:
- roboty budowlano montazowe na kwote 554.836,02 z{+ 4131,80 zi,
- nadzor inwestorski na kwote 6710,00 zt,

- pozostate koszty na kwote 5.938,10 zt.

Do wartosci zadania doliczono 3 faktury VAT na kwote 4131,80 zi:

- fakture VAT nr 1284/06 z dnia 8 listopada 2006 roku wystawiong przez firme
~ZAGO"” s.c. R. Zadworny i Z. Gozdzik Wielun za materiaty hydrauliczne na kwote
3.928,12 zt brutto. Na odwrocie faktury zakup na wykonanie przytacza do posesji
St. Btaszczyka w ramach zadania ,Budowa sieci wodociggowej w gminie Osjakdéw:
czes¢ 1 - Drobnice, Raduczyce, Raducki Folwark; czes¢ 8 - Huta Czernicka; czes¢ 9 -
Piskornik Czernicki” stwierdzit Henryk Nowak - pracownik Urzedu Gminy, brak
potwierdzenie wykonania zakupu oraz wbudowania materialow przez
inspektora nadzoru.

- fakture VAT nr 1298/06 z dnia 10 listopada 2006 roku wystawiong przez firme
~ZAGO"” s.c. R. Zadworny i Z. Gozdzik Wielun za materiaty hydrauliczne na kwote
203,68 zt brutto. Na odwrocie faktury zakup na wykonanie przytacza do posesji St.
Btaszczyka w ramach zadania ,Budowa sieci wodociggowej w gminie Osjakow: czesc
1 - Drobnice, Raduczyce, Raducki Folwark; cze$¢ 8 - Huta Czernicka; czes¢ 9 -
Piskornik Czernicki” stwierdzit Henryk Nowak - pracownik Urzedu Gminy, brak
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potwierdzenie wykonania zakupu oraz wbudowania materialow przez
inspektora nadzoru.

- fakture VAT nr 647/06/VP z dnia 23 listopada 2006 roku wystawiong przez firme
Zaktad Ustug Technicznych ,, INWEST SERWIS” K. Kubacki Z. Podyma Spétka Jawna
Wielun punkt sprzedazy Osjakéw  za materiaty hydrauliczne na kwote 37,10 zt
brutto. Na odwrocie faktury zakup na wykonanie przytacza do posesji St. Btaszczyka
w ramach zadania ,Budowa sieci wodociggowej w gminie Osjakow: czes¢ 1 -
Drobnice, Raduczyce, Raducki Folwark; czes$¢ 8 - Huta Czernicka; czes¢ 9 — Piskornik
Czernicki” stwierdzit Henryk Nowak - pracownik Urzedu Gminy, brak
potwierdzenie wykonania zakupu oraz wbudowania materialow przez
inspektora nadzoru.

Zadanie inwestycyjne o wartosci 532.476,47 zt na podstawie dowodu OT nr 1/2006 z
dnia 22 listopada 2006 roku wprowadzono do ewidencji srodkéw trwatych pod datg 29
grudnia 2006 roku. Warto$¢ zadania ustalona po odliczeniu podatku VAT na kwote
39.139,00 zt.

Inwestycja: ,,Przebudowa pomieszczen parteru budynku SP ZOZ w Osjakowie”.

Rozpoczecie procesu inwestycyjnego

Proces przygotowawczy kontrolowanego zadania inwestycyjnego rozpoczat sie
w 2006 roku, w ktéorym to roku opracowano projekt budowlany przebudowy
pomieszczen Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej. Umowe o
wykonanie pracy projektowej nr A/06/2006 z dnia 2 marca 2006 roku podpisat Woijt
Gminy Wtadystaw Kowalinski. Brak kontrasygnaty Skarbnika Gminy. Wydatkowano
w roku 2006 kwote 12.200,00 zt w dziale 851 rozdziat 85195 § 4300 na projekt
przebudowy pomieszczen SPZOZ. Faktura nr 15/2006 z dnia 22 maja 2006 roku
wystawiona przez Architektoniczng Pracownie Projektowa Grzegorz Krzysztofinski,
Krzysztof Séjka s.c. Wielun. Jednostka kontrolowana nie posiadala dokumentacji
potwierdzajacej dokonanie wydatku w sposéb celowy i oszczedny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw a
wymaganej art. 35 ust 3 pkt 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 ze zmianami). .

Zadanie inwestycyjne realizowano na podstawie pozwolenia na budowe - decyzja nr
253/06 z dnia 19 maja 2006 roku wydana przez Staroste Wielunskiego.

W przediozonym kontrolujacym dzienniku budowy wydanym 30 maja 2006 roku przez
Starostwo Powiatowe w Wieluniu istnieje zapis Kierownika Budowy Krzysztofa Séjki o
rozpoczeciu budowy 30 maja 2006 roku. Kierownik Budowy dokonat w dzienniku
budowy w roku 2006 nastepujacych zapiséw:

- wykonano rozebranie zbednych $cianek dziatowych i przekucie otworéw drzwiowych,
- zakonczono roboty wyburzeniowe i murowanie $cianek dziatowych,

- przystagpiono do wymiany stolarki okiennej w gabinetach lekarskich i
rehabilitacyjnych,

- zakonczono roboty instalacyjne z montazem grzejnikdéw oraz roboty elektryczne,

- zakonczono wykonanie tynkéw na wykonanych $ciankach dziatowych oraz ich
uzupetniania w miejscach wykonanych zamurowan.
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Prace remontowo - budowlane wykonywat Urzad Gminy przy pomocy pracownikow
zatrudnionych w ramach robd6t publicznych. Urzad Gminy nie prowadzit w 2006 roku
ewidencji kosztow remontu pomieszczen SP ZOZ w Osjakowie.

Rada Gminy w Osjakowie w roku 2006 w planie nakladéw inwestycyjnych na
2006 rok stanowiacym zatacznik nr 6 do budzetu gminy na 2006 rok nie ujeta
przebudowy pomieszczen Samodzielnego Publicznego 2Zakladu Opieki
Zdrowotnej. Wykonane prace finansowano ze s$rodkow biezacych, nie
ewidencjonowano na koncie 080.

Planowane nakfady na inwestycje i zrédta ich finansowania

Rada Gminy w Osjakowie w zatgczniku nr 6 do budzetu gminy na 2007 rok zaplanowata
wydatki w kwocie 90.000,00 zt na przebudowe Os$rodka Zdrowia w Osjakowie ze
$rodkow wtasnych.

Umowy zawarte przez inwestora w zwigzku z realizowanym zadaniem inwestycyjnym

W dniu 2 marca 2006 roku na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych podpisana zostata umowa nr A/06/2006 pomiedzy Gming Osjakow
a firma Architektoniczna Pracownia Projektowa Grzegorz Krzysztofinski,
Krzysztof Sojka Spétka Cywilna na wykonanie inwentaryzacji istniejacego
budynku S.P.Z.0.Z. w Osjakowie oraz projekt budowlany pomieszczen S.P.O.Z.
w Osjakowie za kwote 10.000 zt + podatek VAT.

Umowy na roboty budowlano-montazowe

Wybor wykonawcy

Wykonawca ,Przebudowy pomieszczen w poziomie parteru budynku Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej przy ul. Wielunskiej w Osjakowie - etap I”
wytoniony zostat w przetargu nieograniczonym z procedurg postepowania dla zamdwien
o wartosci ponizej 60.000 EURO.

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia okreslona zostata na kwote 68.591,04 zt, co stanowito
rownowartos¢ 15.635,07 EURO (wg sredniego kursu EURO - 4,3870 zt) - zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 maja 2006 roku w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do EURO, stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamoéwien publicznych - Dz.U. nr 19 poz. 177). Ustalenia wartosci szacunkowej
zamoéwienia dokonat w dniu 23 maja 2006 roku Henryk Nowak - inspektor UG na
podstawie 2-czesciowego kosztorysu inwestorskiego.

Wéjt Gminy Osjakéw 18 maja 2007 roku zarzadzeniem nr 26 powotat Komisje
Przetargowa w skifadzie: Henryk Nowak - przewodniczacy, Renata Kostrzycka -
sekretarz, Zbigniew Pustkowski - cztonek, Aleksandra Hurylska - Sztyk - cztonek.
Komisja powotana zostata do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego

Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym opublikowane zostatlo na portalu Urzedu
Zamowien Publicznych oraz podane do publicznej wiadomosci — zgodnie z informacjg
zapisang na ogtoszeniu na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego w okresie od 24
maja 2007 roku do 1 czerwca 2007 roku. Ogtoszenie opublikowano na stronie
internetowej zamawiajacego. Termin sktadania ofert okreslony zostat do dnia 1 czerwca
2007 roku, godzina 11:00, a ich otwarcia w tym samym o godzinie 11:10. Wadium
okreslone zostato w wysokosci 1.000,00 zi.

W terminie do ostatecznego uptywu skiadania ofert nie wptyneta zadna oferta, jak
réowniez nie wptyneto zadne wadium. W dniu 4 czerwca 2007 roku Wéjt Gminy Osjakow
uniewaznit postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego.
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Wéjt Gminy Osjakéw 5 czerwca 2007 roku ogtosit II postepowanie o zamowienie
publiczne w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie robdt budowlanych
(o szacunkowej wartosci nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 60.000 EURO).
Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym opublikowane zostato na portalu Urzedu
Zamowien Publicznych oraz podane do publicznej wiadomosci — zgodnie z informacjg
zapisang na ogtoszeniu na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego w okresie od 5
czerwca 2007 roku do 13 czerwca 2007 roku. Opublikowano ogtoszenia na stronie
internetowej zamawiajgcego: Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Osjakowie.
Termin skfadania ofert okreslony zostat do dnia 13 czerwca 2007 roku, godzina 11:00, a
ich otwarcia w tym samym o godzinie 11:15. Wadium okre$lone zostato w wysokosci
1.000,00 zt. Jedynym kryterium wyboru byta cena. Termin realizacji zamoéwienia: do
dnia 30 sierpnia 2007 roku.

Kierownik zamawiajacego i czionkowie komisji przetargowej ztozyli stosowne
o$wiadczenia na drukach ZP-11 na podstawie art. 17 ust.2 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Komisja przetargowa dokonata otwarcia ofert w terminie zgodnym z ogtoszeniem to jest
w dniu 13 czerwca 2007 roku, sporzadzajac zbiorcze zestawienie ofert na druku ZP-12.
Wptyneta 1 oferta z firmy ,KROSBUD” Sp. z 0.0. Befchatéw, cena oferty 82.616,67 zt
brutto.

Komisja przetargowa uznata, ze ztozona oferta nie podlega odrzuceniu, spetnia warunki
dotyczace realizacji zamdwienia okreslone przez Zamawiajgcego. Cena wykonania
zadania miesci sie w kwocie, ktdrg zamawiajacy przeznacza na jego realizacje.

W dniu 2 lipca 2007 roku podpisana zostata umowa nr RIZ.341-4/2007 pomiedzy
Gming Osjakdw reprezentowang przez Woéjta Gminy Pana Jarostawa Trojana a firmg
~KROSBUD” Sp. z 0.0. Betchatéw ul. Brzozowa 7 na wykonanie I-etapu przebudowy
pomieszczen w poziomie parteru budynku Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Osjakowie. Ustalono wynagrodzenie brutto w wysokosci 82.616,67 zi,
netto 67.718,58 zi.

Umowa z wybranym oferentem podpisana zostata przez Wodjta Gminy Osjakow
dziatajacego w imieniu Gminy Osjakdéw, w dniu 2 lipca 2007 roku (umowa nr RIZ.341-
4/1/2007). Kontrasygnate na umowie ztozyt Skarbnik Gminy. Zamawiajacy zlecit, a
wykonawca zobowigzat sie wykona¢ I - etap przebudowy pomieszczen w poziomie
parteru budynku Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej przy ul.
Wielunskiej 11 w Osjakowie: w zakresie wewnetrznych robdt budowlanych i
instalacyjnych, w pomieszczeniach oznaczonych w projekcie budowlanym nr: 1/3, 1/4,
i/10, 1/11, 1/12, 1/13, 1/14, 1/15, 1/16, 1/17, 1/18 - stanowigcych kompleks dla
wykonywania ustug rehabilitacji zdrowotnej.

Za wykonane roboty budowlane i dostawy wykonawca przedtozyt:

Fakture VAT nr 06/09/2007 z dnia 20 wrzesnia 2007 roku za wykonane roboty
budowlano-montazowe na kwote netto 67.718,58 zt, brutto 82.616,67 zt. Zaptacono w
dniu 10 pazdziernika 2007 roku, kwote 82.616,67 zt w klasyfikacji budzetowej Dziat 851
Rozdziat 85195 § 6050.

Ustalenia kontroli w zakresie rob6t dodatkowych:

Wéjt Gminy zawart w dniu 5 wrzesnia 2007 roku na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 5
ustawy Prawo zamowien publicznych umowe nr RIZ.341-4/1a/2007 z firmg ,,KROSBUD”
Sp. z o0.0. Befchatéw ul. Brzozowa 7 w ramach realizacji zadania inwestycyjnego pod
nazwa ,I etap przebudowy pomieszczen w poziomie parteru budynku Samodzielnego
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publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Osjakowie” roboty dodatkowe w zakresie
wewnetrznych robdét budowlanych i instalacyjnych. Szacunkowg warto$¢ robét
dodatkowych brutto ustalono na kwote 10.000,00 zt. Termin zakonczenia robdt
dodatkowych okreslono na 15 wrzesnia 2007 roku.

Wéjt Gminy zawart w dniu 4 wrzesnia 2007 roku na podstawie art. 4 punkt 8 ustawy
Prawo zaméwien publicznych umowe nr RIZ.2211-3/2/2007 z firma: Ustlugowy
Zaklad Instalatorstwa Elektrycznego Antoni Zadworny Osjakéw ul.
Czestochowska 58 w zwiazku z prowadzonymi robotami adaptacyjnymi
pomieszczen w budynku Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Osjakowie polegajacymi na zmianie ukiadu funkcjonalno -
uzytkowego w poziomie parteru i dostosowaniu do aktualnie obowiazujacych
wymogow i przepisow prawa budowlanego w ramach I etapu przebudowe
instalacji elektrycznej w zakresie umozliwiajacy prawidtiowe funkcjonowanie i
uzytkowanie kompleksu pomieszczen rehabilitacji. Niezbedne do wykonania
przedmiotu umowy materiatly instalacyjne beda stanowily koszt
Zamawiajacego. Za wykonanie przedmiotu umowy ustalono wynagrodzenie brutto w
kwocie 6.770,00 zt. Ponadto ustalono, ze niezbedne do wykonania materiaty budowlane
bedq stanowity koszt Zamawiajacego. Termin wykonania przedmiotu umowy - 15
wrzesnia 2007 roku.

Na zlecone roboty instalacyjne kontrolujacym nie przedtozono dokumentacji
potwierdzajacej dokonanie wydatku w sposéb celowy i oszczedny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Realizacja i rozliczenie zadania inwestycyjnego

Odbioru konncowego i przekazania do eksploatacji inwestycji dokonano komisyjnie w dniu
13 wrzesnia 2007 roku. Ze strony inwestora w odbiorze uczestniczyli: Renata
Kostrzycka - inspektor Urzedu Gminy, Henryk Nowak - inspektor urzedu Gminy. Z tresci
protokdtu wynikato, ze przedmiotem odbioru byta inwestycja o wartosci 82.616,67 zt
brutto.

Wedtug konta 080 koszty inwestycji wyniosty 121.223,29 zt z tego:

- roboty budowlano montazowe na kwote 92.512,21 zi,
- nadzor inwestorski na kwote 1.830,00 zt,

- pozostate koszty na kwote 26.881,08 zi.

Na ,I etap przebudowy pomieszczen w poziomie parteru budynku
Samodzielnego publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Osjakowie”, poza
robotami wykonanymi przez wykonawce wylonionym w drodze przetargu
wydatkowano:

- rachunek nr 7/2007 z dnia 1 pazdziernika 2007 roku wystawiony przez firme
Ustugowy Zaktad Instalatorstwa Elektrycznego Antoni Zadworny Osjakow ul.
Czestochowska 58 na kwote 6.770,00 zt za wykonanie robdt elektrycznych w
budynku Samodzielnego Publicznego Zakfadu Opieki Zdrowotnej przy ul. Wieluniskiej
w Osjakowie. Odbioru koncowego wykonanych robét dokonano w dniu 20 wrzesnia
2007 roku. Ze strony inwestora w odbiorze nie uczestniczyt inspektor
nadzoru. Protokét odbioru koncowego ze strony inwestora podpisali Renata
Kostrzyca i Henryk Nowak - pracownicy Urzedu Gminy w Osjakowie. W odbiorze
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uczestniczyta Iwona Potgrabia — przedstawiciel Samodzielnego Publicznego Zaktadu
Opieki Zdrowotnej.

rachunek nr 8/2007 z dnia 13 grudnia 2007 roku wystawiony przez firme Ustugowy
Zaktad Instalatorstwa Elektrycznego Antoni Zadworny Osjakéw ul. Czestochowska 58
na kwote 460,00 zt za wykonanie instalacji p. pozarowej w budynku Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej przy ul. Wielunskiej w Osjakowie. Na
odwrocie rachunku wykonanie prac stwierdzit Henryk Nowak - pracownik Urzedu
Gminy,

faktura VAT 4130/W/07 z dnia 30 czerwca 2007 roku wystawiona przez firme Handel
Produkcja Ustugi ,AMPER” ART. Elektrotechniczne Lech Bana$ ul. Warszawska,
Wielun za materiaty elektrotechniczne na kwote 693,52 zt brutto. Na odwrocie
faktury zakup materiatdw w celu przebudowy instalacji elektrycznej w budynku
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej (pomieszczenia rehabilitacji
i ich wbudowanie stwierdzit Henryk Nowak - pracownik Urzedu Gminy, brak
potwierdzenia wykonania zakupu oraz wbudowania materialow przez
inspektora nadzoru.

faktura VAT 4623/W/07 z dnia 19 lipca 2007 roku wystawiona przez firme Handel
Produkcja Ustugi ,AMPER” ART. Elektrotechniczne Lech Banas$ ul. Warszawska,
Wielun za materiaty elektrotechniczne na kwote 79,42 zt brutto. Na odwrocie
faktury zakup materiatdw w celu przebudowy instalacji elektrycznej w budynku
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej (pomieszczenia rehabilitacji
i ich wbudowanie stwierdzit Zbigniew Pustkowski - Kierownik Referatu Spraw
Spotecznych i Zasobéw Komunalnych, brak potwierdzenia wykonania zakupu
oraz wbudowania materiatéw przez inspektora nadzoru.

faktura VAT 4624/W/07 z dnia 19 lipca 2007 roku wystawiona przez firme Handel
Produkcja Ustugi ,AMPER” ART. Elektrotechniczne Lech Banas$ ul. Warszawska,
Wielun za materiaty elektrotechniczne na kwote 76,84 zt brutto. Na odwrocie
faktury zakup materiatdw w celu przebudowy instalacji elektrycznej w budynku
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej (pomieszczenia rehabilitacji
i ich wbudowanie stwierdzit Zbigniew Pustkowski - Kierownik Referatu Spraw
Spotecznych i Zasobéw Komunalnych, brak potwierdzenia wykonania zakupu
oraz wbudowania materiatéw przez inspektora nadzoru.

faktura VAT 5174/W/07 z dnia 9 sierpnia 2007 roku wystawiona przez firme Handel
Produkcja Ustugi ,AMPER” ART. Elektrotechniczne Lech Banas$ ul. Warszawska,
Wielun za materiaty elektrotechniczne na kwote 1,843,46 zt brutto. Na odwrocie
faktury zakup materiatdw w celu przebudowy instalacji elektrycznej w budynku
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej (pomieszczenia rehabilitacji
i ich wbudowanie stwierdzit Henryk Nowak - pracownik Urzedu Gminy, brak
potwierdzenia wykonania zakupu oraz wbudowania materialow przez
inspektora nadzoru.

faktura VAT 5385/W/07 z dnia 20 sierpnia 2007 roku wystawiona przez firme Handel
Produkcja Ustugi ,AMPER” ART. Elektrotechniczne Lech Bana$ ul. Warszawska,
Wielun za materiaty elektrotechniczne na kwote 773,07 zt brutto. Na odwrocie
faktury zakup materiatdw w celu przebudowy instalacji elektrycznej w budynku
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej (pomieszczenia rehabilitacji
i ich wbudowanie stwierdzit Henryk Nowak - pracownik Urzedu Gminy, brak
potwierdzenia wykonania zakupu oraz wbudowania materialow przez
inspektora nadzoru.

faktura VAT 5468/W/07 z dnia 22 sierpnia 2007 roku wystawiona przez firme Handel
Produkcja Ustugi ,AMPER” ART. Elektrotechniczne Lech Bana$ ul. Warszawska,
Wielun za materiaty elektrotechniczne na kwote 24,78 zt brutto. Na odwrocie
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faktury zakup materiatdw w celu przebudowy instalacji elektrycznej w budynku
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej (pomieszczenia rehabilitacji
i ich wbudowanie stwierdzit Henryk Nowak - pracownik Urzedu Gminy, brak
potwierdzenia wykonania zakupu oraz wbudowania materialow przez
inspektora nadzoru.

- faktura VAT 7496/W/07 z dnia 6 listopada 2007 roku wystawiona przez firme Handel
Produkcja Ustugi ,AMPER” ART. Elektrotechniczne Lech Banas$ ul. Warszawska,
Wielun za materiaty elektrotechniczne na kwote 481,77 zt brutto. Na odwrocie
faktury zakup materiatdbw w celu instalacji przeciw pozarowej, w budynku
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej (pomieszczenia rehabilitacji
i ich wbudowanie stwierdzit Henryk Nowak - pracownik Urzedu Gminy, brak
potwierdzenia wykonania zakupu oraz wbudowania materialow przez
inspektora nadzoru.

- faktura VAT 1426/2007 z dnia 17 lipca 2007 roku wystawiona przez firme P.P.H.U.
~ROL-BUD” Adam Szulc Rozprza za oscieznice na kwote 365,02 zt brutto. Na
odwrocie faktury zakup i montaz materiatéw w budynku Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej (pomieszczenia rehabilitacji i ich wbudowanie stwierdzit
Zbigniew Pustkowski - Kierownik Referatu Spraw Spotecznych i Zasobdéw
Komunalnych, brak potwierdzenia wykonania zakupu oraz wbudowania
materialéw przez inspektora nadzoru.

- faktura VAT 76/07/2007 z dnia 27 lipca 2007 roku wystawiona przez firme PPHU
+~ANMAR"” Marek Cebula Borowno za okna i parapety na kwote 2.257,00 zt brutto. Na
odwrocie faktury zakup i montaz okien i parapetéw w budynku Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej (pomieszczenia rehabilitacji i ich
wbudowanie stwierdzit Henryk Nowak - pracownik Urzedu Gminy, brak
potwierdzenia wykonania zakupu oraz wbudowania materialow przez
inspektora nadzoru.

Wyjasnienie Wdéjta Gminy Osjakéw w sprawie wykonanych robdét dodatkowych w
ramach ,I etapu przebudowy pomieszczen w poziomie parteru budynku Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej przy ul. Wielunskiej w Osjakowie” stanowi
zatacznik nr 1 rotokotu kontroli.

Zamowienie zlecone firmie,KROSBUD” Sp. z 0.0. Betchatow nie obejmowato robdt
elektrycznych i instalacyjnych.

W kosztach zadania - konto 080 ujeto koszty opracowania kosztorysu budowlanego SP
Z0Z w Drobnicach w kwocie 610,00 zi.

Zadanie inwestycyjne ,, I etap przebudowy pomieszczen w poziomie parteru
budynku Samodzielnego Publicznego Zakiadu Opieki Zdrowotnej w Osjakowie”
nie zostato wprowadzono do ewidencji sSrodkoéw trwatych.
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IX. EWIDENCJA MAJ ATKU GMINY. INWENTARYZACJA

1. ZASADY EWIDENCJI SKLADNIKOW MAJ ATKOWYCH
(EWIDENCJA ILO SCIOWA, ILOSCIOWO—WARTOSCIOWA)

Zasady ewidencji sktadnikow majatkowych ($rodki trwate oraz wartosci niematerialne i
prawne) okreslone zostaty w rozdziale VIII Instrukcji obiegu dowodéw wprowadzonej na
podstawie zarzadzenia nr 19/2002 Wéjta Gminy Osjakoéw z dnia 4 pazdziernika 2002
roku oraz w zakladowym planie kont dla Urzedu Gminy w Osjakowie przyjetym do
stosowania zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia Wéjta Gminy Osjakéw nr 2/2006 z dnia 5
grudnia 2006 roku w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont dla Budzetu Gminy
i Urzedu Gminy.

Zgodnie z zapisami zawartymi w wyzej wymienionych uregulowaniach wewnetrznych
ewidencja analityczna rzeczowych skfadnikdw majatku prowadzona jest w ksiegach
inwentarzowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, wedtug okreslonych grup
przez upowaznionego pracownika.

Ewidencja analityczna srodkéw trwatych (konto 011) prowadzona jest recznie w postaci
ksiegi $rodkow trwatych, ilosciowo - wartosciowo. Ewidencja analityczna pozostatych
$rodkow trwatych (konto 013) prowadzona jest recznie w postaci ksigg inwentarzowych
wyposazenia, iloSciowo-wartosciowo.

Kontrola w zakresie gospodarki sktadnikami majatkowymi zostata przeprowadzona w

oparciu o testy stanowigce zatgcznik nr 19 do protokotu kontroli.

2. EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH — KONTO 011, 013.

2.1. Urzadzenia ksi egowe

Ewidencja syntetyczna srodkdéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu w
Urzedzie Gminy w Osjakowie prowadzona jest syntetycznie - technikg komputerowg
oraz analitycznie - technikg reczng. W przedifozonej do kontroli ewidencji zawarto dane
charakteryzujgce $rodek trwaty tj. — jego numer inwentarzowy, date nabycia wraz z
okresleniem numeru dowodu oraz warto$¢ nabycia. Stwierdzono zgodnos$¢ danych
zawartych w ewidencji analitycznej z danymi zawartymi w ewidencji syntetycznej.

Ewidencja analityczna pozostatych s$rodkdéw trwatych (konto 013) prowadzona jest
technikg reczna. Ewidencja prowadzona jest z podziatem na jednostki organizacyjne.
Ewidencja zawiera nastepujace dane (w odniesieniu do poszczegdlnych elementow
wyposazenia): numer inwentarzowy, data przyjecia, ilo$¢, wartosc.

Stwierdzono zgodnos$¢ danych zawartych w ewidencji analitycznej z danymi zawartymi w
ewidencji syntetycznej. Pozostate srodki trwate umarzane sg w 100% w momencie
przyjecia ich do uzytkowania.
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2.2. Udokumentowanie obrotow na kontach (zwi  ekszenia, zmniejszenia) -
2007 rok

W kontrolowanym okresie obroty na koncie 011 przedstawiatly sie nastepujaco:
Stan $rodkow trwatych na dzien 1 stycznia 2007 roku wynosit 16.162.610,96 zi.

Przychdod s$rodkéw trwatych w2007 roku na kwote: 322.113,56 zt, zostat
zaewidencjonowany na podstawie miedzy innymi nastepujacych dokumentéw:

- Fa vat nr 35/2007 z dnia 12 grudnia 2007 roku - zakup samochodu pozarniczego
marki DAIMLER - BENZ 601 DKB z dnia 12 grudnia 2007 roku na kwote 30.000,00 z,

- OT nr 1/2007 z dnia 31 sierpnia 2007 roku - budowa sieci kanalizacji sanitarnej w
Osjakowie, cze$¢ 1V , ul. Szpitalna na kwote 35.532,50 zt,

- OT nr 3/2007 z dnia 16 pazdziernika 2007 roku - przytacze wodociggowe do
budynkéw mieszkalnych w miejscowosciach: Kolonia Strobinska i Krzetle na kwote
39.293,00 z,

- OT nr 6/2007 z dnia 30 grudnia 2007 roku - budowa drogi dojazdowej do gruntéw
rolnych w miejscowosciach Osjakéw — Zofia na kwote 120.989,88 zt.

W 2007 roku rozchod srodkow trwatych wyniost 35.786,13 zt i zostat dokonany na
podstawie miedzy innymi nizej wymienionego dokumentow:

- PT protokdt przekazania z dnia 26 pazdziernika 2007 roku — przekazanie barakowozu
jednoosiowego 5 mb dla Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Osjakowie na
kwote 8.500,00 zt,

- PL protokdt likwidacji nr 7/2007 z dnia 6 listopada 2007 roku - likwidacja pieca
centralnego ogrzewania ESKA o wartosci 4.012,50 z,

- PL protokét likwidacji nr 9/2007 z dnia 27 grudnia 2007 roku - likwidacja samochodu
marki ZUK typ A-06 o wartosci 8.450,00 zt.

Stan $rodkow trwatych na dzien 1 stycznia 2008 roku wynosit 16.448.938,39 zi.
Podstawg udokumentowania obrotdw na koncie 011 stanowity:

- faktury zakupu dla zakupionych $srodkéw trwatych,

- dokumenty OT dla sktadnikdw majgtkowych przyjetych z inwestycji,

- dokumenty PT -protokoét przyjecia-przekazania srodka trwatego.

Stan pozostatych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 013 na dzien 1
stycznia 2007 roku wyniost 324.642,77 zi.

Przychdd pozostatych srodkéow trwatych w 2007 roku wyniost 46.517,98 zt i dotyczyt
zakupu wyposazenia pomieszczen biurowych Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych.

Rozchdéd pozostatych srodkéw trwatych w 2007 roku wyniost 37.988,97 zt i dotyczyt
likwidacji zuzytego wyposazenia oraz przekazania wyposazenia jednostkom
organizacyjnym.

Stan pozostatych srodkéow trwatych na dzien 1 stycznia 2008 roku wyniést 333.171,78
zh.

Podstawg udokumentowania obrotow na koncie 013 stanowity dokumenty zakupu
(faktury), protokoty likwidacji i przekazania pozostatych srodkéw trwatych.
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2.3. Prawidlowo $¢ stosowanych odpisow umorzeniowych - 2007 rok

Kontroli poddano w sposéb wyrywkowy prawidtowos$¢ naliczen umorzen dla $rodkéw
zaewidencjonowanych na koncie 011. Prawidlowo$¢ stosowanych  odpiséw
umorzeniowych sprawdzono w oparciu o umorzenia dokonane w 2007 roku. Kwota
umorzenia wynosita w 2007 roku 634.658,88 zi.

W ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 011 wg stanu na dzien 31 grudnia 2007
roku zaewidencjonowano 188 pozycji.

W toku kontroli kontrolujacy ustalili, iz srodki trwate zostaty zaklasyfikowane zgodnie z
Klasyfikacjq Srodkéw Trwatych (zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministréow z 30
grudnia 1999 r w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST) - tekst jednolity z 1999
roku, Dz. U. Nr 112 poz. 1317 ze zmianami).

Sprawdzono pod katem prawidlowosci zastosowanych stawek umorzeniowych
nastepujace srodki trwate:

- sie¢ wodociggowa z przytagczem w Drobnicach (nr inwentarzowy 010/2/5) - stosowana
stawka umorzenia - 2,5%,

- sie¢ wodociggowa z przytaczem w Raduczycach (nr inwentarzowy 010/2/7) -
stosowana stawka umorzenia - 2,5%,

- droga do wsi Jézefina (nr inwentarzowy 600/2/1) - stosowana stawka umorzenia -
4,5%,

- budynek mieszkalny - po starym przedszkolu (nr inwentarzowy 700/1/1) - stosowana
stawka umorzenia - 1,5%,

- garaz (nr inwentarzowy 900/1/9) - stosowana stawka umorzenia - 2,5%,

- kanalizacja sanitarna w Osjakowie - etap I (nr inwentarzowy 900/2/12) - stosowana
stawka umorzenia - 4,5%,

- budynek Ochotniczej Strazy Pozarnej w Chorzynie (nr inwentarzowy 154/1/1) -
stosowana stawka umorzenia - 2,5%,

- samochdd pozarniczy - STAR 244L - Ochotnicza Straz Pozarna w Raduczycach (nr
inwentarzowy 754/7/12) - stosowana stawka umorzenia - 14%,

- centrala telefoniczna Alfa Plus (nr inwentarzowy 750/6/4) - stosowana stawka
umorzenia - 10%,

- zestaw komputerowy (nr inwentarzowy 750/4/12) - stosowana stawka umorzenia -
30%,

- kociot centralnego ogrzewania (nr inwentarzowy 750/3/1) - stosowana stawka
umorzenia - 7%.

Ponadto w pieciu przypadkach kontrolujacy ustalili, iz badana jednostka
umarzata s$rodki trwale wedlug nieprawidiowo okreslonych stawek
amortyzacyjnych, tj.:

- kserokopiarka KYOCERA (nr inwentarzowy 8/80/803-91/8/1) - umorzenie
wedtug stawki 14% zamiast 20% - zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do ustawy z
dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst
jednolity z 2000 roku, Dz. U. 54 poz. 654 ze zmianami) wedlug stawki 14%
umarzane sa jedynie maszyny biurowe z rodzajéw od 803-0 do 1 oraz
dalekopisy do maszyn matematycznych z rodzaju 803-30, pozostate Srodki
trwate z rodzaju 803 umarzane sa wedlug stawki 20% podstawowej dla
grupy 8,

- koparka WARYNSKI K-406 (nr inwentarzowy 5/58/580- 600/5/2) -
umorzenie wedlug stawki 14 9% zamiast 18% oraz rowniarka (nr
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inwentarzowy 5/58/580-600/5/1) i spychacz czolowy T-201 (nr
inwentarzowy 5/58/580 - 600/5/4) - umorzenie wedlug stawki 10%
zamiast 18% - zgodnie z wyzej wskazanym zalacznikiem przedmiotowe
$érodki trwale z rodzaju 580 umarza sie wedlug stawki 18% podstawowej dla
grupy 5,

- przecinarka do nawierzchni, ostrze do ciecia asfaltu - umorzenie wedtug
stawki 10% zamiast 18% - zgodnie z zalacznikiem nr 1 do wyzej powotanej
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych wedlug stawki 10%
umarzane s jedynie srodki trwate z rodzaju 582-1 - pojemniki do bitumu
stalowe powyzej 20.000 | pojemnosci oraz z rodzaju 582-2 - ods$niezarki o
mocy silnikbw powyzej 120 KM, pozostale sSrodki trwale z rodzaju 582
umarzane sa wedlug stawki 18% podstawowej dla grupy 5 (za wyjatkiem
$rodkéw z rodzaju 582-3 - szczotki mechaniczne i osprzet do utrzymania
drég umarzanych wedtug stawki 20%).

Wyliczenie réznic w kwotach umorzen wyzej wskazanych sktadnikdw majatku trwatego
stanowi ponizej zaprezentowane zestawienie tabelaryczne:

Lp. | Nazwa Nr Wartos¢ Stawka Umorzenie | Stawka Umorzenie | Roznica
inwentarzowy | poczatkowa | stosowana | naliczone prawidtowa | prawidtowe
1. Kserokopiarka 8/80/803 6.832,00 14% 956,48 20% 1.366,40 409.92
91/8/1
2. Koparka 5/58/580 24.400,00 14% 3.416,00 18% 4.392,00 976,00
600/5/2
3. Réwniarka 5/58/580 42.700,00 10% 4.270,00 18% 7.686,00 3.416,00
600/5/1
4. Spychacz 5/58/580 5.917,00 10% 591,00 18% 1.065,06 473,36
czotowy
600/5/4
5. Przecinarka do | 5/58/582 5.996,30 10% 599.66 18% 1.079,33 479,67
nawierzchni -
ostrze do ciecia 600/5/5
asfaltu
X Ogotem X X X 9.833,14 X 15.588,79 5.755,65

Na podstawie powyzszych wyliczen ustalono, ze w 2007 roku odpisy
umorzeniowe zostaty zanizone o 5.755,65 zi.

Kontrole prawidtowosci stosowania odpiséw umorzeniowych przeprowadzono w oparciu o
odpisy dokonane w 2007 roku. Kontrolowana jednostka dokonuje odpiséow na arkuszach
tabeli amortyzacyjnej w podziale wedtug grup rodzajowych srodkdéw trwatych Gtéwnego
Urzedu Statystycznego oraz wediug dziatow klasyfikacji budzetowej. Wszystkie arkusze
zostaly zbilansowane oraz zsumowane i zaewidencjonowania na koncie 071.
Sprawdzono prawidtowos$¢ stosowania odpiséw umorzeniowych wybranych sktadnikow
majatkowych, ujetych w tabeli amortyzacyjnej. Poza wyzej wskazanymi
nieprawidtowoéciami w  pozostatych  przypadkach stwierdzono zastosowanie
prawidtowych stawek umorzeniowych zgodnie z wykazem rocznych stawek
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amortyzacyjnych stanowiacym zatacznik nr 1 do wyzej powotanej ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych.

3. EWIDENCJA WARTO SCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH — KONTO 020.
PRAWIDLOWO SC STOSOWANYCH ODPISOW UMORZENIOWYCH

W Urzedzie Gminy w Osjakowie na koncie 020 warto$ci niematerialne
i prawne zaewidencjonowano zakupione przez jednostke programy komputerowe.
Ewidencja ksiegowa syntetyczna do konta 020 prowadzona jest komputerowo,
natomiast ewidencja analityczna - technikg reczna.

Wedtug ewidencji ksiegowej konta 020 wartos¢ wartosci niematerialnych i prawnych na
dzien 1 stycznia 2007 roku wynosita 21.361,81 zt. Zwiekszen w trakcie 2007 roku
dokonano na kwote 353,80 zt w zwigzku z zakupem nowego oprogramowania
komputerowego EWOPIS 3W. Zmniejszenia natomiast stanowity wartos¢ 4.400,00 zt w
zwigzku z wyksiegowaniem ze stanu $rodkow trwatych programu komputerowego -
SOWA, stanowigcego wtasnos¢ Gminnej Biblioteki Publicznej w Osjakowie ( z dniem 1
stycznia 2007 roku na podstawie Uchwaty nr XXXVII/178/2006 Rady Gminy w
Osjakowie z dnia 19 czerwca 2006 roku w sprawie zmian w Statucie Gminnej Biblioteki
Publicznej w Osjakowie, dokonano wyodrebnienia Gminnej Biblioteki Publicznej w
Osjakowie z budzetu kontrolowanej jednostki). Stan wartosci niematerialnych i
prawnych na dzien 31.12.2007 roku wynosit 17.315,61 zt.

W ewidencji analitycznej prowadzonej dla wartosci niematerialnych i prawnych (konto
020), wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2007 roku, zaewidencjonowano 16 licencji. Na
podstawie zapisow w rejestrze umorzen wszystkie wartosci niematerialne i prawne
(licencje na posiadane oprogramowanie komputerowe) zostaty umorzona w 100%
wartosci poczatkowej, w miesigcu przyjecia programu do uzywania, w zwigzku z faktem,
iz cena nabycia poszczegolnych programow nie przekraczata 3.500,00 zi.

4. EWIDENCJA POZOSTALYCH SKELADNIKOW MAJ ATKOWYCH (MATERIALY ,
FINANSOWY MAJATEK TRWALY)

Uregulowania dotyczace ewidencji materiatow zostaty zawarte w zakladowym planie
kont dla Urzedu Gminy w Osjakowie przyjetym do stosowania zarzadzeniem Woijta
Gminy Osjakow nr 2/2006 z dnia 5 grudnia 2006 roku w sprawie wprowadzenia
zaktadowego planu kont dla Budzetu Gminy i Urzedu Gminy. Ponadto w zatgczniku nr 1
(instrukcja obiegu dowoddéw ksiegowych) do zarzadzenia nr 19/2002 Wodjta Gminy
Osjakow z dnia 4 pazdziernika 2002 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu
dowodow ksiegowych i instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Osjakow, w
rozdziale VII opisano zasady prowadzenia gospodarki magazynowej. Zgodnie z opisem
konta 310 - Materiaty - konto stuzy do ewidencji zapaséw materiatdw znajdujacych sie
w magazynie. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do wyzej wymienionego konta
powinna umozliwi¢ ustalenie materiatdow w poszczegdélnych magazynach i rozliczenie
0sOb odpowiedzialnych materialnie. Dodatkowo dla ewidencjonowania przechowywanych
materiatdw magazynier obowigzany jest prowadzi¢ ksigzke magazynowgq lub kartoteke
iloéciowo — wartosciowq.

Na podstawie dowoddow ksiegowych stwierdzono, ze w trakcie roku na koncie 310 -
Materiaty - ewidencjonowano opat. Przyjecie materiatdbw do magazynu nastepowato
wedtug cen zakupu, natomiast rozchdd ewidencjonowano na podstawie zestawien
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zuzytych materiatéw. Ewidencja analityczna do wyzej wymienionego konta prowadzona
jest technikg reczng w formie kart materiatowych.

Na dzien 1 stycznia 2007 roku w magazynie znajdowaty sie materiaty na kwote 1.647,55
zt. W trakcie 2007 roku przychéd materiatow stanowit kwote 63.900,84 zt, rozchodu
dokonano na kwote 64.387,66 zi. Stan konta 310 na dzien 31 grudnia 2007 roku
wynosit 1.160,73 zt.

Na podstawie ewidencji ksiegowej, kontrolujacy ustalili, iz badana jednostka samorzadu
terytorialnego na dzien 31 grudnia 2007 roku nie posiadata finansowego majatku
trwatego.

5. INWENTARYZACJA

5.1. Instrukcja inwentaryzacyjna. Terminy przeprowa  dzania
inwentaryzaciji

Zasady i sposdb przeprowadzania oraz rozliczania inwentaryzacji w kontrolowanej
jednostce samorzadu terytorialnego okresla instrukcja inwentaryzacyjna, stanowigca
zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 19/2002 Wdjta Gminy Osjakéw z dnia 4 pazdziernika
2002 roku. Na podstawie opracowanej instrukcji inwentaryzacyjnej, badana jednostka
przyjeta nastepujace terminy przeprowadzania inwentaryzacji:

- S$rodki trwate i wyposazenie - na terenie strzezonym - nie rzadziej niz raz w ciggu
czterech lat,

- materialy i towary na skfadzie jezeli sg objete ewidencjg ilosciowo — wartosciowq i
znajdujace sie na terenie strzezonym - nie rzadziej niz raz na dwa lata,

- $rodki pieniezne - raz na ostatni dzien kazdego roku obrotowego.

5.2. Prawidlowo $¢ przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzaciji

Szczegdtowqg kontrolg objeto inwentaryzacje wszystkich sktadnikéw majatkowych gminy
przeprowadzong za 2007 roku.

Komisje inwentaryzacyjng powotano zarzadzeniem nr 3 Wéjta Gminy w Osjakowie z dnia
17 pazdziernika 1997 roku w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej. Sktad
Komisji stanowity trzy osoby, tj.: Janina Wejner — Przewodniczaca Komisji — sprawujacq
nadzor nad pracami Komisji, Wioletta Sroka - cztonek i Halina Jablonka - czionek.
Natomiast zarzadzeniem nr 63/2007 Wéjt Gminy Osjakéw z dnia 30 listopada 2007 roku
wskazano sktady zespotéw spisowych dla poszczegdlnych jednostek (pdl spisowych),
ktére dokonywaty czynnosci inwentaryzacyjnych. Powotano szes¢ zespotow w skiadzie
dwuosobowym.

Zakres praw i obowigzkéw powotanej komisji okre$lata instrukcja inwentaryzacyjna
ustalona zarzadzeniem nr 19/2002 Wéjta Gminy Osjakéw z dnia 4 pazdziernika 2002
roku.

W  wyniku kontroli dokumentéw Zrédtowych dotyczacych prac na etapie
przygotowawczym do spisu, przeprowadzonego spisu, arkuszy spisowych, rozliczen
ksiegowych, ksiag rachunkowych oraz postanowienn instrukcji inwentaryzacyjnej
stwierdzono, co nastepuje:

- spisow dokonano na arkuszach spisowych ponumerowanych zgodnie z ewidencjg
drukéw Scistego zarachowania,

83



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE OSJAKOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

- na arkuszach odnotowano daty spisu oraz godziny spisu, arkusze zostaty
zaparafowane przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne oraz podpisane
przez cztonkdéw zespotdw spisowych,

- przed przystgpieniem do spisu osoby materialnie odpowiedzialne ziozyty
oéwiadczenia, ze dowody przychodu i rozchodu sktadnikdw inwentaryzowanych
przekazano odpowiednim komorkom organizacyjnym oraz, ze zostaty ujete w
ewidencji ilosciowej i wartosciowej,

- w wiekszosci przypadkach osoby materialnie odpowiedzialne nie zlozyly
podpisu na arkuszach spisowych, co stanowilo naruszenie postanowien
wyzej wymienionych regulacji wewnetrznych, ktore w § 5 pkt 12 okreslaja,
iz arkusze spisowe z natury podpisuja zespoty spisowe i osoby materialnie
odpowiedzialne,

- w jednym przypadku wystgpila sytuacja, w ktérej osoba materialnie
odpowiedzialna za stan skiadniké6w majatkowych objetych spisem z natury
pelnita jednoczesnie funkcje czlonka zespotu spisowego (sytuacja dotyczy
Barbary Patyk - arkusz spisowy nr 50). Natomiast instrukcja
inwentaryzacyjna w § 5 pkt 7 wyraznie okresla, iz zespoly spisowe
dokonujace liczenia, wazenia, pomiarow nie moga by¢ informowane o
wielkosci zapaséw wynikajacych z ewidencji,

- kontrolujacy ustalili rowniez, iz na jednym arkuszu spisu z natury spisywano
skladniki majatkowe powierzone réznym osobom materialnie
odpowiedzialnym (przykiad stanowi arkusz nr 60, 65, 101, 102), co
naruszalo w powyzszym zakresie postanowienia wyzej wskazanej instrukcji -
8§ 5 pkt 14,

— wyceny zinwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych na arkuszach spisowych
dokonat pracownik referatu finansowego wskazany przez Skarbnika kontrolowanej
jednostki,

— po zakonczonym spisie z natury poszczegdlne zespoty spisowe ztozyty
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej sprawozdania opisowe z przebiegu
spisu z natury,

— po zakonczonych spisach z natury wyniki inwentaryzacji zestawiono zbiorczo dla
wszystkich zinwentaryzowanych skfadnikéw majatkowych na podstawie protokotu
koncowego, sporzadzonego przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej w
dniu 18 stycznia 2008 roku. Réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono. Wyniki
inwentaryzacji zatwierdzit Wojt Gminy Osjakow.

Ponadto w dniu 31 grudnia 2007 roku sporzadzono protokdt z przeprowadzonej
inwentaryzacji $rodkow pienieznych w kasie Urzedu Gminy Osjakow. Natomiast
inwentaryzacje aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych badana
jednostka przeprowadzita droga potwierdzenia stanu sald naleznosci i zobowigzan z
poszczegolnymi kontrahentami.

Poza wyzej wymienionymi uwagami, nie wniesiono zastrzezen co do sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji.
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X. ZADANIA REALIZOWANE NA PODSTAWIE USTAW ORAZ
POROZUMIEN Z JEDNOSTKAMI SAMORZ ADU TREYTORIALNEGO
| ORGANAMI ADMINISTRACJI RZ ADOWEJ

ZADANIA REALIZOWANE NA PODSTAWIE POROZUMIE N - 2007 ROK

W dniu 23 lipca 2007 roku podpisana zostata umowa pomiedzy Gming Osjakdéw, a
Zarzadem Powiatu w Wieluniu. Przedmiotem umowy byto dofinansowanie przez Gmine
Osjakow zakupu zestawu hydraulicznego do ratownictwa drogowego dla Komendy
Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Wieluniu. Kwota przedmiotowego
dofinansowania wynosita 10.000,00 zt. Porozumienie zostato zmienione aneksem nr 1
(brak daty sporzadzenia aneksu, daty wptywu tego dokumentu do Gminy Osjakéw) w
kwestii terminu wykorzystania dofinansowania.

Rada Gminy w Osjakowie w dniu 18 czerwca 2007 roku podjeta uchwate nr XI/44/2007
w sprawie udzielenia pomocy finansowej dla Powiatu Wielunskiego na czesciowe
dofinansowanie zakupu nowego sprzetu hydraulicznego dla potrzeb Komendy
Powiatowej Strazy Pozarnej w Wieluniu.

Srodki na wyzej wskazane przedsiewziecie zostaty zaplanowane w budzecie Gminy
Osjakow uchwatg nr XIII/54/2007 Rady Gminy w Osjakowie z dnia 8 pazdziernika 2007
roku w sprawie zmian w budzecie gminy na 2007 rok po stronie wydatkdéw zgodnie z
klasyfikacja budzetowaq: dziat 754 rozdziat 75411 § 6300 w kwocie 10.000,00 zi.

Rozliczenie otrzymanego dofinansowania nastgpito w dniu 4 stycznia 2008 roku na
podstawie pisma Zarzadu Powiatu Wielunskiego z dnia 31 grudnia 2007 roku - w
zalaczeniu kserokopia:

- faktury nr 226/12/07 z dnia 18 grudnia 2007 roku za zakupiony sprzet na faczng
kwote 93.411,00 z,

- przelewu dokonanej cze$ciowej zaptaty w kwocie 30.000,00 zt z dnia 21 grudnia 2007
roku.

Wedtug wyjasnienia Skarbnik Gminy Wiestawy Rynkiewicz w 2007 roku Gmina Osjakdéw
nie realizowata innych zadan na podstawie porozumien pomiedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego.

Terminowo $¢ otrzymywania $rodkéw na realizacj e wykonywanych zada n

Przekazanie dofinansowania ze strony Gminy Osjakow dokonano w dniu 19 grudnia
2007 roku w kwocie 10.000,00 zt na podstawie wniosku Zarzadu Powiatu w Wieluniu -
pismo nr FN. 3052/15/07 z dnia 17 grudnia 2007 roku (wptyw 19 grudnia 2007 roku).

WYKORZYSTANIE DOTACJI OTRZYMANEJ NA ORGANIZACJ E | PRZEPROWADZENIE
WYBOROW PARLAMENTARNYCH - 2007 ROK

W 2007 roku kontrolowana jednostka samorzadu terytorialnego na organizacje i
przeprowadzenie wyboréw parlamentarnych wykorzystata kwote w wysokosci 12.597,00
zth.
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W dniu 21 wrzesnia 2007 roku Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Sieradzu przestato
do Gminy Osjakdéw pismo w sprawie dotacji na nastepujace zadania:

- rozdziat 75108 § 2010 w wysokosci 1.747,00 zt w tym:
- na sporzadzenie spiséw 0s6b uprawnionych do gtosowania - 637,00 zi,
- uzupetnienie wyposazenia lokali komisji obwodowych - 960,00 zt,
- obwieszczenie o podziale na obwody wyborcze - 150,00 zt.

Na podstawie zarzadzenia nr 50/2007 z dnia 27 wrze$nia 2007 roku Wdjta Gminy
Osjakow wprowadzit do budzetu w rozdziale 75108 po stronie dochodéw w § 2010 kwote
1.747,00 oraz po stronie wydatkow w § 4170 kwote 187,00 zt, w § 4210 kwote 1.110,00
ztiw § 4300 kwote 450,00 zt.

Kolejnym pismem z dnia 5 pazdziernika 2007 roku Krajowe Biuro Wyborcze zwiekszyto
dotacje na nastepujace zadania:

- rozdziat 75108 § 2010 w wysokosci 10.850,00 zt w tym:

- na wydatki kancelaryjne komisji obwodowej — 900,00 zi,

- obstuga komisji obwodowej — 840,00 zt,

- zryczattowane diety cztonkdéw komisji obwodowych - 5.940,00 zi,
inne wydatki zwigzane z funkcjonowanie obwodu gtosowania - 1.200,00 z,
- obstuga informatyczna obwodowych komisji wyborczych - 1.970,00 zt.

Na podstawie zarzadzenia nr 53/2007 z dnia 15 pazdziernika 2007 roku Wéjt Gminy
Osjakow wprowadzit do budzetu w rozdziale 75108 po stronie dochodéw w § 2010 kwote
10.850,00 zt oraz po stronie wydatkéw w § 3030 kwote 5.940,00 zt, w § 4110 kwote
329,34 zt, w § 4120 kwote 47,19 zt, w § 4170 kwote 2.569,00 zi, w § 4210 kwote
1.125,85 zt, w § 4300 kwote 48,96 z, w § 4410 kwote 648,82 zt, w § 4750 § 140,84 zi.

Kontroli poddano wydatki poniesione na organizacje i przeprowadzenie wyboréw do
Sejmu i Senatu w 2007 roku realizowane w § 3030, 4170, 4210, 4300, 4750.

8 3030 - ustalono, ze wyptacono zryczattowane diety dla 6 okregowych komisji
wyborczych za udziat w wyborach w dniu 21 pazdziernika 2007 roku na postawie list
ptac. Diety zostaly wyptacone w prawidiowej wysokosci (zgodnie z wskaznikami
kalkulacyjnymi przekazanymi przez Krajowe Biuro Wyborcze w Sieradzu). Listy zostaty
sprawdzone pod wzgledem formalno - rachunkowym, merytorycznym oraz zatwierdzone
do wyptaty przez Skarbnika oraz Wéjta Gminy Osjakow. Kontrolujacy ustalili jednak,
ze sprawdzenia merytorycznego oraz zatwierdzenie do wypilaty list ptac, o
ktérych mowa wyzej, dokonano dnia 19 pazdziernika 2007 roku. Wszystkie
listy zostaly opieczetowane klauzula , wyptacono dnia 22 pazdziernika 2007
roku, raport kasowy nr 74/2007"”. Ponadto wskazane dokumenty zawieratly
pokwitowania odbioru diet przez poszczegdéinych czionkéw obwodowych
komisji wyborczych dnia 22 pazdziernika 2007 roku. Natomiast zgodnie z karta
wydatkow obejmujaca wydatki z dzialu 751 rozdziat 75108, poniesione z tytulu
wyplaty przedmiotowych diet, zaksiegowano 19 pazdziernika 2007 roku.
Uwzglednié¢ nalezy fakt, ze gotowke na wyptate miedzy innymi powyzszych diet
podjeto z rachunku bankowego dnia 19 pazdziernika 2007 roku na podstawie
czeku nr 3033877177, zgodnie z raportem kasowym nr 74/2007 sporzadzonym
za okres od 19 pazdziernika do 22 pazdziernika 2007 roku.

& 4170 - ustalono, ze w zwigzku z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw do
Sejmu i Senatu w 2007 roku Gmina Osjakéw zawarta umowy zlecenia z 13 osobami.
Stwierdzono, iz 9 umoéw zawarto z pracownikami Urzedu Gminy w Osjakowie. Wyptaty
dokonano na podstawie listy ptac nr 10/07 z dnia 26 pazdziernika 2007 roku. Lista ptac
zostata podpisana pod wzgledem formalno - rachunkowym i merytorycznym oraz
zatwierdzona do wyptaty przez Skarbnika i Wojta Gminy Osjakow.

& 4210 - dokonano zakupu materiatédw na podstawie nastepujacych faktur:
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- nr 28334/1 z dnia 9 pazdziernika 2007 roku na kwote 466,77 zt za materiaty
biurowe,

- nr4627/4 z dnia 9 pazdziernika 2007 roku na kwote 253,76 zt za materiaty biurowe,

- nr 29167/1 z dnia 17 pazdziernika 2007 roku na kwote 137,32 zt (w tym § 4210 -
99,26 zt) za materiaty biurowe,

- nr 183/02/07 z dnia 9 pazdziernika 2007 roku na kwote 1.428,00 zt (w tym § 4210
- 1.380,00 zt) za kabine wyborcza zielona, nakrycie na stot zielone,

- nr FAS/72/2007 z dnia 19 pazdziernika 2007 roku na kwote 36,06 zt za materiaty
biurowe.

8§ 4300 - dokonano zakupu ustug na podstawie nastepujacych faktur:

- nr 183/02/07 z dnia 9 pazdziernika 2007 roku na kwote 1.428,00 zt (w tym § 4300
- 48,00 zt) za przesytke,

- nr 1208/2007 z dnia 19 pazdziernika 2007 roku na kwote 450,96 zt za wykonanie
wydruku oséb uprawnionych do gtosowania w wyborach 2007 roku.

8§ 4750 — dokonano zakupu materiatéw informatycznych na podstawie nastepujacej
faktury:

- nr 7228/2007 z dnia 4 pazdziernika 2007 roku na kwote 766,16 zt za materiaty
informatyczne.

Xl.  ROZLICZENIA BUD ZETU Z SAMORZADOWYMI JEDNOSTKAMI
ORGANIZACYJINYMI

1. DOTACJE PRZEKAZYWANE NA RZECZ ZAKLADOW BUD ZETOWYCH |
GOSPODARSTW POMOCNICZYCH — WYSOKOSC | RODZAJ - 2007 ROK

W okresie objetym kontrola kontrolowana jednostka nie posiadata jednostek
organizacyjnych dziatajacych w formie przewidzianej przez ustawe z dnia 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 roku nr 249 poz. 2104 ze zmianami)
dla zaktadow budzetowych badz gospodarstw pomocniczych.

2. WPLATY ZAKLADOW BUD ZETOWYCH | GOSPODARSTW POMOCNICZYCH DO
BUDZETU GMINY - 2007 ROK

W okresie objetym kontrolg Gmina Osjakow nie posiadata jednostek organizacyjnych
dziatajacych w formie przewidzianej dla zakladdéw budzetowych badZ gospodarstw
pomocniczych, w zwigzku z czym brak byto wptat do budzetu realizowanych przez wyzej
wymienione jednostki.
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3. DOTACJE NA RZECZ PUBLICZNYCH SAMODZIELNYCH ZAKEADOW OPIEKI
ZDROWOTNEJ — 2007 ROK

W okresie objetym kontrolg Gmina Osjakéw nie udzielata dotacji na rzecz samodzielnych
zaktadow opieki zdrowotnej.

XIl.  USTALENIA KO NCOWE. ZAt ACZNIKI.

Protokot zawiera 97 ponumerowanych i zaparafowanych stron. Fakt przeprowadzenia
kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Gminy pod pozycjq 4/2008.

W trakcie kontroli informacji i wyjasnien udzielaty nizej wymienione osoby:

1. Jarostaw Trojan — Wéjt Gminy Osjakow

2. Janina Wejner - sekretarz

3. Wiestawa Rynkiewicz - skarbnik

4. Beata Dworaczek - inspektor ds. kadr

5. Barbara Patyk - inspektor do obstugi organéw samorzadu terytorialnego,

6. Halina Majda - inspektor ds. ksiegowosci

7. Grazyna Lebioda - inspektor ds. ksiegowosci budzetowej

8. Marianna Suliga - inspektor ds. ksiegowosci budzetowej

9. Gabryjele Mazurek - inspektor ds. ptac

10. Elzbieta Buczek - inspektor ds. obstugi kasy

11.Henryka Majzer - podinspektor ds. ksiegowosci

12.Renata Sarowska — inspektor ds. ksiegowosci podatkowej

13. Halina Jabtonka - inspektor ds. wymiaru podatku

14. Zbigniew Pustkowski — kierownik referatu spraw spotecznych i zasobow
komunalnych

15. Wioletta Sroka - inspektor ds. administracji komunalnej i bhp

16. Alicja Kopec¢ - p.o. kierownik referatu infrastruktury drogowej, technicznej i
ochrony srodowiska

17.Renata Kostrzycka — kierownik referatu inwestycji, zamdwien publicznych i
planowania przestrzennego

18. Henryk Nowak - inspektor ds. inwestycji i planowania przestrzennego

19.Jan Wos$ - petnomocnik ds. profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych, podinspektor ds. przeciwpozarowych.

Integralng czescig protokotu sg nastepujace zataczniki:

1. Protokdt kontroli kasy Urzedu Gminy w Osjakowie przeprowadzonej w dniu 16 maja
2008 roku.

2. Test dotyczacy wewnetrznych procedur kontroli oraz realizacji obowigzkdéw organu
wykonawczego wynikajgcych z art. 187 ustawy o finansach publicznych.

3. Testy kontrolne dotyczace prawidtowosci przestrzegania przepisow ustawy o
finansach publicznych w zakresie sprawowania wewnetrznej kontroli finansowej,
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obejmujgcej przestrzeganie procedur kontroli, przeprowadzania wstepnej oceny
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych oraz dokonywania wydatkdow.

Testy dotyczace podatku od nieruchomosci.

Test dotyczacy umorzen zalegtosci podatkowych.

Szczegotowe dane o srodkach transportowych objetych opodatkowaniem w latach
2006 - 2007- osoby fizyczne.

Testy dotyczace podatku od srodkow transportowych.

Zestawienie pojazddéw objetych kontrola wraz ze szczegétowymi informacjami o
pojazdach opodatkowanych podatkiem od srodkdw transportowych w latach 2006 -
2007 - osoby prawne.

Informacje o wysokosSciach zalegtosci wystepujgcych w podatku od Srodkow
transportowych w latach 2006 - 2007.

Test dotyczgacy windykacji podatku od srodkdw transportowych.

Kserokopia umowy najmu lokalu uzytkowego oraz uchwaty nr XXXIII/157/2005 Rady
Gminy w Osjakowie z dnia 30 grudnia 2005 roku.

Test dotyczgcy dochoddw z tytutu najmu i dzierzawy sktadnikéw majgtkowych.
Wyjasnienie Wdjta Gminy Osjakéw w Zzakresie nieprawidtowego rozliczenia
udzielonej dotacji na zadanie publiczne realizowane przez Gminny Ludowy Klub
Sportowy ,WARTA” w Osjakowie.

Pismo o przyznaniu odprawy Wiadystawowi Kowaliriskiemu oraz lista ptac nr 12/2006
z dnia 12 grudnia 2006 rok wraz z wycigqgiem bankowym nr 242 z dnia 13 grudnia
2006 roku.

Wykaz zrddet finansowania inwestycji realizowanych przez Gmine Osjakéw w 2006
roku oraz w 2007 roku wedtug dziatéw.

Zestawienie zamdwien udzielonych przez kontrolowang jednostke w 2006 oraz w
2007 roku.

Podstawowe dane o zadaniach inwestycyjnych objetych kontrolg.

Wyjasnienie Wojta Gminy dotyczace robdt dodatkowych w ramach ,I etapu
przebudowy pomieszczern w poziomie parteru budynku Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Spotecznej.

Testy dotyczace kontroli ewidencji majatku gminy.

Ksero umowy nr 1/07 z dnia 15 marca 2007 roku i sprawozdania koricowego z
wykonania zadania publicznego za rok 2007 wraz z dowodami ksiegowymi z okresu
od 24 grudnia 2007 roku do 31 stycznia 2008 roku.

Test dotyczacy kontroli prawidtowosci przyznawania i rozliczania dotacji na zadania
publiczne realizowane przez podmioty spoza sektora publicznego.

Zestawienie danych dotyczgce ksztattowania sie wydatkéow na wynagrodzenia w
Gminie Osjakéow w 2007 roku.

Ankieta dotyczgaca danych kontrolowanej jednostki.

Ksero uchwaty nr XXV/145/2000 Rady Gminy w Osjakowie z dnia 5 wrzesnia 2000
roku w sprawie zasad udzielania dotacji na dziatalno$¢ dydaktyczng, opiekunczo-
wychowawczg i biezgce wydatki zwigzane z funkcjonowaniem Publicznej Katolickiej
Szkoty Podstawowej w Drobnicach i Publicznej Katolickiej Szkoty Podstawowej w
Czernicach prowadzonych przez Stowarzyszenie Przyjaciot Szkét Katolickich w
Czestochowie.

Niniejszy protokoét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisano

w

dniu 10 lipca 2008 roku. Jeden egzemplarz protokotu wraz z zatgcznikami

pozostawiono w Urzedzie Gminy w Osjakowie.
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Kierownika jednostki i Skarbnika poinformowano o przystugujacym mu prawie odmowy
podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien, co do przyczyn tej odmowy.

Kontrolujacy: Jednostka kontrolowana:

(Stanistaw Gwis)

Kwituje odbidr 1 egzemplarza protokotu kontroli:

(data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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