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Uwaga!

Protokét niniejszy podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w ustawie

z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informaciji publicznej (tekst jednolity z 2014 roku, poz. 782
ze zm.), z ograniczeniami wynikajgcymi z art.5 tej ustawy.
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l. INFORMACJE WSTEPNE

DANE O JEDNOSTCE

Gmina tadzice zajmuje obszar o pow. 82,72 km? i podzielona jest na 11 sotectw. Na
dzien 31 grudnia 2014 roku na terenie Gminy zamieszkiwato 4.921 oséb, w tym 2.423
kobiet i 2.498 mezczyzn. Struktura demograficzna mieszkancow gminy przedstawia sie
nastepujaco:

Przedziat wiekowy Mezczyzni Kobiety Ogotem
do 6 lat 194 169 363
7 29 23 52
od 8do 12 136 130 266
od 13 do 15 lat 101 78 179
od 16 do 17 lat 65 55 120
18 lat 31 22 53
od 19 do 65 lat 1665 0 1665
od 19 do 60 lat 0 1368 1368
powyzej 60 lat 277 0 277
powyzej 65 lat 0 578 578
Ogdtem 2498 2423 4921

Na koniec 2014 roku na terenie Gminy byto 278 osdb bezrobotnych, z czego 117 osdb
stanowity kobiety. Sposrod oséb bezrobotnych do zasitku uprawnione byty 22 osoby.

Siedziba Urzedu Gminy miesci sie w tadzicach przy ulicy Wyzwolenia 36.

Gmina kadzice Urzad Gminy
REGON 590648155 000551059
NIP 772-22-61-238 772-15-36-289

Kontrola kompleksowa gospodarki finansowej i zamdwien publicznych w Gminie tadzice
zostata przeprowadzona na podstawie przepiséw art. 1 ust. 2 pkt 1 oraz art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tj. z
2012 roku, poz. 1113) w dniach od 13 sierpnia do 14 pazdziernika 2015 roku.

PODSTAWOWE WSKAZNIKI FINANSOWE

Wskazniki charakteryzujgce sytuacje finansowg Gminy tadzice w latach 2012-2014,
obliczone w oparciu o dane wynikajagce ze sprawozdan finansowych - Rb-27S -
z wykonania planu dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego, Rb-28S - z wykonania
planu wydatkéw  jednostki samorzadu terytorialnego oraz Rb-NDS -
o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego i Rb-Z - o stanie zobowigzan
wedtug tytutdow diuznych oraz gwarancji i poreczen, przedstawiajg sie nastepujaco:
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L.p. Wyszczegélnienie 2012 2013 2014
1 2 3 4 5
1 Do Wykonane dochody ogétem 12721596,25 | 12 806 526,20 13 967 268,01
2 Dm Wykonane dochody majatkowe 445 275,23 82 646,14
151 154,98
3 Db Wykonane dochody biezace
12 570 441,27 12 361 250,97 13 884 621,87
4 Sm Dochody ze sprzedazy majatku 5 353,75 46 476,71 35 426,68
2 Wo wykonane wydatki ogstem 12585 078,26 | 12 572 682,86 13 806 469,38
& Wm Wykonane wydatki majatkowe 1 305 858,17 890 408,02 1084 513,62
4 Wb Wykonane wydatki biezace 11279220,09 | 11682 274,84 12 721 955,76
8 Ww Wykonane wydatki na wynagrodzenia i pochodne
5857 953,75 6 002 016,09 6 398 533,92
9 No Nadwyzka operacyjna (dochody biezace - wydatki biezace)
1291 221,18 678 976,13 1162 666,11
10 L liczba mieszkancéw 4 905,00 4 872,00 4 855,00
Ll Zo zobowiazania ogotem 429 522,37 498 989,01 490 515,56
12 Zo-UE zobowigzania ogotem bez zobowigzan na projekty unijne
429 522,37 498 989,01 490 515,56
13 O odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek (bez % na
przejéciowy deficyt) 294,64 0,00 0,00
14 R - UE spfata rat kapitatowych od zaciagnietych kredytéw i
pozyczek bez rat kapitatowych na projekty unijne 19 080,60 0,00 0,00
15 R sptata rat kapitatowych od zaciagnietych kredytdw i pozyczek
19 080,60 0,00 0,00
16 Zw zobowigzania wymagalne
0,00 0,00 0,00
Wskazniki finansowe Gminy tadzice za lata 2012 -2014
Lp TRESC 2012 2013 2014
Udziat dochoddéw biezacych w dochodach ogdtem
1 Db 0,988118238 0,9652306 0,99408287
We1 = Do
Udziat nadwyzki operacyjnej w dochodach ogdtem
5 No 0,101498362 0,053017978 0,083242199
Wes = Do
Udziat wydatkéw majatkowych w wydatkach ogdétem
3 W M 0,10376242 0,070820845 0,078551119
527 wo
Obcigzenie wydatkdw biezacych wydatkami na wynagrodzenia i pochodne
4 W 0,51935805 0,513771177 0,502952065
T4 = —
2T wh
Udziat nadwyzki operacyjnej i dochoddw ze sprzedazy majatku
s w dochodach ogdtem W No + Sm 0,101919201 | 0,056647121 0,085778607
B — Do
Udziat dochodéw majatkowych i nadwyzki operacyjnej w wydatkach
majatkowych
. W = No + Dm 1,104542739 | 1,262624926 1,148267967
Wm
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Nadwyzka operacyjna na jednego mieszkanca
263,2459083 139,3629167 239,4780865
7 N
Na
Wia =
Udziat zobowigzan ogdtem w dochodach ogdtem
8 Fo 0,033763245 0,03896365 0,035118934
Wz = —
Do
Udziat zobowigzan ogdtem bez zobowigzan zaciggnietych na projekty unijne
w dochodach ogdtem 0,033763245 0,03896365 0,035118934
9 - Zo—UE
zz = Do
Obcigzenie dochodéw ogdtem obstugq zadtuzenia
0,00152302 0 0
10 W — o+ R /
Z3 Do
Obcigzenie dochodéw ogdtem obstuga zadtuzenia bez rat kapitatowych
na projekty unijne
11 0,00152302 0 0
W o+ R — UFE
Vza = Do
Obcigzenie dochodéw biezacych wydatkami biezacymi i obstuga zadtuzenia
0,898822491 0,8743399 0,916262314
12 W _ WB+R+O
YEe — Db
Udziat zobowigzan wymagalnych w zobowigzaniach ogdtem
0 0 0
13 W 2w
T — Fa

Z powyzszych danych wynika, ze relacja nadwyzki operacyjnej do dochoddéw ogdtem
w latach 2012-2014 byta stosunkowo niska, jednak z tendencjg wzrostowg, i tak
w 2012 roku relacja ta wynosita 10,38%, w 2013 roku 5,30%, a w 2014 roku 7,86 %.
W analizowanym okresie Gmina ponosita stosunkowo niskie wydatki majgtkowe do
wydatkow ogoétem; najnizszy ich udziat wystapit w roku 2013 i wynosit jedynie 7,08%
wydatkdéw ogdtem. W latach 2012 wskaznik ten wynosit 10,38% a w 2014 roku 7,86%.
Obcigzenie wydatkow biezacych wydatkami na wynagrodzenia i pochodne byt najnizszy
w 2014 roku, kiedy to wynosit 50,30%; w roku 2013 wydatki na wynagrodzenia i
pochodne w stosunku do wydatkow biezgcych stanowity 51,38%, w roku 2012 wskaznik
powyzszy wynosit 51,94%. Nalezy pozytywnie oceni¢ tendencje spadkowq udziatu
wydatkdéw na wynagrodzenia w wydatkach biezacych. Udziat nadwyzki operacyjnej
powiekszonej o dochody ze sprzedazy majatku do dochoddéw ogdétem w roku 2012 roku
byt najwyzszy, jednak wynosit jedynie 10,19%; w latach 2013/2014 wynosit
odpowiednio 5,66% i 8,58%. Niski wskaznik wynikat m.in. z uzyskania przez Gmine
tadzice minimalnych dochodéw ze sprzedazy majatku. Wskaznik samofinansowania byt
najnizszy w 2012 roku, kiedy to wynosit 110%, a najwyzszy w 2013 roku i wynosit
126%. Nadwyzka operacyjna na mieszkanca byta najwyzsza w 2012 roku i wynosifa
263,25 zt, a najnizsza w 2013 roku, kiedy to wynosita 139,36 zt. W 2014 roku
ksztaltowata sie na poziomie 239,48 zt.

Udziat zobowigzan ogdétem do dochoddw ogdtem ksztattowat sie na niskim poziomie i byt
najwyzszy w roku 2012 - 3,38%. Gmina nie posiadata zobowigzan na projekty unijne.
Obcigzenie dochodéw ogdétem obstugg zadtuzenia wystgpito jedynie w 2012 roku i
wynosito 0,15%.
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Wynik biezacy jednostki — art. 242 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych

2012 2013 2014
Plan na Wykonanie Plan na Wykonanie Plan na Wykonanie
1.01. na 31.12. 1.01. na 31.12. 1.01. na 31.12.

Dochody
biezace plus
nadwyzka z
lat ubiegtych | 12477 080,00 | 12 570 441,27 | 12 854 964,00 | 12 361 250,97 | 12544 678,00 | 13 884 621,87
plus wolne
srodki
suma
Wydatki
biezace 11 568 285,00 | 11 279 220,09 | 11 914 822,00 | 11 682 274,84 | 11639429,00 | 12 721 955,76
Wynik 908 795,00 1291 221,18 940 142,00 678 976,13 905 249,00 1162 666,11

Art. 243 ustawy o finansach publicznych - gmina tadzice nie posiada zadtuzenia
z tytutu kredytdw i pozyczek w zwigzku z tym odstgpiono od kontroli relacji wynikajacej
z art. 243 ustawy o finansach publicznych.

Il. USTALENIA OGOLNE

KIEROWNICTWO JEDNOSTKI

Przewodniczacy rady gminy

Przewodniczacym Rady Gminy tadzice jest Pan Zenon Sliwinski, wybrany uchwatg nr
I/1/14 Rady Gminy w tadzicach z dnia 1 grudnia 2014 roku. Pan Zenon Sliwinski petnit
rowniez funkcje Przewodniczacego Rady Gminy w poprzedniej kadencji.

Woéjt gminy

Wojtem Gminy tadzice jest Pani Wioletta Pichit, wybrana w wyborach bezposrednich,
ktore odbyty sie w dniu 30 listopada 2014 roku (zaswiadczenie Przewodniczacego GKW
z dnia 30 listopada 2014 roku). Slubowanie Wéjt Gminy ztozyta na II sesji Rady Gminy
tadzice odbytej w dniu 8 grudnia 2014 roku. Pani Wioletta Pichit petnita funkcje Wéjta
Gminy tadzice réwniez w poprzedniej kadencji.

Skarbnik gminy

Skarbnikiem Gminy tadzice jest Pani Iwona Paul powotana na to stanowisko uchwatg nr
XX/151/2005 Rady Gminy tadzice z dnia 15 marca 2005 roku.

Sekretarz gminy

Sekretarzem Gminy tadzice jest Pani Malgorzata Kanska-Kipigroch zatrudniona na tym
stanowisku na podstawie umowy o prace z dnia 22 lipca 2010 roku.
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GMINNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJINE | PRAWNOORGANIZACYJNE FORMY
ICH DZIALALNOSCI

Jednostkami organizacyjnymi Gminy tadzice sq:

1. Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w tadzicach - dziata na podstawie statutu
nadanego uchwatg nr XXXI/146/13 Rady Gminy w tadzicach z dnia 11 pazdziernika
2013 roku;

2. Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkdét w tadzicach - dziata na
podstawie statutu nadanego uchwatg nr XXXVIII/217/10 Rady Gminy tadzice z dnia
16 wrzesnia 2010 roku, zmienionego uchwatg nr VI/40/11 Rady Gminy z dnia
9 czerwca 2011 roku. Zespot jest jednostkg budzetowg Gminy;

3. Publiczna Szkofta Podstawowa w Jedlnie - dziata na podstawie statutu nadanego
i zatwierdzonego przez Rade Pedagogiczng Szkoty w dniu 29 listopada 2010 roku.
Szkota dziata jako jednostka budzetowa Gminy;

4. Publiczne Gimnazjum w Radziechowicach Drugich - dziata na podstawie statutu
nadanego uchwata nr 5/2010 Rady Pedagogicznej Publicznego Gimnazjum z dnia
17 czerwca 2010 roku. Gimnazjum jest jednostkg budzetowg Gminy tadzice;

5. Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Stobiecku Szlacheckim - dziata na podstawie statutu
nadanego uchwalgq Rady Pedagogicznej z dnia 12 pazdziernika 2009 roku,
zmienionego uchwatg nr 9-2010/2011 Rady Pedagogicznej z dnia 21 stycznia
2011 roku;

6. Urzad Gminy tadzice - dziata na podstawie statutu nadanego uchwatg nr
XXIX/218/2006 Rady Gminy tadzice z dnia 29 wrzes$nia 2006 roku. Urzad jest
jednostka budzetowa Gminy tadzice;

7. Zaktad Gospodarki Komunalnej w tadzicach dziata na podstawie statutu nadanego
uchwatg nr XL/191/14 Rady Gminy w tadzicach z dnia 23 kwietnia 2014 roku. Zaktad
dziata w formie samorzadowego zaktadu budzetowego;

8. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Gminny Osrodek Zdrowia
w tadzicach - dziata na podstawie statutu nadanego uchwatg nr XIX/88/2012 Rady
Gminy w tadzicach z dnia 27 czerwca 2012 roku; dziata jako podmiot niebedacy
przedsiebiorca, posiadajacy osobowos$¢ prawng;

9. Gminna Biblioteka Publiczna w tadzicach - dziata na podstawie statutu nadanego
uchwatg nr XXX/138/2013 Rady Gminy z dnia 13 czerwca 2013 roku; Biblioteka jest
prowadzong przez Gmine tadzice samorzadowq instytucjg kultury wpisang do
Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Gmine.

UNORMOWANIA WEWNETRZNE

Statut gminy

Statut Gminy tadzice nadany zostat uchwatg nr XXIX/174/2009 Rady Gminy tadzice z
dnia 30 pazdziernika 2009 roku, ze zmianami wprowadzonymi uchwatg nr
XXX/148/2009 Rady Gminy z dnia 11 grudnia 2009 roku. Gmina obejmuje obszar 8.264
ha, a w jej sktad wchodzi 11 sotectw.
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Regulamin organizacyjny urzedu

Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w tadzicach wprowadzony zostat zarzadzeniem
nr 9/2011 Wojta Gminy tadzice z dnia 28 lutego 2011 roku. Zmiany do Regulaminu
wprowadzone zostaty zarzadzeniem nr 50/2013 Wéjta Gminy z dnia 16 wrzesnia 2013
roku. W sktad struktury organizacyjnej Urzedu wchodzq:

e Referat Organizacyjny;

e Referat Finansowy;

o Referat Gospodarki Przestrzennej, Ochrony Srodowiska i Inwestycji;
e Referat Spraw Obywatelskich;

e Urzad Stanu Cywilnego;

e Stanowisko pracy ds. obstugi;

e Stanowisko ds. bhp;

e Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

e Archiwista.

Ustalone zasady gospodarowania mieniem komunalnym

Zasady nabycia, zbycia i obcigzania nieruchomosci gruntowych oraz ich wydzierzawiania
lub najmu na okres dluzszy niz trzy lata przyjete zostaty uchwatg nr IX/78/2003 Rady
Gminy tadzice z dnia 31 pazdziernika 2003 roku.

Zarzadzeniem nr 56/2013 Wdjta Gminy tadzice z dnia 23 pazdziernika 2013 roku
przyjete zostaly zasady gospodarowania gminnymi lokalami uzytkowymi oraz ustalone
minimalne stawki czynszu za lokale uzytkowe.

Uchwalg nr XXXVII/207/2010 Rady Gminy tadzice z dnia 9 czerwca 2010 roku
okreslone zostaty szczegdtowe zasady, sposéb i tryb udzielania ulg w sptacie naleznosci
pienieznych majacych charakter cywilno-prawny, przypadajacych Gminie tadzice i jej
jednostkom organizacyjnym.

Uchwata nr XXI/96/12 z dnia 28 wrzes$nia 2012 roku Rada Gminy tadzice uchwalita
wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy na lata 2013-2017.

Zarzadzeniem nr 26/2008 Wojta Gminy z dnia 12 czerwca 2008 roku ustalone zostaty
stawki czynszu za 1m? powierzchni uzytkowej lokali mieszkalnych wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy tadzice.

Zarzadzeniem nr 71/2014 Wéjta Gminy tadzice z dnia 3 wrzesnia 2014 roku przyjety
zostat plan wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci.

Instrukcja w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrédet

Instrukcja postepowania w zakresie przeciwdziatania wprowadzeniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych

zrédetl oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu wprowadzona zostata
zarzadzeniem nr 19/2014 Wojta Gminy tadzice z dnia 9 kwietnia 2014 roku.
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UNORMOWANIA W ZAKRESIE KONTROLI WEWNETRZNEJ.

Unormowania w zakresie kontroli wewnetrznej (w tym — finansowej). Osoby
odpowiedzialne.

Unormowania w zakresie kontroli finansowej ujete zostaty:

1) w ,instrukcji obiegu i kontroli dokumentdw finansowo-ksiegowych”, wprowadzonej
zarzadzeniem nr 16/2008 Wojta Gminy z dnia 18 kwietnia 2008 roku, ze zmianami
wprowadzonymi zarzadzeniem nr 72/2010 Wodjta Gminy z dnia 20 grudnia
2010 roku. W Instrukcji zawarto m.in.: ogolne zasady obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksiegowych, sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym, zasady kontroli dokumentéw finansowo ksiegowych,
zasady obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych stanowigcych podstawe zapiséw
w ksiegach rachunkowych; zasady ewidencji majatku gminy;

2) w ,polityce rachunkowosci dla budzetu i Urzedu Gminy tadzice”, wprowadzonej
zarzadzeniem nr 40/2012 Wdjta Gminy z dnia 10 sierpnia 2012 roku;

3) w ,zasadach funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Gminie tadzice”, wprowadzonych
zarzadzeniem nr 39/2011 Wdjta Gminy z dnia 30 czerwca 2011 roku;

4) w ,instrukcji gospodarki kasowej”, wprowadzonej zarzadzeniem nr 18/2014 Wodijta
Gminy z dnia 9 kwietnia 2014 roku;

5) w ,instrukcji inwentaryzacyjnej”, wprowadzonej zarzadzeniem nr 38/2012 Wdjta
Gminy tadzice z dnia 9 sierpnia 2012 roku.

Przestrzeganie procedur kontroli wewnetrznej okreslonych w ww. uregulowaniach
sprawdzono na podstawie dowoddow ksiegowych zapisanych w dziennikach w latach
2014/2015 w dniach: 2-3 czerwca 2014 roku (liczba dziennika 7043-7111, poz.
ksiegowa 990-1004); 1-2 wrzesénia 2014 roku (liczba dziennika 10988-11054, poz.
ksiegowa 1688-1705); 13-14 stycznia 2015 roku (liczba dziennika 270-308, poz.
ksiegowa 46-56); 1-2 wrzesnia 2015 roku (liczba dziennika 6745-6767,
poz. ksiegowa 986-994); 8-9 wrzesnia 2015 roku (liczba dziennika 6894-6951,
poz. ksiegowa 1017-1035).

Zestawienie dowodow ksiegowych ujetych w dziennikach w latach 2014-2015
podanych kontroli na okolicznos¢ przestrzegania procedur kontroli
wewnetrznej oraz prawidtowosci dokonywania zapisow ksiegowych w dniach:
2-3 czerwca 2014 roku (liczba dziennika 7043-7111, poz. ksiegowa 090-1004);
1-2 wrzesnia 2014 roku (liczba dziennika 10988-11054, poz. ksiegowa 1688-
1705); 13-14 stycznia 2015 roku (liczba dziennika 270-308, poz. ksiegowa 46-
56); 1-2 wrzesnia 2015 roku (liczba dziennika 6745-6767, poz. ksiegowa 986-
994); 8-9 wrzesnia 2015 roku (liczba dziennika 6894-6951, poz. ksiegowa
1017-1035) - stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

Test dotyczacy kontroli wewnetrznej stanowi zatacznik nr 2 do protokotu.
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KONTROLE ZEWNETRZNE

Kontrole przeprowadzone przez RIO

Ostatnia kompleksowa kontrola gospodarki finansowej i zamoéwien publicznych w Gminie
tadzice przeprowadzona zostata przez inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej
w todzi w okresie od 14 lutego do 23 marca 2012 roku. Pismem z dnia 9 lipca
2012 roku nr WK-6020/41/2012 Prezes Regionalnej Izby Obrachunkowej w todzi
skierowat do Wodjta Gminy wystgpienie pokontrolne, dotyczace stwierdzonych
nieprawidtowoséci. O sposobie wykonania =zalecen pokontrolnych Wajt Gminy
poinformowat Regionalng Izbe Obrachunkowg pismem znak Or.1710.1.2012 z dnia
10 sierpnia 2012 roku.

Kontrole przeprowadzone w zakresie gospodarki finansowej przez inne
podmioty - lata 2013- 2014

W latach 2013-2014 w kontrolowanej jednostce przeprowadzone byly nastepujace
kontrole:

Lp. | Instytucja Tematyka kontroli Czas trwania
przeprowadzajaca kontrole czynnosci
kontrolnych
ROK 2013
1. Zaktad Ubezpieczen - prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania | 7, 9, 14, 15, 17
Spotecznych - Tomaszdéw skltadek na ubezpieczenia spoteczne oraz | styczen 2013 roku
Mazowiecki innych sktadek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do
ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego;

- ustalanie uprawnien do $wiadczen z
ubezpieczen spotecznych i wypfacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z
tego tytutu;

2. tdédzki Urzad Wojewddzki w - prawidlowos$¢ ustalenia kwoty wydatkéw | 16 pazdziernika do 21
todzi wykonanych w ramach funduszu soteckiego | listopada 2013 roku
wg stanu na dzien 31 grudnia 2011 roku,
stanowigcaq podstawe do wyliczenia kwoty
zwrotu z budzetu panstwa czesci wydatkow
wykonanych w ramach funduszu soteckiego
w 2011 roku, przekazanej gminom w 2012
roku z budzetu Wojewody tédzkiego

ROK 2014
3. WFOSIGW w todzi Kontrola zadania ,unieszkodliwiane wyrobdéw | 13 czerwca 2014 roku
zawierajqcych azbest z terenu Gminy
tadzice”
4. WFOSIGW w todzi Kontrola zadania ,unieszkodliwiane wyrobéw | 6 pazdziernika 2014
zawierajgcych azbest z terenu Gminy | roku
tadzice”
5. Najwyzsza Izba Kontroli Prawidtowos¢ realizacji inwestycji-remontu 2014/2015 rok
Delegatura w todzi drogi, przebiegajacej wzdtuz miejscowosci

Stobiecko Szlacheckie-Jézeféw (planowanie
w Gminie prac majacych na celu
odwodnienie terenu w rejonie drogi
Stobiecko Szlacheckie - Jézeféw) oraz
sprawdzenie zasadnosci skarg zgtoszonych
przez mieszkancow.
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BANK WYKONUJACY OBSLUGE BANKOWA JEDNOSTKI

Rachunki bankowe

Bankowg obstuge budzetu Gminy tadzice prowadzi ESBANK Bank Spoétdzielczy z siedzibg
w Radomsku na podstawie umowy nr RB-03-06775/2012/biznesES ROFESJONALNY
z dnia 30 kwietnia 2012 roku, zawartej na okres od dnia 1 maja 2012 roku do dnia
30 kwietnia 2017 roku. Zgodnie z umowg Bank prowadzi dla kontrolowanej jednostki
rachunki takie jak: biezacy podstawowy (dla budzetu Gminy) oraz rachunki pomocnicze
(7 rachunkow). Za czynnosci zwigzane z obstugg bankowg Gminy, Bank pobiera od
Urzedu Gminy - jako jednostki organizacyjnej Gminy tadzice — w terminie do ostatniego
dnia roboczego miesigca optate ryczattowg w wysokosci 600,00 zt z rachunku wydatkéw
Urzedu.

W imieniu Gminy tadzice umowe podpisata W4jt Gminy Pani Wioleta Pichit przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pani Iwony Paul.

ESBANK Bank Spoétdzielczy Oddziat nr 2 Filia w tadzicach prowadzi dla Gminy tadzice
rachunki bankowe wyszczegdlnione w ponizszym zestawieniu:

Lp. Nazwa rachunku bankowego Konto Saldo na
31.12.2014
Rachunki bankowe prowadzone dla organu
1. | Rachunek podstawowy budzetu | 133 | 2.680.523,86
Rachunki bankowe prowadzone dla jednostki
1. Rachunek wydatkéw Urzedu 130-2 0,00
2. Rachunek dochodéw Urzedu 130-1 0,00
130-1-2
3. Rachunek dochoddw Urzedu - Smieci 130-3 0,00
4. Rachunek dochoddéw budzetu Panstwa 130-4 0,00
5. Rachunek sum depozytowych 139-1 20.895,78
6. Rachunek $rodkdéw funduszu pracy 139-2 31,68
7. | Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen 135-1 6.774,24
Socjalnych

KREDYTY, POZYCZKI, OBLIGACJE, PORECZENIA, AKCJE | UDZIALY

Zaciagniete kredyty i pozyczki - 2014 rok

Stwierdzono, ze Gmina tadzice nie zawierata uméw kredytowych i pozyczkowych.
Udzielone gwarancje i poreczenia — 2011 - 2014 rok

Stwierdzono, ze Gmina tadzice nie udzielata poreczen i gwaranciji.
Wyemitowane papiery wartosciowe

Stwierdzono, ze Gmina tadzice nie emitowata papierow wartosciowych.
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Posiadane akcje i udziaty w spétkach prawa handlowego. Wnoszenie i wycena
aportéw rzeczowych

Gmina tadzice nie posiada akcji i udziatdow w spotkach prawa handlowego.
Stan zadtuzenia jednostki samorzadu terytorialnego — 2014 rok

Stwierdzono, ze Gmina tadzice nie posiadata zadnych zobowigzan z tytutu kredytow i
pozyczek w badanym okresie.

Udzielone pozyczki
Stwierdzono, ze Gmina tadzice nie udzielata pozyczek.
Ewidencja w zakresie diugu

Gmina tadzice nie posiadata zadtuzenia z tytutu kredytéw i pozyczek.

.  EWIDENCJA KSIEGOWA. SPRAWOZDAWCZOSC.

OPIS PRZYJETYCH ZASAD RACHUNKOWOSCI. ZABEZPIECZENIE DANYCH
PRZETWARZANYCH W SYSTEMACH INFORMATYCZNYCH.

Polityka rachunkowosci wprowadzona zostata zarzadzeniem nr 40/2012 Wojta Gminy
tadzice z dnia 10 sierpnia 2012 roku. W polityce rachunkowosci zawarto m.in.:

e 0g0lne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (w tym m.in.: okreslenie roku
obrotowego oraz okresdw sprawozdawczych, przyjete zasady, uproszczenia i technike
prowadzenia ksiaqg rachunkowych;

e zakladowy plan kont budzetu gminy (zawierajacy wykaz kont bilansowych
i pozabilansowych, zasady funkcjonowania kont ze wskazaniem typowych zapisow na
poszczegolnych kontach);

e zaktadowy plan kont Urzedu zawierajacy wykaz kont bilansowych i pozabilansowych,
zasady funkcjonowania kont ze wskazaniem typowych zapiséw na poszczegdinych
kontach;

e zasady ewidencji finansowo-ksiegowej projektow wspotfinansowanych ze $rodkow
Unii Europejskiej;

zasady funkcjonowania kont pozabilansowych.

Zarzadzeniem nr 69/2010 Wdjta Gminy z dnia 17 grudnia 2010 roku wprowadzono
wykaz programéw komputerowych, przy uzyciu ktérych w Urzedzie Gminy tadzice
tworzy sie ksiegi rachunkowe oraz zasady zabezpieczania i archiwizacji danych na
no$nikach komputerowych. Zmiany do ww. zarzadzenia wprowadzone zostaty
zarzadzeniami Woéjta Gminy: nr 41/2011 z dnia 30 czerwca 2011 roku i nr 68/2013
Z dnia 27 grudnia 2013 roku.
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Zgodnie z ww. zarzadzeniami w zakresie rachunkowosci i gospodarki finansowej w
Urzedzie Gminy dziatajg nastepujace programy:

Lp. Nazwa programu Okres
funkcjonowania

Ksigegowos¢ budzetowa i planowanie, wersja z 2010

1. roku — INFO-SYSTEM R. i T. Groszek 1994
2 Ksiegowos¢ podatkow i optat - INFO-SYSTEM - R. i 2007
* | T. Groszek, wersja z 2010 roku
Podatki — wymiar podatkéw lokalnych od oséb
3. | fizycznych — INFO-SYSTEM — R. i T. Groszek, 2007

wersja z 2010 roku

Woda — inkasencki system rozliczania wody, $ciekow
4. | inieczystosci - INFO-SYSTEM - R. i T. Groszek, 2001
wersja z 2006 roku

Rejestr DOS - system ewidencji, zakupu i sprzedazy
5. | fakturowania i rozliczania faktur VAT - INFO- 2001
SYSTEM - R. i T. Groszek, wersja z 2005 roku
Srodki Trwate — ewidencja wyposazenia, $rodkow
6. | trwatych i umorzenia - INFO-SYSTEM - R. i T. 2005
Groszek. Wersja z 2010 roku

Auta — wymiar podatku od $rodkéw transportowych

7. INFO-SYSTEM - R. i T. Groszek, wersja z 2010 roku 2008
8 Ptace —program ptacowo-kadrowy; INFO-SYSTEM - 1995
) R. i T. Groszek, wersja z 2010 roku
9 Platnik — system do ubezpieczen i rozliczen z ZUS, 1999
) INFO-SYSTEM - R. i T. Groszek, wersja z 2010 roku
Przelewy - INFO-SYSTEM - R. i T. Groszek, wersja z
10. 2004 roku 2009
11. | e-PFRON - Skarb Panstwa 2003
12. | Bestia — Ministerstwo Finanséw, wersja z 2010 roku 2006
JGU — wymiar podatkéw lokalnych od oséb
13. | prawnych — INFO-SYSTEM - R. i T. Groszek, wersja 2011
z 2011 roku
Kasa - INFO-SYSTEM - R. i T. Groszek, wersja z
14. 2013 roku 2013

URZADZENIA KSIEGOWE

Ksiegi rachunkowe obejmujace: dziennik, ksiege gtdwng, ksiegi pomocnicze, zestawienia
obrotow i sald prowadzone sg komputerowo w programie Ksiegowos$¢ budzetowa firmy
INFO-SYSTEM S.C. z Legionowa. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg odrebnie dla
budzetu gminy oraz dla Urzedu Gminy. Kontrolowana jednostka prowadzi odrebne
rachunki bankowe dla budzetu i dla Urzedu Gminy; w przypadku Urzedu Gminy
prowadzone sg rachunki dochodow i wydatkéw oraz dodatkowo rachunki pomocnicze
dochodéw budzetu Panstwa i $mieci, a takze rachunek sum depozytowych, Srodkoéw
funduszu pracy i zaktadowego funduszu $swiadczen socjalnych.

Wedtug polityki rachunkowosci przyjetej w kontrolowanej jednostce, faktury za zakup
towardw i ustug w ciggu roku obcigzajg koszty tego miesigca, w ktérym wptynety do
Referatu Finansowego, przy czym za date wptywu do tego Referatu przyjmuje sie date
dokonania kontroli faktury pod wzgledem formalnym i rachunkowych, a za date
ksiegowania operacji przyjmuje sie date zatwierdzenia dokumentu do zaptaty. Faktury
za zakup towardw i ustug, wystawione w miesigcu grudniu obcigzajg koszty tego
miesigca nawet wowczas, gdy ich wpltyw do Referatu Finansowego nastgpit do 10
stycznia nastepnego roku. Ponadto przyjeto, ze ostatecznym terminem wystawiania
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wewnetrznego dokumentu ksiegowego PK za dany miesigc, jest 6 dzien nastepnego
miesigca (w Urzedzie Gminy) i 9 dzien nastepnego miesiqca (w organie).

W odniesieniu do zapisu zawartego w polityce rachunkowosci dotyczgacego ujmowania
w ksiegach rachunkowych w ciggu roku dowodow ksiegowych takich jak faktury za
zakup towarow i ustug wskazac¢ nalezy, iz tres¢ tego zapisu jest niezgodna z przepisami
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci, a w szczegoélnosci z trescia z
art. 4 ust. 1 ustawy, ktory stanowi, ze jednostki obowiazane s3 stosowac
przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac
sytuacje majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy; ust. 4 powotanego art.
4 ustawy stanowi natomiast, ze jednostka moze w ramach przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci stosowaé uproszczenia, jezeli nie wywiera to istotnie
ujemnego wplywu na realizacje obowiazku okreslonego w ust. 1. Realizacja
obowiazku wyrazonego w art. 4 ust.1 ustawy o rachunkowosci mozliwa jest
pod warunkiem przestrzegania przepisow ustawy, a w tym przypadku w
szczegoOlnosci art. 20 ust. 1, zgodnie z ktéorym do ksiag rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kazde zdarzenie,
ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym. Zwazywszy, ze okresem

sprawozdawczym jest m.in. miesiac, zdarzenia gospodarcze, ktore zaistniatly
w danym miesiacu winny by¢ objete ewidencja tego samego miesiaca.

Wskaza¢ ponadto nalezy na nieprawidlowa interpretacje pojecia zdarzenie
gospodarcze, ktére w znaczeniu z zakresu rachunkowosci jest zdarzeniem
wywotanym dziatalnoscia jednostki m.in. poprzez zakup towarow i ustug
i w przypadku, gdy wywotuje ono zmiany w aktywach i pasywach jednostki -
jest operacja gospodarcza. Data operacji gospodarczej jest zatem data
transakcji okreslona w fakturze wystawionej przez kontrahenta, a nie jak to
zapisano w polityce rachunkowosci, data dokonania kontroli faktury pod
wzgledem formalnym i rachunkowym (po jej wplywie do referatu finansowego
jednostki).

Na uwage zastuguje réwniez zapis, ze faktury za zakup towaréw i ustug
w ciagu roku obciazaja koszty tego miesiaca, w ktérym wptynety do Referatu
Finansowego. Zauwazy¢ nalezy, ze uregulowania prawne wynikajace z ustawy
o rachunkowosci, stosownie do art. 2 ust.1 pkt 4 lit. a) tej ustawy, stosuje sie
m.in. do gmin, a takze do gminnych jednostek budzetowych. Zatem, ujecie
dowodu ksiegowego w ksiegach rachunkowych powinno by¢ uzaleznione od
daty jego wptywu do jednostki budzetowej, czyli w tym przypadku do Urzedu
Gminy, a nie jak to zapisano w polityce rachunkowoséci - do Referatu
Finansowego, ktory jest jedynie komoérka organizacyjna Urzedu. Zasady obiegu
dowodow ksiegowych przez poszczegdlne komodrki organizacyjne Urzedu
i przekazywanie ich do Referatu Finansowego powinny wynika¢ z instrukcji
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych uwzgledniajacej warunki
zapewniajace terminowos¢ ich realizacji.

Stwierdzone w toku kontroli nieprawidiowosci dotyczyly przede wszystkim zapisu
dowoddéw ksiegowych ujetych w zestawieniu stanowiacym zafacznik nr 1 do
protokotu kontroli, a mianowicie:

1) stwierdzono, ze zapisy w ksiegach rachunkowych nie spetniaty wymagan okreslonych
w art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, w zakresie braku daty dokonania
operacji gospodarczej; poza tym stwierdzono réwniez przypadki braku numeru
identyfikacyjnego dowodow ksiegowych takich jak: wyciagi bankowe, raporty
kasowe, polecenia ksiegowania - stanowigcych podstawe zapisu;
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2) stwierdzono przypadki (opisane pod poz. 1,2,3,4,5,11,13,14,15,16,17,18,19,20,

21,22,23,29,30,31,32,33,45,46,48,52,54,60,61,63 zestawienia stanowiacego
zalacznik nr 1 do protokotu kontroli) nie ujmowania w ksiegach rachunkowych
danego okresu sprawozdawczego zdarzen gospodarczych, jakie wystgpity w tym
okresie sprawozdawczym; kontrola wykazata, ze dowody ksiegowe opisane w poz.
5,13,20,21,22,23 ww. zestawienia wptynety do jednostki w miesigcu, w ktérym
zdarzenia gospodarcze miaty miejsce. W pozostatych przypadkach dowody ksiegowe,
ktére dotyczyly zdarzen danego miesigca (maj i sierpien 2014 roku oraz maj
2015 roku) wptynelty do jednostki po jego zakonczeniu, jednak w terminie
umozliwiajacym sporzadzenie wymaganych sprawozdan budzetowych. Nieujecie
w ewidencji ksiegowej w danym okresie sprawozdawczym zdarzehn gospodarczych
i finansowych, ktore wystgpity w tym okresie wskazuje na nieprzestrzeganie
przepisow ustawy o rachunkowosci, a w szczegdlnosci art.20 ust. 1 ww. ustawy,
zgodnie z ktorym - do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktdre nastgpito w tym okresie
sprawozdawczym.
Poza tym przedstawiony sposdéb dokonywania zapisow ksiegowych wskazuje na
naruszenie zasady wyrazonej w art. 4 ust.1 ustawy o rachunkowosci, wedtug ktérej
jednostki obowigzane sg stosowac przyjete zasady rachunkowosci, rzetelnie i jasno
przestawiajgc sytuacje majatkowaq i finansowg;

3) pod poz. ksiegowg 1705 (pozycja 33 zestawienia), poz. ksiegowg 1024 (pozycja 61
zestawienia), poz. ksiegowg 1026 (pozycja 63 zestawienia) ujeto zestawienia
zbiorcze faktur wystawionych przez PGE odpowiednio na kwoty: 1.167,59 z,
3.946,72 zt i 13.071,90 zt. Kontrola wykazata, ze zestawienia te nie spetniaja
wymagan dowoddéw ksiegowych stanowigcych podstawe zapisu okres$lonych w art. 21
ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w zakresie okreélenia numeru identyfikacyjnego
dowodu i daty jego wystawienia.

Konto 130 - rachunek biezacy jednostki

Szczegotowej kontroli poddano zgodno$¢ zapiséw operacji finansowych na koncie
jednostki 130 z obrotami wyciggéw bankowych rachunku wydatkow. Dane dotyczace

obrotow i sald na rachunku bankowym oraz na koncie 130 ilustruje ponizsze

zestawienie:

l.p. | Data Nr Wyciagi bankowe Konto 130
opera | WB | s, poczatkowe obroty Wn Strona Wn Saldo koncowe
cji s. kohcowe obroty Ma Strona Ma

1. 1.07. 116 s.p.Ma - 27.616,15 Wn - 23.345,59 Wn - 0,00 Wn - 4.270,56
2014 s.k.Ma - 4.270,56 Ma - 0,00 Ma - 23.345,59

2. 31.07. 136 s.p.Ma - 13.499,87 Wn - 48.948,18 Wn - 80.000,00 Wn - 44.577,38
2014 s.k.Ma - 44.577,38 Ma - 80.025,69 Ma - 48.922,49

3. 1.08. 137 | s.p.Ma - 44.577,38 Wn - 32.532,80 Wn - 0,00 Wn - 12.044,58
2014 s.k.Ma - 12.044,58 Ma -0,00 Ma - 32.532,80

4, 29.08. 155 s.p.Ma - 391,30 Wn - 56.121,39 Wn - 100.000,00 Wn - 44.269,91
2014 s.k.Ma - 44.269,91 Ma - 100.000,00 Ma - 56.121,39

5. 31.08. 156 s.p.Ma - 44.269,91 Wn - 621,68 Wn - 0,00 Wn - 43.669,91
2014 s.k.Ma - 43.669,91 Ma - 21,68 Ma - 600,00

6. 1.09. 157 s.p.Ma - 43.669,91 Wn - 19.498,47 Wn - 94,24 Wn - 24.265,68
2014 s.k.Ma - 24.265,68 Ma - 94,24 Ma - 19.498,47

7. 30.09. 178 s.p.Ma - 76.344,95 Wn - 58.605,99 Wn - 0,00 Wn - 17.761,90
2014 s.k.Ma - 17.761,90 Ma - 22,94 Ma - 58.583,05

8. 1.10. 179 s.p.Ma - 17.761,90 Wn - 15.546,39 Wn - 50.000,00 Wn - 52.215,51
2014 s.k.Ma - 52.215,51 Ma - 50.000,00 Ma - 15.546,39
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9. |31.10. | 201 | s.p.Ma - 52.063,75 Wn - 85.338,37 | Wn - 60.000,00 | Wn - 26.751,10
2014 s.k.Ma - 26.751,10 Ma - 60.025,72 Ma - 85.312,65

10. | 2.11. | 202 | s.p.Ma - 26.751,10 Wn - 16.020,48 | Wn - 0,00 Wn - 10.730,62
2014 s.k. Ma - 10.730,62 | Ma - 0,00 Ma - 16.020,48

11. | 28.11. | 219 | s.p. Ma - 10.144,09 | Wn - 113.882,17 | Wn - 150.000,00 | Wn - 46.261,92
2014 s.k. Ma - 46.261,92 | Ma - 150.000,00 | Ma - 113.882,17

12. | 30.11. | 220 | s.p. Ma - 46.261,92 | Wn - 623,92 Wn - 0,00 Wn - 45.661,92
2014 s.k. Ma - 45.661,92 | Ma - 23,92 Ma - 600,00

13. | 1.12. | 221 | s.p. Ma-45.661,92 | Wn - 25.935,36 | Wn - 0,00 Wn - 19.726,56
2014 s.k. Ma - 19.726,56 | Ma - 0,00 Ma - 25.935,36

14. | 31.12. | 241 | s.p. Ma - 3.049,18 Wn - 5.072,57 Wn - 2.000,00 Wn - 0,00
2014 s.k.Ma - 0,00 Ma - 2.023,39 Ma - 5.049,10

15. | 2.01. |1 s.p. Ma - 0,00 Wn - 93.226,73 | Wn - 100.000,00 | Wn - 6.773,27
2015 s.k.Ma - 6.773,27 Ma - 100.000,00 | Ma - 93.226,73

16. | 30.01. | 18 s.p. Ma - 13.971,02 | Wn - 95.608,21 | Wn - 85.000,00 | Wn - 3.362,81
2015 s.k. Ma - 3.362,81 Ma - 85.000,00 Ma - 95.608,21

17. | 31.01. | 19 s.p. Ma - 3.362,81 Wn - 615,35 Wn - 0,00 Wn - 2.762,81
2015 s.k. Ma - 2.762,81 Ma - 15,35 Ma - 600,00

18. | 2.02. |20 s.p. Ma - 2.762,81 Wn - 19.217,90 | Wn - 65.000,00 | Wn - 48.544,91
2015 s.k. Ma - 48.544,91 | Ma - 65.000,00 Ma - 19.217,90

19. | 27.02. | 38 | s.p. Ma - 78.744,08 | Wn - 55.949,51 Wn - 48,00 Wn - 22.842,57
2015 s.k. Ma - 22.842,57 | Ma - 48,00 Ma - 55.949,51

20. | 28.02. | 39 s.p. Ma - 22.842,57 | Wn - 613,39 Wn - 0,00 Wn - 22.242,57
2015 s.k. Ma - 22.242,57 | Ma - 13,39 Ma - 600,00

21. | 2.03. | 40 s.p. Ma - 22.242,57 | Wn - 16.103,24 | Wn - 0,00 Wn - 6.139,33
2015 s.k.Ma - 6.139,33 Ma - 0,00 Ma - 16.103,24

22. | 31.03. | 60 s.p. Ma - 75.038,36 | Wn - 48.547,06 | Wn - 0,00 Wn - 26.503,71
2015 s.k.Ma - 26.503,71 Ma - 12,41 Ma - 48.534,66

SPRAWOZDAWCZOSC | BILANS JEDNOSTKI. ZGODNOSC DANYCH WYKAZYWANYCH

W SPRAWOZDANIACH BUDZETOWYCH Z EWIDENCJA KSIEGOWA

Sprawozdanie Rb-27S i Rb-PDP

Dane wykazane w sprawozdaniach wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku

Skutki Skutki Skutki decyzji wydanych przez
obnizenia udzielonych ulg| organ podatkowy na podstawie
gérnych stawek| i zwolnien ustawy Ordynacja podatkowa
Wykonanie podatkow obliczone za |obliczone za okres sprawozdawczy
Wyszczegdlnienie obliczone za okres
okres sprawozdawczy
sprawozdawczy (bez ulg i
zwolnien
ustawowych)
Umorzenie |Roztozenia na raty,
zalegtosci  |odroczenie terminu
podatkowych ptatnosci
Podatek od nieruchomosci| 2.416.096,00, 367.752,00%* 193.857,00 0,00 0,00
od os6b prawnych 550.595,00
Podatek rolny od oséb 5.025,00 1.738,00 0,00 0,00 0,00
prawnych
Podatek lesny od oséb 14.555,00 0,00 0,00 0,00 0,00
prawnych
Podatek od srodkdéw 0,00 949,84%* 1.466,00 0,00 0,00
transportowych od oséb
prawnych
Podatek od nieruchomosci 522.860,42 248.473,00 62.950,00 0,00 0,00
od 0s6b fizycznych
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Podatek rolny od oséb 288.544,02 100.125,00 0,00 522,00 0,00
fizycznych

Podatek lesny od oséb 12.901,46 0,00 0,00 0,00 0,00
fizycznych

Podatek od $rodkow 123.507,32 124.527,00 0,00 0,00 1.140,00
transportowych od oséb
fizycznych

* Pozycja niewykazana w sprawozdaniu, ** z analizy stawek podatkowych wynika kwota 550.595 zt.

Nieprawidtowos$ci w zakresie wykazania skutkdw obnizenia goérnych stawek
podatkowych w podatku od $rodkdéw transportowych od oséb prawnych zostaty opisane
przy temacie Podatek od srodkow transportowych od oséb prawnych.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze z wydrukéw analiza stawek podatkowych
w zakresie podatku od nieruchomosci osob prawnych wynika kwota obnizenia gérnych
stawek podatkowych w wysokosci 550.595,00 zt. Z opisu wydrukéw wynika, ze przy
obliczaniu skutkéw obnizenia gornych stawek podatkowych uwzgledniono odpis podatku
w zwigzku ze ztozonymi przez podatnika korektami w grudniu 2014 roku. Zauwazyc¢
nalezy, ze korekty pomniejszajace zobowigzanie podatkowe zostaty zaksiegowane na
kartach kontowych 2015 roku. Zgodnie z § 3.ust. 1 zatacznika nr 39 (Instrukcja
sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego) do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 119) - sprawozdanie jednostkowe
z wykonania planu dochodéw budzetowych =z tytutlu podatkéw, optat oraz
niepodatkowych naleznosci budzetowych, pobieranych przez jednostki samorzadu
terytorialnego, sporzadza sie na podstawie danych ksiegowosci podatkowej. Zatem
dziatania organu podatkowego polegajace na uwzglednieniu korekt deklaracji na
podatek od nieruchomosci w sprawozdaniu za 2014 rok, ktére zostaty zaksiegowane
w 2015 roku byty nieprawidtowe. Ponadto zauwazy¢ nalezy, ze Rada Gminy tadzice
uchwalita stawke 0,15 zt od budynkéw mieszkalnych, a nastepnie zwolnita budynki
mieszkalne z podatku od nieruchomosci. Analizujac wydruk ,analiza stawek
podatkowych” stwierdzono, ze zaréwno w przypadku oséb fizycznych, jak i prawnych,
wskazano 0 jako stawke podatku od budynkéw mieszkalnych. Powyzszy sposdb
wprowadzenia stawki jest nieprawidtowy i powoduje btedny sposdb liczenia zwolnien
podatkowych i skutkow obnizenia gérnych stawek podatkowych. Zwolnienie dotyczace
budynkéw mieszkalnych winno by¢ obliczone jako iloczyn m2 budynkéw mieszkalnych
i stawki uchwalonej przez Rade Gminy dla budynkéw mieszkalnych tj. 0,15 =zt
Natomiast skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych winny by¢ wykazane jako
roznica pomiedzy dochodami jakie mozna byloby uzyska¢ wprowadzajac maksymalne
stawki dla budynkéw mieszkalnych a dochodami jakie mozna uzyskac¢ przy zastosowaniu
stawki uchwalonej przez Rade Gminy tadzice.

Wedtug sprawozdania Rb-ST o stanie srodkow na rachunkach bankowych
jednostek samorzadu terytorialnego na koniec 2014 roku - stan sSrodkéw na
rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wynosit - 2.680.523,86 z,
w tym:

o S$rodki niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym - 0,00 zi;

e Srodki dotacji i subwencji przekazane w grudniu na styczen nastepnego roku -
314.502,00 zt.

Stan $rodkéw na rachunku bankowym budzetu Gminy na dzieA 31 grudnia 2014 roku
jest zgodny z bankowym potwierdzeniem sald na rachunkach na dzied 31 grudnia
2014 roku.
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Bilans organu na dzien 31 grudnia 2014 roku

AKTYWA Saldo konta PASYWA Saldo konta

I. Srodki pieniezne 2.680.523,86 | 1. Zobowiazania 0,00

1. Srodki pieniezne 2.680.523,86 | 1. Zobowigzania finansowe 0,00
suma ponizszych
sald

1.1. Srodki pieniezne budzetu 2.680.523,86 | 1.1. Krétkoterminowe (do 12 0,00
Wn 133 miesiecy)

1.2. Pozostate $rodki pieniezne 0,00 | 1.2. Dtugoterminowe (powyzej 0,00

12 miesiecy)

II. Naleznosci i rozliczenia 51.005,05 | 2. Zobowigzania wobec 0,00
suma ponizszych budzetow
sald

1. Naleznosci finansowe 0,00 | 3. Pozostate zobowigzania 0,00

1.1. Krétkoterminowe (do 12 0,00 | II. Aktywa netto budzetu 2.417.026,91

miesiecy)

suma ponizszych
sald

1.2. Dtugoterminowe (powyzej 0,00 | 1. Wynik wykonania budzetu 160.798,63
12 miesiecy) (+,-)
2. Naleznosci od budzetow 51.005,05| 1.1. Nadwyzka budzetu (+) 160.798,63
Wn 224 Ma 961
3. Pozostate naleznosci i 0,00 | 1.2. Deficyt budzetu (-) 0,00
rozliczenia
5. Skumulowany wynik budzetu 2.256.228,28
(+,-) Ma 960
III. Inne aktywa III. Inne pasywa 314.502,00
Ma 909

Suma aktywow

2.731.528,91

Suma pasywow

2.731.528,91

Srodki pieniezne budzetu

Stan s$rodkéw na rachunku budzetu Gminy ktadzice na dzien 31 grudnia 2014 roku
wynosit - 2.680.523,86 zt (kwota wynika z rachunku biezacego budzetu prowadzonego
w ESBANK Bank Spétdzielczy Oddziat nr 2 Filia w tadzicach).

Nadwyzka wykonania budzetu

W sprawozdaniu finansowym bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za 2014 rok wykazano nadwyzke budzetu w kwocie - 160.798,63 zt
wynikajaca z salda Ma konta 961, na ktére pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
2014 przeniesiono na strone Wn poniesione w ciggu roku wydatki budzetu w kwocie -
13.806.469,38 zt ewidencjonowane na koncie 902 - wydatki budzetu, a na strone Ma
przeniesiono zrealizowane w ciggu roku dochody budzetu w kwocie 13.967.268,01 zt
ewidencjonowane na koncie 901 - dochody budzetu.

Skumulowana nadwyzka lub niedob6r wykonania budzetu

W bilansie za 2014 rok w poz. II.5 - skumulowany wynik budzetu, wykazano wartos¢
2.256.228,28 zt, stanowigcq saldo Ma konta 960, bedace suma bilansu otwarcia konta
960 (strona Ma - 2.022.384,94 zt) oraz salda Ma konta 961 - wynik wykonania budzetu
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w kwocie - 233.843,34 zt przeksiegowanego na strone Ma konta 960 pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu.

Bilans jednostki na dzien 31 grudnia 2014 roku

AKTYWA Stan na Saldo konta z ktorego PASYWA Stan na Saldo konta z
31.12.2014 wynikajg dane 31.12.2014 ktérego wynikaja
roku wykazane w bilansie roku dane wykazane w
bilansie
A. Aktywa 16.119.247, 62 011-071+080 | A. Fundusz 16.210.800, 81 saldo Ma konta
trwate 800 i 860
I. Wartosci 4.098,36 I. Fundusz 7.112.329,87 saldo Ma konta
niematerialne jednostki 800
i prawne
II. Rzeczowe 16.115.149, 26 011-071+080 | II. Wynik 9.098.470,94 saldo Ma konta
aktywa trwate finansowy 860
netto
1. Srodki 15.898.453, 26 011-071] 1.1. Zysk 9.098.470,94 .
trwate netto (+)
1.1. Grunty 6.810.578,46 | saldo subkonta 011-1| 1.2. Strata 0,00
netto (-)
1.2. Budynki, 8.951.271,04 | saldo subkonta -011-2 | III. 0,00 -
lokale i obiekty - saldo subkonta 071- | Nadwyzka
inzynierii 2 | $Srodkow
ladowej i obrotowych
wodnej )
1.3. Urzadzenia 29.900,35 | saldo subkonta 011-3| IV. Odpisy z 0,00 -
techniczne i - saldo subkonta 071- | wyniku
maszyny 3 | finansowego
)
1.4. Srodki 97.198,01 | saldo subkonta 011-4 | V. Fundusz 0,00 -
transportu - saldo subkonta 071- | mienia
4 | zlikwidowany
ch jednostek
1.5. Inne s$rodki 9.505,47 -| VI. Inne 0,00 -
trwate
II1.2. Srodki 216.696,00 [  saldo Wn konta 080 | B. 0,00
trwate w Panstwowe
budowie Fundusze
(inwestycje) celowe
IV.1. Akcje i - -|C. 152.622,14 salda Ma nizej
udziaty Zobowiazania wskazanych kont
i rezerwy na rozrachunkowych
zobowigzania
IV.2. Inne - -| C.IIL 152.622,14 salda Ma nizej
papiery Zobowigzania wskazanych kont

wartosciowe

krotkotermino-
we

rozrachunkowych

18




PROTOKOL. Z KOMPLEKSOWEJ KONTROLI GOSPODARKI
FINANSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE LADZICE
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 £6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

IV.3. Inne - -| IL.1. 4.448,00 saldo Ma konta
dtugoterminowe Zobowigzania z 201
aktywa tytutu dostaw i
finansowe ustug
V. Wartosc¢ - -| IL.2. 31,68 saldo Ma konta
mienia Zobowigzania 240-8
zlikwidowa- wobec
nych budzetow
jednostek
B. Aktywa 298.623,57 IL.3. 17.720,69 salda Ma konta
obrotowe Zobowigzania z 229
tytutu
ubezpieczen
spotecznych
I. Zapasy 0,00 I1.4. 92.004,71 saldo Ma konta
Zobowigzania z 231
tytutu
wynagrodzen
I.1. Materiaty 0,00 I1.5. Pozostate 17.421,28 saldo Ma konta
zobowigzania 240-5
1.2. Pétprodukty 0,00 -| II.6. Sumy 20.895,78 saldo Ma konta
i produkty w obce 240-4
toku (depozytowe,
zabezpieczenie
wykonania
umow)
II. Naleznosci 270.921,87 | Suma ponizszych sald | D. Fundusze 54.448,24 saldo Ma konta
kréotkotermino specjalne 851
we
I1.1. Naleznosci 1.355,21| Saldo Wn konta 201, | 1. Zaktadowy 54.448,24 saldo Ma konta
z tytutu dostaw i 221-4, 240-5 Eundusz 851
ustug Swiadczen
Socjalnych
11.2. Naleznosci 365,59 | saldo Wn konta 225 i
od budzetéw 240-10
I1.4. Pozostate 269.201,07 Saldo Wn konta
naleznosci 221(131.766,54) +
saldo Wn konta 234
(71.999,20)
III. Krétkotrwate 27.701,70 | saldo Wn konta 135 i
aktywa 139
finansowe
1.2. Srodki 27.701,70 | saldo Wn konta 135 i
pieniezne na 139
rachunkach
bankowych
Suma 16.417.871, 19 Suma 16.417.871, 19
aktywow pasywow

Szczegotowej kontroli poddano dane wykazane w bilansie jednostki dotyczace majatku
trwatego, a mianowicie gruntdw, obiektow inzynierii ladowej i wodnej oraz Srodkow
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transportu. Ustalenia w powyzszym zakresie opisano na stronach 65 - 67 niniejszego
protokotu w temacie ewidencja majatku Gminy - udokumentowanie obrotéw na
kontach.

IV. ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI. TERMINOWOSC REGULOWANIA
ZOBOWIAZAN (LATA 2014 - 2015)

Konto 201 - rozrachunki z dostawcami i odbiorcami, stuzy do ewidencji
rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug. Konto
201 (strona Wn) obcigza sie przede wszystkim z tytutu naleznosci od odbiorcow
i dostawcow wnikajacych z prawomocnych tytutdéw egzekucyjnych, sptaty zobowigzan
wobec dostawcéw, naleznych kar i odszkodowan zwigzanych z dostawami, odpiséw
zobowigzan przedawnionych; strone Ma konta 201 uznaje sie z tytulu zobowigzan za
zafakturowane towary i ustugi oraz naliczonych odsetek umownych za nieterminowg
zaptate zobowigzan. Ewidencja szczegotowa do konta 201 prowadzona jest odrebnie dla
poszczegolnych kontrahentéw.

Na dzien 31 grudnia 2014 roku saldo Wn konta 201 wyrazato wartos¢ - 58,40 zt, a saldo
Ma - 4.548,00 zt. Powyzsze zobowigzania dotyczyly rozrachunkéw z kontrahentami
z tytutu wystawionych faktur: 6/XI1I/2014 z dnia 31 grudnia 2014 roku wystawiona
przez Instalatorstwo Elektryczne na kwote 2.500,00 2zt (zaptacona w terminie
okreslonym przez kontrahenta, tj. w dniu 13 stycznia 2015 roku - WB 6), f-ra nr
1/12/2014 z dnia 31 grudnia 2014 roku wystawiona przez Firme Ustugowq Katarzyna
Nowak na kwote 369,00 zt (zaptacono w terminie okreslonym przez kontrahenta, tj.
w dniu 13 stycznia 2015 roku — WB 6), f-ra nr 0140402489 z dnia 31 grudnia 2014 roku
wystawiona przez ASO Eko Polska sp. z 0.0. na kwote 729,00 zt (zaptacono w terminie
okreslonym przez kontrahenta, tj. w dniu 14 stycznia 2015 roku - WB 7), f-ra nr
26/12/2014 z dnia 31 grudnia 2014 roku wystawiona przez F.H.U. Czester na kwote
950,00 zt (zaptacono w terminie okreslonym przez kontrahenta, tj. w dniu 20 stycznia
2015 roku - WB 10).

Ponadto kontrolg objeto prawidtowos¢ ewidencji na koncie 201 na podstawie dowodéw
ksiegowych (faktury/rachunki) zapisanych w dzienniku w dniach: 2-3 czerwca 2014 roku
(liczba dziennika 7043-7111, poz. ksiegowa 990-1004); 1-2 wrzes$nia 2014 roku (liczba
dziennika 10988-11054, poz. ksiegowa 1688-1705); 13-14 stycznia 2015 roku (liczba
dziennika 270-308, poz. ksiegowa 46-56); 1-2 wrzes$nia 2015 roku (liczba dziennika
6745-6767, poz. ksiegowa 986-994); 8-9 wrzesnia 2015 roku (liczba dziennika 6894-
6951, poz. ksiegowa 1017-1035) ujetych w zestawieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do
protokotu kontroli oraz na podstawie faktur wystawianych przez wykonawce zadania
inwestycyjnego realizowanego przez Gmine ktadzice, opisanego na stronach 59 - 63
niniejszego protokotu kontroli.

ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Konto 225 - rozrachunki z budzetami, stuzy do ewidencji rozrachunkow
z budzetami, a w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkéw, nadwyzek sSrodkdéw
obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Po stronie Wn ksieguje sie
w szczegolnosci: przyznane dotacje budzetowe, ktére nie wptynety na rachunek
bankowy do konca roku; VAT naliczony przy zakupie, w przypadku jego rozliczenia
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z urzedem skarbowym; naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetem;
przelewy do budzetu z tytutu podatku dochodowego od o0so6b fizycznych; po stronie Ma
konta 225 ujmuje sie w szczegodlnosci: zobowigzania z tytutu zaliczek na podatek
dochodowy od oséb fizycznych; podatek VAT nalezny, naliczony od sprzedazy
i czynnosci zrownowazonych ze sprzedazg. Na dzien 31 grudnia 2014 roku konto 225
wyrazato saldo po stronie Wn w kwocie 296,61 zt. Kontrolg objeto zapisy na koncie 225
za miesigce wrzesien-pazdziernik 2014 roku i kwiecien-maj 2015 roku. Zapisy na koncie
dotyczyly podatku dochodowego od osdb fizycznych z tytutu wynagrodzen ze stosunku
pracy, od umow zlecen, podatku VAT naliczonego przy zakupie, podlegajacego
rozliczeniu z Urzedem Skarbowym.

Konto 229 - pozostate rozrachunki publiczno-prawne, stuzy do ewidengji
rozrachunkéw z tytutu sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz Pracy i
ubezpieczenia zdrowotne. Na dzien 31 grudnia 2014 roku konto 229 wykazywato saldo
po stronie Ma w kwocie 17.720,69 zi. Kontrolg objeto terminowos$¢ odprowadzania
sktadek do ZUS za miesigce ujete w ponizszym zestawieniu:

Naleznosc¢ Sktadki zadeklarowane Termin Wpfaty Zalegtosc
za wedtug DRA ptatnosci
miesigce
Tytut Kwota w Kwota Data nr
sktadki zt. dokumentu
ksiegowego
1 2 3 4 5 6 7 8 (3-5)

Lipiec 2014 | Spoteczne 27.238,11 5.08.2014 27.238,11 31.07.2014 | 1485

Zdrowotne | 7.138,32 5.08.2014 7.138,32 31.07.2014 | 1485

Fundusz 1.741,53 5.08.2014 1.741,53 31.07.2014 | 1485

pracy
Sierpien Spoteczne 27.314,20 5.09.2014 27.314,20 29.08.2014 | 1696
2014 Zdrowotne | 8.080,61 5.09.2014 8.080,61 29.08.2014 | 1696
Eundusz 1.816,37 5.09.2014 1.816,37 29.08.2014 | 1696

racy

Wrzesien Spoteczne 27.333,33 5.10.2014 27.333,33 30.09.2014 | 1896
2014

Zdrowotne | 7.631,46 5.10.2014 7.631,46 30.09.2014 | 1896

Fundusz 1.835,25 5.10.2014 1.835,25 30.09.2014 | 1896
Pracy

Pazdziernik | Spoteczne 26.101,41 5.11.2014 26.101,41 31.10.2014 | 2117
2014

Zdrowotne | 7.495,49 5.11.2014 7.495,49 31.10.2014 | 2117

Fundusz 1.895,71 5.11.2014 1.895,71 31.10.2014 | 2117
Pracy

POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto 231 - rozrachunki z tytulu wynagrodzen, stuzy do ewidencji rozrachunkéw
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu wynagrodzen za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenie, umowy o0 dzielo,
agencyjnej i innych umoéw. Na dzien 31 grudnia 2014 roku konto 231 wykazywato saldo
po stronie Ma w kwocie 92.004,71 zt. Kontrolg objeto prawidtowos¢ naliczenia i wyptaty
wynagrodzenie za miesiqce maj i grudzien 2014 roku oraz maj 2015 roku. Ustalenia
kontroli w powyzszym zakresie opisano w temacie wydatki na wynagrodzenia na stronie
53 niniejszego protokotu kontroli.
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Konto 234 - pozostate rozrachunki z pracownikami, stuzy do ewidencji naleznosci,
roszczen i zobowigzan wobec pracownikdw z innych tytutdw niz wynagrodzenia;
ewidencjg konta 234 obejmuje sie m.in. zaliczki wyptacone pracownikom i ich
rozliczenie, naleznosci z tytutu pozyczek z zf$s, naleznosci i zobowigzania z tytutu szkod,
naleznosci od pracownikdw potragcone na liscie wynagrodzen. Na dzien 31 grudnia
2014 roku konto 234 wyrazato saldo po stronie Wn w kwocie 47.674,00 zt. Kontrolg
objeto prawidtowos¢ zapisow na koncie 234 w miesigcach sierpien-wrzesien 2014 roku
oraz czerwiec-lipiec 2015 roku. W badanym okresie na koncie 234 ksiegowano operacje
finansowe zwigzane z wyptatg i rozliczeniem zaliczek wyptaconych pracownikom Urzedu,
udzieleniem pracownikom i sptatg pozyczek z ZFM.

Konto 240 - pozostale rozrachunki (jednostka), stuzy do ewidencji rozrachunkow
w szczegodlnosci z tytutu sum depozytowych, rozliczenia niedoborow i nadwyzek,
rozrachunkdéw z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutdw
niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS, roszczenia sporne, mylne obcigzenia
i uznania rachunkéw bankowych. Na dzien 31 grudnia 2014 roku saldo Wn konta 240
wyrazato wartos$c 83,65 zt, a saldo Ma - 38.348,74 zt. Kontrolg objeto zapisy na koncie
240 za miesigce: pazdziernik - listopad 2014 roku oraz luty-marzec 2015 roku.
W badanym okresie na koncie 240 ewidencjonowano sptaty pozyczek z PKZP, sktadki
PZU, zwrot podatku akcyzowego dla rolnikdw, zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy i jego zwrot oraz odsetki z powyzszego tytutu, wptyw $rodkdéw z funduszu pracy,
mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.

Konto 240 - pozostate rozrachunki w organie, stuzy do ewidencji innych
rozrachunkédw zwigzanych z realizacjq budzetu, z wyjatkiem rozrachunkdéw objetych
ewidencjg kont: 222, 223, 224, 225, 250, 260. Po stronie Wn konta ujmuje sie btedne
obcigzenia i korekty nieprawidtowych uznan bankowych, a po stronie Ma btedne uznania
i korekty nieprawidtowych obcigzen bankowych. Kontrolg objeto zapisy na koncie
w miesiqcach: pazdziernik-listopad 2014 roku oraz luty-marzec 2015 roku. Zapisy
dotyczyty operacji finansowych zwigzanych z mylnie przekazanymi wptatami na
rachunek bankowy budzetu.

V. GOSPODARKA KASOWA

ZABEZPIECZENIE WARTOSCI PIENIEZNYCH | DRUKOW SCISLEGO ZARACHOWANIA.
KONTROLA KASY. INSTRUKCJA KASOWA

Zarzadzeniem nr 18/2014 z dnia 9 kwietnia 2014 roku Wojt Gminy ktadzice ustalit
instrukcje kasowa. Z przyjetej instrukcji kasowej wynikaja zasady ochrony wartosci
pienieznych, zasady dokumentacji obrotu kasowego i odpowiedzialnosci kasjera, zasady
kontroli i inwentaryzacji kasy oraz zasady ewidencji drukéw Scistego zarachowania.
Z instrukcji wynika, ze pogotowie kasowe zostato ustalone na poziomie 2.000,00 zi.
Z § 8 instrukcji wynika, ze znajdujace sie na koniec dnia wartosci pieniezne pochodzace
z biezacych wplywow odprowadzane sg w tym samym dniu lub najpézniej w dniu
nastepnym do banku. Z instrukcji wynikato, ze wszystkie dowody kasowe dotyczgce
wptat i wyptat gotéwki, w danym dniu, powinny by¢ w tym dniu wpisane do raportu
kasowego. Gotowka znajdujaca sie w kasie do wyptaty z list plac w okresie
nieprzekraczajacym 7 dni traktowana jest jako depozyt.

Kontrole kasy przeprowadzono w dniu 12 pazdziernika 2015 roku. W wyniku kontroli
stwierdzono, ze dokonywane wydatki zapisywane byly w raporcie kasowym nr
10/2015/0046. Stwierdzono, ze na dokumentach stanowigcych podstawe wyptaty
gotéwki z kasy brak byto klasyfikacji budzetowej, co stanowito naruszenie art. 39
ustawy o finansach publicznych, z ktérego wynikato, Ze dochody publiczne, wydatki
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publiczne i przychody, klasyfikuje sie, wedtug dziatow i rozdziatéw - okreslajacych rodzaj
dziatalnosci, paragrafow - okreslajacych rodzaj dochodu, przychodu lub wydatku oraz
$rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3. Stwierdzono, Zze dokumenty nie byty
rowniez zadekretowane, co stanowito naruszenie art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o
rachunkowosci, z ktérego wynika, ze dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesiqca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Na zataczonych pod raport kasowy delegacjach brak byto daty przedtozenia delegacji do
realizacji oraz podpisu osoby przedkfadajacej. Stwierdzono, ze dokumentéw
zaewidencjonowanych w raporcie kasowym nie oznaczano numerem porzadkowym
nadanym w raporcie kasowym. Stwierdzono, ze faktury bedace podstawa wyptaty
gotowki z kasy nie zawieraty daty wptywu.

Stwierdzono, ze obstuge kasy powierzono podinspektorowi Magdalenie Bujacz zakresami
czynnosci 18 stycznia 2006 roku oraz 1 pazdziernika 2013 roku. Oswiadczenie
o odpowiedzialnosci materialnej podinspektor Magdalena Bujacz ztozyta w dniu
25 stycznia 2006 roku. (...)'. Z akt osobowych Magdaleny Bujacz wynika, ze zastepuje
ja podinspektor Anna Prajs. Zakresem czynnosci z dnia 1 marca 2011 roku powierzono
Pani Annie Prajs zastepstwo w zakresie obstugi kasy. Oswiadczenie o odpowiedzialnosci
materialnej Pani Anna Prajs ztozyta w dniu 7 lipca 2010 roku. Z wczesniejszego zakresu
czynnosci (z dnia 7 pazdziernika 2009 roku) nie wynika, aby pracownikowi powierzono
obowigzki w zakresie zastepstwa osoby obstugujacej kase.

Protokot kontroli kasy stanowi zatacznik nr 3 do protokotu kontroli.

DOKUMENTOWANIE OPERACJI KASOWYCH

Kontrolg objeto raporty kasowe:

- Rk 12/2014/0055 za okres od 18 do 19 grudnia 2014 roku, saldo poczatkowe
1.529,52 zt, przychdéd 22.065,37 zt, rozchdd 19.899,89 zi, saldo koncowe 3.695,00 zt -
stwierdzono, ze w raporcie kasowym ujeto faktury na kwoty 109,00 zt oraz 143,91 zt
dotyczace zakupow zrealizowanych przez pracownika zadekretowane Wn 403 Ma 101,
zauwazy¢ nalezy, iz jezeli zakupy zrealizowat pracownik to ksiegowanie powinno obja¢
konto 234 pozostate rozrachunki z pracownikiem,

- RK 12/2014/0056 za okres od 22 grudnia 2014 roku do 24 grudnia 2014 roku, saldo
poczatkowe 3.695,00 zt, przychdéd 19.587,41 zt, rozchdd 20.262,41 zt, saldo koncowe
2.020,00 zt,

- RK 12/2014/0057 za okres 29 grudnia 2014 roku do 30 grudnia 2014 roku, saldo
poczatkowe 3.020,00 zi, przychdod 3.333,64 zt, rozchdéd 3848,76 zt, saldo koricowe
2.504,88 z,

- Rk 12/2014/0058 za 31 grudnia 2014 roku, saldo poczatkowe 2.504,88 zt, przychdéd
123,70 zt, rozchdd 2.628,58 zt saldo koncowe 0,00,

! Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wyfaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.
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Kontrole kasy w dniach 7 marca 2014 roku, 17 pazdziernika 2014 roku, 17 kwietnia
2015 roku. W wyniku kontroli Skarbnik Gminy nie stwierdzit nieprawidtowosci.

Stwierdzono, ze w raportach kasowych ujeto faktury dotyczace zakupdw zrealizowanych
przez pracownika zadekretowane Wn 403 Ma 101, zauwazy¢ nalezy, iz jezeli zakupy
zrealizowat pracownik to ksiegowanie powinno obja¢ konto 234 - pozostate rozrachunki
z pracownikiem. Ponadto stwierdzono, ze w przypadku realizacji z kasy list ptac
dokumenty dotyczace wyptaty gotowki (potwierdzenie na liscie ptac odbioru gotdwki)
znajduje sie pod raportem kasowym, w ktoérym ujeto ostatnig wyptate naleznosci.
Zatem nie wszystkie raporty zawierajg dokumenty potwierdzajace rozchdéd gotéwki
z kasy. W zwigzku, z faktem iz wyptaty na podstawie listy ptac zgodnie z przyjeta
instrukcjq kasowg mogq byc¢ realizowane przez siedem dni nalezy wprowadzi¢ zasady
dokumentowania wypfat na podstawie list ptac w raportach kasowych. Z instrukgcji
kasowej z § 10 wynika, Zze wszystkie wyptaty gotéwkowe powinny by¢ potwierdzone
rozchodowymi dowodami kasowymi. Stwierdzono przypadki ujmowania jednej listy ptac
w kilku raportach kasowych np. lista ptac za udziat w akcjach ratowniczo-gasniczych
OSP tadzice z 18 grudnia 2014 roku wyptacana byta w raportach kasowych nr
12/2014/0055, 12/2014/0056, 12/2014/0057, 12/2014/0058. Dokument w postaci listy
ptac potwierdzajacy wyptate gotdéwki z kasy zostat dotgczony do ostatniego raportu
kasowego. Zauwazyc¢ nalezy, ze zasadnym byloby wystawienie i zatagczenie pod listy ptac
dokumentu potwierdzajgcego rozchdd gotéwki z kasy np. KW.

Ponadto stwierdzono, ze zapisy ksiegowe dotyczace gospodarki kasowej nie zawierajq
okreslenia rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rézni sie ona od daty dokonania operacji oraz
zrozumiatego tekstu, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiadaé¢ pisemne
objasnienia tresci skrotéw lub koddw. Powyzsze stanowi naruszenie art. 23 ust. 2 pkt 2
i 3 ustawy o rachunkowosci.

VI.  WYKONYWANIE BUDZETU JEDNOSTKI. ZAGADNIENIA OGOLNE

1. INFORMACJE OGOLNE — 2014 ROK.

Dochody i przychody budzetu za 2014 rok

Plan
Wyszczegolnienie po zmianach Wykonanie (zt)
(1)
DOCHODY OGOLEM 13990 525,44 13 967 268,01
Dochody biezace 13 926 564,11 13 884 621,87
Dochody majgtkowe 63 961,33 82 646,14
Dotacje 2705 813,44 2647 317,23
z tego:
- z budzetu Wojewody 2589917,78 2504 200,58
- z Ministerstwa Finansow, w tym:
- na realizacje zadan przy 80 177,95 78 068,69
wspotudziale Srodkéw z Unii
Europejskiej
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Wyszczegolnienie

po zmianach

(#)

- z Wojewddzkiego Urzedu Pracy, w tym:

- na realizacje zadan przy 4 244,71 4 133,04

wspotudziale Srodkéw z Unii

Europejskiej

Urzad Marszatkowski w todzi 17 520,00 17 520,00

Wojewddzki Fundusz Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej 13 953,00 43394,92

Srodki zagraniczne 0,00 0,00

PRZYCHODY 287 600,00 2 256 228,28

z tego:

Kredyty i pozyczki 0,00 0,00

Nadwyzka z lat poprzednich 287 600,00 2 256 228,28

Inne 0,00 0,00

wolne Srodki 0,00 0,00

dodatnie réznice kursowe 0,00 0,00
Wydatki i rozchody budzetu — 2014 rok

Plan Wykonanie

(z)

WYDATKI OGOLEM

14 278 125,44

13 806 469,38

z tego:

Wydatki majgtkowe 1101 236,00 1084 513,62
Wydatki biezgce 13 176 889,44 12 721 955,76
ROZCHODY 0,00 0,00
w tym: splata kredytéw i pozyczek 0,00 0,00

Uchwatg nr XXXIII z dnia 20 grudnia 2013 roku Rada Gminy tadzice ustalita dochody
budzetu gminy w wysokosci 12.482.505,00 zf, z tego dochody biezace stanowig kwote
12.425.678,00 zt, a dochody majatkowe 56.827,00 zt. Wydatki budzetu gminy ustalono
na poziomie 12.601.505,00 zt z tego wydatki biezgace na poziomie 11.639.429,00 zt oraz
wydatki majatkowe na poziomie 962.076,00 zi. Planowany deficyt w kwocie
119.000,00 zt zostanie sfinansowany nadwyzka budzetowa z lat ubiegtych. Utworzono
rezerwe ogolng w kwocie 119.940,00 zt oraz rezerwy celowe w wysokosci 48.298,00 zt,
Z przeznaczeniem na zarzadzanie kryzysowe w kwocie 28.298,00 zt oraz na realizacje
zadan inwestycyjnych, tj. na zwiekszenie limitdw wydatkéw inwestycyjnych w kwocie
20.000,00 zt. W budzecie ustalono dotacje: dla Zaktadu Gospodarki Komunalnej
w kwocie 142.550,00 zt (dotacja z tytutu dostarczania wody w kwocie 26.000,00 zt oraz
z tytutu gospodarki $ciekowej w kwocie 116.550,00 zt), dla Miasta Radomska z tytutu
zwrotu wydatkéw ponoszonych w przedszkolu na ucznia z terenu Gminy tadzice
w kwocie 18.000,00 zt, dla Ochotniczej Strazy Pozarnej na zakup samochodu bojowego
w kwocie 60.000,00 zt oraz na zakup wyposazenia w kwocie 20.000,00 zi,
upowszechnianie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego w
kwocie 5.000,00 zt, zabezpieczenie w okresie letnim zalewu w Zakrzéwku Szlacheckim
w kwocie 5.000,00 zt. Ustalono plan przychodéw i kosztéw Zaktadu Gospodarki
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Komunalnej w tadzicach na poziomie 831.000,00 zt. Ustalono dochody w wysokosci
95.000,00 zt z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu oraz wydatki na
realizacje zadan okreslonych w Gminnym Programie Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemoéw Alkoholowych w wysokosci 90.000,00 zt. Ustalono wydatki w kwocie
5.000,00 zt na realizacje zadan okreslonych w Gminnym Programie Przeciwdziatania
Narkomanii. W budzecie ustalono dochody w kwocie 80.000,00 zt z tytulu opfat
pobieranych na podstawie ustawy Prawo ochrony S$rodowiska oraz wydatki w kwocie
80.000,00 zt na realizacje zadan okreslonych w Gminnym Programie Ochrony
Srodowiska. Ustalono dochody z tytutu optat za gospodarowanie odpadami w wysokosci
344.727,00 zt.

Ustalono limity zobowigzan krotkoterminowych w kwocie 300.000,00 zt (plus koszty
obstugi w kwocie 5.000,00 zt) na sfinansowanie przejSciowego deficytu oraz
upowazniono Wodjta do zaciagniecia zobowigzania.

Wieloletnia prognoza finansowa

Kontrolg objeto Wieloletnig Prognoze Finansowg przyjeta uchwatg Rady Gminy tadzice
nr XXXIII/164/13 z dnia 20 grudnia 2013 roku oraz nr IV/10/10 z dnia 19 grudnia
2014 roku. W wyniku kontroli stwierdzono, ze zaplanowano wzrost dochodéw w WPF na
lata 2015, 2016, 2017 i 2018 o ok. 2,5% oraz wzrost wydatkdéw w powyzszym okresie o
ok. 2% rocznie.

Stwierdzono, ze jednostka nie posiada zadtuzenia. Z przyjetego WPF wynikata, ze
jednostka w latach 2015-2018 nie planuje zaciggac kredytdw i pozyczek.

Test
dotyczacy przestrzegania wskaznika sptaty zadtuzenia obowigzujacego w latach
2014 i nastepnych

Tezy kontrolne Uwag

Lp.

Lata 2014 2015

Czy prognoza dtugu zostata uchwalona na Nie dotyczy Nie dotyczy
okres, na ktéry zaciggnieto oraz planuje sie
zaciggng¢ zobowigzanie?

Lata 2015 2016

Czy dochody biezgce w zakresie lat 2015- T T
2016 w WPF z 2014 roku zostaty zaplanowane
z zachowaniem wymogu realistycznosci?

Czy dochody biezace w zakresie lat 2015- T T
2016 w WPF z 2015 roku zostaty zaplanowane
z zachowaniem wymogu realistycznosci?

Czy wydatki biezgce w zakresie lat 2015-2016 T T
w WPF z 2014 roku zostaty zaplanowane z
zachowaniem wymogu realistycznosci?

Czy wydatki biezgce w zakresie lat 2015-2016 T T
w WPF z 2015 roku zostaty zaplanowane z
zachowaniem wymogu realistycznosci?
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Czy dochody ogdtem w zakresie lat 2015-2016
WPF z 2014 roku zostaty zaplanowane z
zachowaniem wymogu realistycznosci?

Czy dochody ogdtem w zakresie lat 2015-2016
w WPF z 2015 roku zostaty zaplanowane z
zachowaniem wymogu realistycznosci?

Czy objasnienia do WPF z 2014 roku
wyjasniajg poziom prognozowanych dochodéw
i wydatkéw biezgcych w zakresie lat 2015-
2016 ?

Czy objasnienia do WPF z 2015 roku
wyjasniajg poziom prognozowanych dochodéw
i wydatkéw biezgcych w zakresie lat 2015-
2016 ?

10.

Czy rzetelnie podano w WPF z 2014 roku
dane dotyczgce rozchodow z tytutu sptat
kredytéw, pozyczek, wykupu papierow
warto$ciowych?

Nie dotyczy

Nie dotyczy

11

Czy rzetelnie podano w WPF z 2015 roku
dane dotyczgce rozchodow z tytutu sptat
kredytow, pozyczek, wykupu papieréw
warto$ciowych?

Nie dotyczy

Nie dotyczy

12.

Czy rzetelnie podano w WPF z 2014 roku
dane dotyczgce dochoddw ze sprzedazy
majatku?

13.

Czy rzetelnie podano w WPF z 2015 roku
dane dotyczgce dochodéw ze sprzedazy
majatku?

14.

Czy rzetelnie podano w WPF z 2014 roku
dane dotyczgce wydatkow biezgcych na
obstuge dtugu?

Nie dotyczy

Nie dotyczy

15.

Czy rzetelnie podano w WPF z 2015 roku
dane dotyczgce wydatkoéw biezgcych na
obstuge dtugu?

Nie dotyczy

Nie dotyczy
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VIl WYKONYWANIE BUDZETU. REALIZACJA DOCHODOW
BUDZETOWYCH

1. DOCHODY Z PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH - 2013 - 2014.

1) Rachunkowos¢ w zakresie podatkéw i optat. Plan kont

Zarzadzeniem z dnia 10 sierpnia 2012 roku nr 40/2012 Wojt Gminy tadzice przyjat
zasady(polityke) rachunkowosci. Z planu kont stanowigcego zatacznik do przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci wynikato, ze do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych stuzy konto 221. Na stronie Ma konta ujmowane sg wptaty naleznosci oraz
zwroty nadptat, po stronie Wn konta ujmowane s ustalone na dany rok budzetowy
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest
wedtug dituznikdéw i podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 221 moze wykazywac dwa
salda - saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych, saldo Ma
oznacza stan zobowigzan tytutu nadptat. W zaktadowym planie kont wskazano réwniez
typowe zapisy, ktore dotyczg konta 221 naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

2) Organizacja wymiaru i poboru podatkéw i optat (inkaso)

W latach 2014-2015 wymiar i pobdor podatku rolnego, od nieruchomosci i lesnego od
0s6b fizycznych prowadzony byt w systemie komputerowym ,Podatki” - system
wymiaru podatkdéw lokalnych od oséb fizycznych firmy U.I. Info-System R. i T. Groszek
s.C.

Pobdr podatkéow od oséb fizycznych w kontrolowanym okresie odbywat sie w drodze
inkasa. Uchwalg nr VII/45/2007 z dnia 27 kwietnia 2007 roku Rada Gminy tadzice
zarzadzita pobdér podatkéw w drodze inkasa, wyznaczyta na inkasentéw - softysow oraz
okreslita wysokos$¢ wynagrodzenia za pobor podatkéw przez inkasentéw. Uchwata
zostata opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa tddzkiego z dnia
22 sierpnia 2007 roku nr 267 pod poz. 2466. Powyzsza uchwata zostata zmieniona
uchwatami Rady Gminy tadzice:

- nr IV/20/11 z dnia 4 marca 2011 roku opublikowang w dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa todzkiego nr 149 pod pozycja 1405,

- nr V/15/15 z dnia 19 lutego 2015 roku opublikowana w Dzienniku Urzedowym
Wojewoddztwa todzkiego z 25 lutego 2015 roku pod pozycja 650,

- nr VI/22/15 z dnia 26 marca 2015 roku opublikowana w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa tddzkiego z 26 marca 2015 roku pod pozycjg 1301.

Zmiany uchwaty dotyczyty oséb uprawnionych do czynnosci inkasa. Zgodnie z uchwatg
za pobranie podatkéw i wptacenie ich w terminie inkasentom przystuguje wynagrodzenie
w wysokosci 8% od kwot pobranych podatkéw. Pobrany przez sottyséw podatek podlega
obowigzkowi rozliczenia w dzien nastepujacy po ostatnim dniu, w ktérym zgodnie
Z przepisami prawa podatkowego, wptata podatku powinna nastgpi¢. Rada Gminy nie
skorzystata z uprawnienia i nie uchwalita podzZniejszego terminu rozliczenia dla
inkasentow.

Terminy rozliczania sie inkasentéw z losowo wybranych sotectw z pobranych podatkdéw
w 2014 i 2015 roku przedstawia ponizsza tabela:
Inkaso podatkéw sotectwa Jankowice (...)?

2 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze kwota wynagrodzenia za pobor podatkow
w 2014 roku nie byta zaokraglana zgodnie z art. 63 § 1 Ordynacji podatkowej, z ktérego
wynikato, ze podstawy opodatkowania, kwoty podatkow, odsetki za zwloke, optaty
prolongacyjne, oprocentowanie nadptat oraz wynagrodzenia przystugujace pfatnikom i
inkasentom zaokragla sie do petnych ziotych w ten sposdb, ze koncowki kwot
wynoszgace mniej niz 50 groszy pomija sie, a koncowki kwot wynoszace 50 i wiecej
groszy podwyzsza sie do petnych zitotych.

Ponadto stwierdzono, ze listy pfac za inkaso nie byty zatwierdzone przez Skarbnika
stosownie do wymogu okres$lonego w art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Realizacje dochodow Gminy tadzice z tytutu podatkdw i optat lokalnych w 2014 roku
przedstawia ponizsza tabela:

Plan i realizacja dochodéw wiasnych w 2014 roku

Udziat
Plan Wykonanie Procent procentowy
Lp. Wyszczegolnienie (w zt po (w z8) Wykonania w wyk(_)nanlu

zmianach) Planu budzetu

1 2 3 4 5 6
DOCHODY BUDZETOWE -
ogotem 13990 525,44 | 13967 268,01 99,83% 00,0
1. | Podatek od nieruchomosci 2973 993,00 2 938 956,42 98,82%0 21,04%
2. | Podatek rolny 299 038,00 293 569,02 98,17% 2,10%
3. [Podatek lesny 26 898,00 27 456,46 102,08% 0,20%
4. | Podatek od srodkow 126 528,00 123 507,32 97,61% 0,88%
transportowych

5. | Optata targowa 100,00 16,00 16,00% 0,00%

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie danych przedtozonych przez Urzad Gminy w tadzicach.

3)

Podatek od nieruchomosci

W okresie objetym kontrolg obowigzywata uchwata nr XXIV/178/2005 Rady Gminy
tadzice z dnia 7 grudnia 2005 roku w sprawie ustalenia stawek podatku od
nieruchomosci od budynkéw mieszkalnych oraz w sprawie zwolnienia budynkéw
mieszkalnych z podatku. Uchwata zostata opublikowana w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa todzkiego nr 371 poz. 3780 z dnia 16 grudnia 2005 roku.

W latach 2014-2015 na mocy uchwaty nr XVIII/135/2004 Rady Gminy tadzice z dnia 6
grudnia 2004 roku zwolnione od podatku od nieruchomosci zostaty réwniez:

-grunty i budynki wykorzystywane dla potrzeb ochrony przeciwpozarowej,
- grunty i budynki wykorzystywane przez publiczng stuzbe zdrowia,
- grunty, budynki, budowle i przewody sieci rozdzielczej wykorzystywane do:

sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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przesytania wody stuzgacej zaspokajaniu zbiorowych potrzeb bytowych mieszkancow,
odprowadzania i oczyszczania sciekow komunalnych,

- Swietlice wiejskie z wyjatkiem czesci =zajetych na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej.

Uchwatg z dnia 4 marca 2011 roku nr IV/22/11 Rada Gminy tadzice ustalita wzory
formularzy deklaracji na podatek od nieruchomosci, lesny i rolny oraz informacji na
podatek od nieruchomosci, rolny i lesny. Uchwata zostata opublikowana w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa todzkiego z dnia 27 maja 2011 roku nr 153 pod pozycja
1486.

W okresie objetym kontrolg obowigzywata uchwata nr XXXI/142/13 Rady Gminy tadzice
z dnia 11 pazdziernika 2013 roku w sprawie ustalenia stawek podatku od nieruchomosci
(opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa tddzkiego z dnia 13 listopada
2013 roku pod poz. 4796). Powyzsza uchwata okreslajagca stawki podatku od
nieruchomosci obowigzywata w 2014 roku i 2015 roku.

Zestawienie stawek podatku od nieruchomosci obowiazujacych na terenie
Gminy tadzice w latach 2014-2015 stanowi zalacznik nr 4 do protokotu
kontroli.

Kontrolowana jednostka posiada dostep do ewidencji gruntéw.

Stwierdzono, ze sprawy zwigzane z wymiarem podatku od nieruchomosci od oséb
prawnych oraz sprawy zwigzane z ksiegowos$cig podatkowg powierzono zakresem
czynnosci z dnia 1 marca 2011 roku inspektorowi Pani Jadwidze Jachowicz. Wymiar
podatku od nieruchomosci od o0séb fizycznych zostat powierzony na podstawie zakresu
czynnosci z dnia 1 marca 2011 roku inspektorowi Pani Joannie Dryja.

Podatek od nieruchomosci od oséb prawnych

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w okresie objetym kontrolg (2014 rok i I pétrocze
2015 roku) na terenie gminy tadzice dziatalno$¢ prowadzity 22 podmioty nalezace do
kategorii 0s6b prawnych.

W okresie objetym kontrolag dochody zaplanowane i wykonane z tytutu podatku od
nieruchomosci od oséb prawnych ksztattowaty sie nastepujaco:

Wyszczegolnienie 2014 rok I poirocze 2015 roku
dochody planowane 2.417.516,00 2.437.232,00
dochody wykonane 2.416.096,00 925.689,00
nadpfaty 0,00 0,00
zalegtosci 17.072,00 47.805,00
skutki obnizenia goérnych stawek 367.752,00 284.340,00
podatkowych

skutki udzielonych ulg i zwolnien 193.857,00 99.950,00
umorzenie zalegtosci podatkowych 0,00 0,00
roztozenie na raty, odroczenie 0,00 0,00
terminu ptatnosci
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Kontrolg objeto podatnikéw oznaczonych w ewidencji ksiegowej jako: (...)°.

taczny przypis podatku w 2013 roku dla wyzej wymienionych podatnikéw wynidst
861.580,00 zt.

Ponizsza tabela przedstawia podatnikéw — osoby prawne objete kontrola.
(.)*

Zauwazy¢ nalezy, ze decyzje o zakonczeniu rekultywacji gruntéw rolnych i lesnych
wskazuja, iz grunty te powinny by¢ opodatkowane zgodnie z ewidencjg gruntéw i
budynkéow podatkiem lesnym badZz rolnym, pod warunkiem, Zze nie sg zajete na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Zgodnie z art. 2 ust. 2 ustawy o podatkach i
optatach lokalnych - opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci nie podlegajg uzytki
rolne, grunty zadrzewione i zakrzewione na uzytkach rolnych lub lasy, z wyjatkiem
zajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Zgodnie z art. 1a ust. 3
ustawy o podatkach i optatach lokalnych - za uzytki rolne grunty zadrzewione i
zakrzewione na uzytkach rolnych oraz lasy uwaza sie grunty sklasyfikowane w ten
sposéb w ewidencji gruntéw i budynkdw. (...)°. Brak weryfikacji ztozonej przez podatnika
deklaracji stanowi naruszenie art. 274a § 2 Ordynacji podatkowej, z ktdrego wynikato,
ze w razie watpliwosci co do poprawnosci ztozonej deklaracji organ podatkowy moze
wezwaé¢ do udzielenia, w wyznaczonym terminie, niezbednych wyjasnien Ilub
uzupetnienia deklaracji, wskazujac przyczyny podania w watpliwos$¢ rzetelnosci danych
w hiej zawartych.

(..)°

Wyjasnienie inspektora Jadwigi Jachowicz z dnia 17 wrzesnia 2015 roku
dotyczace réznic w opodatkowaniu gruntow wraz z wyjasnieniem podatnika z
dnia 16 wrzesnia 2015 roku dotyczacym deklaracji na podatek od
nieruchomosci stanowi zatacznik nr 6 do protokotu kontroli.

3 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

4 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w deklaracji podatkowej i innych dokumentach
sktadanych przez podatnikéw). Wylaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr
Walczak.

Wytaczono dane objete tajemnicg skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w aktach
postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa. Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

° Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

6 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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..y

Stwierdzone nieprawidtowosci w zakresie przyjmowania deklaracji podatkowych na
podatek od nieruchomosci, w ktorych:
-wykazane jest zmniejszenie wartosci budowli,
-opodatkowane sg grunty sklasyfikowane, jako uzytki rolne nie zajete na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej,
-brak jest opodatkowania gruntéw pod budowlami,
-brak jest wyjasnien rozbieznosci pomiedzy sktadanymi przez podatnikdéw deklaracjami
a danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow,
-brak jest wyjasnien przyczyn opodatkowania podatkiem od nieruchomosci nizszg
stawka gruntéw sklasyfikowanych w ewidencji gruntéw jako lesne badz rolne,
wskazuje na brak weryfikacji sktadanych przez podatnikéw deklaracji, co stanowi
naruszenie art. 272 i art. 274a § 2 Ordynacji podatkowej. Art. 272 Ordynacji
podatkowej stanowi, Ze organy podatkowe pierwszej instancji dokonujga czynnosci
sprawdzajacych, majacych na celu:
1) sprawdzenie terminowosci:
a) sktadania deklaracji,
b) wptacania zadeklarowanych podatkow, w tym rdwniez pobieranych przez
ptatnikow oraz inkasentow;
2) stwierdzenie formalnej poprawnosci dokumentéw wymienionych w pkt 1;
3) ustalenie stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnosci z
przedstawionymi dokumentami.
Art. 274 a Ordynacji podatkowej stanowi, ze w razie watpliwosci co do poprawnosci
ztozonej deklaracji organ podatkowy moze wezwaé do udzielenia, w wyznaczonym
terminie, niezbednych wyjasnien lub uzupetnienia deklaracji, wskazujac przyczyny
podania w watpliwos¢ rzetelnosci danych w niej zawartych.

Podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych

Stwierdzono, ze na terenie Gminy tadzice podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych
w 2014 i I podtroczu 2015 roku wynikat z 67 pozycji wymiarowych. Podatek od
nieruchomosci wymierzany byt réwniez w tacznym zobowigzaniu pienieznym.
Odnotowano 1.355 pozycji wymiarowych tacznego zobowigzania pienieznego
w 2014 roku oraz 1.371 pozycji wymiarowych tgcznego zobowigzania pienieznego w I
potroczu 2015 roku, w ktdrym jest podatek od nieruchomosci.

W okresie objetym kontrolag dochody zaplanowane i wykonane z tytutu podatku od
nieruchomosci od osdb fizycznych ksztattowaty sie nastepujaco:

Wyszczegolnienie 2014 rok 2015 I poirocze

dochody planowane 556.477,00 543.000,00
dochody wykonane 522.860,42 300.083,84
nadpfaty 282,00 681,00

! Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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zalegtosci 44.403,61 57.145,77
skutki obnizenia gérnych stawek 248.473,00 170.369,00
podatkowych

skutki udzielonych ulg i zwolnien 62.950,00 6.627,00
umorzenie zalegtosci podatkowych 0,00 72,00
roztozenie na raty, odroczenie 0,00 0,00
terminu ptatnosci

Kontrola objeto podatnikéw o numerach kont podatkowych: (...).
(...)°

Powyzszy sposéb opodatkowania $wiadczy o braku sprawdzania informacji sktadanych
przez podatnikéw i braku ich weryfikacji, co stanowito naruszenie art. 272 i art. 274a §
2 Ordynacji podatkowej.

(..)%.

Brak opodatkowania budynku mieszkalnego, opodatkowanie wiekszej lub takiej samej
powierzchni uzytkowej budynku w stosunku do gruntu zajetego na potrzeby
dziatalnosci gospodarczej stanowi naruszenie art. 272 i art. 274a § 2 Ordynacji
podatkowej przepisy. Powyzsze naktadajg na organ podatkowy obowigzek weryfikacji
sktadanych przez podatnikéw deklaracji, a w razie watpliwosci co do ich poprawnosci
organ podatkowy winien wezwac podatnikéow do ztozenia niezbednych wyjasnien.

Ponadto u podatnika (..)!' stwierdzono brak wydania decyzji w sprawie zmiany w
zwigzku ze zmiang z dnia 28 kwietnia 2014 roku w ewidencji gruntéw. Brak wydania
decyzji dotyczacej zmiany zobowigzania podatkowego w podatku rolnym stanowi
naruszenie art. 6a ust. 7 ustawy z dnia 15 listopada 1984 roku o podatku rolnym (tekst
jednolity z 2013 roku Dz. U. poz. 1381 ze zm.), z ktérego wynikato, ze jezeli w ciggu
roku podatkowego nastgpito wygasniecie obowigzku podatkowego w podatku rolnym lub

8 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

o Wyitaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

Wytaczono dane objete tajemnicg skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu podatkowego).
Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

10 Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

u Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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zaistniaty zmiany, o ktérych mowa w ust. 4, organ podatkowy dokonuje zmiany decyzji,
ktorg ustalono ten podatek. Z art. 6a ust. 4 ustawy o podatku rolnym wynikato, ze jezeli
w ciggu roku podatkowego grunty gospodarstwa rolnego zostaty zajete na prowadzenie
innej dziatalnosci gospodarczej niz dziatalno$¢ rolnicza lub po zaprzestaniu prowadzenia
tej dziatalnosci przywrécono na tych gruntach dziatalno$¢ rolnicza albo z innych
powodow ich powierzchnia ulegta zmniejszeniu lub zwiekszeniu, kwota naleznego
podatku rolnego ulega obnizeniu lub podwyzszeniu, poczynajac od pierwszego dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktéorym nastgpita ta zmiana. Ponadto
stwierdzono, ze u podatnika (...)'? wptate z dnia 23 czerwca 2014 roku dokonang w
kasie w kwocie 105 zt na poczet podatku zaliczono na poczet przysztych zobowigzan w
sytuacji, gdy podatnik posiadat zalegtosci. Powyzszy sposéb ksiegowania stanowit
naruszenie art. 62 § 1 Ordynacji podatkowej, z ktdrego wynika, ze jezeli na podatniku
cigzg zobowigzania z réznych tytutdw, dokonang wptate zalicza sie na poczet podatku,
poczawszy od zobowigzania o najwczesniejszym terminie ptatnosci, chyba ze podatnik
wskaze, na poczet ktérego zobowigzania dokonuje wptaty. Ponadto stwierdzono, ze
organ podatkowy od nieterminowych wptat podatnika pobrat odsetki w nieprawidtowej
wysokoséci. Stwierdzono, ze w badanym okresie wielko$¢ odsetek u podatnika (...)%°
zanizono o kwote 63 zt.

Zestawienie naleznych a niepobranych odsetek podatnika 80105 stanowi
zafacznik nr 7 do protokotu kontroli.

W przypadku zapiséw na kartach kontowych podatnikéw stwierdzono, Zze organ
podatkowy nieprawidiowo zapisuje date =zapfaty zobowigzania podatkowego. W
przypadku podatnika (...)** wskazano, ze zaptata nastgpita 17 marca 2014 roku i 18
maja 2014 roku, faktycznie podatnik wptacit 12 marca 2014 roku oraz 14 maja 2014
roku. Zauwazy¢ nalezy, ze z art. 23 ust. 2 ustawy o rachunkowosci wynikato, ze zapis
ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej: date dokonania operacji gospodarczej,
okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe
zapisu oraz jego date, jezeli rozni sie ona od daty dokonania operacji, zrozumiaty tekst,
skrot lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiada¢ pisemne objasnienia tresci
skrotow lub kodow, kwote i date zapisu, oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

Udzielone ulgi w zaptacie podatku w zakresie podatku od nieruchomosci (np.
umorzenie zalegtosci, roztozenie na raty, odroczenie terminu pfatnosci)

2014 rok

Rodzaj decyzji llos¢ Kwota objeta ‘

12 Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

13 Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

14 Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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wydanych decyzji decyzjami
(=)
Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek 0 0
Roztozenie zaptaty podatku na raty 0 0
Odroczenie terminu ptatnosci podatku 0 0
Roztozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowe;j 0 0
Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowe;j 0 0

2015 rok

Kwota objeta
decyzjami

(2

llos¢

Rodzaj decyzji wydanych decyzji

Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek 1 72
Roztozenie zaptaty podatku na raty 0 0
Odroczenie terminu ptatnosci podatku 0 0
Roztozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowe;j 0 0
Odroczenie zapfaty zalegtosci podatkowej 0 0

Kontrolg objeto decyzje z dnia 1 kwietnia 2015 roku nr Fn 3121.2.2015 w sprawie
umorzenia I raty zaleglosci w podatku od nieruchomosci za 2015 rok oraz odmowy
umorzenia II, IIT i IV raty za 2015 rok. Wnioskiem z dnia 10 marca 2015 roku podatnik
zwrocit sie z prosbg o umorzenie zobowigzania podatkowego za 2015 rok. Stwierdzono,
ze w dacie ziozenia wniosku o umorzenie zobowigzanie z tytutu I raty 2015 roku nie
byto zalegtoscig podatkowa. Podatnik po terminie ptatnosci I raty podatku nie ponowit
wniosku o umorzenie, zatem postepowanie wszczete na wniosek podatnika winno by¢
umorzone na podstawie art. 208 ustawy Ordynacja podatkowa w zwigzku z faktem, iz
przepisy art. 67a. § 1 Ordynacji podatkowej zezwalajg na umorzenie w catosci lub w
czesci zalegtosci podatkowych.

4) Podatek od srodkéw transportowych

Stwierdzono, ze analityczna ewidencja ksiegowa podatku od $rodkow transportowych
prowadzona jest w formie kart kontowych.

Wymiarem podatku od s$rodkéw transportowych zajmuje sie inspektor Pani Joanna
Dryja. Sprawy zwigzane z ksiegowaniem dochoddéw z tytutu podatku od $rodkéw
transportowych powierzono inspektorowi Pani Jadwidze Jachowicz.

Uchwalg nr XXXII/158/13 z dnia 29 listopada 2013 roku opublikowang w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa tddzkiego z dnia 9 grudnia 2013 roku, pod poz. 5354, Rada
Gminy tadzice przyjeta stawki podatku od s$rodkow transportowych. Uchwatg z dnia
6 grudnia 2004 roku nr XVIII/140/2004 Rada Gminy tadzice zwolnita z podatku od
srodkow transportowych s$rodki transportowe wykorzystywane dla potrzeb ochrony
przeciwpozarowej oraz autobusy wykorzystywane na potrzeby os$wiaty. Uchwata zostata
opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa tdédzkiego z dnia 17 grudnia
2004 roku nr 342 pod poz. 3471.
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Podatek od srodkoéw transportowych osoby fizyczne

Podatek od $rodkéw transportowych optacato w 2014 roku 50 podatnikéw, ktorzy
posiadali 124 pojazdy. W 2015 roku podatek od $rodkow transportowych optacato 48
podatnikdw, ktorzy opodatkowali 132 pojazdy.

W okresie objetym kontrolg dochody zaplanowane i wykonane z tytutu podatku od
$rodkdéw transportowych od 0sdb fizycznych ksztattowaty sie w kwotach:

Wyszczegolnienie 2014 rok 2015 roku I pétrocze
dochody planowane 126.528,00 126.500,00
dochody wykonane 123.507,32 74.475,60
Nadptaty 0,00 525,00
Zalegtosci 7.379,08 10.208,48
skutki obnizenia gérnych stawek 124.527,00 63.275,00
podatkowych

skutki udzielonych ulg i zwolnien 0,00 0,00
umorzenie zalegtosci podatkowych 0,00 0,00
roztozenie na raty, odroczenie 1.140,00 2.400,00
terminu ptatnosci

Kontroli poddano terminowos$¢ ztozenia deklaracji oraz wptaty naleznosci z tytutu
podatku od $rodkdw transportowych oraz czynnosci windykacyjne w stosunku do
podatnikdow wyszczegolnionych w zestawieniu:

(..)15

W wyniku kontroli ustalono, ze organ podatkowy nie dokonywat weryfikacji sktadanych
przez podatnikéw deklaracji bowiem w deklaracjach raty zostaty ustalone niezgodnie z
zapisami art. 11 ust 2 ustawy o podatkach i optatach lokalnych. Raty w ztozonych przez
podatnikdw deklaracjach zostaty ustalone w dwdch réwnych ratach. Z art. 11 ust. 2
ustawy o podatkach i optatach lokalnych wynikato, ze jezeli obowigzek podatkowy
powstat

- po dniu 1 lutego, a przed dniem 1 wrzesnia danego roku, podatek za ten rok ptatny
jest w dwoch ratach proporcjonalnie do czasu trwania obowiazku podatkowego
w terminie:

a) w ciagu 14 dni od dnia powstania obowiazku podatkowego -I rata,

b) do dnia 15 wrzesnia danego roku - II rata;

- od dnia 1 wrzesnia danego roku, podatek jest ptatny jednorazowo w terminie 14 dni
od dnia powstania obowigzku podatkowego.

15 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

Wytaczono dane objete tajemnicg skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu podatkowego).
Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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Ponadto stwierdzono, ze organ podatkowy nie weryfikowat sktadanych przez podatnikéw
deklaracji np. w przypadku podatnika (..)'°. Brak weryfikacji skfadanych przez
podatnikéw deklaracji stanowi naruszenie art. 272 i 274a ustawy Ordynacja podatkowa.

Podatek od srodkow transportowych od oséb prawnych

Podatek od s$rodkéw transportowych w 2014 roku optacat 1 podatnik, ktéry posiadat
1 pojazd. W I pétroczu 2015 roku podatek od srodkdéw transportowych optacato
2 podatnikéw, ktorzy posiadali 2 pojazdy. W 2014 i I potowie 2015 roku jeden pojazd
korzystat ze zwolnienia wynikajacego z uchwaty Rady Gminy tadzice.

W okresie objetym kontrola dochody zaplanowane i wykonane z tytutu podatku od
$rodkow transportowych od osdb prawnych ksztattowaty sie w kwotach:

Wyszczegolnienie 2014 rok 2015 roku I pétrocze
dochody planowane 0,00 0,00
dochody wykonane 0,00 204,00
Nadptaty 0,00 0,00
Zalegtosci 0,00 0,00
skutki obnizenia goérnych stawek 0,00 1.269,00
podatkowych

skutki udzielonych ulg i zwolnien 1.466,00 733,00
umorzenie zalegtosci podatkowych 0,00 0,00
roztozenie na raty, odroczenie 0,00 0,00
terminu ptatnosci

Zauwazy¢ nalezy, ze zwolnienie autobusu stuzacego celom os$wiatowym w 2014 roku
zostato wykazane w sprawozdaniu Rb-27s - z wykonania planu dochodéw budzetowych
w sposob nieprawidtowy, bowiem stawka wynikajgca z uchwaty dla autobusu wynosita
1.466,00 zt. Natomiast stawka maksymalna na 2014 rok wynikajaca z obwieszczenia
Ministra Finanséw z dnia 7 pazdziernika 2013 r. w sprawie stawek podatku od s$rodkéw
transportowych obowigzujacych w 2014 r. (Monitor Polski. poz. 812) wynosita
2.415,84 zt. Zatem organ podatkowy winien wykaza¢ w pozycji 12 sprawozdania skutki
obnizenia gérnych stawek podatkowych w kwocie 949,84 zi, stosownie do wymogow
okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 9 zatacznika nr 39 (Instrukcja sporzadzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego) do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 119). Z przepisu powyzszego wynika, iz w
kolumnie ,Skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw obliczone za okres
sprawozdawczy” wykazuje sie kwoty stanowigce rdznice pomiedzy dochodami, jakie
gmina lub miasto na prawach powiatu mogtaby uzyskaé, stosujac goérne stawki
podatkowe, a dochodami, jakie powinna uzyskac stosujgc nizsze stawki uchwalone przez

16 Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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rade gminy lub miasta na prawach powiatu; w przypadku zastosowania przez gmine lub
miasta na prawach powiatu obnizenia gornej stawki, réznice - pomiedzy stawkg gorna,
a przyjeta w uchwale przez rade gminy lub miasta na prawach powiatu, przemnozong
przez podstawe opodatkowania - wykazuje sie w kolumnie ,Skutki obnizenia gérnych
stawek...” sprawozdan dotyczacych dochoddéw budzetowych narastajgco od poczatku
roku do konca okresu sprawozdawczego.

Z uwagi na wielkos¢ dochoddw uzyskiwanych w podatku od $rodkéw transportowych
odstgpiono od kontroli.

Udzielone ulgi w zakresie podatku od srodkéw transportowych (np. umorzenie
zalegtosci, roztozenie na raty, odroczenie terminu ptatnosci)

Stwierdzono, ze w 2014 roku wydano dwie decyzje rozktadajace zalegtosci w podatku od
$rodkow transportowych od o0sob fizycznych na raty. W 2015 roku wydano jednag
decyzje rozkitadajacq na raty zalegto$¢ podatkowa. Decyzje pozytywne w sprawie
umorzen zalegtosci podatkowych, odroczeh terminu ptatnosci nie byly wydawane
w latach 2014 - I pétrocze 2015 roku.

5) Terminowos¢ podejmowania czynnosci windykacyjnych w
odniesieniu do zalegtosci podatkowych

Kontrolg objeto podejmowane czynnosci windykacyjne wobec podatnikéw o najwyzszych
zalegtosciach na dzien 31 grudnia 2014 roku w nastepujacych podatkach:

1) podatek od nieruchomosci od 0so6b fizycznych windykacja III raty 2014 roku oraz II
raty 2015 roku- stwierdzono, ze wobec podatnika oznaczonego:

()",

2) podatek od srodkéw transportowych osoby fizyczne windykacja II raty 2014 roku
oraz I raty 2015:

(.)e
3) podatek od srodkéw transportowych osoby prawne - odstgpiono od czynnosci
kontrolnych z uwagi na brak zalegtosci.

4) podatek od nieruchomosci od osob prawnych - wedtug sprawozdania RB-27s z
wykonania planu dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego za 2014 rok
zalegtosci w podatku od nieruchomosci od oséb prawnych wynosity 17.072,00 zi.

o Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

18 Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze na wyzej wymienione zalegto$ci w podatku od
nieruchomosci od 0séb prawnych dotycza dwdéch podatnikéw (...)*°.

Zauwazy¢ nalezy, ze zaniechanie w zakresie wystawiania upomnien w stosunku do
zalegtosci za II, III, IV rate 2014 roku w podatku od nieruchomosci od oséb prawnych
stanowito naruszenie §2 i §3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001
roku w sprawie wykonania niektérych przepisdw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. nr 137, poz. 1541), z ktdorego wynikato, ze wierzyciel jest
obowigzany do systematycznej kontroli terminowos$ci zaptaty zobowigzan pienieznych.
Jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub
wynikajacym z przepisu prawa, wierzyciel wysyta do zobowigzanego upomnienie, z
zagrozeniem wszczecia egzekucji po uptywie siedmiu dni od dnia doreczenia
upomnienia. Rozporzadzenie powyzsze zostato uchylone z dniem 22 maja 2014 roku
i zastgpione rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014 roku w sprawie
trybu postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych przy podejmowaniu czynnosci
zmierzajacych do zastosowania srodkéw egzekucyjnych (Dz. U. poz. 656). Z tresci
§ 1 ww. rozporzadzenia z dnia 20 maja 2014 roku wynika obowigzek wierzyciela do
systematycznej kontroli terminowosci zapfaty naleznosci pienieznych. Natomiast z tresci
§ 6 rozporzadzenia wynika, ze wierzyciel niezwlocznie wystawia tytut wykonawczy, w
przypadku, gdy taczna wysokos$¢ naleznosci pienieznych wraz z odsetkami z tytutu
niezaptacenia w terminie naleznosci pienieznej przekroczy dziesieciokrotnos$¢ kosztéw
upomnienia albo gdy okres do uptywu terminu przedawnienia naleznosci pienieznej jest
krétszy niz 6 miesiecy.

Zestawienie podejmowanych czynnosci windykacyjnych podatku od

nieruchomosci od 0sob fizycznych oraz podatku od srodkow transportowych od
0osob fizycznych stanowi zatacznik nr 8 do protokotu kontroli.

2. DOCHODY Z MAJATKU

2.1. Dochody z tytutu sprzedazy nieruchomosci

W badanym okresie,
nieruchomosci gruntowe.

tj. w 2014 roku kontrolowana jednostka sprzedala trzy

Dochody ze sprzedazy nieruchomosci lub ich czesci (w tym lokali)

2014 rok 2015 rok
Plan po : Plan Plan na Wykonanie
Plan zmianach Wykonanie 30.06.2015 | na 30.06.
56.000,00 | 17.000,00 | 16.681,85 | 42.000,00 | 42.000,00 0,00

10 Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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Kontrolg objeto przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o
gospodarce nieruchomosciami oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia
2004 roku w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na
zbycie nieruchomosci, w odniesieniu do ponizej opisanych sprzedazy:

1. Sprzedaz dziatki oznaczonej nr ewidencyjnym 258 o pow. 0,19 ha pofozonej
w Radziechowicach Pierwszych

W dniu 11 pazdziernika 2013 roku Rada Gminy w ktadzicach podjeta uchwate nr
XXXI/145/13 w sprawie wyrazenia zgody na sprzedaz nieruchomosci mienia
komunalnego gminy, potozonej w Radziechowicach Pierwszych.

Operat szacunkowy przedmiotowej nieruchomosci sporzadzony zostat na dzien 26
listopada 2013 roku; warto$¢ szacunkowa nieruchomosci okreslona zostata na kwote
4.997,00 zt.

W prasie lokalnej Dziennik tdédzki Co Nowego z dnia 13 grudnia 2013 roku Wajt
Gminy zamiescit informacje, ze w dniu 9 grudnia 2013 roku na tablicy ogtoszen w
Urzedzie Gminy wywieszony zostat wykaz nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy, obejmujacy dziatke nr 258 o pow. 0,19 ha potozong w Radziechowicach
Pierwszych. Wykaz nieruchomosci wywieszono na tablicy ogtoszen Urzedu w dniu
9 grudnia 2013 roku oraz zamieszczono w BIP.

W dniu 22 stycznia 2014 roku Wojt Gminy tadzice ogtosit I przetarg ustny
nieograniczony na sprzedaz ww. nieruchomosci. Cene wywotawczg nieruchomosci
okreslono na kwote 5.396,75 zt + podatek VAT. Termin przetargu wyznaczono na
dzien 28 lutego 2014 roku na godz. 10%; termin wptaty wadium w wysokosci 10 %
ceny wywotawczej wyznaczono do dnia 24 lutego 2014 roku. Ogtoszenie wywieszono
na tablicy ogtoszen Urzedu na okres od dnia 22 stycznia do dnia 28 lutego 2014 roku.
Wedtug protokotu z dnia 28 lutego 2014 roku z przeprowadzonego I usthego
przetargu nieograniczonego, do przetargu przystgpit jeden zainteresowany, ktory
dokonat wptaty wadium; zainteresowany zaproponowat postgpienie w wysokosci
100,00 zt i zostat nabywcg nieruchomosci za cene 6.761,00 zt, w tym 1.264,25 zt
podatek VAT. Protokdt podpisali nabywca nieruchomosci oraz cztonkowie komisji
przetargowej powotani zarzadzeniem nr 4/2010 Wdjta Gminy z dnia 4 lutego
2010 roku.

Informacja Wéjta Gminy tadzice o wynikach I przetargu ustnego nieograniczonego
na sprzedaz nieruchomosci wywieszona zostata na tablicy ogtoszen Urzedu od dnia 10
marca do dnia 18 marca 2014 roku.

W dniu 17 marca 2014 roku nabywce poinformowano, ze podpisanie aktu
notarialnego nastgpi w dniu 27 marca 2014 roku. Za nieruchomos$¢ nabywca dokonat
wptaty w dniu 27 marca 2014 rok. Umowe sprzedazy zawarto w formie aktu
notarialnego rep. A nr 1899/2014 w dniu 27 marca 2014 roku.

2. Sprzedaz nieruchomosci oznaczonych numerami ewidencyjnymi 880 o pow.
0,04 ha i 881 o pow. 0,04 ha potozonych w obrebie Zakrzéwek Szlachecki

W sprawie wyrazenia zgody na sprzedaz ww. nieruchomosci w drodze przetargu Rada
Gminy w tadzicach podjeta w dniu 31 marca 2014 roku uchwate nr XXXIX/184/14.

Warto$¢ szacunkowa nieruchomosci nr 880 i 881 ustalona zostata w wysokosci
5.296,00 zt kazda operatem szacunkowym wedtug stanu na dzien 20 maja
2014 roku.
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W dniu 30 czerwca 2014 roku w prasie lokalnej Dziennik tddzki Co Nowego Wit
Gminy zamiescit informacje, ze w dniu 28 maja 2014 roku na tablicy ogtoszen w
Urzedzie Gminy wywieszony zostat wykaz nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy, obejmujacy dziatki nr 880 o pow. 0,04 ha i nr 881 o pow. 0,04 ha
potozone w miejscowosci Zakrzéwek Szlachecki. Wykaz nieruchomosci wywieszono
na tablicy ogtoszen Urzedu w okresie od dnia 28 maja 2014 roku do dnia 20 lipca
2014 roku oraz zamieszczono w BIP.

W dniu 21 lipca 2014 roku W&4jt Gminy tadzice ogtosit 1 przetarg ustny
nieograniczony na sprzedaz ww. nieruchomosci. Cene wywotawczg okreslono w
wysokosci 5.511,25 zt + podatek VAT za kazda nieruchomosé. Termin przetargu
wyznaczono na dziefd 22 sierpnia 2014 roku na godz. 10%; termin wptaty wadium w
wysokosci 10 % ceny wywotawczej wyznaczono do dnia 18 sierpnia 2014 roku.
Ogtoszenie wywieszono na tablicy ogtoszen Urzedu na okres od dnia 21 lipca do dnia
22 sierpnia 2014 roku oraz zamieszczono w BIP. Wedtug protokotu z dnia 22 sierpnia
2014 roku z przeprowadzonego I publicznego ustnego przetargu nieograniczonego do
przetargu przystgpili zainteresowani matzonkowie, ktérzy dokonali wptaty wadium za
obie dziatki; zainteresowani zaproponowali postgpienie w wysokosci po 100,00 zt za
kazdg dziatke i zostali nabywcami nieruchomosci za cene za kazdgq z dziatek po
6.878,84 zf, w tym 1.286,29 =zt podatek VAT. Protokét podpisali nabywcy
nieruchomosci oraz cztonkowie komisji przetargowej powotani zarzadzeniem nr
4/2010 Wojta Gminy z dnia 4 lutego 2010 roku.

Informacja Wéjta Gminy tadzice o wynikach I przetargu ustnego nieograniczonego
na sprzedaz nieruchomosci wywieszona zostata na tablicy ogtoszen Urzedu od dnia 29
sierpnia.

W dniu 1 wrzesnia 2014 roku nabywcéw poinformowano, ze podpisanie aktu
notarialnego nastgpi w dniu 12 wrzesnia 2014 roku. Za nieruchomos$¢ nabywcy
dokonali wptaty w dniu 10 wrzesnia 2014 rok. Umowe sprzedazy w formie aktu
notarialnego rep. A nr 5247/2014 podpisano w dniu 12 wrzesnia 2014 roku.

2.2. Dochody z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci,
uzytkowania, zarzadu

W badanym okresie Gmina tadzice nie oddawata nieruchomosci w uzytkowanie
wieczyste. Na dzien kontroli w uzytkowanie wieczyste oddane byto 5 nieruchomosci.
W trwaty zarzad oddano grunty jednostkom oswiatowym z terenu Gminy tadzice oraz
na rzecz Zaktadu Gospodarki Komunalnej.

Dochody z uzytkowania wieczystego nieruchomos$ci i zarzadu w latach 2014-2015
ksztaltowaty sie w nastepujaco:

2014 rok 2015 rok
Plan po . Plan na .
Plan zmianach Wykonanie Plan 30.06.2015 Wykonanie
16.642,00 16.642,00 12.820,01 29.145,00 29.145,00 13.947,04

Kontrolg objeto terminowos¢ i wysokos$¢ wptat optaty rocznej z tytutu uzytkowania
wieczystego ponizej wyszczegdlnionych nieruchomosci:

1. Oznaczonej nr ewidencyjnym 498/6 o pow.0,07 ha, potozonej w obrebie Stobiecko
Szlacheckie, nr 841 o pow. 0,09 ha potozonej w obrebie Jedino Pierwsze, nr 1497/1
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o pow. 0,08 ha, potozonej w obrebie Wola Jedlinska i nr 180/2 o pow. 0,0223 ha,
potozonej w obrebie Zakrzéwek Szlachecki - oddanych w uzytkowanie wieczyste na
podstawie aktu notarialnego Rep. A nr 2820/94 z dnia 17 czerwca 1994 roku na
okres do dnia 17 czerwca 2093 roku.

Aktualizacji optaty rocznej za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowych
dokonano od 2012 roku. Pismem z dnia 8 grudnia 2011 roku uzytkownikowi
wieczystemu wypowiedziano dotychczasowag wysokos$¢ optaty rocznej za uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci gruntowych, dla ktorych taczna optata ustalona byla
w wysokosci 3.322,58 zt. W wyniku aktualizacji na dzien 15 pazdziernika 2011 roku
wartosci nieruchomosci gruntowych oddanych w uzytkowanie wieczyste, faczna
wartos$¢ tych nieruchomosci oszacowana zostata na kwote 301.028,00 zt. Przy
zastosowaniu stawki 3% od facznej wartosci nieruchomosci, wysoko$¢ optaty rocznej
wynosi 9.030,84 zt. W pismie z dnia 8 grudnia 2011 roku uzytkownika wieczystego
poinformowano o zmianie wysokosci opfaty rocznej, przy czym wskazano, ze z
powyzszego tytutu uzytkownik wieczysty w 2012 roku wnosi opfate w kwocie
6.645,16 zt, w 2013 roku - 7.838,00 zt, w 2014 roku - 7.838,00 zt, a w roku 2015 i
w latach nastepnych - 9.030,84 zt.

Pismem z dnia 1 lutego 2013 roku Gmina tadzice poinformowata GS ,SCh” w
tadzicach, iz w zwigzku z decyzjg nr GPI.6826.1.2012/2013 z dnia 3 stycznia
2013 roku przeksztatcajacq prawo uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
nieruchomosci oznaczonych nr ewidencyjnymi dziatek 498/6, 180/2, 1497/1 i 841 -
ulegajg zmianie wysokosci optat rocznych na lata 2013, 2014, 2015 i kolejne,
zawarte w aktualizacji opfaty rocznej z dnia 8 grudnia 2011 roku. Wysokos$¢ optat
rocznych, ktére uzytkownik wieczysty winien uisci¢ (po zmianie) na rzecz Gminy
tadzice w kolejnych latach, to: w 2013 roku - 7.284,87 zf, w 2014 roku -
7.257,85 zt, w 2015 roku - 7.870,53 zt.

Uiszczanie optaty rocznej - za 2014 rok - 7.257,85 zt dniu 27 marca 2014 roku; za
2015 rok - 7.870,53 zt w dniu 30 marca 2015 roku.

. Oznaczonej nr ewidencyjnym 84/5 o pow.0,5056 ha potozonej w Stobiecku
Szlacheckim oddanej uzytkowanie wieczyste na podstawie aktu notarialnego rep. A nr
1578/99 z dnia 22 kwietnia 1999 roku, Rep. A nr 4125/1999 z dnia 2 wrzesnia
1999 roku i aktu rep. A nr 1287/2000 z dnia 30 marca 2000 roku. Do 2011 roku
obowigzywata optata roczna za uzytkowanie wieczyste w wysokosci 1.102,71 zi.
Pismem z dnia 8 grudnia 2011 roku uzytkownikowi wieczystemu wypowiedziano
obowigzujacqg dotychczas optate roczng, a jej zaktualizowang wysokos¢ okreslono na
kwote 1.936,95 zt, co stanowito 3% wartosci rynkowej w wysokosci 64.565,00 zt
ustalonej operatem szacunkowym sporzadzonym na dzien 15 pazdziernika
2011 roku. Wypowiedzenie zawierato elementy zawarte w art. 78 ust. 1 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami.

Uiszczanie optaty rocznej: za 2014 rok - 1.936,95 zt w dniu 14 marca 2014 roku; za
2015 rok - 1.936,95 zt w dniu 17 marca 2015 roku.

. Oznaczonej nr ewidencyjnymi dziatek 1229/4 o pow. 0,0927 ha, 1226/2 o pow.
0,2573 ha i 1242/6 o pow.0,0948 ha, potozonych w tadzicach oddanych
w uzytkowanie wieczyste na podstawie aktu notarialnego rep. A nr 3772/2007 z dnia
14 czerwca 2007 roku. Do 2011 roku obowigzywata optata roczna za uzytkowanie
wieczyste w wysokosci 814,68 zt. Pismem z dnia 8 grudnia 2011 roku uzytkownikowi
wieczystemu wypowiedziano obowigzujacq dotychczas optate roczng, a jej
zaktualizowang wysokos¢ okreslono na kwote 2.360,28 zt, co stanowito 3% wartosci
rynkowej ww. nieruchomosci, tj. kwoty 78.676,00 zt, ustalonej operatem
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szacunkowym sporzadzonym na dzien 15 pazdziernika 2011 roku. Wypowiedzenie
zawierato elementy zawarte w art. 78 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.
W zwigzku z art. 77 ust.2a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami, wysokos$¢ optaty rocznej ustalono uzytkownikowi w kwotach: za
2012 rok - 1.629,36 zt, za 2013 rok - 1.994,82 zt; za 2014 rok - 1.994,82 z}; za
2015 rok i lata nastepne - 2.360,28 zt.

Uiszczanie optaty rocznej: za 2014 rok - 1.994,82 zt w dniu 19 lutego 2014 roku; za
2015 rok - 2.360,28 zt w dniu 9 marca 2015 roku.

Z powyzszych ustalen wynika, ze w zwiazku ze wzrostem wartosci
nieruchomosci ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego w 2011 roku i
aktualizacja optaty rocznej, od 2012 roku zmianie ulegla optata roczna za
uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowych, stanowiacych wlasnos¢
Gminy. W zwigzku z tym, ze w przypadkach opisanych powyzej w pkt 1i 3
zaktualizowana optata roczna za uzytkowanie wieczyste przewyzszata
dwukrotnos¢ oplaty dotychczasowej, zastosowano mechanizm stopniowania
jej wzrostu. W toku kontroli stwierdzono, ze w obu przypadkach optata na
2014 rok ustalona zostala w zanizonej wysokosci, a mianowicie w
przypadku opisanym w pkt 1 optate roczna na 2014 rok zanizono o kwote -
1.192,84 zt, a w przypadku opisanym w pkt 3 o kwote - 365,46 zt. Zgodnie z
art. 77 ust.2a ustawy 2z dnia 21 sierpnia 1997 roku gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity z 2015 roku, poz. 782 ze zm.) - w
przypadku, gdy zaktualizowana wysokos¢ oplaty rocznej przewyzsza co
najmniej dwukrotnie wysokos$¢ optaty rocznej, uzytkownik wieczysty wnosi
optate roczna w wysokosci odpowiadajacej dwukrotnosci dotychczasowej
optaty rocznej. Pozostala kwote ponad dwukrotno$¢ dotychczasowej optaty
(nadwyzka) rozklada sie na dwie rowne czesci, ktore powiekszaja oplate
roczna w nastepnych dwoéch latach. Optata roczna w trzecim roku od
aktualizacji jest réwna kwocie wynikajacej z tej aktualizacji. W swietle
powyzszych unormowan oplata za uzytkowanie wieczyste na 2014 rok
powinna by¢ ustalona w wysokosci: 9.030,84 zi (w przypadku opisanym
powyzej w pkt 1) i 2.360,28 zt (w przypadku opisanym w pkt 3).

2.3. Dochody z tytutu najmu i dzierzawy nieruchomosci

Na dzien kontroli zawarte byty jedynie 2 umowy dzierzawy nieruchomosci stanowigcych
wlasnos$¢ gminy tadzice. W badanym okresie nie oddawano nieruchomosci gminnych
w dzierzawe, natomiast w najem oddano 1 nieruchomos$¢ stanowigcg wtasnosé Gminy
tadzice.

Dochody z najmu i dzierzawy skiadnikow majatkowych

2014 rok 2015 rok
Plan po . Plan na .
Plan zmianach Wykonanie Plan 30.06.2015 Wykonanie
54.205,00 54.205,00 80.829,33 53.640,00 53.640,00 28.175,37

Kontrolg objeto prawidtowos$¢ najmu ponizej opisanych nieruchomosci:

Najem lokali uzytkowych
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1. Umowa najmu lokalu uzytkowego o pow. 49,42 m? potozonego w tadzicach przy
ul. Wyzwolenia 36

W dniu 11 pazdziernika 2013 roku Rada Gminy tadzice podjeta uchwate nr
XXXI/144/13 w sprawie wyrazenia zgody na zawarcie kolejnej umowy najmu lokalu
uzytkowego z dotychczasowym najemca. Przedmiotowg uchwatg Rada Gminy
wyrazita zgode na odstgpienie od obowigzku przetargowego trybu zawarcia umowy
najmu ww. lokalu uzytkowego na okres 10 lat.

Na podstawie powyzszej uchwaty w dniu 28 pazdziernika 2013 roku pomiedzy Gming
tadzice a ESBANKIEM Bank Spoidzielczy z siedzibg w Radomsku zawarta zostata
umowa najmu lokalu uzytkowego o pow. 49,42 m? usytuowanego w budynku
stanowigcym siedzibe Urzedu Gminy w tadzicach. Czynsz ustalono w wysokosci
1.600,00 zt miesiecznie plus podatek VAT, ptatny za dany miesiac do 10 dnia tego
miesigca. Czynsz ulega zmianie wskutek jego corocznej waloryzacji poczawszy od
2014 roku, dokonywanej w oparciu o wskaznik sredniorocznego wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych ogtaszany przez GUS. Umowe zawarto na okres od dnia
2 listopada 2013 roku do dnia 31 pazdziernika 2023 roku.

Pismem z dnia 3 lutego 2014 roku Gmina ktadzice powiadomita najemce, ze od
1 lutego 2014 roku nastepuje wzrost czynszu o wskaznik wzrostu cen towardw
i ustug. W zwigzku z powyzszym od dnia 1 lutego 2014 roku czynsz bedzie wynosit
1.614,40 zt miesiecznie plus podatek VAT.

Wpitata czynszu:

2014 rok - 8 styczen, 6 luty, 7 marzec, 7 kwiecien, 8 maj, 4 czerwiec, 4 lipiec,
8 sierpien, 5 wrzesien, 6 pazdziernik, 6 listopad, 3 grudzien;

I poirocze 2015 roku - 8 styczen, 6 luty, 10 marzec, 7 kwiecien, 8 maj,
9 czerwiec.

2. Umowa najmu lokalu uzytkowego o pow. 23,00 m? potozonego w tadzicach przy ul.
Wyzwolenia 38

W dniu 2 lutego 2012 roku Rada Gminy tadzice podjeta uchwate nr XII/70/12
w sprawie wyrazenia zgody na zawarcie z dotychczasowym najemcg kolejnej umowy
najmu lokalu uzytkowego o pow. 23,00 m2. Przedmiotowa uchwatg Rada Gminy
wyrazita zgode na odstgpienie od obowigzku przetargowego trybu zawarcia umowy
najmu ww. lokalu uzytkowego na okres do dnia 31 grudnia 2015 roku.

W dniu 23 lutego 2012 roku pomiedzy Gming tadzice a najemcq zawarta zostata
umowa najmu lokalu uzytkowego o pow. 23,0 m? usytuowanego w budynku
Gminnego Osrodka Zdrowia w tadzicach z przeznaczeniem na Swiadczenie ustug
stomatologicznych. Czynsz miesieczny ustalono w wysokosci 350,00 zt + opfata za
c.0. w wysokosci 135,70 zt + podatek VAT, ptatny do 10 dnia danego miesigca.
Czynsz ulega zmianie z dniem 1 marca kazdego roku wskutek jego corocznej
waloryzacji, dokonywanej w oparciu o wskaznik $redniorocznego wzrostu cen
towardw i ustug konsumpcyjnych ogtaszany przez GUS. Wysokos¢ optaty z tytutu c.o.
bedzie ulega¢ zmianie z dniem 1 maja kazdego roku po analizie kosztow c.o. za
poprzedni okres grzewczy. Umowe zawarto na okres od dnia 29 lutego 2012 roku do
dnia 31 grudnia 2015 roku.
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Pismem z dnia 3 marca 2014 roku najemce powiadomiono, ze od 1 marca 2014 roku
nastepuje wzrost czynszu o wskaznik wzrostu cen towardw i ustug. W zwigzku z
powyzszym od dnia 1 marca 2014 roku czynsz bedzie wynosit 381,97 zt miesiecznie
plus 23 % podatek VAT.

Aneksem z dnia 28 kwietnia 2014 roku wprowadzono zmiany obowigzujgce od dnia
1 maja 2014 roku, zwigzane z opfata za c.o., ktdrg okreslono w wysokosci
124,43 zt, co tacznie z czynszem daje kwote - 506,40 zt + 23 % podatek VAT.
Aneksem z dnia 30 kwietnia 2015 roku wprowadzono zmiany obowigzujgce od dnia
1 maja 2015 roku, zwigzane z opfatg za c.o., ktorg okreslono w wysokosci 104,65 zt,
co tacznie z czynszem daje kwote — 486,62 zt + 23 % podatek VAT.

Wpiata czynszu

2014 rok - 15 styczen, 18 luty, 11 marzec, 15 kwiecien, 13 maj, 10 czerwiec, 15
lipiec, 5 sierpien, 10 wrzesien, 14 pazdziernik, 14 listopad, 12 grudzien;

I potrocze 2015 roku - 9 styczen, 4 luty, 9 marzec, 8 kwiecien, 11 maj, 14 lipiec.

3. Umowa najmu lokalu uzytkowego o pow. 83,70 m? mieszczagcego sie w budynku
usytuowanym w Radziechowicach Pierwszych na dziatce nr 84/4

W dniu 30 listopada 2011 roku Rada Gminy tadzice podjeta uchwate nr IX/55/11 w
sprawie wyrazenia zgody na zawarcie z dotychczasowym najemca kolejnej umowy
najmu lokalu uzytkowego o pow. 83,70m?. Przedmiotowg uchwatg Rada Gminy
wyrazita zgode na odstgpienie od obowigzku przetargowego trybu zawarcia umowy
najmu ww. lokalu uzytkowego na okres 5 lat.

W dniu 31 stycznia 2012 roku pomiedzy Gming tadzice a najemcq zawarta zostata
umowa najmu lokalu uzytkowego o pow. 83,70 m? z przeznaczeniem na $wiadczenie
ustug w zakresie prowadzenia punktu skupu mleka oraz kiosku spozywczego. Czynsz
miesieczny ustalono w wysokosci 286,72 zt + podatek VAT, ptatny do 10 dnia
kazdego miesigca. Czynsz ulega zmianie z dniem 1 marca kazdego roku wskutek jego
corocznej waloryzacji. Umowe zawarto na okres od dnia 1 lutego 2012 roku do dnia
31 stycznia 2017 roku.

Pismem z dnia 3 marca 2014 roku najemce powiadomiono, ze od 1 marca 2014 roku
nastepuje wzrost czynszu o wskaznik wzrostu cen towardw i ustug. W zwigzku z czym
czynsz bedzie wynosit 312,91 zt miesiecznie plus 23 % podatek VAT.

Wpiata czynszu

2014 rok - 13 styczen - 381,45 zt, 17 luty - 381,45 zt, 6 marzec - 384,88 zi, 15
kwiecien - 384,88 zt; 13 maj — 384,88 z; 4 czerwiec - 384,88 zt; 10 lipiec - 384,88
zt; 14 sierpien - 384,88 zt; 12 wrzesien — 384,88 zt; 15 pazdziernik - 384,88 zt; 6
listopad — 384,88 zt; 11 grudzien - 384,88 zi;

I potrocze 2015 roku - 8 styczen - 384,88 zt, 4 luty — 384,88 zt; 12 marzec -
384,88 zt; 2 kwiecien - 384,88 zt; 7 maj - 384,88 zt; 10 czerwiec — 384,88 zi.

Najem lokali mieszkalnych

1) umowa z dnia 30 stycznia 2012 roku najmu lokalu mieszkalnego o pow. 43,37m?
mieszczacego sie w budynku Gminnego OsSrodka Zdrowia w tadzicach. Czynsz
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miesieczny ustalono w wysokosci 91,08 zt + optata z tytutu c.o. 255,88 zt, co facznie
daje kwote 346,96 zt. Wysokos¢ opfaty za c.o. ulega zmianie z dniem 1 maja
kazdego roku po analizie kosztodw c.0. za poprzedni okres grzewczy. Pozostate optaty
za energie elektryczng, wode, wywdz nieczystosci najemca ptaci na podstawie
odrebnych umoéw zawartych z odpowiednimi instytucjami. Czynsz pfatny jest z goéry
do dnia 10 kazdego miesigca. Zgodnie z wnioskiem najemcy umowe zawarto na czas
oznaczony, tj. od dnia 1 lutego 2012 roku do dnia 31 lipca 2012 roku. Réwniez na
wniosek najemcy aneksami do ww. umowy dokonywano zmian dotyczacych okresu
jej obowigzywania. Aktualnie aneksem nr 8 z dnia 31 lipca 2015 roku okres
obowigzywania umowy przedtuzono do dnia 31 lipca 2016 roku. W okresie
obowigzywania umowy zmiany czynszu miesiecznego wprowadzane byty aneksami do
umowy. W badanym okresie czynsz za najem przedmiotowego lokalu mieszkalnego
wynosit: od 1 maja 2014 roku - 91,08 zt + 234,63 zt optata za c.o., razem 325,71 zt
(aneks nr 5 z dnia 28 kwietnia 2014 roku); od dnia 1 maja 2015 roku - 91,08 zt +
197,33 zt optata za c.o., tacznie 288,41 zt (aneks nr 7 z dnia 30 kwietnia 2015 roku).

Wptaty czynszu

2014 rok - 6 luty - 7,00 zt (na dzien 1 stycznia 2014 roku najemczyni posiadata
nadptate w kwocie 517,48 zt); 4 marzec — 120,00 zt; 2 kwiecien — 307,93 zt; 5 maj -
317,47 zt; 12 maj - 326,00 zt; 10 czerwiec - 325,71 zi; 1 lipiec - 325,71 zi; 4
sierpien - 325,71 zt; 29 sierpien - 325,71 zt; 7 pazdziernik — 325,71 zt; 25 listopad -
320,00 zt; 16 grudzien — 331,13 zt;

I po6trocze 2015 roku — 29 styczen - 325,71 zt; 2 marzec - 325,71 zt; 1 kwiecien -
325,71 zt; 24 kwiecien — 325,71 zt; 5 maj - 325,71 zt; 30 czerwiec - 288,41 zi;

2) umowa z dnia 17 marca 2011 roku najmu lokalu mieszkalnego nr 2 o pow.
uzytkowej 75,38 m? usytuowanego w budynku Gminnego Os$rodka Zdrowia
w tadzicach. Czynsz miesieczny ustalono w wysokosci 158,30 zt + opfata z tytutu c.o.
482,43 zt, co facznie daje kwote 640,73 zt. Wysokos¢ optaty za c.o. ulegaé bedzie
zmianie z dniem 1 maja kazdego roku po analizie kosztéw c.o. za poprzedni okres
grzewczy. Pozostate optaty za energie elektryczng, wode, wywdz nieczystosci
najemca ptaci na podstawie odrebnych umoéw zawartych z odpowiednimi
instytucjami. Czynsz ptatny jest z goéry do dnia 10 kazdego miesigca. Zgodnie
z wnioskiem najemcy umowe zawarto na czas oznaczony, tj. od dnia 17 marca
2011 roku do dnia 31 marca 2012 roku. Rowniez na wniosek najemcy aneksami do
ww. umowy dokonywano zmian w zakresie okresu jej obowigzywania. Aktualnie
aneksem nr 6 z dnia 21 marca 2014 roku okres obowigzywania umowy przedfuzono
do dnia 31 marca 2016 roku.

W okresie obowigzywania umowy najmu zmiany czynszu miesiecznego wprowadzane
byty aneksami do ww. umowy. W badanym okresie czynsz za najem przedmiotowego
lokalu mieszkalnego wynosit: od 1 maja 2014 roku - 158,30 zt + 407,81 zt opfata za
c.0. — fgcznie - 566,11 zt (aneks nr 7 z dnia 28 kwietnia 2014 roku); od dnia 1 maja
2015 roku - 158,30 zt + 342,98 zt optata za c.o., facznie 501,27 zt (aneks nr 8 z dnia
30 kwietnia 2015 roku).

Wpfaty czynszu

2014 rok - 20 styczen - 551,78 zt; 11 luty - 393,48 zt i 26 luty - 158,30 zt; 4
marzec - 551,78 zt; 12 maj - 1.117,89 zt (za m-ce kwiecien i maj); 2 czerwiec -
566,11 zt; 7 lipiec — 566,11 zi; 4 sierpien - 566,11 zt; 8 wrzesien - 566,11 zi; 4
listopad — 1.132,22 zt (za m-ce pazdziernik i listopad); 12 grudzien - 566,11 z;
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I poétrocze 2015 roku — 2 luty - 407,81 zti 158,30 zt; 11 luty - 566,11 zt; 4 maj -
566,11 zt; 11 czerwiec - 501,27 zt 17 czerwiec - 501,27 z};

umowa z dnia 28 marca 2006 roku najmu lokalu mieszkalnego o pow. 54,68 m?
mieszczacego sie w budynku stanowigcym mienie gminne w tadzicach. Czynsz
miesieczny ustalono w wysokosci 43,74 zt ptatny z gory do dnia 10 kazdego miesigca.
Pozostate optaty za energie elektryczng, wode, wywdz nieczystosci najemca ptaci na
podstawie odrebnych umoéw zawartych z odpowiednimi instytucjami. Zgodnie
Zz wnioskiem najemcy umowe zawarto na czas oznaczony, tj. od dnia 1 kwietnia
2006 roku do dnia 31 marca 2007 roku. Na wniosek najemcy, aneksami do ww.
umowy dokonywano zmian w zakresie okresu jej obowigzywania. Aktualnie aneksem
nr 11 z dnia 20 sierpnia 2015 roku okres obowigzywania umowy przedtuzono do dnia
31 lipca 2016 roku. W badanym okresie czynsz za najem przedmiotowego lokalu
mieszkalnego wynosit - 82,02 zt i ustalony byt aneksem nr 4 z dnia 19 wrzeénia
2008 roku.

Wptaty czynszu

2014 rok - 3 styczen - 82,22 zt; 22 styczen - 90 zt; 24 luty — 90,00 zt; 24 marzec
- 90,00 zt; 23 kwiecien - 90,00 zt; 9 lipiec - 180,00 zt; 8 grudzien - 300,00 zt; 18
grudzien - 144,24 zi;

I potrocze 2015 roku — 23 styczen - 90,00 zt; 17 luty - 90,00 zt; 20 marzec -
90,00 zt; 22 kwiecien - 90,00 zt; 15 maj - 90 zt; 23 czerwiec — 90 zt;

umowa z dnia 28 marca 2006 roku najmu lokalu mieszkalnego o pow. 47,22 m?
mieszczacego sie w budynku Gminnego Os$rodka Zdrowia w tadzicach. Czynsz
miesieczny ustalono w wysokosci 66,10 zt + optata z tytutu c.o. w kwocie 250,27 z,
co facznie daje kwote 316,37 zt; czynsz ptatny jest z gory do dnia 10 kazdego
miesigca. Pozostate optaty za energie elektryczng, wode, wywdz nieczystosci najemca
ptaci na podstawie odrebnych umoéw =zawartych z odpowiednimi instytucjami.
Wysokos$¢ opfaty lega zmianie z dniem 1 maja kazdego roku po analizie kosztow c.o.
za poprzedni okres grzewczy. Umowe zawarto na czas nieoznaczony. W badanym
okresie czynsz za najem przedmiotowego lokalu mieszkalnego wynosit: od 1 maja
2014 roku - 99,17 zt + 255,46 zt optata za c.o. - tacznie — 354,63 zt (aneks nr 5 z
28 kwietnia 2014 roku); od 1 maja 2015 roku - 99,17 zt + 214,85 zt optata za c.o.,
tacznie 314,02 zt (aneks nr 6 z 30 kwietnia 2015 roku).

Wptaty czynszu

2014 rok - 15 styczen - 345,66 zt; 18 luty - 345,66 zt; 13 marzec - 345,66 zt; 18
kwiecien - 345,66 zt; 20 maj — 354,63 zt; 13 czerwiec — 354,63 zt; 21 lipiec — 354,63
zt; 25 sierpien - 354,63 zt; 15 wrzesien - 354,63 zt; 16 pazdziernik - 354,63 zt; 14
listopad — 354,63 zt; 23 grudzien - 354,63 zi;

I poilrocze 2015 roku - 14 styczen - 354,63 zt; 13 luty — 354,63 zt; 13 marzec -
354,63 zt; 17 kwiecien — 354,63 zt; 15 maj - 314,02 zt; 29 czerwiec - 314,02 z};

umowa z dnia 30 listopada 2004 roku najmu lokalu mieszkalnego o pow. 58,80 m?
mieszczacego sie w budynku usytuowanym w miejscowosci tadzice. Czynsz
miesieczny ustalono w wysokosci 23,52 zt; czynsz pfatny jest z goéry do dnia 10
kazdego miesigca. Pozostate optaty za energie elektryczng, wode, wywdz nieczystosci
najemca ptaci na podstawie odrebnych umoéw zawartych z odpowiednimi
instytucjami. W badanym okresie czynsz za najem przedmiotowego lokalu

47



PROTOKOL. Z KOMPLEKSOWEJ KONTROLI GOSPODARKI
FINANSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE LADZICE
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 £6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

mieszkalnego ustalony zostat aneksem nr 2 z dnia 19 wrzesnia 2008 roku do ww.
umowy i wynosi 61,74 zi.

Wptata czynszu

2014 rok - 30 styczen - 70,00 zt; 20 luty - 70,00 zt; 26 marzec - 70,00 zt; 25
kwiecien 70,00 zt; 27 maj - 70,00 zt; 23 czerwiec - 70,00 zt; 30 lipiec — 70,00 zt; 26
sierpien — 70 zt; 26 wrzesien — 70,00 zt; 20 pazdziernik - 70,00 zt; 28 listopad -
40,88 zt;

I potrocze 2015 roku - 20 styczen - 70,00 zt; 19 luty - 70,00 zt; 25 marzec -
70,00 zt; 20 kwiecien - 70,00 zt; 19 maj - 70,00 zt; 19 czerwiec — 70,00 zt.

Windykacja zalegtosci

W dniu 28 lutego 2011 roku Gmina tadzice wniosta do Saqdu Rejonowego w Radomsku
pozew o zaptate kwoty 460,41 zt wraz z odsetkami. W postepowaniu upominawczym w
dniu 9 marca 2011 roku (sygn. akt I. Nc 182/11) Sad Rejonowy w Radomsku wydat
nakaz zaptaty na rzecz Gminy kwoty - 460,41 zt wraz z odsetkami ustawowymi od dnia
28 lutego 2011 roku do dnia zaptaty. Nakazowi nadano klauzule wykonalnosci w dniu
16 czerwca 2011 roku. Wniosek o wszczecie i przeprowadzenie egzekucji przekazany
zostat do Komornika Sadowego przy Sadzie Rejonowym w Radomsku w dniu 15 lipca
2015 roku.

W dniu 8 lipca 2015 roku dtuznikowi doreczono kolejne wezwanie do zapfaty kwoty
853,08 zt wraz z odsetkami ustawowymi. W dniu 6 sierpnia 2015 roku ztozono w Sadzie
Rejonowym w Radomsku pozew o zaptate zalegtego czynszu za najem lokalu
mieszkalnego w zwigzku z zawarciem umowy najmu w dniu 18 marca 2009 roku,
zmienionej w dniu 1 grudnia 2010 roku. Zalegtosci dotyczg okresu od 2009 do roku
2015, w tym objete nakazem zaptaty w postepowaniu upominawczym z dnia 9 marca
2011 roku (sygn. akt I Nc 182/22.) W postepowaniu upominawczym (sygn. akt I Nc
1784/15) w dniu 14 wrzesnia 2015 roku Sad Rejonowy w Radomsku wydat nakaz
zaptaty na rzecz Gminy tadzice kwoty 400,14 zt wraz z ustawowymi odsetkami do dnia
zaptaty.

VIIl.  WYKONYWANIE BUDZETU. REALIZACJA WYDATKOW
BUDZETOWYCH

1. WYDATKI NA ZADANIA Z ZAKRESU POMOCY SPOLECZNEJ - 2014 ROK

1.1. Informacje ogéine

Wykonanie zadan finansowych w 2014 roku

Wykonanie na 31.12.2014 r.
(zh)

Wyszczegolnienie

Dziat 852 Rozdziat 85204 (Rodziny zastepcze) 73.304,93
Dziat 852 Rozdziat 85205 (Przeciwdziatanie przemocy w rodzinie) 300,00
Dziat 852 Rozdziat 85212 (Swiadczenia rodzinne, $wiadczenia z funduszu

alimentacyjnego oraz sktadki na ubezpieczenia spoteczne i rentowe z 1.541.735,26

ubezpieczenia spotecznego

Dziat 852 Rozdziat 85213 (Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne ptacone za
S e X 23.734,20

osoby pobierajgce swiadczenia)

Dziat 852 Rozdziat 85214 (zasitki i pomoc w naturze oraz skfadki na 240.830,17
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ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego)

Dziat 852 Rozdziat 85216 (Zasitki state) 213.285,50
Dziat 852 Rozdziat 85219 (Koszty utrzymania Osrodkéw Pomocy 407.380.08
Spotecznej) T
Dziat 852 Rozdziat 85295 Pozostata dziatalnosé. 71.601,61

2. WYDATKI (DOTACJE) NA REALIZACJE ZADAN ZLECONYCH NA PODSTAWIE
UMOWY JEDNOSTKOM SPOZA SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH —
2014 rROK

W 2014 roku kwota dotacji z budzetu Gminy ktadzice na rzecz organizacji
pozarzadowych wynosita 3.000,00 zi; dotacji udzielono na rzecz Stowarzyszenia
"Zadruga-Wierczan” w tadzicach. W zwigzku z tym, ze kwota dotacji na rzecz
organizacji pozarzadowych nie przekroczyta kwoty 50.000,00 zt odstgpiono od kontroli
przedmiotowego zagadnienia.

3. WYDATKI OSOBOWE

3.1.Wydatki na wynagrodzenia - 2014 rok

Prawidtowos$¢ ustalania i wyptaty wynagrodzen na rzecz pracownikow
jednostki

W sprawozdaniu z wykonania planu wydatkow jednostki samorzadu terytorialnego Rb-
28s za 2014 rok wykazano, ze jednostka wykazata wykonane wydatki w dziale 750-
Administracja publiczna, rozdziale 75023 urzedy gmin, w paragrafie 401 -
wynagrodzenia osobowe pracownikow, w kwocie 978.142,90 zt, w paragrafie 404
dodatkowe wynagrodzenie roczne wykonanie 72.263,53 zi. Ustalono, ze na dzien
31 grudnia 2014 roku w Urzedzie Gminy tadzice zatrudnionych byto na czas
nieokreslony 24 osoby na petny etat. Na czas okreslony w ramach prac interwencyjnych
3 osoby. Zakresem czynnosci z dnia 1 marca 2011 roku Sekretarzowi Pani Matgorzacie
Kanskiej - Kipigroch powierzono miedzy innymi obowiazki w zakresie zarzadzania
zasobami ludzkimi, czuwania nad przestrzeganiem regulamindéw pracy i wynagradzania.
Obowigzki w zakresie naliczania wynagrodzen z tytutu umdéw o prace oraz umow
cywilnoprawnych powierzono inspektorowi Halinie Starostce zakresem czynnosci z dnia
1 marca 2011 roku.

Zarzadzeniem nr 24/2009 z dnia 29 czerwca 2009 roku Wéjt Gminy tadzice wprowadzit
regulamin wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy tadzice. Zarzadzeniami nr
43/2009 z dnia 20 pazdziernika 2009 roku, nr 24/2012 z dnia 30 kwietnia 2012 roku, nr
35/2015 z dnia 25 maja 2015 roku Wojt Gminy tadzice wprowadzit zmiany do
regulaminu wynagrodzenia. Zarzadzeniem nr 25/2009 z dnia 29 czerwca 2009 roku
Wdjt Gminy tadzice ustalit zasady przyznawania nagrod pracownikom Urzedu Gminy.

Z wprowadzonego zarzadzeniem nr 40/2012 z dnia 10 sierpnia 2012 roku zaktadowego
planu kont wynikato, ze na koncie 231 rozrachunki z tytutu wynagrodzen, ujmowane sg
rozliczenia z tytutu umdéw o prace, umow zlecenia i o dzieto. Stwierdzono, Zze
wynagrodzenia ewidencjonowane sg na koncie 231 rozrachunki z tytutu wynagrodzen.
Po stronie Wn konta ksiegowane sg wyptaty wynagrodzen, naliczenie potracen
dokonanych na liscie ptac, wyptate zasitkéw chorobowych. Po stronie Ma konta
ujmowane jest naliczenie wynagrodzen, zasitkdw i innych swiadczen pokrywanych przez
ZUS.
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Kontrola objeto nastepujace akta osobowe:

- Wojta Gminy tadzice Wioletty Pichit,

- Skarbnika Iwony Paul,

- Sekretarza Matgorzaty Kanskiej- Kipigroch,
- Kierownika USC Florentyny Kocwin,

- inspektora Rudawskiego Roberta,

- miodszego referenta Marcina Borowieckiego,

- robotnika gospodarczego ,

W wyniku kontroli akt osobowych stwierdzono, ze Skarbnikowi Gminy nie zostaty
powierzone obowigzki wynikajace z art. 54 ustawy o finansach publicznych. Z przepisu
powyzszego wynika, ze gtdwnym ksiegowym jednostki sektora finansow publicznych,
zwanym dalej "gtéwnym ksiegowym", jest pracownik, ktéremu kierownik jednostki
powierza obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;
2) wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi;
3) dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i

finansowych.

W dniu 8 pazdziernika 2015 roku Wojt Gminy tadzice powierzyt Skarbnikowi Gminy
obowigzki wynikajace z art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Kontrolg objeto prawidtowos$¢ naliczenia i wyptaty wynagrodzen za V i XII 2014 roku
oraz V 2015 roku wyzej wymienionych pracownikéw Urzedu Gminy tadzice.

W wyniku kontroli stwierdzono nadpfacenie premii za miesiqc wrzesien 2014 roku
robotnikowi gospodarczemu w kwocie 143,59 zt. Wedtug oswiadczenia pracownika
nadptacone wynagrodzenie zostanie potrgcone z wynagrodzenia za miesigc pazdziernik
2015 roku.

Oswiadczenie pracownika gospodarczego z dnia 7 pazdziernika 2015 roku w
sprawie potracenia nadpfaconego wynagrodzenia stanowi zatacznik nr 9 do
protokotu kontroli.

Wypitata odpraw i ekwiwalentow za niewykorzystany urlop wypoczynkowy
W wyniku kontroli stwierdzono, ze w badanym okresie ekwiwalent pieniezny w
wysokosci 416,65 zt za niewykorzystany urlop wypoczynkowy wyptacono w 2015 roku

pomocy administracyjnej. Przyczyng wyptaty ekwiwalentu byto rozwigzanie stosunku
pracy. Z uwagi na wysokos¢ wyptaty odstgpiono od kontroli zagadnienia.

4. WYDATKI NA DOSTAWY MATERIALOW | USLUG

W latach 2013-2015 w kontrolowanej jednostce obowigzywaty procedury udzielania
zamoéwien publicznych o wartoséci szacunkowej do 14.000 euro (po zmianie do
30.000 euro) wprowadzone zarzgdzeniami Wéjta Gminy tadzice:

1. nr 17/2009 z dnia 3 czerwca 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej do 14.000 euro. W przedmiotowym
Regulaminie ustalono wartosci szacunkowe zamowien, od ktérych uzalezniona jest
procedura ich udzielenia, a mianowicie:
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- zamodwienia do 8.000,00 z; zamodwienia o tej wartosci udzielane sg po
przeprowadzeniu ustnego rozeznania cenowego; 0 wyborze decyduje najnizsza
cena. Wydatkowanie $rodkéw finansowych nastepuje po uzyskaniu ustnej zgody
Wéjta Gminy;

- zamowienia od kwoty 8.000,00 zt do kwoty 25.000,00 zt; zamdwienia udziela sie
po przeprowadzeniu ustnego rozeznania cenowego u cO najmniej trzech
wykonawcow; o wyborze decyduje najnizsza cena. Wydatkowanie Srodkéw
finansowych nastepuje po uzyskaniu akceptacji Woéjta Gminy wyrazonej w formie
pisemnej;

- zamdwienia powyzej kwoty 25.000,00 zi; zamdwienia udziela sie po
przeprowadzeniu pisemnego rozeznania cenowego w formie zaproszenia do
sktadania ofert wraz z formularzem oferty; o wyborze decyduje najnizsza cena;
z przeprowadzonego postepowaniu sporzadza sie protokdt wg okreslonego wzoru.
Wydatkowanie $rodkow finansowych nastepuje po uzyskaniu akceptacji Wadjta
Gminy wyrazonej w formie pisemnej.

W przypadku, gdy cena oferty przekracza kwote 5.000,00 zt umowe z wykonawcyg
zawiera sie w formie pisemnej; jezeli zakup dokonywany jest od osoby fizycznej nie
prowadzacej dziatalnosci gospodarczej zawarcie umowy w formie pisemnej jest
obowigzkowe, bez wzgledu na cene.

. nr 17/2014 z dnia 9 kwietnia 2014 roku w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro. Dla zamdwied ponizej réwnowartosci
2.000 euro nie stosuje sie zasad okreslonych niniejszym Regulaminem. Wedtug
Regulaminu ustalone =zostaty trzy tryby postepowania o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro, do ktorych stosuje sie przyjete
procedury, a mianowicie:

1) postepowanie od 2.000 euro do 10.000 euro - procedura rozpoczyna sie od
sporzadzenia protokotu ustalenia potrzeby udzielenia zamdwienia (wg wzoru
stanowigcego zatgcznik do regulaminu). Po zatwierdzeniu protokotu przez Woijta
Gminy lub osobe upowazniong, pracownik merytoryczny przeprowadza rozeznanie
majace na celu wytonienie wykonawcy; rozeznanie moze mie¢ forme ustng lub
pisemng, musi obejmowa¢ co najmniej trzech wykonawcdw realizujacych
w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci - przedmiot zamoéwienia.
Z przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik merytoryczny sporzadza notatke
stuzbowg. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsze
warunki realizacji zamowienia;

2) postepowanie od 10.000 euro do 20.000 euro - procedura rozpoczyna sie od
sporzgdzenia protokotu ustalenia potrzeby udzielenia zamdwienia. Po
zatwierdzeniu protokotu przez Wéjta Gminy lub osobe upowazniong, pracownik
merytoryczny przeprowadza rozeznanie majace na celu wytonienie wykonawcy.
Wyboru wykonawcy dokonuje sie w procedurze zaproszenia do skfadania ofert,
zapewniajacej konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3
wykonawcow). Zaproszenie odbywa sie w drodze =zapytania ofertowego,
kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej w terminie umozliwiajgcym
potencjalnym wykonawcom przygotowanie i ztozenie oferty. Oferta powinna by¢
ztozona w terminie i miejscu okreslonym przez zamawiajacego. Po
przeprowadzeniu postepowania pracownik merytoryczny sporzadza protokot,
celem zatwierdzenia przez Wojta wyboru najkorzystniejszej oferty. Udzielenie
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zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty. Zaméwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte;

3) postepowanie powyzej 20.000 euro - procedura rozpoczynha si€ od sporzadzenia
protokotu ustalenia potrzeby udzielenia zaméwienia. Po zatwierdzeniu protokotu
przez Wdjta Gminy Ilub osobe upowazniong, pracownik merytoryczny
przeprowadza rozeznanie majace na celu wylonienie wykonawcy. Wyboru
wykonawcy dokonuje sie w procedurze zaproszenia do skiadania ofert,
zapewniajacej konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, poprzez
zapytania skierowane do 3 wykonawcdéw, zamieszczenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy tadzice. Zaproszenie odbywa sie w drodze zapytania
ofertowego, kierowanego do wykonawcéw w formie pisemnej oraz zamieszczenie
w BIP Urzedu Gminy w terminie umozliwiajagcym potencjalnym wykonawcom
przygotowanie i ztozenie oferty. Wykonawca sktada oferte w terminie i miejscu
okreslonym przez zamawiajacego. Po przeprowadzeniu postepowania pracownik
merytoryczny sporzadza protokdt, celem zatwierdzenia przez Wojta wyboru
najkorzystniejszej oferty. Udzielenie zamodwienia mozliwe jest w przypadku
otrzymania co najmniej jednej waznej oferty. Zamodwienia udziela sie wykonawcy,
ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

3. nr 13/205 z dnia 23 lutego 2015 roku ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem nr
43/2015 z dnia 22 czerwca 2015 roku.

Kontrole przestrzegania procedur udzielania zamoéwien publicznych obowigzujacych
w Urzedzie Gminy tadzice w latach 2013/2014 przeprowadzono na podstawie zlecania
do wykonania dokumentacji projektowo-kosztorysowej dla zadan inwestycyjnych nie
zrealizowanych:

1. Zamdwienie publiczne o wartosci szacunkowej 13.000 zt na wykonanie dokumentacji
projektowo-kosztorysowej na budowe odcinka sieci wodociggowej w miejscowosci
Wierzbica na czesci dziatek o nr ewidencyjnych 300 i 399 w obrebie Wierzbica.
Protokdt ustalenia potrzeby udzielenia zaméwienia publicznego sporzadzony w dniu
18 marca 2013 roku zatwierdzita Wo6jt Gminy Pani Wioletta Pichit.

W celu udzielenia zamoéwienia na wykonanie ww. dokumentacji przeprowadzono
ustne rozeznanie cenowe z trzema wykonawcami, ktérzy zaproponowali ceny brutto:
13.000,00 zt, 14.250,00 zt i 14.900,00 zt. Zamodwienia udzielono wykonawcy, ktéry
zaproponowat cene 13.000,00 zt brutto. Z przeprowadzonego rozeznania cenowego
sporzadzono w dniu 21 marca 2013 roku notatke stuzbowg wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych. Umowe z
wykonawca zawarto w formie pisemnej w dniu 26 marca 2013 roku. Cene umowng
ustalono w wysokosci 13.000,00 zi.

2. Zamowienie publiczne o  wartoséci szacunkowej 7.000,00 zt na wykonanie
dokumentacji projektowo-kosztorysowej na przebudowe drogi wewnetrznej w
Stobiecku Szlacheckim. Protokot ustalenia potrzeby udzielenia zamoéwienia
publicznego sporzadzony w dniu 12 listopada 2013 roku zatwierdzita Wéjt Gminy Pani
Wioletta Pichit.

W celu udzielenia zamoéwienia na wykonanie ww. dokumentacji przeprowadzono
ustne rozeznanie cenowe z trzema wykonawcami, ktérzy zaproponowali ceny brutto:
7.000,00 zt, 9.225,00 zt i 7.626,00 zt. Zamowienia udzielono wykonawcy, ktéry
zaproponowat cene 7.000,00 zt brutto. Z przeprowadzonego rozeznania cenowego
sporzadzono w dniu 18 listopada 2013 roku notatke stuzbowg. Umowe z wykonawcq
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zawarto w formie pisemnej w dniu 21 listopada 2013 roku. Cene umowng ustalono
w wysokosci 7.000,00 zi.

. Zaméwienie publiczne o wartosci szacunkowej 60.000 zt na wykonanie dokumentacji
projektowo-kosztorysowej dla zadania ,remont i przebudowa budynku w Jedlnie
Drugim z przeznaczeniem na S$wietlice wiejskga”. Protokdt ustalenia potrzeby
udzielenia zamodwienia publicznego sporzadzony w dniu 14 stycznia 2014 roku
zatwierdzita Wéjt Gminy Pani Wioletta Pichit.

Zaproszenie do sktadania ofert wedtug wzoru okreslonego w Regulaminie skierowano
do czterech wykonawcéw. Wykonawcy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie, tj. do
dnia 31 stycznia 2014 roku; poszczegdlni oferenci zaproponowali ceny brutto:
67.500,00 zt; 65.000,00 zt, 61.500,00 zt i 57.810,00 zt. Wedtug protokotu z dnia
31 stycznia 2014 roku z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego
warto$¢ szacunkowa jest wyzsza niz 25.000,00 zt, a nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro, wybrano wykonawce ktéry
zaproponowat najnizszg cene, tj. kwote 57.810,00 zt brutto. Protokdt zatwierdzita
Wéjt Gminy Pani Wioletta Pichit. Umowe z wykonawcg zawarto w formie pisemnej w
dniu 3 lutego 2014 roku. Cene umowng ustalono w wysokosci 57.810,00 zt.

. Zaméwienie publiczne o wartosci szacunkowej 50.000 zt na wykonanie dokumentacji
projektowo-kosztorysowej dla zadan ,przebudowa drogi wewnetrznej zlokalizowanej
na dziatkach nr ewidencyjny 87 w obrebie tadzice i nr 398 w obrebie Wierzbica” oraz
~przebudowa drogi wewnetrznej zlokalizowanej na dziatkach nr ewidencyjny 1433 w
obrebie tadzice i nr 12 w obrebie Radziechowice Drugie”.

Zaproszenie do sktadania ofert skierowano do czterech wykonawcéw. W terminie
wyznaczonym do dnia 4 czerwca wszyscy zaproszeni wykonawcy ztozyli oferty;
oferenci zaproponowali ceny brutto: 61.500,00 zi; 55.350,00 zt, 57.810,00 z i
49.200,00 zt. Wedtug protokotu z dnia 10 czerwca 2014 roku z postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro
wybrano wykonawce ktdory zaproponowat najnizszg cene, tj. kwote 49.200,00 zt
brutto. Protokot zatwierdzita Wéjt Gminy Pani Wioletta Pichit. Umowe z wykonawca
zawarto w formie pisemnej w dniu 17 czerwca 2014 roku. Cene umowng ustalono w
wysokosci 49.200,00 zt brutto.

. Zamowienie publiczne o wartoséci szacunkowej 20.000,00 zt na wykonanie
dokumentacji projektowo-kosztorysowej dla planowanych zadan inwestycyjnych:
~budowa odcina sieci wodociggowej na dziatce nr ew. 89 w obrebie Zakrzéwek
Szlachecki” i ,budowa odcinka sieci wodociggowej na dziatkach nr ew. 1433 w
obrebie tadzice i nr 12 w obrebie Radziechowice Drugie”. Protokdt ustalenia potrzeby
udzielenia zamowienia publicznego sporzadzony w dniu 9 czerwca 2014 roku
zatwierdzita Wéjt Gminy Pani Wioletta Pichit.

W celu udzielenia zaméwienia na wykonanie ww. dokumentacji przeprowadzono
ustne rozeznanie cenowe z trzema wykonawcami, ktorzy zaproponowali ceny brutto:
22.140,00 zt, 20.000,00 zt i 21.402,00 zt. Zamowienia udzielono wykonawcy, ktory
zaproponowat cene 20.000,00 zt brutto. Z przeprowadzonego rozeznania cenowego
sporzadzono w dniu 16 czerwca 2014 roku notatke stuzbowg. Umowe z wykonawcg
zawarto w formie pisemnej w dniu 18 czerwca 2014 roku. Cene umowng ustalono
w wysokosci 20.000,00 zt brutto.

. Zamowienie publiczne o wartosci szacunkowej 4.065,04 zt netto na wykonanie
dokumentacji projektowej na przebudowe i remont budynku remizy potozonej w
miejscowosci  Wierzbica. Protokdét ustalenia potrzeby udzielenia zamdwienia
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publicznego sporzadzony w dniu 28 listopada 2014 roku zatwierdzita Wojt Gminy Pani

Wioletta Pichit.

W celu udzielenia zamowienia na wykonanie ww. dokumentacji przeprowadzono
ustne rozeznanie cenowe z trzema wykonawcami, ktérzy zaproponowali ceny brutto:
4.600,00 zt, 5.000,00 zt i 4.750,00 zt. Zamdwienia udzielono wykonawcy, ktory
zaproponowat cene 4.600,00 zt brutto. Z przeprowadzonego rozeznania cenowego
sporzadzono w dniu 4 grudnia 2014 roku notatke stuzbowa. Umowe z wykonawcg
zawarto w formie pisemnej w dniu 8 grudnia 2014 roku. Cene umowng ustalono

w wysokosci 4.600,00 zt brutto.

Opisane powyzej zamowienia na wykonanie dokumentacji projektowej udzielone zostaty
zgodnie z obowigzujacymi w Urzedzie Gminy procedurami.

5. WYDATKI INWESTYCYJNE

Plan i wykonanie wydatkow inwestycyjnych w latach 2014 — 2015

2014 rok 30.06.2015 .
Dziat Rozdziat | Paragraf Plgn po Wykonanie Plgn po Wykonanie
zmianach zmianach
(2h) (zh) (2h) (zh)
010 01010 6050 0,00 0,00 154.000,00 0,00
400 40002 6050 90.000,00 88.863,42 0,00 0,00
600 60014 6050 70.000,00 69.707,00 89.106,00 1.230,00
600 60017 6050 611.711,00 609.577,98 17.485,00 0,00
900 90001 6050 70.356,00 70.356,00 501.254,00 6.386,28
900 90004 6050 0,00 0,00 25.372,00 0,00
900 90015 6050 0,00 0,00 20.000,00 0,00
921 92109 6050 65.650,00 57.810,00 0,00 0,00
Razem X X 907.726,00 896.314,40 807.217,00 7.616,28
Z\Q:)c:ea::l budzetowe X X 14.278.125,44 13.806.469,38 14.008.214,51 6.618.445, 38
% udziatu wydatkow
inwestycyjnych w X X 6,36% 6,49% 5,76% 0,12%
wydatkach ogotem

Dane nie dotyczg zakupdéw inwestycyjnych srodkow trwatych (tylko inwestycje sensu stricte).

Zrédta finansowania realizowanych inwestycji w latach 2014-2015

W latach 2014-2015 roku wydatki

inwestycyjne stanowity odpowiednio kwoty -

896.314,40 zt i 7.616,28 zt; srodki finansowe na wydatki inwestycyjne pochodzity ze

zrodet:
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2014 rok 2015 rok
1) $rodki wiasne z budzetu Gminy - 878.794,00 7.616,00
2) $rodki z Urzedu Marszatkowskiego - 17.520,00 0,00

Zestawienie zrédet finansowania inwestycji w latach 2014/2015 =z
uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne dzialy klasyfikacji budzetowej
ilustruje zestawienie stanowigce zatacznik nr 10 do protokotu kontroli.

Ewidencja ksiegowa wydatkéw inwestycyjnych

W Urzedzie Gminy tadzice ewidencje kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenie
kosztdow na uzyskane efekty ujmuje sie na koncie 080 - inwestycje srodki trwate
w budowie. Strone Wn konta 080 obcigzajg m.in. poniesione koszty srodkdéw trwatych
w budowie w ramach realizowanych inwestycji, koszty ulepszenia $rodka trwatego
(przebudowa, rozbudowa, modernizacja), ktore powodujg zwiekszenie wartosci
uzyskanych efektéw inwestycyjnych, nieodptatne przejecie inwestycji w toku realizacji.
Po stronie Ma konta 080 ujmuje sie rozliczenie kosztdw - przyjecie do uzywania
uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegdlnosci srodkéw trwatych, pozostatych
$rodkdw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie, warto$¢ sprzedanych
i nieodptatnie przekazanych inwestycji. W zakresie robét, dostaw i ustug zwigzanych
z przygotowaniem i realizacjg inwestycji strona Wn konta 080 koresponduje ze strong
Ma konta 201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami. Rozliczenie kosztéw inwestycji —
przyjecie do uzywania S$rodkow trwatych ksieguje sie po stronie Ma konta 080
w korespondencji ze strong Wn konta 011.

Organizacja procesu inwestycyjnego (planowanie i nadzér)

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy sprawy zwigzane
z planowaniem inwestycji gminnych i udzielaniem zamoéwien publicznych przypisane
zostaty do zakresu dziatania Referatu Gospodarki Przestrzennej, Ochrony Srodowiska
i Inwestycji. Z zakresu inwestycji do zadan Referatu nalezy m.in.: monitorowanie
i bilansowanie potrzeb inwestycyjnych w Gminie, szczegoélnie w zakresie planu
remontéw budynkéw i obiektdw Gminy, rozwoju infrastruktury technicznej oraz
uzbrojenia terenu, opracowywanie wnioskéw i propozycji inwestycji infrastruktury;
zapewnienie wykonania wymaganej dokumentacji projektowej i dostarczanie jej
wykonawcom; zapewnienie kierownictwa robdot budowlanych i nadzoru nad tymi
robotami - powierzenie tych funkcji osobom majacym przygotowanie zawodowe
wymagane do prowadzenia danego rodzaju robdt; wspdipraca z funduszami
finansujacymi inwestycje i remonty; rozliczanie inwestycji i remontéw, udziat w odbiorze
koncowym i przekazaniu do eksploatacji; prowadzenie remontéw w obiektach gminnych.
W zakresie zamodwien publicznych do zadan Referatu nalezy: przygotowywanie i
przeprowadzanie postepowan o zamowienie publiczne na dostawy, ustugi i roboty
budowlane; zapewnienie zgodnosci realizowanych zamoéwien z ustawg Prawo zaméwien
publicznych; prowadzenie dokumentacji przetargowej; prowadzenie dla Urzedu Rejestru
zamoéwien publicznych.
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Kontrola realizacji wybranych inwestycji
Przebudowa drogi dojazdowej do pél i tak w miejscowosci Adamow - etap II.

1. Dokumentacja techniczna

Wykonanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej na wykonanie przebudowy drogi
wewnetrznej zlecono Firmie Nadzory, Rzeczoznawstwo, Projekty - Zdzistaw Baranski
w Radomsku, na podstawie umowy-zlecenie zawartej w dniu 22 listopada 2010 roku.
Za wykonanie przedmiotu zamédwienia ustalono wynagrodzenie w kwocie
13.607,26 zt brutto. Termin wykonania zamowienia wyznaczono do dnia 30 grudnia
2011 roku. W zwigzku z koniecznoscig wykonania w ramach dokumentacji objetej
zakresem umowy projektu przebudowy kabla telekomunikacyjnego kolidujgcego
z przebudowywang drogg wewnetrzng urzadzong na dziatce nr 296 zwiekszono
wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy do kwoty 17.958,39 zt brutto. Za
wykonanie przedmiotu umowy wykonawca wystawit faktury nr 46/12/2010 z dnia
27 grudnia 2010 roku na kwote 6.765,39 zt oraz nr 46/12/2011 z dnia 28 grudnia
2011 roku na kwote 11.193,00 zt brutto.

W ramach umowy wykonawca wykonat: projekt budowlany-wykonawczy,
specyfikacje techniczne, kosztorys Slepy i kosztorys inwestorski.

Wedtug kosztorysu inwestorskiego z dnia 26 listopada 2011 roku wartosc
kosztorysowa przebudowy drogi wewnetrznej w miejscowosci Adamoéw gmina tadzice
oszacowana zostata na kwote - 609.630,07 zt brutto (netto 495.634,20) zt.

Na podstawie umowy zlecenie z dnia 20 stycznia 2014 roku zawartej pomiedzy
Gming tadzice a Firmg INVEST Grzegorz Piwnik zlecono sporzgdzenie kosztorysu
inwestorskiego dla zadania inwestycyjnego ,Przebudowa drogi dojazdowej do pdl i gk
w miejscowosci Adamow — etap II”., Realizacje przedmiotu zamoéwienia ustalono do
dnia 15 lutego 2014 roku za wynagrodzeniem 650,00 zt brutto. Za wykonanie
przedmiotu umowy wykonawca wystawit w dniu 11 lutego 2014 roku fakture nr
2/2/14/FVS na kwote brutto 615,00 zt; zaptacono przelewem w dniu 24 lutego
2014 roku - WB 31/2014 z dnia 24 lutego 2014 roku. Operacje ujeto na kontach Wn
080/Ma 201 i Wn 201/Ma 130; sfinansowano ze S$rodkéw zaplanowanych w dziale
600 rozdziat 60017 § 6050.

Wartos$¢ kosztorysowa przebudowy drogi dojazdowej do pdl i tgk w m. Adamoéw
okreslona zostata na kwote - 241.152,70 zt brutto (netto 196.152,70 zf).

2. Pozwolenie na budowe

Decyzjg nr 1048/2011 znak GB.1.6740.15.47.2011.PP z dnia 21 grudnia 2011 roku
Starosta Radomszczanski zatwierdzit projekt budowlany i udzielit Gminie tadzice
pozwolenia na przebudowe drogi wewnetrznej urzadzonej na dziatce nr 296 wraz z
przebudowa linii kablowej telekomunikacyjnej na dziatkach o numerach
ewidencyjnych gruntéw 296 i 20 w miejscowosci Adamow obreb Woja Jedlinska.
Decyzja stata sie ostateczna w dniu 5 stycznia 2012 roku.

3. Udzielenie zamoéwienia publicznego

W dniu 26 maja 2014 roku w BZP pod numerem 176172-2014 zamieszczone zostato
ogtoszenie o zamowieniu na roboty budowlane obejmujace przebudowe drogi
dojazdowej do pét i tak w miejscowosci Adamow gmina tadzice - etap II. Zakres
zamowienia obejmuje wykonanie konstrukcji jezdni z kruszywa kamiennego dla
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wykonania nawierzchni w technologii powierzchniowego utrwalenia jezdni emulsjg
asfaltowa i grysem kamiennym. Zamawiajacy nie dopuszczat sktadania ofert
czesciowych i wariantowych. Przewidziano istotne zmiany postanowien umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy oraz
wskazano dopuszczalne zmiany postanowien i okreslono warunki tych zmian. Termin
realizacji zadania ustalono do dnia 29 sierpnia 2014 roku. Wymagane wadium
ustalono na kwote 4.000,00 zt. Jako kryterium oceny ofert wskazano najnizszg cene.
Termin skfadania ofert wyznaczono do dnia 10 czerwca 2014 roku. Specyfikacja
dostepna byfa na stronie internetowej zamawiajgcego i w jego siedzibie. Specyfikacje
zatwierdzita w dniu 26 maja 2014 roku Wojt Gminy Pani Wioletta Pichit. Ogtoszenie
wywieszono na tablicy ogloszen zamawiajgcego i zamieszczono w BIP.

Zapytania do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia skierowata do
zamawiajgcego w dniu 2 czerwca 2014 roku firma PRD-M Spdtka z 0.0. w Piotrkowie
Trybunalskim; odpowiedzi na zapytania udzielono wykonawcy w dniu 4 czerwca
2014 roku; odpowiedz zamieszczono na stronie internetowej zamawiajacego réwniez
w dniu 4 czerwca 2014 roku.

Komisja Przetargowa w 4-ro osobowym sktadzie powotana zostata zarzadzeniem
nr 38/2014 Wdjta Gminy tadzice z dnia 9 czerwca 2010 roku. Zgodnie
z zarzadzeniem, komisja przetargowa stosuje zasady okreslone w Regulaminie pracy
komisji przetargowej stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 22/2011 Wéjta Gminy
z dnia 14 czerwca 2011 roku (zmienionego zarzadzeniem nr 35/2014 z dnia 30 maja
2014 roku). Zarzadzeniem nr 43/2014 Wojta Gminy z dnia 23 czerwca 2014 roku
dokonano zmiany cztonkéw komisji przetargowej poprzez odwotanie ze sktadu komisji
2 cztonkdw i powotanie w ich miejsce innych osob. Cztonkowie komisji przetargowej
oraz Wéjt Gminy ztozyli w dniu 10 czerwca 2014 roku os$wiadczenia o braku
okolicznosci wymienionych w art. 17 ust.1 pkt 1-5 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, skutkujacych wytaczeniem z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego. Czionkowie komisji przetargowej powotani zarzadzeniem nr 43/2014 z
dnia 23 czerwca 2014 roku ztozyli oSwiadczenia w powyzszym zakresie w dniu
23 czerwca 2014 roku.

W wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie wptynety oferty:

1) Przedsiebiorstwo Robé6t Drogowo-Mostowych Sp. z o0.0. w Piotrkowie
Trybunalskim - cena oferty netto - 166.989,42 zt (brutto 205.396,99 zi);

2) P.H.U. ,DOMAX"” Arkadiusz Mika w Boronowie - cena oferty netto -
170.566,28 zt (brutto 209.796,52 z});

3) Firma POLDEK Marek Wtodarczyk w Klobucku - cena oferty netto -
181.917,19 zt (brutto 223.758,14 zi).

Wedtug protokotu komisji przetargowej z dnia 10 czerwca 2014 roku zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia kwote 192.200,00 zt.

W dniu 11 czerwca 2014 roku Przewodniczacy Komisji Przetargowej wystgpit do
Skarbnika Gminy z zapytaniem, czy kwota zaplanowana na realizacje zadania, tj.
192.200,00 zt moze zosta¢ zwiekszona do kwoty oferty z najnizsza cena.
W przypadku braku zabezpieczenia srodkéw na sfinansowanie zadania do wysokosci
ceny najnizszej oferty zamawiajacy uniewazni postepowanie z mocy art. 93 ust. 1 pkt
4 ustawy Prawo zamodwien publicznych. W odpowiedzi na powyzsze,
Przewodniczacego komisji przetargowej poinformowano, ze kwota jaka gmina
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dysponuje na realizacje zadania zostata zwiekszona do wysokosci 209.611,00 zt
brutto.

W dniu 12 czerwca 2014 roku zamawiajacy — stosownie do art. 26 ust.3 ustawy

Prawo zamoéwien publicznych - wezwat wykonawcdéw do uzupetnienia dokumentéw:

1) P.U.H. ,DOMAX"” Arkadiusz Mika w Boronowie - zamawiajacy wezwat wykonawce
do uzupetnienia w terminie do dnia 18 czerwca 2014 roku dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu, tj. wykazu robot
budowlanych wykonanych w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania wraz z
zatgczeniem dowoddédw potwierdzajacych nalezyte ich wykonanie. Wykonawca w
ztozonej ofercie nie wykazat spetnienia warunkéw udzialu w przedmiotowym
postepowaniu w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia. Wymagane
dokumenty wykonawca przekazat zamawiajgcemu w dniu 18 czerwca 2014 roku;

2) Firma POLDEK Marek Wiodarczyk z Klobucka - zamawiajacy wezwat wykonawce do
uzupetnienia w terminie do dnia 18 czerwca 2014 roku dokumentow
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. wykazu robdt
budowlanych wykonanych w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania wraz z
zatgczeniem dowoddéw potwierdzajgcych nalezyte ich wykonanie. Wykonawca
w ztozonej ofercie nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w przedmiotowym
postepowaniu w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia. W wyznaczonym
przez zamawiajacego terminie wykonawca przekazat zamawiajacemu
pismo wyjasniajace, z tresci ktérego wynika, ze w zataczeniu przekazuje
potwierdzenie wykonanych robot wystawione przez podmioty na rzecz
ktorych wykonywat roboty budowlane, jednak pisemna forma tego
potwierdzenia nie zostala doreczona zamawiajacemu w wyznaczonym
terminie. W zwiagzku z powyzszym komisja przetargowa uznata, ze ww.
wykonawca nie speftnia warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie
wiedzy i doswiadczenia, co skutkuje wykluczeniem wykonawcy z
przedmiotowego postepowania.

Pismem z dnia 12 czerwca 2014 roku firme PRD-M Sp. z o.0. w Piotrkowie
Trybunalskim zawiadomiono, iz dziatajac na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy
Prawo zamowien publicznych, w tekscie ztozonej oferty zamawiajacy poprawit inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze siwz, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty, tj. w kosztorysie ofertowym w poz. nr 3 zamawiajacy poprawia
obmiar pozycji na zgodny z przedmiarem robét (z ,2806,25” na ,2826,25").
Pismem 2z dnia 13 czerwca 2014 roku doreczonym zamawiajagcemu za
posrednictwem faksu i Poczty wykonawca wyrazit zgode na poprawienie omytki w
ztozonej ofercie.

Wedtug protokotu komisji przetargowej z dnia 23 czerwca 2014 roku z
postepowania o zamdwienie publiczne wykluczono Firme POLDEK Marek
Wiodarczyk z Ktobucka, bowiem wykonawca nie doreczyt w wyznaczonym terminie
dokumentéw wskazanych w wezwaniu z dnia 12 czerwca 2014 roku. Na podstawie
art. 89 ust. 1 pkt 5 w zwigzku z art.24 ust.4 ustawy Prawo zamowien publicznych
oferta wykonawcy wykluczonego z postepowania o udzielenie zamowienia zostata
odrzucona. Z protokotu wynika ponadto, ze za najkorzystniejszg uznano oferte
firmy PRD-M Sp. z o0.0. w Piotrkowie Trybunalskim. Propozycje komisji
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przetargowej zatwierdzita Wdjt Gminy Pani Wioletta Pichit w dniu 23 czerwca
2014 roku.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazano wykonawcom
w dniu 23 czerwca 2014 roku za posrednictwem faksu i Poczty. Zawiadomienie
zamieszczono w BIP oraz wywieszono na tablicy ogloszen w dniu 23 czerwca
2014 roku.

Pismem z dnia 25 czerwca 2014 roku Firme POLDEK Marek Wtodarczyk z Kiobucka
powiadomiono, ze dziatajac na podstawie art. 46 ust.1 ustawy Prawo zamodwien
Publicznych zamawiajacy dokona zwrotu wadium na rachunek wskazany przez
wykonawce. Wadium w kwocie 4.000,00 zt przekazano na rachunek wykonawcy
przelewem w dniu 25 czerwca 2014 roku.

Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zamieszczono w BZP nr ogtoszenia 220542-
2014 w dniu 2 lipca 2014 roku oraz na stronie internetowej zamawiajacego.

Protokdt postepowania w trybie przetargu nieograniczonego (ZP-PN) zatwierdzita w
dniu 3 lipca 2014 roku Wojt Gminy Pani Wioletta Pichit.

4. Umowa o wykonanie zamowienia

W dniu 1 lipca 2014 roku z firmg Przedsiebiorstwo Robdt Drogowo-Mostowych Sp.
z 0.0. w Piotrkowie Trybunalskim zawarto umowe nr GPI.272.2.2014, ktorej
przedmiotem jest wykonanie zadania pn. przebudowa drogi dojazdowej do pdl i tak w
miejscowosci Adamow - etap II. Termin wykonania przedmiotu umowy wyznaczono
na okres od dnia zawarcia umowy do dnia 29 sierpnia 2014 roku. Za termin
zakonczenia przedmiotu umowy uwaza sie date podpisania protokotu odbioru
koncowego robdt. Za wykonanie catosci robdt ustalono wynagrodzenie kosztorysowe,
ktére wynosi netto 167.073,62 zt plus 23 % podatek VAT, co tacznie daje kwote
brutto 205.500,55 zt. Rozliczenie robdt nastapi w oparciu o kosztorys powykonawczy,
potwierdzajacy faktycznie wykonany zakres robot budowlanych, ustalajacy
wynagrodzenie nalezne wykonawcy. Podstawe do ostatecznego rozliczenia
wykonanego zadania stanowi protokot odbioru koncowego robot. Protokot stanowi
podstawe do wystawienia przez wykonawce faktury.

Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie
ubezpieczeniowej gwarancji nalezytego wykonania kontraktu nr
04GG13/0105/14/0122 z dnia 30 czerwca 2014 roku udzielonej przez InterRisk
Towarzystwo Ubezpieczen S.A. InterRisk udzielit gwarancji zaptaty bezspornych
naleznosci do kwoty 12.330,03 zt na okres od dnia 11 lipca do dnia 29 sierpnia
2014 roku - w zakresie roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy. Roéwniez zabezpieczenie usuniecia wad i usterek wniesione
zostalo w formie gwarancji ubezpieczeniowej nr 06GG13/-105/14/0123 z dnia
30 czerwca 2014 roku obowigzujacej od dnia 30 sierpnia 2014 roku do dnia
29 sierpnia 2017 roku. Kwota zabezpieczenia wynosi 3.699,01 z.

Za wykonanie przedmiotu umowy wykonawca wystawit fakture nr FVS/2014-
08/24/KK z dnia 29 sierpnia 2014 roku na kwote brutto 205.500,55 zt. Fakture
wystawiono na podstawie protokotu odbioru robét drogowych na zadaniu
~przebudowa drogi dojazdowej do pdl i tak w miejscowosci Adamow - etap II. Wedtug
protokotu zadanie wykonano bez usterek; jakos$¢ wykonanych robdt oceniono jako
dobra. Zaptacono przelewem w dniu 11 wrzesnia 2014 roku - WB 165/2014 z dnia
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11 wrzesdnia 2014 roku. Operacje ujeto na kontach Wn 080/Ma 201 i Wn 201/Ma
130; sfinansowano ze $rodkéw zaplanowanych w dziale 600 rozdziat 60017 § 6050.

5. Zabezpieczenie srodkéw w budzecie

1) uchwata nr XXXIII/165/13 Rady Gminy w ktadzicach z dnia 20 grudnia 2013 roku
w sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2014 rok — w planie zadan inwestycyjnych
jednorocznych na 2014 rok (zatacznik nr 3 do uchwaty) w dziale 600 rozdziat 60017 -
drogi wewnetrzne zaplanowano $rodki w kwocie 490.000,00 zt, w tym 200.000,00 zt
na przebudowe drogi w miejscowosci Adamoéw - etap II;

2) zarzadzenie nr 40/2014 Wdjta Gminy z dnia 16 czerwca 2014 roku w sprawie zmian
budzetu na 2014 roku - w planie zadan inwestycyjnych jednorocznych na 2014 rok
zwiekszono plan wydatkow na ww. zadanie inwestycyjne o kwote 9.611,00 zt; plan
po zmianach wynosi 209.611,00 zt.

6. Nadzor inwestorski

Petnienie nadzoru inwestorskiego nad realizacjq zadania powierzono na podstawie
umowy z dnia 1 lipca 2014 roku firmie INVEST Grzegorz Piwnik z Radomska za
wynagrodzeniem 4.110,01 zt brutto; umowe zawarto na okres od dnia jej podpisania
do dnia 1 wrzesnia 2014 roku. Za wykonanie przedmiotu umowy inspektor nadzoru
wystawit fakture nr 18/14/FVS z dnia 29 sierpnia 2014 roku na kwote 4.110,01 zt.
Zapfacono przelewem w dniu 11 wrzesnia 2014 roku - WB 165/2014 z dnia 11
wrzesnia 2014 roku. Operacje ujeto na kontach Wn 080/Ma 201 i Wn 201/Ma 130;
sfinansowano ze srodkéw zaplanowanych w dziale 600 rozdziat 60017 § 6050.

IX. EWIDENCJA MAJATKU GMINY. INWENTARYZACJA

ZASADY EWIDENCJI SKLADNIKOW MAJATKOWYCH
(EWIDENCJA ILOSCIOWA, ILOSCIOWO—WARTOSCIOWA)

Zasady ewidencji majatku Gminy tLtadzice uregulowane zostalty w Instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentdéw finansowo-ksiegowych - wprowadzonej
zarzadzeniem nr 16/2008 Wodjta Gminy tadzice z dnia 18 kwietnia 2008 roku,
zmienionej zarzadzeniem nr 72/2010 z dnia 20 grudnia 2010 roku.

Ewidencja ksiegowa ilosciowo-wartosciowa sktadnikow majatkowych prowadzona jest
komputerowo przy uzyciu programu Srodki trwate firmy U.I. Info-System, R. i T.
Groszek z Legionowa.

W Urzedzie Gminy ktadzice $rodki trwate zakwalifikowane zostaty do 4 kategorii, a
mianowicie: $rodki trwate istotne, pozostate $rodki trwate (wyposazenie), srodki trwate
niskocenne, obce $rodki trwate.

Do s$rodkdéw trwatych istotnych zalicza sie w szczegdlnosci: nieruchomosci, w tym
grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki, budowle, maszyny,
urzadzenia, $rodki transportu, ulepszenia w obcych s$rodkach trwatych. Zgodnie
z przyjetymi w kontrolowanej jednostce zasadami rachunkowosci - srodki trwate
i pozostate $rodki trwate objete sg ewidencjg ilosciowo-wartosciowa. Srodki trwate
i wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej niz okreslona w
ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych objete sg ewidencjg iloSciowo-
wartosciowg prowadzong z uwzglednieniem podziatu na grupy, podgrupy i rodzaje.
Zasada powyzsza nie dotyczy gruntéw, ktére bez wzgledu na wartos$¢ ewidencjonowane
sg na koncie 011 - $rodki trwate. Pozostate srodki trwate o wartosci nieprzekraczajacej
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w dniu zakupu kwoty 3.500,00 zt i powyzej kwoty 1.500,00 zt objete s ewidencjg
iloSciowo-wartosciowg i umarzane sg w 100% jednorazowo w momencie oddania ich do
uzywania. Do umorzenia $rodkow trwatych stosuje sie stawki okreslone w przepisach
ustawy o podatku dochodowym od o0so6b prawnych, z uwzglednieniem zasad
wynikajacych z ustawy o rachunkowosci. Wartosci niematerialne i prawne powyzej
kwoty 3.500,00 zt umarza sie wg stawek ustalonych przez Wéjta Gminy.

Przychod s$rodka trwatego ksiegowany jest na podstawie dowodu OT, ktory wystawiany
jest na podstawie faktury, protokotu odbioru zadania inwestycyjnego, zestawienia rdoznic
inwentaryzacyjnych, aktu darowizny, umowy lub aktu notarialnego. Rozchdd srodkow
trwatych dokumentuje sie dowodem likwidacji LT lub czesciowej likwidacji LC,
wystawianych na podstawie protokotu likwidacji, protokotu zakwalifikowania podzespotu
jako zbednego Iub zuzytego, zestawienia rdznic inwentaryzacyjnych w zakresie
niedoboréw, faktury potwierdzajacej sprzedaz srodka trwatego.

Srodki trwate niskocenne o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty 1.500,00 zt nie podlegajq
ewidencji na kontach majatkowych okreslonych w zaktadowym planie kont.

EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH — KONTO 011, 013.

2.1. Urzadzenia ksiegowe

Ewidencja ksiegowa syntetyczna srodkdéw trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych
prowadzona jest na kontach odpowiednio 011 i 013 opisanych w zaktadowym planie
kont dla Urzedu Gminy tadzice. Ewidencja analityczna iloSciowo-wartos$ciowa srodkéw
trwatych objetych ewidencjg konta 011 prowadzona jest z uwzglednieniem grup
rodzajowych s$rodkdéw trwatych. Do poszczegdinych srodkéw trwatych prowadzone sg
indywidualne karty S$rodka trwatego uszczegdtawiajace zapisy ewidencji analitycznej.
Ewidencja ksiegowa analityczna pozostatych srodkéw trwatych prowadzona jest rowniez
przy uzyciu programu Srodki trwate.

2.2. Udokumentowanie obrotéw na kontach (zwiekszenia, zmniejszenia) -
2014 rok

Wedtug ewidencji ksiegowej wartos¢ srodkéw trwatych objetych ewidencjg konta 011
przedstawiata sie nastepujqco:

e stan na dzien 1 stycznia 2014 roku - 20.974.596,04 zi;

e obroty w ciggu roku zwiekszajace wartos¢ - 11.171.496,82 zt;

e obroty w ciggu roku zmniejszajace wartos¢ - 10.605.017,44 zt;

e stan na dzien 31 grudnia 2014 roku - 21.541.075,42 zi;

e obroty na dzien 30 czerwca 2015 roku zwiekszajace wartos¢ - 4.809,40 zi;

e obroty na dzien 30 czerwca 2015 roku zmniejszajgce wartos¢ — 81.863,41 zt;

e stan na dzien 30 czerwca 2015 roku - 21.464.021,41 zi.

Zwiekszenie wartosci_majatku Gminy tadzice w 2014 roku o kwote 11.171.496,82 zt
wynikato w szczegdlnosci:
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1) z przyjecia majatku do zlikwidowanym Zakfadzie Gospodarki Komunalnej o wartosci
facznej - 10.306.019,21 z};

2) z zakupu gotowych $rodkow trwatych na taczng kwote - 91.160,22 zt;

3) z przyjecia nowych nieruchomosci o tacznej wartosci - 45.369,00 z, w tym nabycie
gruntéw pod droge o wartosci 2.000,00 zt oraz nieodptatne nabycie gruntdéw o wartosci
- 43.369,00 z;

4) ze zwiekszenia wartosci juz istniejacych s$rodkdéw trwatych (budowle) o facznej
wartosci - 431.649,08 zi;

5) przyjecia na majatek gminy zrealizowanych nowych inwestycji o facznej wartosci
297.299,31 zt.

Zmniejszenie stanu srodkéw trwatych o kwote - 10.605.017,44 zt spowodowane byto:

1) przekazaniem majatku o wartosci 10.393.468,71 zt na stan utworzonego Zaktadu
Gospodarki Komunalnej;

2) likwidacjq $rodkow trwatych w wartosci — 125.208,73 zt;

3) przekazaniem do Starostwa Powiatowego w Radomsku naktadow w kwocie
69.707,00 zt poniesionych na budowe chodnika;

4) sprzedazg gruntéw o wartosci ewidencyjnej - 6.876,00 zt;

5) przekazaniem gruntéw o wartosci 9.757,00 zt na Skarb Panstwa na podstawie decyzji
Wojewody tdédzkiego z 2014 roku.

Zestawienie ilustrujace obroty zwiekszajace i zmniejszajace stan majatku
Gminy tadzice objetego ewidencja konta 011 - Srodki trwate w okresie
2014/2015 roku stanowi zatacznik nr 11 do protokotu kontroli.

Na podstawie wypisow z rejestrow gruntéow oraz dokumentdéw potwierdzajacych ich
nabycie, kontroli poddano poprawnos$¢ prowadzenia ewidencji ksiegowej analitycznej
$rodkow trwatych zaklasyfikowanych do grupy 0 - grunty. Stwierdzono przypadki ujecia
w ewidencji analitycznej dziatek potozonych w jednym obrebie i oznaczonych tym
samym numerem ewidencyjnym dziatek, ujecie w ewidencji ksiegowej gruntéw nie
stanowigcych wiasnosci Gminy tadzice, nie uwzglednienie w ewidencji ksiegowej
podziatu dziatek, wynikajacego z decyzji administracyjnych.

Stwierdzone nieprawidtowosci dotyczyty przypadkdw:

1. W _zakresie ujecia w ewidencji ksiegowej gruntdow potozonych w jednym obrebie
geodezyjnym i oznaczonych tym samym numerem dziatki:

obreb Janikowice - dziatka oznaczona numerem ewidencyjnym 372/19 - w jednej
pozycji ksiegowej wyceniona na kwote 320,00 zt i opisana jako zajeta pod droge
w Janikowicach, natomiast w drugim przypadku wyceniona na kwote - 3.119,52 z
i opisana jako dziatka Janikowice; wedtug aktu notarialnego rep. A nr 6253/2009 z dnia
20 sierpnia 2009 roku, dziatke potozong we wsi Janikowice o obszarze lar 08m2
oznaczong numerem 372/19 Gmina +tadzice nabyta za cene 1.620,00 zt =z
przeznaczeniem regulacji granic drogi publicznej.

2. W zakresie ujecia w ewidencji ksiegowej gruntéw niestanowigcych wiasnosci Gminy:

e obreb Zakrzowek Szlachecki
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w ewidencji ksiegowej figuruje dziatka oznaczona nr ewidencyjnym gruntéow 706
o wartosci ksiegowej 300,00 zt; wedtug aktu notarialnego rep. A nr 3381/2006 z dnia
18 maja 2006 roku dziatki stanowigce witasno$¢ Gminy tadzice potozone
w miejscowosci Zakrzéwek Szlachecki oznaczone nr 705 i 706 o tacznej powierzchni
19 ar zostaty sprzedane za cene 6.473,32 zi;

w ewidencji ksiegowej figurujg dziatki oznaczone nr ewidencyjnymi gruntéw 880
o wartosci ksiegowej 648,00 zt i nr 881 o wartosci ksiegowej 648,00 zt; wedtug aktu
notarialnego rep. A nr 5247/2014 z dnia 12 wrzesnia 2014 roku dziatki stanowigce
wiasnos¢ Gminy tadzice potozone w miejscowosci Zakrzéwek Szlachecki oznaczone
nr 880 i 881 o tacznej powierzchni 800 m2 zostaty sprzedane za cene 13.757,68 zi;

w ewidencji ksiegowej figuruje dziatka oznaczona nr ewidencyjnym gruntéw 839/2
o wartosci ksiegowej 20,00 zt; wediug karty srodka trwatego dziatka potozona w m.
Zakrzéwek Szlachecki o pow. 0,55 ha nabyta zostata na podstawie decyzji Wojewody
Piotrkowskiego nr 10203/92. W toku kontroli ustalono, ze powyzsza decyzjg z dnia
31 grudnia 1991 roku Gmina tadzice nabyta nieodptatnie dziatki potozone w obrebie
Zakrzéwek oznaczone nr ewidencyjnymi gruntéw 938 i 939/2 o tgcznej powierzchni
0,59 ha. Wedtug wypisu z rejestru gruntéw dziatka o numerze 839/2 o pow. 0,1 ha
stanowi wtasnos¢ osob fizycznych.

obreb Radziechowice Pierwsze - w ewidencji ksiegowej figuruje dziatka oznaczona nr
ewidencyjnym gruntow 258 o wartosci ksiegowej 5.580,00 zt; wedtug wypisu z
rejestru gruntdw dziatka o numerze 258 o pow. 0,19 ha stanowi wtasno$¢ osob
fizycznych (nabyte przez wiascicieli aktem notarialnym rep. A 1899/2014 z dnia
27 marca 2014 roku);

obreb Wola Jedlinska - w ewidencji ksiegowej figurujq dziatki oznaczone nr
ewidencyjnymi gruntéw 2618 o wartosci ksiegowej 24.000,00 zt i 2621 o wartosci
ksiegowej 30.000,00; wedtug wypisu z rejestru gruntéow zaréwno dziatka o numerze
2618 o pow. 0,16 ha (ksiega wieczysta 23516) jak i dziatka nr 2621 o pow. 0,2 ha
stanowig wtasnos$¢ osob fizycznych (nabyta przez wiascicieli aktem notarialnym rep.
A 8234/2011 z dnia 25 listopada 2011 roku).

3. W zakresie nie uwzglednienia w ewidencji ksiegowej podziatu gruntow

obreb Radziechowice Drugie

w ewidencji ksiegowej figurujq dziatki oznaczone nr 1328/7 i 1328/5, ktdére decyzjq
Wojewody todzkiego nr 379/13 znak IA-I1.7829.7.2012.kR z dnia 4 listopada 2013
roku (w sprawie udzielenia zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej polegajacej
na budowie autostrady Al) podzielone zostaty na dziatki oznaczone numerami
1328/7=1328/10i 1328/11i 1328/5=1328/8 i 1328/9;

obreb Zakrzéwek Szlachecki - w ewidencji ksiegowej figurujq dziatki oznaczone nr
843/3 i 860, ktére decyzjg Wéjta Gminy tadzice znak 7430/3/2007 z dnia 23 lutego
2007 roku podzielone zostaty na dziatki oznaczone numerami: 843/14, 843/15 i
843/16 oraz 860/1 i 860/2;

obreb tadzice - w ewidencji ksiggowej figurujg dziatki oznaczone nr 1335 i 1411,
ktére decyzjg Starosty Radomszczanskiego znak PS.6330.1.2012.2013 z dnia 28
lutego 2014 roku podzielone zostalty na dziatki oznaczone numerami: 1335/1 i
1335/2 oraz 1411/1i 1411/2.

Powyzsze ustalenia wskazujg, ze ewidencja ksiegowa gruntéw prowadzona jest w
sposéb sprzeczny z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci, a w szczegdlnosci z zasadg wyrazong w art. 4 ustawy,
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ktory stanowi, Ze_ jednostki obowigzane sg stosowal przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajgc sytuacje majatkowag i finansowg oraz
wynik finansowy; ponadto naruszono zasade, ze do ksiqg rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktdre nastgpito
w tym okresie sprawozdawczym (art. 20 ust.1 ustawy).

2.3. Prawidtowos¢ stosowanych odpiséw umorzeniowych - 2014 rok

Wedtug polityki rachunkowosci S$rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne o
wartosci przekraczajacej kwote 3.500,00 zt umarzane sg przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpisu
dokonuje sie jednorazowo za okres catego roku. Umorzenia dokonuje sie od miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym s$rodek trwaty przyjeto do uzytkowania.

Zestawienie ilustrujace prawidtowos¢ stosowanych stawek amortyzacyjnych i
umorzenia srodkow trwatych stanowi zatacznik nr 12 do protokofu kontroli.

Testy dotyczace ewidencji majatku gminy stanowia zatacznik nr 13 do
protokotu kontroli.

INWENTARYZACJA

3.1. Instrukcja inwentaryzacyjna. Terminy przeprowadzania
inwentaryzacji

Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zostata zarzadzeniem nr 38/2012 Wojta
Gminy tadzice z dnia 9 sierpnia 2012 roku. Zgodnie z zasadami okreslonymi w instrukcji
inwentaryzacje przeprowadza sie w drodze:

e spisu z natury ($rodki pieniezne, akcje, obligacje, czeki, weksle, papiery wartosciowe,
srodki trwate z wylgczeniem gruntdw i trudno dostepnych ogladowi, maszyny i
urzadzenia);

e uzgodnienia stanow skfadnikow majatkowych (aktywow i pasywow) w drodze
uzyskania od bankdéw i kontrahentéw pisemnych potwierdzen poprawnosci stanow
wykazanych w ksiegach rachunkowych (Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
kredyty i pozyczki zaciggniete w bankach, rozrachunki (naleznosci) oraz pozyczki z
wyfaczeniem rozrachunkéw publicznoprawnych i z pracownikami oraz naleznosci
spornych i watpliwych);

e droga poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji sald wynikajacych z
ewidencji ksiegowej inwentaryzuje sie m.in.: grunty i $rodki trwate trudno dostepne
ogladowi, budynki i budowle, wartosci niematerialne i prawne, zobowigzania,
naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki o charakterze publicznoprawnym,
rozrachunki z pracownikami, fundusze wtasne i specjalne, $rodki trwate w budowie,
ulepszenia w obcych s$rodkach trwatych, zobowigzania wobec kontrahentéow, udziaty
w obcych podmiotach.

W instrukcji ustalono réwniez terminy inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikow
majatkowych, wskazano osoby zobowigzane do wykonania czynnosci
inwentaryzacyjnych, opisano sposéb przeprowadzania inwentaryzacji wedtug
poszczegodlnych metod oraz ustalenia wynikdw inwentaryzacji, w tym ewentualnych
roznic, a takze obieg dokumentdéw dotyczacych inwentaryzacji i rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych.
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3.2. Prawidtowos¢ przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

Zarzadzeniem nr 90/2014 z dnia 22 grudnia 2014 roku Wajt Gminy tadzice zarzadzita
przeprowadzenie petnej inwentaryzacji skfadniké4w majatkowych takich jak: $rodki
pieniezne w kasie Urzedu, druki Scistego zarachowania, naleznosci i zobowigzania,
érodki trwate wilasne i obce znajdujace sie w eksploatacji, wartosci niematerialne
i prawne, grunty oraz trudno dostepne ogladowi $rodki trwate, budynki i budowle.

Zarzadzeniem nr 91/2014 Woéjta Gminy tadzice z dnia 22 grudnia 2014 roku powotana
zostata komisja inwentaryzacyjna oraz dwa zespoty spisowe. Zgodnie z zarzadzeniem
inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2014 roku.

Wedtug instrukcji inwentaryzacyjnej na ostatni dzien roku obrotowego przeprowadza sie
inwentaryzacje nastepujacych sktadnikéw majatkowych:

1) grunty oraz S$rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony -
inwentaryzacje przeprowadza sie poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacje realnej wartosci tych skfadnikow na ostatni
dzien roku obrotowego z mozliwoscig jej przeprowadzenia w IV kwartale roku
obrotowego i zakonczenia do dnia 15 stycznia roku nastepnego;

2) $rodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w
budowie znajdujacych sie na terenie niestrzezonym - inwentaryzacje przeprowadza
sie drogg spisu z natury na ostatni dzien roku obrotowego z mozliwoscig jej
przeprowadzenia w IV kwartale roku obrotowego i zakonczenia do dnia 15 stycznia
roku nastepnego;

3) wartosci niematerialne i prawne - poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow na ostatni
dzien kazdego roku;

4) érodki pieniezne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych) drogg
spisu z natury na ostatni dzient roku obrotowego;

5) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych - uzyskanie pisemnego
potwierdzenia od banku prawidtowosci wykazanego salda na ostatni dzien roku
obrotowego;

6) skfadniki majatkowe stanowigce wtasnos¢ innych podmiotow - droga spisu z natury
na ostatni dzien roku obrotowego z mozliwoscig jej przeprowadzenia w IV kwartale
roku obrotowego i zakonczenia do dnia 15 stycznia roku nastepnego;

7) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdw - poprzez poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami na ostatni dzien roku obrotowego z
mozliwoscig jej przeprowadzenia w IV kwartale roku obrotowego i zakonczenia do
dnia 15 stycznia roku nastepnego;

8) naleznosci i zobowigzania wobec o0s6b nieprowadzacych ksigag rachunkowych -
poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacje arealnej wartosci tych sktadnikdédw - na ostatni dzieh roku obrotowego z
mozliwos$cig jej przeprowadzenia w IV kwartale roku obrotowego i zakonczenia do
dnia 15 stycznia roku nastepnego;

9) naleznosci i zobowigzania z tytutdw publicznoprawnych - poprzez poréwnanie danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje arealnej wartosci
tych sktadnikdbw - na ostatni dzien roku obrotowego =z mozliwoscig jej
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przeprowadzenia w IV kwartale roku obrotowego i zakonczenia do dnia 15 stycznia
roku nastepnego;

10) zobowigzania wobec kontrahentow - poprzez porownanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje arealnej wartosci tych
sktadnikéw - na ostatni dzief roku obrotowego z mozliwoscig jej przeprowadzenia w
IV kwartale roku obrotowego i zakonczenia do dnia 15 stycznia roku nastepnego;

11) pozyczki i kredyty - poprzez uzyskanie pisemnego potwierdzenia od banku
prawidtowosci wykazanego salda - na ostatni dzien roku obrotowego.

Kontrolg objeto przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji petnej na dzien 31 grudnia
2014 roku. Na podstawie przedstawionych do kontroli dokumentéw ustalono:

1) $rodki trwate

a) wartos¢ faktyczna srodkow trwatych (objetych ewidencjg konta 011) uzyskana w
drodze spisu z natury wynosi - 607.501,12 zt (wedtug arkuszy spisu z natury);

b) wartos$¢ srodkow trwatych zaklasyfikowanych do grupy: 0-grunty, 1-budynki i lokale,
2-obiekty inzynierii ladowej i wodnej zinwentaryzowanych na dzied 31 grudnia 2014
roku w drodze weryfikacji salda, przedstawiata sie nastepujaco:

- grunty (grupa 0) - wedtug protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji w zakresie
gruntéw, komisja w sktadzie Florentyna Koéwin - przewodniczaca Hanna Bachert -
zastepca przewodniczacego dokonata w dniu 13 stycznia 2015 roku inwentaryzacji
gruntdw w drodze weryfikacji salda na dzien 31 grudnia 2014 roku; stan mienia
komunalnego na dzien 31 grudnia 2014 roku - warto$¢ gruntow 6.810.578,46 zi;
zestawienie jest zgodne z saldem wynikajacym z zapisu w urzadzeniach ksiegowych.
Wedtug zestawienia zbiorczego zataczonego do przedmiotowego protokotu
(dotyczacego pozycji - grunty) warto$¢ wyjsciowa wg stanu na dzien 31 grudnia
2013 roku wynosi - 6.781.842,46 zt; warto$¢ gruntow sprzedanych/przekazanych -
428.723,00 zt; wartos¢ gruntow nabytych - 457.459,00 zt. Stan na dzien 31 grudnia
2014 roku - 6.810.578,46 zt. Powyzsze ustalenia wskazujg, ze faktycznie
inwentaryzacjq na dzien 31 grudnia 2014 roku przeprowadzona w drodze weryfikacji
salda objeto jedynie grunty nabyte w 2014 roku o wartosci 457.459,00zt oraz grunty
zbyte w 2014 roku o wartosci 428.723,00 z};

- budynki i lokale (grupa 1) - wediug protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji
w zakresie budynkéw i lokali oraz spoétdzielczego prawa do lokalu uzytkowego i
spotdzielczego wilasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego, komisja w skfadzie
Florentyna Koéwin - przewodniczaca Hanna Bachert - zastepca przewodniczacego
dokonata w dniu 13 stycznia 2015 roku inwentaryzacji budynkéw i lokali oraz
spotdzielczego prawa do lokalu uzytkowego i spétdzielczego wiasnosciowego prawa
do lokalu mieszkalnego w drodze weryfikacji salda na dzien 31 grudnia 2014 roku;
stan mienia komunalnego na dzien 31 grudnia 2014 roku - wartos¢ budynkéw i lokali
oraz spotdzielczego prawa do lokalu uzytkowego i spétdzielczego wiasnosciowego
prawa do lokalu mieszkalnego wynosi 2.484.607,06 zt; zestawienie jest zgodne z
saldem wynikajacym z zapisu w urzadzeniach ksiegowych. Wedtug zestawienia
zbiorczego budynkéw i lokali oraz spoétdzielczego prawa do lokalu uzytkowego
i spotdzielczego wiasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego zataczonego do
przedmiotowego protokotu, warto$¢ wyjsciowa wg stanu na dzien 31 grudnia
2013 roku wynosi - 2.598.151,06 zi; budynki i lokale sprzedane/przekazane -
217.075,49 zt; budynki i lokale nabyte - 103.531,49 zt. Stan na dzien 31 grudnia
2014 roku wynosi -2.484.607,06 zt;

- obiekty inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2) - wedlug protokotu
z przeprowadzonej inwentaryzacji w zakresie obiektow inzynierii ladowej i wodnej,
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komisja w sktadzie Florentyna Koéwin - przewodniczgca Hanna Bachert - zastepca
przewodniczacego dokonata w dniu 13 stycznia 2015 roku inwentaryzacji obiektow
inzynierii  ladowej i wodnej w drodze weryfikacji salda na dzien
31 grudnia 2014 roku; stan mienia komunalnego na dzien 31 grudnia
2014 roku - wartosc¢ obiektow inzynierii ladowej i wodnej wynosi 11.403.903,39,06
zt; zestawienie jest zgodne z saldem wynikajacym z zapisu w urzadzeniach
ksiegowych. Wedtug zestawienia zbiorczego obiektéw inzynierii ladowej i wodnej
zatgczonego do przedmiotowego protokotu warto$¢ wyjsciowa wg stanu na dzieh
31 grudnia 2013 roku wynosi — 10.922.101,50 zi; obiekty sprzedane/przekazane
- 9.526.586,92 zt; obiekty nabyte - 10.098.378,81 zi. Stan na dzien 31 grudnia
2014 roku - 11.493.893,39 zt; c) wartos¢ srodkow trwatych zaklasyfikowanych do
grupy 6 - urzadzenia techniczne zinwentaryzowanych na dzien 31 grudnia 2014 roku
w drodze weryfikacji salda, przedstawiata sie nastepujaco: wediug protokotu
z przeprowadzonej inwentaryzacji urzadzen technicznych komisja w sktadzie
Florentyna Koéwin - przewodniczaca Hanna Bachert - zastepca przewodniczacego
dokonata w dniu 13 stycznia 2015 roku inwentaryzacji urzadzen
technicznych w drodze weryfikacji salda na dzien 31 grudnia 2014 roku;
stan mienia komunalnego na dzien 31 grudnia 2014 roku - wartos¢é
urzadzen technicznych - 87.917,83 zI; zestawienie jest zgodne z saldem
wynikajacym z zapisu w urzgdzeniach ksiegowych. Wediug zestawienia zbiorczego
zatqczonego do przedmiotowego protokotu (dotyczacego pozycji - urzadzenia
techniczne) warto$¢ wyjsciowa wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku wynosi
- 87.917,83 zt; stan na dzien 31 grudnia 2014 roku - 87.917,83 zi;

2) pozostate sSrodki trwate - warto$¢ faktyczna pozostatych s$rodkéw trwatych
w uzywaniu uzyskana w drodze spisu z natury (objetych ewidencjg konta 013)
wynosi - 335.635,84 zt (wg arkuszy spisu z natury);

3) wartosci niematerialne i prawne - warto$¢ faktyczna sktadnikow majatku
zaliczanych do wartosci niematerialnych i prawnych_uzyskana w drodze spisu
z natury (objetych ewidencja konta 020) wynosi - 95.542,11 zI; wartosci
niematerialne i prawne ujete zostaty w arkuszach spisu z natury oznaczonych
numerami 4,7,9,11,13,15,18,20,23,27,28,29,31,33,34,36,37,41,42 i 49.

Wedtug protokotu inwentaryzacji nr 1/2015 sporzadzonego na dzien 31 grudnia
2014 roku - saldo konta 011-s$rodki trwate, wynika z zestawienia sald kont
analitycznych i wynosi - 21.541.075,42 zt; saldo konta 013-pozostate Srodki trwate,
wynika z zatgczonego wydruku zestawienia obrotow i sald konta analitycznego i wynosi
- 349.899,29 zi; saldo konta 020-wartosci niematerialne i prawne wynika z zatgczonego
wydruku zestawienia sald kont analitycznych i wynosi 95.542,11 zt.

Komisja inwentaryzacyjna potwierdzita, ze saldo badanej pozycji bilansowej konta 011
na dzien 31 grudnia 2014 roku wynosi 21.541.075,42 zt i wynika z:

1) weryfikacji kont ksiegowych takich jak: grupa 0 - grunty - 6.810.578,46 zi; grupa 1 -
budynki i lokale - 2.484.607,06 zt; grupa 2 - obiekty inzynierii ladowej i wodnej -
11.493.893,39; grupa 6 - urzadzenia techniczne - 87.917,83 zi; ogdlna wartosé
srodkow trwatych uzyskana w wyniku weryfikacji — 20.876.996,74 zi;

2) zestawienia skfadnikdw wykazanych w arkuszach spisu z natury o wartosci
607.501,12 zt (pomniejszonej o kwote 6.771,00 zt ujetych w weryfikacji sald, co
daje wartos¢ 600.730,12 zi);

3) zestawienia skfadnikdw bedacych z uzytkowaniu innych jednostek o wartosci
63.348,56 zi.

Poza tym komisja inwentaryzacyjna potwierdzita, ze saldo badanej pozycji bilansowej
konta 013 na dzien 31 grudnia 2014 roku wynosi 349.899,29 zt i wynika z zestawienia
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sktadnikdw wykazanych w arkuszach spisu z natury w kwocie - 335.635,84 zi;
z zestawienia skfadnikow bedacych w uzytkowaniu innych jednostek w wysokosci
13.565,38 zt oraz z zatwierdzonych do wyksiegowania z ewidencji ksiegowej rdznic
inwentaryzacyjnych w wysokosci 698,07 zt; saldo badanej pozycji bilansowej konta 020
na dzien 31 grudnia 2014 roku wynosi 95.542,11 zt i wynika z zestawienia sktadnikow
wykazanych na arkuszach spisu z natury.

W przypadku inwentaryzacji gruntow przeprowadzonej na dzien 31 grudnia
2014 roku droga weryfikacji salda stwierdzono, ze inwentaryzacja tych
srodkow trwalych przeprowadzona byla nierzetelnie. Kontrola wykazala
bowiem przypadki, ze w ewidencji ksiegowej analitycznej na dzien 31 grudnia
2014 roku ujete byly grunty niestanowiace wilasnoséci Gminy tadzice, a
mianowicie grunty zbyte w 2006, w 2011 i w 2014 roku. Powyzsze wskazuje
zatem, ze inwentaryzacja gruntéw w latach wczesniejszych przeprowadzana
byla réwniez w sposob nierzetelny, a w zwiazku z tym dokumentacja z
poprzednich inwentaryzacji przyjeta do weryfikacji salda na dzien 31 grudnia
2014 roku nie byla wiarygodna. Ponadto zauwazy¢ nalezy, ze pomimo, iz
szczegodlnej uwadze poddano dokumenty majace wplyw na zmiany majatku
Gminy w 2014 roku, kontrola wykazata, ze w ewidencji ksiegowej na dzien 31
grudnia 2014 roku figurowaty dziatki zbyte w 2014 roku aktami notarialnymi z
dnia 27 marca 2014 roku i z dnia 12 wrze$nia 2014 roku.

Powyzsze dziatanie narusza zasady wynikajace z art. 26 ust.1 pkt 3 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, zgodnie z ktérym
inwentaryzacje srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
gruntow oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i
watpliwych (...) a takze aktywoéw i pasywow niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz
wymienionych w pkt 1 i 2 ustawy, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury
lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe - przeprowadza
sie droga pordwnania danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych skiadnikow. Wskazac¢ nalezy, ze
odpowiednie dokumenty to w szczegodlnosci dokumenty wiarygodne, a zatem
akty notarialne, decyzje komunalizacyjne, a takze dokumenty potwierdzajace
weryfikacje z lat poprzednich przeprowadzona w sposoéb rzetelny i wiarygodny.
Z powotanego przepisu wynika rowniez, ze wszystkie grunty stanowiace
wlasnos¢ jednostki winny by¢ zinwentaryzowane co najmniej raz w ciagu
czterech lat. Poza tym wskaza¢ nalezy, ze weryfikacja to metoda
inwentaryzacji polegajaca na porownaniu zapisow ewidencji ksiegowej z
dokumentami i weryfikacji wartosci tych skladnikéw. W trakcie weryfikacji
stwierdza sie realna wartos¢ i kompletnos$¢ ujecia skladnikow majatkowych; w
przypadku gruntow - w trakcie weryfikacji sprawdza sie, czy jednostka
dysponuje dokumentami stwierdzajacymi jej prawny tytut do gruntu o danej
powierzchni i lokalizacji oraz czy w ksiegach wartos¢ gruntu wykazana jest w
prawidlowej wielkosci. Oznacza to, ze weryfikacja obejmuje skladniki
majatkowe (w badanym przypadku grunty) figurujace na stanie majatkowym,
z wytaczeniem zbytych, czyli sprzedanych, nieodptatnie przekazanych.

Wskaza¢ nalezy ponadto, ze przeprowadzenie inwentaryzacji gruntéow
w sposOb zgodny z przepisami ustawy o rachunkowos$ci umozliwiloby
wyjasnienie rozbieznosci wystepujacych w ewidencji analitycznej gruntow
i doprowadzenie jej do stanu zgodnego ze stanem faktycznym.

Czynnosci dokonane przez Zespé6t powotany do przeprowadzenia weryfikacji
gruntow na dzien 31 grudnia 2014 roku wskazuja na nierzetelne wykonanie
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powierzonego obowiazku, a tym samym na brak kontroli nad prawidlowoscia
przeprowadzonej weryfikacji, ktora zgodnie z § 7 pkt 3 instrukgji
inwentaryzacyjnej sprawuja bezposredni przetozeni pracownikow
dokonujacych weryfikacji stanéw ewidencyjnych.

Poza tym stwierdzono, ze wartosci niematerialne i prawne (o tacznej wartosci
95.542,11 zl) oraz urzadzenia techniczne zaliczone do 6 grupy rodzajowej
$rodkéw trwatych (o wartosci 87.917,83 zi) rowniez zinwentaryzowane zostatly
z naruszeniem zasad okreslonych przepisami ww. ustawy. Inwentaryzacje
wartosci niematerialnych i prawnych stosownie do art. 26 ust.3 ustawy o
rachunkowosci oraz uregulowan zawartych w instrukcji inwentaryzacyjnej -
przeprowadza sie droga porownania danych ksiag rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych skiadnikow.
W przypadku srodkéw trwatych takich jak wurzadzenia techniczne
zaklasyfikowane do 6 grupy rodzajowej - inwentaryzacja tych s$rodkow

trwatych powinna by¢ przeprowadzona - stosownie do art. 26 ust.1 ustawy -
droga spisu z natury.

W sprawie inwentaryzacji nieruchomosci gminnych przeprowadzonej w drodze
weryfikacji wyjasnienie do protokotu kontroli ztozyta Skarbnik Gminy Pani Iwona Paul.
Z wyjasnienia wynika m.in., ze cyt. ,inwentaryzacja w drodze weryfikacji nieruchomosci
stanowigcych wiasnos¢ Urzedu Gminy tadzice zostata sporzadzona w drodze poréwnania
ewidencji ksiegowej znajdujgcej sie w Referacie Finansowym z gminnym zasobem
nieruchomosci  znajdujacym sie w Referacie Gospodarki Przestrzennej, Ochrony
Srodowiska i Inwestycji zgodnie z § 6 ust.6 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakfadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP (Dz.U.
z 2013 r. poz. 289) oraz z dokumentami bedgacymi w posiadaniu Urzedu Gminy, takimi
jak akty notarialne, decyzje komunalizacyjne, ksiegi budynkdéw, OT, PT. Szczegdlng
uwage poswiecono dokumentom, ktdére wptynety do jednostki w 2014 roku i miaty
wptyw na zmiany w majatku gminy. Ewidencja ksiegowa gruntéw, budynkow oraz
Srodkéw trwatych z grupy 2 obiekty inzynierii ladowej i wodnej sg zgodne =z
dokumentami, ktére sq w posiadaniu Urzedu Gminy i potwierdzajgq prawo wtasnosci”.

Nawigzujac do wyjasnienia Skarbnika Gminy wskaza¢ nalezy, iz rzetelne
przeprowadzenie weryfikacji gruntow poprzez poréwnanie ewidencji ksiegowej z
odpowiednimi dokumentami potwierdzajgcymi wtasnos¢ Gminy skutkowatoby
wyjasnieniem i wyeliminowaniem nieprawidiowosci stwierdzonych w czasie trwania
czynnosci kontrolnych. Podkresli¢ nalezy réwniez, ze za odpowiedni dokument nie moze
by¢ uznana ewidencja prowadzona przez innego pracownika Urzedu, tj. Referatu
Gospodarki Przestrzennej, Ochrony Srodowiska i Inwestycji, gdyz dane zawarte w tej
ewidencji majg charakter wtérny. Pordwnanie ewidencji ksiegowej z inng ewidencjq
prowadzong przez pracownika tej samej jednostki nie moze by¢ wystarczajgce i uznane
za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji, gdyz dokument ten nie ma cech
odpowiedniego dokumentu.

Wyjasnienie Skarbnika Gminy Pani Iwony Paul w sprawie inwentaryzacji
nieruchomosci w drodze weryfikacji stanowi zatacznik nr 14 do protokotu
kontroli.

Inwentaryzacjg na dzien 31 grudnia 2014 roku objeto réwniez:
e rachunek budzetu (konto 133) - stan ksiegowy 2.680.523,86 zt.

e inwestycje i srodki trwate w budowie (konto 080) - stan ksiegowy 216.696,00 zt;
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rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (konto 201) - stan ksiegowy Wn - 58,40 zi;
strona Ma - 4.548,00 z;

naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (konto 221) - stan ksiegowy Wn -
222.809,21 zi;

rozrachunki z budzetami (konto 225) - stan ksiegowy - Wn 296,61 zt;

rozrachunki z tytutu wynagrodzen (konto 231) - stan ksiegowy strona Ma -
92.004,71 zt;

pozostate rozrachunki z pracownikami (konto 234) - stan ksiegowy strona Wn -
47.674,00 zt;

pozostate rozrachunki (konto 240 depozyty) — stan ksiegowy strona Ma 38.348,74 zt.

ZADANIA REALIZOWANE NA PODSTAWIE USTAW ORAZ
POROZUMIEN Z JEDNOSTKAMI SAMORZADU TREYTORIALNEGO
| ORGANAMI ADMINISTRACJI RZADOWEJ. POMOC FINANSOWA

PoOMOC FINANSOWA UDZIELANA INNYM JEDNOSTKOM SAMORZADU
TERYTORIALNEGO — 2013 - 2014

1. Porozumienie nr EED.11-2013 z dnia 16 grudnia 2013 roku w sprawie zwrotu dotacji

udzielonej przez gmine Miasto Radomsko na pokrycie biezgcych kosztow
utrzymywania dziecka w Przedszkolach Niepublicznych w Radomsku, zamieszkatego
na terenie Gminy ktadzice, zawarte na podstawie art. 14 ust.2 ustawy z dnia 13
czerwca 2013 roku o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektérych innych
ustaw pomiedzy Gming Miasto Radomsko a Gming tadzice. Przedmiotem
Porozumienia jest zwrot przez Gmine tadzice dotacji udzielonej przez Miasto
Radomsko na pokrycie biezgcych wydatkéw utrzymania dzieci z terenu Gminy tadzice
uczeszczajacych do Przedszkoli Niepublicznych w Radomsku. Zwrot dotacji dla
Przedszkoli przystuguje na kazde dziecko w wysokosci 75% wydatkdéw biezacych
stanowigcych w gminie dotujgcej podstawe udzielenia dotacji dla przedszkoli
niepublicznych w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o opfaty za
korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, a takze o kwote
dotacji celowej z budzetu panstwa. Porozumienie obowigzuje od dnia 1 stycznia do
31 grudnia 2014 roku.

Aneksem nr 1/2014 do porozumienia nr EED.11/2013 z dnia 16 grudnia 2014 roku
strony zmienity § 2 Porozumienia, ktoremu nadano brzmienie: ,zwrot dotacji
przekazanych dla Przedszkoli Niepublicznych w Radomsku przystuguje na kazde
dziecko w wysokosci 75% wydatkéw biezgcych stanowigcych w gminie dotujacej
podstawe udzielenia dotacji dla przedszkoli niepublicznych w przeliczeniu na jednego
ucznia, pomniejszonych o opfaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz
za wyzywienie, a takze o kwote dotacji celowej z budzetu panstwa, z tym ze na
ucznia niepetnosprawnego w wysokosSci nie nizszej niz kwota przewidziana na
niepetnosprawnego ucznia przedszkola w czesci oswiatowej subwencji ogdinej
otrzymywanej przez gmine”.

. Porozumienie nr PD.7134.5.14.2014 Zarzadu Powiatu Radomszczanskiego z dnia 22
wrzesnia 2014 roku w sprawie przejecia do realizacji zadan z zakresu publicznych
drég powiatowych zawarte pomiedzy Powiatem Radomszczanskim a Gming tadzice.
Na mocy niniejszego Porozumienia Gmina tadzice przejmie od Powiatu
Radomszczanskiego zadanie polegajace na budowie chodnika w pasie drogowym
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drogi powiatowej nr 1921E w miejscowosci Radziechowice Pierwsze oraz w
miejscowosci Radziechowice Drugie o dtugosci 400,0m. Gmina tadzice petni¢ bedzie
funkcje inwestora i na podstawie uchwaty nr XXXIX/187/14 Rady Gminy tadzice z
dnia 31 marca 2014 roku w sprawie udzielenia pomocy rzeczowej dla Powiatu
Radomszczanskiego w ramach realizacji niniejszego porozumienia, udzieli pomocy
rzeczowej w postaci wykonania robdt budowlanych zwigzanych z budowg chodnika,
polegajacych na wykonaniu robdét ziemnych, wywiezieniu ziemi, wykonaniu
podbudowy, ustawieniu obrzezy chodnikowych, wykonaniu chodnika i zjazdéw,
ustawieniu kraweznika na tawie betonowej z oporem oraz zakupie piasku i cementu.
Termin realizacji przedmiotu porozumienia ustalono od dnia podpisania do dnia 15
grudnia 2014 roku. Powiat Radomszczanski w ramach Porozumienia zapewnia:
kostke brukowg gr. 6 cm (615,00m2), kostke brukowg gr. 8 cm (205m2), kraweznik
drogowy (13,0 m), kraweznik drogowy kanatowy (3,00 m), obrzeze chodnikowe w
ilosci 376,00 m). Po zakonczeniu zadania i komisyjnym odbiorze robét Gmina tadzice
przekaze Powiatowi wykonane roboty protokotem zdawczo-odbiorczym (PT) w
terminie 14 dni.

. Porozumienie nr 15/2014 z dnia 2 grudnia 2014 roku w sprawie zwrotu dotacji
udzielonej przez gmine Miasto Radomsko na pokrycie biezacych kosztow
utrzymywania dziecka w Przedszkolach Niepublicznych w Radomsku, zamieszkatego
na terenie Gminy ktadzice zawarte na podstawie art. 14 ust.2 ustawy z dnia
13 czerwca 2013 roku o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektérych innych
ustaw pomiedzy Gming Miasto Radomsko a Gming +tadzice. Przedmiotem
porozumienia jest zwrot przez Gmine tadzice dotacji udzielonej przez Miasto
Radomsko na pokrycie biezacych wydatkéw utrzymania dzieci z terenu Gminy tadzice
uczeszczajacych do Przedszkoli Niepublicznych w Radomsku. Zwrot dotacji dla
Przedszkoli przystuguje na kazde dziecko w wysokosci 75% wydatkdéw biezacych
stanowigcych w gminie dotujacej podstawe udzielenia dotacji dla przedszkoli
niepublicznych w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o opfaty za
korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, a takze o kwote
dotacji celowej z budzetu panstwa. Porozumienie obowigzuje od dnia 1 stycznia do
31 grudnia 2015 roku.

. W dniu 18 lutego 2014 roku Rada Gminy w tadzicach podjeta uchwate nr
XXXVII/180/14 w sprawie zawarcia porozumienia miedzygminnego miedzy Gming
tadzice i Miastem Radomsko, w sprawie powierzenia Miastu Radomsko zadan z
zakresu lokalnego transportu zbiorowego. W wykonaniu postanowien ww. uchwaty w
dniu 7 marca 2014 roku zawarto Porozumienie Miedzygminne nr TIN 12/2014
pomiedzy Gming Miasto Radomsko a Gming tadzice w sprawie realizacji zadania w
zakresie lokalnego transportu zbiorowego na obszarze Gminy tadzice. Porozumienie
zawarto na czas nieokreslony. Wysokos$¢ doptaty w roku 2014 dla Gminy tadzice
wynosi 85.743,50 zt i wynika z przemnozenia ilo$ci wozokilometrow do wykonania w
roku (70.862,40 zt) przez koszt jednego wozokilometra (4,70 zf) pomniejszony o
przychody ze sprzedazy biletdw w przeliczeniu na jeden wozokilometr (3,49 zt).
Wysokos$¢ miesiecznej raty doptaty w okresie od stycznia do czerwca wynosi¢ bedzie
7.145,30 zi, natomiast wysoko$¢ doptaty w okresie od lipca do grudnia bedzie
ustalona w aneksie do niniejszego Porozumienia, po przeliczeniu wysokosci dopfaty w
biezacym roku.
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Xl.  INNE USTALENIA - WYPLATA JEDNORAZOWEGO DODATKU DLA
NAUCZYCIELI ZA 2014 ROK

Zgodnie z art. 30a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst
jednolity z 2006 roku, Dz. U. nr 97, poz. 674 ze zmianami) Gmina tadzice sporzadzita
sprawozdanie z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego za 2014 rok. Sprawozdanie zostato przekazane w dniu 7 stycznia
2015 roku zgodnie z art. 30a ust. 5 Karty Nauczyciela:

- Regionalnej Izbie Obrachunkowej,

- Radzie Gminy tadzice,

- Zwigzkowi Nauczycielstwa Polskiego,

- dyrektorom szkét prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego.
Dodatek uzupetniajacy wyptacono w dniu 29 grudnia 2014 roku.

W celu dokonania czynnosci sprawdzajacych kontrolujgcym przedstawiono nastepujgce
dokumenty:

- akta osobowe nauczycieli stazystow,

- sprawozdanie z wysokosci S$rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego,

- karty wynagrodzen pracownikéw za miesiqce przepracowane w 2014 roku,
- listy wypfat dodatku uzupetniajgcego,
- potwierdzenia dokonania wyptaty jednorazowego dodatku uzupetniajacego.

Kontrolg objeto ustalenie prawidlowosci obliczenia s$redniorocznej  struktury
zatrudnienia, osobistej stawki wynagrodzenia oraz wysokosci jednorazowego dodatku
uzupetniajacego za 2014 rok w stosunku do nauczycieli stazystow. W wyniku kontroli
stwierdzono, ze osobiste stawki wynagrodzen nauczycieli wyliczane sg na podstawie
programu komputerowego. Stwierdzono, ze w przypadku zatrudnienia nauczyciela w
trakcie miesigca osobista stawka wynagrodzenia obliczana jest jako iloraz dni ktére
pozostalty do konca miesigca od dnia zatrudnienia i liczby 30. PowyZzszy sposdb
obliczania osobistej stawki wynagrodzenia zostat okreslony w przypadku przebywania
nauczyciela na zwolnieniu lekarskim. Z zatacznika nr 1 Sposob ustalania jednorazowego
dodatku uzupetniajgcego dla nauczyciela na danym stopniu awansu zawodowego do
rozporzadzenia ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 roku (Dz. U. nr 6
poz. 35 ze zm.) wynika, ze ustalajac okres zatrudnienia nauczyciela, ktory przez czesé
miesigca pobierat zasitek lub inne $wiadczenie z Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych, za
miesigc przyjmuje sie 30 dni.

Sposob obliczenia osobistej stawki wynagrodzenia nauczyciela stazysty
zatrudnionego w trakcie miesiaca sporzadzony w dniu 16 wrzesnia 2015 roku
przez Kierownika Gminnego Zespofu Administracyjnego Szkoét w tadzicach
stanowi zatacznik nr 15 do protokotu kontroli.
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Zestawienia dotyczace wyliczen Sredniorocznego wskazZnika struktury,
osobistych stawek wynagrodzen oraz wysokosci jednorazowego dodatku
uzupetniajacego stanowia zatacznik nr 16 do protokotu kontroli.

XII.

USTALENIA KONCOWE. ZALACZNIKI.

Protokdt zawiera 79 ponumerowanych i zaparafowanych stron. Fakt przeprowadzenia
kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycjq 5/2015.

W trakcie kontroli informacji i wyjasnien udzielaty nizej wymienione osoby:

W=

Pani Wioletta Pichit — Wojt Gminy tadzice

Pani Matgorzata Kanska-Kipigroch — Sekretarz Gminy

Pani Iwona Paul - Skarbnik Gminy

Pani Agnieszka Popiotek Kierownik Gminnego Zespotu Ekonomiczno

Administracyjnego Szkét,

w

Pani Anna Frankowska — Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej, Ochrony

Srodowiska i Inwestycji

5O ®NO

PaniJoanna Dryja - inspektor

Pani Jadwiga Jachowicz - inspektor
Pani Halina Starostka - inspektor
Pani Hanna Bachert - inspektor

0. Pani Magdalena Bujacz - podinspektor

Integralng czescig protokotu sg nastepujace zataczniki:

1.

Zestawienie dowodow ksiegowych ujetych w dziennikach w latach 2014-2015
podanych kontroli na okoliczno$¢ przestrzegania procedur kontroli wewnetrznej
oraz prawidiowosci dokonywania zapiséw ksiegowych w dniach: 2-3 czerwca
2014 roku (liczba dziennika 7043-7111, poz. ksiegowa 090-1004); 1-2 wrzesnia
2014 roku (liczba dziennika 10988-11054, poz. ksiegowa 1688-1705); 13-14
stycznia 2015 roku (liczba dziennika 270-308, poz. ksiegowa 46-56); 1-2
wrzesnia 2015 roku (liczba dziennika 6745-6767, poz. ksiegowa 986-994); 8-9
wrzesnia 2015 roku (liczba dziennika 6894-6951, poz. ksiegowa 1017-1035).

2. Test dotyczacy kontroli wewnetrznej.

Protokot kontroli kasy.

4. Zestawienie stawek podatku od nieruchomosci obowigzujacych na terenie Gminy

tadzice w latach 2014-2015.

Szczegotowe zestawienie dziatek opodatkowanych przez podatnika 1010020 wraz
z klasyfikacjg gruntow.

Wyjasnienie inspektora Jadwigi Jachowicz z dnia 17 wrzesnia 2015 roku
dotyczace roznic w opodatkowaniu gruntdw wraz z wyjasnieniem podatnika z
dnia 16 wrzesnia 2015 roku dotyczacym deklaracji na podatek od nieruchomosci.

Zestawienie naleznych a niepobranych odsetek podatnika 80105.
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8. Zestawienie  podejmowanych  czynnosci  windykacyjnych  podatku  od
nieruchomosci od oséb fizycznych oraz podatku od srodkéw transportowych od
0s0b fizycznych.

9. Oswiadczenie pracownika gospodarczego z dnia 7 pazdziernika 2015 roku w
sprawie potracenia nadptaconego wynagrodzenia.

10.Zestawienie zrédet finansowania inwestycji w latach 2014/2015 z
uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne dziaty klasyfikacji budzetowej ilustruje
zestawienie stanowigce zatacznik nr 11 do protokotu kontroli.

11.Zestawienie ilustrujace obroty zwiekszajgce i zmniejszajgce stan majatku Gminy
tadzice objetego ewidencjq konta 011 - Srodki trwate w okresie 2014/2015 roku.

12.Zestawienie ilustrujgce prawidlowos¢ stosowanych stawek amortyzacyjnych i
umorzenia srodkéw trwatych.

13.Testy dotyczace ewidencji majatku gminy.

14.Wyjasnienie Skarbnika Gminy Pani Iwony Paul w sprawie inwentaryzacji
nieruchomosci w drodze weryfikacji.

15.Spos6b obliczenia osobistej stawki wynagrodzenia nauczyciela stazysty
zatrudnionego w trakcie miesigca sporzadzony w dniu 16 wrzesnia 2015 roku
przez Kierownika Gminnego Zespotu Administracyjnego Szkét w tadzicach.

16. Zestawienia dotyczace wyliczen $redniorocznego wskaznika struktury, osobistych
stawek wynagrodzen oraz wysokosci jednorazowego dodatku uzupetniajacego.

Niniejszy protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano
w dniu 3 grudnia 2015 roku. Jeden egzemplarz protokotu wraz z zatgcznikami
pozostawiono w Urzedzie Gminy w tadzicach.

Kierownika jednostki i Skarbnika poinformowano o przystfugujacym mu prawie odmowy
podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien, co do przyczyn tej odmowy.

Kontrolujacy: Jednostka kontrolowana:

(Bozena Wojnarowska)

(Matgorzata tggiewska)
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Kwituje odbiér 1 egzemplarza protokotu kontroli:

(data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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