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Uwagal!

Protokdt niniejszy podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w ustawie

z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112, poz.1198),
Z ograniczeniami wynikajgcymi z art.5 tej ustawy.
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l. INFORMACJE WSTEPNE

DANE O JEDNOSTCE

Gmina Sulejéw zajmuje obszar o powierzchni 18.824 ha. Wedtug statutu Gmina Sulejow
podzielona jest na 25 sotectw. Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku na terenie
Gminy mieszkato 16.248 oséb, w tym 8.190 kobiet i 8.058 mezczyzn. Struktura
demograficzna mieszkancow Gminy przedstawia sie nastepujgco:

Przedziat wiekowy Mezczyzni Kobiety Ogodtem
do 6 lat 656 574 1.230
od 7 do 12 lat 566 516 1.082
od 13 do 15 lat 316 234 550
od 16 do 17 lat 180 173 353
18 lat 109 115 224
od 19 do 65 lat 5.412 5.225 10.637
powyzej 65 lat 818 1.353 2.171
Ogotem 8.058 8.190 16.248

Na dzien 31 grudnia 2014 roku liczba bezrobotnych w Gminie Sulejow wynosita 792
osoby, z czego 390 o0soOb stanowity kobiety. Sposréd bezrobotnych uprawnionych do
zasitku byto 158 osdb, z czego 82 osoby to kobiety.

Numery identyfikacji podatkowej

Urzad Miejski Gmina
NIP 771-26-64-697 771-17-68-348
REGON 000524269 590648327

Siedziba Urzedu Miejskiego w Sulejowie
97-330 Sulejow
Ul. Konecka 42

Kontrola kompleksowa gospodarki finansowej i zamdwien publicznych w Gminie Sulejow
zostata przeprowadzona na podstawie przepiséw art. 1 ust. 2 pkt 1 oraz art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tj.
Dz. U.z 2012 r.,, poz. 1113 ze zm.) w dniach od 2 lutego do 16 kwietnia 2015 roku.
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PODSTAWOWE WSKAZNIKI FINANSOWE

Wskazniki charakteryzujace sytuacje finansowg Gminy Sulejéow w latach 2011-2014,
obliczone w oparciu o dane wynikajagce ze sprawozdan finansowych - Rb-27S -
z wykonania planu dochoddéw jednostki samorzadu terytorialnego, Rb-28S - z wykonania

planu

wydatkéw  jednostki

samorzadu

terytorialnego

oraz

Rb-NDS -

o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego i Rb-Z - o stanie zobowigzan
wedtug tytutdw dtuznych oraz gwarancji i poreczen, przedstawiajg sie nastepujaco:

L.p. Wyszczegdlnienie 2011 2012 2013 2014
1 2 3 4 5 .
1 [Do Wykonane dochody ogotem 46 070 648,82 | 43221 598,76 | 40 978 332,83 | 43 448 648,85
2 | Dm Wykonane dochody majatkowe 12 146 281,09 | 6466 067,25 | 1791039,43| 1026 937,52
3 | Pb Wykonane dochody biezace 33924 367,73 | 36 755531,51| 39 187 293,40 | 42 421 711,33
4 | Sm Dochody ze sprzedazy majatku 2 204 069,41 481 203,17 813 128,43 619 234,93
5 [ Wo wykonane wydatki ogétem 48 585 485,17 | 43 016 786,07 | 36 577 572,95 | 44 095 241,66
6 | Wm Wykonane wydatki majatkowe 16 469 588,92 | 9471393,06| 3109953,08| 785650291
7 | Wb Wykonane wydatki biezace 32115 896,25 | 33 545 393,01 | 33467 619,87 | 36238 738,75
8 Ww Wykonane wydatki na wynagrodzenia i
pochodne 16 909 539,85 | 17851 751,20 | 16846 967,20 | 17 483 774,13
9 No Nadwyzka operacyjna (dochody biezace
- wydatki biezace) 1808471,48| 3210138,50| 5719673,53| 6182972,58
10 | L liczba mieszkafcow 16 184,00 16 194,00 16 232,00 16 263,00
11 [2Zo zobowigzania ogotem 17 331 090,26 | 14 519 764,49 | 12 430 513,03 | 14 344 138,42
12 | Zo-UE zobowigzania ogdtem bez zobowigzan
na projekty unijne 17 331 090,26 | 14 519 764,49 | 12 430 513,03 | 14 344 138,42
13 | O odsetki od zaciggnietych kredytéw i
pozyczek 814 268,18 983 147,91 567 145,00 434 734,36
14 | R - UE spfata rat kapitatowych od
zaciggnietych kredytéw i pozyczek bez rat
kapitatowych na projekty unijne 3045688,00| 4881173,92| 431117500| 3022 425,00
15 | R spfata rat kapitatowych od zaciggnietych
kredytéw i pozyczek 3045688,00| 4881173,92| 431117500| 3022 425,00
16 | Zw zobowigzania wymagalne 231 186,79 207 227,53 229 151,07 215 201,46
Lp TRESC 2011 2012 2013 2014
Db
1 Wg1 = g 0,7364 0,8504 0,9563 0,9764
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No
2 Wes = Ba 0,0393 0,0743 0,1396 0,1423
i
3 Wes = T5m 0,3390 0,2202 0,0850 0,1782
Ww
4 Wes = 1p 0,5265 0,5322 0,5034 0,4825
No + 5
5 Woe =" 0,0871 | 0,0854 | 0,1594 | 0,1566
6 W3; - wskaznik samofinansowania 018473 110216 214151 019177
7 Wy = % 111,7444 | 198,2301 | 352,3702 | 380,1865
8 Wiy = % 0,3762 0,3359 0,3033 0,3301
9 Wy — “50“‘5 0,3762 0,3359 0,3033 0,3301
O+ R
10 Wzs = —- 0,0838 0,1357 0,1190 0,0796
1| = 2FEUE 0,0838 0,1357 0,1190 0,0796
12 | wge—= "o LF"C 1,0605 1,0722 | 0,9785 | 0,9357
13 Wy = ‘;—: 0,0133 0,0143 0,0184 0,0150

Z powyzszych danych wynika, ze relacja nadwyzki operacyjnej do dochoddw ogoétem
w latach 2011-2014 byta stosunkowo niska, jednak z tendencja wzrostowq, i tak
w 2011 roku relacja ta wynosita 3,93%, w 2012 roku 7,43%, a w 2013 roku 13,96 %,
w 2014 roku udziat nadwyzki operacyjnej w dochodach ogdtem wynosit 14,23%.
Udziat wydatkow majatkowych w wydatkach ogdétem w 2011 roku wynosit 33,9 %, w
2012 roku 22,02 %. W analizowanym okresie udziat wydatkdw majatkowych w
stosunku do wydatkéw ogotem radykalnie spadt w 2013 roku w stosunku do lat 2012 i
2011 i wynosit 8,50%.W 2014 roku udziat wydatkdw  majatkowych
w wydatkach ogotem wzrést do poziomu 17,82%. Obcigzenie wydatkow biezacych
wydatkami na wynagrodzenia i pochodne byto do$¢ wysokie i w 2011 roku wynosito
52,65%, w 2012 - 53,22%, w 2013 50,34%, a w 2014 roku 48,25%. Zauwazy¢ nalezy,
ze obcigzenie wydatkdw ogotem wydatkami na wynagrodzenia ksztattowato sie
w 2011 roku na poziomie 34,8%, w 2012 roku 41,5%, w 2013 roku 46,06%,
a w 2014 roku 39,65%. Spadek udziatu wydatkéw na wynagrodzenia w wydatkach
biezacych i wydatkach ogdtem odnotowany w 2014 roku nalezy oceni¢ pozytywnie.
Udziat nadwyzki operacyjnej powiekszonej o dochody ze sprzedazy majatku do
dochoddw ogotem w roku 2012 roku byt najwyzszy i wynosit 8,54%. W latach 2013 -
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2014 udziat nadwyzki operacyjnej powiekszonej o dochody ze sprzedazy majatku do
dochodéw ogdétem wzrdst i wynosit odpowiednio 15,94% oraz 15,66%. Wskaznik
samofinansowania byt najnizszy w 2011 roku, kiedy to wynosit 84,73%, a najwyzszy za
2013 rok i wynosit 241,51%. Zauwazy¢ nalezy, ze wskaznik samofinansowania
informuje, w jakim stopniu inwestycje finansowane sg $rodkami wiasnymi. Jednakze
wskaznik na poziomie 241,51% odnotowany w 2013 roku $wiadczy o niskim poziomie
realizacji inwestycji w stosunku do wtasnych mozliwosci. Udziat zobowigzan ogotem do
dochoddéw ogdtem byt najnizszy w roku 2013 i wynosit 30,33%. Udziat zobowigzan
ogotem w dochodach ogdtem w pozostatych latach ksztattowat sie nastepujgco: 2011-
37,62%, 2012 - 33,59%, 2014 - 33,01%. Stwierdzono, ze jednostka nie zaciggata
zobowigzan na projekty unijne. Obcigzenie dochodéw ogdtem obstugg zadtuzenia byto
najwyzsze w 2012 roku i wynosito 13,57%. W 2013 roku i 2014 roku obcigzenie
dochoddéw ogdétem obstugg zadtuzenia spadto do poziomu odpowiednio 11,90% i 7,96%.
Obcigzenie dochodéow biezacych wydatkami biezacymi i obstugg zadtuzenia w latach
2013-2014 nie przekroczyto 100% i wynosito odpowiednio 97,85% i 93,57%.
Stwierdzono, ze gmina Sulejéw w okresie 2011-2014 posiadata zobowigzania
wymagalne. Zobowigzania wymagalne stanowity w badanym okresie od 1,33% do
1,84% zobowigzan ogdtem.

Wynik biezacy jednostki — art. 242 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych

Wynik operacyjny jednostki - nadwyzki operacyjnej - okreslony w art. 242 ustawy
o finansach publicznych - obliczono w oparciu o dane wynikajace z uchwat Rady
Miejskiej w sprawie uchwalenia budzetu na 2012, 2013 i 2014 rok oraz na podstawie
sprawozdan Rb 27S - z wykonania planu dochodéw budzetowych, Rb 28S - z wykonania
planu wydatkow budzetowych i sprawozdan Rb-NDS o nadwyzce/deficycie na dzien
31 grudnia 2012, 2013 i 2014 roku.

2012 2012 2013 2013 2014 2014

Plan na 01.01 wykonanie Plan na 01.01 Wykonanie Plan na 01.01 Wykonanie
Dochody 38 853 035,75 36 755 531,51 40 145 154,29 39 187 293,40 | 42 591 290,52 42 421 711,33
biezace
plus 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
nadwyzka z
lat ubiegtych
plus wolne 0,00 2 819 660,00 0,00 237 106,18 0,00 2 526 691,06
srodki
Razem 38 853 035,75 39 575 191,51 40 145 154,29 39 424 399,58 | 42 591 290,52 44 948 402,39
Wydatki 35012 272,11 33 545 393,01 35532 095,09 33467 619,87 | 38 927 676,49 36 238 738,75
biezace
Wynik 3 840 763,64 6 029 798,50 4 613 059,20 5956 779,71 3663 614,03 8 709 663,64

Art. 243 ustawy o finansach publicznych - wskaznik relacji tagcznej kwoty zadtuzenia
przypadajacego do sptaty w roku budzetowym z tytutdw okreslonych w art. 243 ust. 1
pkt 1, 2 i 3 ustawy o finansach publicznych (z tytutlu planowanego do zaciagniecia
kredytu i sptaty odsetek z tego tytutu) do planowanych dochodéw w stosunku do
éredniej arytmetycznej z obliczonych dla ostatnich trzech lat relacji dochoddw biezacych
powiekszonych o dochody ze sprzedazy majatku oraz pomniejszonych o wydatki biezace
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do dochoddéw budzetu ogdtem wyliczony dla lat 2011-2015

zestawienie:

ilustruje ponizsze

WSKAZNIK MAKSYMALNY (RELACJA) SPLAT Z TYTUL U KREDYTOW | POZYCZEK Z ODSETKAMI, WYKUPOW
PAPIEROW WARTOSCIOWYCH ORAZ POTENCJALNYCH SPLAT KWOT WYNIKAJ ACYCH Z UDZIELONYCH
PORECZEN | GWARANCJI WYLICZONY NA PODSTAWIE ART. 243 USTAWY O FINANSACH PUBLICZNYCH

2011 rok 2012 rok 2013 rok Plan 3 kwartalty | Wykonanie 201 4
(wykonanie) (wykonanie) (wykonanie) 2014

Dochody ogdtem 46 070 648,8. 43 221 598,7¢ 40978 332,8! 42473 304,2] 43448648,8
Dochody biezace 33924 367,7{ 36 755531,5! 39 187 293,4( 40 736 624,2] 424217113
z‘;;’l‘t‘;ﬂy ze sprzedazy 2204069,4; 48120317 81312847 1330000,0( 6192349
Wydatki biezace 32 115 896,2! 33 545 393,0! 33467 619,8] 37 084 510,1¢ 36 238 738,7
Relacja procentowa
dochod6w biezacych
powiekszonych o dochody 8,71% 8,54% 15,94% 11,73% 15,66%
ze sprzedazy majagtku i
pomniejszonych o wydatki
biezgce w stosunku do
dochodéw ogétem

Relacja procentowa dla roku bud  zetowego 2014 wyliczona jako
(Wykonanie)— 11,06%.

$rednia arytmetyczna z lat 2011, 2012, 2013 rok

Relacja procentowa dla roku bud  zetowego 2015 wyliczona jako
(Wykonanie), 2014 (Plan 3 kwartaty) — 12,07%

$rednia arytmetyczna z lat 2012, 2013

Relacja procentowa dla roku bud  zetowego 2015 wyliczona jako
(Wykonanie) —13,38%

$rednia arytmetyczna z lat 2012, 2013, 2014

Raty do sptaty powi ekszone o koszty obstugi diugu w 2014 roku 3. 022.425,00 + 800.000,00 = 3.822.425,00

Planowane dochody ogétem w 2014 roku 41.943. 254,87

(R+0)/Do 2014 9,11 %

Raty do sptaty powi ekszone o koszty obstugi dlugu w 2015 roku 3.721. 175,00 + 520.000,00= 4.241.175,00

Planowane dochody ogétem w 2015 roku 43.461.616,88

(R+0)/Do 2015 9,76%

Z powyzszych danych wynika, ze w latach 2014-2015 wskaznik relacji tacznej kwoty
zadtuzenia przypadajacego do sptaty w roku budzetowym z tytutdw okreslonych
w art. 243 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 ustawy o finansach publicznych do planowanych dochodéow
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byt wyzszy w stosunku do $redniej arytmetycznej z obliczonych dla ostatnich trzech lat
relacji dochoddéw biezacych powiekszonych o dochody ze sprzedazy majatku oraz
pomniejszonych o wydatki biezace do dochoddéw budzetu. Na 2014 rok relacja zostata
zachowana i wynosita 9,11% do 11,06%; wedtug danych zawartych w WPF
uchwalonym na lata 2014- 2021 relacja tacznej kwoty zadtuzenia przypadajacego do
sptaty w 2015 roku do planowanych dochodow w stosunku do $redniej arytmetycznej
z obliczonych dla ostatnich trzech lat relacji dochoddow biezacych powiekszonych
o dochody ze sprzedazy majatku oraz pomniejszonych o wydatki biezace do dochodéw
budzetu ksztattowata sie w wielkosciach: 9,76% do 13,38%. W 2011 roku wskaznik
wynikajacy z art. 243 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 ustawy o finansach publicznych byt zachowany i
ksztattowat sie na poziomie: 7,99% do 10,40%. W latach 2012-2013 relacja, o
ktorej] mowa w art. 243 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 ustawy o finansach publicznych nie
byta zachowana i ksztattowala sie odpowiednio w 2012 roku 13,71% do 7,71%
aw 2013 roku 13,18% do 6,71%.

Il. USTALENIA OGOLNE

KIEROWNICTWO JEDNOSTKI

Przewodnicz gcy rady miejskiej

Przewodniczacym Rady Miejskiej w Sulejowie jest Pan Adam Stobiecki wybrany do
petnienia tej funkcji uchwatg nr 1/2/2014 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia
28 listopada 2014 roku. Do tego czasu funkcje Przewodniczacego Rady Miejskiej petnit
Pan Przemystaw Majchrowski wybrany uchwata nr 1/2/2010 Rady Miejskiej z dnia
1 grudnia 2010 roku.

Burmistrz i jego zast epca

Burmistrzem Sulejowa jest Pan Wojciech Ostrowski wybrany do petnienia tej funkcji w
wyborach bezposrednich, ktére odbyly sie w dniu 30 listopada 2014 roku. Burmistrz
Sulejowa ztozyt slubowanie na sesji Rady Miejskiej odbytej w dniu 9 grudnia 2014 roku.
W latach 2002-2014 funkcje Burmistrza Sulejowa petnit Stanistaw Baryta. Na okres
kadencji 2010-2014 Burmistrz wybrany byt w wyborach bezposrednich, ktore odbyty sie
w dniu 21 listopada 2010 roku.

Od dnia 5 stycznia 2015 roku Zastepca Burmistrza Sulejowa jest Pani Dorota
Jankowska, powotana na to stanowisko zarzadzeniem nr 2/2015 Burmistrza Sulejowa
z dnia 5 stycznia 2015 roku. Akt powotania na stanowisko Zastepcy Burmistrza nadany
w dniu 5 stycznia 2015 roku. Slubowanie Pani Dorota Jankowska ztozyta réwniez w dniu
5 stycznia 2015 roku. Do tego czasu stanowisko Zastepcy Burmistrza Sulejowa petnit
Pan Jan Andrzejczyk, powotany na to stanowisko zarzadzeniem nr 171/2010 Burmistrza
Sulejowa z dnia 7 grudnia 2010 roku.

Skarbnik gminy

Skarbnikiem Gminy Sulejow jest Pan Czestaw Pacan, powotany na to stanowisko
uchwatg nr V/28/2002 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 30 grudnia 2002 roku.
Sekretarz gminy

Sekretarzem Gminy Sulejow jest Pan Karol Zawislak, powotany na to stanowisko
uchwatg Rady Miejskiej nr V/26/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku.
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GMINNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
| PRAWNOORGANIZACYJNE FORMY ICH DZIALALNO SCI

1. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Sulejowie - dziata na podstawie statutu
nadanego uchwatg nr XXXVIII/368/2014 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia
17 kwietnia 2014 roku; Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej jest jednostka budzetowq
Gminy Sulejéow. Do tego czasu Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Sulejowie
dziatat na podstawie Statutu nadanego uchwatg nr XVI/140/2012 Rady Miejskiej w
Sulejowie z dnia 29 marca 2012 roku;

2. Szkota Podstawowa nr 1 w Sulejowie - dziata na podstawie statutu przyjetego
uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 31 sierpnia 2011 roku;

3. Szkota Podstawowa w Przygtowie - dziata na podstawie statutu zatwierdzonego
uchwatg Rady Pedagogicznej w dniu 25 pazdziernika 1999 roku (tekst jednolity na
dzien 1 wrzesnia 2011 roku). Szkofa jest jednostka budzetowg;

4. Szkota Podstawowa w Uszczynie - dziata na podstawie statutu nadanego uchwalg
Rady Pedagogicznej z dnia 25 lutego 2014 roku; do tego czasu obowigzywat statut
uchwalony w dniu 22 sierpnia 2011 roku;

5. Szkota Podstawowa w Witowie - dziata na podstawie Statutu Rady Pedagogicznej
z dnia 30 wrzesnia 2009 roku ze zmianami;

6. Szkota Podstawowa w tecznie - dziata na podstawie statutu nadanego uchwatg Rady
Pedagogicznej w dniu 30 sierpnia 2011 roku;

7. Gimnazjum w Sulejowie - dziata na podstawie statutu zatwierdzonego uchwatg Rady
Pedagogicznej z dnia 30 sierpnia 2008 roku;

8. Gimnazjum w Przygtowie z siedzibg we Wiodzimierzowie - dziata na podstawie
statutu zatwierdzonego uchwatgq Rady Pedagogicznej z dnia 25 listopada 2010 roku.
Gimnazjum jest jednostkg budzetowg Gminy Sulejow;

9. Samorzadowe Przedszkole w Sulejowie — dziata na podstawie statutu zatwierdzonego
uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 19 lutego 2008 roku. Przedszkole dziata jako
jednostka budzetowa Gminy;

10. Samorzadowe Przedszkole w Przygtowie - dziala na podstawie statutu
zatwierdzonego uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 19 Ilutego 2008 roku.
Przedszkole jest jednostkg budzetowgq;

11. Samorzadowe Przedszkole w Poniatowie - dziata na podstawie statutu
uchwalonego przez Rade Pedagogiczng w dniu 14 wrzesnia 2007 roku. Przedszkole
dziata jako jednostka budzetowa Gminy.

12. Szkota Podstawowa nr 2 w Sulejowie - dziata na podstawie statutu przyjetego
uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 1 wrzesnia 2011 roku;

13. Miejski Osrodek Kultury w Sulejowie - dziata na podstawie statutu nadanego
uchwatg nr XXI/185/2012 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 21 wrzesnia 2012 roku,
ze zmianami wprowadzonymi uchwatg nr XLIII/419/2014 Rady Miejskiej w Sulejowie
z dnia 29 wrzesnia 2014 roku. Miejski Osrodek Kultury jest samorzadowa instytucjg
kultury wpisang do rejestru instytucji kultury Urzedu Miejskiego w Sulejowie pod
numerem RIK 1/96 dnia 30 grudnia 1996 roku;

14. Miejska Biblioteka Publiczna w Sulejowie - dziata jako instytucja kultury na
podstawie statutu nadanego uchwatg nr XXX/219/2005 Rady Miejskiej w Sulejowie z
dnia 28 listopada 2005 roku ze zmianami wprowadzonymi uchwalg
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nr XXII/201/2012 z dni 26 pazdziernika 2012 roku. Miejska Biblioteka Publiczna
wpisana jest do rejestru instytucji kultury Urzedu Miejskiego w Sulejowie;

15. Biuro Obstugi Jednostek Os$wiatowych w Sulejowie - utworzone uchwatg nr
XXX/216/2005 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 28 listopada 2005 roku. Dziata na
podstawie statutu nadanego uchwatg nr XIX/171/2012 Rady Miejskiej w Sulejowie z
dnia 20 czerwca 2012 roku. Biuro jest jednostkg budzetowg Gminy Sulejow;

16. Miejski Zaktad Komunalny - powotany na podstawie uchwaty nr XII/87/91 Rady
Miejskiej w Sulejowie z dnia 17 grudnia 1991 roku. Miejski Zaktad Komunalny dziata
na podstawie statutu nadanego uchwatg nr XLIII/427/2010 Rady Miejskiej
w Sulejowie z dnia 19 pazdziernika 2010 roku.

UNORMOWANIA WEWN ETRZNE

Statut gminy

Statut Gminy Sulejow przyjety zostat uchwatg nr VI/29/2003 Rady Miejskiej w Sulejowie
z dnia 24 Ilutego 2003 roku; zmiany do statutu wprowadzane byly uchwatami:
XXX/220/2005 z dnia 28 listopada 2005 roku, nr II/6/2006 z dnia 5 grudnia 2006 roku,
nr XXXV/349/2010 z dnia 26 lutego 2010 roku i nr VI/22/2015 z dnia 22 stycznia
2015 roku.

Regulamin organizacyjny urz edu

Regulamin organizacyjny Urzedu Miejskiego w Sulejowie przyjety zostat zarzadzeniem
Burmistrza Sulejowa nr 127/2012 z dnia 12 listopada 2012 roku. Zmiany w Regulaminie
dotyczace godzin pracy Urzedu oraz struktury organizacyjnej wprowadzone zostaty
zarzadzeniem nr 188/2014 Burmistrza Sulejowa z dnia 12 grudnia 2014 roku.

W sktad Urzedu wchodza nastepujace referaty i stanowiska samodzielne:
1) Referat Ogdlno-Organizacyjny;

2) Referat Finansow i Budzetu;

3) Referat Podatkéw i Optat;

4) Urzad Stanu Cywilnego;

5) Referat Spraw Obywatelskich i Obronnych;

6) Referat Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej;
7) Referat Rozwoju i Ochrony Srodowiska;

8) Referat Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa;
9) Referat Promocji, Kultury, Turystyki i Sportu;

10) Stanowisko ds. obstugi prawnej;

11) Stanowisko ds. kontroli wewnetrznej;

12)  Stanowisko ds. zamoéwien publicznych.

Ustalone zasady gospodarowania mieniem komunalnym

Zasady gospodarowania mieniem komunalnym Gminy Sulejéw ustalone byty uchwatami
Rady Miejskiej w Sulejowie:

1) nr XXX/228/2005 Rady Miejskiej z dnia 28 listopada 2005 roku w sprawie zasad
wydzierzawiania nieruchomosci wchodzacych w sktad gminnego zasobu nieruchomosci
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oraz gruntow bedacych w uzytkowaniu Gminy Sulejow, zmieniong uchwatg
nr VIII/58/2007 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 24 kwietnia 2007 roku, a nastepnie
uchwatg nr VIII/63/2011 Rady Miejskiej z dnia 28 czerwca 2011 roku;

2) nr XXI/191/2012 Rady Miejskiej z dnia 21 wrzesnia 2012 roku w sprawie zasad
wydzierzawiania nieruchomosci na czas oznaczony do 3 lat, gdy po umowie zawartej na
czas oznaczony do 3 lat zawierane sg kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta
sama nieruchomos¢;

3) nr XXXV/280/2006 Rady Miejskiej z dnia 30 maja 2006 roku w sprawie sprzedazy
w drodze bezprzetargowej lokali mieszkalnych w budynkach stanowigcych wtasnosé
Gminy Sulejow oraz bonifikat od ceny sprzedazy tych lokali;

4) nr XXXVII/316/2006 Rady Miejskiej z dnia 31 sierpnia 2006 roku w sprawie
wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty od optaty za przeksztatcenie prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci wykorzystywanych lub
przeznaczonych na cele mieszkaniowe;

5) nr XIV/129/2007 Rady Miejskiej z dnia 28 grudnia 2007 roku w sprawie przyznania
pierwszenstwa w nabyciu lokali uzytkowych w budynkach stanowigcych wtasnos¢ gminy
Sulejow, zmieniong uchwatg nr XV/142/2008 Rady Miejskiej z dnia 19 lutego 2008 roku;

6) nr XXIX/279/2013 Rady Miejskiej z dnia 2 czerwca 2013 roku w sprawie wyrazenia
zgody na udzielenie bonifikaty od ceny sprzedazy nieruchomosci przylegtych
stanowigcych wiasnos¢ Gminy Sulejow, przeznaczonych lub wykorzystywanych na cele
mieszkaniowe.

W zakresie gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Sulejow w latach
2013/2014 obowigzywaty zasady ustalone uchwatami Rady Miejskiej w Sulejowie:

1. nr X/62/2003 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 23 wrzesnia 2003 roku w sprawie
zasad wynajmowania lokali wchodzacych w skiad mieszkaniowego zasobu Gminy
Sulejow;

2. nr XXIV/238/2008 z dnia 30 grudnia 2008 roku w sprawie przyjecia Wieloletniego
programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Sulejéw na lata 2009-
2013. Zmiany do Programu wprowadzone zostaty uchwatg nr XXV/253/2009 Rady
Miejskiej z dnia 26 lutego 2009 roku;

3. nr XXXIII/320/2013 z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie uchwalenia
wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Sulejow na
lata 2014 - 2018.

Instrukcja w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego
warto sci maj gtkowych pochodz acych z nielegalnych lub nieujawnionych
Zrodet

Instrukcja przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz finansowaniu terroryzmu -

wprowadzona zostata zarzadzeniem nr 68/2010 Burmistrza Sulejowa z dnia 28 maja
2010 roku.
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UNORMOWANIA W ZAKRESIE KONTROLI WEWN ETRZNEJ.

Unormowania w zakresie kontroli wewn etrznej (w tym — finansowej). Osoby
odpowiedzialne.

Unormowania w zakresie kontroli wewnetrznej, w tym finansowej wynikajq z:

1. Instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych i ksiag rachunkowych, wprowadzonej
zarzadzeniem nr 90/2012 Burmistrza Sulejowa z dnia 8 sierpnia 2012 roku. W
instrukcji wyszczegdlniono dowody podlegajace ewidencji ksiegowej (m.in. polecenie
wyjazdu stuzbowego i rozliczenie kosztow podrézy, dowody OT, PT, LT, wniosek
o zaliczke i jej rozliczenie, faktura VAT sprzedazy i jej korekta, faktura VAT zakupu
i jej korekta, noty korygujace faktury VAT, lista ptac, umowa) oraz opisano ich obieg
(w kartach obiegu kazdego ze wskazanych dokumentow);

2. Zasad rachunkowosci, wprowadzonych =zarzadzeniem nr 118/2013 Burmistrza
Sulejowa z dnia 2 wrzes$nia 2013 roku; od dnia 13 listopada 2014 roku obowigzujg
zasady rachunkowosci wprowadzone zarzadzeniem nr 172/2014 Burmistrza Sulejowa
z dnia 12 listopada 2014 roku;

3. Instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej zarzadzeniem nr 125/2011 Burmistrza
Sulejowa z dnia 6 grudnia 2011 roku, obowigzujacej do dnia 30 wrzesnia 2014 roku;

4. Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Sulejowie,
wprowadzonej zarzadzeniem nr 154/2014 Burmistrza Sulejowa z dnia 30 wrzesnia
2014 roku;

5. Instrukcji kasowej, wprowadzonej zarzadzeniem nr 75/2014 Burmistrza Sulejowa
z dnia 11 czerwca 2014 roku

Kontrole przestrzegania procedur kontroli wewnetrznej przeprowadzono na podstawie
dowodow ksiegowych ujetych w dzienniku w miesigcach: marzec, czerwiec i wrzesien
2014 roku pod pozycjq ksiegowa WW/053/1-28/14 w dniu 19 marca 2014 roku;
WW/055/1-18/14 w dniu 24 marca 2014 roku; WW/058/1-20/14 w dniu 27 marca
2014 roku; WW/062/42-55/14 w dniu 31 marca 2014 roku; WW/120/85-114/14 w dniu
30 czerwca 2014 roku; WW/173/1-39/14 w dniu 12 wrzesnia 2014 roku; WW/181/1-
32/14 w dniu 24 wrzesnia 2014 roku; WW/187/26-44/14 w dniu 30 wrzesnia
2014 roku.

Zestawienie dowodéw ksiegowych zapisanych w dzienniku w miesigacach:
marzec czerwiec i wrzesien 2014 roku pod pozycja ksiegowa WW/053/1-
28/14,WW/055/1-18/14; WW/058/1-20/14; WW/062/42-55/14; WW/120/
85-114/14; WW/173/1-39/14; WW/181/1-32/14; WW/187/26-44/14 -
podanych kontroli na okolicznos¢ przestrzegania procedur kontroli
wewnetrznej oraz prawidiowosci dokonywania zapisow ksiegowych stanowi
zalacznik nr 1 do protokotu kontroli.

Stwierdzone w wyniku kontroli nieprawidtowosci dotyczyty w szczegolnosci dokonywania
zapisow w ksiegach rachunkowych, a mianowicie:

1) w tresci zapisu stwierdzono brak daty zdarzenia gospodarczego;

2) pod pozycjg ksiegowg WW/062/051/14 (poz. 42 zestawienia) w ewidencji ksiegowej
ujeto fakture 10000019/00022/71 wystawiong w dniu 31 marca 2014 roku przez
PGE; kwota operacji finansowej ujeta w ksiegach rachunkowych - 394,22 zt (suma 2
faktur). Ustalono, ze w zapisie ksiegowym nie wymieniono faktury nr
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10000019/00137/71 z dnia 31 marca 2014 roku na kwote 275,06 zt, wystawionej
rowniez przez PGE. W zapisie ksiegowym wartos¢ operacji finansowej stanowi sume
obu faktur;

3) pod poz. ksiegowa WW/062/052/14 (poz. 43 zestawienia) w ewidencji ksiegowej
zapisano ,faktura VAT 10000019/.../71 - na kwote 834,75 zt. Kontrola wykazata, ze
powyzszy zapis dotyczy 2 faktur wystawionych w dniu 31 marca 2014 roku przez
PGE, a mianowicie: f-ry nr 10000019/00022/46 z dnia 31 marca 2014 roku na kwote
259,43 zt i nr 10000019/00 137/46 z 31 marca 2014 roku na kwote 575,32 z;
kwota operacji finansowej ujeta w ksiegach rachunkowych, tj. 834,75 zi stanowi
sume obu faktur;

4) dowody ksiegowe (faktury) ujete w zestawieniu pod poz. 39-44 wystawione byty
przez kontrahentéw w dniu 31 marca 2014 roku i pod taka data sprawozdawczag
zapisane zostaty w ksiegach rachunkowych. Stwierdzono jednak, ze faktycznie
dowody te wprowadzone zostaty do ksiag rachunkowych w dniu 11 kwietnia
2014 roku. Dziatanie powyzsze wskazuje zatem, ze sprawozdanie Rb 28S -
z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej (w tym przypadku sprawozdanie Urzedu Miejskiego
w Sulejowie) sporzadzone zostato po terminie okreslonym w zataczniku nr
44 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku
w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2014 roku, poz. 119).
Z powotanego unormowania wynika, ze sprawozdania miesieczne Rb 27S
i Rb 28S jednostki budzetowe sporzadzaja w terminie 10 dni po uplywie
okresu sprawozdawczego.

Test - Wewnetrzne procedury kontroli — stanowi zatacznik nr 2 do protokotu
kontroli.

KONTROLE ZEWNETRZNE

Kontrole przeprowadzone przez RIO

Ostatnia kompleksowa kontrola gospodarki finansowej i zamowien publicznych w Gminie
Sulejow przeprowadzona zostata przez inspektorow Regionalnej Izby Obrachunkowej
w kodzi w okresie od dnia 7 wrzesnia do dnia 16 listopada 2011 roku. Pismem z dnia
23 marca 2012 roku, nr WK-6020/20/2012, Prezes Regionalnej Izby Obrachunkowej
w todzi skierowat do Burmistrza Sulejowa wystgpienie pokontrolne dotyczace
stwierdzonych nieprawidtowosci. O sposobie wykonania zalecen pokontrolnych Burmistrz
Sulejowa poinformowat Regionalng Izbe Obrachunkowg pismem znak OR.1710.2.2012 z
dnia 20 kwietnia 2012 roku.

Dorazna kontrola gospodarki finansowej w zakresie realizacji dochoddéw z tytutu podatku
od nieruchomos$ci przeprowadzona w dniach 25-28 wrzesnia 2012 roku przez
inspektorow RIO. Wystgpienie pokontrolne przestane do Burmistrza Sulejowa pismem
znakWK-6020/74/2012 z dnia 11 grudnia 2012 roku. OdpowiedZ na wystgpienie — pismo
Burmistrza Sulejowa - znak P0O.3153.45.2012.KP z dnia 2 stycznia 2013 roku.
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Kontrole przeprowadzone w zakresie gospodarki finan sowej przez inne
podmioty - lata 2012- 2014

W latach 2012-2014 w kontrolowanej jednostce przeprowadzono nastepujace kontrole:

Lp. | Instytucja Tematyka kontroli Czas trwania
przeprowadzajaca kontrole czynnosci
kontrolnych
ROK 2012
1 kodzki Urzad Wojewddzki w | Prawidtowos¢ wykorzystania dotacji 23.07. - 1.08.2012 r.
todzi celowej przyznanej Gminie w 2011 roku
na zwrot czesci podatku akcyzowego
2 ZUS w Tomaszowie Maz. Prawidlowosc i rzetelno$c¢ obliczania 20-24.02.2012 r.
sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz 27-29.02.2014 r.

innych sktadek do ktérych pobierania
zobowigzany jest zaktad

ROK 2013
3. | £ddzki Urzad Wojewddzki | Pomoc Panstwa w zakresie dozywiana | 23-24 maj 2014 r.
ROK 2014
4, Zakfad Ubezpieczen Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania 28-29.05.2014;
Spotecznych w Tomaszowie sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz 30.06.2014r.;
Maz. innych sktadek, do ktérych pobierania 14.071.2014r.;
zobowigzany jest Zaktad 25-26.09.2014r;

3-7.10.2014r.;
21-22.10.2014 r.

5. NIK Delegatura w todzi Prawidlowos¢ i skuteczno$c realizacji przez | 2014 rok.
jednostki samorzadu terytorialnego
podatkéw lokalnych oraz dochodow z

majatku
7. Urzad Marszatkowski Sprawdzenie prawidtowosci 3-5.03. 2014 r.
Wojewddztwa todzkiego przeprowadzenia postepowan o udzielenie

zamowien publicznych zwigzanych z
realizacjq projektu ,Poprawa
funkcjonowania systemu gospodarowania
odpadami na terenie gminy Sulejéw”

BANK WYKONUJ ACY OBSLUGE BANKOW A JEDNOSTKI

Wybér banku

Bankowg obstuge budzetu Gminy Sulejow prowadzi Bank Spoétdzielczy Ziemi
Piotrkowskiej w Piotrkowie Trybunalskim, Oddziat w Paradyzu, Filia w Sulejowie, na
podstawie umowy nr 5/2012 zawartej w dniu 1 pazdziernika 2012 roku. Przedmiotowgq
umowe zawarto na czas okreslony, tj. do dnia 30 wrzesnia 2016 roku. Miesieczna optata
za prowadzenie kazdego rachunku wynosi 30,00 zt; za obstuge elektroniczng i serwis
jednego rachunku miesieczna optata wynosi 20,00 zt. Zgodnie z postanowieniami
umowy, Bank prowadzi rachunek bankowy biezacy budzetu Gminy, rachunek biezacy
dochoddw oraz rachunki pomocnicze, w tym: rachunek wydatkéw, sum depozytowych,
danych osobowych, wadidw, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, oraz rachunki
dorazne zaktadane na okoliczno$¢ realizowanych programéw badz zadan
inwestycyjnych.

Rachunki bankowe

W badanym okresie Bank prowadzit dla kontrolowanej jednostki rachunki bankowe
wyszczegolnione w ponizszym zestawieniu:
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Lp. Nazwa rachunku bankowego Konto Saldo na dzien

31.12.2013 | 31.12.2014

Rachunki bankowe organu

1. Rachunek biezacy organu - 133 3.173.921,02 4.484.630,76

Rachunki bankowe jednostki

1. Rachunek pomocniczy - depozyty 139/01 132.453,13 115.940,51

2. Rachunek pomocniczy - Oczyszczalnia $ciekow etap I 130/16 0,00 0,00

3. Rachunek pomocniczy - poprawa funkcjonowania 130/18 0,00 0,00
systemu gospodarowania odpadami na terenie gminy

4. Rachunek pomocniczy - wadia 139/03 0,00 12.700,00

5. Rachunek pomocniczy - wydatki 130/12 0,00 0,00

6. Rachunek pomocniczy - zaktadowy fundusz $wiadczen 135/01/01 763,76 1.791,76
socjalnych

7. Rachunek biezacy - dochody 130/11 0,00 0,00

8. Rachunek pomocniczy - budowa przyfaczy 139/02 50.300,00 3.800,00
kanalizacyjnych na Osiedlu Podklasztorze

9, Rachunek pomocniczy — E-ksztatcenie szansa na 0,00 0,00
wyréwnanie dysproporcji w zakresie dostepu do 130/20

nowoczesnych form edukacji

10. | Rachunek pomocniczy — dane osobowe 130/02 0,00 0,00

Potwierdzenie sald kredytéow zaciggnietych przez Gmine Sulejéw na dzien 31 grudnia
2013 i 2014 roku:

1) BGK 30031-0111-10 12/1785 - 2013 rok - 2.035.586,96 zt; 2014 rok -
1.955.586,96 zt;

2) BGK 30031-0111-10 13/0998 - 2013 rok - 2.200.000,00 z; 2014 rok -
1.760.000,00 z;

3) BGK 30031-0111-10 14/0734 - 2014 rok - 4.950.000,00 zt;
4) ING Bank Slaski S.A. - 2013 rok - 480.000,00 z;

5) BSZP w Piotrkowie Tryb, O/Paradyz F/Sulejow - 2013 rok - 3.028.000,00 zi; 2014
rok — 1.839.000,00 zt;

6) BSZP w Piotrkowie Tryb, O/Paradyz F/Sulejow - 2013 rok - 1.861.275,00 zt; 2014
rok - 1.420.850,00 zi;

BSZP w Piotrkowie Tryb, O/Paradyz F/Sulejow - 2013 rok - 2.596.500,00 zt; 2014
rok — 2.203.500,00 zt.
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KREDYTY, POZYCZKI, OBLIGACJE , PORECZENIA, AKCJE | UDZIALY

Zaciagniete kredyty i po zyczki - 2014 rok

Na sfinansowanie planowanego deficytu bud zetu jednostki samorz gdu
terytorialnego (art.89 ust.l pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych)

Stwierdzono, ze w badanym okresie zawarto jedng umowe kredytowa z Bankiem
Gospodarstwa Krajowego dotyczacq kredytu obrotowego. Stwierdzono, ze w dniu
11 czerwca 2014 roku zawarto umowe nr 14/0734 na kwote 4.950.000,00 zt. W dniu 17
kwietnia 2014 roku Rada Miejska w Sulejowie podjeta uchwate nr XXXVIII/367/2014 w
sprawie zaciagniecia kredytu na spfate przypadajacych na 2014 rok rat zaciggnietych
kredytow i pozyczek oraz na pokrycie deficytu budzetowego. Na dzien podjecia uchwaty
dochody budzetowe wynosity 41.726.937,77 zt, wydatki budzetowe 45.747.788,50 zt,
deficyt budzetowy wynosit 4.020.850,73 zt (uchwata z dnia 17 kwietnia 2014 roku),
wolne $rodki 2.093.275,73 zi, rozchody 3.022.425,00 zt. Na dzien zaciagniecia kredytu
dochody budzetowe wynosity 41.956.874,87 zi, wydatki budzetowe wynosity
45.977.725,60 zt, deficyt budzetowy wynosit 4.020.850,73 zt (zarzadzenie z 3 czerwca
2014 roku), wolne $rodki 2.093.275,73 zt, rozchody 3.022.425,00 zt (uchwata z dnia 17
kwietnia 2014 roku). Uchwatg nr 1I/68/2013 z dnia 7 maja 2014 roku Sktad Orzekajacy
Regionalnej Izby Obrachunkowej pozytywnie zaopiniowat mozliwos¢ sptaty przez Gmine
Sulejow kredytu dtugoterminowego w kwocie 4.950.000,00 zt. Zauwazy¢ nalezy, ze
wedtug sprawozdania Rb-NDS o nadwyzce/ deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
za 2013 rok wynikata kwota wolnych $rodkow w wysokosci 2.526.621,06 zt. Do budzetu
wprowadzono 2.093.275,73 zt. Réznica pomiedzy wolnymi Ssrodkami wynikajacymi ze
sprawozdania a wprowadzonymi do budzetu wynosi 433.415,33 zt. Zauwazy¢ nalezy, ze
wolne s$rodki w pierwszej kolejnosci powinny by¢ wykorzystywane przez jednostke
z uwagi na fakt, iz nie generujg kosztow obstugi, tak jak jest to w przypadku kredytu.

Z umowy kredytowej wynikato, ze sptata kredytu rozpocznie sie 30 marca 2015 roku.
Raty kredytu bedq ptatne kwartalnie (4 raty) po 10.000 zt w 2015 roku, po 150.000,00
w 2016 roku, 350.000,00 zt w 2017 roku, 340.000,00 w 2018 roku, 387.500,00 zt
w 2019 roku. Odsetki od kredytu wedtug umowy ptatne byty kwartalnie poczawszy od
30 wrzesnia 2014 roku.

Na sptate wczesniej zaci ggnietych zobowi gzan z tytutu emisji papieréw
warto $ciowych oraz zaci agnietych po zyczek i kredytow (art.89 ust.1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach pub  licznych)

W wyniku kontroli stwierdzono, ze jednostka w 2013 roku zawarta jedng umowe
kredytowq na sptate wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Umowa kredytu obrotowego nr 13/0998 z dnia 10 czerwca 2013 roku na kwote
2.200.000,00 zt zawarta z Bankiem Gospodarstwa Krajowego. W dniu 25 kwietnia
2013 roku Rada Miejska w Sulejowie podjeta uchwate nr XXVII/268/2013 w sprawie
zaciggniecia kredytu na sptate przypadajacych na 2013 rok rat zaciggnietych kredytéw
i pozyczek. Na dzien podjecia uchwaty dochody budzetowe wynosity 39.915.644,82 z,
wydatki budzetowe 37.944.946,05 zt, nadwyzka budzetowa wynosita 1.970.698,77 zi,
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wolne S$rodki 140.476,23 zt, (uchwata z dnia 25 kwietnia 2013 roku), rozchody
4.311.175,00 zt (uchwata z dnia 28 marca 2013 rok).

Na dzien zaciggniecia kredytu dochody budzetowe wynosity 40.355.161,96 zi, wydatki
budzetowe wynosity 38.384.463,19 zt, nadwyzka budzetowa wynosita 1.970.698,77 zt
(uchwata z dnia 31 maja 2013 roku), wolne s$rodki 140.476,23 zi, (uchwata z dnia
25 kwietnia 2013 roku), rozchody 4.311.175,00 zt (uchwata z dnia 28 marca 2013 rok).
Uchwatg nr 1I/67/2013 z dnia 8 maja 2013 roku Skfad Orzekajacy Regionalnej Izby
Obrachunkowej pozytywnie zaopiniowat mozliwos¢ sptaty przez Gmine Sulejow kredytu
diugoterminowego w kwocie 2.200.000,00 zt. Stwierdzono, ze wedtug sprawozdania Rb
NDS za 2012 rok wolne s$rodki wynosity 237.106,18 zi. Zatem rodznica pomiedzy
wolnymi $rodkami wynikajagcymi ze sprawozdania Rb NDS za 2012 rok a wolnymi
$rodkami ujawnionymi w budzecie wynosita 96.629,95 zt. Wolne $rodki powinny by¢ w
pierwszej kolejnosci angazowane przez jednostke, z uwagi na fakt iz nie generujgq
kosztéw obstugi tak jak kredyt bankowy.

Z umowy kredytowej wynikato, ze sptata kredytu rozpocznie sie 30 marca 2014 roku.
Raty kredytu bedq ptatne kwartalnie poczawszy od 31 marca 2014 roku po 110.000 zi.
Ostatnia dwudziesta rata kredytu zostanie sptacona 31 grudnia 2018 roku. Odsetki od
wykorzystanego kredytu ptatne beda do ostatniego dnia roboczego, co trzy miesigce
w okresie kredytowania.

Na pokrycie wyst epujgcego w ci ggu roku przej sciowego deficytu bud zetu
jednostki samorz adu terytorialnego (art.89 ust.l pkt 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych).

Stwierdzono, ze nie zaciggano zobowi gzan w ciagu roku na sfinansowanie
przejsciowego deficytu bud zetu jednostki samorz adu terytorialnego.

Na wyprzedzaj gce finansowanie dziala n finansowanych ze  s$rodkéw
pochodz gcych z bud zetu Unii Europejskiej (art.89 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych).

Nie zaciggano pozyczek na wyprzedzajgce finansowanie ze s$rodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej.
Udzielone gwarancje i por eczenia— 2012 - 2014 rok

Stwierdzono, Ze jednostka nie udzielata gwarancji i poreczen.

Wyemitowane papiery warto sciowe

Gmina Sulejéw nie emitowata papieréw wartosciowych.

Posiadane akcje i udziaty w spotkach prawa handlowe  go. Wnoszenie i wycena
aportéw rzeczowych

Na dzien 31 grudnia 2014 roku jednostka nie posiadata udziatdow w spotkach prawa
handlowego. Stwierdzono, ze jednostka posiadane akcje P.T.H Trybunalskie zbyta
w listopadzie 2014 roku za kwote 37.509,00 zt.
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Stan zadtu zenia jednostki samorz adu terytorialnego — 2013 - 2014 rok

Wedtug sprawozdania Rb Z - o stanie zobowigzan wediug tytutdw dtuznych oraz
poreczen i gwarancji za rok 2013 - zadtuzenie Gminy Sulejow na dzien 31 grudnia 2013
roku wynosito - 12.430.513,03 zf, w tym z tytutu =zaciggnietych kredytow -
12.201.361,96 zI; pozostata kwote, tj. 229.151,07 zt stanowily zobowigzania
wymagalne zaktadu budzetowego (MZK), z czego 156.258,50 zt z tytutu dostaw
towardw i ustug i 72.892,57 zt — pozostate zobowigzania.

Wskaznik zadtuzenia Gminy Sulejow okreslony w art. 170 ust.1 ustawy o finansach
publicznych, wedtug ktérego taczna kwota dtugu jednostki samorzadu terytorialnego na
koniec roku budzetowego nie moze przekroczy¢ 60% wykonanych dochodow ogdtem tej
jednostki w tym roku budzetowym, a w trakcie roku budzetowego tgczna kwota dtugu
jednostki samorzadu terytorialnego na koniec kwartatu nie moze przekroczy¢ 60%
planowanych w danym roku budzetowym dochoddw tej jednostki - na dzien 31 marca,
30 czerwca, 30 wrzesnia i 31 grudnia 2013 roku wynosit:

e 31 marca 2013 roku - 33,32 % (zobowigzania - 13.252.803,58 zl/ planowane
dochody - 39.774.361,82 zi);

« 30 czerwca 2013 roku - 30,55% (zobowigzania - 12.475.564,60 zi/ planowane
dochody - 40.842.474,94);

+ 30 wrzesnia 2013 roku - 29,78% (zobowigzania - 12.463.806,39 zt/ planowane
dochody - 41.847.425,26 zi);

e 31 grudnia 2013 roku - 30,33% (zobowigzania - 12.430.513,03 zi/dochody
wykonane - 40.978.332,83 zi);

Obliczenia powyzszych wskaznikow dokonano na podstawie danych wynikajacych ze
sprawozdan Rb-Z i Rb-NDS kwartalnych oraz na dzien 31 grudnia 2013 roku.

Wskaznik procentowy limitu obcigzen finansowych, o ktorym mowa w art. 169 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych, obliczono w oparciu o dane
wynikajgce z uchwaty Rady Miejskiej nr XXIV/229/2012 z dnia 28 grudnia 2012 roku
w sprawie uchwalenia budzetu Gminy na 2013 rok.

wskaznik sptaty zadluzenia obliczony na 2013 rok

« kwota przypadajacych do sptaty rat pozyczek

i kredytéw 4.311.175,00
« przewidywane wydatki na obstuge dtugu 900.000,00
e potencjalne sptaty w roku budzetowym kwot

wynikajacych z udzielonych poreczen 0,00
+ kwota planowanych dochodow 39.549.824,00

Wskaznik zadtuzenia obliczony w oparciu o powyzsze dane w 2013 roku wynosit -
13,18% dochoddéw planowanych na 2013 rok.

Zobowigzania Gminy w badanym okresie dotyczyly zobowigzan z tytutu kredytéw
i pozyczek zaciggnietych na podstawie nastepujacych umow:

1) umowa nr 14/0734 z dnia 11 czerwca 2014 roku zawarta z Bankiem Gospodarstwa
Krajowego o kredyt obrotowy w nieodnawialnej linii kredytowej z limitem
kredytowym do kwoty 4.950.000,00 zt. Kredyt zaciggnieto na pokrycie deficytu
i sptate wczesniej zaciggnietych zobowigzan. Wedtug umowy, kredyt przekazany
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zostanie w czterech transzach: w dniu 30 czerwca 2014 roku - 613.106,25 zt; w
dniu 30 wrzesnia 2014 roku - 863.106,25 zi, w dniu 14.11.2014 roku -
2.540.681,25 zt i w dniu 31 grudnia 2014 roku - 933.106,25 zt. Sptaty kredytu
dokonywane bedg gotéwka w kasie BGK lub przelewem. Z § 6 umowy kredytowej
wyhnikato, ze karencja w sptacie kredytu zostata ustalona do dnia 30 marca 2015
roku, raty kredytu beda ptatne kwartalnie (4 raty) poczawszy od
31 marca 2015 roku po 10.000 zt w 2015 roku, po 150.000 zt - w 2016 roku,
350.000 zt w 2017 roku, 340.000 zt - w 2018 roku, 387.500 zt w 2019 roku.
Z § 12 umowy wynikato, ze odsetki od kredytu podlegajq sptacie w terminie do
ostatniego dnia roboczego, co trzy miesigce w okresie kredytowania poczgwszy od
dnia 30 wrzesnia 2014 roku;

umowa nr 13/0998 z dnia 10 czerwca 2013 roku zawarta z Bankiem Gospodarstwa
Krajowego o kredyt obrotowy w nieodnawialnej linii kredytowej z limitem
kredytowym do 2.200.000,00 zt, z przeznaczeniem na sptate rat kredytow
i pozyczek. Uruchomienie kredytu ustalono w trzech transzach: kwota
214.412,50 zt w terminie 7 dni od zawarcia umowy, w dniu 27 wrzesnia 2013 roku
kwota 992.793,75 zt, w dniu 30 grudnia 2013 roku kwota 992.793,75 z. Wedtug
§ 6 umowy ustalono okres karencji w sptacie kredytu do dnia 30 marca 2014 roku,
sptate kredytu ustalono kwartalnie poczawszy od 31 marca 2014 roku
w nastepujacych kwotach: w 2014 roku 4 raty po 110.000,00 zf; w 2015 roku
4 raty po 110.000,00 zt; w 2016 roku 4 raty po 110.000,00 zt, w 2017 roku 4 raty
po 110.000,00 zt; w 2018 roku 4 raty po 110.000,00 zt. Odsetki naliczane bedg od
aktualnego zadiuzenia i podlegajaq sptacie w terminie do ostatniego dnia
roboczego, co trzy miesigce w okresie kredytowania poczawszy od dnia 28 czerwca
2013 roku;

umowa nr 12/1785 z dnia 4 wrzesnia 2012 roku zawarta z Bankiem Gospodarstwa
Krajowego o kredyt obrotowy w nieodnawialnej linii kredytowej z limitem
kredytowym do 2.115.586,96 zt, z przeznaczeniem na sptate rat kredytow
i pozyczek. Uruchomienie kredytu ustalono w dwoch transzach: 7 dni od zawarcia
umowy (11 wrzesnia 2012 roku) kwota 1.057.793,48 zt oraz w dniu 28 grudnia
2012 roku w kwocie 1.057.793,48 zt. Wediug § 6 umowy ustalono okres karencji
w sptacie kredytu do dnia 28 marca 2013 roku, sptate kredytu ustalono kwartalnie
w ostatnim dniu roboczym poczawszy od dnia 29 marca 2013 roku w
nastepujacych kwotach: w 2013 roku 4 raty po 20.000,00 zf; w 2014 roku 4 raty
po 20.000,00 z; w 2015 roku 4 raty po 70.000,00 zt; w 2016 roku 4 raty po
200.000,00 zt; w 2017 roku 3 raty po 220.000,00 zti 215.406,96 zt w terminie do
dnia 29 grudnia 2017 roku. Odsetki naliczane bedg od aktualnego zadtuzenia i
podlegajq sptacie w terminie do ostatniego dnia roboczego, co trzy miesiqce w
okresie kredytowania poczawszy od 28 wrzesnia 2012 roku;

umowa nr 44/2011 z dnia 5 wrzeénia 2011 roku o kredyt w wysokosci
4.500.000,00 zt =zawarta z Bankiem Spoétdzielczym Ziemi Piotrkowskiej
w Piotrkowie Trybunalskim Oddziat w Paradyzu, na pokrycie deficytu budzetowego
2011 roku na okres od dnia 29 wrzesnia 2011 roku do dnia 30 grudnia 2016 roku.
Z § 6 umowy wynika, ze kredyt sptacany bedzie w ratach kwartalnych do dnia
30 grudnia 2016 roku. Z § 8 wynika, ze odsetki sptacane beda kwartalnie
w ostatnim dniu roboczym kwartatu. W dniu 28 lutego 2013 roku zawarto aneks
do umowy kredytowej zmieniajac kwoty sptat rat kredytu. Wedtug aneksu Gmina
sptacata raty w nastepujacy sposob: osiem rat po 237.937,50 zt kwartalnie
w terminie od dnia 30 marca 2012 roku, cztery kwartalne raty po 98.250,00 z,
cztery kwartalne raty po 125.437,50 zt, cztery kwartalne raty po 425.437,50 zi;
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5) umowa nr 1402011 z dnia 30 marca 2011 roku o kredyt w wysokosci
3.102.123,92 zt zawarta z Bankiem Spodtdzielczym Ziemi Piotrkowskiej
w Piotrkowie Trybunalskim Oddziat w Paradyzu, z przeznaczeniem na pokrycie
sptat kredytow i pozyczek oraz deficyt. Z § 6 umowy wynika, ze kredyt sptacany
bedzie w ratach kwartalnych do dnia 30 grudnia 2016 roku. Z § 8 wynika, ze
odsetki sptacane bedg kwartalnie w ostatnim dniu roboczym kwartatu. W dniu
8 maja 2014 roku zawarto aneks do umowy kredytowej zmieniajac kwoty sptat rat
kredytu. Wedtug aneksu, Gmina sptacata raty w nastepujacy sposéb: osiem rat po
155.105,98 zt kwartalnie w terminie od dnia 30 marca 2012 roku, trzy kwartalne
raty po 105.106,25 zt oraz jedna rata w kwocie 125.106,25 zt, cztery kwartalne
raty po 155.106,25 zi, trzy kwartalne raty po 205.106,25 zt oraz jedna rata
w kwocie 185.106,25 zi;

6) umowa nr 62/2010 z dnia 2 listopada 2010 roku o kredyt w wysokosci
9.195.000,00 zt =zawarta z Bankiem Spoétdzielczym Ziemi Piotrkowskiej
w Piotrkowie Trybunalskim Oddziat w Paradyzu, z przeznaczeniem na pokrycie
deficytu budzetowego. Z § 6 umowy wynika, ze kredyt sptacany bedzie w ratach
kwartalnych do dnia 30 pazdziernika 2015 roku. Z § 8 wynika, ze odsetki sptacane
beda kwartalnie w ostatnim dniu roboczym kwartatu. W dniu 12 wrzesénia
2012 roku zawarto aneks do umowy kredytowej zmieniajgc kwoty sptat rat
kredytu. Wedtug aneksu, Gmina sptacata raty w nastepujacy sposob: szesc¢ rat po
459.750,00 zt poczawszy od dnia 31 marca 2011 roku, jedna rata w wysokosci
650.000,00 zt, szes¢ rat po 459.750,00 zt, dwie raty po 159.750,00 zt, jedna rata
w wysokosci 409.750,00 zt, pie¢ rat po 459.750,00 zt;

7) umowa nr 678/2009/00001194/00 z dnia 2 grudnia 2009 roku o kredyt
w wysokosci 2.400.000,00 zt zawarta z ING Bank Slgski S.A, z przeznaczeniem na
pokrycie deficytu budzetowego. Z § 3 umowy wynika, ze kredyt sptacany bedzie
w ratach kwartalnych w wysokoséci po 120.000,00 zt do dnia 31 grudnia
2014 roku. Z § 5 wynika, ze odsetki sptacane bedq kwartalnie w ostatnim dniu
kazdego kwartatu.

8) umowa nr ZP-3410/22/08 z dnia 9 grudnia 2008 roku o kredyt w wysokosci
1.700.000,00 zt zawarta z Bankiem Spoétdzielczym w  Przedborzu,
Z przeznaczeniem na pokrycie deficytu budzetowego. Z § 3 umowy wynika, ze
kredyt sptacany bedzie w ratach kwartalnych w wysokosci po 85.000,00 zt do dnia
30 grudnia 2013 roku. Z § 4 wynika, ze odsetki sptacane beda kwartalnie
w ostatnim dniu kazdego kwartatu.

Zestawienia ilustrujace oznaczenie tytutu dituznego, date i kwote zaciagnietego
zobowiazania, okres spfaty zobowigzania oraz kwoty pozostate do spfaty na
dzien 31 grudnia 2013 roku i 31 grudnia 2014 roku stanowia zatacznik nr 3 do
protokotu kontroli.

Sptata zaci ggnietych zobowi gzan - w szczegolno $ci z tytutu kredytow
I pozyczek

Stwierdzono, ze zobowigzania z tytutu zaciggnietych przez Gmine Sulejow kredytow
objete sa ewidencjq konta budzetu Gminy 134 (kredyty). Sptata zadtuzenia
ewidencjonowana jest na kontach odpowiednio Wn 134 / Ma 133.

Kontrolg objeto terminowo$¢ sptaty rat kapitatowych i odsetek wynikajacych
z zaciggnietych przez Gmine kredytow i pozyczek na podstawie umoéw opisanych
powyzej, pozostajacych do zaptaty w 2013 roku i w 2014 roku, w okresie od dnia
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1 stycznia 2013 roku do dnia 30 grudnia 2014 roku. Ustalono, ze zaréwno raty kredytow
jak i odsetki sptacane byty przez jednostke w umownie okreslonych terminach.

Zestawienie zaciagnietych przez Gmine Sulejow kredytow i pozyczek,
uwzgledniajace umowny termin zapiaty rat i odsetek oraz date faktycznej ich
zaptaty wraz z ich wysokoscia stanowi zatacznik nr 4 do protokotu kontroli.
Udzielone po zyczki

Gmina Sulejéw nie udzielata pozyczek ze srodkdéw finansowych budzetu gminy.
Ewidencja w zakresie diugu

- ewidencja kredytow - zaciggniete przez Gmine Sulejéow kredyty objete sg

ewidencjg ksiegowg budzetu gminy i ujmowane na kontach Wn 133/Ma 134
(kredyty). Sptate rat kredytéw ujmuje sie na kontach Wn 134/Ma 133;

- naliczenie i sptata odsetek od zaciagnietych kredytéw i pozyczek - terminy
sptaty odsetek od kredytéw zaciggnietych przez Gmine Sulejow ustalone zostaty
w danym roku kalendarzowym ktdrego dotycza, w zwigzku z czym nie sg objete
ewidencjg konta 909 - rozliczenia miedzyokresowe. Zaptata odsetek od kredytow
objeta jest ewidencjg ksiegowg Urzedu Miejskiego na kontach Wn 751/Ma 130;

+ wplyw w grudniu subwencji oswiatowej na styczen roku nastepnego - wptyw
subwencji oswiatowej na 2014 rok w miesigcu grudniu 2013 roku ujeto w ksiegach
budzetu gminy po stronie Wn konta 133 - rachunek budzetu i po stronie Ma konta
909 - rozliczenia miedzyokresowe; przeksiegowanie subwencji na dochody budzetu
gminy w roku 2014 zapisano na kontach Wn 909 - rozliczenia miedzyokresowe i Ma
901 - dochody budzetu.

. EWIDENCJA KSIEGOWA. SPRAWOZDAWCZO SC.

OPIS PRZYJETYCH ZASAD RACHUNKOWO SCI. ZABEZPIECZENIE DANYCH
PRZETWARZANYCH W SYSTEMACH INFORMATYCZNYCH .

W latach 2013-2014 w kontrolowanej jednostce obowigzywaty zasady rachunkowosci
wprowadzone zarzadzeniami Burmistrza Sulejowa nr 91/2012 z dnia 8 sierpnia
2012 roku (zasady obowigzujace do dnia 1 wrzesnia 2013 roku), nr 118/2013 z dnia
2 wrzesnia 2013 roku (zasady obowigzujgce do dnia 12 listopada 2014 roku) i nr
172/2014 z dnia 12 listopada 2014 roku.

Polityka rachunkowosci obejmuje:

1) ogo6lne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym miejsce prowadzenia ksiag
rachunkowych, okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych, technike
prowadzenia ksigg rachunkowych, metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow
majatkowych;

2) obowigzujace metody wyceny aktywdw i pasywdéw oraz ustalania wyniku
finansowego, w tym obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywdw, ustalenie
wyniku finansowego;
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3) sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym: wykaz kont ksiegowych jednostki
i organu, wykaz zbioréow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nos$nikach danych, opis systemu komputerowego rachunkowosci;

4) system ochrony danych, w tym ochrona zbiorédw ksiag rachunkowych,
przechowywanie zbiorow;

5) zaktadowy plan kont Urzedu - zawiera przyktadowe operacje przewidziane do ujecia
na poszczegdlnych stronach kont ksiegowych; stwierdzono, ze w planie kont nie
opisano sposobu prowadzenia ewidencji szczego6towej (analitycznej)
poszczegolnych kont. Przy opisie poszczegdlnych kont wskazano jedynie, ze
ewidencja  szczegdtowa prowadzona do konta powinna co najmniej
zapewni¢/umozliwi¢ ustalenie np. naleznosci i zobowigzan (z tytutdw objetych
ewidencjqg danego konta). Stwierdzono przypadki braku wskazania kont
korespondujacych z danymi kontami syntetycznymi, np. konto 011 - $rodki trwate,
013-pozostate srodki trwate, 020- wartosci niematerialne i prawne, 080 - inwestycje
($rodki trwate w budowie); 101 - kasa, 130, 135, 139, 201, 225, 229, 231, 234,
240. Kontrola wykazata, ze rowniez w przypadku kont ujetych w zaktadowym planie
kont budzetu gminy nie okreslono sposobu prowadzenia ewidencji analitycznej,
a takze kont korespondujacych z odpowiednimi kontami syntetycznymi.

Zgodnie z zasadami rachunkowosci, w kontrolowanej jednostce ksiegi rachunkowe
prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego Bd.efka.net zakupionego
w firmie Bdf-Elin w Betchatowie. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg odrebnie dla Urzedu
- jako jednostki budzetowej i dla organu.

Wykaz programow komputerowych wykorzystywanych w Referacie Finansowo-
Ksiegowym Urzedu Miejskiego w Sulejowie:

1. Program Ksiegowos¢ budzetowa (w tym podatkowa i kasa) - program BDF-Elin
eksploatowany od 2006 roku.

Program Ksiegowos$¢ Organu — BDF-Elin eksploatowany od 2006 roku.
Program Srodki Trwate — BDF-Elin eksploatowany od 2006 roku.
Program Pface Urzedu — BDF-Elin eksploatowany od 2006 roku.
Program Pfatnik — Asseco Poland eksploatowany od 2006 roku.
Program e-PFRON Offline — PFRON DRQ - eksploatowany od 2006 roku.
Program Besti@ - Sputnik Software - eksploatowany od 2010 roku.

N o u kWD

URZADZENIA KSIEGOWE

Od 2006 roku ksiegi rachunkowe Urzedu i budzetu Gminy prowadzone sg przy uzyciu
programu komputerowego firmy Ustugi Informatyczne Bdf-Elin, w tym programu
ksiegowos$¢ budzetowa (ksiegowos$¢ podatkowa i kasa), ksiegowos¢ organu
i programu srodki trwate.

Opis i funkcje ww. programoéw zawarte sg w ,Instrukcji/dokumentacji uzytkownika”,
dostarczonej przez producenta oprogramowania, zataczonej do polityki rachunkowosci.
Przedmiotowa dokumentacja zawiera m.in.: oznaczenie wersji oprogramowania i date
rozpoczecia eksploatacji, wykaz programow, procedury/funkcje wraz z opisem
algorytmoéow i parametrow, opis programowych zasad ochrony danych, metody
zabezpieczenia dostepu i systemu ich przetwarzania, wykaz zbiorow kont ksiag
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rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w komputerowym systemie rachunkowosci

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktore
tworzg: dziennik, ksiege gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotéw i sald. Do
dziennika wprowadzane sa wszystkie zdarzenia; na kontach syntetycznych ksiegi
gtownej dokonuje sie zapisow wedtug zasady podwdjnego zapisu. W organizacji systemu
komputerowego tworzone sg rejestry; kazdy uzytkownik systemu komputerowego ma
nadane uprawnienia do danego rejestru oraz ma przypisane odpowiednie konta
ksiegowe.

Kontrola wykazata, ze dowody ksiegowe takie jak faktury w ciggu okresu
sprawozdawczego ujmowane sg W ksiegach rachunkowych w dniu ich realizacji, czyli
w dniu zaptaty. Tym samym faktury oznaczane sg numerem pozycji ksiegowej wyciqgu
bankowego potwierdzajgcego zaptate ze wskazaniem numeru kolejnego poszczegdlnych
faktur i roku obrotowego (np. zapis pod datg 31 marca 2014 roku faktury
potwierdzajqcej zdarzenie gospodarcze i operacji finansowej potwierdzajgcej zaptate:
zapis faktury WW/058/019/14, zaptata faktury WW/058/20/14). W przypadku faktur
ujetych w ksiegach rachunkowych na koniec danego okresu sprawozdawczego jako
zobowigzania za ten okres, dowody te rdéwniez oznaczane sg numerem pozycji
ksiegowej przewidzianym dla wyciaqgu bankowego z tego dnia (np. zapis pod datg
31 marca 2014 roku faktury stanowigcej zobowigzanie na ten dzien WW/062/048/14
(gdzie nr 062 oznacza nr wyciggu bankowego z dnia 31 marca 2014 roku, a nr 048
oznacza nr kolejny dokumentu ujetego pod tym wyciggiem).

Przedstawiony wyzej sposdb ewidencji dowodow ksiegowych i oznaczania ich nhumerem
pozycji ksiegowej nie znajduje uzasadnienia w zasadach rachunkowosci okreslonych
przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci. Zgodnie z art. 20
ust. 2 powyzszej ustawy, podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody
ksiegowe stwierdzajace dokonane operacji gospodarczej, w tym m.in. zewnetrzne obce
- otrzymane od kontrahentow.

Stosownie do art.14 ust. 2 ustawy, zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane,
a sumy zapiséw liczone w sposdb ciggty. Sposdb dokonywania zapiséw w dzienniku
powinien umozliwiaé ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonym i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi. Z powotanego przepisu wynika, ze kazdy =zapis ksiegowy
wprowadzany jest do dziennika na podstawie dowodu ksiegowego. Sprawdzalnosc
zapisow w dzienniku okreséla powigzanie poszczegdélnych dowodow z dokonanymi
zapisami, co z kolei zapewnia przyporzadkowanie zapisom Kkolejnych numeréw.
Wprowadzenie zapisu do dziennika skutkuje nadaniem mu kolejnego numeru, ktérym
oznacza sie dowodd ksiegowy stanowigcy podstawe zapisu; w ten sposob zapewnione
jest powigzanie zapiséw z poszczegdlnymi dowodami.

Wskaza¢ nalezy, ze faktura wystawiona przez kontrahenta jest dowodem ksiegowym
odrebnym od wyciggu bankowego; faktura potwierdza zaciagniecie zobowigzania, zas
wyciag bankowy jest dowodem potwierdzajacym obroty na rachunku bankowym.
Zaptate faktury potwierdza polecenie przelewu, ktdre stanowi podstawe obrotu $rodkow
finansowych na rachunku bankowym i tym samym jest dowodem potwierdzajgcym
operacje finansowe ujete w wyciggu bankowym.

Sam fakt ujmowania dowoddéw ksiegowych (faktur) w ksiegach rachunkowych w dniu ich
zaptaty nie powinien stanowi¢ podstawy do oznaczania go numerem pozycji ksiegowej
wyciaqgu bankowego.

Zauwazy¢ nalezy ponadto, ze oznaczenie dowodu ksiegowego (faktury) wyrazajacego
zobowigzanie na koniec okresu sprawozdawczego numerem pozycji ksiegowej
wiasciwym dla wyciggu bankowego i tym samym ujecie tego dowodu w pliku
dokumentdéw zataczonych pod dany wycigg bankowy réwniez nie znajduje potwierdzenia
w zasadach rachunkowosci. Opisany sposdéb dokonywania zapiséow ksiegowych
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i grupowania dowoddw ksiegowych stanowigcych podstawe tych zapiséow utrudnia
identyfikacje poszczegdlnych dowoddéw ksiegowych, uniemozliwia sprawne dotarcie do
danego dokumentu, a takze w sposéb mylacy wptywa na analize operacji finansowych
na rachunku bankowym potwierdzonych wyciggiem bankowym z zapisami
dokonanymi w ksiegach rachunkowych.

Jakkolwiek w organizacji systemu komputerowego uzytkowanego w kontrolowanej
jednostce przewidziano rejestr wydatkow, w ktérym ewidencjonowane sg wyciagi
bankowe wydatkdow oznaczone jako WW/numer wyciggu/ numer dowodu/rok, a faktura
wystawiona przez kontrahenta stanowi podstawe dokonania wydatku, to jednak s to
odrebne dowody ksiegowe, z ktéorych kazdy powinien by¢ zapisany w ksiegach
rachunkowych pod odrebna pozycjq ksiegowg i oznaczony odrebnym numerem pozycji
ksiegowej. Faktura wystawiona przez kontrahenta potwierdza zaciggniecie
zobowigzania, zas$ wyciag bankowy potwierdza jego realizacje.

Test dotyczacy zapisow ksiegowych stanowi zatacznik nr 5 do protokotu
kontroli.

Szczegdotowej kontroli poddano zgodnos$¢ zapiséow operacji finansowych na koncie
jednostki 130 z obrotami wyciaggéw bankowych rachunku wydatkow. Dane dotyczace

obrotéw i sald na rachunku bankowym oraz na koncie 130 ilustruje ponizsze
zestawienie:
l.p. | Data Nr Wyciagi bankowe Konto 130
opera | WB s. poczatkowe obroty Wn Strona Wn Saldo koncowe
cji s. koficowe obroty Ma Strona Ma
1. 1.10. 180 | s.p.Ma - 131.083,38 Wn - 11.048,59 Wn- 0,00 Wn- 120.034,79
2013 s.k.Ma - 120.034,79 Ma - 0,00 Ma - 11.048,59
2. 31.10. 200 | s.p.Ma - 311.152,26 Wn - 313.563,98 | Wn - 100.000,00 | Wn - 97.588,28
2013 s.k.Ma - 97.588,28 Ma - 100.000,00 Ma - 313.563,98
3. 4.11. 201 | s.p.Ma - 97.588,28 Wn - 1.549,60 Wn -100.000,00 Wn - 196.038,68
2013 s.k. Ma - 196.038,68 | Ma - 100.000,00 Ma - 1.549,60
4. 29.11. 218 | s.p. Ma - 131.147,70 | Wn - 67.811,91 Wn - 0,00 Wn - 63.335,79
2013 s.k. Ma - 63.335,79 Ma - 0,00 Ma- 67.811,91
5. 3.12. 219 | s.p. Ma - 63.335,79 Wn - 14.212,84 Wn - 100.000,00 | Wn - 150.718,95
2013 s.k. Ma - 150.718,95 | Ma - 101.596,00 Ma - 12.616,84
6. 31.12. 236 | s.p. Ma - 92.250,35 Wn - 282.119,94 | Wn - 186.086,91 | Wn - 0,00
2013 s.k.Ma - 63.422,40 Ma- 253.291,99 Ma - 278.337,26
237 | s.p. Ma - 63.422,40 Wn - 0,00
s.k. Ma - 63.670,53 Ma - 248,13
238 | s.p. Ma - 63.670,53 Wn - 63.670,53
s.k. Ma - 0,00 Ma - 0,00
7. 2.01. 1 s.p. Ma - 0,00 Wn - 6.300,00 Wn - 100.000,00 | Wn - 93.700,00
2014 s.k.Ma - 93.700,00 Ma - 100.000,00 Ma - 6.300,00
8. 31.01. 20 s.p. Ma - 143.620,27 | Wn - 53.809,87 Wn - (-) 529,48 Wn - 89.812,30
2014 s.k. Ma - 89.812,30 Ma - 1,80 Ma - 53278,59
9. 3.02. 21 s.p. Ma - 89.812,30 Wn - 340,00 Wn - 0,00 Wn - 89.472,30
2014 s.k. Ma - 89.472,30 Ma - 0,00 Ma - 340,00
10. | 28.02. 40 s.p. Ma - 150.397,23 | Wn - 64.032,72 Wn - 0,00 Wn - 86.364,51
2014 s.k. Ma - 86.364,51 Ma - 0,00 Ma - 64.032,72
11. | 3.03. 41 s.p. Ma - 86.364,51 Wn - 0,00 Wn - 100.000,00 | Wn - 186.364,51
2014 s.k. Ma - 186.364,51 | Ma - 100.000,00 Ma - 0,00
12. | 31.03. 60 s.p. Ma - 182.945,28 | Wn - 211.792,96 | Wn - 100.000,00 | Wn - 71.586,32
2014 s.k.Ma - 71.586,32 Ma - 100.434,00 Ma - 211.358,96
61 s.p.Ma - 71.586,32 Wn -0,00
s.k.Ma - 71.771,15 Ma - 184,83
62 s.p.Ma - 71.771,15 Wn - 184,83
s.k Ma - 71.586,32 Ma - 0,00
13. | 1.04. 63 s.p.Ma - 71.586,32 Wn - 0,00 Wn - 0,00 Wn - 72.686,32
2014 s.k Ma - 72.686,32 Ma - 1.100,00 Ma - (-) 1.100.00
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14. | 30.04. 81 s.p.Ma

143.993,47 Wn - 91.725,74 Wn -99.704,41 Wn - 152.267,73

2014 s.k.Ma - 152.267,73 Ma - 100.000,00 Ma - 91.430,15

15. | 2.05. 82 s.p.Ma - 152.267,73 Wn - 18.957,27 Wn - 0,00 Wn - 143.911,52
2014 s.k.Ma - 143.911,52 Ma - 10.601.06 Ma - 8.356,21

16. 30.05. 100 s.p.Ma - 147.460,59 Wn - 80546,54 Wn - 2.062,18 Wn - 67.494,05
2014 s.k.Ma - 67.494,05 Ma - 580,00 Ma - 82.028,72

17. | 3.06. 101 | s.p. Ma - 67.494,05 Wn - 4.391,22 Wn - 519,21 Wn - 63.622,04
2014 s.k.Ma - 63.622,04 Ma - 519,21 Ma - 4.391,22

18. | 30.06. 120 | s.p.Ma - 195.596,23 Wn - 167.811,67 | Wn - 3.133,37 Wn - 27.768.36
2014 s.k.Ma - 27.786,76 Ma - 2,10 Ma - 170.942, 84

121 | sp. Ma - 27.786,76 Wn - 0,00
s.k.Ma - 27.989,26 Ma - 202,50

122 | s.p.Ma - 27.989,26 | Wn - 202,50
s.k.Ma - 27.786,76 Ma - 0,00

19. | 31.12. | 249 | s.p.Ma - 166.284,38 | Wn - 232.833,30 | Wn - 166.284,38 | Wn - 0,00
2014 s.k.Ma - 38.402,65 | Ma - 104.951,57 | Ma - 233.248,64
250 | s.p. Ma - 38.402,65 | Wn - 0,00
s.k.Ma - 38.452,62 Ma - 49,97

251 | s.p.Ma - 38.452,62 Wn - 38.452,62
s.k.Ma - 0,00 Ma - 0,00

SPRAWOZDAWCZOSC | BILANS JEDNOSTKI . ZGODNOSC DANYCH WYKAZYWANYCH
W SPRAWOZDANIACH BUD ZETOWYCH Z EWIDENCJA KSIEGOWA

Sprawozdanie Rb-27S i Rb-PDP

Dane wykazane w sprawozdaniach wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku

Skutki Skutki Skutki decyzji wydanych przez
obnizenia |udzielonych ulg| organ podatkowy na podstawie
gornych stawek| i zwolnien ustawy Ordynacja podatkowa
Wykonanie podatkéw obliczone za |obliczone za okres sprawozdawczy
Wyszczegodlnienie obliczone za okres
okres sprawozdawczy
sprawozdawczy| (bez ulgi
zwolnien
ustawowych)
Roztozenia na raty,
Umorzenie odroczenie
zalegtosci terminu ptatnosci
podatkowych

Podatek od nieruchomoscii 1.957.449,61| 2.413.474,90 599.825,68 0,00 0,00
od osob prawnych 2.642.168,92* 604.240,24*
Podatek rolny od oséb 9.710,08 1.741,65 0,00 0,00 0,00
prawnych
Podatek lesny od osbb 122.566,00 0,00 0,00 0,00 0,00
prawnych
Podatek od $rodkow 25.135,17 19.567,00 0,00 0,00 0,00
transportowych od oséb 19.411 ,44%
prawnych
Podatek od nieruchomosci| 2.570.124,54 960.881,28 4.414,56 16.083,00| 1.300,00
od 0s6b fizycznych 954.577,944
Podatek rolny od oséb 823.276,80, 132.902,27 0,00 2.599,00 0,00
fizycznych
Podatek lesny od osbb 45.989,75 0,00 0,00 211,00 0,00
fizycznych
Podatek od $rodkow 370.040,31 230.825,30 0,00 2.945,00 3.400,00
transportowych od oséb
fizycznych

* wydruki z programu bdfk
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Dane wykazane w sprawozdaniach wedtug stanu na dzien 30 czerwca 2014 roku

Skutki obnizenia Skutki Skutki decyzji wydanych przez organ
gornych stawek |udzielonych ulg i podatkowy na podstawie ustawy
podatkéw zwolnien Ordynacja podatkowa obliczone za
Wykonanie obliczone za obliczone za okres sprawozdawczy
Wyszczegolnienie okres okres
sprawozdawczy | sprawozdawczy
(bez ulg i
zwolnien
ustawowych)
Umorzenie Rozlozenia na raty,
zalegtosci odroczenie terminu
podatkowych ptatnosci

Podatek od nieruchomosci od 583.751,17 173.330,13] 593.539,59%** 0,00 0,00
los6b prawnych 133.347,20%*
Podatek rolny od oséb 5.249,08 1.729,75 0,00 0,00 0,00
prawnych
Podatek lesny od os6b 58.295,00 0,00 0,00 0,00 0,00
prawnych
Podatek od $srodkow 18.309,17 17.805,55 0,00 0,00 0,00
transportowych od oséb 9.476,74
prawnych
Podatek od nieruchomosci od 1.473.305,54 932.356,92 4.414,56 2.563,00 291.858
losob fizycznych 461.656,46%*
Podatek rolny od oséb 484.217,55 132.988,57 0,00 937,00 0,00
fizycznych
Podatek lesny od os6b 30.508,55] 0,00 0,00 53,00 0,00
fizycznych
Podatek od srodkow 218.991,84 226.893,96) 0,00 565,00 0,00
transportowych od oséb
fizycznych

* wydruki z programu bdfk
** Wykazano skutki zwolnien w wartosci zblizonej do wartosci za caty 2014 rok a nie za I p6trocze 2014 roku

W wyniku kontroli stwierdzono, ze nieprawidlowo wykazano skutki udzielonych ulg
i zwolnien w podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych. Z wyjasnienia Kierownika
Referatu Podatkdéw i Optat wynika, ze kwota 4.414,56 zt dotyczy zwolnienia cmentarza
z podatku od nieruchomosci. Zauwazy¢ nalezy, ze cmentarz parafialny jest wiasnoscig
koscielnej osoby prawnej. Ponadto zauwazy¢ nalezy, ze cmentarze zwolnione sg
z opodatkowania na podstawie art. 55 ust. 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 roku
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r., poz. 1169 ze zm.). Z powyzszego przepisu wynikato, ze koscielne
osoby prawne sg zwolnione od opodatkowania nieruchomosci lub ich czesci,
stanowigcych wtasnos¢ tych osob lub uzywanych przez nie na podstawie innego tytutu
prawnego na cele niemieszkalne, z wyjatkiem czeséci zajmowanej na wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej. Ponadto zauwazy¢ nalezy, ze w sprawozdaniu Rb-27S -
z wykonania planu dochoddw jednostki samorzadu terytorialnego za pierwsze potrocze
2014 roku wykazano skutki zwolnien w wartosci zblizonej do wartosci wykazanej
w sprawozdaniu Rb-27S za 2014 rok.

Ponadto stwierdzono, ze skutki obnizenia gornych stawek podatkowych wykazywane sg
na podstawie recznie prowadzonych rejestréw przypisow i odpisow. Z wyjasnienia
Kierownika Referatu Podatkéw i Optat wynika, ze rdéznica wynikajagca ze skutkow
obnizenia stawek podatku od nieruchomosci od o0so6b prawnych, podatku od
nieruchomosci od o0soéb fizycznych z wydruku systemowego z programu ksiegowo-
podatkowego BDF a skutkéw podawanych przez pracownikéw celem wprowadzenia do
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sprawozdania RB wynika z tego, iz ww. skutki sg wyliczane i wpisywane recznie przez
pracownikédw do rejestrow podatkowych. Kwota podatku dzielona jest przez stawke
podatku biezacego roku np. 2014, a przypis moze dotyczy¢ lat poprzednich, gdzie
stawki podatku sg inne niz w roku 2014, co powoduje powstate rodznice
w sprawozdaniu na dzien 31 grudnia 2014r. Podatnicy sktadajg korekty deklaracji za
lata wczesniejsze np. 2009-2013, gdzie obowigzujg inne stawki podatku, niz w roku
2014.

Zauwazy¢ nalezy, ze jednostka posiada program do ewidencji podatkéw i optat, ktory
umozliwia obliczanie skutkéw obnizenia gornych stawek podatkowych. Kursywg w tabeli
umieszczono skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych wynikajace z wydrukéw
z programu ksiegowego. W przypadku podatku od nieruchomosci od o0sob fizycznych
réznica pomiedzy danymi wykazanymi w sprawozdaniu RB-27S za 2014 rok a danymi
wynikajacymi z wydrukéw z ewidencji ksiegowej wyniosta 6.303,34 zt. W przypadku
podatku od nieruchomosci od oséb prawnych rdznica pomiedzy danymi wykazanymi
w sprawozdaniu RB-27S, a danymi wynikajacymi z wydrukow z ewidencji ksiegowej
wyhiosta 228.694,02 zt.

Stwierdzono, Ze organ podatkowy skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych
wykazywat w sprawozdaniach kwartalnych w wielkosciach rocznych. Organ podatkowy
nie obliczat skutkéw obnizenia gornych stawek podatkowych w poszczegdlnych
miesigcach, w wyniku czego powstaty rozbieznosci. Zauwazy¢ nalezy, ze z § 3 ust. 1
pkt 9 zatgcznika nr 39 (Instrukcja sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego) do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 20, poz.
103) wynika, iz w kolumnie ,Skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw obliczone za
okres sprawozdawczy” wykazuje sie kwoty stanowigce rdznice pomiedzy dochodami,
jakie gmina lub miasto na prawach powiatu mogtaby uzyskaé, stosujac gorne stawki
podatkowe, a dochodami, jakie powinna uzyskac stosujac nizsze stawki uchwalone przez
rade gminy lub miasta na prawach powiatu; w przypadku zastosowania przez gmine lub
miasta na prawach powiatu obnizenia gbérnej stawki, réznice - pomiedzy stawkag gorna,
a przyjeta w uchwale przez rade gminy lub miasta na prawach powiatu, przemnozong
przez podstawe opodatkowania - wykazuje sie w kolumnie , Skutki obnizenia gdérnych
stawek...” sprawozdan dotyczacych dochodéw budzetowych narastajaco od poczatku
roku do konca okresu sprawozdawczego.

W wyniku kontroli stwierdzono réwniez, ze skutki obnizenia gdérnych stawek
podatkowych w zakresie podatku od $rodkéow transportowych od o0sob prawnych
wykazywane byty w sposéb nieprawidtowy. Skutki obnizenia goérnych stawek
podatkowych w sprawozdaniach kwartalnych wykazywane byty w wartosciach zblizonych
do wartosci rocznej. Zauwazy¢ nalezy, ze sprawozdanie Rb-27S - z wykonania planu
dochoddéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku
do dnia 30 czerwca 2014 roku jest sprawozdaniem za dwa kwartaty 2014 roku
i wielkosci wykazane w tymze sprawozdaniu powinny dotyczy¢ okresu pétrocznego.

Zestawienie skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych za I pétrocze
2014 roku oraz za 2014 rok w podatku od srodkéw transportowych stanowi
zalacznik nr 6 do protokotu kontroli.

Sprawozdanie Rb-Z - o stanie zobowigzan wediug tytutdow diuznych oraz
poreczen i gwarancji na dzien 31 grudnia 2013 i 2014 roku

taczna kwota zobowigzan na dzien 31 grudnia 2013 roku wynosita 12.430.513,03 zt i
zgodnie ze sprawozdaniem zobowigzania wynikaty z kredytéw bankowych w kwocie
12.201.361,96 zt. Réznice w kwocie 229.151,07 zt stanowig zobowigzania wymagalne
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Miejskiego Zakfadu Komunalnego, z czego 156.258,50 zt z tytutu dostaw towarow i
ustug i 72.892,57 zt pozostate zobowigzania.

Na dzien 31 grudnia 2014 roku zobowigzania Gminy Sulejow stanowity taczng kwote
14.344.138,42 zt, w tym z tytutu kredytéw - 14.128.936,96 zt oraz zobowigzania
wymagalne Miejskiego Zaktadu Komunalnego w kwocie 215.201,46 zt - wobec
kontrahentéw z tytutu dostaw, towarow i ustug.

Ustalono, ze zobowiazania na dzien 31 grudnia 2013 roku wykazane
w sprawozdaniu Rb Z na koniec IV kwartatu 2013 roku w kwocie 72.892,57 zi
jako pozostate zobowigzania wymagalne dotyczyly zobowiazan Miejskiego
Zakladu Komunalnego wobec Zakladu Ubezpieczen Spotecznych za miesiac
czerwiec 2013 roku, ktorych termin zaplaty przypadat do dnia 5 lipca
2013 roku. Zobowigzania w kwocie 72.892,57 zi uregulowane zostaly przez
Zakiad Komunalny terminach: w dniu 5 maja 2014 roku - 11.468,04 zi; w dniu
5 czerwca 2014 roku - 13.816,72 zi; w dniu 7 lipca 2014 roku - 11.315,30 z}
i w dniu 5 listopada 2014 roku - 36.292,51 zi.

Z wyjasnienia wspélnego Burmistrza i Skarbnika Gminy Sulejow wynika, ze
Gmina Sulejow nie powiadomita Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych
o fakcie nieoptacenia przez Miejski Zakiad Komunalny w terminie skiadek na
ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i na Fundusz Pracy.

Wspdlne wyjasnienie Burmistrza Sulejowa Pana Wojciecha Ostrowskiego
i Skarbnika Gminy Pana Czestawa Pacana dotyczace zobowiazan wymagalnych
Miejskiego Zakiadu Komunalnego stanowi zatacznik nr 7 do protokotu kontroli.

Sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie na dzien 31 grudnia 2013 roku i
2014 roku

2013 rok

+ dochody ogdtem - plan - 42.478.248,09 zt; wykonanie - 40.978.332,83 zt w tym:
dochody biezace - plan - 40.145.154,29 zt; wykonanie - 39.187.293,40 z;
dochody majatkowe - plan - 2.333.093,80 zt; wykonanie - 1.791.039,43 zi;

« wydatki ogétem - plan - 40.431.085,32 zt; wykonanie - 36.577.572,95 zt - w tym:
wydatki biezace - plan - 35.532.095,09 zt; wykonanie - 33.467.619,87 z;
wydatki majatkowe - plan - 4.898.990,23 zt; wykonanie - 3.109.953,08 z;

e nadwyzka - plan - 2.047.162,77 zt; wykonanie - 4.400.759,88 zi;

e przychody - plan - 2.340.476,23 zt; wykonanie - 2.437.106,18 zi;

e rozchody - plan - 4.311.175,00 zt; wykonanie - 4.311.175,00 zt.

2014 rok

+ dochody ogdtem - plan - 44.327.970,52 zt; wykonanie - 43.448.648,85 zt w tym:
dochody biezace - plan - 42.591.290,52 zt; wykonanie - 42.421.711,33 z;
dochody majatkowe - plan - 1.736.680,00 zf; wykonanie - 1.026.937,52 zt;

+ wydatki ogétem - plan — 48.747.758,25 zt; wykonanie — 44.095.241,66 zt - w tym:
wydatki biezace - plan - 38.927.676,49 zt; wykonanie - 36.238.738,75 zi;
wydatki majatkowe - plan - 9.820.081,76 zt; wykonanie - 7.856.502,91 z;

27



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE SULEJOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

e deficyt - plan - 4.419.787,73 zt; wykonanie - 646.592,81 zi;
e przychody - plan - 7.442.212,73 zt; wykonanie - 7.476.691,06 z;
e rozchody - plan - 3.022.425,00 zt; wykonanie - 3.022.425,00 z.

Wediug sprawozdania Rb-ST - o stanie srodkow na rachunkach bankowych
jednostek samorzadu terytorialnego na koniec 2013 roku - stan s$rodkéw na
rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wynosit — 3.173.921,02 zt (stan
zgodny z wyciagiem bankowym rachunku budzetu Gminy), w tym: $rodki subwencji
przekazane w grudniu na styczen nastepnego roku - 842.661,00 zt.

BILANS Z WYKONANIA BUDZETU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO - na
dzien 31 grudnia 2013 roku

AKTYWA Saldo konta PASYWA Saldo konta
I. Srodki pieniezne 3.173.921,02 | 1. Zobowiazania 12.201.515,03
1. Srodki pieniezne 1. Zobowigzania finansowe 12.201.515,03
3.173.921,02 saldo Ma konta
134
1.1. Srodki pieniezne budzetu 3.173.921,02 - | 1.1. Krotkoterminowe (do 12
saldo konta 133 | miesiecy)
1.2. Pozostate srodki pieniezne 0,00 | 1.2. Dtugoterminowe (powyzej
12 miesiecy) 12.201.361,96
II. Naleznosci i rozliczenia 195.584,41 | 2. Zobowigzania wobec 79,81
budzetéw saldo Ma k. 222
1. Naleznosci finansowe 3. Pozostate zobowigzania 73,26
saldo Ma k. 222
1.1. Krétkoterminowe (do 12 II. Aktywa netto budzetu - 9.674.670,90
miesiecy) suma ponizszych
sald
1.2. Dlugoterminowe (powyzej 1. Wynik wykonania budzetu 4.400.759,88
12 miesiecy) (+,-)
2. Naleznosci od budzetéw 195.584,41  1.1. Nadwyzka budzetu (+) 4.400.759,88
saldo Wn konta Saldo Ma
222,223,224 konta 961
3. Pozostate naleznosci i 0,00 | 1.2. Deficyt budzetu (-)
rozliczenia
1.3. Niewykonane wydatki (-)
2. Wynik na operacjach 0,00
niekasowych (+, -)
3. Rezerwa na niewygasajace 0,00
wydatki
4. Srodki z prywatyzacji 0,00

5. Skumulowany wynik budzetu

(+I _)

- 14.075.430,78
saldo Wn konta
960

III1. Inne aktywa

III. Inne pasywa

842.661,00
saldo Ma konta
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909

Suma aktywow 3.369.505,13 | Suma pasywow 3.369.505,13

Kontrola wykazata, ze po stronie aktywdw w cz. II. Naleznosci i roszczenia w pkt 2 -
naleznosci od budzetow wykazano warto$¢ 195.584,41 zi; stwierdzono Ze powyzsza
wartos$c¢ stanowi sume sald Wn nastepujacych kont ksiegowych: 222 - 2.126,36 zt, 223
- 5.302,75 zt i 224 - 188.155,00 zt. Majac na uwadze powyzsze wskazac nalezy, iz
w pozycji bilansu naleznosci od budzetéw nalezato wykazac¢ saldo Wn konta 224,
natomiast suma sald Wn kont 222 - rozliczenie dochoddéw budzetowych i 223 -
rozliczenie wydatkow budzetowych winna by¢ wykazana w bilansie w pozycji - pozostate
naleznosci.

Ponadto stwierdzono, ze po stronie pasywéw w czesci I. Zobowigzania w pozycji
2.zobowigzania wobec budzetéw wykazano warto$¢ 79,81 zt, a w poz. 3 pozostate
zobowigzania wykazano warto$¢ 73,26 zt. Zgodnie z zestawieniem obrotow i sald na
dzien 31 grudnia 2013 roku powyzZzsze wartosci stanowig saldo Ma konta 222 -
rozliczenie dochodow budzetowych (153,07 zt). W Swietle powyzszego wskazac nalezy,
ze warto$¢ 153,07 zt stanowigca saldo Ma konta 222 winna by¢ wykazana w bilansie
W pozycji pozostate zobowigzania. W pozycji zobowigzania wobec budzetéow nalezy
wykazywac saldo Ma konta 224 - rozrachunki budzetu.

Zauwazy¢ nalezy rowniez, ze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (teks jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 289) - konto 222
stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodéw budzetowych, a konto 223 - do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych. Do
ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami stuzy natomiast konto 224, na ktorym
ujmuje sie w szczegodlnosci: rozliczenia dochodow budzetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, rozrachunki
z tytutu udziatbw w dochodach innych budzetéw, rozrachunki z tytutu dotacji
i subwencji, rozrachunki z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Srodki pieniezne budzetu

Wykazane w bilansie organu s$rodki pieniezne budzetu w kwocie 3.173.921,02 z
wynikajg z ewidencji konta 133 - rachunek biezacy budzetu. Powyzsze dane sg zgodne
ze sprawozdaniem Rb-ST - o stanie $rodkow na rachunkach bankowych jednostek
samorzadu terytorialnego i znajduje potwierdzenie w wyciggu bankowym rachunku
budzetu Gminy Sulejéw.

Nadwyzka lub niedobor wykonania budzetu

Wykazana w sprawozdaniu finansowym bilans nadwyzka budzetu w kwocie -
4.400.759,88 zt wynika z salda Ma konta 961 i stanowi réznice pomiedzy wykonaniem
na dzien 31 grudnia 2013 roku dochodoéw i wydatkéw, na ktére pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego 2013 przeniesiono saldo Ma konta 901 - dochody budzetu w kwocie
- 40.978.332,83 zt i saldo Wn konta 902 - wydatki budzetu w kwocie
36.577.752,95 zt. Powyzsze dane w zakresie dochoddéw i wydatkow sa zgodne z danymi
wykazanymi w sprawozdaniach Rb 27S - z wykonania planu dochodéw budzetowych
i Rb 28S - z wykonania planu wydatkow budzetowych na dzien 31 grudnia 2013 roku.

Skumulowana nadwyzka lub niedobér wykonania budzetu
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W sprawozdaniu finansowym bilans za 2013 rok w poz. II.6. Skumulowana nadwyzka
lub niedobor budzetu wykazano warto$¢ 14.075.430,78 zt ze znakiem minus, ktéra
stanowi saldo Wn konta 960 (na ktdre sktada sie rdznica bilansu otwarcia strony Wn
konta 960 - 14.280.243,47 zt i nadwyzki budzetu wyrazonej saldem Ma konta 961 -
wynik wykonania budzetu w kwocie 204.812,69 zt - przeksiegowanych na konto 960

pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu).

Wolne srodki

Wedtug danych zawartych w bilansie organu za 2013 rok wolne $rodki stanowity kwote
2.526.691,06 zt, ktére wynikaty z réznicy pomiedzy sumag sald strony Wn kont 133, 222,
223, 224 i strony Ma kont 222 i 909. Wolne $rodki kwocie 2.526.691,06 zt wykazane
zostaty po stronie wykonania w sprawozdaniu Rb-NDS - o nadwyzce/deficycie na dzien
31 marca 2014 roku.

Bilans jednostki na dzien 31 grudnia 2013 roku

AKTYWA Stan na Saldo konta z PASYWA Stan na Saldo konta z
31.12.2013 ktérego wynikajg 31.12.2013 ktorego wynikajq
roku dane wykazane w roku dane wykazane
bilansie w bilansie
A. Aktywa 44.431.486,29 011-071+4+080 A. Fundusz 45.487.120,10 Saldo Ma konta
trwate 800 i 860
I. Wartosci 28.135,08 | Saldo konta 020/1 I. Fundusz 15.242.418,21 Saldo Ma konta
niematerialne jednostki 800
i prawne
II. Rzeczowe 44.403.351,21 Salda kont 011- II. Wynik 30.235.701,89 Saldo Ma konta
aktywa trwale 071+080 finansowy 860
netto
1. Srodki 42.801.555,54 011-071 1.1. Zysk 30.235.701,89 Saldo Ma konta
trwate netto (+) 860
1.1. Grunty 14.638.974,11 Saldo konta 1.2. Strata -
011/01 netto (-)
1.2. Budynki, 27.688.644,50 Saldo konta - III. - -
lokale i obiekty 011/02i011/03 - Nadwyzka
inzynierii saldo konta srodkow
ladowej i 071/02 i 071/03 obrotowych
wodnej (=)
1.3. Urzadzenia 31.749,89 Saldo konta IV. Odpisy z - -
techniczne i 011/05i011/07 - wyniku
maszyny saldo konta| finansowego
071/05i071/07 )
1.4. Srodki 434.075,23 Saldo konta V. Fundusz - -
transportu 011/08 - saldo mienia
konta 071/08 | zlikwidowany
ch jednostek
1.5. Inne $rodki 8.111,81 Saldo konta VI. Inne - -
trwate 011/09 - saldo
konta 071/09
2. Inwestycje 1.601.759,67 Saldo Wn konta B. -
rozpoczete 080 Panstwowe
(srodki trwate fundusze
w budowie) celowe
IV. C. 650.246,71 -
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Diugotermino

Zobowigzania

we aktywa i rezerwy na
finansowe zobowiagzania
1.2. Papiery - - II1. 650.246,71 Salda Ma nizej
wartosciowe Zobowiazania wskazanych kont
diugoterminowe kréotkotermin rozrachunkowych
owe
1.3. Inne - - 1.1. 163.829,55 Saldo Ma konta
dtugoterminowe Zobowigzania z 201
aktywa tytutu dostaw i
finansowe ustug
V. Wartosé - - 1.2. 18.513,75 Saldo Ma konta
mienia Zobowigzania 225
zlikwidowanyc wobec
h jednostek budzetow
B. Aktywa 1.697.644,28 1.3. 79.309,45 Saldo Ma konta
obrotowe Zobowigzania z 229
tytutu
ubezpieczen
spotecznych
I. Zapasy 4.382,67 Saldo Wn konta 1.4. 137.874,79 Saldo Ma konta
310 | Zobowigzania z 231
tytutu
wynagrodzen
1.1. Materiaty 4.382,67 Jow. 1.5. Pozostate 66.237.74 Saldo Ma konta
zobowigzania 221(64.509,44) i
saldo Ma konta
234 (1.728,30)
1.2. Potprodukty - - 1.6. Sumy 182.753,13 Saldo Ma konta
i produkty w obce 240
toku (depozytowe,
zabezpieczenie
wykonania
umoéw)
1.3. Produkty - - 1.7. 1.728,30 Saldo Ma konta
gotowe Rozliczenia z 223
tytutu $rodkéw
na wydatki
budzetowe i z
tytutu
dochodéw
budzetowych
II. Naleznosci 1.509.744,72 II. Fundusze 763,76
kréotkotermino specjalne
we
1.1. Naleznosci 300,00 Saldo Wn konta 1.1. 763,76 Saldo Ma konta
z tytutu dostaw i 201 Zaktadowy 851
ustug Fundusz
Swiadczen
Socjalnych
1.2. Naleznosci - 1.2. Inne
od budzetéw fundusze
1.3. Naleznosci - E.

z tytutu
ubezpieczen
spotecznych

Rozliczenia
miedzyokreso
wi
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1.4. Pozostate 1.509.885,16 Saldo Wn konta | I. Rozliczenia
naleznosci 221(2.153.540,29) | miedzyokreso
- saldo Ma konta we
290 (686.260,02) przychodéw
1.5. Rozliczenia II. Inne -
z tytutu $rodkow rozliczenia
na wydatki miedzyokreso
budzetowe i z we
tytutu dochodow
budzetowych
III. Srodki 183.516,89 Saldo Wn konta F. Inne -
pieniezne 135 pasywa
(763,76 zt) + saldo
Wn konta
139(182.753,13
zt)
1.1. Srodki - -
pieniezne w
kasie
1.2. Srodki 183.516,89 jow.
pieniezne na
rachunkach
bankowych
1.3. Inne $rodki - -
pieniezne
Suma| 46.129.130,67 Suma| 46.129.130,67
aktywow pasywow

Szczegdtowej analizie poddano prawidtowos¢ danych wykazanych w bilansie jednostki za
2013 rok w zakresie srodkow trwatych, a w szczegolnosci gruntéow, budynkdéw i budowli,
$rodkow transportu. Kontrola wykazata, ze w przypadku gruntdow stanowigcych mienie
komunalne Gminy Sulejow, do konca 2013 roku ewidencja analityczna konta 011 nie
obejmowata wszystkich gruntow nabytych przez jednostke nieodptatnie z mocy prawa
w drodze komunalizacji. Ustalenia w powyzszym zakresie opisano w temacie ewidencja
srodkow trwatych na stronie 172-178 niniejszego protokotu kontroli.

IV. ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI . TERMINOWOSC REGULOWANIA
ZOBOWIAZAN (LATA 2013 - 2014)

Konto 201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - stuzy do ewidencji
rozrachunkdéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ustug. Na
koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktore sg ujmowane na koncie 221. Ewidencja szczegdétowa do konta 201 moze by¢
prowadzona wediug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych oraz zagranicznych wedtug poszczegdlnych
kontrahentdéw.

Wedtug ewidencji ksiegowej zobowigzania wobec kontrahentéw ujmowane na koncie
201 na dzien 31 grudnia 2013 roku stanowity kwote 163.829,55 zt i dotyczyty
zadtuzenia jednostki wobec 5 kontrahentéw. Na dzien 31 grudnia 2014 roku
zobowigzania wynikajace z ewidencji konta 201 stanowity kwote 44.701,41 zt i dotyczyty
zadtuzenia wobec 11 kontrahentéw.
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Szczegdtowe zestawienie ilustrujgce zobowigzania wobec kontrahentow ujete na koncie
201 i nie zrealizowane na dzien 31 grudnia 2013 i 2014 roku stanowi zaftacznik nr 8
do protokotu kontroli.

Kontrolg objeto zapisy operacji gospodarczych i finansowych na koncie 201 za miesiac
grudzien 2013 i 2014 roku. Ponadto kontrole prawidiowosci dokonywania zapiséw
operacji gospodarczych i finansowych na koncie 201 przeprowadzono na podstawie
dowodow ksiegowych (faktur) wystawionych przez kontrahentdw uczestniczacych
w realizacji zadan inwestycyjnych objetych niniejszg kontrolna.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w miesigcu grudniu po stronie Ma konta 201 ujeto
270 operacji gospodarczych, a w miesigcu grudniu 2014 roku - 252 zdarzenia. Kontrola
wykazata, ze zapisy ksiegowe operacji gospodarczych na koncie 201 nie zawierajq daty
dokonania operacji gospodarczej, daty dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe
zapisu. Stwierdzono ponadto, ze zapisy zdarzen gospodarczych dokonywane sg w
urzadzeniach ksiegowych (w tym rowniez jako zobowigzania na koncie 201) w dniu ich
realizacji, co oznacza ze data zaksiegowania zobowigzania jest taka sama, jak data jego
realizacji, czyli zaptaty. Sposdb ewidencjonowania zobowigzan na koncie 201 na koniec
okresow sprawozdawczych opisano w temacie urzadzenia ksiegowe na stronie 21-22
niniejszego protokotu kontroli.

Kontrola wykazata, ze ewidencjg konta 201 objeto dotacje dla jednostek Ochotniczej
Strazy Pozarnej przekazane na dofinansowanie remontu straznic
w miejscowosciach Przygiow (20.000 zt) - poz. ksiegowa WW/053/024/14
i Zalesice (15.000 zt) - poz. ksiegowa WW/053/026/14, a takze dotacje
podmiotowe udzielone dla Niepublicznego Przedszkola w Poniatowie
(15.823,68 zt) - poz. ksiegowa WW/173/031-32/14, we Wilodzimierzowie
(40.705,27 zt) - poz. ksiegowa WW/173/033-34/14 i w Klementynowie
(36.775,31 zt) - poz. ksiegowa WW/173/035-036/. W ksiegach rachunkowych
operacje finansowe zwigzane z przekazaniem dotacji na rzecz ww. jednostek zapisano
na kontach Wn 224/Ma 201 i Wn 201/Ma 130. Zgodnie z zasadami rachunkowosci
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra finansow w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej — przelew przyznanych przez organ
dotacji budzetowych ujmuje sie po stronie Wn konta 224 - rozliczenie dotacji
budzetowych w korespondencji ze strong Ma konta 130 - rachunek biezacy jednostki.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
dotacji przekazanych poszczegdlnym jednostkom z jednoczesnym wyodrebnieniem
celéw, na jakie dotacje te zostaty przekazane. Wskazac nalezy przy tym, ze stosownie
do przepiséw okreslonych ww. rozporzadzeniem, konto 201 stuzy do ewidencji
rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot
i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychoddéw finansowych. Konto 201 obcigza
sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Konto 225 - rozrachunki z budzetami - zgodnie z zaktadowym planem kont, stuzy
do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Ewidencja
szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
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W zakiadowym planie kont nie wskazano sposobu ujmowania poszczegéinych
zdarzen na kontach, nie wskazano kont korespondujacych z kontem 225, nie
wskazano sposobu tworzenia i prowadzenia ewidencji analitycznej do
poszczegolnych kont syntetycznych, stuzacej uszczegoétowieniu zapisOw na
kontach syntetycznych.

Kontrolg objeto zapisy na koncie 225 dokonane w miesigcach kwiecien, maj i czerwiec
2014 roku. Ustalono, ze w badanym okresie zapisy na koncie 225 dotyczyty
rozrachunkéw z tytutu podatku dochodowego od wynagrodzen pracownikow, ryczattow
samochodowych, od wynagrodzen z tytulu umow zlecenia (zapisy dokonywane na
subkoncie 225-1, w tym 225/1/FS podatek dochodowy od s$rodkéw wyptaconych
z Funduszu na wypoczynek pracownikow) oraz rozrachunki z tytutu podatku VAT
(ewidencja na subkoncie 225-2).

Konto 229 - pozostale rozrachunki publicznoprawne - zgodnie z zaktadowym
planem kont stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkdow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow,
z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Kontrolg objeto terminowo$¢ odprowadzenia sktadek ZUS, sktadek na Fundusz Pracy
i sktadek na PFRON z miesiecy ujetych w ponizszym zestawieniu:

Naleznos¢ Sktadki zadeklarowane Termin Wpfaty Zalegtosé
za wedtug DRA ptatnosci
miesigce Tytut Kwota w Kwota Data nr
sktadki zt. dokumentu
ksiegowego
1 2 3 4 5 6 7 8 (3-5)
Lipiec 2013 | Spoteczne 59.557,97 | 5.08.2013 59.557,97 | 5.08.2013 WW/141/13
Zdrowotne 17.018,12 | 5.08.2013 17.018,12 | 5.08.2013 WW/141/13
Fundusz 3.225,99 | 5.08.2013 3.225,99 | 5.08.2013 WW/141/13
pracy
PFRON 821,00 | 20.08.2013 821,00 | 20.08.2013 | WWwW/148/13
Sierpien Spoteczne 60.566,30 | 5.09.2013 60.566,30 | 5.09.2013 WW/161/13
2013 Zdrowotne 17.419,44 | 5.09.2013 17.419,44 | 5.09.2013 WW/161/13
Fundusz 3.370,77 | 5.09.2013 3.370,77 | 5.09.2013 WW/161/13
Pracy
PFRON 1.277,00 | 20.09.2013 1.277,00 | 20.09.2013 | Ww/170/13
Wrzesien Spoteczne 73.812,48 | 5.10.2014 73.812,48 | 3.10.2014 WW/190/14
2014 Zdrowotne 19.002,23 | 5.10.2014 19.002,23 | 3.10.2014 WW/190/14
Fundusz 3.875,80 | 5.10.2014 3.875,80 | 3.10.2014 WWw/190/14
Pracy
PFRON 1.186,00 | 20.10.2014 1.186,00 | 8.10.2014 WW/193/14
Pazdziernik | Spoteczne 68.639,26 | 5.11.2014 68.639,26 | 5.11.2014 WW/212/14
2014 Zdrowotne 18.714,08 | 5.11.2014 18.714,08 | 5.11.2014 WW/212/14
Fundusz 3.788,66 | 5.11.2014 3.788,66 | 5.11.2014 Ww/212/14
Pracy
PFRON 1.277,00 | 20.11.2014 1.277,00 | 12.11.2014 | WW/216/14
Deklaracja rozliczeniowa ZUS za lipiec 2013 roku z dnia 31 lipca 2013 roku
+ kwota sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ktére powinien przekazaé ptatnik -

66.739,92 zt; taczna kwota do potracenia - 7.181,95 zi;
59.557,97 z;

« sktadki na ubezpieczenia zdrowotne - 17.018,12 zi;
« skiadki na Fundusz Pracy - 3.225,99 zi.

kwota do zaptaty -
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Deklaracja wptat na PFRON za miesigc lipiec 2013 roku z dnia 19 sierpnia 2013 roku -
kwota do zaptaty - 821,00 z};

Deklaracja rozliczeniowa ZUS za sierpien 2013 roku z dnia 2 wrze$nia 2013 roku

« suma sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ktére powinien przekazac¢ ptatnik -
68.047,55 zt; taczna kwota do potracenia - 7.481,25 zi; kwota do zaptaty -
60.566,30 zi;

« sktadki na ubezpieczenia zdrowotne - 17.419,44 zi;
« skiadki na Fundusz Pracy - 3.370,77 zi.

Deklaracja wptat na PFRON za miesigc sierpien 2013 roku z dnia 5 wrzesnia 2013 roku;
kwota do zaptaty - 1.277,00 zt;

Deklaracja rozliczeniowa ZUS za wrzesien 2014 roku z dnia 1 pazdziernika
2014 roku

« suma sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ktére powinien przekazac¢ ptatnik -
74.266,44 zt; taczna kwota do potracenia - 453,96 zt; kwota do zaptaty - 73.812,48
zt;

« sktadki na ubezpieczenia zdrowotne - 19.002,23 zi;
« sktadki na Fundusz Pracy - 3,875,80 zi.

Deklaracja wptat na PFRON za miesigc wrzesien 2014 roku z dnia 8 pazdziernika
2014 roku; kwota do zaptaty 1.186,00 zi.

Deklaracja rozliczeniowa ZUS za pazdziernik 2014 roku z dnia 31 pazdziernika
2014 roku

« suma sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ktére powinien przekazac¢ ptatnik -
71.057,51 zt; tgczna kwota do potrgcenia - 3.418,25 zt; kwota do zaptaty -
68.639,26 zi;

« sktadki na ubezpieczenia zdrowotne do zaptaty - 18.714,08 zi;
e sktadki na Fundusz Pracy - 3.788,66 zi.

Deklaracja wptat na PFRON za miesigc pazdziernik 2014 roku z dnia 3 listopada
2014 roku; kwota do zaptaty 1.277,00 zt.

POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto 231 - rozrachunki z tytulu wynagrodzen - stuzy do ewidencji rozrachunkéw
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen
rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen. Ewidencja szczegdétowa do konta 231 powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen
i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Kontrolg objeto prawidtowos¢ ewidencji
ksiegowej na koncie 231 za miesigce: grudzien 2013 roku i listopad/grudzien 2014 roku.
Ustalenia w powyzszym zakresie opisano w temacie wydatki na wynagrodzenia na
stronie 137-139 niniejszego protokotu kontroli.

Konto 234 - pozostate rozrachunki z pracownikami - stuzy do ewidengji
naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikédw z innych tytutdw niz
wynagrodzenia, a szczegodlnosci z tytutu wyptaconych pracownikom zaliczek, naleznosci
od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych, naleznosci
z tytutu pozyczek z ZFSS, naleznosci i roszczen od pracownikéw z tytutu niedoboréw
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i szkod. Ewidencja szczegdtowa do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych.

Kontrolg objeto prawidtowos$¢ zapiséw na koncie 234 za miesigce kwiecien i maj
2014 roku. W badanym okresie na koncie 234 ewidencjonowano wptaty i zwrot zaliczek
wyptacanych pracownikom jednostki.

Konto 240 - pozostate rozrachunki (jednostka) - stuzy do ewidencji krajowych
i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie objetych ewidencjg na
kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i
réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko - i dtugoterminowych naleznosci funduszy
celowych. Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Kontrolg objeto prawidtowos$¢ zapisdw na koncie 240 za miesigce kwiecien, maj
i czerwiec 2014 roku. Ustalono, ze na koncie 240 ewidencjonowano operacje takie jak:
btedne uznania rachunku bankowego, optaty za udostepnienie danych, skfadki
cztonkowskie pracownikéw, indywidualne ubezpieczenia pracownikow, sptate zadtuzenia
przez pracownikéw, dopisanie i przeksiegowanie odsetek, wptaty zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, wptaty i zwrot wadium, naliczenie diet sottyséw, zajecia
komornicze. Operacje na koncie 240 zapisywane byty w korespondencji z kontami:
130, 130, 231.

V. GOSPODARKA KASOWA

ZABEZPIECZENIE WARTO SCI PIENIEZNYCH | DRUKOW SCISLEGO ZARACHOWANIA .
KONTROLA KASY . INSTRUKCJA KASOWA

Zarzadzeniem z dnia 28 maja 2010 roku nr 65/2010 Burmistrz Miasta Sulejow
wprowadzit instrukcje kasowaq. Z instrukcji kasowej wynikaty wymagania, ktore powinien
spetnia¢ kasjer, warunki jakie powinno spetnia¢ pomieszczenie kasowe, warunki
transportu gotowki, uregulowania w zakresie gospodarki kasowej. Z przyjetej instrukcji
wynika, ze dokumentami operacyjnymi kasy sq: raport kasowy, kasa przyjmie, kasa
wyptaci. Z § 16 przyjetej instrukcji wynika, ze raport kasowy sporzadza sie codziennie.
Zapisow w raporcie kasowym dokonuje sie chronologicznie. Z instrukcji wynikajg zasady
wypetniania formularzy i drukow kasowych takich jak: czek gotowkowy, dowod wptaty
KP, kasa wyptaci, raport kasowy, bankowy dowdd wptaty, rejestr depozytéw, rejestr
papieréw wartosciowych, zestawienie nie podjetych pobordéw.

Zarzadzeniem nr 75/2014 z dnia 11 czerwca 2014 roku Burmistrz Miasta Sulejowa
wprowadzit nowa instrukcje kasowq. Stwierdzono, ze wprowadzona powyzszym
zarzadzeniem instrukcja rézni sie od poprzednio obowigzujacej instrukcji miedzy innymi
w zakresie dokonywania wyptat z kasy wynagrodzen nie podjetych w terminie (§ 25
poprzedniej instrukcji). W nowo przyjetej instrukcji nie uregulowano zasad
ewidencjonowania i dokumentowania w raportach kasowych spraw zwigzanych
z niepodjeciem poboréw w wyznaczonym terminie.

Zarzadzeniem nr 64/2010 z dnia 28 maja 2010 roku Burmistrz Sulejowa wprowadzit
instrukcje ewidencji i kontroli drukéw S$cistego zarachowania. Z instrukcji wynikajq
zasady ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowania.

W dniu 14 kwietnia 2015 roku przeprowadzono kontrole kasy. Stwierdzono, ze w dniu
kontroli operacje kasowe zapisano w raporcie kasowym nr 71 z dnia 14 kwietnia
2014 roku. Stan gotéwki wynikajacy z salda ww. raportu kasowego stanowit kwote -
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7.705,48 zt. Gotéwka w kasie po przeliczeniu podczas kontroli stanowita kwote -
7.705,48 zt. Rdéznicy pomiedzy stanem gotowki wynikajacym z salda raportu kasowego,
a rzeczywistym stanem gotowki w kasie nie stwierdzono.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze jednostka na dzien kontroli kasy posiadata
nastepujace druki $cistego zarachowania:

- czeki UG wydatki od numeru 3040323721 do numeru 3040323725 - 5 szt.

- kwitariusze przychodowe K-103 od numeru 8278301 do numeru 8278333, od numeru
8278601 do numeru 8278609, od numeru 8279301 do numeru 8279400, od numeru
8279401 do numeru 8279500, od numeru 8279501 do numeru 8279600, od numeru
8279601 do numeru 8279700, od numeru 8279701 do numeru 8279800, od numeru
8279801 do numeru 827990, od numeru 8279901 do numeru 8280000,

- optata plenerowa od numeru 000301 do numeru 000400 (nominat 90 zt), od numeru
001569 do numeru 001600 (nominat 15 zt), od numeru 001125 do numeru 001200
(nominat 80 zt), od numeru 000201 do numeru 000300 (nominat 90 zt), od numeru
001355 do numeru 000200 (nominat 20zt), od numeru 000155 do numeru 000200
(nominat 90 zt).

Pogotowie kasowe na 2014 rok Burmistrz Gminy ustalit na poziomie 3.000,00 zi.
Stwierdzono, ze w 2013 roku Skarbnik Gminy nie dokonywat kontroli kasy. W 2014 roku
Skarbnik Gminy dokonat kontroli kasy w dniach: 5 lutego 2014 roku, 27 marca
2014 roku, 9 czerwca 2014 roku, 9 lipca 2014 roku, 1 sierpnia 2014 roku, 11 wrzesnia
2014 roku, 10 pazdziernika 2014 roku, 18 listopada 2014 roku, 22 grudnia 2014 roku,
22 stycznia 2015 roku, 24 lutego 2015 roku, 19 marca 2015 roku. Nieprawidtowosci
w wyniku powyzszych kontroli nie stwierdzono.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w kasie przechowywane sa weksle obce oraz
gwarancje ubezpieczeniowe. Stwierdzono, ze jednostka posiada 38 sztuk
niezwréconych gwarancji ubezpieczeniowych, ktére wygasty. Zgodnie z postanowieniami
zawartymi w gwarancjach ubezpieczeniowych po wygasnieciu podlegajg one zwrotowi.
Obstuge kasy powierzono inspektorowi Agnieszce Opala zakresem czynnosci, uprawnien
i odpowiedzialnosci z dnia 3 lutego 2014 roku. W wyniku kontroli stwierdzono, ze
w kasie przechowywane sg weksle obce oraz gwarancje ubezpieczeniowe. Stwierdzono,
ze jednostka posiada 38 sztuk niezwrdéconych gwarancji ubezpieczeniowych, ktdre
wygasty. Zgodnie z postanowieniami zawartymi w gwarancjach ubezpieczeniowych po
wygasnieciu podlegajg one zwrotowi. Z zakresu czynnosci kasjerki wynika, ze
zastepstwo kasjera, w przypadku braku mozliwosci petnienia obowigzkéw sprawuje
inspektor Danuta Kobzynska. Z zakresu czynnosci Danuty Kobzynskiej z dnia 20 lutego
2014 roku wynika, ze zastepuje Danute Pachulskg oraz Kierownika Referatu Bogustawe
Dudkiewicz. Z zakresu czynnosci nie wynika aby powierzono zastepstwo w zakresie
obstugi kasy.

Protokot kontroli kasy stanowi zatacznik nr 9. do protokotu kontroli.

DOKUMENTOWANIE OPERACJI KASOWYCH

Kontrolg objeto nastepujace raporty kasowe wydatkow:

- Raport kasowy nr 255 za 31 grudnia 2014 roku - saldo poczatkowe
4.897,40 obroty Wn 4.920,09 z, obroty Ma 9.817,49 saldo koncowe 0,00.
Stwierdzono, ze dokument ,obliczenia optaty” nr 1987/2014/E z tytutu optaty za
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wypisy z rejestru gruntow na kwote 50,00 zt zostat zaksiegowany Wn 401 Ma 101.
Zauwazy¢ nalezy, ze rachunek opfacony byt przez pracownika Urzedu, a zatem
w momencie wptywu rachunku do Urzedu powinien by¢ zaksiegowany na koncie
234 - pozostate rozrachunki z pracownikami. Stwierdzono, ze faktury nr 761/14
z dnia 30 grudnia 2014 roku na kwote 32 zi, nr 0349 z dnia 22 grudnia 2014 na
kwote 136,00 zl, zaptacone przez pracownika Urzedu Miejskiego zostaty
zaewidencjonowane Wn 401 MA 101, a powinny by¢ ujete na koncie 234 -
pozostate rozrachunki z pracownikami. Stwierdzono, ze lista ptac ekwiwalentu
ujmowana byta w kilku raportach kasowych, z uwagi na fakt, iz pobory nie byty
podejmowane w jednej dacie. Kopia listy ptac ujmowana pod raportem kasowym
opatrzona byta zapisem dokument zastepczy. Zgodnie z art.20 ust. 3 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci - podstawg zapisow mogg by¢ réwniez sporzadzone przez
jednostke dowody ksiegowe zastepcze - wystawione do czasu otrzymania
zewnetrznego obcego dowodu zrédiowego. Zatem stwierdzi¢ nalezy, ze lista ptac
sporzadzona przez jednostke nie jest dokumentem zastepczym. Zauwazy¢ przy
tym nalezy, ze uregulowania w zakresie dokumentowania wyptaty list ptac zawarte
byty w Instrukcji kasowej wprowadzonej zarzadzeniem nr 65/2010 z dnia 28 maja
2010 roku. Z § 25 powyzszej instrukcji wynikato, ze kasjer sporzadza zestawienie
niepodjetych poboréw, ktére stuzy do udokumentowania nie podjetych w terminie
wynagrodzen i innych naleznosci objetych listami ptac.

- Raport kasowy nr 254 za 30 grudnia 2014 roku, saldo poczatkowe 7.269,26 zi,
obroty WN 25.303,17 zt, obroty MA 27.675,03 zt, saldo koncowe 4.897,40 zi.
Stwierdzono, ze jako dokumenty zastepcze opisane sa kserokopie list wyptat,
ktére realizowane sg w kilku raportach kasowych. Stwierdzono przypadki nie
ujmowania na kontach rozrachunkowych zakupéw dokonywanych przez
pracownikédw jednostki, co stanowito naruszenie zasad okres$lonych w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej .

Pismem z dnia 2 stycznia 2013 roku znak FB 3022/2/2013 Burmistrz Gminy ustalit
na rok budzetowy 2014 zaliczki state dla pieciu pracownikow jednostki. Stwierdzono, ze
zaliczki zwrocone zostaty w dniu 30 grudnia 2013 roku. Na 2014 rok kwota zaliczek
statych zostata ustalona na podstawie pisma Burmistrza Gminy z dnia 2 stycznia 2014
roku znak FB 3022/2/2014. Stwierdzono, ze zaliczki zwrdcone zostaty w dniu 30 grudnia
2014 roku.
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VI.  WYKONYWANIE BUDZETU JEDNOSTKI. ZAGADNIENIA OGOLNE

1. INFORMACJE OGOLNE — 2014 ROK.

Dochody i przychody bud zetu

Dochody i przychody Gminy Sulejow na 2014 rok przedstawialy sie nastepujaco:

Plan Wykonanie
Wyszczegolnienie po zmianach Y

o (h)

DOCHODY OGOLEM

44.327.970,52

43.448.648,85

Dochody bie zace

42.591.290,52

42.421.711,33

Dochody majgtkowe 1.736.680,00 0,00
PRZYCHODY 7.422.212,73 7.476.691,06
z tego:
Kredyty i pozyczki 4.950.000,00 4.950.000,00
Nadwyzka z lat poprzednich 0,00
Inne (np. prywatyzacja, wolne srodki) 2.492.212,73 2.526.691,06
Wydatki i rozchody bud zetu.
Wydatki i rozchody Gminy Sulejéw na 2014 rok przeds  tawialy si @ nastepujgco:
Wyszczegolnienie po szr)(lliZi;:l;:\ach Wyk?;;l ne
WYDATKI OGOLEM 48.747.758,25 44.095.241,66
z tego:
Wydatki majagtkowe 9.820.081,76 7.856.502,91
Wydatki biezgce 38.927.676,49 36.238.738,75
ROZCHODY
w tym: splata kredytow i pozyczek 3.022.425,00 3.022.425,00

Uchwatg nr 11/348/2013 z dnia 20 grudnia 2013 roku Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby
Obrachunkowej w todzi pozytywnie zaopiniowat projekt budzetu na 2014 rok. Uchwatg
nr II/349/2013 z dnia 7 grudnia 2013 roku Skfad Orzekajacy Regionalnej Izby
Obrachunkowej w todzi pozytywnie zaopiniowat projekt uchwaty w sprawie wieloletniej
prognozy finansowej oraz mozliwosci sfinansowania planowanego deficytu.

Budzet Gminy na 2014 rok uchwalony zostat uchwatg nr XXXIV/326/2013 Rady Miejskiej
w Sulejowie z dnia 30 grudnia 2013 roku.

Dochody Gminy zaplanowano w wysokosci - 39.482.078,50 zt, w tym dochody biezace
- 38.132.078,50 zt, a dochody majatkowe - 1.350.000,00 zt. Wydatki zaplanowano na
poziomie 41.409.653.,50 zt, w tym wydatki biezagce 34.839.304,38 zt oraz wydatki
majatkowe 6.570.349,12 zt. Planowany deficyt w wysokosci 1.927.575,00 zt zostanie
sfinansowany przychodami z tytutu kredytu.

Ustalono taczng kwote przychoddow na poziomie 4.950.000,00 zt z tytutu kredytéw.
Rozchody zaplanowano w kwocie - 3.022.425,00 zt. Ustalono limity zobowigzan z tytutu
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kredytow i pozyczek oraz emitowanych papierow wartosciowych w maksymalnej
wysokosci 5.814.000,00 zt.

W budzecie zaplanowano rezerwe ogdlng w kwocie 190.000,00 zt i celowg w wysokosci
90.000,00 zt z przeznaczeniem na dziatania zarzadzania kryzysowego. Dochody z tytutu
optat za wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych ustalono w wysokosci -
210.000,00 zt, dochody z optat i kar za korzystanie ze Srodowiska i wydatki zwigzane
z realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo ochrony s$rodowiska ustalono
w wysokosci 180.000,00 zt, dochody z innych optat lokalnych oraz wydatki zwigzane
z realizacja zadan z zakresu gospodarowania odpadami ustalono w wysokosci
670.000,00 zi.

W uchwale budzetowej ustalonoplan finansowy przychodéw w kwocie 5.013.000,00 zt i
kosztéw w kwocie 5.013.000,00 zt zaktadu budzetowego (komunalnego), w tym kwote
dotacji przedmiotowej z tytutu 1m3 wprowadzanych Sciekéw do kanalizacji miejskiej w
kwocie 393.120,00 zt. Ustala sie dotacje podmiotowe w wysokosci 2.278.530 zt dla
szkot i przedszkoli niepublicznych, Miejskiego Osrodka Kultury oraz Miejskiej Biblioteki
Publicznej.

Dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej i innych
zadan zleconych odrebnymi ustawami w uchwale budzetowej na 2014 rok ustalono w
kwocie 4.167.752,00 zt.

Dochody zwigzane z realizacjq zadan z zakresu administracji rzadowej ustalono w
wysokosci — 53.350,00 zt. Ustala sie dotacje celowe na zadania wtasne w kwocie
171.000,00 zt.

W uchwale z dnia 30 grudnia 2014 roku w sprawie zmian w budzecie planowane
dochody wyniosty 44.327.970,52 zt, w tym dochody biezgce 42.591.290,52 zt i dochody
majatkowe 1.736.680,00 zt. Wydatki ksztattowaty sie na poziomie 48.747.758,25 z,
w tym wydatki biezace 38.927.676,49 zt i wydatki majaqtkowe 9.820.081,76 zt.

Wieloletnia prognoza finansowa

Kontrolg objeto Wieloletnig Prognoze Finansowa przyjeta w dniu 30 grudnia 2014 roku
uchwatg nr V/13/2014. W wyniku kontroli stwierdzono, ze na 2015 rok dochody z tytutu
podatkow i optat w 2015 roku w stosunku do 2014 roku zaplanowano ze wzrostem
o ok. 7%, z tym, ze dochody z tytutu podatku od nieruchomosci zaplanowano ze
wzrostem ok. 6%. W latach nastepnych zatozono wzrost dochodéw z dynamikg
ok. 2-3%. Z wyjasnienia udzielonego przez Skarbnika Gminy wynika, Zze na wzrost
dochoddéw z tytutu podatkdéw i optat ma wptyw zaplanowanie wiekszych dochoddéw
z tytutu optat za korzystanie za Srodowisko o ok. 112.000,00 zt oraz wptywy z innych
optat lokalnych o0 131.000,00 zt.

W wyniku kontroli ustalono rowniez, ze dochody ze sprzedazy majatku za III kwartaty
2014 roku zostaty zaplanowane w nadmiernej wysokosci w kwocie 1.330.000,00 zt. Ze
sprawozdania RB-27S - z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego wynika, ze dochody ze sprzedazy majatku wyniosty 619.234,93 zt (§ 077
-0z, 078 - 0 zt, 087 - 619.234,93 zt). Ustalono, ze dochody ze sprzedazy majatku na
lata 2015-2018 zostaty réwniez przyjete w nadmiernej wysokosci. Jednostka posiada
plan sprzedazy nieruchomosci na 2015 rok oraz operaty szacunkowe na kwote nizszg
anizeli wynika to z WPF. W WPF na 2015 rok zaplanowano kwote 315.600,00 zt
dochoddéw z tytutu sprzedazy majatku w 2015 roku, jednostka posiadata na dzien 31
grudnia 2014 roku operaty szacunkowe na kwote 291.356,00 zt. Stwierdzono, ze na
dzien 31 grudnia 2014 roku jednostka posiada naleznosci z tytutu sprzedazy
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nieruchomosci w kwocie 48.410,50 zt. Na 2015 rok przypadajg terminy ptatnosci rat w
kwocie 21.501,50 zt z tytutu dochoddéw ze sprzedazy nieruchomosci W 2016 roku
jednostka winna uzyskac¢ z powyzszego tytutu dochdd w wysokosci 21.501,50 zt, a w
2017 roku 5.407,50 zt. Na 2016 rok i lata nastepne jednostka nie posiadata planow
sprzedazy. W wyniku kontroli ustalono, ze w § 087 wptywy ze sprzedazy skfadnikow
majatkowych ujmowane byty, miedzy innymi, zaliczki na pokrycie kosztow
administracyjnych, ktére Gmina pobierata w zwigzku z przygotowaniem dokumentacji
do sprzedazy mieszkania, podatek od towardw i ustug VAT, odszkodowania otrzymane
od Wojewody tddzkiego w zwigzku z wykupem dziatek pod drogi krajowe, wptywy za
przeksztatcenie prawo uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci, wptywy z tytutu
hipoteki zwyktej oraz hipoteki kaucyjnej. Zauwazyc¢ nalezy, ze dochody z tytutu
otrzymanych odszkodowan za nieruchomosci gminne przejete przez Skarb Panstwa pod
budowe drég winny by¢ klasyfikowane w § 078 dochody ze zbycia praw majatkowych.
Ponadto zauwazy¢ nalezy, ze w § 087 winny by¢ ujmowane jedynie wplywy ze
sprzedazy sktadnikéw majatkowych (ruchomosci). W zakresie pobierania opfat za
przygotowanie dokumentacji lokalu/mieszkania do sprzedazy stwierdzono, ze nie jest
zasadnym pobieranie optaty za przygotowanie dokumentacji niezbednej przy
sporzadzaniu aktu notarialnego dotyczacego kupna sprzedazy nieruchomosci. Z zapiséw
w § 087 wynika, ze tytutem optaty za przygotowanie dokumentéw do sporzadzenia aktu
notarialnego gmina pobierata 600,00 zi. Wplywy z tytutu przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci winny by¢ klasyfikowane w § 076 wplywy
z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujagcego osobom
fizycznym w prawo wiasnosci. Ponadto, w dochodach ze sprzedazy majatku
uwzgledniano podatek od towardéw i ustug VAT, z tym, ze podatek za poszczegodlne
miesiqce w roku byt korygowany w miesiqcu nastepnym, w zwigzku z tym dochody
w poszczegolnych latach zostalty zawyzone (badZz zanizone) o rdéznice podatku
wynikajacego z deklaracji VAT za grudzien roku bazowego (wyksiegowang w roku
nastepnym) i podatku VAT wynikajacego z deklaracji za grudzien roku poprzedniego
(wyksiegowang w styczniu roku bazowego). Zauwazy¢ nalezy, ze podatek VAT nie jest
dochodem Gminy. Zgodnie z art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku
o podatku od towarow i ustug (tekst jednolity z 2011 r., Dz. U. nr 177 poz. 1054 ze
zm.) - podatek od towardw i ustug stanowi dochdd budzetu panstwa; poza tym zrddia
dochodéw gminy wymienione zostaty w art. 4 ustawy z dnia 13 listopada 2003 roku
o0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tekst jednolity z 2010 r., Dz. U. Nr
80, poz. 526 ze zm.). Z powyzszego przepisu nie wynika, aby gmina mogta czerpac
dochody z podatku od towardéw i ustug. W zwigzku z powyzszym ujmowanie podatku
VAT, jako dochodu jednostki samorzadu terytorialnego byto dziataniem nieprawidtowym.

Ponadto stwierdzono, ze jednostka w dniu 19 listopada 2014 roku zawarta umowe na
realizacje projektu unijnego. Z umowy wynikata wartos¢ projektu 426.195,00 zt, pomoc
w wysokosci 362.265,75 zt oraz wktad wtasny 69.929,25 zt. Pomimo, ze umowa zawarta
byta w dniu 19 listopada 2014 roku Skarbnik Gminy nie uwzglednit przedmiotowej
umowy ani w WPF z 2014 roku ani w analizowanym WPF na 2015 rok.

Stwierdzono, ze objasnienia zatgczone do WPF sg niewystarczajace do stwierdzenia czy
prognozowane wielkosci sg mozliwe do zrealizowania.

Zauwazy¢ nalezy, ze zgodnie z art.226 ustawy o finansach publicznych, wieloletnia
prognoza finansowa powinna by¢ realistyczna i okresla¢ dla kazdego roku objetego
prognoza co najmniej: dochody biezace oraz wydatki biezace budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, w tym na obstuge dtugu, gwarancje i poreczenia, dochody
majatkowe, w tym dochody ze sprzedazy majatku, oraz wydatki majatkowe budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, wynik budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
przeznaczenie nadwyzki albo sposob sfinansowania deficytu, przychody i rozchody
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, z uwzglednieniem dtugu zaciggnietego oraz
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planowanego do zaciggniecia, kwote diugu jednostki samorzadu terytorialnego, w tym
relacje, o ktérej mowa w art. 243, oraz sposdb sfinansowania spfaty dtugu, relacje, o
ktorych mowa w art. 242-244, w tym informacje o stopniu niezachowania tych relacji w
przypadkach, o ktérych mowa w art. 240a ust. 4 i 8 oraz art. 240b, kwoty wydatkow
biezacych i majatkowych wynikajacych =z limitbw wydatkéw na planowane
i realizowane przedsiewziecia. Do wieloletniej prognozy finansowej dotacza sie
objasnienia przyjetych wartoéci. W objasnieniach mogg by¢ zawarte takze informacje
uszczegoOtawiajace przyjete wartosci. W zatgczniku do uchwaty w sprawie wieloletniej
prognozy finansowej okresla sie odrebnie dla kazdego przedsiewziecia: nazwe i cel,
jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub koordynujacq wykonywanie
przedsiewziecia, okres realizacji i taczne naktady finansowe, limity wydatkow
w poszczegolnych latach, limit zobowigzan.

Ponadto stwierdzono, ze kwota dtugu wynikajagca z WPF na 2015 rok w wysokosci
14.128.936,96 zt jest nizsza od kwoty 14.344.138,42 zt wykazanej w sprawozdaniu Rb-
Z - o stanie zobowigzan wedtug tytutdw dtuznych oraz poreczen i gwarancji za 2014 rok.
Réznica w kwocie 215.201,46 2zt stanowi zobowigzania wymagalne Zaktadu
Komunalnego. Kwoty zobowigzan wymagalnych nie wykazano rowniez w WPF w pozycji
dtug sptacany wydatkami.

Zestawienie zobowiazan wymagalnych Zakiadu Komunalnego na koniec 2014
roku stanowi zatacznik nr 10 do protokotu kontroli.

Ponadto stwierdzono, ze jednostka zaciggneta kredyty w 2013 oraz 2014 roku
posiadajac wolne $rodki, ktére nie zostaty w catosci wprowadzone do budzetu. W dniu
10 czerwca 2013 roku jednostka zawarta umowe kredytu obrotowego na kwote
2.200.000,00 zt posiadajac wolne s$rodki w kwocie 237.106,18 zt (do budzetu
wprowadzono kwote 140.476,23 zt). Zatem w 2013 roku mozna byto wprowadzi¢ do
budzetu pozostata cze$¢ wolnych srodkéw w kwocie 96.629,95 zt, rezygnujac przy tym z
czesci kredytu. W dniu 11 czerwca 2014 roku zawarto umowe kredytu obrotowego na
kwote 4.950.000,00 zt. Stwierdzono, ze jednostka w 2014 roku wprowadzita do budzetu
wolne srodki w kwocie 2.492.212,73 zt. Ze sprawozdania Rb-NDS - o deficycie jednostki
samorzadu terytorialnego za 2014 rok wynika, Ze wolne $rodki wynosity
2.526.691,06 zt. Zauwazy¢ nalezy, ze zacigganie kredytéw komercyjnych (obrotowych)
przy realizacji budzetu w sytuacji gdy jednostka posiada wolne s$rodki jest dziataniem
nieprawidtowym, bowiem zaciggniety kredyt generuje koszty w postaci odsetek.

W wyniku kontroli WPF na 2015 rok stwierdzono réznice pomiedzy wolnymi Srodkami
wykazanymi w latach 2012 - 2014 w WPF a wolnymi $rodkami wykazanymi
w sprawozdaniach Rb-NDS o deficycie/nadwyzce jednostki samorzadu terytorialnego za
odpowiednie lata. W 2012 roku w WPF wykazano 2.582.553,82 zt natomiast wykonanie
w zakresie wolnych srodkow wynikajace ze sprawozdania Rb-NDS o deficycie/nadwyzce
jednostki samorzadu terytorialnego za 2012 rok wynosito 2.819.660,00 zt. W 2013 roku
wedtug WPF wolne $rodki wynosity 140.476,23 zt, natomiast ze sprawozdania Rb-NDS -
o deficycie/nadwyzce jednostki samorzadu terytorialnego za 2013 rok wynikata kwota
237.106,18 zi.

Zestawienia tabelaryczne dotyczace wskazZnika z art. 243 ustawy o finansach
publicznych po dokonanych korektach wielkosci wykazanych w WPF stanowi
zalacznik nr 11 do protokotu kontroli.
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Test

dotyczacy przestrzegania wskaznika sptaty zadtuzenia obowiazujacego w roku
2014 i w latach nastepnych

Tezy kontrolne Uwagi

Lp.
P Lata 2015

Czy prognoza diugu zostata uchwalona na TAK
1. | okres, na ktdry zaciggnieto oraz planuje sie
zaciggng¢ zobowigzanie?

Lata 2015 2016 2017

Czy dochody biezgce w zakresie lat 2015- T T T
2. | 2017 w WPF z 2015 rok) zostatly zaplanowane
z zachowaniem wymogu realistycznosci?

Czy wydatki biezgce w zakresie lat 2015-2017 T T T
3. | wWPF z 2015 rok zostaty zaplanowane z
zachowaniem wymogu realistycznosci?

Czy dochody ogétem w zakresie lat 2015-2017 T T T
5. | WPF z 2015 roku zostaly zaplanowane z
zachowaniem wymogu realistycznosci?

Czy objasnienia do WPF z 2015 roku N N N
wyjasniajg poziom prognozowanych dochodéw
i wydatkow biezgcych w zakresie lat 2015-
2017 ?

Czy rzetelnie podano w WPF z 2015 roku T T T
dane dotyczgce rozchodow z tytutu spiat
kredytow, pozyczek, wykupu papieréw
wartosciowych?

Czy rzetelnie podano w WPF z 2015 roku T N N
8. | dane dotyczace dochodow ze sprzedazy
majatku?

Czy rzetelnie podano w WPF z 2015 roku T T T
9 dane dotyczgce wydatkdw biezacych na
obstuge dtugu?

VII. - WYKONYWANIE BUD ZETU. REALIZACJA DOCHODOW
BUDZETOWYCH

1. DOCHODY Z PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH -2013-2014

1) Rachunkowo $¢é w zakresie podatkow i optat. Plan kont

Zasady rachunkowosci i plan kont w zakresie ewidencji podatkéw i optat w Urzedzie
Miejskim w Sulejowie wprowadzone zostaty zarzadzeniem Burmistrza Sulejowa
nr 103/2012 z dnia 3 wrzesnia 2012 roku. Unormowanie reguluje:

- zasady ewidencji i wymiaru zobowigzan podatkowych;

- zasady ewidencji ksiegowej podatkow i optat lokalnych;

- wykaz kont do prowadzenia ewidencji podatkow i optat, w tym:
- 101 Kasa,
- 130 Rachunek biezacy Urzedu,
- 141 Srodki pieniezne w drodze,
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- 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
- 226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe,
- 720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych,
- 991 Konto pozabilansowe — Rozrachunki z inkasentami.
- czynnosci zwigzane z postepowaniem w przypadku nadptat i zwrotéw;
- czynnosci zwigzane z dochodzeniem zalegtosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych.

Jako podstawe sporzadzenia niniejszych zasad wskazano rozporzadzenie Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku (Dz. U. 2010 nr 208, poz. 1375) w sprawie
zasad oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadow terytorialnych
oraz art. 10 ust. 2 w zwigzku z art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W zasadach rachunkowosci ustalono, ze ewidencja podatkowa jest integralng czescig
ewidencji ksiegowej urzedu i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych
planu kont urzedu jako jednostki budzetowej.

2) Organizacja wymiaru i poboru podatkow i opfat (i nkaso)

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Sulejowie, Referatowi
Podatkéow i Optat powierzone zostaty sprawy zwigzane z: dokonywaniem wymiaru
i poboru podatkow i optat lokalnych oraz opfaty skarbowej; zwrotem podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego; ulgami, odroczeniami
i umorzeniami w zakresie podatkow i optat lokalnych oraz optaty skarbowej; kontrolg
podatkowg w zakresie okreslonym odrebnymi przepisami; nadzorem nad egzekucjg
administracyjng podatkow i opfat lokalnych; prowadzeniem spraw w zakresie naleznosci
podatkowych, dla ktérych organem podatkowym sg urzedy skarbowe, a ktére stanowig
dochody podatkowe budzetu Gminy; przygotowywaniem projektéw uchwat rady

w sprawach wprowadzenia lub ustalenia wysokosci stawek podatkow i optat,
zastrzezonych do witasciwosci rady; organizowaniem i nadzorem inkasa naleznosci
podatkowych i niepodatkowych pobieranych przez inkasentéw; prowadzeniem

rachunkowosci podatkowej oraz sporzgdzaniem sprawozdawczosci w tym zakresie;
wydawaniem zaswiadczen o stanie majatkowym oraz o nie zaleganiu w podatkach lub
optatach lokalnych; sporzadzaniem sprawozdan dotyczacych spraw podatkowych oraz
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej dla przedsiebiorcéw; weryfikacjq wnioskow
dotyczacych funduszu soteckiego; dokonywaniem zabezpieczenia wykonania zobowigzan
podatkowych; dokonywaniem zwrotow nadptaconych i nienaleznie zaptaconych
podatkow i optat lokalnych.

W latach objetych kontrolg obowigzki w zakresie inkasa byly powierzone pracownikowi
wymienionego referatu zgodnie z ustalonymi zakresami czynnosci obowigzujgcymi
w badanym okresie, tj. inspektorowi Danucie Kobzynskiej.

Rada Miejska w Sulejowie uchwatg nr XXXI/301/2013 z dnia 12 wrzes$nia 2013 roku
ustalita na terenie Gminy Sulejéw pobdér podatkow w drodze inkasa, okreslita
inkasentow oraz ustalita wysokos¢ wynagrodzenia za inkaso. Uchwata opublikowana
zostata w Dzienniku Wojewddzkim z dnia 11 pazdziernika 2013 roku pod pozycjq 4476.

Na terenie Gminy Sulejow istnieje 25 sotectw: Biata, Barkowice, Bilska Wola, Bilska
Wola Kolonia, Katek, Klementynow, Kiudzice, Koto, Krzewiny, Korytnica, Kurnedz, tazy
Dabrowa, teczno, Barkowice Mokre, Polubien, Poniatéw, Przygtéw, Uszczyn, Witow
Kolonia, Witéw, Wiodzimierzow, Zalesice Kolonia, Zalesice, Nowa Wie$, Waojtostwo.
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Wynagrodzenie inkasentow przystuguje wytacznie w razie terminowego i prawidtowego
pobrania oraz wptacenia zainkasowanych kwot nie pdzniej niz do trzeciego dnia
roboczego po terminie ptatnosci na rachunek urzedu.

Ustalono, ze terminem rozliczania zainkasowanych kwot podatkow jest termin
ustawowy, okreslony w art. 47 §4a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity z 2012 roku, Dz. U. poz. 749 ze zm.).

Kontrolg objeto prawidtowos$¢ rozliczania inkasentdw oraz naliczenia i wyptaty prowizji
dla inkasentow sotectwa Klementyndw i Witéw z tytutu inkasa III-IV raty 2013 roku oraz
I-II raty 2014 roku.

Zestawienie prawidlowosci rozliczenia inkasentow, naliczenia i wypiaty
prowizji dla inkasentow sotectwa Klementynéow i Witow za inkaso III-IV raty
za 2013 i I-II raty 2014 rok stanowi zatacznik nr 12 do protokotu kontroli.

W wyniku kontroli w zakresie terminowosci pobierania wptat podatku przez inkasentéw
stwierdzono, iz inkaso we wsi Klementyndéw w roku 2014 pobierane byto po terminie 15
maja tj. 18 maja 2014 (niedziela) oraz po 15 wrzeénia tj. 17 wrzesnia
2013 (wtorek) i 18 wrzesnia 2013 (Sroda). Do obowigzkéw inkasentéw nalezy
doreczenie podatnikom nakazéw ptatniczych, pobdr z urzedu dokumentéw, kwitariuszy
i drukow Scistego zarachowania, zainkasowanie i rozliczenie z zebranych podatkow.
Zgodnie z art. 6 ust 7 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach
lokalnych (tekst jednolity z 2014 roku, Dz. U. 2014 nr 849 ze zm.) - podatek jest
ptatny w ratach proporcjonalnych do czasu trwania obowigzku podatkowego, w
terminach: do dnia 15 marca, 15 maja, 15 wrzesnia i 15 listopada roku podatkowego. W
zwigzku z powyzszym inkasent miat obowigzek pobrania podatku w formie inkasa do
dnia 15 wrzesnia 2013 roku oraz 15 maja 2014 roku. Sytuacja taka w przypadku poboru
podatku za rok 2013 i 2014 miata miejsce w przypadkach 3 podatnikéw. taczna kwota
podatku zebrana po terminie przez wskazanego inkasenta wynosita 227,00 zt.

Zestawienie pobranych przez inkasenta wpfat podatku po terminie stanowi
zalacznik nr 13 do protokotu kontroli.

Stwierdzono, ze softysi miejscowosci Klementynéw oraz Witéw rozliczali sie
z zainkasowanych kwot zgodnie z terminem, wynikajagcym z uchwaty Rady Miejskiej
w Sulejowie, tj. najpdzniej trzeciego dnia roboczego po terminie ptatnosci na rachunek
Urzedu.

Ustalono, ze zaréwno w 2013 roku, jak i w 2014 roku do udokumentowania wptat
dokonanych przez podatnikow sottysi uzywali pokwitowan z kwitariusza przychodowego,
a zainkasowany podatek wptacali na rachunek bankowy Urzedu Miasta Sulejowa.
Stwierdzono, ze prowizja za inkaso w przypadku inkasenta z miejscowosci Witow
wyliczona zostata w prawidlowej wysokosci z zastosowaniem stawek okreslonych we
wskazanej uchwale i wyptacona zgodnie z wskazanym terminem, natomiast
w przypadku inkasenta z miejscowosci Klementynow prowizja zostata naliczona od catej
zebranej kwoty, bez odliczenia podatku pobranego po terminach wynikajacych z wyzej
przytoczonej ustawy.

Wypftata inkasa nastepuje na rachunki bankowe inkasentéw.

Realizacje dochoddéw Gminy z tytutu podatkow i optat lokalnych w latach 2013-2014
przedstawiono w ponizej zamieszczonych tabelach.
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Tabela
Plan i realizacja dochodéw wtasnych w 2013 roku
Udziat
P Plan Wykonanie Procent_ procentowy
Lp. Wyszczegdlnienie Wykonania :
(w zt) (w zt) w wykonaniu
planu bud 2
ud zetu
1 2 3 4 5 6
E;izeﬁ'nom BUDZETOWE — 42.478.248,09 | 40.978.332,83 96,46
1. | Podatek od nieruchomosci 3.270.000,00 3.423.296,27 104,68 8.35
2. | Podatek rolny 830.000,00 110.322,00 13,29 0,26
3. | Podatek lesny 170.000,00 174.266,13 102,50 0,42
4 Podatek od $srodkéw 415.000,00 375.213,68 90,41 0,91
transportowych
5. [ Optata targowa 170.985,00 102.992,50 60,23 0,25
Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie danych przediozonych przez Urzad Miejski w Sulejowie.
Tabela
Plan i realizacja dochodéw w 2014 roku
Udziat
P Plan Wykonanie Procent_ procentowy
Lp. Wyszczegdlnienie Wykonania :
(w zt) (w zt) w wykonaniu
planu bud 2
ud zetu
1 2 3 4 5 6
DOCHODY BUDZETOWE — 44.327.970,32 43.448.648,85 98,02
ogotem
1. | Podatek od nieruchomosci 4.340.000,00 4.527.574,15 104,32 10,42
2. | Podatek rolny 830.000,00 832.986,88 100,36 1,92
3. | Podatek lesny 180.000,00 168.555,75 93,64 0,39
4 Podatek od $rodkéw 471.000,00 395.175,48 83,90 0,91
transportowych
5. [ Optata targowa 162.635,00 110.400,50 67.88 0,25

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie danych przediozonych przez Urzad Miejski w Sulejowie.

3) Podatek od nieruchomo $ci

Przedmiot opodatkowania

Gorne granice stawek podatkowych

Stawka uchwalona przez Rade

Miejskg Sulejowa

rok 2013 /rok 2014

w ewidencji gruntéw i budynkéw od 1 m?

Od gruntow zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, bez wzgledu na sposéb zakwalifikowania

0,88 24/0,89 zt
0,78 zt /0,79 zt

retencyjne lub elektrowni wodnych — od 1 ha

Od gruntow pod jeziorami, zajetych na zbiorniki wodne

4,51 z4/4,56 zt
4,51 zI/4,56 zt

przez organizacje pozytku publicznego od 1 m?,

Od gruntéw pozostatych w tym zajetych na prowadzenie
odptatnej statutowej dziatalnosci pozytku publicznego

0,45/0,46 zt

- za pierwsze 1000 m? 0,30 z/0,31 zt

- za kazdy metr powyzej 1000 do 5000 m? 0,19
zi/ 0,20 zt

- za kazdy nastepny metr powyzej 5000 m?
0,11 z4/0,12 z+
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Od budynkéw mieszkalnych lub ich czesci od 1m?2 0,73 z1/0,74 zt
powierzchni uzytkowej 0,69/0,70 z4

Od budynkdw lub ich czesci zwigzanych z prowadzeniem 22,82 7t/23,03 zt
dziatalnosci gospodarczej oraz od budynkow

mieszkalnych lub ich czesci zajetych na prowadzenie 18,06 2t /18,22 zt
dziatalnoéci gospodarczej od 1 m?

Od budynkodw lub ich czesci zajetych na prowadzenie 10,65 zt/10,75
dziatalnosci gospodarczej w zakresie obrotu
kwalifikowanym materiatem siewnym od 1m? 10,65 zt/ 10,75 zt

Od budynkdéw pozostatych zwigzanych z udzielaniem 4,63 71/4,68 zt
Swiadczen zdrowotnych w rozumieniu przepiséw o

dziatalnosci leczniczej, zajetych przez podmioty 4,63 zt /4,68
udzielajace tych swiadczen od 1m?2

Od budynkéw pozostatych, w tym zajetych na 7,66/7,73 zt
prowadzenie odptatnej statutowej dziatalnosci pozytku 5,99 7t /6,04 zt
publicznego przez organizacje pozytku publicznego od 1 ! !
m? powierzchni uzytkowej

Od budowli - od ich wartosci okreslonej na podstawie 2% ich wartosci
art. 4 ust. 1 pkt 3 i ust. 3-7 ustawy o podatkach i
optatach lokalnych

Podatek od nieruchomo $ci od oséb prawnych

Naleznosci z tytutu podatkow ksiegowane sg na koncie 221. Do ewidencji podatku od
nieruchomosci od oséb prawnych uzywane jest konto 221-06 - naleznosci z tytutu
podatku od nieruchomosci osoby prawne. W wyniku kontroli stwierdzono, ze wedtug
rejestru przypisow i odpisow w 2013 roku na terenie gminy Sulejow dziatalnosé
prowadzito 66 podmiotow - oséb prawnych. W 2014 roku byty 72 podmioty nalezgce do
kategorii 0s6b prawnych, ktore prowadzity dziatalnos¢é. Kontrolg objeto podatnikow
oznaczonych w ewidencji ksiegowej w 2013 roku jako: (...)!. kaczny przypis podatku w
2013 roku dla podatnikdw objetych kontrolg wyniost 551.383,00 zt, a w 2014 roku
583.833,00 zt. W 2014 roku kontrolg objeto podatnikéw nastepujaco oznaczonych (...)%.
Zauwazyc¢ nalezy, ze z tresci § 11 ust. 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego - wynikato, ze konta szczegdtowe prowadzone sg do kont analitycznych i
stuzg do rozrachunkéw miedzy innymi z podatnikami - z tytutu podatkéw, ktore
podlegajg przypisaniu na ich kontach. Konta szczegdétowe prowadzi sie dla kazdego
podatnika i inkasenta odrebnie w kazdym podatku. Zaktadanie kont podatkowych w
kolejnych latach dla o0sd6b prawnych z innymi oznaczeniami jest dziataniem
utrudniajagcym prowadzenie w sposéb wiasciwy ewidencji ksiegowej, bowiem w

! Wytaczono dane obfe tajemnig skarbows - podstawa wyjczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 wiria 2001
roku o dostpie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2tpk ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentaciiuiakowej organu podatkowego). Wgtenia dokonat
Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walak.

2 2 Wylaczono dane obje tajemnig skarbow - podstawa wyjczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 virra
2001 roku o dosgpie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2t gkustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentaciiiuiakowej organu podatkowego). Wgtenia dokonat
Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w t.odzi Piotr Walak.
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przypadku wystepowania sald na kontach na koniec roku obrachunkowego salda nalezy
przenies¢ na karte kontowg podatnika na nastepny rok podatkowy.

W okresie objetym kontrolg dochody zaplanowane i wykonane z tytutu podatku od
nieruchomosci od 0séb prawnych ksztattowaty sie nastepujaco:

Wyszczegdlnienie 2013 rok 2014 roku

dochody planowane 1.030.000,00 1.980.000,00
dochody wykonane 1.150.000,00 1.957.449,61
Nadpfaty 15.896,78 90,50
Zalegtosci 58.802,95 72.867,05
skutki obnizenia gdérnych stawek 168.776,64 2.413.474,90
podatkowych

skutki udzielonych ulg i zwolnien 171.118,00 599.825,68
umorzenie zalegtosci podatkowych 196,00 0,00
roztozenie na raty, odroczenie 0,00 0,00
terminu ptatnosci

Kontrolg objeto nastepujacych podatnikéw zamieszczonych w ponizszym zestawieniu
tabelarycznym.

(..)°

Powyzsze $wiadczy o braku biezacej weryfikacji sktadanych przez podatnikéw deklaracji,
co stanowi naruszenie art. 274a § 2 ustawy Ordynacja podatkowa, z ktérego wynika, ze
w razie watpliwosci co do poprawnosci ztozonej deklaracji organ podatkowy moze
wezwa¢ do udzielenia, w wyznaczonym terminie, niezbednych wyjasnien lub
uzupetnienia deklaracji, wskazujac przyczyny podania w watpliwos¢ rzetelnosci danych
w niej zawartych.

(.)*

Stwierdzono, ze sprawy zwigzane z wymiarem podatku od nieruchomosci od o0sob
prawnych w 2013 roku prowadzita inspektor Pani Wiestawa Zajac, a w 2014 roku (od
dnia 20 lutego 2014 roku) wymiar podatku od nieruchomosci zostat przypisany
zakresem czynnosci podinspektorowi Pani Agnieszce Tkacz, jednakze zgodnie
z oswiadczeniem Kierownika Referatu Podatkéw i Optat faktycznie sprawy zwigzane
z prowadzeniem wymiaru podatku od nieruchomosci od oséb prawnych od lutego
2014 roku prowadzita samodzielnie Pani Bogustawa Dudkiewicz. Zatem za 2010 rok
organ podatkowy winien wszczgé postepowanie podatkowe i ustali¢ wielko$¢ podatku od
nieruchomosci.

% Wytaczono dane obje tajemnig skarbowy - podstawa wylczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 véria 2001
roku o dostpie do informacji publicznej w zw. z art.293 § Itaygy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (dane zawarte w deklaracji podatkoweapnych dokumentach skladanych przez podatnikéw).
Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO wdz Piotr Walczak.

* Wytaczono dane obfe tajemnig skarbowy - podstawa wylczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 véria 2001
roku o dostpie do informacji publicznej w zw. z art.293 8§ 2tk (dane zawarte w aktach pgstwania
podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dniask®pnia 1997 roku Ordynacja podatkowa. Y¢yenia
dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi RidNValczak.
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(...)°. Zauwazy¢ nalezy, ze z treéci art. 55 § 2 ustawy Ordynacja podatkowa wynika, ze
jezeli dokonana wptata nie pokrywa kwoty zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za
zwtoke, wptate te zalicza sie proporcjonalnie na poczet kwoty zalegtosci podatkowej oraz
kwoty odsetek za zwloke w stosunku, w jakim, w dniu wplaty, pozostaje kwota
zalegtosci podatkowej do kwoty odsetek za zwiloke. Z treséci art. 62 § 4 ustawy
Ordynacja podatkowa wynika natomiast, ze do wptat zaliczanych na poczet zalegtosci
podatkowej stosuje sie art. 55 § 2. W sprawie zaliczenia wptaty na poczet zalegtosci
podatkowych wydaje sie postanowienie, na ktore stuzy zazalenie.

Ponadto kontrolg objeto poprawnos$¢ zapiséw ksiegowych na kontach podatnikow
objetych prébg do kontroli za okres I-III 2014 roku. Stwierdzono, Ze wptaty podatnikow
ujmowane sg na kartach kontowych w sposéb prawidtowy.

Udzielone ulgi w zakresie podatku od nieruchomo  $ci od oséb prawnych (np.
umorzenie zalegto $ci, rozto zenie na raty, odroczenie terminu ptatno  $ci)

2013 rok

llosé Kwota

Rodzaj decyzji wydanych decyzji obj eta decyzjami

(szt.) (zh
Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek 2 10 558,00
Roztozenie zaptaty podatku na raty - -
Odroczenie terminu ptatnosci podatku - -
Roztozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowej - -
Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowej 1 17 258,00

Udzielone ulgi w zakresie podatku od nieruchomo  $ci od os6b prawnych (np.
umorzenie zalegto s$ci, rozto zenie na raty, odroczenie terminu ptatno  sci)

2014 rok

llosé Kwota

Rodzaj decyzji wydanych decyzji obj eta decyzjami

(szt.) (zh
Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek - -
Rozlozenie zaptaty podatku na raty 1 16 680,00
Odroczenie terminu ptatnosci podatku - -
Roztozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowej - -
Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowe;j 1 11 560,00

° Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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Kontrolg objeto nastepujace decyzje w sprawie ulg podatkowych wydane na podstawie
wnioskow 0s6b prawnych:

1.

Decyzja z dnia 31 stycznia 2013 roku nr P0O.3125.1.2013 - wnioskiem z dnia
2 stycznia 2013 roku podatnik zwrdcit sie o odroczenie terminu ptatnosci z uwagi na
trudng sytuacje finansowa. Stwierdzono, ze organ podatkowy odroczyt termin
ptatnosci zalegtosci podatkowej za II-XII 2012 rok wraz z naleznymi odsetkami za
zwloke w kwocie 1.161 zt do dnia 28 czerwca 2013 roku, ustalajgc jednoczesnie
optate prolongacyjng w wysokosci 227 zt;

Decyzja z dnia 23 stycznia 2015 nr PO.3125.39.2014 - wnioskiem z dnia
31 pazdziernika 2014 roku podatnik zwrdcit sie o roztozenie na raty i umorzenie
odsetek od zalegtosci w podatku od nieruchomosci. Decyzjg z dnia 23 stycznia
2015 roku po przeprowadzeniu postepowania podatkowego organ podatkowy
roztozyt na 12 rat zalegtosci podatkowe za VI 2013 - X 2014 w kwocie 28.240 zt
wraz z naleznymi odsetkami za zwioke w kwocie 1.786 2zt i ustalit optate
prolongacyjng w kwocie 304 zt, oraz odmowit umorzenia odsetek. Zauwazy¢ nalezy,
ze wniosek podatnika nie zostat rozpatrzony w catosci pozytywnie, a zatem organ
podatkowy, na podstawie art. 200 ustawy Ordynacja podatkowa, winien wyznaczy¢
stronie siedmiodniowy termin do zapoznania sie ze zgromadzonym materiatem
dowodowym. Ponadto zauwazy¢ nalezy, ze z art. 139 ustawy Ordynacja podatkowa
wynika, ze zatatwienie sprawy wymagajgcej przeprowadzenia postepowania
dowodowego powinno nastgpi¢ bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w ciggu
miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy
od dnia wszczecia postepowania, chyba ze przepisy niniejszej ustawy stanowiq
inaczej. Do terminéw okreslonych w § 1-3 nie wlicza sie termindéw przewidzianych w
przepisach prawa podatkowego dla dokonania okreslonych czynnosci, okresow
zawieszenia postepowania oraz okreséw opdznien spowodowanych z winy strony
albo z przyczyn niezaleznych od organu. W przypadku, gdy organ podatkowy nie
moze zatatwi¢ sprawy w terminie miesiecznym winien na podstawie art. 140 ustawy
Ordynacji podatkowa wyznaczy¢ nowy termin zatatwienia sprawy i powiadomié
podatnika.

Decyzja z dnia 5 listopada 2013 roku nr PO. 3125.54.2013 - wnioskiem z dnia
17 wrzesnia 2013 roku podatnik zwrécit sie o umorzenie zalegtosci podatkowej
z tytutu podatku od nieruchomosci. Organ podatkowy po przeprowadzeniu
postepowania podatkowego umorzyt zalegtos¢ podatkowg w kwocie 6.192 zt za
2010 rok, odsetki od zalegtosci podatkowych za lata 2011 i 2013 w kwocie 1.555 zt
oraz odmoéwit umorzenia za 2011 rok rat od IV do XII w kwocie 4.946, oraz za
2013 rok rat od II do IX w kwocie 5.040,00 zt. W wyniku kontroli stwierdzono, ze
decyzja nie zostata zaksiegowana. Zauwazy¢ nalezy, ze z wprowadzonej
zarzadzeniem nr 66/2010 z dnia 28 maja 2010 roku instrukcji w sprawie udzielania
ulg w sptacie i umarzania zobowigzan podatkowych, z § 14 pkt 2, wynikato, Zze po
wydaniu decyzji o umorzeniu pracownik przekazuje pierwsza kopie decyzji
ksiegowemu prowadzgcemu indywidualne karty kontowe celem dokonania odpisu.

Podatek od nieruchomo $ci od oséb fizycznych

Klasyfikacja budzetowa 2013 r. 2014 r.

Plan Wykonanie Zalegtosci Plan Wykonanie Zalegtosci

75616 § 0310
2.240.000,00 | 2.272.389,27 | 916.588,40 | 2.360.000,00 | 2.570.124,54 | 988.417,98
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Obowigzkiem podatkowym w zakresie podatku od nieruchomosci od 0s6b fizycznych na
dzien 31 grudnia 2013 roku objetych bylo 6.084 podatnikéw, a na dzien 31 grudnia
2014 roku 6.228 podatnikéw.

W zakresie terminowosci doreczania decyzji wymiarowych i zgodnosci stawek podatku
z uchwatami Rady Miejskiej w Sulejowie w sprawie podatku od nieruchomosci
obowigzujacymi w okresie kontrolowanym oraz zgodnosci podstawy opodatkowania
z informacjami podatkowymi, kontrolg objeto podatnikdw o nastepujacych numerach
ewidencji podatkowej:

(...)°

W wyniku kontroli stwierdzono, iz:

(..)

Tabela dotyczaca terminu wydania decyzji oraz kwot podatku na rok 2013 i
2014 stanowi zatacznik nr 17 do protokotu kontroli.

Udzielone ulgi w zaptacie podatku w zakresie podatk  u od nieruchomo $ci od
os6b fizycznych (np. umorzenie zalegto $ci, rozto zenie na raty, odroczenie
terminu ptatno $ci)

2013 rok

. Kwota obj eta
llosé

i ji decyzjami
R Gleed] wydanych decyzji )(/ :)
z

Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek 6 4.125,00
Rozlozenie zaptaty podatku na raty 1 961,00
Odroczenie terminu ptatnosci podatku 2 22.912,00
Rozlozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowej 1 2.034,00
Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowej 2 175.189,00

2014 rok

® Wytaczono dane obje tajemnig skarbows - podstawa wylczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 wria 2001
roku o dostpie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2tpk ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentaciiiuiakowej organu podatkowego). Wgtenia dokonat
Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w t.odzi Piotr Walak.

" Wytaczono dane obfe tajemnig skarbowy - podstawa wylczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 véria 2001
roku o dostpie do informacji publicznej w zw. z art.293 § Itaygy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (dane zawarte w deklaracji podatkoweapnych dokumentach skladanych przez podatnikéw).
Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO wdz Piotr Walczak.

Wytaczono dane obje tajemnig skarbovg - podstawa wylczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 véria 2001
roku o dostpie do informacji publicznej w zw. z art.293 8§ 2tk (dane zawarte w aktach pgstwania
podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dniask®pnia 1997 roku Ordynacja podatkowa. Y¢yenia
dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi RidValczak.
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lo&é Kwota qu e_;ta
Rodzaj decyzji sl des decyzjami
(zh)
Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek 8 19.631,00
Rozlozenie zaptaty podatku na raty 1 17.879,00
Odroczenie terminu ptatnosci podatku 1 42.363,00
Rozlozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowej 3 3.844,00
Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowej 1 248.058,00

Kontrolg objeto nastepujace decyzje dotyczace ulg w sptacie podatkdéw:

1. decyzja nr PO.3125.17.2014 z dnia 7 lipca 2014 roku w sprawie roztozenia na raty
zalegtosci w podatku od nieruchomosci za lata 2009-2014 (I-II) w kwocie
1.946,00 zt + odsetki wysokosci 568,00 zt.

2. Decyzja nr PO.3125.25.2014 z dnia 11 wrzesnia 2014 roku w sprawie udzielenia
ulgi podatkowej w postaci umorzenia zalegtosci podatkowej z tytutu podatku od
nieruchomosci za lata 2009-2013 (Ii II rata) w tacznej kwocie 1.727,00 zt + odsetki
od tych zalegtosci w wysokosci 1.124,00 zt.

3. Decyzja nr P0O.3125.7.2013 z dnia 31 stycznia 2013 roku w sprawie umorzenia
zalegtosci podatkowej w podatku od nieruchomosci z tytutu II, III, IV raty 2012 roku
w kwocie 1.414,00 zt + odsetki w wysokosci 99,00 zt.

4. Decyzja nr P0O.3125.41.2014 z dnia 31 grudnia 2014 roku w sprawie odmowy
roztozenia na raty zalegtosci podatkowej podatku od nieruchomosci.

W toku kontroli stwierdzono, iz:

- decyzje o numerach PO.3125.17.2014, P0O.3125.25.2014 zostalty wydane z
naruszeniem art. 139 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa,
zgodnie z ktérym zafatwienie sprawy wymagajacej przeprowadzenia postepowania
dowodowego powinno nastapi¢ bez zbednej zwiloki, jednak nie pdzniej niz w ciagu
miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowanej - nie pozniej niz w ciagu 2 miesiecy od
dnia wszczecia postepowania, chyba ze przepisy niniejszej ustawy stanowig inaczej. W
przypadku powyzszych decyzji organ podatkowy dopuscit sie do przekroczenia
ustawowego terminu jednego miesigca. Ponadto organ podatkowy nie dopetnit
obowigzku wynikajacego z art. 140. § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa, zgodnie z ktérym o kazdym przypadku niezatatwienia sprawy we wfasciwym
terminie organ podatkowy obowigzany jest zawiadomi¢ strone, podajac przyczyny
niedotrzymania terminu i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

- przed wydaniem decyzji w sprawie umorzenia zalegto$ci organ podatkowy
przeprowadzat postepowanie podatkowe,

- decyzje umorzeniowe, stosownie do art. 210 8§4 ustawy Ordynacja podatkowa,
zawieraty uzasadnienia faktyczne i prawne,

- decyzje wydawane byty przez Burmistrza Sulejowa.
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5) Podatek od srodkoéw transportowych

Stwierdzono, ze analityczna ewidencja ksiegowa podatku od $rodkéw transportowych
prowadzona jest w formie kart kontowych.

Naleznosci z tytutu podatkow ksiegowane sg na koncie 221. Do ewidencji podatku od
$rodkdéw transportowych uzywane sg konta 221-09 - naleznosci z tytutu podatku od
$rodkow transportowych osoby prawne, 221-10 naleznosci z tytutu transportowej osoby
fizyczne.

Wymiarem podatku od $rodkéw transportowych zajmuje sie Pani Barbara Koszowska.
Obowigzki w zakresie wymiaru podatkow od sSrodkéw transportowych zostaty
powierzone zakresami czynnosci z dni: 1 grudnia 2009 roku oraz 20 lutego 2014 roku.
Sprawy zwigzane z ksiegowaniem dochodéw =z tytutu podatku od S$rodkow
transportowych powierzono Pani Danucie Kobzynskiej.

Uchwatg nr XXIII/212/2012 z dnia 29 listopada 2012 roku opublikowang w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa tdodzkiego z dnia 13 grudnia 2012 roku, pod poz. 4452, Rada
Miejska w Sulejowie przyjeta stawki podatku od $rodkéw transportowych. Z uchwaty
wynika, ze zwolniono z podatku od $rodkow transportowych pojazdy wykorzystywane do
celéow ochrony przeciwpozarowej, z wyjatkiem $rodkow transportowych wymienionych
w art. 8 pkt 2, 4, i 6 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

Stawki podatkowe podatku od srodkéw transportowych obowiazujace w latach
2013-2014 stanowia zatacznik nr 18 do protokotu kontroli.

Podatek od srodkow transportowych — osoby fizyczne

Z informacji udzielonej przez Kierownika Referatu Podatkdéw i Optat na terenie Gminy i
Miasta Sulejow w 2013 roku podatek od s$rodkéw transportowych optacato 105
podatnikdw bedacych osobami fizycznymi. Podatnicy w 2013 roku posiadali
317 pojazdédw. W 2014 roku podatek od $rodkow transportowych optacato
94 podatnikdow - 0so6b fizycznych. Podatnicy w 2014 roku posiadali 309 pojazdow.
Kontrolg objeto 8 podatnikdw posiadajacych 62 pojazdy w 2013 roku oraz 61 pojazddéw
w 2014 roku.

W okresie objetym kontrolg dochody zaplanowane i wykonane z tytutu podatku od
$rodkow transportowych od 0so6b fizycznych ksztattowaty sie w kwotach:

Wyszczegdlnienie 2013 rok 2014 roku

dochody planowane 400.000,00 442.000,00
dochody wykonane 359.022,58 370.040,31
Nadptaty 1.233,00 469,00
Zalegtosci 128.824,34 141.496,86
skutki obnizenia gérnych stawek 235.638,77 230.825,30
podatkowych

skutki udzielonych ulg i zwolnien 0,00 0,00
umorzenie zalegtosci podatkowych 696,00 2.945,00
roziozenie na raty, odroczenie 0,00 3.400,00
terminu ptatnosci

Kontrole terminowosci skiadnia deklaracji podatkowych oraz poprawnosci
zastosowanych stawek i obliczenia naleznego podatku przeprowadzono na podstawie
proby wybranych do kontroli podatnikow.
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Zestawienie podatnikéw podatku od srodkéw transportowych - osob fizycznych
wybranych do kontroli stanowi zalacznik nr 19 do protokotu kontroli.

Kontrolg objeto podatnikéw o numerach kont podatkowych: (...)®

Stwierdzono, ze organ podatkowy postugiwat sie analitycznymi kartami kontowymi do
wymiaru podatku od $rodkdow transportowych (karta podstawowa), kartami kontowymi
stuzgacymi do rozliczenia odsetek od zalegtosci podatkowych (karta odsetkowa) oraz
kartami kontowymi stuzgcymi rozliczeniu kosztdw upomnienia.

(..)°

Podatek od srodkow transportowych — osoby prawne

Na terenie Gminy i Miasta Sulejow w 2013 roku byto szesciu podatnikow - oséb
prawnych, ktérzy opodatkowali podatkiem od s$rodkdéw transportowych 20 pojazdow.
W 2014 roku byto siedmiu podatnikéw, ktorzy opodatkowali podatkiem od $rodkow
transportowych 22 pojazdy.

W okresie objetym kontrolg dochody zaplanowane i wykonane z tytutu podatku od
$srodkow transportowych od osob prawnych ksztattowaty sie nastepujaco:

Wyszczeg6lnienie 2013 rok 2014 roku

dochody planowane 15.000,00 29.000,00
dochody wykonane 16.191,00 25.135,17
Nadptaty 0,00 0,00
Zalegtosci 4.338,00 6.272,00
skutki obnizenia gdérnych stawek 14.148,24 19.567,23
podatkowych

skutki udzielonych ulg i zwolnien 0,00 0,00
umorzenie zalegtosci podatkowych 0,00 0,00
roztozenie na raty, odroczenie 0,00 0,00
terminu ptatnosci

Kontrolg objeto nastepujacych podatnikow osoby prawne:
(.)%.

8 Wytaczono dane obje tajemnig skarbowy - podstawa wylczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 véria 2001
roku o dostpie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2tpk ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacijiuiakowej organu podatkowego). Wgtenia dokonat
Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walak.

° Wytaczono dane obje tajemnig skarbowy - podstawa wylczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 wria 2001
roku o dosgpie do informacji publicznej w zw. z art.293 § Itawsy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (dane zawarte w deklaracji podatkoweajnych dokumentach sktadanych przez podatnikéw).
Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO wdz Piotr Walczak.

Wytgczono dane obfe tajemnig skarbowy - podstawa wyjczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 véraa 2001
roku o dostpie do informaciji publicznej w zw. z art.293 8§ 2tk (dane zawarte w aktach pgstwania
podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dniask&rpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa. Y¢yenia
dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi RidNValczak.

9 Wytaczono dane obfe tajemnig skarbows - podstawa wylczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 wrsa 2001
roku o dostpie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2tk (dane zawarte w aktach pgstwania
podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dniask®rpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa. Y¢yenia
dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi RidValczak.

Wytgczono dane obfe tajemnig skarbowy - podstawa wyiczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 véraa 2001
roku o dostpie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2tpk ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku

54



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE SULEJOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

Ponadto stwierdzono, ze Gmina Sulejow posiadata wedtug informacji udostepnionych ze
Starostwa Powiatowego autobusy o numerach rejestracyjnych EPIV069, LWT 2599.
Stwierdzono, ze gmina nie sktada deklaracji na podatek od srodkéw transportowych
i nie pfaci podatku od $rodkdw transportowych, co jest dziataniem nieprawidtowym.
Zgodnie z art. 9 ustawy o podatkach i optatach lokalnych - obowigzek podatkowy w
zakresie podatku od $rodkow transportowych, cigzy na osobach fizycznych i osobach
prawnych bedacych witascicielami srodkdéw transportowych. Jak wiascicieli traktuje sie
réowniez jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, na ktére s$rodek
transportowy jest =zarejestrowany, oraz posiadaczy S$rodkoéw transportowych
zarejestrowanych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jako powierzone przez
zagraniczng osobe fizyczng lub prawng podmiotowi polskiemu.

Udzielone ulgi w zakresie podatku od  srodkow transportowych (np. umorzenie
zalegto Sci, rozto zenie na raty, odroczenie terminu ptatno  $ci)

2013 rok
llosé Kwota
Rodzaj decyzji wydanych decyzji obj eta decyzjami
(szt) (zh
Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek 1 747,00
Rozlozenie zaptaty podatku na raty 2 6.202,00

Odroczenie terminu ptatnosci podatku - -

Rozlozenie na raty zaplaty zalegtosci podatkowe;j - -

Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowej - -

Udzielone ulgi w zakresie podatku od  $rodkéw transportowych (np. umorzenie
zalegto $ci, rozto zenie na raty, odroczenie terminu ptatno  $ci)

2014 rok
llosé Kwota
Rodzaj decyzji wydanych decyziji obj eta decyzjami
(szt) (zh
Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek 3 4.018,00

Roztozenie zaptaty podatku na raty - -

Odroczenie terminu ptatnosci podatku - -

Rozlozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowe;j - -

Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowej - -

Kontrolg objeto decyzje z dnia 27 pazdziernika 2014 roku w sprawie udzielenia ulgi w
sptacie zobowigzan podatkowych =z tytutlu drugiej raty podatku od $rodkow
transportowych w kwocie 2.380 zt. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentaciiiuiakowej organu podatkowego). Wgtenia dokonat
Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w t.odzi Piotr Walak.
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6) Terminowo $¢ podejmowania czynno $ci windykacyjnych w odniesieniu
do zalegto sci podatkowych

Kontrolg objeto podejmowane czynnosci windykacyjne wobec podatnikéw o najwyzszych
zalegtosciach na dzien 31 grudnia 2014 roku w nastepujacych podatkach:

(.M

Zauwazy¢ nalezy, ze zaniechanie w zakresie wystawiania upomnien stanowito
naruszenie §2 i §3 rozporzadzenia Ministra Finansdéw z dnia 22 listopada 2001 roku
w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. nr 137, poz. 1541), z ktoérego wynikato, ze wierzyciel jest
obowigzany do systematycznej kontroli terminowos$ci zaptaty zobowigzan pienieznych.
Jezeli naleznos$¢ nie zostanie zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub
wynikajacym z przepisu prawa, wierzyciel wysyta do zobowigzanego upomnienie, z
zagrozeniem wszczecia egzekucji po uptywie siedmiu dni od dnia doreczenia
upomnienia. Rozporzadzenie powyzsze zostato uchylone z dniem 22 maja 2014 roku
i zastgpione rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014 roku w sprawie
trybu postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych przy podejmowaniu czynnosci
zmierzajacych do zastosowania srodkéw egzekucyjnych (Dz. U. poz. 656). Z tresci
§ 1 ww. rozporzadzenia z dnia 20 maja 2014 roku wynika obowigzek wierzyciela do
systematycznej kontroli terminowosci zaptaty naleznosci pienieznych. Natomiast z tresci
§ 6 rozporzadzenia wynika, ze wierzyciel niezwiocznie wystawia tytut wykonawczy, w
przypadku gdy taczna wysoko$¢ naleznosci pienieznych wraz z odsetkami z tytutu
niezapftacenia w terminie naleznosci pienieznej przekroczy dziesieciokrotnos$¢ kosztow
upomnienia albo gdy okres do uptywu terminu przedawnienia naleznosci pienieznej jest
krétszy niz 6 miesiecy.

DOCHODY Z MAJATKU

Zasady gospodarowania majatkiem gminy ustalone byty uchwata nr XXX/228/2005
Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 28 listopada 2005 roku w sprawie zasad
wydzierzawiania nieruchomosci wchodzacych w sktad gminnego zasobu nieruchomosci
oraz gruntdéw bedacych w uzytkowaniu Gminy Sulejéw.

W dniu 21 wrzeénia 2012 roku Rada Miejska w Sulejowie podjeta uchwate nr
XX1/191/2012 w sprawie zasad wydzierzawiania nieruchomosci na czas oznaczony do 3
lat, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony do 3 lat zawierane sg kolejne umowy,
ktorych przedmiotem jest ta sama nieruchomosc.

" Wytaczono dane obfe tajemnig skarbows - podstawa wylczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 wrsa 2001
roku o dostpie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2tk (dane zawarte w aktach pgstwania
podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dniask&rpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa. Y¢yenia
dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi RidNValczak.

Wytaczono dane obje tajemnig skarbovg - podstawa wylczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 vgria 2001
roku o dostpie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2tpk ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentaciiiuiakowej organu podatkowego). Wgtenia dokonat
Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w t.odzi Piotr Walak.
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2.1. Dochody z tytutu sprzeda zy nieruchomo $ci

W badanym okresie dochody z tytutu sprzedazy nieruchomosci klasyfikowane byty w
rozdziale 70005 - gospodarka gruntami i nieruchomosciami w § 0870 - wptywy ze
sprzedazy skifadnikow majatkowych.

Plan i wykonanie dochoddw ze sprzedazy nieruchomosci w latach 2013/2014 ilustruje
ponizsze zestawienie:
2013 rok 2014
Plan Plan po Wykonanie Plan Plan po Wykonanie
zmianach zmianach
1.636.212, 1.922.000, 813.128,4 1.330.000, 1.280.400, 619.234,9
00 00 3 00 00 3

Kontrolg objeto przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o
gospodarce nieruchomosciami oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia
2004 roku w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na
zbycie nieruchomosci, w odniesieniu do ponizej opisanych sprzedazy:

Sprzedaz nieruchomosci gruntowej niezabudowanej oznaczonej nr
ewidencyjnym dziatki 463/5, o pow. 0.1183 ha, potozonej w obrebie 4 miasta

Sulejow - Podklasztorze

W sprawie wyrazenia zgody na sprzedaz nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy
Sulejow oznaczonych numerami dziatek 463/5 o pow. 0,1183 i 463/8 o pow. 0,1657
potozonych w obrebie 4 miasta Sulejéow (Podklasztorze) Rada Miejska w Sulejowie
podjeta w dniu 16 czerwca 2009 roku uchwate nr XXVIII/288/2009.

Operat szacunkowy nieruchomosci gruntowej niezabudowanej potozonej w obrebie 4
miasta Sulejow oznaczonej nr dziatki 463/5 o pow. 0,1183 m2 (z czego pow. 0,0217 ha
oznaczona jako Bi oraz pow. 0,0966 ha oznaczona jako LzV - zgodne z wypisem z
rejestru gruntdéw na dzien 7 maja 2012 roku) wykonat rzeczoznawca majatkowy Ryszard
Gembus, wedtug stanu na dzien 25 maja 2012 roku. Warto$¢ przedmiotowej
nieruchomosci okreslona zostata na kwote 43.920,00 zt.

Informacja o wywieszeniu na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy do publicznej wiadomosci
wykazu nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Sulejéw, przeznaczonych do
sprzedazy, obejmujacego m.in. dziatke nr 468/5, zamieszczona zostata w prasie lokalnej
Ziemia Piotrkowska w dniu 14 czerwca 2012 roku oraz w BIP réwniez w dniu 14 czerwca
2012 roku. Wykaz wywieszono na tablicy ogtoszen w okresie od dnia 8 czerwca do dnia
23 lipca 2012 roku.

Wedtug ogtoszenia Burmistrza Sulejowa z dnia 25 lipca 2012 roku o przetargu ustnym
nieograniczonym na sprzedaz nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy Sulejow,
w tym nieruchomosci gruntowej niezabudowanej oznaczonej nr dziatki 463/5,
- cena wywotawcza okreslona zostata na kwote 44.000,00 zt + 23 % podatek VAT;
wadium ustalono w wysokosci 4.400,00 zt, a termin jego wptaty ustalono do dnia 27
sierpnia 2012 roku. Termin przetargu ustalono na dzien 31 sierpnia 2012 roku o godz.
10, Ogtoszenie zamieszczono w prasie lokalnej Ziemia Piotrkowska z dnia 26 lipca
2012 roku, w BIP w dniu 27 lipca 2012 roku oraz wywieszono na tablicy ogtoszen.
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Wedtug protokotu z dnia 31 sierpnia 2012 roku z I przetargu ustnego nieograniczonego
na sprzedaz nieruchomosci gruntowej niezabudowanej oznaczonej nr dziatki 463/5 w
przedmiotowym postepowaniu nie wptyneto wymagane wadium, w zwigzku z czym
przetarg zakonczyt sie wynikiem negatywnym.

W dniu 10 wrzesnia 2012 roku Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 106/2013
w sprawie ustalenia cen wywotawczych oraz wysokosci wadium na nieruchomosci
stanowigce wtasnos¢ gminy Sulejéow. Zgodnie z § 6 zarzadzenia - cena wywotawcza
nieruchomosci gruntowej niezabudowanej oznaczonej nr dziatki 463/5przeznaczonej do
sprzedazy w II przetargu ustnym nieograniczonym okreslona zostata na kwote
44.000,00 zt oraz wadium w kwocie 4.400,00 zt.

Kolejne przetargi (II) na zbycie przedmiotowej nieruchomosci wyznaczono na dzien
16 pazdziernika 2012 roku (przy zachowaniu tej samej ceny wywotawczej) i na dzien
18 grudnia 2012 roku (III). Ustalono, ze II przetarg ustny nieograniczony na sprzedaz
nieruchomosci réwniez nie doszedt do skutku z powodu braku wptaty wadium.

W dniu 12 listopada 2012 roku Burmistrz Sulejowa ogtosit III przetarg ustny
nieograniczony na sprzedaz nieruchomosci gruntowej niezabudowanej oznaczonej nr
dziatki 463/5. Ogtoszenie zamieszczone zostato w BIP w dniu 12 listopada 2012 roku, w
prasie lokalnej Dziennik t+ddzki w dniu 13 listopada 2012 roku oraz wywieszone na
tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego. Cena wywotawcza nieruchomosci okreslona zostata
na kwote 44.000,00 zt + VAT, a wadium ustalono w wysokosci 4.400,00 zt. Zgodnie z
ogloszeniem przetarg odbedzie sie w dniu 18 grudnia 2012 roku o godz. 11°,
Wymagane wadium winno by¢ wniesione do dnia 14 grudnia 2012 roku. Ogfloszenie
zawiera informacje o wczesniej przeprowadzonych przetargach.

Cztonkowie komisji przetargowej ztozyli w dniu 18 grudnia 2012 roku oswiadczenia, ze
nie pozostajg w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
i nie sq zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z oferentem, jego zastepcg
prawnym lub cztonkami wtadz osdb prawnych uczestniczacych w przetargu oraz, ze nie
pozostajg z zadnym oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

Zgodnie z protokotem komisji przetargowej z dnia 18 grudnia 2012 roku do III
przetargu ustnego nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci oznaczonej nr dziaftki
463/5 o pow. 0,1183 ha, potozonej w obreb 4 miasta Sulejow, wptaty wadium dokonat
jeden zainteresowany. Zainteresowany nabywca przystapit do przetargu i zaproponowat
za przedmiotowg nieruchomos$¢ kwote 44.440 zi, tj. cene wywotawczg zwiekszong
o jedno postgpienie w wysokosci 440,00 zt (brutto 54.661,20 zt). Protokdét podpisali
cztonkowie komisji przetargowej oraz nabywca nieruchomosci.

Informacje Burmistrza Sulejowa z dnia 28 grudnia 2012 roku o wyniku III przetargu
ustnego nieograniczonego wywieszono na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w okresie
od dnia 29 grudnia 2012 roku do dnia 4 stycznia 2013 roku.

Pismem znak GR 6830.3.2013 z dnia 9 stycznia 2013 roku nabywce nieruchomosci
poinformowano, ze termin sporzadzenia aktu notarialnego ustalono na dzien 24 stycznia
2013 roku. Naleznos$¢ za nabytg nieruchomos¢ w kwocie 50.261,20 zt nalezy przekazad
na wskazany rachunek Urzedu w terminie do dnia 21 stycznia 2013 roku (bankowe
potwierdzenie z dnia 14 stycznia 2013 roku wplaty kwoty 50.261,20 zi).
Przeksiegowanie wadium wpfaconego przez nabywce nieruchomosci na rachunek
budzetu Gminy dokonano w dniu 8 stycznia 2013 roku
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Umowe sprzedazy w formie aktu notarialnego rep. Akt nr 468/2013 spisano w dniu
24 stycznia 2013 roku.

Nieruchomosé qgruntowa niezabudowana oznaczona nr dziatki 463/6 o pow.

0,1200 ha potozona w obrebie 4 miasta Sulejow (Podklasztorze)

W sprawie wyrazenia zgody na sprzedaz nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy
Sulejow oznaczonych numerami dziatek 463/6, o pow. 0,1200 ha i nr 463/7 o pow.
0,1129 ha, potozonych w obrebie 4 miasta Sulejow (Podklasztorze), Rada Miejska
w Sulejowie podjeta w dniu 28 lutego 2013 roku uchwate nr XXV/247/2013.

Operat szacunkowy nieruchomosci gruntowej niezabudowanej potozonej w obrebie 4
miasta Sulejow, oznaczonej nr dziatki 463/6 o pow. 0,1200 m2 (z czego pow. 0,0046 ha
oznaczona jako Bi, pow. 0,0368 ha oznaczona jako LzV i 0,0786 ha jako N - zgodne
Z wypisem z rejestru gruntow na dzien 17 lipca 2013 roku) oraz dziatki nr 463/7 o pow.
0,1129 ha (z czego pow. 0,0463 ha oznaczona jako LzV i 0,0666 ha jako N - zgodne z
wypisem z rejestru gruntdw na dzien 17 lipca 2013 roku), wykonat rzeczoznawca
majatkowy wedtug stanu na dzien 3 kwietnia 2013 roku. Warto$¢ nieruchomosci
oznaczonej nr dziatki 463/6 okreslona zostata na kwote 50.400,00 zt, a nieruchomosci
oznaczonej nr dziatki 463/7 na kwote - 45.050,00 zt.

Informacja o wywieszeniu na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy do publicznej wiadomosci
wykazu nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Sulejow przeznaczonych do
sprzedazy, obejmujacego dziatki nr 463/6 i nr 463/7 w obrebie 4 miasta Sulejow
(Podklasztorze) zamieszczona zostata w dniu 11 kwietnia 2013 roku w prasie lokalnej
Ziemia Piotrkowska oraz w BIP. Wykaz wywieszono na tablicy ogtoszen w okresie od
dnia 10 kwietnia 2013 roku do dnia 23 maja 2013 roku.

Ogtoszenie Burmistrza Sulejowa z dnia 27 maja 2013 roku o przetargu ustnym
nieograniczonym na sprzedaz nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Sulejow, w
tym nieruchomosci niezabudowanych oznaczonych nr dziatki 463/6 i 463/7
zamieszczono prasie lokalnej Ziemia Piotrkowska w dniu 29 maja 2013 roku, w BIP w
dniu 27 maja 2013 roku oraz wywieszono na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego. Cena
wywotawcza dziatki nr 463/6 okreslona zostata na kwote 50.400,00 zt + 23 % podatek
VAT, a wadium w kwocie 5.040,00 zt; cena wywotawcza dziatki nr 463/7 okreslona
zostata na kwote 45.100,00 zt, a wadium w wysokosci 4.510,00 zt; termin wptaty
wadium ustalono do dnia 28 czerwca 2013 roku. Termin przetargu ustalono na dzien 4
lipca 2013 roku o godz. 10% (dziatka nr 463/6) i o godz. 10°° (dziatka nr 463/7).

W ustalonym terminie wadium na zakup ww. dziatek wptacito po jednym
zainteresowanym nabywcy.

Wedtug protokotu z przetargu odbytego w dniu 4 lipca 2013 roku o godz. 10%° na dziatke
nr 463/6 do przetargu dopuszczono 1 zainteresowanego nabywce, ktéry dokonat wptaty
wadium; cena wywotawcza stanowita kwote 50.400,00 zt; oferent zaproponowat
postgpienie w wysokosci 510,00 zt, a cene za nabytg dziatke 50.910,00 zt netto (brutto
62.619,30 zt). Informacje o wyniku I przetargu ustnego nieograniczonego wywieszono
na tablicy ogtoszen Urzedu w okresie od dnia 12 lipca do dnia 18 lipca 2013 roku.

Wedtug protokotu z przetargu odbytego w dniu 4 lipca 2013 roku o godz. 10%® na dziatke
nr 463/7 do przetargu dopuszczono 1 zainteresowanego; cena wywotawcza stanowita
kwote 45.100,00 zt; oferent zaproponowat postgpienie w wysokosci 460,00 zt; uzyskana
cena za ww. dziatke stanowita kwote 45.560,00 zt netto (brutto 56.038,80 zi).
Informacje o wyniku I przetargu usthnego nieograniczonego wywieszono na tablicy
ogtoszen Urzedu w okresie od dnia 12 lipca do dnia 18 lipca 2013 roku.
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Nabywce nieruchomosci oznaczonej nr dziatki 463/6 powiadomiono pismem znak GR
6840.7.2013 z dnia 19 lipca 2013 roku (doreczonym w dniu 23 lipca 2013 roku), ze
termin podpisania aktu notarialnego ustalony zostat na dzien 9 sierpnia 2013 roku.

Nabywca dokonat zaptaty za nabyte nieruchomosci w kwocie 57.579,30 zt w dniu
2 sierpnia 2013 roku.

Umowe sprzedazy dziatki oznaczonej numerem 463/6 w formie aktu notarialnego rep.
Akt nr 3742/2013 spisano w dniu 9 sierpnia 2013 roku.

Nabywce nieruchomosci oznaczonej nr dziatki 463/7 powiadomiono pismem znak GR
6840.8.2013 z dnia 19 lipca 2013 roku (doreczonym w dniu 30 lipca 2013 roku), ze
termin podpisania aktu notarialnego ustalony zostat na dzien 9 sierpnia 2013 roku.

Nabywca dokonat zaptaty za nabytg nieruchomos$¢ w kwocie 51.528,80 zt w dniu
5 sierpnia 2013 roku.

Umowe sprzedazy dziatki oznaczonej numerem 463/7 w formie aktu notarialnego rep.
Akt nr 3340/2013 spisano w dniu 9 sierpnia 2013 roku.

Nieruchomo$é¢ zabudowana oznaczona nr _dzialki 478/3 o pow. 0,3078 ha

polozona w obrebie Zalesice

W dniu 21 wrzesnia 2012 roku Rada Miejska w Sulejowie podjeta uchwate
nr XXI/193/2012 w sprawie wyrazenia zgody na sprzedaz nieruchomosci stanowiacych
wiasno$¢ Gminy Sulejow. Przedmiotowg uchwatg Rada wyrazita zgode na sprzedaz
zabudowanej nieruchomosci stanowigcej witasno$s¢ Gminy Sulejow, oznaczonej
w ewidencji gruntéw nr dziatki 478/3 o pow. 0,3078 ha potozong w obrebie Zalesice.

Operat szacunkowy ww. nieruchomoséci wykonany zostat przez rzeczoznawce
majatkowego wedtug stanu na dzien 18 pazdziernika 2012 roku. Aktualizacje operatu
rzeczoznawca potwierdzit w dniu 11 pazdziernika 2013 roku. Warto$¢ przedmiotowej
nieruchomosci okreslona zostata na kwote 272.500,00 zi.

Informacja Burmistrza Sulejowa o wywieszeniu na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego
do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci, stanowiacych wifasnos¢ Gminy
Sulejow, przeznaczonych do sprzedazy, obejmujacego m.in. dziatke nr 488/3 o pow.
0,3078 ha, w obrebie Zalesice oraz lokal mieszkalny nr 6, potozony w Sulejowie przy ul.
Garncarskiej 48, usytuowany na dziatce nr 285 - zamieszczona zostata w prasie lokalnej
Ziemia Piotrkowska z dnia 25 pazdziernika 2012 roku. Ponadto informacje zamieszczono
w BIP w dniu 29 pazdziernika 2012 roku. Wykaz wywieszono na tablicy ogtoszen
w okresie od dnia 25 pazdziernika do dnia 6 grudnia 2012 roku oraz przekazano
sottysom sotectwa Zalesice i Zalesice Kolonia.

Ogtoszenie Burmistrza Sulejowa z dnia 14 grudnia 2012 roku o przetargu ustnym
nieograniczonym na sprzedaz nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Sulejow, w
tym nieruchomosci gruntowej zabudowanej oznaczonej nr dziatki 478/3 o pow. 0,3078
ha obreb Zalesice zamieszczono w Dzienniku £o6dzkim w dniu 18 grudnia 2012 roku, w
BIP w dniu 14 grudnia 2012 roku oraz wywieszono na tablicy ogtoszen Urzedu
Miejskiego w Sulejowie w okresie od dnia 14 grudnia 2012 roku do dnia 21 stycznia
2013 roku. Cena wywotawcza okres$lona zostata na kwote 305.000,00 zt; wadium
ustalono w wysokosci 30.500,00 zt, a termin jego wptaty wyznaczono do dnia 18
styO%znia 2013 roku. Termin przetargu ustalono na dzien 22 stycznia 2013 roku o godz.
107",
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Wedtug protokotu Komisji przetargowej z dnia 22 stycznia 2013 roku z I przetargu
ustnego nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci gruntowej zabudowanej
oznaczonej nr dziatki 478/3 w przedmiotowym postepowaniu nie wptyneto wymagane
wadium, w zwigzku z czym przetarg zakonczyt sie wynikiem negatywnym.

W dniu 23 stycznia 2013 roku Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 8/2013 w
sprawie ustalenia cen wywotawczych oraz wysokosci wadium dla nieruchomosci
stanowigcych wiasnos$¢ gminy Sulejéow. Zgodnie z § 1 zarzadzenia cena wywotawcza
przeznaczonej na sprzedaz w II przetargu ustnym nieograniczonym nieruchomosci
gruntowej zabudowanej oznaczonej nr dziatki 478/3 okresélona zostata na kwote
274.500,00 zt, a wadium w wysokosci 27.450,00 zt.

Ogtoszenie Burmistrza Sulejowa z dnia 30 stycznia 2013 roku o przetargu ustnym
nieograniczonym na sprzedaz nieruchomosci gruntowej zabudowanej oznaczonej
nr dziatki 478/3 zamieszczone zostato w BIP w dniu 31 stycznia 2013 roku oraz w prasie
lokalnej Tygodnik 7 Dni w dniu 1 lutego 2013 roku, a takze wywieszone na tablicy
ogtoszen w dniach od 30 stycznia do 8 marca 2013 roku. Cena wywotawcza
nieruchomosci okreslona zostata na kwote 274.500,00 zt, a wadium w wysokosci
27.450,00 zt. Zgodnie z ogtoszeniem przetarg odbedzie sie w dniu 8 marca 2013 roku o
godz. 10%. Wymagane wadium winno by¢ wniesione do dnia 4 marca 2013 roku.
Ogtoszenie zawierato informacje o przeprowadzonym w dniu 22 stycznia 2013 roku I
przetargu nieograniczonym na sprzedaz ww. nieruchomosci.

W dniu 8 marca 2013 roku komisja przetargowa sporzadzita protokdt z II przetargu
ustnego nieograniczonego, wediug ktorego przetarg zakonczyt sie wynikiem
negatywnym, bowiem nikt nie przystgpit do przetargu (brak wptaty wadium).

Kolejne ogtoszenia Burmistrza Sulejowa o przetargach na sprzedaz ww. nieruchomosci
nastepowaty w dniach:

+ 14 marca 2013 roku - termin III przetargu wyznaczono na dzien 19 kwietnia
2013 roku; cena wywotawcza ustalona zarzadzeniem Burmistrza Sulejowa -
274.500,00 zt; wadium 27.450,00 zi;

+ 29 lipca 2013 roku - termin IV przetargu wyznaczono na dzien 3 wrzesnia 2013 roku;
cena wywotawcza ustalona zarzadzeniem Burmistrza Sulejowa - 274.500,00 zi;
wadium 27.450,00 zt;

+ 12 listopada 2013 roku - termin V przetargu wyznaczono na dzien 18 grudnia
2013 roku; cena wywotawcza ustalona zarzadzeniem Burmistrza Sulejowa -
220.000,00 zt; wadium 22.000,00 zt.

Wedtug protokotéw komisji przetargowej ww. przetargi zakonczyty sie wynikiem
negatywnym, bowiem nikt nie dokonat wptaty wymaganego wadium.

+ 4 kwietnia 2014 roku - termin VI przetargu wyznaczono na dzien 9 maja 2014 roku;
cena wywotawcza ustalona zarzadzeniem Burmistrza Sulejowa - 220.000,00 zi;
wadium 22.000,00 zt. Zgodnie z protokotem komisji przetargowej z dnia 9 maja
2014 roku do VI przetargu ustnego nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci
oznaczonej nr dziatki 478/3 wadium wpfacita jedna zainteresowana osoba, jednakze
zainteresowany nie przystgpit do przetargu w miejscu i terminie wskazanym w
ogtoszeniu.

W dniu 13 maja 2014 roku Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 57/2014 w sprawie
ustalenia cen wywotawczych oraz wysokosci wadium na sprzedaz nieruchomosci
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stanowigcych wiasnos¢ gminy Sulejow. Zgodnie z § 1 zarzadzenia - cena wywotawcza
przeznaczonej na sprzedaz w VII przetargu ustnym nieograniczonym m.in.
nieruchomosci gruntowej zabudowanej oznaczonej nr dziatki 478/3 okreslona zostata na
kwote 170.000,00 zt oraz wadium w kwocie 17.000,00 zt.

Ogtoszenie Burmistrza Sulejowa z dnia 14 maja 2014 roku o przetargu ustnym
nieograniczonym na sprzedaz m.in. nieruchomosci gruntowej zabudowanej oznaczonej
nr dziatki 478/3 zamieszczone zostatlo w BIP w dniu 16 maja 2014 roku, w prasie
lokalnej Tygodnik 7 Dni w dniu 16 maja 2014 roku oraz wywieszono na tablicy ogtoszen
w okresie od dnia 14 maja do dnia 20 czerwca 2014 roku. Cena wywotawcza
nieruchomosci okreslona zostata na kwote 170.000,00,00 zt, a wadium ustalono w
wysokosci 17.000,00 zt. Zgodnie z ogloszeniem - przetarg odbedzie sie w dniu 20
czerwca 2014 roku o godz. 10°°. Wymagane wadium winno by¢ wniesione do dnia 16
czerwca 2014 roku. Ogtoszenie zawiera informacje o kolejno przeprowadzonych
przetargach w dniach: 22 stycznia 2013 roku, 8 marca 2013 roku, 19 kwietnia 2013
roku, 3 wrzesnia 2013 roku, 18 grudnia 2013 roku i 9 maja 2014 roku w I, II, III, IV i
V, VI przetargu nieograniczonym na sprzedaz ww. nieruchomosci.

W dniu 20 czerwca 2014 roku cztonkowie komisji przetargowej ztozyli oswiadczenia, ze
nie pozostajg w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i
nie sq zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z oferentem, jego zastepca
prawnym lub cztonkami wtadz osdb prawnych uczestniczacych w przetargu oraz, ze nie
pozostajg z zadnym oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

Zgodnie z protokotem komisji przetargowej z dnia 20 czerwca 2014 roku do VII
przetargu ustnego nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci oznaczonej nr dziaftki
478/3 wymagane wadium wptacita jedna zainteresowana osoba. Zainteresowany
nabywca przystgpit do przetargu i zaproponowat za przedmiotowg nieruchomos¢ kwote
171.700,00 z, tj. cene wywotawczg zwiekszong o jedno postgpienie w wysokosci
1.700,00 zi. Protokdt podpisali cztonkowi komisji przetargowej oraz nabywca
nieruchomosci.

Informacje Burmistrza Sulejowa z dnia 30 czerwca 2014 roku o wyniku VII przetargu
ustnego nieograniczonego wywieszono na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w okresie
od dnia 30 czerwca do dnia 7 lipca 2014 roku.

Pismem znak GR. 6840.5.2014 z dnia 9 lipca 2014 roku nabywce nieruchomosci
poinformowano, ze termin sporzadzenia aktu notarialnego ustalono na dzien 21 sierpnia
2014 roku. Naleznos$¢ za nabytg nieruchomos¢ w kwocie 154.700,00 zt nalezy przekazad
na wskazany rachunek Urzedu Miejskiego w terminie do dnia 19 sierpnia 2014 roku
(bankowe potwierdzenie wptaty kwoty 154.700,00 zi).

Umowe sprzedazy w formie aktu notarialnego rep. Akt nr 3935/2014 spisano w dniu 21
sierpnia 2014 roku.

Na okoliczno$¢ wydania nieruchomosci nabywcy spisano protokoét podpisany przez
przedstawiciela Gminy i przez nabywce.

Wedlug ustalonego stanu faktycznego, drugi przetarg na zbycie przedmiotowej
nieruchomosci - zakonczony wynikiem negatywnym - odbyt sie w dniu 8 marca
2013 roku. Zatem zgodnie z art. 39 ust.2 ustawy o0 gospodarce
nieruchomosciami, jezeli drugi przetarg zakonczyt sie wynikiem negatywnym,
wilasciwy organ albo minister wilasciwy do spraw Skarbu Panstwa w
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odniesieniu do nieruchomosci, o ktérych mowa w art. 57 ust. 1, oraz do
nieruchomosci ujetych w ewidencji, o ktérej mowa w art. 60a ust. 2 pkt 1, w
okresie nie krétszym niz 30 dni, ale nie dluzszym niz 6 miesiecy, liczac od dnia
jego zamkniecia, moze zby¢ nieruchomos¢ w drodze rokowan albo
organizowac kolejne przetargi. Przy ustalaniu warunkow kolejnych przetargéw
stosuje sie zasady obowigzujace przy organizowaniu drugiego przetargu.
Powotany przepis wprowadza ograniczenia czasowe odnos$nie uruchomienia
trybu rokowan lub kolejnych przetargéw. Poczatek biegu powyzszego terminu
rozpoczyna sie od dnia zamkniecia drugiego przetargu, a nie kazdego
kolejnego przetargu lub kazdych kolejnych rokowan wyznaczonych w tym celu
(por. wyrok Sadu Okregowego we Wroctawiu Wydziat I Cywilny z dnia 4
stycznia 2013 roku sygn. I C 660/12).

W opisanym powyzej przypadku, 6-cio miesieczny termin liczony od
zakonczenia drugiego przetargu uptynat w dniu 8 wrzesnia 2013 roku. Zatem -
w Swietle art. 39 ust.2 ustawy - po dniu 8 wrzesnia 2013 roku nalezalo
zorganizowa¢ ponownie pierwszy przetarg na zbycie nieruchomosci
oznaczonej numerem 478/3 , w ktorym cena wywotawcza ustalona zostalaby
w wysokosci nie nizszej niz warto$¢ nieruchomosci (art. 67 ust.2 pkt 1
ustawy). Ponadto - ogloszenie o przetargu powinno zosta¢ poprzedzone
sporzadzeniem i podaniem do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy (art. 35 ust. 1 w zwiazku z art. 39 ust.3 ustawy).

Zamiast tego w dniu 12 listopada 2013 roku ogtoszony zostat piaty przetarg
ustny nieograniczony - bez wczesniejszego podania do publicznej wiadomosci
wykazu nieruchomosci oraz z ceng wywotawcza ustalona z naruszeniem art. 67
ust. 2 pkt 1 ustawy, to jest w wysokosci nizszej niz wartos¢ nieruchomosci o
52.500,00 zi.

Nieruchomo$¢ niezabudowana oznaczona nr dzialki 478/2 o pow. 0,3588 ha
potozona w obrebie Zalesice

Uchwata nr XXI/193/2012 z dnia 21 wrzes$nia 2012 roku Rada Miejska w Sulejowie
wyrazita zgode na sprzedaz nieruchomosci stanowigcych witasno$¢ Gminy, w tym
nieruchomosci niezabudowanej oznaczonej w ewidencji gruntéw nr dziatki 478/2,
o pow. 0,3588 ha, potozonej w obrebie Zalesice.

Operat szacunkowy nieruchomosci oznaczonej nr ewidencyjnym dziatki 478/2 wykonany
zostat na dzien 24 pazdziernika 2012 roku przez rzeczoznawce majatkowego.
Nieruchomo$¢ oszacowana zostata na kwote 93.615,00 zt. Aktualizacji ww. wartosci
rzeczoznawca dokonat w dniu 15 pazdziernika 2013 roku, wartos¢ nie ulegta zmianie.

Informacja Burmistrza Sulejowa o wywieszeniu na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego
do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢é Gminy Sulejéw
przeznaczonych do sprzedazy, obejmujacego m.in. dziatke nr 478/2 - zamieszczona w
prasie lokalnej Ziemia Piotrkowska w dniu 8 listopada 2012 roku. Ponadto informacje
zamieszczono w BIP w dniu 6 listopada 2012 roku oraz wywieszono na tablicy ogtoszen
w okresie od dnia 6 listopada do dnia 18 grudnia 2012 roku.
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Ogtoszenie Burmistrza Sulejowa z dnia 30 stycznia 2013 roku o przetargu ustnym
nieograniczonym na sprzedaz nieruchomosci stanowigcych wtasnos$¢ Gminy Sulejéw,
w tym nieruchomosci gruntowej oznaczonej nr dziatki 478/2 zamieszczono w prasie
lokalnej Ziemia Piotrkowska w dniu 14 lutego 2013 roku, w BIP w dniu 8 lutego 2013
roku oraz wywieszono na tablicy ogtoszen w okresie od dnia 30 stycznia do dnia 19
marca 2013 roku. Cena wywotawcza okreslona zostata na kwote 93.615,00 zt + 23%
podatek VAT; wadium ustalono w wysokosci 9.360,00 zt wptacone w terminie do dnia 15
marca 2013 roku. Termin przetargu ustalono na dzien 19 marca 2013 roku o godz. 10°°,

Wedtug protokotu Komisji przetargowej z dnia 19 marca 2013 roku z I przetargu
ustnego nieograniczonego w przedmiotowym postepowaniu nie wptyneto wymagane
wadium, w zwigzku z czym przetarg zakonczyt sie wynikiem negatywnym.

W dniu 22 lipca 2013 roku Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 96/2013 w sprawie
ustalenia cen wywofawczych oraz wysokosci wadium na nieruchomosci stanowigce
wiasnos¢ gminy Sulejow. Cena wywotawcza przeznaczonej na sprzedaz w II przetargu
ustnym nieograniczonym nieruchomosci gruntowej oznaczonej nr dziatki 478/2
okreslona zostata na kwote 84.300,00 zt oraz wadium w kwocie 8.430,00 zt.

Ogtoszenie Burmistrza Sulejowa z dnia 29 lipca 2013 roku o przetargu ustnym
nieograniczonym na sprzedaz m.in. nieruchomosci gruntowej oznaczonej nr dziafki
478/2 zamieszczone zostatlo w BIP w dniu 29 lipca 2013 roku, w prasie lokalnej
Tygodnik 7 Dni w dniu 2 sierpnia 2013 roku oraz wywieszone na tablicy ogtoszen Urzedu
w okresie od dnia 29 lipca do dnia 3 wrzesnia 2013 roku. Cena wywotawcza
nieruchomosci okreslona zostata na kwote 84.300,00 zt, a wadium ustalono w wysokosci
8.430,00 zt. Zgodnie z ogtoszeniem przetarg odbedzie sie w dniu 3 wrzesénia 2013 roku
o godz. 11%. Wymagane wadium winno by¢é wniesione do dnia 30 sierpnia 2013 roku.
Ogtoszenie zawiera informacje o przeprowadzonym w dniu 19 marca 2013 roku I
przetargu nieograniczonym na sprzedaz ww. nieruchomosci.

W dniu 3 wrzesnia 2013 roku komisja przetargowa sporzadzita protokdt z II przetargu
ustnego nieograniczonego, wediug ktorego przetarg zakonczyt sie wynikiem
negatywnym, bowiem nikt nie przystapit do przetargu (brak wptaty wadium).

W dniu 8 listopada 2013 roku Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 143/2013
w sprawie ustalenia cen wywotawczych oraz wysokosci wadium na sprzedaz
nieruchomosci stanowigcych wtasnos$¢ gminy Sulejow. Zgodnie z § 2 zarzadzenia - cena
wywotawcza przeznaczonej na sprzedaz w III przetargu ustnym nieograniczonym m.in.
nieruchomosci gruntowej oznaczonej nr dziatki 478/2 okre$lona zostata na kwote
75.000,00 zt oraz wadium w kwocie 7.500,00 zt.

Kontrola wykazata, ze III przetarg ustny nieograniczony wyznaczony na dzien
18 grudnia 2013 roku, a ogtoszony przez Burmistrza Sulejowa w dniu 12 listopada
2013 roku réwniez nie doszedt do skutku, bowiem zgodnie z protokotem komisji
przetargowej — nie wptyneto wymagane wadium.

W dniu 28 marca 2014 roku Burmistrz Sulejowa wydat kolejne zarzadzenie nr 36/2014
w sprawie ustalenia cen wywotawczych oraz wysokosci wadium na sprzedaz
nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ gminy Sulejow. Zgodnie z § 2 zarzadzenia cena
wywotawcza przeznaczonej na sprzedaz w IV przetargu ustnym nieograniczonym m.in.
nieruchomosci gruntowej oznaczonej nr dziatki 478/2 okreslona zostata na kwote
70.000,00 zt oraz wadium w kwocie 7.000,00 zt.

Ogtoszenie Burmistrza Sulejowa z dnia 4 kwietnia 2014 roku o przetargu ustnym
nieograniczonym na sprzedaz m.in. nieruchomosci gruntowej oznaczonej nr dziaftki
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478/2 zamieszczone zostato w BIP w dniu 8 kwietnia 2014 roku, w prasie lokalnej
Tygodnik 7 Dni w dniu 4 kwietnia 2014 roku oraz wywieszono na tablicy ogtoszen
Urzedu w okresie od dnia 4 kwietnia do dnia 9 maja 2014 roku. Cena wywotawcza
nieruchomosci okreslona zostata na kwote 70.000,00,00 zt, a wadium ustalono w
wysokosci 7.000,00 zt. Zgodnie z ogtoszeniem - przetarg odbedzie sie w dniu 9 maja
2014 roku o godz. 11. Wymagane wadium winno by¢ wniesione do dnia 5 maja 2014
roku. Ogtoszenie zawiera informacje o kolejno przeprowadzonych przetargach w dniach:
19 marca 2013 roku - I przetarg, 3 wrzesnia 2013 roku - II przetarg i 18 grudnia 2013
roku - III przetarg.

W dniu 9 maja 2014 roku cztonkowie komisji przetargowej ztozyli o$wiadczenia, ze nie
pozostajg w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
i nie sq zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z oferentem, jego zastepcq
prawnym lub cztonkami wtadz osdb prawnych uczestniczacych w przetargu oraz, ze nie
pozostajg z zadnym oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

Zgodnie z protokotem komisji z dnia 9 maja 2014 roku - do IV przetargu ustnego
nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci oznaczonej nr dziatki 478/2 o pow. 0,3588
ha potozonej w Zalesicach wadium wptacita jedna zainteresowana osoba.
Zainteresowany nabywca przystapit do przetargu i zaproponowat za przedmiotowq
nieruchomos¢ kwote 70.700,00 zi, tj. cene wywotawczg zwiekszong o jedno postgpienie
w wysokosci 700,00 zt. Protokdt podpisali cztonkowi komisji przetargowej oraz nabywca
nieruchomosci.

Informacje Burmistrza Sulejowa z dnia 19 maja 2014 roku o wyniku IV przetargu
ustnego nieograniczonego wywieszono na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w okresie
od dnia 19 maja do dnia 25 maja 2014 roku.

Pismem znak GR 6840.3.2014 z dnia 22 maja 2014 roku nabywce nieruchomosci
poinformowano, Ze termin sporzadzenia aktu notarialnego ustalono na dzien 4 czerwca
2014 roku. Naleznos$¢ za nabytg nieruchomos¢ w kwocie 79.961,00 zt nalezy przekazad
na wskazany rachunek Urzedu Gminy w terminie do dnia 3 czerwca 2014 roku
(bankowe potwierdzenia wptaty na taczng kwote 79.961,00 zt).

Umowe sprzedazy w formie aktu notarialnego rep. Akt nr 2256/2014 spisano w dniu
4 czerwca 2014 roku.

Na okoliczno$é¢ wydania nieruchomosci nabywcy spisano protokot podpisany przez
przedstawiciela Gminy i przez nabywce.

Nalezy zauwazy¢, ze drugi przetarg na zbycie przedmiotowej nieruchomosci -
zakonczony wynikiem negatywnym - odbyl sie w dniu 3 wrzesnia 2013 roku.
Zatem zgodnie z art. 39 ust.2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, jezeli
drugi przetarg zakonczyt sie wynikiem negatywnym, wlasciwy organ albo
minister wilasciwy do spraw Skarbu Panstwa w odniesieniu do nieruchomosci,
o ktéorych mowa w art. 57 ust. 1, oraz do nieruchomosci ujetych w ewidencji, o
ktorej mowa w art. 60a ust. 2 pkt 1, w okresie nie krotszym niz 30 dni, ale nie
dluzszym niz 6 miesiecy, liczac od dnia jego zamkniecia, moze zby¢
nieruchomo$é¢ w drodze rokowan albo organizowa¢ kolejne przetargi. Przy
ustalaniu warunkoéow kolejnych przetargéw stosuje sie zasady obowigzujace
przy organizowaniu drugiego przetargu. Powotany przepis wprowadza
ograniczenia czasowe odnosnie uruchomienia trybu rokowan lub kolejnych
przetargow. Poczatek biegu powyzZzszego terminu rozpoczyna sie od dnia
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zamkniecia drugiego przetargu, a nie kazdego kolejnego przetargu lub kazdych
kolejnych rokowan wyznaczonych w tym celu (por. wyrok Sadu Okregowego
we Wroctawiu Wydzial I Cywilny z dnia 4 stycznia 2013 roku sygn. I C
660/12).

W opisanym powyzej przypadku, 6-cio miesieczny termin liczony od
zakonczenia drugiego przetargu uptynal w dniu 3 marca 2014 roku. Zatem - w
Swietle art. 39 ust.2 ustawy - po dniu 3 marca 2014 roku nalezalo
zorganizowa¢ ponownie pierwszy przetarg na zbycie ww. nieruchomosci, w
ktorym cena wywolawcza ustalona zostalaby w wysokosci nie nizszej niz
wartos¢ nieruchomosci (art. 67 ust.2 pkt 1 ustawy). Ponadto - ogloszenie o
przetargu powinno 2zosta¢ poprzedzone sporzadzeniem i podaniem do
publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy
(art. 35 ust. 1 w zwiazku z art. 39 ust.3 ustawy).

Zamiast tego w dniu 4 kwietnia 2014 roku ogtoszony zostal czwarty przetarg
ustny nieograniczony - bez wczesniejszego podania do publicznej wiadomosci
wykazu nieruchomosci oraz z ceng wywotawcza ustalona z naruszeniem art. 67
ust. 2 pkt 1 ustawy, to jest w wysokosci nizszej niz wartos¢ nieruchomosci o
23.615 zi.

Nieruchomosci niezabudowane oznaczone nr dziatki 1451/3 o pow. 0,0850 ha i
nr 1450/1 o pow. 0,0920 ha potozone w obrebie Barkowice

Uchwata nr XXXII/308/2013 z dnia 31 pazdziernika 2013 roku Rada Miejska w Sulejowie
wyrazita zgode na sprzedaz nieruchomosci stanowigcych witasno$¢ Gminy Sulejow, w
tym nieruchomosci oznaczonych w ewidencji gruntéow nr dziatek: 1450/1 o pow. 0,0920
ha i 1451/3 o pow. 0,0850 ha - potozonych w obrebie Barkowice oraz dziatki nr 202 o
pow. 0,2316 ha - potozonej w obrebie 6 miasta Sulejow.

Wedtug wypisu z rejestru gruntdw na dzien 11 lipca 2014 roku dziatka nr 1451/3 o pow.
0,0850 ha sklasyfikowana byta jako grunty orne klasy RVI, a dziatka nr 1450/1 o pow.
0,0920 ha - grunty orne klasy RVI.

Operaty szacunkowe nieruchomosci oznaczonych nr ewidencyjnymi dziatek 1450/1i
1451/3 wykonane zostaly na dzien 12 grudnia 2013 roku przez rzeczoznawce
majatkowego. Nieruchomos$¢ oznaczona nr ewidencyjnym 1450/1 oszacowana zostata
na kwote 27.600,00 2z, a nieruchomo$¢ oznaczona nr ewidencyjnym 1451/3
oszacowana zostata na kwote - 25.500,00 zt.

Informacja Burmistrza Sulejowa o wywieszeniu na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego
do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Sulejow,
przeznaczonych do sprzedazy, obejmujacego dziatki nr 1450/1 i nr 1451/3
zamieszczona zostata w prasie lokalnej Ziemia Piotrkowska w dniu 15 maja 2014 roku.
Ponadto informacje zamieszczono w BIP w dniu 12 maja 2014 roku, a wykaz
wywieszono na tablicy ogtoszen w okresie od dnia 9 maja do dnia 31 maja 2014 roku.

Ogtoszenie Burmistrza Sulejowa z dnia 4 czerwca 2014 roku o przetargu ustnym
nieograniczonym na sprzedaz nieruchomosci stanowigcych witasnos$¢ Gminy Sulejéw,
w tym nieruchomosci gruntowych oznaczonych nr dziatek 1451/3 i nr 1450/1
zamieszczono w prasie lokalnej Tygodnik Piotrkowski w dniu 6 czerwca 2014 roku, w
BIP w dniu 5 czerwca 2014 roku oraz wywieszono na tablicy ogtoszen. Cena
wywotawcza dziatki nr 1451/3 okreslona zostata na kwote - 26.000,00 zt; wadium dla
tej nieruchomosci ustalono w wysokosci 2.600,00 zt; cena wywotawcza dziatki nr 1450/1
okreslona zostata na kwote - 28.000,00 zt,, a wadium okreslono na kwote 2.800,00 zt.
Termin wptaty wadium wyznaczono do dnia 7 lipca 2014 roku. Termin przetargu
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ustalono na dzien 11 lipca 2014 roku, odpowiednio na godz. 10.30 (dziatka nr 1451/3) i
na godz. 11.00 (dziatka nr 1450/1).

W terminie wskazanym w ogtoszeniu o przetargu wptaty wadium na przetarg dziatek
dokonato po 4 zainteresowanych uczestnikow.

Komisja przetargowa do przeprowadzenia ogtoszonych na dzien 11 lipca 2014 roku
przetargéow ustnych nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci powotana zostata
zarzadzeniem nr 95/2014 Burmistrza Sulejowa z dnia 9 lipca 2014 roku.
Przedmiotowym zarzadzeniem wprowadzony zostat regulamin dziatania komisji
przetargowej, oraz regulamin przetargéw na zbycie nieruchomosci wchodzacych w sktad
gminnego zasobu nieruchomosci. W dniu 11 lipca 2014 roku czionkowie komisji
przetargowej ztozyli oswiadczenia, Ze nie pozostajg w zwigzku matzenskim albo
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie sg zwigzani z tytutu
przysposobienia, opieki, kurateli z oferentem, jego zastepca prawnym lub cztonkami
witadz osdb prawnych uczestniczacych w przetargu oraz, ze nie pozostajg z zadnym
oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do ich bezstronnosci.

Wedtug protokotu z przetargu odbytego w dniu 11 lipca 2014 roku o godz. 10°° na
dziatke nr 1451/3 do przetargu dopuszczono 4 zainteresowanych; cena wywotawcza
stanowita kwote 26.000,00 zt; oferenci zaproponowali postgpienie w wysokosci
500,00 zt; w wyniku licytacji uzyskano kwote 37.500,00 zt. Informacje o wyniku I
przetargu ustnego nieograniczonego wywieszono na tablicy ogtoszen Urzedu w okresie
od 18 lipca do 25 lipca 2014 roku.

Wedtug protokotu z przetargu odbytego w dniu 11 lipca 2014 roku o godz. 11% na
dziatke nr 1450/1 do przetargu dopuszczono 4 zainteresowanych; cena wywotawcza
stanowita kwote 28.000,00 zi; oferenci zaproponowali postgpienie w wysokosci
500,00 zt; w wyniku licytacji uzyskano kwote 33.000,00 zt. Informacje o wyniku
I przetargu ustnego nieograniczonego wywieszono na tablicy ogtoszen Urzedu
w okresie od dnia 18 lipca do dnia 25 lipca 2014 roku. Zgodnie z ww. protokotami
nabywcag ww. nieruchomosci zastat ten sam uczestnik postepowania przetargowego.

Termin podpisania aktu notarialnego wyznaczono na dzien 28 lipca 2014 roku, o czym
nabywce nieruchomosci powiadomiono pismem znak GR 6840.6.2014 z dnia 18 lipca
2014 roku (doreczono w dniu 21 lipca 2014 roku). Nabywca dokonat zaptaty za nabyte
nieruchomosci w kwocie 65.100,00 zt w dniu 24 lipca 2014 roku.

Umowe sprzedazy dziatek oznaczonych numerami 1450/1 i nr 1451/3 w formie aktu
notarialnego rep. Akt nr 607/2014 spisano w dniu 28 lipca 2014 roku.

Sprzedaz nieruchomosci oznaczonej nr ewidencyjnym dziatki 602 o pow.
0,0918 ha potozonej w obrebie miasta Sulejow

Pismem z dnia 4 pazdziernika 2013 roku spadkobiercy naniesien usytuowanych na
nieruchomosci gruntowej komunalnej oznaczonej nr dziatki 602 o pow. 0,0918 ha, przy
ul. Taraszczynskiej wystgpili do Burmistrza Sulejowa z prosbg o mozliwos$¢ sprzedazy
ww. nieruchomosci. Zainteresowanym udzielono wyjasnien w powyzszym zakresie
pismem z dnia 5 listopada 2013 roku.

Uchwata nr XXXII/306/2013 z dnia 31 pazdziernika 2013 roku Rada Miejska w Sulejowie
wyrazita zgode na sprzedaz nieruchomosci stanowigcej witasno$¢ Gminy Sulejow
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potozonej przy ul. Taraszczynskiej 91, w obrebie 17 miasta Sulejow, oznaczonej nr
ewidencyjnym dziatki 602 o pow. 0,0918 ha.

Operat szacunkowy okreslenia nieruchomosci gruntowej zabudowanej budynkiem
gospodarczym adaptowanym na cele mieszkaniowe wykonat rzeczoznawca majatkowy;
wyceny dokonano na dzien 12 grudnia 2013 roku; oszacowana warto$¢ rynkowa
nieruchomosci wynosita 84.870,00 zt, w tym wartos¢ naniesien budowlanych -
63.240,00 zt i wartos¢ gruntu — 21.630,00 zt.

Informacja o wywieszeniu do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
stanowigcych witasno$¢ Gminy Sulejow, przeznaczonych do sprzedazy, obejmujacego
m.in. dziatke nr 602, w obrebie 17 miasta Sulejéw, zamieszczona zostata w prasie
lokalnej Ziemia Piotrkowska w dniu 19 grudnia 2013 roku.

Wykaz nieruchomosci potozonych w Sulejowie przeznaczonych do sprzedazy obejmuje
nieruchomos$¢ gruntowa zabudowang, oznaczong nr dziatki 602, o wartosci rynkowej
84.870,00 zt tacznie. Wedtug ogtoszenia - grunt stanowi przedmiot dzierzawy, a umowa
obowigzuje do dnia 31 grudnia 2014 roku. Osoby, ktérym przystuguje pierwszenstwo w
zakupie oferowanej nieruchomosci w trybie art. 34 ust.1 pkt 1 i pkt 2 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami winny ztozy¢ stosowny wniosek wraz z dokumentami
potwierdzajacymi jego zasadno$¢ w terminie 6 tygodni od daty opublikowania wykazu.
Wykaz wywieszono na tablicy ogtoszen od dnia 18 grudnia 2013 roku do dnia 29
stycznia 2014 roku oraz zamieszczono w BIP w dniu 20 grudnia 2013 roku.

Pismem z dnia 24 stycznia 2014 roku (wptyneto do Urzedu w dniu 24 stycznia
2014 roku) spadkobiercy naniesien na nieruchomosci w zwigzku z ogtoszeniem
dotyczacym przeznaczenia do sprzedazy dziatki nr 602 przy ul. Taraszczynskiej
wnioskowali o sprzedaz w trybie art. 231 § 1 Kc przedmiotowej nieruchomosci oraz
wyrazili zgode na jej nabycie za cene ustalong w wykazie z dnia 18 grudnia 2013 roku.
Zainteresowani wnioskowali rowniez o roztozenie ww. naleznosci na 4 roczne raty.

W dniu 6 marca 2014 roku Rada Miejska w Sulejowie podjeta uchwate nr
XXXV1/356/2014 w sprawie zbycia dziatki nr 602 na rzecz posiadaczy budynku znacznie
przewyzszajacego wartos¢ zajetej na ten cel dziatki. Przedmiotowa uchwata Rada
Miejska wyrazita zgode na zbycie dziatki na rzecz posiadaczy budynku za cene
21.630,00 zt.

W dniu 30 kwietnia 2014 roku pomiedzy Gming Sulejéow a nabywcami nieruchomosci
spisano protokdét uzgodnien w sprawie przeniesienia nieruchomosci Gminy Sulejéw
oznaczonej nr dziatki 602 na rzecz posiadaczy budynkow znacznie przenoszacych
wartos$¢ zajetej na ten cel dziatki. Zgodnie z protokotem, posiadacze wyrazili gotowosé
nabycia dziatki za kwote 21.630,00 zt, ptatng w 4 rownych ratach, kazda po 5.407,50 zt.
Pierwsza rata ptatna jest przed zawarciem aktu notarialnego, a nastepne w terminach:
IT w kwocie 5.407,50 zt - do 30 czerwca 2015 roku; III w kwocie 5.407,50 zt - do 30
czerwca 2016 roku; IV w kwocie 5.407,50 zt do 30 czerwca 2017 roku. Wierzytelnos¢
Gminy podlega zabezpieczeniu w postaci ustanowienia hipoteki o sumie 20.000,00 zi,
zabezpieczajacej niezaptacong czes¢ naleznosci za nieruchomos$c¢ oraz odsetki. Koszty
wpisu hipoteki ponosi posiadacz.

Umowe przeniesienia wiasnosci dziatki gruntu w formie aktu notarialnego rep. A
nr 1908/2014 spisano w dniu 20 maja 2014 roku.

Sprzedaz lokali mieszkalnych
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W sprawie sprzedazy w drodze bezprzetargowej lokali mieszkalnych w budynkach
stanowigcych wtasnos¢ Gminy Sulejéw oraz bonifikat od ceny sprzedazy tych lokali Rada
Miejska w Sulejowie podjeta uchwate nr XXXV/280/2006 z dnia 30 maja 2006 roku;

W dniu 2 czerwca 2013 roku Rada Miejska podjeta uchwate nr XXIX/279/2013 w sprawie
wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty od ceny sprzedazy nieruchomosci przylegtych
stanowigcych wiasnos¢ Gminy Sulejow, przeznaczonych lub wykorzystywanych na cele
mieszkaniowe.

Uchwatg nr XXXIII/320/2013 z dnia 26 listopada 2013 roku Rada Miejska w Sulejowie
uchwalita wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Sulejow
na lata 2014 - 2018.

Kontrolg objeto sprzedaz lokali mieszkalnych:

lokal mieszkalny nr 12 przy ul. Garncarskiej 46 w Sulejowie, wynajmowany na
podstawie umowy z dnia 12 stycznia 1989 roku

Zarzadzeniem nr 19/2014 z dnia 11 lutego 2014 roku Burmistrz Sulejowa przeznaczyt
do sprzedazy na rzecz najemcy w drodze bezprzetargowej komunalny lokal mieszkalny
nr 12, mieszczacy sie przy ul. Garncarskiej 46 w Sulejowie wraz z pomieszczeniem
przynaleznym i utamkowg czescig gruntu w dziatkach oznaczonych nr 273/2, 273/6
i 287 w obrebie 17 miasta Sulejow.

Najemca lokalu ztozyta wniosek o nabycie przedmiotowego lokalu mieszkalnego w dniu
7 lutego 2014 roku, informujac, iz za lokal dokona jednorazowej zaptaty (po
uwzglednieniu 85 % bonifikaty). W odpowiedzi na ww. wniosek najemce
poinformowano, ze lokal przeznaczony zostat do sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy
0 gospodarce nieruchomosciami oraz uchwatg nr XXXV/280/2006 Rady Miejskiej
w Sulejowie z dnia 30 maja 2006 roku w sprawie zasad sprzedazy bezprzetargowej
lokali mieszkalnych w budynkach stanowigcych wiasnos¢ Gminy Sulejow oraz bonifikat
od ceny sprzedazy tych lokali. Na poczet kosztéw zwigzanych z przygotowaniem lokalu
do sprzedazy najemca winien wptaci¢ zaliczke w kwocie 600,00 zt, ktéra zostanie
szczegdtowo rozliczona w protokole uzgodnien nabycia lokalu. Po dokonaniu wptaty
zostanie wykonany operat szacunkowy.

Wyceny lokalu nr 12 o pow. uzytkowej 33,0 m2 potozonego na dziatce gruntu nr 273/2
o pow. 0,1489 ha, udziatu wynoszacego 1054/70364 w nieruchomosci oznaczonej nr
dziatki 273/6, o powierzchni 1,1021 ha, udziatu wynoszgcego 33/1332 w nieruchomosci
gruntowej oznaczonej nr dziatki 287 o pow. 0,0520 ha w obrebie 17 - dokonata
rzeczoznawca majatkowy Ewa Bykowska wg stanu na dzien 4 marca 2014 roku. Wartos¢
szacowanej nieruchomosci okreslona zostata na kwote 55.400,00 zt.

Informacja o wywieszeniu do publicznej wiadomosci wykazu lokali stanowigcych
wiasnos$¢ Gminy Sulejow przeznaczonych do sprzedazy (obejmujacy lokal nr 13 przy ul.
Gérnej i lokal nr 12 przy ul. Garncarskiej 46) zamieszczona zostata w prasie lokalnej
Ziemia Piotrkowska w dniu 13 marca 2014 roku, w BIP w dniu 13 marca 2014 roku oraz
wywieszona na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Sulejowie w okresie od 13 marca
do 3 kwietnia 2014 roku.

W wyniku rokowan przeprowadzonych w dniu 2 maja 2014 roku pomiedzy Gming
Sulejow, a dotychczasowym najemcg za przedmiotowy lokal wraz z pomieszczeniami
przynaleznymi i udziatem w nieruchomosci wspolnej wynegocjowano kwote 55.400,00
zt. Stosownie do postanowien Rady Miejskiej wyrazonych w uchwale nr XXXV/280/2006
z dnia 30 maja 2006 roku najemcy udzielono bonifikaty w wysokosci 88%
wynegocjowanej kwoty, tj. 48.752,00 zt. Ponadto strony ustality, ze nabywca ponosi
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koszty administracyjne zwigzane z przygotowaniem lokalu do sprzedazy, ktére wynoszg
264,00 zt (operat szacunkowy, koszty wypiséw z rejestru gruntow, odpisy z ksiegi
wieczystej). Zaliczka wptacona przez nabywce w kwocie 600,00 zt na poczet kosztéw
zwigzanych z przygotowaniem lokalu do sprzedazy zostaje rozliczona w cenie nabycie
lokalu komunalnego. Ostateczna kwota do zaptaty wynosi 6.312,00 zt i powinna byc¢
uiszczona na rzecz sprzedajgcego jednorazowo przed zawarciem aktu notarialnego.

Tytutem wykupu lokalu nr 12 przy ul. Garncarskiej 46 w Sulejowie nabywca dokonat
wptaty w kwocie 6.312,00 zt w dniu 8 maja 2014 roku. Umowe sprzedazy w formie aktu
notarialnego rep. A nr 1742/2014 sporzadzono w dniu 13 maja 2014 roku.

lokal mieszkalny nr 7, przy ul. Gornej 11 w Sulejowie, wynajmowany na
podstawie umowy z dnia 5 lutego 2007 roku

W dniu 20 stycznia 2014 roku najemczyni lokalu nr 7 mieszczacego sie w budynku przy
ul. Gornej 11 w Sulejowie ztozyta wniosek o nabycie na wiasnos¢ ww. lokalu
mieszkalnego, z uwzglednieniem przystugujacego jej prawa pierwokupu w jego nabyciu.
Najemczyni zobowigzata sie rowniez dokonac¢ jednorazowo zaptaty za lokal (po
uwzglednieniu bonifikaty).

W dniu 23 stycznia 2014 roku Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 9/2014
W sprawie przeznaczenia do sprzedazy na rzecz najemcy w drodze bezprzetargowej
komunalnego lokalu mieszkalnego nr 7 przy ul. Gornej 11 w Sulejowie wraz
Z pomieszczeniem przynaleznym i utamkowg czescig gruntu w dziatce nr 291/20.

W odpowiedzi na ww. wniosek najemce poinformowano, ze lokal przeznaczony zostat do
sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz uchwatg nr
XXXV/280/2006 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 30 maja 2006 roku. Na poczet
kosztéw zwigzanych z przygotowaniem lokalu do sprzedazy najemca winien wptacic¢
zaliczke w kwocie 600,00 zi, ktoéra zostanie szczegdtowo rozliczona w protokole
uzgodnien nabycia lokalu. Po dokonaniu wptaty zostanie wykonany operat szacunkowy.

Operat szacunkowy powyzszego lokalu wykonata rzeczoznawca majatkowy na dzien 4
marca 2014 roku. Warto$¢ rynkowa lokalu mieszkalnego wraz z pomieszczeniami
przynaleznymi i udziatem w nieruchomosci wspolnej okreslono na kwote 92.250,00 zt.

W dniu 20 marca 2014 roku w prasie lokalnej Ziemia Piotrkowska zamieszczono
informacje o wywieszeniu do publicznej wiadomosci wykazu lokali stanowigcych
wiasno$¢ Gminy Sulejéow przeznaczonych do sprzedazy; informacje o powyzszym
zamieszczono rowniez w BIP w dniu 18 marca 2014 roku oraz wywieszono na tablicy
ogtoszen Urzedu Miejskiego w Sulejowie w okresie od dnia 13 marca do dnia 3 kwietnia
2014 roku.

W rokowaniach przeprowadzonych w dniu 2 maja 2014 roku pomiedzy Gming Sulejow,
a dotychczasowym najemca, za przedmiotowy lokal wraz z pomieszczeniami
przynaleznymi i udziatem w nieruchomosci wspolnej wynegocjowano kwote 92.250,00
zt. Najemcy udzielono bonifikaty w wysokosci 85% wynegocjowanej kwoty, tj.
78.412,50 zt. Poza tym strony ustality, ze nabywca ponosi koszty administracyjne
zwigzane z przygotowaniem lokalu do sprzedazy, ktére wynoszg 192,00 zt (w tym:
operat szacunkowy - 150,00 zt, koszty wypiséw z rejestru gruntéw — 12,00 zt, odpisy z
ksiegi wieczystej — 30 zt). Zaliczka wptacona przez nabywce w kwocie 600,00 zt na
poczet kosztéw zwigzanych z przygotowaniem lokalu do sprzedazy zostaje rozliczona w
cenie nabycia lokalu komunalnego. Ostateczna kwota do zaptaty wynosi 13.429,50 zt i
powinna by¢ uiszczona na rzecz sprzedajacego jednorazowo przed zawarciem aktu
notarialnego.
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Tytutem wykupu lokalu nr 7 przy ul. Gérnej 11 w Sulejowie nabywca dokonat wptaty
kwoty 13.429,50 zt w dniu 12 maja 2014 roku. Umowe sprzedazy w formie aktu
notarialnego rep. A nr 1735/2014 sporzadzono w dniu 13 maja 2014 roku.

lokal mieszkalny nr 3 przy ul. Koneckiej 64 w Sulejowie, wynajmowany na
podstawie umowy z dnia 29 kwietnia 2008 roku

W dniu 12 sierpnia 2014 roku najemca lokalu nr 3 mieszczacego sie w budynku przy
ul. Koneckiej 64 w Sulejowie ztozyt wniosek o nabycie na wtasno$¢ ww. lokalu
mieszkalnego, z uwzglednieniem przystugujacego mu prawa pierwokupu w jego
nabyciu. Najemca zobowigzat sie réwniez dokonac¢ jednorazowo zaptaty za lokal (po
uwzglednieniu bonifikaty).

W dniu 18 sierpnia 2014 roku Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 116/2014
w sprawie przeznaczenia do sprzedazy na rzecz najemcy w drodze bezprzetargowej
komunalnego lokalu mieszkalnego nr 3 przy ul. Koneckiej 64 w Sulejowie wraz
z pomieszczeniem przynaleznym i utamkowg czescig gruntu w dziatce nr 241/3.

W odpowiedzi na wniosek, w dniu 19 sierpnia 2014 roku najemce poinformowano, ze
lokal przeznaczony zostat do sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy o gospodarce
nieruchomosciami oraz uchwatg nr XXXV/280/2006 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia
30 maja 2006 roku. Na poczet kosztéw zwigzanych z przygotowaniem lokalu do
sprzedazy najemca winien wpfaci¢ zaliczke w kwocie 600,00 zt, ktéra zostanie
szczegdtowo rozliczona w protokole uzgodnien nabycia lokalu. Po dokonaniu wptaty
zostanie wykonany operat szacunkowy.

Operat szacunkowy powyzszego lokalu wykonata rzeczoznawca majatkowy na dzien
9 wrzesnia 2014 roku. Wartos¢ rynkowa lokalu mieszkalnego wraz z pomieszczeniem
przynaleznym i udziatem w nieruchomosci wspolnej okreslono na kwote 75.600,00 zi.

W dniu 25 wrzesnia 2014 roku w prasie lokalnej Ziemia Piotrkowska zamieszczono
informacje o wywieszeniu do publicznej wiadomosci wykazu lokali stanowigcych
witasno$¢ Gminy Sulejéw, przeznaczonych do sprzedazy; informacje o powyzszym
zamieszczono réwniez w BIP w dniu 24 wrzesnia 2014 roku oraz wywieszono na tablicy
ogtoszen Urzedu Miejskiego w Sulejowie w okresie od dnia 18 wrzesnia do dnia
30 pazdziernika 2014 roku.

W dniu 14 listopada 2014 roku pomiedzy Gming Sulejow reprezentowang przez
Burmistrza Sulejowa a dotychczasowym najemca lokalu przeprowadzono rokowania w
sprawie wyznaczenia nabywcy nieruchomosci w drodze bezprzetargowej. W wyniku
rokowan za przedmiotowy lokal wraz z pomieszczeniami przynaleznymi i udziatem w
nieruchomosci wspdlnej wynegocjowano kwote 75.900,00 zt. Stosownie do postanowien
Rady Miejskiej wyrazonych w uchwale nr XXXV/280/2006 najemcy udzielono bonifikaty
w wysokosci 88% wynegocjowanej kwoty, tj. 66.792,00 zt. Ponadto strony ustality, ze
nabywca ponosi koszty administracyjne zwigzane z przygotowaniem lokalu do
sprzedazy, ktére wynoszg 200,00 zt (operat szacunkowy, koszty wypisow z rejestru
gruntéw). Zaliczka wptacona przez nabywce w kwocie 600,00 zt na poczet kosztéw
zwigzanych z przygotowaniem lokalu do sprzedazy zostaje rozliczona w cenie nabycie
lokalu komunalnego. Ostateczna kwota do zaptaty wynosi 8.708,00 zt i powinna byc¢
uiszczona na rzecz sprzedajacego jednorazowo przed zawarciem aktu notarialnego.
Tytutem wykupu lokalu nr 3 przy ul. Koneckiej 64 w Sulejowie nabywca dokonat wptaty
kwoty 9.708,00 zt w dniu 20 listopada 2014 roku. Umowe sprzedazy w formie aktu
notarialnego rep. A nr 377/2014 sporzadzono w dniu 26 listopada 2014 roku.
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W odniesieniu do obcigzania nabywcow lokali mieszkalnych kosztami wyceny
lokali wskazac¢ nalezy, iz zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami - zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa gospodaruja
starostowie, wykonujacy zadania z zakresu administracji rzadowej, a w
szczegoOlnosci zapewniaja wycene tych nieruchomosci. W mysl art. 25 ust.1i 2
ustawy - gminnym zasobem nieruchomosci gospodaruje wojt, burmistrz albo
prezydent miasta, a gospodarowanie tym zasobem polega w szczegoélnosci na
wykonywaniu czynnosci o ktérych mowa w art. 23 ust. 1, czyli na wycenianiu
zbywanych nieruchomosci. A zatem powyzsza regulacja ustawowa w sposob
jednoznaczny okresla podmiot na ktorym spoczywa obowiazek pokrycia
kosztow wyceny nieruchomosci przeznaczonych do zbycia dotychczasowym
najemcom w trybie bezprzetargowym.

2.2. Dochody z tytutu u zytkowania wieczystego nieruchomo  $ci,

uzytkowania, zarz adu

Dochody z uzytkowania wieczystego nieruchomosci, uzytkowania, zarzadu

2013 rok 2014 rok
Plan Plan PO | Wwykonanie Plan Plan PO wykonanie
zZzmianach zZzmianach
40.000,00 40.000,00 47.236,57 50.000,00 50.000,00 47.765,27

Wedtug sprawozdania Rb 27S - z wykonania planu dochodéw budzetowych, zalegtosci
na 31 grudnia 2013 roku stanowity kwote - 11.423,71 zt, a na dzien 31 grudnia
2014 roku - 13.902,38 zt. W przypadku roku 2014 zalegtosci dotyczg tacznie
5 uzytkownikéw wieczystych uchylajacych sie od uiszczenia optaty za uzytkowanie
wieczyste, z czego zalegtosci w kwocie 13.346,69 zt obcigzajg konta 2 uzytkownikdéw
wieczystych posiadajacych zalegtosci w kwotach: 12.113,29 zti 1.233,40 zi.

Dochody wykazane w tabeli wyzej pochodzg z tytutu uzytkowania wieczystego - rozdziat
70005 § 0470 - wptywy z optat za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci.

W latach objetych kontrolg nie przekazywano nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste,
uzytkowanie czy zarzad. Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku w uzytkowaniu
wieczystym pozostawato 126 nieruchomosci gruntowych.

Kontrolg terminowosci i wysokosci wptat optaty rocznej z tytutu uzytkowania
wieczystego objeto dtuznikdw o najwyzszych zalegtosciach, ktérym w uzytkowanie
wieczyste oddano ponizej wymienione nieruchomosci gruntowe:

1. Nieruchomos$¢ zabudowana potozona w miejscowosci Kolonia Witéw, oznaczona nr
dziatki 172/5 o pow. 0,2747 ha, oddana w uzytkowanie wieczyste aktem notarialnym
rep. A 8111/2004 z dnia 17 wrzesnia 2004 roku, na okres do dnia 25 sierpnia
2103 roku. W badanym okresie optata roczna z tytulu uzytkowania wieczystego
w kwocie brutto 2.601,97 zt (3 % aktualnej wartosci gruntu) ustalona zostata na
podstawie operatu szacunkowego wykonanego przez rzeczoznawce majatkowego na
dzien 12 listopada 2010 roku, ktérym wartos¢ ww. nieruchomosci oszacowana
zostata na kwote 71.092,00 zt. W zwigzku z aktualizacjq optaty rocznej uzytkownik
wieczysty poinformowany zostat pismem znak GR-7224/W/Kol.W/55/10 z dnia
24 listopada 2010 roku, ktorym Gmina Sulejow wypowiedziata uzytkownikom
dotychczas obowigzujacg opfate za uzytkowanie wieczyste gruntu w wysokosci
1.510,12 zt.
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2. Nieruchomos$¢ oznaczona nr ewidencyjnym dziatki 322 przy ul. Garncarskiej
w Sulejowie, o powierzchni 531 m? , oddana w uzytkowanie wieczyste aktem
notarialnym rep. Akt nr 5112/70 z dnia 18 grudnia 1970 roku, na okres do
18 grudnia 2069 roku. Aktem notarialnym rep. A 3317/90 z dnia 5 wrzesnia
1990 roku dotychczasowi dzierzawcy przekazali przedmiotowg nieruchomos$¢ na rzecz
nastepcy.

W latach 2013/2014 optata roczna z tytutu uzytkowania wieczystego wynosita brutto
338,35 zt (1 % wartosci gruntu ustalonej na kwote 33.835,00 zt na podstawie
operatu szacunkowego wykonanego na dzien 26 lipca 2010 roku). Ustalono, ze
pismem znak GR-7224/W/17/34/10 z dnia 24 sierpnia 2010 roku Gmina Sulejow
wypowiedziata uzytkownikowi wieczystemu dotychczas obowigzujacq optate za
uzytkowanie wieczyste gruntu w kwocie 104,09 zi, stanowigcego wiasnos$¢ Gminy,
oznaczonego jako dziatka nr 322 o pow. 531 m? i réwnoczeénie zaktualizowano
optate roczna za uzytkowanie wieczyste oferujgc kwote w wysokoséci 338,35 zt.
Optata roczna ptacona jest w terminie do 30 marca kazdego roku bez uprzedniego
wezwania, w kasie Urzedu Miejskiego w Sulejowie lub na wtasciwe konto bankowe.
Optata roczna moze ulec zmianie w zwigzku ze zmiang cen gruntowych w okresie nie
krétszym niz 1 rok.

Dziatania windykacyjne prowadzone przez kontrolowang jednostke zmierzajgce do
wyegzekwowania zalegtosci z tytutu optat za uzytkowanie wieczyste ww. nieruchomosci

Ad.1. Na dzien 31 grudnia 2014 roku zalegtosci z tytutu optat rocznych za uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci oznaczonej nr ewidencyjnym dziatki 172/5 potozonej w
miejscowoséci Kolonia Witdw stanowity kwote 12.113,29 zt + odsetki w kwocie
3.396,24 zt. Zalegtosci powyzsze dotyczg lat: 2009 - 698,93 zt; 2010 - 921,20 z; 2011
- 2.623,20 zt; 2012 - 2.623,29 zt; 2013 - 2.623,29 zt; 2014 - 2.623,29 z

Na okoliczno$¢ wyegzekwowania powyzszych zalegtosci kontrolowana jednostka
podejmowata dziatania poprzez:

1) wezwanie do zaptaty nr 0038/10 z dnia 13 kwietnia 2010 roku obejmujace naleznos¢
z tytutu optaty za uzytkowanie wieczyste za 2010 rok w kwocie 1.237,80 zt + odsetki
w kwocie 5,70 zt oraz koszty wezwania w kwocie 5,35 zt; wezwanie przedsadowe nr
0129/10 z dnia 7 maja 2010 roku obejmujace: nalezno$¢ z tytutu optaty za
uzytkowanie wieczyste za 2010 rok w kwocie 1.237,80 + odsetki w kwocie 16,30 zt
oraz koszty wezwania - 5,35 zt; tacznie nalezno$¢ gtéwna 1.243,15 zt + 16,30 zt
odsetki.

Pozew ziozono w Sadzie Rejonowym w Piotrkowie Tryb. w dniu 24 listopada
2010 roku. W postepowaniu upominawczym w dniu 25 stycznia 2011 roku Sad
Rejonowy w Piotrkowie Tryb. wydat nakaz zaptaty na rzecz powoda kwoty 1.237,80 zt
wraz z odsetkami ustawowymi i kwote 30,00 zt tytulem zwrotu kosztow
postepowania w terminie 2 tygodni od doreczenia niniejszego nakazu.

Pismem z dnia 22 marca 2011 roku Gmina Sulejéw wniosta do Sadu Rejonowego
w Piotrkowie Tryb. wniosek o nadanie wyrokowi klauzuli wykonalnosci.
Postanowieniem Sgadu Rejonowego z dnia 5 maja 2011 roku nakaz zaptaty
W postepowaniu upominawczym zaopatrzony zostat w klauzule wykonalnosci z dnia
5 maja 2011 roku.

W dniu 16 maja 2011 roku Gmina Sulejéw ztozyta w Kancelarii Komorniczej
w Piotrkowie Tryb. wniosek o przeprowadzenie egzekucji z rachunku bankowego,
ruchomosci, wynagrodzenia za prace lub nieruchomosci. Pismem z dnia 10 lipca
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2012 roku Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Piotrkowie Tryb. zawiadomit
wierzyciela o dokonanych czynnosciach w sprawie egzekucji prowadzonej na
podstawie nakazu zapfaty zaopatrzonego w klauzule wykonalnosci. Postanowieniem
z dnia 22 pazdziernika 2012 roku Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w
Piotrkowie Tryb. umorzyt postepowanie egzekucyjne wobec stwierdzenia
bezskutecznosci egzekucji z ruchomosci, wynagrodzenia za prace, wierzytelnosci
i kont bankowych diuznika;

2) wezwanie do zaptaty nr 0039/11 z dnia 6 kwietnia 2011 roku obejmujace naleznosc¢ z
tytutu optaty za uzytkowanie wieczyste za 2011 rok w kwocie 2.623,29 zt + odsetki w
kwocie 5,60 zt oraz koszty wezwania w kwocie 5,35 z; wezwanie przedsadowe
nr 0106/11 z dnia 4 maja 2011 roku obejmujace: naleznos¢ z tytutu optaty za
uzytkowanie wieczyste za 2011 rok w kwocie 2.623,29 zt + odsetki w kwocie 31,80 zt
oraz koszty wezwania - 5,35 zt; tacznie naleznos$¢ gtéwna 2.628,64 zt + 31,80 zt
odsetki.

Pozew ztozono w Sadzie Rejonowym w Piotrkowie Tryb. w dniu 22 lipca 2011 roku.
W postepowaniu upominawczym (sygn. Akt INc 1260/11) w dniu 30 sierpnia
2011 roku Sad Rejonowy w Piotrkowie Tryb. wydat nakaz zaptaty na rzecz powoda
kwoty 2.623,29 zt wraz z odsetkami ustawowymi i kwote 30,00 z tytutem zwrotu
kosztéw postepowania w terminie 2 tygodni od doreczenia niniejszego nakazu. Nakaz
zaopatrzony zostat w klauzule wykonalnosci z dnia 14 pazdziernika 2011 roku.

W dniu 15 listopada 2011 roku Gmina Sulejow ztozyta w Kancelarii Komorniczej
w Piotrkowie Tryb. wniosek o przeprowadzenie egzekucji z rachunku bankowego,
ruchomosci, wynagrodzenia za prace lub nieruchomosci. Pismem z dnia 10 lipca 2012
roku Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Piotrkowie Tryb. zawiadomit
wierzyciela o dokonanych czynnosciach w sprawie egzekucji prowadzonej na
podstawie nakazu zapfaty zaopatrzonego w klauzule wykonalnosci. Postanowieniem
z dnia 12 pazdziernika 2012 roku Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym
w Piotrkowie Tryb. umorzyt postepowanie egzekucyjne wobec stwierdzenia
bezskutecznosci egzekucji z ruchomosci, wynagrodzenia za prace, wierzytelnosci
i kont bankowych diuznika;

3) wezwanie do zaptaty nr 0046/12 z dnia 11 kwietnia 2012 roku obejmujace naleznos¢
gtowng z tytutu optaty za uzytkowanie wieczyste za 2012 roku w kwocie 2.623,29 zt
+ odsetki w kwocie 10,30 zi; wezwanie przesagdowe nr 0110/12 z dnia 17 maja
2012 roku obejmujace naleznos$¢ gtéwng z tytutu optaty za uzytkowanie wieczyste
w kwocie 2.623,29 zt + odsetki w kwocie 43,90 zt; w odniesieniu do zalegtosci
z tytutu optaty za uzytkowanie wieczyste za rok 2012 nie wszczeto postepowania
sgqdowego;

4) wezwanie do zaptaty nr 0031/13 z dnia 5 kwietnia 2013 roku obejmujace naleznos¢ z
tytutu optaty za uzytkowanie wieczyste za 2013 rok w kwocie 2.601,97 zt + odsetki w
kwocie 4,60 zt; wezwanie przedsadowe nr 0093/13 z dnia 7 maja 2013 roku
obejmujace: naleznos¢ z tytutu optaty za uzytkowanie wieczyste za 2013 rok
w kwocie 2.623,29 zt + odsetki w kwocie 34,60 zi.

Pozew ztozono w Sadzie Rejonowym w Piotrkowie Tryb. w dniu 5 wrzesnia 2013 roku.
W postepowaniu upominawczym (sygn. Akt INc 1303/13) w dniu 24 wrzesnia
2013 roku Sad Rejonowy w Piotrkowie Tryb. wydat nakaz zaptaty na rzecz powoda
kwoty 2.623,29 zt wraz z kwotg 617,00 zt tytutem zwrotu kosztow zastepstwa
procesowego, w terminie 2 tygodni od doreczenia niniejszego nakazu. Na wniosek
powoda, nakaz zaopatrzony zostat w klauzule wykonalnosci postanowieniem Sadu
Rejonowego w Piotrkowie Tryb. z dnia 26 listopada 2013 roku.
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W dniu 18 marca 2015 roku Gmina Sulejow ziozyta w Kancelarii Komorniczej
w Piotrkowie Tryb. wniosek o przeprowadzenie egzekucji z rachunku bankowego,
ruchomosci, wynagrodzenia za prace lub nieruchomosci; sprawa w toku.

5) wezwanie do zaptaty nr 0039/14 z dnia 1 kwietnia 2014 roku obejmujgace naleznos¢
z tytutu optaty za uzytkowanie wieczyste za 2014 rok w kwocie 2.623,29 zt + odsetki
w kwocie 0,90 zt oraz koszty wezwania w kwocie 6,10 zt; wezwanie przedsadowe
nr 0104/134 z dnia 23 kwietnia 2014 roku obejmujgce: naleznos¢ z tytutu optaty za
uzytkowanie wieczyste za 2014 rok w kwocie 2.623,29 zt + odsetki w kwocie 21,50 zt
oraz koszty wezwania - 6,10 zi.

Pozew ztozono w Sadzie Rejonowym w Piotrkowie Tryb. w dniu 5 wrzesnia 2014 roku.
W dniu 16 stycznia 2015 roku Sad Rejonowy w Piotrkowie Tryb. wydat w sprawie
sygn. Akt IC 1610/14 upr. wyrok zaoczny zasgadzajac od pozwanej na rzecz Gminy
Sulejow kwote 2.623,29 zt w ustawowymi odsetkami od dnia 1 kwietnia 2014 roku
oraz w powyzszym zakresie nadat wyrokowi rygor natychmiastowej wykonalnosci.
Ponadto na rzecz Gminy zasadzono od pozwanej kwote 732,00 zt tytutem zwrotu
kosztow procesu, w tym kwote 600,00 zt tytutem zwrotu kosztow zastepstwa
procesowego; sprawa w toku.

Ad.2. Na dzien 31 grudnia 2014 roku zalegtosci z tytutu optat rocznych za uzytkowanie
wieczyste ww. nieruchomosci stanowity kwote 1.233,40 zt + odsetki w kwocie
380,10 zt. Na okolicznos¢ wyegzekwowania powyzszych zalegtosci kontrolowana
jednostka podejmowata dziatania poprzez:

1) wezwanie do zaptaty nr 0074/11 z dnia 6 kwietnia 2011 roku obejmujace: naleznosé
(optate) za uzytkowanie wieczyste za 2011 rok w kwocie 338,35 zt + odsetki
w kwocie 0,70 zt; koszty wezwania w kwocie 5,35 zt; tacznie naleznos¢ 343,70 zt +
0,70 zt odsetki; wezwanie przesgdowe nr 0481/11 z dnia 6 grudnia 2011 roku
obejmujace: naleznos$¢ (optate) za uzytkowanie wieczyste za 2011 rok w kwocie
338,35 zt + odsetki w kwocie 30,10 zt; koszty wezwania w kwocie 5,35 zt; faqcznie
naleznos$¢ 343,70 zt + 30,10 zt odsetki;

2) wezwanie do zaptaty nr 0069/12 z dnia 11 kwietnia 2012 roku obejmujace:
naleznos¢ (optate) za uzytkowanie wieczyste za 2012 rok w kwocie 338,35 zt +
odsetki w kwocie 1,30 zt; wezwanie przesadowe nr 0102/12 z dnia 17 maja
2012 roku obejmujace: naleznos¢ (optate) za uzytkowanie wieczyste za 2012 rok
w kwocie 338,35 zt + odsetki w kwocie 5,50 zi.

Pozew ztozono w Sadzie Rejonowym w Piotrkowie Tryb. w dniu 7 sierpnia 2012 roku;
zadana kwota 676,70 zt, od ktorej naliczane majg by¢ odsetki obejmuje optate za
uzytkowanie wieczyste za 2011 rok w kwocie 338,35 zt (odsetki naliczane od
1 kwietnia 2011 roku) i za 2012 rok w kwocie 338,35 zt (odsetki naliczane od dnia
1 kwietnia 2012 roku).

W postepowaniu upominawczym w dniu 7 wrzesénia 2012 roku Sad Rejonowy
w Piotrkowie Tryb. wydat nakaz zaptaty na rzecz powoda kwoty 676,70 zt wraz
z odsetkami ustawowymi i kwote 30,00 zt tytutem zwrotu kosztéw postepowania
w terminie 2 tygodni od doreczenia niniejszego nakazu. Pismem z dnia
17 pazdziernika 2012 roku Gmina Sulejow wniosta do Sqdu Rejonowego w Piotrkowie
Tryb. wniosek o nadanie wyrokowi klauzuli wykonalnosci. Postanowieniem Sadu
Rejonowego z dnia 25 pazdziernika 2012 roku sygn. Akt INc 1361/12 nakaz zaptaty
W postepowaniu upominawczym zaopatrzony zostat w klauzule wykonalnosci z dnia
25 pazdziernika 2012 roku.
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W dniu 16 listopada 2012 roku Gmina Sulejow ztozyta w Kancelarii Komorniczej
w Piotrkowie Tryb. wniosek o przeprowadzenie egzekucji z rachunku bankowego,
ruchomosci, wynagrodzenia za prace lub nieruchomosci. W dniu 8 stycznia 2013 roku
Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Piotrkowie Tryb. zawiadomit wierzyciela,
tj. Gmine Sulejéw o zajeciu rachunku bankowego i nakazie zaptaty.

Pismem z dnia 20 maja 2013 roku Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym
w Piotrkowie Tryb. zawiadomit wierzyciela o dokonanych czynnosciach w sprawie
egzekucji prowadzonej na podstawie nakazu zaptaty zaopatrzonego w klauzule
wykonalnosci. Postanowieniem z dnia 28 czerwca 2013 roku Komornik Sadowy przy
Sadzie Rejonowym w Piotrkowie Tryb. umorzyt postepowanie egzekucyjne wobec
stwierdzenia bezskutecznosci egzekucji z ruchomosci, wynagrodzenia za prace,
wierzytelnosci i kont bankowych dtuznika;

3) wezwanie do zaptaty nr 0056/13 z dnia 5 kwietnia 2013 roku obejmujgce: naleznos¢
(optate) za uzytkowanie wieczyste za 2013 rok w kwocie 338,35 zt + odsetki
w kwocie 0,60 zt; wezwanie przedsaqdowe nr 0014/15 z dnia 31 marca 2015 roku
obejmujace: naleznos$¢ (optate) za uzytkowanie wieczyste za 2013 rok w kwocie
338,35 zt + odsetki w kwocie 83,40 zi;

4) wezwanie do zaptaty nr 0118/14 z dnia 8 kwietnia 2014 roku obejmujgce: naleznos¢
(optate) za uzytkowanie wieczyste za 2014 rok w kwocie 338,35 zt + odsetki
w kwocie 2,80 z; wezwanie przesgdowe nr 0015/15 z dnia 31 marca 2015 roku
obejmujace: naleznos$¢ (optate) za uzytkowanie wieczyste za 2014 rok w kwocie
338,35 zt + odsetki w kwocie 39,40 zt. Do dnia zakonczenia kontroli dtuznik nie
dokonat zaptaty zalegtej optaty.

Ustalono, ze Gmina Sulejow nie oddawata na rzecz jednostek organizacyjnych w trwaty
zarzad majatku stanowigcego mienie komunalne Gminy Sulejow.

2.3. Dochody z tytutu najmu i dzier zawy nieruchomo $ci

Dochody z najmu i dzierzawy skiadnikow majatkowych

Dochody z najmu i dzierzawy klasyfikowane byty w latach 2013/2014 w rozdziale 70005
i 80101 §0750 - Dochody z najmu i dzierzawy skfadnikdw majatkowych Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do
sektora finanséw publicznych oraz innych umoéw o podobnym charakterze. Dla
dzierzawcow prowadzone s komputerowo karty kontowe stanowigce ewidencje
analityczng do konta 221 - naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Plan i wykonanie dochoddw =z tytutu dzierzawy nieruchomosci gminnych w latach
2013/2014 ksztattowaty sie w kwotach:

Dziat/ 2013 rok 2014 rok
rozdziat/
Plan Plan po .| Plan Plan po .
paragraf zmianach | Wykonanie zmianach | WYkonanie
700/70005/0750 | 288.000,0 | 588.000,0 | 276.438,53| 291.000,0 | 291.000,0| 289.729,03
801/80101/0750 5.400,00 5.400,00| 4.500,00| 5.400,00 5.400,00 6.750,00

Ilo$¢ nieruchomosci gminnych oddanych w dzierzawe w latach 2013/2014 ilustruje

ponizsze zestawienie:
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31.12.2013 rok 31.12.2014 rok
Liczba nieruchomosci oddanych B Liczba nieruchomosci oddanych B
W najem W hajem
Liczba nieruchomosci oddanych Liczba nieruchomosci oddanych
A 684 . 682
w dzierzawe w dzierzawe
Liczba nieruchomosci oddanych 173 Liczba nieruchomosci oddanych 320

w dzierzawe w 2013 roku w dzierzawe w 2014 roku

Dzierzawa gruntow rolnych

1. Dzierzawa gruntow rolnych oznaczonych numerami dziatek:193/22, 193/23, 193/24,
193/25, 193/26, 193/27, 193/28, 193/29, 193/30 — obreb 4 miasta Sulejow

W dniu 16 czerwca 2014 roku Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 76/2014
W sprawie przeznaczenia do wydzierzawienia nieruchomosci wchodzacych w sktad
gminnego zasobu nieruchomosci. Przedmiotowym zarzadzeniem do wydzierzawienia na
okres 3 lat (od dnia 1 sierpnia 2014 roku do dnia 31 lipca 2017 roku) przeznaczono
nieruchomos¢ rolng oznaczong w ewidencji gruntéw numerami dziatek 193/22, 193/23,
193/24, 193/25, 193/26, 193/27, 193/28, 193/29, 193/30 - w obrebie 4 miasta
Sulejow o tacznej powierzchni 7,9316 ha;

Wykaz nieruchomosci przeznaczonych do wydzierzawienia wywieszono na tablicy
ogtoszen Urzedu Miejskiego w Sulejowie w okresie od dnia 20 czerwca do dnia 11 lipca
2014 roku. Informacje o powyzszym zamieszczono w prasie lokalnej Ziemia Piotrkowska
w dniu 26 czerwca 2014 roku, na stronie internetowej zamawiajacego - w dniu
27 czerwca 2014 roku oraz na terenie wtasciwego sotectwa.

Powyzsza nieruchomos$¢ rolna wydzierzawiona zostata w drodze przetargu ustnego
nieograniczonego, ktory odbyt sie w dniu 25 lipca 2014 roku. Wysokos¢ czynszu
dzierzawnego wylicytowana zostata w wysokosci rownowartosci 15,90 q zyta.

W dniu 30 lipca 2014 roku z dzierzawcg zawarto umowe znak GR.6845.R.2.2014, ktorej
przedmiotem jest dzierzawa gruntéw rolnych oznaczonych w ewidencji gruntow
numerami dziatek 193/22, 193/23, 193/24, 193/25, 193/26, 193/27, 193/28, 193/29,
193/30 potozonych w obrebie 4 miasta Sulejow, o tacznej powierzchni 7.9316 ha.
Dzierzawca zobowigzat sie do ponoszenia, oprécz czynszu dzierzawnego wszelkich
obcigzen publiczno-prawnych zwigzanych z przedmiotem dzierzawy, w tym podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego oraz innych obcigzen zwigzanych z jego posiadaniem,
w tym kosztédw ubezpieczenia obowigzkowego. Ponadto dzierzawca zobowigzat sie ptfacic¢
wydzierzawiajacemu roczny czynsz dzierzawny w wysokosci rownowartosci 15,90 q
zyta, tj. w 2014 roku 397,50 zt - ptatne do 15 listopada 2014 roku. Do ustalenia stawki
czynszu dzierzawnego przyjmuje sie cene 1q zyta ustalong do celéw podatku rolnego
w danym roku kalendarzowym. Czynsz ptatny jest w dwdch ratach w wysokosci
wynikajacej z przemnozenia ilosci zyta przez cene zyta; raty czynszu platne sg
terminach ptatnosci II i IV raty podatku rolnego, tj. do 15 maja i do 15 listopada
kazdego roku.

Kontrola wykazata, ze przedmiotowa nieruchomos$¢ wydzierzawiona byta obecnemu
dzierzawcy na podstawie umowy nr GR.6845.R.1.2012 z dnia 1 marca 2012 roku
(obowigzujacej w okresie od 1 marca 2012 roku do dnia 28 lutego 2013 roku) oraz
umowy nr GR.6845.R.1.2013 z dnia 28 lutego 2013 roku (obowigzujacej w okresie od
dnia 1 marca 2013 roku do dnia 28 lutego 2014 roku).

Whpilaty czynszu
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2012 rok - czynsz dzierzawny za rok 2012 w kwocie 942,60 zt uiszczony zostat przez
dzierzawce w dniu 27 lutego 2013 roku wraz z odsetkami od nieterminowej wptaty I
raty w kwocie 48,30 zt i II raty w kwocie 17,50 zt. Ponadto dzierzawca dokonat wptaty
kwoty 60,00 zt tytutem kosztow sgadowych.

Postepowanie windykacyjne prowadzone przez jednostke:

1) wezwanie do zaptaty nr 0558/12 z dnia 21 listopada 2012 roku na kwote 471,30 zt
(termin ptatnosci - 15 listopada 2012 r.) + 1,00 zt odsetki;

2) wezwanie przedsadowe nr 0576/12 z 10.12.2012 roku na kwote 471,30 zt (termin
ptatnosci 15 listopada 2012 r.) + odsetki 4,20 zt.

Pozew ztozony zostat w Sadzie Rejonowym w Piotrkowie Tryb. w dniu 8 stycznia
2013 roku; zadana kwota 471,30 zi, od ktorej naliczane maja by¢ odsetki obejmuje
czynsz dzierzawny wynikajacy z umowy dzierzawy nr GR 6845.R.1.2012 z dnia 1 marca
2012 roku;

W postepowaniu upominawczym w dniu 18 stycznia 2013 roku sygn. Akt I Nc 38/13 Sad
Rejonowy w Piotrkowie Tryb. wydat nakaz zaptaty na rzecz powoda kwoty 471,30 zt
wraz z odsetkami ustawowymi od dnia 16 listopada 2012 roku i kwote 30,00 zt tytutem
zwrotu kosztéw postepowania w terminie 2 tygodni od doreczenia niniejszego nakazu.

Postanowieniem Sadu Rejonowego z dnia 30 kwietnia 2013 roku nakaz zaptaty
w postepowaniu upominawczym zaopatrzony zostat w klauzule wykonalnosci w dniu
30 kwietnia 2013 roku.

2013 rok - czynsz dzierzawny za rok 2013 w kwocie 942,60 zt uiszczony zostat przez
dzierzawce w dniu 9 czerwca 2014 roku wraz z odsetkami od nieterminowej wptaty
I raty w kwocie 65,50 zt i II raty w kwocie 34,60 zt. Ponadto dzierzawca dokonat wptaty
kwoty 11,40 2zt tytulem kosztow wezwania do zaptaty. W  zwigzku
Zz uchylaniem sie od obowigzku terminowego dokonania zaptaty czynszu dzierzawnego
za 2013 rok dzierzawcy doreczono wezwanie nr 0120/13 z dnia 21 maja 2013 roku do
zaptaty kwoty 471,30 zt + 1,00 zt odsetki za zwtoke tytutem I raty czynszu za 2013 rok;
w dniu 20 sierpnia 2013 roku do dzierzawcy wystano przedsadowe wezwanie nr 0295/13
do zaptaty zalegtego czynszu w kwocie 471,30 zt + odsetki w kwocie - 16,30 zt. W
przypadku II raty czynszu za 2013 rok dzierzawcy wystano wezwanie nr 0529/2013 z
dnia 25 listopada 2013 roku obejmujace naleznos¢ gtowng w kwocie 471,30 zt + odsetki
w kwocie 1,70 zt i koszty wezwania w kwocie 5,70 zt; przesagdowe wezwanie nr 0559/13
do zapfaty zalegtego czynszu w kwocie 471,30 zt + odsetki w kwocie 5,70 zt oraz
kosztéw wezwania w kwocie 5,70 zt przestano do dzierzawcy w dniu 19 grudnia 2013
roku.

2014 rok - dzierzawca nie dokonat wptaty naleznego czynszu dzierzawnego za
2014 rok. Kontrola wykazata, ze w zwigzku z brakiem wptaty czynszu naleznego za
2014 rok w umownie okreslonym terminie dzierzawcy doreczono wezwanie nr 0388/14
z dnia 20 listopada 2014 do zaptaty I raty czynszu w kwocie 397,50 zt, odsetek w
kwocie 0,10 zt i kosztéw wezwania w kwocie 6,10 zt oraz wezwanie przesgdowe nr
0001/15 z dnia 27 stycznia 2015 roku do zaptaty kwoty 397,50 zt tytutem naleznosci
gtownej, odsetek w kwocie 6,10 zt i kosztéw wezwania w kwocie 6,10 zt .

2. Dzierzawa gruntéw rolnych oznaczonych numerami dziatek: 69,70 i 71 - obreb 10
miasta Sulejéw
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W dniu 16 czerwca 2014 roku Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 77/2014 w
sprawie przeznaczenia do wydzierzawienia nieruchomosci wchodzacych w sktad
gminnego zasobu nieruchomosci. Przedmiotowym zarzadzeniem do wydzierzawienia na
okres 3 lat przeznaczono m.in. nieruchomo$¢ rolng oznaczong w ewidencji
gruntow numerami dziatek: 69, 70 i 71 - w obrebie 10 miasta Sulejow o tacznej
powierzchni 1.4017 ha.

Wykaz nieruchomosci przeznaczonych do wydzierzawienia wywieszono na tablicy
ogtoszen Urzedu Miejskiego w Sulejowie w okresie od dnia 20 czerwca do dnia 11 lipca
2014 roku. Informacje o powyzszym zamieszczono w prasie lokalnej Ziemia Piotrkowska
w dniu 26 czerwca 2014 roku, na stronie internetowej zamawiajacego - w dniu
27 czerwca 2014 roku oraz na terenie wtasciwego sotectwa.

W dniu 29 sierpnia 2014 roku z dotychczasowym dzierzawca zawarto umowe znak
GR.6845.R.13.2014 dzierzawy gruntow rolnych oznaczonych w ewidencji gruntéw
numerami dziatek: 69, 70 i 71 - w obrebie 10 miasta Sulejow o tacznej powierzchni
1.4017 ha. Umowe zawarto na okres od dnia 1 wrzes$nia 2014 roku do dnia 31 sierpnia
2017 roku. Dzierzawca zobowigzat sie do ponoszenia, oprdcz czynszu dzierzawnego
wszelkich obcigzen publiczno-prawnych zwigzanych z przedmiotem dzierzawy, w tym
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego oraz innych obcigzen zwigzanych z jego
posiadaniem, w tym kosztdw ubezpieczenia obowigzkowego. Ponadto dzierzawca
zobowigzat sie pfaci¢ wydzierzawiajgcemu roczny czynsz dzierzawny w wysokosci
rownowartosci 3,89 q zyta, tj. w 2014 roku 77,80 zt - ptatne do dnia 15 listopada 2014
roku. Do ustalenia stawki czynszu dzierzawnego przyjmuje sie cene 1q zyta ustalong do
celéw podatku rolnego w danym roku kalendarzowym. Czynsz pfatny jest w dwoch
ratach w wysokosci wynikajacej z przemnozenia ilosci zyta przez cene zyta; raty
czynszu pfatne sg terminach ptatnosci II i IV raty podatku rolnego, tj. do dnia 15 maja i
do dnia 15 listopada kazdego roku.

Whptaty czynszu

2013 rok - po uptywie terminu zaptaty w dniu 23 maja 2013 roku dzierzawcy
doreczono wezwanie do zaptaty nr 0128/13 z dnia 21 maja 2013 roku; dzierzawca
dokonat wptaty czynszu dzierzawnego tytutem I i II raty w tacznej kwocie 233,40 zt
(116,70 zt rata) w dniu 23 maja 2013 roku wraz z odsetkami i kosztami wezwania;

2014 rok - wptata za 2014 rok - 156,03 zt w dniu 23 czerwca 2014 roku; po uptywie
terminu zaptaty w dniu 18 czerwca 2014 roku dzierzawcy doreczono wezwanie do
zaptaty nr 0159/13 z dnia 16 czerwca 2014 roku. Po uptywie terminu zaptaty czynszu za
2014 rok w kwocie 77,80 zt (15 listopada 2014 roku) w dniu 27 listopada 2014 roku
dzierzawcy doreczono wezwanie do zaptaty nr 0406/14 z dnia 20 listopada 2014 roku;
wptata czynszu w kwocie 77,80 zt w dniu 18 grudnia 2014 roku wraz z odsetkami
i kosztami wezwania.

3. Dzierzawa gruntéw rolnych oznaczonych numerem dziatki 84/5- obreb Kiudzice

W dniu 16 czerwca 2014 roku Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 77/2014
W sprawie przeznaczenia do wydzierzawienia nieruchomosci wchodzacych w sktad
gminnego zasobu nieruchomosci. Przedmiotowym zarzadzeniem do wydzierzawienia na
okres 3 lat przeznaczono m.in. nieruchomos$¢ rolng oznaczong w ewidencji gruntéw
numerem dziatki 84/5 - w obrebie Ktudzice o powierzchni 3,69 ha.

Wykaz nieruchomosci przeznaczonych do wydzierzawienia wywieszono na tablicy
ogtoszen Urzedu Miejskiego w Sulejowie w okresie od dnia 20 czerwca do dnia 11 lipca
2014 roku. Informacje o powyzszym zamieszczono w prasie lokalnej Ziemia Piotrkowska
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w dniu 26 czerwca 2014 roku, na stronie internetowej zamawiajacego - w dniu
27 czerwca 2014 roku oraz na terenie wtasciwego sotectwa.

W dniu 29 sierpnia 2014 roku z dotychczasowym dzierzawcg zawarto umowe znak
GR.6845.R.7.2014 dzierzawy gruntéow rolnych oznaczonych w ewidencji gruntéw
numerem dziatki 84/5 potozonej w obrebie Ktudzice o tacznej powierzchni 3,69 ha.
Umowe zawarto na okres od dnia 1 wrzesnia 2014 roku do dnia 31 sierpnia 2017 roku.
Dzierzawca zobowigzat sie do ponoszenia, oprécz czynszu dzierzawnego wszelkich
obcigzen publiczno-prawnych zwigzanych z przedmiotem dzierzawy, w tym podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego oraz innych obcigzen zwigzanych z jego posiadaniem,
w tym kosztéw ubezpieczenia obowigzkowego. Ponadto dzierzawca zobowigzat sie pfacic¢
wydzierzawiajacemu roczny czynsz dzierzawny w wysokosci rownowartosci 7,61 q zyta,
tj. w 2014 roku 152,20 zt - ptatne do dnia 15 listopada 2014 roku. Do ustalenia stawki
czynszu dzierzawnego przyjmuje sie cene 1q zyta ustalong do celéw podatku rolnego
w danym roku kalendarzowym. Czynsz ptatny jest w dwdch ratach w wysokosci
wynikajacej z przemnozenia ilosci zyta przez cene zyta; raty czynszu platne sg
terminach ptatnosci II i IV raty podatku rolnego, tj. do dnia 15 maja i do dnia 15
listopada kazdego roku.

Wplaty czynszu - stosownie do umowy nr GR.6845-17/2011 z dnia 30 wrzesnia
2011 roku i umowy nr GR.6845.R.7.2014 z dnia 29 sierpnia 2014 roku

2013 rok - dzierzawca dokonat wptaty czynszu dzierzawnego tytutem I raty za
2013 rok w kwocie 228,30 zt w dniu 14 maja 2013 roku. Po uptywie terminu zaptaty w
dniu 4 grudnia 2013 roku dzierzawcy doreczono wezwanie do zaptaty nr 0543/13 z dnia
25 listopada 2013 roku; zalegto$¢ z tytutu II raty zaptacona zostata w dniu 6 grudnia
2013 roku;

2014 rok - wptata czynszu za 2014 rok (do umowy z 2011 roku) - 228,30 zt +
76,94 zt w dniu 5 maja 2014 roku. W zwigzku z brakiem wptaty czynszu naleznego za
2014 rok (w kwocie 152,20 zt) w umownie okreslonym terminie dzierzawcy doreczono
w dniu 28 listopada 2014 roku wezwanie nr 0400/14 z dnia 20 listopada 2014 roku;
dzierzawca dokonat wptaty czynszu za 2014 rok w kwocie 152,20 zt w dniu 23 grudnia
2014 roku wraz z odsetkami i kosztami wezwania;

4. Dzierzawa nieruchomosci oznaczonej numerami 222/11, 229/19, 222/21 i 222/23 -
obreb 4 (Podklasztorze) o pow. 3,6285 ha.

Zarzadzeniem nr 133/2012 Burmistrza Sulejowa z dnia 22 listopada 2012 roku
W sprawie przeznaczenia do wydzierzawienia nieruchomosci wchodzacych w sktad
gminnego zasobu nieruchomosci. PowyZzszym zarzadzeniem przeznaczono do
wydzierzawienia na okres 3 lat m.in. nieruchomo$¢ komunalng oznaczong w ewidencji
gruntéw i budynkéw: nr 222/11 o pow. 0,9216 ha, 222/19 o pow. 0,9116 ha, 222/21
o pow. 0,9110 ha i nr 222/23 o pow. 0,8843 ha - potozone w obrebie 4 m. Sulejéw.

W dniu 13 grudnia 2012 roku w prasie lokalnej Ziemia Piotrkowska zamieszczono
informacje, ze na tablicy Urzedu Miejskiego zostat wywieszony do publicznej wiadomosci
wykaz nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ Gminy Sulejow przeznaczonych do
sprzedazy oraz do wydzierzawienia obejmujacy m.in. dziatki nr 222/11, 222/19, 222/21,
222/23 i 606, potozone w obrebie 4 miasta Sulejow (Podklasztorze). Ogtoszenie
0 powyzszym zamieszczono w BIP w dniu 30 listopada 2012 roku oraz wywieszono na
tablicy ogtoszen w okresie od dnia 28 listopada do dnia 18 grudnia 2012 roku. Wedtug
wykazu grunty przeznaczone do wydzierzawienia zaklasyfikowane sg jako RIVb-2,5599
ha i RV-1,0686 ha; stawka czynszu dzierzawnego okreslona zostata jako réwnowartosé
8,549 zyta rocznie.
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W dniu 27 grudnia 2012 roku dzierzawca zwrdcit sie do Burmistrza Sulejowa z prosbg
0 wydzierzawienie dziatek gminnych oznaczonych numerami 222/11, 222/19, 222/21,
222/23 o pow. 3,6285 ha. Pismem z dnia 23 stycznia 2013 roku zainteresowanego
powiadomiono, Zze ww. nieruchomosci przeznaczone sg do wydzierzawienia na okres od
dnia 1 marca 2013 roku do dnia 29 lutego 2016 roku.

Umowe dzierzawy gruntow rolnych znak GR.6845.R.3.2013 zawarto w dniu 28 lutego
2013 roku. Zgodnie z umowg powierzchnia ogdlna wydzierzawionych gruntéw wynosi
3.5285 ha; przedmiot dzierzawy powinien by¢ wykorzystywany do prowadzenia
dziatalnosci rolniczej i nie mozna zmienia¢ jego przeznaczenia bez zgody
wydzierzawiajacego. Grunty wydzierzawione zostaty na okres 3 lat, poczawszy od dnia
1 marca 2013 roku do dnia 29 lutego 2016 roku. Dzierzawca zobowigzany zostat do
ponoszenia oprocz czynszu dzierzawnego, wszelkich obcigzen publiczno-prawnych
zwigzanych z przedmiotem dzierzawy, w tym podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego oraz innych obcigzen zwigzanych z jego posiadaniem, w tym kosztow
ubezpieczenia obowigzkowego. Czynsz dzierzawny ustalony zostat w wysokosci
rownowartosci 8,54q zyta, tj. za 2013 rok - 427,00 zt ptatne w terminach: I rata -
213,50 zt do dnia 15 maja 2013 roku i II rata - 213,50 zt ptatna do dnia 15 listopada
2013 roku.

Wpilaty czynszu

2013 rok - dzierzawca dokonat wptaty czynszu dzierzawnego w kwocie 213,50 zt
tytutem I raty za 2013 rok w dniu 22 maja 2013 roku (wraz z odsetkami i kosztami
wezwania) i II raty za 2013 rok w kwocie 213,15 zt w dniu 10 grudnia 2013 roku wraz
z odsetkami i kosztami wezwania;

2014 rok - wplata za 2014 rok tytutem I raty w kwocie 256,20 zt w dniu 30 maja
2014 roku wraz z odsetkami i kosztami wezwania; na dzien 31 grudnia 2014 roku na
koncie dzierzawcy figurowata zalegto$¢ w kwocie 256,20 zt (tytutem II raty za
2014 rok). Dzierzawca uiscit zaleglty czynsz dzierzawny wraz z odsetkami i kosztami
wezwania w dniu 2 stycznia 2015 roku.

Czynnosci windykacyjne prowadzone wobec dzierzawcy

1) wezwanie do zaptaty nr 0130/13 z dnia 21 maja 2013 roku na kwote 213,50 zt +
odsetki w kwocie 0,50 zt tytutem zalegtego czynszu dzierzawnego za I rate 2013 roku -
doreczone dzierzawcy w dniu 23 maja 2013 roku; wezwanie do zaptaty nr 0552/13
z dnia 25 listopada 2013 roku na kwote 213,50 zt + odsetki tytutem zalegtego czynszu
dzierzawnego za II rate 2013 roku - doreczone dzierzawcy w dniu 4 grudnia 2013 roku;

2) wezwanie do zaptaty nr 0153/14 z dnia 16 maja 2014 roku kwoty 256,20 zt + koszty
wezwania w kwocie 6,10 zt tytutem I raty czynszu dzierzawnego za 2014 rok -
doreczone dzierzawcy w dniu 29 maja 2014 roku;

3) wezwanie do zaptaty nr 0411/14 z dnia 20 listopada 2014 roku kwoty 256,20 zt
tytutem II raty czynszu dzierzawnego za 2014 rok - doreczone dzierzawcy w dniu
2 grudnia 2014 roku; kolejne wezwanie do zaptaty nr 0485/14 z dnia 19 grudnia
2014 roku obejmujgce II rate czynszu za 2014 rok w kwocie 256,20 zt doreczono
dzierzawcy w dniu 2 stycznia 2015 roku.

5. Dzierzawa nieruchomoséci oznaczonych numerami dziatek 512/12 i 512/13 - obreb 17
miasta Sulejéw
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W dniu 15 kwietnia 2014 roku Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 47/2014
W sprawie przeznaczenia do wydzierzawienia nieruchomosci wchodzacych w sktad
gminnego zasobu nieruchomosci. Przedmiotowym zarzadzeniem do wydzierzawienia
przeznaczono m.in. nieruchomosci oznaczone nr dziatek 512/13 o pow. 0,0029 ha
i nr 512/12 o pow. 0,0028 ha potozone w obrebie 17 miasta Sulejow - na okres od dnia
1 czerwca 2014 roku do dnia 31 sierpnia 2014 roku.

W dniu 17 kwietnia 2014 roku w prasie lokalnej Ziemia Piotrkowska zamieszczono
informacje, ze na tablicy Urzedu Miejskiego zostat wywieszony do publicznej wiadomosci
wykaz nieruchomoséci stanowigcych witasno$¢ Gminy Sulejow przeznaczonych do
sprzedazy oraz do wydzierzawienia obejmujacy m.in. dziatki 512/12 i 512/13 potozone
w obrebie 17 miasta Sulejow. Ogtoszenie o powyzszym zamieszczono w BIP w dniu
16 kwietnia 2014 roku oraz wywieszono na tablicy ogtoszen w okresie od dnia
16 kwietnia do dnia 9 maja 2014 roku.

Dziatajac m.in. na podstawie uchwaty nr XXI/191/2012 Rady Miejskiej w Sulejowie
z dnia 21 wrzes$nia 2012 roku w sprawie zasad wydzierzawiania nieruchomosci na czas
oznaczony do lat 3, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony do 3 lat zawierane sgq
kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomos$¢ Burmistrz Sulejowa
wydat zarzadzenie nr 64/2014 z dnia 23 maja 2014 roku w sprawie wyrazenia zgody na
zawarcie kolejnych umoéw dzierzawy z dotychczasowymi dzierzawcami nieruchomosci
wchodzacych w skfad gminnego zasobu nieruchomosci. Powyzszym zarzadzeniem
Burmistrz Sulejowa wyrazit zgode na zawarcie na okres od dnia 1 czerwca 2014 roku do
dnia 31 sierpnia 2014 roku kolejnych umow dzierzawy z dotychczasowymi dzierzawcami
nieruchomosci oznaczonych w ewidencji gruntdw numerami dziatek 512/12 o pow.
0,0028 hainr 512/13 o pow. 0,0029 ha potozonych w obrebie 17 m. Sulejéw.

Kolejnym zarzadzeniem nr 115/2014 z dnia 14 sierpnia 2014 roku w sprawie
przeznaczenia do wydzierzawienia nieruchomosci wchodzacych w skiad gminnego
zasobu nieruchomosci i wyrazenia zgody na zawarcie kolejnych uméw dzierzawy
z dotychczasowymi dzierzawcami nieruchomosci Burmistrz Sulejowa przeznaczyt do
wydzierzawienia na okres od dnia 1 wrzesnia 2014 roku do dnia 28 lutego 2015 roku
komunalne nieruchomosci gruntowe potozone w obrebie miasta Sulejow, oznaczone
numerami dziatek 512/12 o pow. 0,0028 ha i nr 512/13 o pow. 0,0029 ha.

Burmistrz Sulejowa podat do publicznej wiadomosci informacje o wywieszeniu wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do wydzierzawienia, obejmujacego dziatki nr 512/12
i 512/13. Wykaz zamieszczono w BIP w dniu 21 sierpnia 2014 roku oraz
zamieszczono w prasie lokalnej Ziemia Piotrkowska w dniu 28 sierpnia 2014 roku.
Wykaz podlegat wywieszeniu na tablicy ogtoszen.

W dniu 26 maja 2014 roku z dotychczasowym dzierzawcg nieruchomosci oznaczonej
numerem ewidencyjnym dziatki 512/12 zawarta zostata umowa dzierzawy nr
GR.6845.Z2.151.2014. Na przedmiotowej dziatce znajduje sie garaz stanowigcy odrebny
przedmiot wtasnosci. Umowe zawarto na okres 3 miesiecy tj. od dnia 1 czerwca
2014 roku do dnia 31 sierpnia 2014 roku. Dzierzawca za uzytkowanie dziatki bedzie
ptacit wydzierzawiajacemu czynsz w wysokosci 4 zt/1m2 plus 23% podatek VAT (28 m2
x 4,00 zt=112,00 zt + 23% VAT= 137,76 zt:4=34,44 zt — za okres 3 miesiecy). Czynsz
nalezy uisci¢ do dnia 31 lipca 2014 roku. Dzierzawce obcigzajq podatki zwigzane z
uzywaniem nieruchomosci.

Kolejna umowa dzierzawy nr GR.6845.Z2.151/2914 zawarta zostata z dotychczasowym
dzierzawca w dniu 28 sierpnia 2014 roku na okres od dnia 1 wrzesnia 2014 roku do dnia
28 lutego 2015 roku. Za okres dzierzawy czynsz ustalony zostat w wysokosci 68,88 zt
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brutto, a termin jego zaptaty ustalono do dnia 30 listopada 2014 roku (za caty okres
dzierzawy okres$lony umowa).

Czynsz dzierzawny okreslony umowg z dnia 26 maja 2014 roku w kwocie 34,44 zt
zaptacony zostat przez dzierzawce w dniu 12 sierpnia 2014 roku (12 dni po umownie
okreslonym terminie); czynsz za okres dzierzawy wynikajagcy w umowy z dnia
28 sierpnia 2014 roku w kwocie 68,88 zt zaptacony zostat przez dzierzawce w dniu
4 listopada 2014 roku.

Na okolicznos¢ wydzierzawienia dziatki oznaczonej numerem ewidencyjnym 512/13
obreb 17 m. Sulejédw umowe dzierzawy GR.6845.Z.152/2014 z dotychczasowym
dzierzawcg zawarto w dniu 26 maja 2014 roku. Na przedmiotowej dziatce znajduje sie
garaz stanowigcy odrebny przedmiot wtasnosci. Umowe zawarto na okres od 1 czerwca
2014 roku do dnia 31 sierpnia 2014 roku. Dzierzawca za uzytkowanie dziatki bedzie
ptacit wydzierzawiajacemu czynsz w wysokosci 4 zt/1m2 plus 23% podatek VAT (29 m2
X 4,00 zt=116,00 zt + 23% VAT= 142,68 z:4=35,67 zt — za okres 3 miesiecy). Czynsz
nalezy uisci¢ do dnia 31 lipca 2014 roku. Dzierzawce obcigzajg podatki zwigzane z
uzywaniem nieruchomosci.

W dniu 14 sierpnia 2014 Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 115/2014 w sprawie
przeznaczenia do wydzierzawienia nieruchomosci wchodzacych w skiad gminnego
zasobu nieruchomosci i wyrazenia zgody na zawarcie kolejnych uméw dzierzawy
z dotychczasowymi dzierzawcami nieruchomosci. Zgodnie z § 1 ww. zarzadzenia do
wydzierzawienia na okres od dnia 1 wrzesnia 2014 roku do dnia 28 lutego 2015 roku
przeznaczono nieruchomosci gruntowe potozone w obrebie nr 17 miasta Sulejow,
oznaczone w ewidencji gruntéw numerami dziatek 512/12 o pow. 0,0028 ha i 512/13
o pow. 0,0029 ha.

Kolejna umowa dzierzawy nr GR.6845.Z2.151/2914 zawarta zostata z dotychczasowym
dzierzawca w dniu 28 sierpnia 2014 roku na okres od dnia 1 wrzesnia 2014 roku do dnia
28 lutego 2015 roku. Za caty okres dzierzawy czynsz ustalony zostat w wysokosci
71,34 zt brutto, a termin jego zaptaty ustalono do dnia 30 listopada 2014 roku (za caty
okres dzierzawy okreslony umowa).

Wedtug karty kontowej dzierzawcy do dnia 31 grudnia 2014 roku dzierzawca nie
dokonat zaptaty naleznego czynszu. Dzierzawcy doreczono wezwanie nr 0483/14 z dnia
19 grudnia 2014 roku do zaptaty czynszu dzierzawnego w kwocie 71,34 zt + 0,50 zt
odsetki za zwtoke + 6,10 zt koszty wezwania. Dzierzawca dokonat wptaty zalegtego
czynszu wraz z odsetkami i kosztami wezwania w dniu 12 stycznia 2015 roku.

6.Dzierzawa gruntdéw rolnych oznaczonych numerem dziatki 1424/1- obreb Barkowice

A. W dniu 17 kwietnia 2013 roku Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 46/2013
W sprawie przeznaczenia do wydzierzawienia na okres 1 roku nieruchomosci
wchodzacych w sktad gminnego zasobu nieruchomosci, oznaczonych nr ewidencyjnym
dziatki 1424/1 w obrebie Barkowice i 6/9 w obrebie 2 miasta Sulejow.

Informacje, ze na tablicy Urzedu Miejskiego zostat wywieszony do publicznej
wiadomosci  wykaz  nieruchomosci  stanowigcych  wtasno$¢  Gminy  Sulejow
przeznaczonych do wydzierzawienia, obejmujacy m.in. dziatke 1424/1 potozong
w obrebie Barkowice i dziatke nr 6/9 w obrebie 2 miasta Sulejow, zamieszczono
w tygodniku ,,7 Dni” w dniu 2 maja 2013 roku, w BIP w dniu 20 kwietnia 2013 roku oraz
wywieszono na tablicy ogtoszen w okresie od dnia 17 kwietnia do dnia 8 maja
2013 roku.
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W dniu 9 maja 2013 roku Burmistrz Sulejowa ogtosit przetarg ustny nieograniczony na
dzierzawe nieruchomosci nr 1424/1 o pow. 0,0481 ha, potozonej w obrebie Barkowice,
Z przeznaczeniem na rekreacje i wypoczynek. Wywotawcza stawka czynszu
dzierzawnego rocznego okreslona zostata na kwote 336,70 zt.

Wedtug protokotu komisji przetargowej - do przetargu na dzierzawe ww. nieruchomosci
przystapita jedna osoba, ktéra wptacita wymagane wadium. Oferent zaproponowat
w przetargu jedno minimalne postapienie w kwocie 4,30 zi; roczna stawka czynszu
dzierzawnego zaproponowana przez oferenta stanowita kwote 341,00 zt. W dniu
27 maja 2013 roku z wybranym dzierzawcg zawarto umowe nr GR.6845.Z.150.2013.
Umowe zawarto na okres od dnia 1 czerwca 2013 roku do dnia 31 maja 2014 roku.
Roczny czynsz dzierzawny ustalony zostat w wysokosci 341,00 zt + 23 % podatek VAT
(419,43 zt facznie); termin wptaty czynszu ustalono do dnia 30 wrzesnia 2013 roku.

Dzierzawca dokonat zaptaty naleznego czynszu w kwocie 419,43 zt w dniu 10 czerwca
2013 roku.

B. W sprawie przeznaczenia do wydzierzawienia nieruchomosci wchodzacych w sktad
gminnego zasobu nieruchomosci, w tym oznaczonej nr ewidencyjnym dziatki 1424/1 w
obrebie Barkowice, Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 47/2014 2z dnia
15 kwietnia 2014 roku. Zgodnie z powyzszym zarzadzeniem ww. - dziatka o pow.
0,0481 ha potozona w obrebie Barkowice wydzierzawiona bedzie na okres 3 lat,
a stawka rocznego czynszu dzierzawnego wynosi 1,00 zt/m2. Przedmiotowa stawka
czynszu nie obejmuje podatku od towardw i ustug VAT, ktéry bedzie naliczany wg
obowigzujacych przepisow.

W prasie lokalnej Ziemia Piotrkowska z dnia 17 kwietnia 2014 roku zamieszczono
informacje, ze na tablicy Urzedu Miejskiego zostat wywieszony do publicznej wiadomosci
wykaz nieruchomosci stanowigcych wilasnos¢ Gminy Sulejéow przeznaczonych m.in.
sprzedazy i do wydzierzawienia, obejmujacy m.in. dziatke 1424/1, potozong w obrebie
Barkowice. Ogloszenie zamieszczono w BIP w dniu 16 kwietnia 2014 roku oraz
wywieszono na tablicy ogtoszen od dnia 16 kwietnia do dnia 9 maja 2014 roku.

Zarzadzeniem nr 64/2014 z dnia 23 maja 2014 roku w sprawie wyrazenia zgody na
zawarcie kolejnych umoéw dzierzawy z dotychczasowymi dzierzawcami nieruchomosci
wchodzacych w skfad gminnego zasobu nieruchomosci Burmistrz Sulejowa wyrazit
zgode na zawarcie na okres od dnia 1 czerwca 2014 roku do dnia 31 maja 2017 roku
kolejnej umowy dzierzawy z dotychczasowym dzierzawcg nieruchomosci oznaczonej
w ewidencji gruntdw numerem dziatki 1424/1 o pow. 0,0481 ha potozong w obrebie
Barkowice.

W dniu 26 maja 2014 roku z dotychczasowym dzierzawca zawarta zostata umowa nr
GR.6845.7.150.2014, ktorej przedmiotem jest dziatka oznaczona nr ewidencyjnym
1424/1 o pow. 0,0481 ha, z przeznaczeniem na rekreacje i wypoczynek. Umowe
zawarto na czas oznaczony od dnia 1 czerwca 2014 roku do dnia 31 maja 2017 roku.
Dzierzawca za uzytkowanie przedmiotowej dziatki ptacit bedzie wydzierzawiajagcemu
czynsz roczny w wysokosci 481,00 zt + podatek VAT w wysokosci 23%; tacznie
591,63 zt. Czynsz pfatny jest do dnia 30 wrzesnia kazdego roku; dzierzawce obcigzaja
podatki zwigzane z uzywaniem nieruchomosci.

Czynsz dzierzawny za 2014 rok w kwocie brutto 591,63 zi wptacony zostat przez
dzierzawce w dniu 12 sierpnia 2014 roku.

7. Dzierzawa nieruchomosci oznaczonej numerem dziatki 4/2 o pow. 2,42 ha potozonej
w obrebie 2 miasta Sulejow
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Umowa najmu nr G.7224/XXI/99 z dnia 1 stycznia 1999 roku zawarta z (..)*.
Przedmiotem umowy sa grunty lesne o pow. 24.200 m2 bedace w uzytkowaniu gminy
Sulejow, a wchodzace w skfad oddziatu lesnego nr 141 b, c. Zgodnie z umowg na
wynajetym terenie najemca bedzie miat prawo nadal utrzymywacé osrodek kolonijno-
wczasowy bez prawa podnajmu i usuwania drzew. Umowa zawarta zostata na okres 20
lat, tj. do dnia 31 grudnia 2019 roku. Z dniem 31 grudnia 2019 roku niniejsza umowa
wygasa i milczaco przediuzona by¢ nie moze. Czynsz najmu ustalony zostat w wysokosci
0,35 zt za 1 m2, tj. 24.200 m2 x 0,35 zt = 8.470,00 zt + 22 % podatek VAT =
10.333,00 zt. Czynsz ptatny jest do 30 wrzesnia kazdego roku. Wynajmujacy zastrzegt
sobie prawo podwyzszania czynszu stosownie do wzrostu wskaznika cen towarow i ustug
w roku ubiegltym, ogtoszonych przez GUS.

W dniu 30 sierpnia 2010 roku Rada Miejska w Sulejowie podjeta uchwate
nr XL/410/2010 w sprawie wyrazenia zgody na wydzierzawienie czesci nieruchomosci
bedacej w uzytkowaniu Gminy Sulejow. Zgodnie z § 1 ww. uchwaty Rada Miejska
wyrazita zgode na przedtuzenie z (...)*> umowy dzierzawy na okres 40 lat, dotyczacej
czesci dziatki nr 4/2 o pow. 2,42 ha potozonej w obrebie 2 miasta Sulejéw (oddziat lesny
nr 141 b,c) - bedacej w uzytkowaniu Gminy Sulejéow na podstawie decyzji MOSZNiL z
dnia 14 maja 1995 roku.

Aneksem nr 1/2010 z dnia 8 listopada 2010 roku do umowy najmu nr GR.7224/XX1/99 z
1 stycznia 1999 roku dokonano zmiany postanowien umownych w zakresie terminu
obowigzywania tejze umowy, ktéry ustalony zostat do dnia 8 listopada 2050 roku.

W latach 2013/2014 czynsz dzierzawny ustalony byt kwotach: 2013 rok - 12.826,00 zt
+ 23% podatek VAT - tacznie 15.775,98 zt, o czym dzierzawce powiadomiono pismem
znak GR.7224/XX1/99/2012 z dnia 24 maja 2012 roku; 2014 rok - 12.941,44 zt +
23% podatek VAT = 15.917,98 zt, o czym dzierzawce powiadomiono pismem znak
GR.7224/XX1/14 z dnia 27 lutego 2014 roku.

W 2013 roku dzierzawca dokonat zaptaty czynszu dzierzawnego w kwocie brutto
15.774,98 zt w dniu 26 lipca 2013 roku, a za 2014 rok w kwocie 15.917,97 zt w dniu
28 sierpnia 2014 roku.

8. Dzierzawa nieruchomos$ci oznaczonej numerem dziatki 6/9 o pow. 0,0776 ha
potozonej w obrebie 2 miasta Sulejow

a) w dniu 17 kwietnia 2013 roku Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 46/2013
W sprawie przeznaczenia do wydzierzawienia na okres 1 roku nieruchomosci
wchodzacych w sktad gminnego zasobu nieruchomosci, w tym nieruchomosé
oznaczong numerem ewidencyjnym dziatki 6/9 w obrebie 2 miasta Sulejow.

Informacje, ze na tablicy Urzedu Miejskiego zostat wywieszony do publicznej
wiadomosci wykaz nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ Gminy  Sulejéow

12 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylgczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

13 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej - podstawa wylgczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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przeznaczonych do wydzierzawienia, obejmujacy m.in. dziatke nr 6/9 w obrebie 2
miasta Sulejéw, zamieszczono w tygodniku ,,7 Dni” z dnia 2 maja 2013 roku, w BIP
w dniu 20 kwietnia 2013 roku oraz wywieszono na tablicy ogtoszen w okresie od dnia
17 kwietnia do dnia 8 maja 2013 roku.

W dniu 2 maja 2013 roku zawarto umowe dzierzawy nr GR.II1.6845.136.2013.
Zgodnie z § 1 umowy - wydzierzawiajacy oddat dzierzawcy na okres od dnia 1 maja
2013 roku do dnia 30 kwietnia 2014 roku czes$¢ dziatki oznaczonej nr 6/9, potozong
w obrebie 2 miasta Sulejow, w sktad ktorej wchodzi nieruchomos$é¢ o pow. 0,0260 ha,
pod budynkiem administracyjno-noclegowym i 0,0516 ha pod altang gastronomiczna.
Dzierzawca zobowigzany zostat do ponoszenia podatkéw i optat takich jak: podatek
od nieruchomosci, optaty za energie elektryczng, wode, odbidr Sciekdéw i nieczystosci
statych, zakup opatu, eksploatacje linii elektrycznej. Czynsz dzierzawny ustalony
zostat w wysokosci 776 zt + 23 % podatek VAT (facznie 954,48 zi), ptatny
miesiecznie do 20-go kazdego miesigca, z tym, ze za maj i czerwiec 2013 roku
ptatnos¢ w terminie do 20 czerwca 2013 roku.

w sprawie przeznaczenia do wydzierzawienia nieruchomosci wchodzacych w sktad
gminnego zasobu nieruchomosci, w tym oznaczonej nr ewidencyjnym dziatki 6/9 o
pow. 0,0776 ha w obrebie 2 miasta Sulejéow, Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie
nr 47/2014 z dnia 15 kwietnia 2014 roku. Zgodnie z § 1 ww. zarzadzenia dziatka nr
6/9 o pow. 0,0776 ha wydzierzawiona bedzie na okres 2 lat, a stawka rocznego
czynszu dzierzawnego wynosi 1,00 zi/m2. Przedmiotowa stawka czynszu nie
obejmuje podatku od towardw i ustug VAT, ktéry bedzie naliczany wg obowigzujacych
przepisow.

Wykaz nieruchomosci przeznaczonych do wydzierzawienia zamieszczono na tablicy
ogtoszen na okres od dnia 16 kwietnia do dnia 9 maja 2014 roku. Kontrola
wykazata, ze informacji o wywieszeniu wykazu nie zamieszczono w prasie
lokalnej oraz na stronie internetowej Urzedu, co stanowito naruszenie
art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami. Zgodnie z powotanym
przepisem - wiasciwy organ sporzadza i podaje do publicznej wiadomosci wykaz
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste,
uzytkowanie, najem lub dzierzawe. Wykaz ten wywiesza sie na okres 21 dni w
siedzibie wifasciwego urzedu, a ponadto informacje o wywieszeniu tego wykazu
podaje sie do publicznej wiadomosci przez ogtoszenie w prasie lokalnej oraz w inny
sposdb zwyczajowo przyjety w danej miejscowosci, a takze na stronach
internetowych witasciwego urzedu.

W dniu 12 maja 2014 roku z dotychczasowym dzierzawcg zawarto umowe dzierzawy
nr GR.I1.6845.136.2014. Zgodnie z § 1 umowy - wydzierzawiajacy oddat dzierzawcy
na okres od dnia 1 maja 2014 roku do dnia 30 kwietnia 2016 roku czes$¢ dziatki
oznaczonej nr 6/9, potozong w obrebie 2 miasta Sulejow, w sktad ktérej wchodzi
nieruchomo$¢ o pow. 0,0260 ha pod budynkiem administracyjno-noclegowym
i 0,0516 ha pod altang gastronomiczng. Dzierzawca zobowigzany zostat do
ponoszenia podatkow i opfat takich jak: podatek od nieruchomosci, optaty za energie
elektryczng, wode odbidér Sciekdw i nieczystosci statych, zakup opatu, eksploatacje
linii elektrycznej. Czynsz dzierzawny ustalony zostat w wysokosci 776 zt + 23 %
podatek VAT (tgqcznie 954,48 zit), ptatny miesiecznie do 20-go kazdego miesigca.

Whpilaty czynszu

2013 rok - w 2013 roku dzierzawca dokonywat wptaty czynszu dzierzawnego
w terminach: 27 czerwca 2013 roku w kwocie 1.908,96 zt za miesigce V-VI/2013; 22
lipca 2013 roku w kwocie 954,48 zt za m-c VII/2013; 20 sierpnia 2013 roku - 954,48

86



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE SULEJOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

zt za m-c VIII/2013; 7 pazdziernika 2013 roku - 954,48 zt za m-c IX/2013; 29
pazdziernika 2013 roku — 954,48 zt ma m-c X/2013; 2 stycznia 2014 roku - 1.908,96
zt za m-ce XI-XII/2013;

2014 rok - w 2014 roku dzierzawca dokonywal wptaty czynszu dzierzawnego
w terminach: 7 marca 2014 roku w kwocie 1.908,96 zt za miesigce I-1I/2014 roku; 28
marca 2014 roku w kwocie 954,48 zt za m-c I1I/2014 roku; 18 kwietnia 2014 roku w
kwocie 954,48 zt za m-c 1IV/2014 roku; 17 czerwca 2014  roku
w kwocie 954,48 zt za m-c V/2014 roku; 17 czerwca 2014 roku w kwocie 954,48 zt za
m-c VI/2014 roku; 8 lipca 2014 roku w kwocie 954,48 zt za m-c VII/2014 roku; 13
sierpnia 2014 roku w kwocie 954,48 zt za m-c VIII/2014 roku; 15 wrzesnia 2014 roku
w kwocie 954,48 zt za m-c IX/2014 roku; 17 pazdziernika 2014 roku
w kwocie 954,48 zt za m-c X/2014 roku; 19 listopada 2014 roku w kwocie
954,48 zt za m-c XI/2014 roku; 29 grudnia 2014 roku w kwocie 954,48 zt za m-c
X11/2014 roku.

Czynnosci windykacyjne prowadzone wobec dzierzawcy

1) 2013 rok - wezwanie do zaptaty nr 0554/13 z dnia 28 listopada 2013 roku na kwote
- 954,48 zt + odsetki tytutem zalegtego czynszu dzierzawnego za m-c XI/2013 roku;
wezwanie do zaptaty nr 0560/13 z dnia 23 grudnia 2013 roku na kwote 954,48 zt +
odsetki tytutem zalegtego czynszu dzierzawnego za m-c XII/2013 roku;

2) 2014 rok - wezwanie do zaptaty nr 0004/14 z dnia 19 lutego 2014 roku na kwote -
954,48 zt + odsetki tytutem zalegtego czynszu dzierzawnego za m-c 1/2014 roku;
wezwanie do zaptaty nr 0016/14 z dnia 28 marca 2014 roku na kwote - 954,48 zt +
odsetki tytutem zalegtego czynszu dzierzawnego za m-c I1I/2014 roku.

Kontrola wykazata, ze na dzien 31 grudnia 2014 roku na koncie dzierzawcy z tytutu
dzierzawy nieruchomosci oznaczonej nr ewidencyjnym dziatki 6/9 figurowata zalegtos¢
w kwocie 1.908,96 zt. Ustalono, ze zalegtos$¢ ta dotyczy 2011 roku, kiedy to — wedtug
przedstawionej dokumentacji - dzierzawca bezumownie uzytkowat przedmiotowag
nieruchomosc¢.

W toku kontroli ustalono, ze do dzierzawcy skierowano pismo znak
GR.I1.7224/136/1/11 z dnia 5 lipca 2011 roku, z ktérego wynika, ze cyt. ,w zwigzku
Z nie podpisaniem umowy dzierzawy czesci dziatki oznaczonej nr 6/9 o powierzchni
0,0776 ha potozonej w obrebie 2 miasta Sulejow wzywamy Pana do uiszczenia opfaty
z tytutu bezumownego korzystania z ww. nieruchomosci za okres od 1 stycznia
2011 roku do 30 czerwca 2011 roku w facznej kwocie 11.453,76 zt (stownie: jedenascie
tysiecy czterysta piecdziesigt trzy ztote 76/100). Niniejsza optata zostata ustalona
zgodnie z § 5 zarzgdzenia Burmistrza Sulejowa nr 194/10 z dnia 31 grudnia 2010 roku
w sprawie wysokosci rocznych stawek czynszu dzierzawnego nieruchomosci
wchodzacych w skftad gminnego zasobu nieruchomosci oraz gruntéw bedacych
w uzytkowaniu Gminy Sulejow, co stanowi 200% stawki czynszu naleznego przy
uzytkowaniu umownym za caly okres bezumownego korzystania z nieruchomosci.
Ww. opfate nalezy uisci¢ na rachunek Gminy Sulejow w Banku Spétdzielczym Ziemi
Piotrkowskiej Oddziat Paradyz Filia Sulejow nr (...) w terminie 14 dni od dnia doreczenia
niniejszego pisma”.

Na podstawie ww. wezwania Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomosciami
i Rolnictwa Urzedu Miejskiego w Sulejowie Pani Elzbieta Purgat-Gebalska poinformowata
Skarbnika Gminy Pana Czestawa Pacana (pismem z dnia 7 lipca 2011 roku), ze faczna
kwota brutto z tytutu bezumownego uzytkowanie przez dzierzawce nieruchomosci nr 6/9
wynosi 11.453,76 zt i stanowi to 200% stawki czynszu naleznego przy bezumownym
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uzytkowaniu. Powyzsze stanowito podstawe do dokonania przypisu czynszu za
bezumowne uzytkowanie nieruchomosci na karcie kontowej dzierzawcy.

W zwigzku z brakiem wptaty powyzszej naleznosci w dniu 2 sierpnia 2011 roku
dzierzawcy wystawiono wezwanie nr 0156/11 do zaptaty kwoty 11.453,76 zt + odsetki
i koszty wezwania - za bezumowne uzytkowanie dziatki nr 6/9; w dniu 24 sierpnia
2011 roku wystawiono przedsgqdowe wezwanie nr 0162/11 do zaptaty kwoty 11.453,76
zt + odsetki i koszty wezwania - za bezumowne uzytkowanie dziatki nr 6/9.

Dnia 5 wrzesnia 2011 roku dzierzawca dokonat przelewami wptaty kwot: 954,48 zt -
wptata z tytutu naleznosci gtdéwnej za miesigc styczen 2011 roku - dzierzawa czesci
dziatki 6/9 umowa dzierzawy nr GR.I1.7224/136/2011; 1.908,96 zt - naleznos$¢ gtéwna
za miesigc luty, marzec 2011 roku - dzierzawa czesci dziatki 6/9, umowa dzierzawy nr
GR.11.7224/136/2011. W zwigzku z dokonanymi wptatami pismem znak
GR.I1.7224/136/2011 z dnia 13 wrzeénia 2011 roku dzierzawce wezwano do
przedstawienia oryginatu umowy dzierzawy nr GR.I1.7224.136/2011 w terminie 3 dni od
daty otrzymania niniejszego pisma (w ww. pismie nie powotano sie na date
zawarcia umowy, ktorej doreczenia przez dzierzawce domaga sie Gmina
Sulejow). Kontrolujgcym przedstawiono pismo dzierzawcy z dnia 8 listopada 2011 roku
skierowane do Burmistrza Sulejowa, ktorym informuje iz przesyta umowe nr
GR.I1.7224/136/2011 dzierzawy czesci dziatki oznaczonej numerem 6/9. Powyzsze
pismo opatrzone data wplywu do Urzedu Miejskiego w Sulejowie w dniu 9 listopada
2011 roku (dzierzawca rowniez nie wskazuje daty zawarcia umowy, ktoéra
doreczyt do Urzedu Miejskiego w Sulejowie).

Kolejna wptata za 2011 rok - okreslona przez dzierzawce jako naleznos¢ gtéwna
z tytulu czynszu dzierzawnego wg umowy nr GR.I1.7224/136/11 - uiszczona
zostata w dniu 3 pazdziernika 2011 roku w kwocie - 5.726,88 zt za miesigce kwiecien,
maj, czerwiec, lipiec, sierpien, wrzesien 2011 roku. Wedtug dowodow wptat naleznosc
gtdwna - czynsz dzierzawny za miesigce: pazdziernik, listopad i grudzien 2011 roku
w kwocie 2.863,44 zt uiszczona zostata przez dzierzawce w dniu 12 stycznia 2012 roku.

Dnia 9 wrzesnia 2011 roku w Sadzie Rejonowym w Piotrkowie Tryb. ztozony zostat
pozew, wedtug ktorego zgadana przez wierzyciela nalezno$¢ okreslona zostata na kwote
8.590,32 zt + odsetki od dnia 26 lipca 2011 roku; pozew obejmuje czynsz dzierzawny;
jako zgtaszany dowéd zalaczono zarzadzenia Burmistrza Sulejowa
nr 194/2010 z dnia 31.12.2010 roku i nr 185/2010 z 28 grudnia 2010 roku.

W postepowaniu upominawczym w dniu 20 wrzesnia 2011 roku sygn. akt I Nc 1485/11
Sad Rejonowy w Piotrkowie Tryb. wydat nakaz zaptaty na rzecz powoda kwoty -
8.590,32 wraz z kwotg kwote 108,00 zt tytutem zwrotu kosztow postepowania
w terminie 2 tygodni od doreczenia niniejszego nakazu.

Postanowieniem Sadu Rejonowego nakaz zaptaty w postepowaniu upominawczym
zaopatrzony zostat w klauzule wykonalnosci w dniu 22 listopada 2011 roku.

Pismem znak PO.3136.1.2011 z dnia 19 grudnia 2011 roku Burmistrz Sulejowa
poinformowat dzierzawce, ze wptaty dokonane w dniu 5 wrzesnia 2011 roku w kwotach:
954,48 zt i 1.908,96 zt oraz w dniu 3 pazdziernika 2011 roku w kwocie 5.726,88 zt
zaliczone zostang w pierwszej kolejnosci na poczet: naleznych odsetek liczonych od dnia
26 lipca 2011 roku - zgodnie z nakazem zaptaty sygn. akt I Nc 1485.11; kosztow
postepowania - 108,00 zt - zgodnie z nakazem zaptaty sygn. akt I Nc 1485.11; na
poczet naleznosci gtdwnej z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci potozonej
w obr. 2 oznaczonej jako dziatka nr 6/9 w okresie od 1 stycznia 2011 roku do
30 czerwca 2011 roku objetego nakazem zaptaty sygn. akt I Nc 1485.11 z dnia
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20 wrzesnia 2011 roku. Po dokonaniu powyzszych zaliczen do zaptaty pozostata kwota
3.264,14 zt, ktéra w razie jej nie uiszczenia podlegac bedzie egzekucji komorniczej.

W dniu 2 stycznia 2012 roku Gmina Sulejow ztozyta w Kancelarii Komorniczej
w Piotrkowie Trybunalskim wniosek o przeprowadzenie egzekucji z rachunku
bankowego, ruchomosci, wynagrodzenia za prace lub nieruchomosci.

W dniu 11 stycznia 2012 roku Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Piotrkowie
Tryb. powiadomit wierzyciela, tj. Gmine Sulejow o =zajeciu rachunku bankowego
i zakazie wyptat. Postepowanie egzekucyjne obejmuje zaspokojenie naleznosci takich
jak: nalezno$¢ gtéwna w kwocie - 3.264,14 zt; odsetki od dnia 11 stycznia 2012 roku
w kwocie 26,74 zt oraz pozostate koszty w kwocie - 310,65 zi.

W dniu 24 stycznia 2012 roku na rachunek bankowy jednostki przekazana zostata
wptata komornika sagdowego w kwocie 2.825,04 zt - jako nalezno$¢ gtéwna i 37,20 zt
tytutem odsetek.

Postanowieniem z dnia 10 kwietnia 2012 roku Komornik Sadowy zakonczyt
postepowania egzekucyjne w sprawie. Z tresci uzasadnienia postanowienia wynika, ze
cate roszczenie egzekucyjne wynikajace z tytutu wykonawczego zostato zaspokojone.

W dniu 13 stycznia 2012 roku dzierzawce po raz kolejny wezwano do zaptaty kwoty
9.544,80 zt (plus odsetki w kwocie 47,60 zt) tytutem uiszczenia optaty za bezumowne
uzytkowanie czesci dziatki nr 6/9 w okresie od dnia 1 lipca 2011 roku do dnia 30
listopada 2011 roku - wezwanie nr 0008/12 z dnia 13 stycznia 2012 roku. Wezwanie
przedsaqdowe nr 0020/12 o zaptate kwoty - 6.681,36 zt za bezumowne uzytkowanie cz.
dziatki 6/9 za okres od dnia 1 lipca 2011 roku do dnia 30 listopada 2011 roku + 103,20
zt skierowano do dtuznika w dniu 21 lutego 2012 roku.

Wierzyciel ztozyt w Sadzie Rejonowym w Piotrkowie Tryb. pozew w dniu 11 kwietnia
2012 roku; zadana kwota to 6.681,36 zt + odsetki od dnia 30 grudnia 2011 roku; pozew
dotyczy optaty za bezumowne uzytkowanie czesci dziatki 6/9 o pow. 776 m2, w okresie
od dnia 1 lipca 2011 roku do dnia 30 listopada 2011 roku. Za czas bezumownego
uzytkowania przedmiotowej dziatki pozwany powinien uisci¢ kwote - 9.544,80 zt brutto
w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma z dnia 19 grudnia 2011 roku znak
GR.I11.7224/136/11. Dnia 13 stycznia 2012 roku pozwany dokonat wptaty w kwocie
2.863,44 zt, w zwigzku z czym pozew obejmuje naleznos$¢ gtowng w kwocie 6.681,36 zi.
W postepowaniu upominawczym sygn. akt I Nc665/12 w dniu 24 kwietnia 2012 roku
Sad Rejonowy w Piotrkowie Tryb. nakazat dtuznikowi zaptate na rzecz Gminy Sulejow
kwote 6.681,36 zt wraz z odsetkami ustawowymi od dnia 30 grudnia 2011 roku do dnia
zaptaty oraz kwote 84,00 zt tytutem zwrotu kosztow postepowania.

Petnomocnik pozwanego, tj. dzierzawcy wnidst do Sadu Rejonowego w Piotrkowie Tryb.
sprzeciw od nakazu zaptaty wydanego w postepowaniu upominawczym dnia 24 kwietnia
2012 roku, zaskarzajac go w catosci i podnoszac, iz: strony taczy umowa dzierzawy
przedmiotowej czesci nieruchomosci, potozonej w Sulejowie, zawarta w dniu
28 czerwca 2011 roku oznaczona symbolem GR.II1.7224/136/2011; pozwany ptaci
czynsz dzierzawny na wskazany przez wydzierzawiajacego rachunek bankowy.

Z uzasadnienia wniesionego sprzeciwu wynika m.in., ze pozwany podkresla iz nie jest
prawdziwe twierdzenie powoda, jakoby uzytkowanie przedmiotowej nieruchomosci byto
bezumowne. Pozwany twierdzi, ze od dnia 1 stycznia 2011 roku uzytkowat i nadal
uzytkuje przedmiotowg nieruchomos$¢ na podstawie kolejno zawieranych umow
dzierzawy, przy czym umowa obejmujgca swoimi postanowieniami okres objety pozwem
(od 1 lipca do 30 listopada 2011 roku) zawarta zostata przez strony w dniu 28 czerwca

89



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE SULEJOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

2011 roku (umowa GR.II.7224/136/2011). Umowa ta obowigzuje strony od dnia 1 lipca
2011 roku do dnia 30 kwietnia 2016 roku. Umowa dzierzawy nr GR.I1.7224/136/2011
z dnia 28 czerwca 2011 roku zatgczona zostata jako dowdd wniesionego sprzeciwu.

W uzasadnieniu pozwany podnosi réwniez, iz naleznosci czynszowe za caty 2011 rok (w
tym za okres objety pozwem, tj. od dnia 1 lipca do dnia 30 listopada 2011 roku)
uiszczone zostaty przez pozwanego w catosci, na dowod czego przedstawia dokumenty
dokonanych przelewéw bankowych (stanowig dowod w sprawie). Odnoszac sie do
umieszczonej w  pozwie informacji  dotyczacej bezumownego  korzystania
z przedmiotowej nieruchomosci przez caty 2011 rok, czego skutkiem byt juz jeden
proces sgdowy, pozwany wyjasnia, iz w poprzednim procesie nie wnidst zarzutéw do
nakazu zaptaty jedynie z tego powodu, ze listonosz nie doreczyt mu pozwu w miejscu,
gdzie zwykle odbiera poczte, wobec czego o sprawie dowiedziat sie z wezwania
komorniczego juz w postepowaniu egzekucyjnym. Tymczasem, poczawszy od dnia
1 stycznia 2011 roku pozwany uzytkuje nieruchomo$¢ na podstawie trzech umow
dzierzawy, z ktdrych kazda zostata przez niego podpisana i stosowana.

Poza ww. dowodami wymienionym w uzasadnieniu sprzeciwu - jako dowody w sprawie
pozwany zgfosit rowniez umowe dzierzawy nr GR.11.7224/136/2011 z dnia 20 stycznia
2011 roku (kopia dokumentu) i umowe dzierzawy nr GR.I1.7224/136/2011 z dnia
31 sierpnia 2011 roku (kopia dokumentu).

W zwigzku z wniesieniem sprzeciwu przez pozwanego Gmina Sulejow skierowata w dniu
4 lipca 2012 roku do Sadu Rejonowego w Piotrkowie Tryb. pismo procesowe, w ktorym
podtrzymuje zadanie zasadzenia kwoty dochodzonej pozwem oraz wnosi m.in.
o dopuszczenie dowodu z dokumentéw w postaci odpisow umowy z dnia 28 czerwca
2011 roku i dokumentow wskazanych w uzasadnieniu tegoz pisma; zobowigzanie
pozwanego o przedtozenie oryginatu umowy dzierzawy z dnia 28 czerwca 2011 roku
w sprawie GR.11.7224/136/2011. Jednoczesnie wobec okazania umowy dzierzawy z dnia
28 czerwca 2011 roku w sprawie GR.I1.7224/136/2011 strona powodowa zastrzega
mozliwos¢ zgtoszenia dalszych wnioskéw dowodowych w tym dowodu z opinii
bieglego w zakresie zbadania prawdziwosci podpisu oraz oryginatu nadruku.
W powyzszym pisSmie procesowym strona powodowa stwierdza, ze okolicznosci
przedstawione przez pozwanego pozostajg W sprzecznosci z pozostatym materiatem
dowodowym zebranym w sprawie. Strona powodowa zaprzecza, aby pozwany podpisat
kiedykolwiek umowe opatrzong datg 28 czerwca 2011 roku. Potwierdza przy tym, ze
toczyto sie postepowanie w przedmiocie mozliwosci zawarcia kolejnej umowy
dzierzawy ze strong pozwana. Przygotowana zostata umowa w trzech
egzemplarzach, ktéra podpisana zostata przez Burmistrza Sulejowa, jednak pozwany jej
nie podpisat, a jedynie zazadat kserokopii umowy, celem zapoznania sie z jej trescia.
Wobec tego, ze umowa opatrzona byta tylko podpisem Burmistrza, a pozwany odmawiat
jej podpisania, pracownik urzedu wydat jedynie kopie umowy.

Pismem z dnia 26 czerwca 2012 roku Sad Rejonowy w Piotrkowie Tryb. powiadomit
strony o rozprawie wyznaczonej na dzien 24 lipca 2012 roku.

Z protokotu z dnia 24 lipca 2012 roku sygn. akt I C 1044/12 z posiedzenia Sadu, na
ktdrym rozpoznano sprawe z powddztwa Gminy Sulejéw przeciwko (..)'* o zapfate
wynika, ze petnomocnik powoda otrzymat pismo petnomocnika pozwanego, z ktérego

4 Wylaczono dane osobowe ze wemili na prywatn@ osoby fizycznej - podstawa wgizenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzaia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wadzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dzo Piotr

Walczak.
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wynika, iz strona pozwana twierdzi, ze doszlo do zawarcia umowy dzierzawy w
zwiazku z tym wnosi o dopuszczenie dowodu z opinii biegtego grafologa na
okoliczno$¢ czy podpis na umowie dzierzawy ztozony przez pozwanego zostat
zlozony przez niego, czy tez stanowi fotokopie lub nadruk wzoru podpisu
pozwanego.

W tym miejscu petnomocnicy stron zgodnie zawierajg ugode, wedtug ktérej Gmina
Sulejow, reprezentowana przez Petnomocnika Radce Prawnego Piotra Organke oraz
(.)", reprezentowany przez petnomocnika Radce Prawnego Piotra Heymana w_celu
uchylenia niepewnosci co do taczacej strony umowy dzierzawy i uchylenia sporu
istniejacego w chwili obecnej zgodnie odwiadczaja, ze Gmine Sulejéw i (...)" taczyta w
okresie od lipca 2011 roku do listopada 2011 roku umowa dzierzawy nr
GR.I1.7224/136/2011 z dnia 28 czerwca 2011 roku z czynszem dzierzawnym
w_wysokodci 954,48 zt, za ktéry to okres czynsz przez (..)" zostat zaptacony.
Petnomocnicy stron zgodnie os$wiadczyli, e ugoda powyzsza wyczerpuje
w catosci wzajemne roszczenia stron zwigzane z umowg dzierzawy z dnia 28 czerwca
2011 roku za okres od lipca 2011 roku do listopada 2011 roku.

Postanowieniem z dnia 24 lipca 2012 roku sygn. akt I C 1044/12 Sad Rejonowy
w Piotrkowie Tryb. postanowit umorzy¢ postepowanie w sprawie i znie$¢ wzajemne
koszty procesu miedzy stronami. Orzeczenie niniejsze uprawomocnito sie w dniu
22 sierpnia 2012 roku.

W przedstawionych do kontroli aktach sprawy stwierdzono notatke stuzbowg podpisang
przez Panig Elzbietg Purgat-Gebalskg Kierownika Referatu Gospodarki Nieruchomosciami
i Rolnictwa oraz Pana Piotra Organke Radce Prawnego, z ktérej wynika, ze w dniu
10 stycznia 2012 roku dzierzawca (..)" stawit sie w Urzedzie Miejskim
w Sulejowie i okazat oryginat umowy dzierzawy nr GR.I1.7224/136/2011 z dnia
20 stycznia 2011 roku. Umowa ta opatrzona byta oryginalnymi podpisami
wydzierzawiajacego i dzierzawcy oraz pieczeciami. Wobec okazania tego dokumentu
dzierzawca ztozyt podpisy na pozostatych dwoch egzemplarzach ww. umowy dzierzawy.

Pismem znak GR.I1.7224.136.8.2012 z dnia 18 stycznia 2012 roku Kierownik Referatu
Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa Urzedu Miejskiego w Sulejowie poinformowata
Skarbnika Gminy Pana Czestawa Pacana o podpisaniu przez Pana (..)> dwdch
pozostatych egzemplarzy umowy z dnia 20 stycznia 2011 roku, przekazujac tym samym
1 egzemplarz w celu weryfikacji zobowigzan wobec dzierzawcy.

Z ustalen kontroli wynika, Ze zobowigzania dzierzawcy za 2011 rok z tytutu dzierzawy
nieruchomosci oznaczonej nr 6/9, w tym réwniez z tytutu bezumownego uzytkowania tej
nieruchomosci zostaty przez dzierzawce w catosci uregulowane w latach 2011 i 2012.
Wedtug dokumentacji z pierwszego postepowania egzekucyjnego
prowadzonego wobec dzierzawcy, zobowiazanie z tytulu bezumownego
uzytkowania nieruchomosci za okres od stycznia do czerwca 2011 roku
stanowito kwote 11.453,76 zl; roszczenie Gminy zostatlo zaspokojone z wpiat
dluznika uiszczonych w dniu 5 wrzesnia 2011 roku w kwocie - 2.863,44 zi,
w dniu 3 pazdziernika 2011 roku w kwocie - 5.726,88 zl oraz wptatami
dokonanymi przez Komornika Sadowego w dniu 24 stycznia 2012 roku -
2.825,04 zt i 24 kwietnia 2012 roku - 38,40 zi. W kolejnym postepowaniu
roszczenie Gminy Sulejow z tytulu bezumownego uzytkowania nieruchomosci

!> Wylaczono dane osobowe ze wemili na prywatn@ osoby fizycznej - podstawa wgizenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzaia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wadzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dzo Piotr

Walczak.
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w okresie od lipca do listopada 2011 roku (5 miesiecy) wynosito 9.544,80 zi,
ktére na etapie ztozenia pozwu w Sadzie Rejonowym ulegto zmniejszeniu do
kwoty - 6.681,36 zt w zwiazku z dokonana przez diuznika wptata kwoty
2.863,44 zt w dniu 13 stycznia 2011 roku, zaliczona na poczet optaty. Biorac
pod uwage ugode sadowq zawarta pomiedzy wierzycielem i dtuznikiem w dniu
24 lipca 2012 roku - wysokos¢ zobowigzania diuznika ulegta zmniejszeniu
o kwote 4.772,40 zt (5 miesiecy x 954,48 zt); wedlug przedstawionego
wyliczenia na dzien zawarcia ugody zobowiazanie dzierzawcy wobec gminy
stanowito kwote - 1.908,96 zi. ZauwazyC¢ jednak nalezy, ze dzierzawca
uzytkowal przedmiotowa nieruchomos¢ rowniez w miesiacu grudniu
2011 roku, za ktory to miesiac zobowiazany byl uisci¢ czynsz dzierzawny
w kwocie 954,48 zi. Zwazywszy jednak na fakt okazania przez dzierzawce
w dniu 10 stycznia 2012 roku oryginalnej podpisanej przez obie strony umowy
dzierzawy z dnia 20 stycznia 2011 roku obowiazujacej w okresie od dnia
1 stycznia do dnia 31 marca 2011 roku - naliczenie za ten okres kary za
bezumowne uzytkowanie nieruchomosci nie 2znajduje uzasadnienia. Od
nieterminowej zaptaty czynszu (wplata za okres I-III dokonana przez
dzierzawce w dniu 5 wrzes$nia 2011 roku) dzierzawca zobowiazany by} zaptacic
jedynie odsetki za zwloke. Brak w jednostce wlasciwego dokumentu w postaci
umowy z dnia 20 stycznia 2011 roku podpisanej przez obie strony, ktorej
istnienie - po uptywie roku od jej obowigzywania - udowodnit dzierzawca nie
moze stanowi¢ podstawy do obciazenia dzierzawcy kara. Skarbnik Gminy
poinformowany o powyzszym przez Kierownika Referatu Gospodarki
Nieruchomosciami i Rolnictwa pismem z dnia 18 stycznia 2012 roku, ktéoremu
przekazany zostal rowniez jeden egzemplarz podpisanej umowy zobowiazany
byl przekaza¢ ten dokument wiasciwemu pracownikowi celem dokonania
odpowiednich zapisow w ksiegach rachunkowych, w szczegdlnosci na koncie
ksiegowym dzierzawcy.

Po uwzglednieniu kar za bezumowne uzytkowanie nieruchomosci w 2011 roku
i umowy z dnia 20 stycznia 2011 roku naleznosc¢ za 2011 roku winna stanowic
kwote 14.317,16 zi, w tym: 8.590,32 zi (czynsz za miesigce I-III/2011
w kwocie 2.863,44 zt + 5.726,88 zi tytulem kary za bezumowne uzytkowanie
nieruchomosci za miesigqce IV-VI/2011 roku) + 4.772,49 zt (czynsz za
miesigce VI-XI/2011) + 954,48 zt (czynsz za m-c XII/2011). Wptaty uiszczone
przez dzierzawce i przez Komornika Sadowego nalezne za 2011 rok stanowity
kwote 14.317,20 zi, w tym zaptacone: w 2011 roku - 11.453,76 zit (wpilata
dtuznika 8.590,32 zt + wpilata Komornika Sadowego 2.863,44 zi) + wplata
dtuznika w 2012 roku w kwocie 2.863,44 zi.

Ustalenia powyzsze wskazuja, ze nie dopelniono obowiazku w zakresie
doprowadzenia zapisow ksiegowych do zgodnosci ze stanem faktycznym.
Stwierdzono bowiem, ze zobowiazanie w kwocie 1.908,96 zi obciazajace konto
ksiegowe dzierzawcy na dzien 31 grudnia 2014 roku, wynika z opieszalosci
stuzb pracowniczych i braku nadzoru kierownictwa jednostki,
a w szczegollnosci kierownikow referatow, ktorzy z racji powierzonych
stanowisk winni sprawowac¢ nadzér nad terminowym wykonywaniem
obowiazkow przez podlegtych pracownikow. W odniesieniu do dokumentaciji,
a w szczegllnosci w zakresie zawieranych przez jednostke umow zwigzanych
z gospodarka mieniem komunalnym skutkujacych uzyskiwaniem dochodow,
stwierdzi¢ nalezy brak dbalosci o wilasciwe jej rejestrowanie
i przechowywanie. Zauwazy¢ nalezy, ze dzierzawca byl w posiadaniu
1 egzemplarza podpisanej przez obie strony umowy z dnia 20 stycznia
2011 roku, natomiast Gmina nie posiadata tej] umowy podpisanej przez obie
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strony. Wezwanie dzierzawcy pismem z dnia 5 lipca 2011 roku do uiszczenia
optaty z tytutu bezumownego uzytkowania nieruchomosci w okresie od dnia
1 stycznia do dnia 30 czerwca 2011 roku wskazuje, ze jednostka posiadata
wiedze o uzytkowaniu tejze nieruchomosci przez dzierzawce, jednak nie
podjeto zadnych dziatan juz po uptywie pierwszego miesiaca uzytkowania tej
nieruchomosci - zdaniem jednostki bezumownego. Kolejne umowy, tj. z dnia
28 czerwca 2011 roku, ktérej obowigzywanie ustalono na okres od dnia 1 lipca
2011 roku do dnia 30 kwietnia 2016 roku i z dnia 31 sierpnia 2011 roku, ktérej
obowiazywanie przewidziano w okresie od dnia 1 wrzesnia 2011 roku do dnia
30 kwietnia 2016 roku, zalaczone przez dzierzawce w postaci kserokopii do
sprzeciwu od nakazu zapiaty podpisane sa przez dzierzawce
i wydzierzawiajacego. Natomiast w dokumentacji jednostki umowy te
podpisane sa jedynie przez Burmistrza Sulejowa. Jakkolwiek w dokumentach
jednostki znajduja sie po trzy egzemplarze tychze umow, to oswiadczenie
petnomocnika Gminy Pana Piotrka Organki zlozone do protokotu ugody
zawartej w dniu 24 lipca 2014 roku przed Sadem Rejonowym w Piotrkowie
Tryb., ze cyt. ,Gmine Sulejéw i (...)'° taczyla w okresie od lipca 2011 roku do
listopada 2011 roku umowa dzierzawy nr GR.I1.7224/136/2011 z dnia 28
czerwca 2011 roku z czynszem dzierzawnym w wysokosSci 954,48 zf
potwierdza, ze umowa ta podpisana zostata przez obie strony, a co za tym idzie
jednostka powinna posiada¢ o tym wiedze oraz posiada¢ dokumenty
potwierdzajace ten fakt.

9. Dzierzawa dziatki nr 3 o pow. 2.20 ha, potozonej w obrebie 2 miasta Sulejéw (oqdzia’r
leSny nr 136f), bedacej w uzytkowaniu Gminy Sulejéw na podstawie decyzji MOSZNiL
z dnia 4 maja 1995 roku.

Na podstawie umowy najmu nr G.7224/2/24/2000 z dnia 1 grudnia 2000 roku Gmina
Sulejow oddata w najem grunty lesne o pow. 8454 m2, bedace w uzytkowaniu Gminy
Sulejow, a wchodzace w sktad oddziatu lesSnego nr 136 f. W § 3 umowy wynajmujacy
zastrzegt sobie prawo podwyzszenia czynszu stosownie do wzrostu wskaznika cen
towarow przemystowych i ustug w roku ubiegtym, ogtoszonego w obwieszczeniu Prezesa
GUS. Przedmiotowa umowa zawarta zostata na okres lat 3. Czynsz jest ptatny
w terminie do dnia 30 wrzesnia kazdego roku.

Aneksem nr 1 z dnia 25 czerwca 2001 roku do ww. umowy wprowadzono zmiany
w zakresie przedtuzenia obowigzywania tej umowy, ktory ustalono do dnia 31 grudnia
2010 roku. Kolejnymi aneksami (od numeru 2 do numeru 10) w latach 2004-2010 do
umowy najmu wprowadzano zmiany dotyczace zaréwno powierzchni nieruchomosci
oddanej w najem, jak i wysokosci czynszu. Aneksem nr 11/2010 z dnia 24 maja
2010 roku ponownie zmieniono termin obowigzywania umowy, ktéry wyznaczono do
dnia 23 maja 2013 roku.

W dniu 17 czerwca 2010 roku Rada Miejska w Sulejowie podjeta uchwate nr
XXXVIII/390/2010 w sprawie wyrazenia zgody na wydzierzawienie czesci nieruchomosci
bedacej w uzytkowaniu Gminy Sulejéow. Wedtug § 1 uchwaty Rada Miejska wyrazita
zgode na przedtuzenie dzierzawy z dotychczasowym najemca na okres 30 lat dotyczacej
czesci dziatki nr 3 o pow. 2,20 ha, potozonej w obrebie 2 miasta Sulejow, bedacej
w uzytkowaniu Gminy Sulejow na podstawie decyzji MOSZNiL z dnia 4 maja 1995 roku.

16 Wylaczono dane osobowe ze wemili na prywatn@ osoby fizycznej - podstawa wizenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzaia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wadzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dzo Piotr

Walczak.
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Na podstawie ww. uchwaty w dniu 1 sierpnia 2010 roku wprowadzono zmiany do umowy
z 1 grudnia 2000 roku w zakresie przedtuzenia terminu jej obowigzywania, ktory
ustalono do dnia 31 lipca 2040 roku.

Pismem znak GR.7224/11/24/2013 z dnia 24 maja 2012 roku dzierzawce powiadomiono,
ze zgodnie z warunkami zawartej umowy czynsz dzierzawny za 2012 rok wynosi
11.660,00 z (22.000m2 x 0,53 zt) + 23 % podatek VAT = 14.341,80 z}).

O kolejnej zmianie czynszu dzierzawca powiadomiony =zostat pismem znak
GR.7224/11/24/2012 z dnia 28 lutego 2014 roku; czynsz ustalony zostat na 2014 rok
w wysokosci 14.471,80 zt brutto (11.765,00 zt + 23% podatek VAT).

Na wniosek dzierzawcy z dnia 5 listopada 2013 roku skierowany do Burmistrza Sulejowa
w sprawie roztozenia na raty zalegtego czynszu dzierzawnego wraz z odsetkami za
zwioke - Burmistrz Sulejowa wyrazit zgode na udzielenie ulgi w postaci roztozenia na
raty zalegtego czynszu dzierzawnego w wysokosci 14.341,20 zt + odsetki w kwocie
362,70 zt na 5 rat miesiecznych, w tym 4 raty miesieczne po 3.000,00 zt kazda +
odsetki w kwocie 72,50 zt do kazdej raty oraz 5 rata w kwocie 2.341,20 zt + odsetki
w kwocie 72,70 zt; wszystkie raty ptatne s do konca kazdego miesigca poczgwszy od
miesiqca grudnia 2013 roku. Dziatanie Burmistrza w powyzszym zakresie wynikato z
postanowien uchwaty nr XVII/109/2004 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 21 czerwca
2004 roku w sprawie szczegdlnych zasad i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania
na raty naleznosci pienieznych, do ktdrych nie stosuje sie przepisow ustawy Ordynacja
podatkowa, zmienionej uchwatg nr XX/136/2004 Rady Miejskiej z dnia 10 listopada
2004 roku.

Whptaty czynszu dzierzawnego

Wedtug karty kontowej dzierzawcy bilans otwarcia na dzien 1 stycznia 2013 roku
wynosit 14.341,80 zt; ustalono, ze zaleglos¢ dotyczyta czynszu dzierzawnego za
2012 rok; zalegto$¢ ta uregulowana zostata przez dzierzawce w dniu 13 lutego
2013 roku. Tytutem czynszu naleznego za 2013 rok dzierzawca dokonat wptaty kwoty
1.800 zt w dniu 31 grudnia 2013 roku. Nalezno$¢ pozostata do zaptaty za 2013 rok
uiszczana byta przez dzierzawce w terminach i kwotach: 2 stycznia 2014 roku -
1.200,00 zt; 31 stycznia 2014 roku - 3.000,00 zt; 3 marca 2014 roku - 3.000,00 zi;
7 maja 2014 roku - 2.341,21 zti 3.000,00 zt.

Dziatania windykacyjne prowadzone wobec dzierzawcy w zwigzku z nieterminowym
uiszczaniem naleznego czynszu

Kontrolowana jednostka wzywata dzierzawce do zaptaty w terminach:

1) w zwigzku z nieuiszczeniem czynszu dzierzawnego za 2012 rok dzierzawcy doreczono
wezwanie do zaptaty nr 0418/12 z dnia 10 pazdziernika 2013 roku na kwote 14.341,80
zt + odsetki i koszty wezwania; w dniu 9 listopada 2012 roku dzierzawcy przestano
przesadowe wezwanie do zaptaty nr 0532/12 na kwote 14.341,80 zt + odsetki i koszty
wezwania. W dniu 8 stycznia 2013 roku jednostka ztozyta pozew w Sadzie Rejonowym w
Piotrkowie Tryb., ktéry to w postepowaniu upominawczym w dniu 18 stycznia 2013 roku
wydat nakaz zaptaty I Nc 37/13;

2) wezwanie do zaptaty nr 0439/13 z dnia 18 pazdziernika 2013 roku obejmujace kwote
14.341,20 zt tytutem czynszu dzierzawnego za 2013 rok; wezwanie doreczono
dzierzawcy w dniu 30 pazdziernika 2013 roku;

3) wezwanie do zaptaty nr 0094/2014 z dnia 18 kwietnia 2014 roku kwoty 3.000,00 zt
tytutem 3 raty za 2013 rok (termin zaptaty 28 lutego 2014 r.); wezwanie doreczone
dzierzawcy w dniu 24 kwietnia 2014 roku;
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4) wezwanie do zaptaty nr 0132/14 z dnia 6 maja 2014 roku kwoty 3.000,00 zt tytutem
4 raty za 2013 rok (termin zaptaty 31 marca 2014 r.); wezwanie doreczono dzierzawcy
w dniu 7 maja 2014 roku;

5) wezwanie do zaptaty nr 0133/14 z dnia 6 maja 2014 roku kwoty 2.341,21 zt tytutem
5 raty za 2013 rok (termin zaptaty 30 kwietnia 2014r.); wezwanie doreczono dzierzawcy
w dniu 7 maja 2014 roku;

6) wezwanie do zaptaty nr 0365/14 z dnia 24 pazdziernika 2014 roku kwoty
14.471,00 zt tytutem czynszu dzierzawnego za 2014 rok; wezwanie doreczono
dzierzawcy w dniu 3 listopada 2014 roku;

7) przesadowe wezwanie do zaptaty nr 0468/14 z dnia 18 grudnia 2014 roku kwoty
9.993,90 zt tytutem pozostatej czesci czynszu dzierzawnego za 2014 rok; wezwanie
doreczone dzierzawcy w dniu 5 stycznia 2015 roku.

10. Dzierzawa czesci dziatek nr 2 i nr 5/2 o tagcznej pow. 4,80 ha potozonej w obrebie 2
miasta Sulejéow (oddziat leSny nr 137 i 140) bedacej w uzytkowaniu Gminy Sulejéw na
podstawie decyzji MOSZNIL z dnia 4 maja 1995 roku.

Na podstawie umowy najmu nr G.7224/XV1I/1998 z dnia 1 stycznia 1998 roku Gmina
Sulejow oddata w najem grunty lesne o pow. 48.000 m2, bedace w uzytkowaniu Gminy
Sulejow, a wchodzace w sktad oddziatu lesnego nr 137 i 140. Wynajmujacy zastrzegt
sobie prawo podwyzszenia czynszu stosownie do wzrostu wskaznika cen towarow
przemystowych i ustug w roku ubiegtym, ogtoszonego w obwieszczeniu Prezesa GUS.
Przedmiotowa umowa zawarta zostata na okres lat 20 lat, tj. do dnia 31 grudnia 2017
roku.

Aneksem nr 3 z dnia 1 marca 2005 roku do ww. umowy wprowadzono zmiany
w zakresie przedtuzenia obowigzywania tej umowy, ktory ustalono do dnia 31 grudnia
2030 roku, liczac od daty zawarcia aneksu. Aneksami (numer 1 z 1999 roku i nr 2
z 2000 roku) wprowadzano zmiany do umowy dotyczace wysokosci czynszu. Aneksem
nr 4/2010 z dnia 1 kwietnia 2010 roku ponownie zmieniono termin obowigzywania
umowy, ktéry ustalono do dnia 31 marca 2050 roku. Zmiany terminu obowigzywania
umowy wprowadzone zostaly do umowy na podstawie uchwaty nr XXXV/355/2010 Rady
Miejskiej w Sulejowie z dnia 26 lutego 2010 roku w sprawie wyrazenia zgody na
wydzierzawienie czesci nieruchomosci bedacej w uzytkowaniu Gminy Sulejow. Wedtug
§ 1 wuchwaty - Rada Miejska wyrazita zgode na przediuzenie dzierzawy
z dotychczasowym najemca na okres 40 lat, dotyczacej czesci dziatek nr 2 i nr 5/2
0 pow. 4,80 ha potozonej w obrebie 2 miasta Sulejow, bedacej w uzytkowaniu Gminy
Sulejow na podstawie decyzji MOSZNIL z dnia 4 maja 1995 roku. Aneksem nr 5 z dnia
20 stycznia 2012 roku dokonano zmiany § 3 umowy, stanowigcego o wysokosci stawki
czynszu dzierzawnego. Od roku 2012 czynsz dzierzawny za 1 m2 ustalony zostat w
wysokosci 0,50 zt; roczny czynsz dzierzawny od 2012 roku wynosi 24.000 zt + podatek
VAT.

Zarzadzeniem nr 176/2013 z dnia 31 grudnia 2013 roku Burmistrz Sulejowa ustalit
roczne stawki czynszu dzierzawnego dla nieruchomosci bedacej w uzytkowaniu Gminy
Sulejow. Wedtug § 1 zarzadzenia z dniem 1 stycznia 2014 roku ustala sie stawke
czynszu dzierzawnego za wydzierzawiong nieruchomos$¢ bedacg w uzytkowaniu Gminy
Sulejow, oznaczong czescig dziatki nr 2 i nr 5/2 o tacznej powierzchni 4,80 ha potozong
w obrebie 2 miasta Sulejéow na kwote 0,52 zt/m?2.

Kontrola wykazata, Zze na koncie dzierzawcy nie figurujq zalegtosci. W 2013 roku
dzierzawca dokonat wptaty naleznego czynszu w dniach: 14 marca 2013 roku -
9.840,00 zt, 28 czerwca 2013 roku — 9.840,00 zt i w dniu 26 wrzesénia 2013 roku -
9.840,00 zt; w 2014 roku czynsz dzierzawny uiszczony zostat w dniach: 31 marca 2014
roku - 9.840,00 zf, 30 czerwca 2014 roku - 10.430,00 zt i 5 wrzesnia 2014 roku -
10.430,00 zt.
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Poza tym kontrolg objeto czynnosci windykacyjne podejmowane przez jednostke wobec
dzierzawcow nieprzestrzegajacych umownych termindéw zaptaty czynszu:

1. Umowa dzierzawy nr GR.7224/VIII/15/2012 z dnia 30 grudnia 2011 roku zawarta
pomiedzy Gming Sulejéw a dzierzawcg na dzierzawe gruntow lesnych potozonych
w Sulejowie o pow. 525 m2 w oddziale leSnym 139 a i b.

W zwigzku z brakiem wptaty czynszu za 2013 rok dzierzawcy przestano wezwanie do
zaptaty nr 0435/13 z dnia 18 pazdziernika 2013 roku na kwote 355,16 zt + odsetki
w kwocie 2,30 zt (termin ptatnosci do 30 wrzesnia 2013 roku); w dniu 22 listopada
2013 roku dzierzawcy przestano przedsadowe wezwanie do zaptaty nr 0516/13 na
kwote 355,16 zt + odsetki w kwocie 6,70 zt (termin ptatnosci do dnia 30 wrzesnia
2013 roku) oraz koszty wezwania w kwocie 5,70 zt.

W dniu 27 marca 2014 roku w Sadzie Rejonowym w Piotrkowie Tryb. ztozony zostat
pozew sgadowy; kwota od ktérej naliczane majgq by¢ odsetki od dnia 1 pazdziernika
2013 roku do dnia zaptaty okreslona zostata w wysokosci - 355,16 zi.
W postepowaniu upominawczym sygn. Akt I Nc 661/14 w dniu 28 maja 2014 roku
Sad Rejonowy w Piotrkowie Tryb. nakazat pozwanej zaptate Gminie Sulejow kwoty
355,16 zt z ustawowymi odsetkami od dnia 1 pazdziernika 2013 roku do dnia zaptaty
wraz z kwotg 97,00 zt tytutem zwrotu kosztow postepowania, w tym kwote 60 zi
tytutem zwrotu zastepstwa procesowego w terminie 2 tygodni od dnia doreczenia
nakazu. Diluzniczka dokonata zaptaty zalegtego czynszu dzierzawnego wraz
z odsetkami, kosztami wezwania i kosztami sagdowymi w dniu 4 czerwca 2014 roku.

2. Umowa dzierzawy nr GR.7724/XIX/8A/2012 z dnia 29 czerwca 2012 roku zawarta na
okres od dnia 29 czerwca 2012 roku do dnia 30 czerwca 2015 roku pomiedzy Gming
Sulejow a dzierzawcg na okoliczno$¢ dzierzawy gruntow potozonych w Sulejowie
w obrebie lesnym 140b.

W zwigzku z brakiem wptaty czynszu za 2013 rok dzierzawcy przestano wezwanie do
zaptaty nr 0362/13 z dnia 18 pazdziernika 2013 roku na kwote 234,07 zt + odsetki
w kwocie 1,50 zt (termin ptatnosci do dnia 30 wrzesnia 2013 roku); w dniu
22 listopada 2013 roku dzierzawcy przestano przedsgqdowe wezwanie do zaptaty
nr 0476/13 na kwote tqczng 234,07 zt + odsetki w kwocie 4,40zt + koszty wezwania
w kwocie 5,70 zt. W dniu 27 marca 2014 roku w Sadzie Rejonowym w Piotrkowie
Tryb. ztozony zostat pozew, wedtug ktérego kwota od ktdérej naliczane majg byc¢
odsetki od dnia 1 pazdziernika 2013 roku do dnia zaptaty okreslona zostata w
wysokosci 234,07 zt. W postepowaniu upominawczym sygn. Akt I Nc 660/14 w dniu
28 maja 2014 roku Sad Rejonowy w Piotrkowie Tryb. nakazat pozwanym zaptate
Gminie Sulejow kwoty 234,07 zt z ustawowymi odsetkami od dnia 1 pazdziernika
2013 roku do dnia zaptaty wraz z kwotg 90,00 zt tytutem zwrotu kosztow
postepowania, w tym kwote 60 zt tytutem zwrotu zastepstwa procesowego
w terminie 2 tygodni od dnia doreczenia nakazu. Diuznik dokonat zaptaty zalegtego
czynszu wraz z odsetkami, kosztami wezwania i kosztami sagdowymi w dniu 5 czerwca
2014 roku.

3. Umowa dzierzawy nr GR.7724/50/2012 z dnia 30 grudnia 2011 roku zawarta na
okres od dnia 1 stycznia 2012 roku do dnia 31 grudnia 2014 roku pomiedzy Gming
Sulejow a dzierzawcg na okolicznos$¢ dzierzawy gruntow o pow. 305 m2 potozonych
w Sulejowie w obrebie leSnym 139. Umownie ustalony roczny czynsz dzierzawny
wynosit z podatkiem VAT 1.037,91 zt ptatny w 4 réwnych ratach w terminach: do 31
maja, do 30 czerwca, do 31 lipca i do 31 sierpnia kazdego roku. Na rok 2014
wysokos¢ czynszu okreslona zostata na kwote 1.050,52 zt. W 2013 roku dzierzawca
dokonywat wptaty czynszu w terminach: I i II rata - 21 czerwca 2013 roku; III i IV
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rata - 30 lipca 2013 roku; za 2014 rok dzierzawca dokonat zaptaty czynszu
w terminach: I rata - 5 marca 2014 roku; II rata - 15 maja 2014 roku, III rata -
26 czerwca 2014 roku i IV rata - 2 wrzesnia 2014 roku.

. W dniu 10 czerwca 2013 roku Miejski Zakiad Komunalny w Sulejowie,
reprezentowany przez Dyrektora, zawart umowe dzierzawy z firma A.S.A.
Eko Polska Sp. z o0.0. z siedziba w Zabrzu, reprezentowana przez Prezesa
Zarzadu. Przedmiotem dzierzawy jest instalacja przeznaczona do segregacji
i odzysku surowcow wtérnych, ktoérej wlascicielem jest wydzierzawiajacy.
W sktad instalacji wchodza; linia sortownicza, prasa (belownica) ,24 tony”, plac
przetadunkowo-zatadunkowy, przenosniki tasmowe, kontenery KP-7, boksy
magazynowe, wiata zadaszona + pomieszczenia przynalezne. Wedlug umowy
wydzierzawiajacy os$wiadczyt, ze jest wilascicielem/uzytkownikiem dziatki
i lokalu uzytkowego przy ul. Psarskiego w Sulejowie. Dzierzawca oswiadczyt, ze
wynajmowang nieruchomosé bedzie wykorzystywat jako baze magazynowo-
transportowa dla dziatalnosci odbierania odpaddw. Ponadto strony umowy
o$wiadczyly, ze na podstawie niniejszej umowy dzierzawca wchodzi
w_posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosci, w rozumieniu ustawy z dnia
27 kwietnia 2001 roku Prawo Ochrony Srodowiska (Dz. U. z 2008 roku, nr 25, poz.
150 z pdzn. zm.). Wydzierzawiajacy wyrazil zgode na przeprowadzenie przez
dzierzawce prac budowlanych majacych na celu dostosowanie terenu do
specyfiki dziatalnosci prowadzonej przez dzierzawce.

Z tytulu najmu, dzierzawca bedzie ptacit bedzie wydzierzawiajacemu miesieczny
czynsz w wysokosci 1.500,00 zi. Poza czynszem dzierzawnym dzierzawca
zobowigzany zostat do uiszczania optaty za zuzycie energii elektrycznej, wody, za
ustugi telefoniczne - na podstawie odrebnych uméw, do ktérych zawarcia
z dostawcami mediow zobowigzat sie dzierzawca. Umowa zawarta zostata na czas
nieokreslony, z mozliwoscia jej rozwiazania z zachowaniem
sze$ciomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

Pismem znak l.dz. MZK/369/14 z dnia 10 grudnia 2014 roku skierowanym do A.S.A.
Eko Polska Sp. z o0.0. w Zabrzu Miejski Zaktad Komunalny wypowiedziat umowe
dzierzawy z dnia 10 czerwca 2013 roku, z zachowaniem 6 miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

W nawigzaniu do powyzszych ustalen wskazac¢ nalezy, iz zgodnie z art. 25 ust.1
ustawy o gospodarce nieruchomosciami, gminnym zasobem nieruchomosci
gospodaruje wéjt, burmistrz albo prezydent miasta. Gospodarowanie zasobem polega
w szczegdlnosci na wykonywaniu przez organ wykonawczy jednostki samorzadu
terytorialnego czynnosci o ktérych mowa w art. 23 ust.1 ustawy, a mianowicie takich
jak: ewidencjonowanie nieruchomosci zgodnie 2z katastrem nieruchomosci,
zapewnienie wyceny tych nieruchomosci, sporzadzanie planow wykorzystania zasobu,
zabezpieczenie nieruchomosci przed uszkodzeniem Ilub zniszczeniem, naliczanie
naleznosci za nieruchomosci udostepniane z zasobu i prowadzenie windykacji tych
naleznosci, a takze m.in. zbywanie oraz nabywanie nieruchomosci wchodzace w sktad
zasobu, wydzierzawianie, wynajmowanie 1 uzyczanie nieruchomosci
wchodzacych w skiad zasobu (przy czym umowa zawierana na czas dtuzszy
niz 3 lata lub czas nieoznaczony wymaga zgody rady gminy); do
obowiazkéw wojta, burmistrza Iub prezydenta nalezy rdéwniez
podejmowanie czynnosci w postepowaniu sadowym, w szczegdlnosci w
sprawach dotyczacych wiasnosci lub innych praw rzeczowych na
nieruchomosci, o zaplate zaleznosci za korzystanie z nieruchomosci, o
roszczenia ze stosunku najmu, dzierzawy lub uzyczenia.
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Stosownie do przepisoOw ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym - gmina jest osoba prawng prawa cywilnego i jako taka dziala za
posrednictwem swych organéw w sposéb przewidziany w ustawie
i w opartym na nim statucie. Zgodnie z art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy - organem
wiasciwym do gospodarowania mieniem komunalnym jest wéjt, burmistrz
gminy. Do zasad tych nawigzuje art. 46 ust.1 ustawy, stanowiacy, iz
oswiadczenia woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu tym mieniem sklada
jednoosobowo woéjt albo dzialajacy na podstawie jego upowaznienia
zastepca wojta samodzielnie albo wraz z inna upowazniona przez wojta
osoba. W przypadku gminnych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, art. 47 ustawy o samorzadzie gminnym stanowi, ze
oswiadczenia te skladaja jednoosobowo kierownicy tych jednostek,
dziatajacy na podstawie pelnomocnictw udzielonych im przez woéjta gminy.
Kontrolujacym nie przedstawiono pelnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza Sulejowa Dyrektorowi Miejskiego Zakiadu Komunalnego do
dokonywania czynnos$éci prawnych dotyczacych zarzadu mieniem
komunalnym. Ustalono ponadto, ze nieruchomosci uzytkowane przez MZK
nie zostaly przekazane tej jednostce w zarzad, dlatego tez nalezy przyjaé, iz
ewentualne udzielenie kierownikowi jednostki organizacyjnej
pelnomocnictwa nie moze upowaznia¢ do czynnosci prawnych dotyczacych
zarzadu mieniem komunalnym nie znajdujacym sie w gestii danej jednostki
organizacyjnej. Zauwazy¢ nalezy, ze mienie bedace w posiadaniu gminnych
jednostek organizacyjnych nie jest ich mieniem wilasnym, lecz stanowi
mienie gminy. Na podstawie wypisO6w z rejestru budynkow i gruntow
ustalono, ze jedynym wilascicielem zaréwno gruntéw jak i budynkéw jest
gmina Sulejow.

Skarbnik Gminy Pan Czestaw Pacan wyjasnit kontrolujacym, ze Burmistrz
Sulejowa oraz Rada Miejska w Sulejowie ustnie wyrazili zgode na ujecie
w__umowie z firma ,ASA” stwierdzenia, ze MZK w _ Sulejowie jest
wiascicielem, a nie tylko uzytkownikiem przekazanej sortowni. W aktach

Urzedu Miejskiego w Sulejowie, jak i zakltadu budzetowego, nie ma zadnego
dokumentu potwierdzajaceqgo te ustalenia.

Wyjasnienie Skarbnika Pana Czestawa Pacana w sprawie tresci umowy
dzierzawy zawartej pomiedzy MZK a firma A.S.A. stanowi zatacznik nr 20 do
protokotu kontroli.

Wediug § 19 Statutu Miejskiego Zakiadu Komunalnhego w Sulejowie,
nadanego uchwala nr XLIII/427/2010 Rady Miejskiej z dnia 19 pazdziernika
2010 roku, Zakiad gospodaruje wydzielonym mu mieniem stanowiacym
wilasnos$¢ gminy, okreslonym w zalaczniku nr 3 Regulaminu Organizacyjnego
MZK, ktory jest sukcesywnie aktualizowany o przekazany majatek
w pozniejszych okresach, jak i majatek nabyty przez zakiad w zakresie jego
funkcjonowania. Zgodnie z § 20 statutu - Zaklad nie moze zbywac srodkow
trwatych i innych rzeczy ruchomych oraz nie moze ustanawiac
ograniczonych praw rzeczowych w zakresie mienia stanowiacego wilasnos¢
gminy, bez uprzedniej zgody Burmistrza Sulejowa, a w przypadkach
przewidzianych w odrebnych przepisach - bez uprzedniej zgody Rady
Miejskiej.

Kontrolujacym nie przedstawiono rowniez zadnych dokumentéw,
potwierdzajacych sposéb i podstawe ustalenia stawki czynszu dzierzawnego
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okreslonego w umowie zawartej pomiedzy Miejskim Zakiadem Budzetowym
a firma A.S.A.

Przedstawione powyzej dziatania Dyrektora Miejskiego Zaktadu
Komunalnego naruszajace postanowienia wyrazone w § 20 Statutu nie
zostaly poddane kontroli przez Burmistrza Sulejowa.

Test dotyczacy realizacji dochodow z majatku gminy stanowi zatacznik nr 21
do protokotu kontroli.

POZOSTALE DOCHODY

3.1. Dochody z tytutu zaj ecia pasa drogowego

Dochody za zajecie pasa drogowego przedstawiono w ponizszym zestawieniu
tabelarycznym :

llo$¢€ wydanych Wysoko §¢ Wysoko §¢
Rok decyzji wymierzonych optat uzyskanych dochodéw
(szt.) (zh (zh)
2013 67 12.392,30 47.082,41
23.330,33 w tym
2014 78 5.032,23 naliczenie w 54.579,52
2013 roku

Stwierdzono, Ze na podstawie zakresu czynnosci z dnia 20 lutego 2014 roku sprawy
zwigzane z ewidencjonowaniem dochodéw za zajecie pasa drogowego prowadzita
inspektor Danuta Kobzynska. W okresie wczesniejszym ewidencjg ksiegowg dochodow
za zajecie pasa drogowego zajmowata sie rowniez Pani Danuta Kobzynska, jednak nie
wynikato to z zakresu czynnosci. W 2014 roku sprawy zwigzane z zajeciem pasa
drogowego prowadzone byty przez p.o. Kierownika Referatu Infrastruktury i Gospodarki
Przestrzennej Pana Mariusza Stobieckiego. W okresie wczesniejszym sprawy powyzsze
na podstawie zakresu czynnosci z dnia 1 grudnia 2011 roku prowadzita inspektor Dorota
Komisarczyk.

Uchwatg nr VII/45/2011 z dnia 27 kwietnia 2011 roku Rada Miejska w Sulejowie ustalita
wysokos¢ stawek opfat za zajecie pasa drogowego. W uchwale okreslono nastepujgce
dzienne stawki za zajecie drog gminnych oraz bedacych w zarzadzie gminy w celach
prowadzenia robot drogowych oraz innych niezwigzanych z umieszczeniem urzadzen
infrastruktury technicznej niezwigqzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebnymi ruchu drogowego lub z umieszczeniem w pasie drogowym obiektow
budowlanych za 1m2 powierzchni jezdni :

- przy zajeciu jezdni do 20% szerokosci — 4 zi,

- przy zajeciu jezdni od 20-50% szerokosci — 6 zi,

- przy zajeciu jezdni powyzej 50% do catkowitego zajecia - 9 i,

Powyzsze stawki stosuje sie takze do chodnikéw, placéw, zatok postojowych
i autobusowych, Sciezek rowerowych i ciggow pieszych utwardzonych. W stosunku do
pozostatych elementéw pasa drogowego ustalono stawke 4,00 zt za 1m2.

Za zajecie przez rok kalendarzowy pasa drogowego drogi gminnej lub bedacej
w zarzadzie gminy zwigzane z umieszczeniem urzadzen infrastruktury technicznej
niezwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego za
1m2 powierzchni pasa drogowego zajetego przez rzut poziomy umieszczonego
urzadzenia uchwalono nastepujgce stawki:

99



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE SULEJOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

- poza obszarem zabudowanym 16,00 z,
- w obszarze zabudowanym 42,00 z,
- w drogowym obiekcie inzynierskim 200,00 zi.

Przy umieszczaniu urzgdzen wodociggowych i kanalizacyjnych stosuje sie stawki
w wysokosci 50% od powyzszych.

Za niepetny rok kalendarzowy wysoko$¢ rocznych stawek optat obliczana jest
proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia urzgadzenia w pasie drogowym.

Za zajecie dzienne pasa drogowego zwigzane z umieszczeniem w pasie drogowym
obiektéw budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego oraz reklam uchwalono nastepujace stawki:

- pasa drogowego zajetego przez rzut poziomy obiektu handlowego lub ustugowego w
terenie i poza terenem zabudowanym 1 z,

- pasa drogowego zajetego przez rzut poziomy zajetego przez rzut poziomy innych
obiektow 1 zt,

- reklam 1 z,

- tymczasowych obiektow handlowych, stoisk przenosnych 3,00 zt.

Uchwatg z dnia 21 wrzesnia 2012 roku nr XXI/190/2012 Rada Miejska dokonata zmiany
uchwaty dotyczacej wysokosci stawek optat za zajecie pasa drogowego, dodajac stawke
za zajecie dzienne pasa drogowego zwigzane z umieszczeniem w pasie drogowym
obiektéw budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego z tytutu umieszczenia innych obiektéw — w wysokosci 0,05 zt za 1m2
powierzchni.

Kontrolg objeto nastepujace decyzje w sprawie ustalenia optaty za zajecie pasa
drogowego:

1) decyzja z dnia 27 wrzesnia 2013 roku znak IGP.7230.20.2013, wymierzajgca optate
za zajecie pasa drogowego w wysokosci 3.096,00 zt. Wnioskiem z dnia 1 sierpnia
2013 roku (data wptywu 6 sierpnia 2013 roku) wykonawca zwrdcit sie o wydanie
zezwolenia na zajecie pasa drogowego. Pierwotnie z wniosku wynikato zajecie pasa
drogowego o powierzchni 300 m2 (300m x1m). We wniosku nie okreslono terminu
zajecia pasa drogowego. Organ administracji nie wezwat strony do okreslenia czasu
zajecia pasa drogowego. Zauwazy¢ nalezy, ze z § 1 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 roku w sprawie okreslenia warunkdéw udzielania
zezwolen na zajecie pasa drogowego (Dz. U. nr 140 poz. 1481 ze zm.) - zajmujacy pas
drogowy przed planowanym zajeciem pasa sktada wniosek do zarzadcy drogi o wydanie
zezwolenia na zajecie pasa drogowego. Wniosek powinien zawierac: imie i nazwisko
oraz adres lub nazwe i siedzibe podmiotu wystepujacego o zajecie pasa drogowego, cel
zajecia pasa drogowego, lokalizacje i powierzchnie zajetego pasa drogowego, a w
przypadku reklam powierzchnie reklamy, planowany okres zajecia pasa drogowego.
Ponadto stwierdzono, ze wniosek dotyczyt zajecia pasa drogowego na dziatce 156/2, a
decyzje wydano na zajecie pasa drogowego na dzialce 156/4. Wiasciwe oznaczenie
dziatki to 156/2. Wniosek w sprawie zajecia pasa drogowego zostat poprawiony poprzez
zmiane powierzchni na 774 m2 (2m x 387m) oraz wskazanie terminu zajecia pasa
drogowego. Przy nanoszeniu poprawek nie wskazano daty ani tez osoby, ktéra poprawki
naniosta. Z wniosku wynika powierzchnia 387m2 x2m= 774 m2. Termin zajecia pasa
drogowego wskazano na 1-2 pazdziernika 2013 roku. Z wyjasnienia ztozonego przez
p.o. Kierownika Pana Mariusza Stobieckiego wynika, ze w uzasadnieniu decyzji mato
precyzyjnie wskazano sposob obliczenia optaty za zajecie pasa drogowego, bowiem
zajecie dotyczyto powierzchni 387 m2 i dwudniowego okresu zajecia pasa drogowego. W
uzasadnieniu wskazano 774 m2 x 1 dzien x 4,00 zt. Ponadto stwierdzono, ze decyzje
odebrano w dniu 8 pazdziernika 2013 roku, zatem uprawomocnita sie w dniu 22
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pazdziernika 2013 roku. Zajecie pasa nastgpito w dniach 1-2 pazdziernika 2013 roku,
optata zostata przypisana na karcie kontowej w dniu 1 pazdziernika 2013 roku, zaptata
nastgpita w dniu 16 pazdziernika 2013 roku;

2) decyzja z dnia 27 wrzesnia 2013 roku nr IGP.7230.20.2013.R w sprawie
umieszczenia w pasie drogowym elementu infrastruktury technicznej. Stwierdzono, ze
wniosek nie zawierat daty wptywu. Wniosek zostat poprawiony, nie naniesiono jednak
daty poprawek. Uzupetniono réwniez okres zajecia pasa drogowego w celu
zainstalowania urzadzenia infrastruktury technicznej, tj. od dnia 2 pazdziernika 2013
roku do dnia 31 grudnia 2013 roku - kwota 165,69 zi, 90 dni. Na lata nastepne
okreslono warto$¢ optaty za zajecie pasa drogowego na poziomie 672,00 zt. Decyzja
zostata odebrana w dniu 8 pazdziernika 2013 roku. Na koncie naleznos$¢ przypisano w
dniu 1 pazdziernika 2013 roku, wptata nastgpita w dniu 28 pazdziernika 2013 roku. Na
2014 rok przypisu dokonano w dniu 6 stycznia 2014 roku, wptata nastgpita w dniu 14
stycznia 2014 roku;

3) decyzja z dnia 24 czerwca 2013 roku nr IGP.7230.12.2013.R wydana na wniosek z
dnia 20 czerwca 2013 roku (data wptywu 21 czerwca 2013 roku) na kwote 313,13 zt. Na
lata nastepne okreslono wysokos$c¢ optaty za zajecie pasa drogowego na poziomie 630,00
zt. Zajecie pasa drogowego dotyczyto przytgcza energetycznego kablowego. Wniosek nie
zawierat wskazania w sposob trwaty (dtugopisem) od kiedy bedzie zajety pas drogowy.
Informacje o okresie zajecia pasa drogowego naniesione byly otéwkiem. Stwierdzono, ze
dokonano przypisu naleznosci w dniu 25 lipca 2013 roku, zaptata nastgpita w dniu 9
sierpnia 2013 roku. Na 2014 rok przypisu dokonano w dniu 6 stycznia 2014 roku,
wptata nastgpita w dniu 14 stycznia 2014 roku;

4) decyzja z dnia 17 grudnia 2014 nr IGP.7230.23.2014.R wydana na wniosek z dnia 30
wrzesnia 2014 roku. Stwierdzono, ze wniosek nie zawierat daty wptywu. Zauwazyc¢
nalezy, ze z zatgcznika nr 2 do regulaminu organizacyjnego, z § 1 wynika, ze jednostka
przyjeta instrukcje kancelaryjng. Z § 42 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia
18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i rzeczowych wykazow akt (Dz. U. nr
14 poz. 67 ze zm.) wynikato, ze przesytki na nosniku papierowym punkt kancelaryjny
rejestruje na podstawie: danych zawartych w tresci pisma - w przypadku gdy istnieje
mozliwos¢ otwarcia koperty i zapoznania sie z trescig pisma, danych na kopercie, w
ktorej sq zamkniete pisma -w przypadku, gdy nie ma mozliwosci otwarcia koperty. Po
zarejestrowaniu przesytki na nosniku papierowym punkt kancelaryjny umieszcza i
wypetnia piecze¢ wptywu na pierwszej stronie pisma lub, w przypadku gdy nie
ma mozliwosci otwarcia koperty, na kopercie.

Zauwazy¢ rowniez nalezy, ze zajecie pasa nastgpito w dniu 15 pazdziernika 2014 roku,
a optata zostata wymierzona od dnia 14 pazdziernika 2014 roku. Z wyjasnienia wynika,
ze nadptacona naleznos¢ to kwota 1,66 zt.

Stwierdzono, Ze optate za okres od dnia 14 pazdziernika 2014 roku do dnia 31 grudnia
2014 roku uregulowano w dniu 31 grudnia 2014 roku.

5) decyzja z dnia 14 pazdziernika 2014 nr IGP.7230.23.2014, wydana na wniosek z dnia
2 pazdziernika 2014 roku (brak daty wptywu). Stwierdzono, ze wniosek dotyczyt
150m2, w decyzji wskazano zajetg powierzchnie 250m2. Z udzielonych wyjasnien
wynikato, ze z zatgczonej do wniosku mapy wynika, ze prace beda prowadzone na
odcinku 125 mb, przy przyjeciu, ze kazdy wykop gtebokosci 1,2m wraz miejscem na
odtozenie odkopanej ziemi i ustawienie maszyn zajmuje szeroko$¢ 2m otrzymujemy
powierzchnie 250 m2. W wyniku weryfikacji ztozonego wniosku i uzgodnien
telefonicznych okreslono powierzchnie zajecia pasa drogowego na 250 m?2.
Whnioskodawca decyzje zaakceptowat i optacit. Stwierdzono, ze wnioskodawca odebrat
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decyzje w dniu 30 pazdziernika 2014 roku. W zwigzku z tym wykonawca roboét nie
posiadat prawomocnej decyzji w dacie wykonywania robot (15 pazdziernika 2014 roku).
Stwierdzono, ze nalezno$¢ przypisano 14 pazdziernika 2014 roku i w tym samym dniu
nastgpita wptata tj. przed datg odbioru decyzji.

W zwigzku z faktem, iz nie wszystkie decyzje zostaty wydane w terminie jednego
miesigca od daty wptywu wniosku zauwazy¢ nalezy, ze zgodnie z art. 35 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z
2013 r., poz. 267) - organy administracji publicznej obowigzane sg zatatwia¢ sprawy
bez zbednej zwtoki. Niezwtocznie powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktére mogq bycé
rozpatrzone w oparciu o dowody przedstawione przez strone tacznie z zadaniem
wszczecia postepowania lub w oparciu o fakty i dowody powszechnie znane albo znane z
urzedu organowi, przed ktdrym toczy sie postepowanie, badZz mozliwe do ustalenia na
podstawie danych, ktérymi rozporzadza ten organ. Zafatwienie sprawy wymagajacej
postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpi¢ nie poézniej niz w ciagu miesiaca, a
sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia
wszczecia postepowania, zas w postepowaniu odwotawczym - w ciggu miesigca od dnia
otrzymania odwotania. Do terminow okreslonych w przepisach poprzedzajacych nie
wlicza sie termindéw przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreslonych
czynnosci, okresdw zawieszenia postepowania oraz okreséw opdznien spowodowanych z
winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

Wyjasnienie z dnia 19 marca 2015 roku p.o. Kierownika Referatu
Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej w sprawie decyzji za zajecie pasa
drogowego stanowi zatacznik nr 22 do protokotu kontroli.

Vil WYKONYWANIE BUD ZETU. REALIZACJA WYDATKOW
BUDZETOWYCH

1. WYDATKI NA ZADANIA Z ZAKRESU POMOCY SPOLECZNEJ - 2014 ROK

1.1. Informacje ogdlne

Dyrektorem Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sulejowie jest Jolanta Michalak.
Burmistrz Miasta Sulejowa w dniu 7 grudnia 2005 roku na mocy uchwaty
nr XXX/220/2005 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 28 listopada 2005 roku w sprawie
wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Sulejéow oraz uchwaty nr XXX/217/2005 Rady
Miejskiej w Sulejowie z dnia 28 listopada 2005 roku powierzyt obowigzki dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sulejowie.

Dyrektor dziata na podstawie petnomocnictwa Burmistrza Miasta udzielonego w dniu
2 stycznia 2006 roku na mocy art. 47 ustawy o samorzadzie gminnym.

102



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE SULEJOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

1.2. Woydatki na zadania z zakresu pomocy spotecznej

Wykonanie zada n finansowych w 2014 roku

N s 2014 rok
Wyszczegblnienie @
Dziat 852 Rozdziat 85206 (V)/spieranie rodziny) 34.791,49
Dziat 852 Rozdziat 85212 (Swiadczenia rodzinne i sktadki na ubezpieczenia 4.316.851,29
spoleczne
Dziat 852 Rozdziat 85213 (Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne ptacone za
A . - 53.124,73

osoby pobierajgce swiadczenia)
Dziat 852 Rozdziat 85214 (zasitki i pomoc w naturze oraz sktadki na

- . ; . ; 568.192,67
ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego)
Dziat 852 Rozdziat 85215 (Dodatki mieszkaniowe) 104.932,06
Dziat 852 Rozdzial 85216 (Zasitki state) 578.244,12
Dziat 852 Rozdziat 85219 (Osrodki Pomocy Spotecznej) 730.587,96
DZ.Ia’r 8?)2 Rozdziat 85228 (Ustugi Opiekuncze i specjalistyczne ustugi 243.783.71
opiekuncze)
Dziat 852 Rozdzial 85295 Pozostata dziatalno$c. 1.111.563,63
Dziat 852 ogétem 7.742.071,66

2. WYDATKI (DOTACJE) NA REALIZACJ E ZADAN ZLECONYCH NA PODSTAWIE
UMOWY JEDNOSTKOM SPOZA SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH - 2014 ROK

Stwierdzono, ze wedtug zakreséw czynnosci udzielaniem dotacji na podstawie ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (tekst
jednolity z 2014 roku Dz. U. po. 1118 ze zm), w okresie od dnia 20 stycznia 2010 roku
do dnia 5 marca 2013 roku zajmowat sie Pan Jerzy Sliwa. Od dnia 15 kwietnia 2013
roku sprawy zwigzane z udzielaniem dotacji na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie zostaty powierzone zakresem czynnosci Panu Stawomirowi
Rybakowi.

Uchwata z dnia 31 pazdziernika 2013 roku nr XXXII/309/2013 Rada Miejska okreslita
warunki i tryb finansowania rozwoju sportu przez Gmine Sulejow.

W dniu 14 marca 2014 roku Burmistrz Sulejowa zarzadzeniem nr 33/2014 ogtosit
otwarty konkurs ofert na realizacje zadania z zakresu warunkow i trybu finansowania
rozwoju sportu przez Gmine Sulejow. Z zarzadzenia wynikato, ze na realizacje zadan
w 2014 roku przeznacza sie odpowiednio:

- szkolenie w zakresie pitki noznej w Sulejowie 58.000,00 z,
- szkolenie w zakresie pitki noznej w Przygtowie 40.000,00 z,
- szkolenie w zakresie pitki siatkowej w Sulejowie 33.000.00 zt,
- szkolenie w zakresie tenisa stotowego w Przygtowie 14.000,00 zt.

Termin sktadania ofert wyznaczono na 28 marca 2014 roku. Ogtoszenie zamieszczono
w Biuletynie Informacji Publicznej w dniu 14 marca 2014 roku. Zarzadzeniem z dnia
25 marca 2014 roku nr 35/2014 Burmistrz powotat komisje konkursowg wskazujac, iz
zadania oraz tryb pracy komisji okreéla ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, uchwata Rady Miejskiej w Sulejowie
z dnia 31 pazdziernika 2013 roku nr XXXIII/309/2013 oraz regulamin pracy komisji
konkursowej, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia Burmistrza Sulejowa nr 35/2014.
Z regulaminu komisji konkursowej wynikato, ze oferty badane sg pod wzgledem
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formalnym (zatacznik nr 1 do regulaminu) i oceniane zgodnie z punktacjg okreslong
w ogtoszeniu o konkursie (zatgcznik nr 2 do regulaminu). Z zarzadzenia Burmistrza
Sulejowa w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert wynikato, ze oferta powinna
zawiera¢ miedzy innymi sprawozdanie finansowe i merytoryczne. Z przedtozonych do
kontroli dokumentow wynika, ze do oferty na realizacje szkolenia w zakresie pitki noznej
w Sulejowie dotaczono sprawozdanie roczne z wykonania zadania publicznego pod
nazwg wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej i sportu. Z wyjasnienia
przedtozonego przez inspektora Pana Stawomira Rybaka wynika, ze sprawozdanie byto
dotagczone do oferty, nie zostalo jednak przedtozone do kontroli z dokumentacjg
dotyczacq udzielenia dotacji. Sprawozdania finansowe zostaty przedtozone do kontroli w
dniu, w ktérym stwierdzono ich brak tj. 6 marca 2015 roku. Z wyjasnienia Pana
Stawomira Rybaka wynika, ze za sprawozdanie merytoryczne zostato uznane
sprawozdanie roczne z wykonania zadania publicznego pod nazwa wspieranie i
upowszechnianie kultury fizycznej i sportu - szkolenie w zakresie pitki noznej w
Sulejowie. Zauwazy¢ nalezy, ze zgodnie z dotgczonym do oferty odpisem z Krajowego
Rejestru Sadowego z dnia 7 marca 2013 roku Miejsko-Gminny Klub Sportowy
~SKALNIK” jest osobg prawng bedaca organizacjg pozytku publicznego. Zauwazyc¢
nalezy, ze wzor sprawozdania merytorycznego dla organizacji pozytku zostat okreslony
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 lutego 2013 roku w
sprawie wzordéw rocznego sprawozdania merytorycznego oraz rocznego Uproszczonego
sprawozdania merytorycznego z dziatalnosci organizacji pozytku publicznego (Dz. U.
poz. 234 ze zm.).

Z przeprowadzonego konkursu sporzgadzono w dniu 31 marca 2014 roku protokot z
posiedzenia komisji dotyczacego otwarcia ofert na realizacje zadan z zakresu warunkow
i trybu finansowania rozwoju sportu przez gmine Sulejéw. Z protokotu wynika miedzy
innymi, ze komisja dokonata wyboru oferty Klubu Sportowego Skalnik na realizacje
zadania ,Szkolenie z zakresu pitki noznej w Sulejowie” (kwota dotacji 58.000,00 zi). W
wyniku kontroli stwierdzono, ze zataczniki sporzadzone do oceny oferty zgodnie z
wymogami regulaminu komisji konkursowej nie zostaty podpisane przez cztonkow
komisji konkursowej.

W dniu 31 marca 2014 roku Burmistrz zaakceptowat propozycje rozstrzygniecia
zaproponowang przez komisje konkursowg i podat do publicznej wiadomosci wyniki
konkursu. Wyniki zostaty zamieszczone na tablicy ogtoszen w okresie od dnia
31 marca 2014 roku do dnia 30 kwietnia 2014 roku oraz zamieszczone w Biuletynie
Informacji Publicznej w dniu 7 kwietnia 2014 roku. W ogtoszeniu o wynikach otwartego
konkursu ofert powotano sie na art.11 ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity z 2010
roku Dz. U. nr 234. poz. 1536). Zauwazy¢ nalezy, ze otwarty konkurs ofert ogtoszony
zostat na podstawie art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 roku o sporcie (tekst
jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 715) oraz art. 221 ustawy o finansach publicznych oraz
uchwaty nr XXXII/309/2013 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 31 pazdziernika 2013
roku w sprawie okreslenia warunkdw i trybu finansowania rozwoju sportu przez gmine
Sulejow. Zatem ogtoszenie wynikdw konkursu na podstawie ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie byto dziataniem nieprawidtowym.

Z ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert wynika, Zze na realizacje zadania w
zakresie kultury fizycznej i sportu przeznaczono 145.000,00 zt w tym na:

- zadanie 1 - szkolenie w zakresie pitki noznej w Sulejowie - 58.000,00 zt, w okresie od
dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2014 roku,

- zadania 2 - szkolenie w zakresie pitki noznej w Przygtowie- 40.000,00 zt, w okresie od
podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2014 roku,

- zadanie 3 - szkolenie w zakresie pitki siatkowej w Sulejowie - 33.000,00 zi,
w okresie od podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2014 roku,

- zadanie 4 - Szkolenie w zakresie tenisa stotowego w Przygtowie - 14.000,00 z,
w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2014 roku.

104



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE SULEJOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

Srodki w budzecie gminy na realizacje powyzszych zadan zostaly zabezpieczone
uchwatg Rady Miejskiej z dnia 30 grudnia 2013 roku nr XXXIV/326/2013 z dnia
30 grudnia 2013 roku w dziale 926 - kultura fizyczna, rozdziale 92695 - pozostata
dziatalno$¢, w § 282 - dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie
zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom, w kwocie 141.000,00 zi. Plan
w powyzszym zakresie nie podlegat zmianom w ciggu roku.

Akta kontroli: umowa z dnia 31 marca 2014 roku nr PS.13.2014, umowa z dnia 31
marca 2014 roku nr PS.10.2014, umowa z dnia 31 marca 2014 roku nr PS.12.2014,
umowa z dnia 31 marca 2014 roku nr Ps.11.2014, uchwatg Rady Miejskiej z dnia 30
grudnia 2013 roku nr XXXIV/326/2013 z dnia 30 grudnia 2013 roku strony od nr 1 do
44,

W dniu 31 marca 2014 roku zawarto umowe nr PS.10.2014 na wsparcie zadania
publicznego pod nazwa ,Szkolenie w zakresie pitki noznej w Sulejowie”. Z umowy
wynika, ze zadanie publiczne bedzie realizowane w okresie od dnia 31 marca 2014 roku
do dnia 31 grudnia 2014 roku. Z umowy wynika, ze dotacja w kwocie 58.000,00 zt
zostanie przelana na konto klubu w czterech transzach w wysokosci 14.500,00 zt tj.:

- I transza w terminie od dnia 1 kwietnia 2014 roku do dnia 30 kwietnia 2014 roku,

- II transza w terminie od dnia 1 czerwca 2014 roku do dnia 31 czerwca 2014 roku,

- III transza w terminie od dnia 1 sierpnia 2014 roku do dnia 31 sierpnia 2014 roku,

- IV transza w terminie od dnia 1 wrzesnia 2014 roku do dnia 31 wrzesnia 2014 roku.
Zgodnie z § 3 ust. 3, zleceniobiorca (klub) zobowigzat sie do przekazania wlasnych
srodkow finansowych w wysokosci 7.000,00 zi. Klub sportowy w ofercie natomiast
wskazat, ze na realizacje zadania przeznaczy 3.000,00 zt finansowych s$rodkéw
wiasnych oraz wycenit na 4.000,00 zi koszt do pokrycia z wkitadu osobowego (w
tym pracy spotecznej cztonkdéw i Swiadczen wolontariuszy).

Z § 3 ust. 6 umowy wynika, ze przekazanie kolejnej transzy dotacji nastapi po ztozeniu
sprawozdania czesciowego, do ktorego ztozenia zleceniodawca moze wezwac
zleceniobiorce na podstawie § 10 ust.1 zawartej umowy. Zleceniodawca zgodnie
z § 3 ust.7 zawartej umowy uzaleznil przekazywanie kolejnych transz dotacji
od wydatkowania co najmniej 80% przekazanych srodkow dotacji. Z umowy
wynika, ze procentowy udziatl dotacji w kosztach zadania publicznego nie moze
przekroczy¢ 95%.

W wyniku kontroli ustalono, ze $rodki na realizacje zadania przekazano w nastepujacych
terminach: 10 kwietnia 2014 roku (14.500,00 zt), 3 czerwca 2014 roku (14.500,00 zt),
25 sierpnia 2014 roku (14.500,00 zt), 26 wrzesnia 2014 roku (14.500,00 zt). Kwota
stanowigca 80% transz wynosita 11.600,00 zt. Stwierdzono, ze z I transzy dotacji
wyptacono w dniu 16 kwietnia 2014 roku zaliczke wiceprezesowi na kwote 14.675 z,
z terminem rozliczenia - 30 czerwca 2014 roku. Zauwazy¢ nalezy, Zze termin
rozliczenia zaliczki nie pozwala na udokumentowanie spetnienia warunku
okreslonego w § 3 pkt 7 umowy, tj. wydatkowania co najmniej 80%
przekazanych s$rodkow dotacji. Zaliczka zostata rozliczona w dniu 12 czerwca
2014 roku. Zatem na dzien przelania II transzy srodkéw z dotacji, I transza pozostawata
niewydatkowana, bowiem samo udzielenie zaliczki na wydatki nie jest tozsame
Z poniesieniem wydatku. Stwierdzono, ze udzielong =zaliczke rozliczono w dniu
12 czerwca 2014 roku. W zwiazku z powyzszym stwierdzi¢ nalezy, ze przed
otrzymaniem II transzy nie udokumentowano wydatkowania 80% dotacji tj.
I transzy. W dniu 12 czerwca 2014 roku udzielono kolejnej zaliczki na kwote
10.675,00 zt z terminem rozliczenia 31 sierpnia 2014 roku. Termin rozliczenia zaliczki
udzielonej 12 czerwca 2014 roku rowniez uniemozliwiat stwierdzenie spetnienia wymogu
okreslonego w § 3 pkt 7 umowy, tj. do wydatkowania co najmniej 80% przekazanych
$rodkow dotacji. Przy przekazaniu III transzy dotacji klub sportowy winien wydatkowac
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kwote 23.200 zt (80% (14.500,00 zt +14.500,00 zt)). Stwierdzono, ze klub III transze
otrzymat w dniu 25 sierpnia 2014 roku i do tej daty od dnia
1 stycznia 2014 roku - wediug sprawozdania rocznego - wydatkowat 17.151,98 z,
z czego kwota 14.701,96 zt dotyczyta wydatkéw finansowanych z dotacji. Zauwazy¢
nalezy, ze wydatki poniesione przez Klub Sportowy z tytutu wyptaty delegaciji
sedziowskich przed datg zawarcia umowy nie moga by¢ zaliczone do wydatkow
finansowanych z dotacji (kwota 372,00 zt). Réwniez fakt posiadania faktur za pranie
odziezy ptatnych przelewem nie dokumentuje dokonania wydatku. Z przedtozonych
dokumentéw wynika, ze Klub Sportowy posiadat faktury nr 713/0/2014 z dnia 28 maja
2014 roku, 763/0/2014 z dnia 4 czerwca 2014 roku, 598/0/2014 z dnia 7 maja
2014 roku, 523/0/2014 z dnia 23 kwietnia 2014 roku495/0/2014 z dnia 16 kwietnia
2014 roku na taczna kwote 354,24 zi, ktére winny by¢ zaptacone przelewami. W toku
kontroli nie udokumentowano poniesienia wydatkow z tytutu prania odziezy na kwote
354,24 zt. Zatem Klub Sportowy na dzien 25 sierpnia 2014 roku posiadat dokumenty na
wydatkowanie ogdtem 16.797,74 zt (17.151,98 zt - 354,24 zt) z czego wydatki
finansowane ze $rodkéw dotacji stanowity kwote 13.975,72 zt (14.701,96 zt -
726,24 zt). Zatem stwierdzono, ze Klub Sportowy otrzymujac III transze dotacji
nie speinit wymogu wydatkowania 80% otrzymanych srodkow w ramach
dotacji. Stwierdzono, ze IV transza dotacji zostata przekazana Klubowi Sportowemu w
dniu 26 wrzesnia 2014 roku. Do dnia przekazania IV transzy Klub Sportowy
zobowigzany byt wydatkowaé 80% otrzymanej dotacji czyli 34.800,00 zi
(80%*(14.500,00 zi+ 14.500,00 zt +14.500,00 zt). Stwierdzono, ze od 1 stycznia
2014 roku do dnia otrzymania IV transzy wydatkowano ogotem kwote 20.244,41 zt
(16.797,74 zt +3.446,67 zt), z czego wydatki finansowane ze srodkéw dotacji stanowity
kwote 17.422,39 zt (13.975,72 zt+3.446,67 zt). Zatem stwierdzono, ze Klub
Sportowy otrzymujac IV transze dotacji nie speitnit wymogu wydatkowania
80% otrzymanych srodkéw w ramach dotacji. Ponadto stwierdzono, ze udzielona
zaliczka z dnia 12 czerwca 2014 roku nie zostata rozliczona w wymaganym terminie,
tj. do dnia 31 sierpnia 2014 roku. W wyniku kontroli ustalono, ze w dniu 28 sierpnia
2014 roku udzielono Zastepcy Prezesa kolejnej zaliczki na kwote 8.500,00 =zt
z terminem rozliczenia do dnia 30 pazdziernika 2014 roku. Stwierdzono, ze zaliczki
z dnia 12 czerwca 2014 roku oraz z dnia 31 sierpnia 2014 roku zostaty rozliczone w dniu
6 pazdziernika 2014 roku. W wyniku kontroli stwierdzono, ze w Klub sportowy ponidst
wydatki w okresie od dnia 13 sierpnia 2014 roku do dnia 27 wrzesnia 2014 roku z tytutu
delegacji sedziowskich. W rozliczeniu rocznym ujeto kwote 1.129,00 zt, natomiast
z wystawionych delegacji wynikata kwota 1.151,00 zt.

Ponadto stwierdzono, ze delegacje z dnia 13 sierpnia 2014 roku na kwote
112,00 zi, 31 sierpnia 2014 roku na kwote 107,00 zi, z dnia 27 wrzesnia
2014 roku na kwote 107,00 zi nie zawieraly potwierdzenia odbioru gotowki.
Stwierdzono, ze w dniu 6 pazdziernika 2014 roku udzielono zaliczki na wydatki biezgace
w kwocie 9.633,00 zt, z terminem rozliczenia do dnia 31 grudnia 2014 roku. Zaliczka
zostata rozliczona w dniu 29 grudnia 2014 roku.

Ponadto stwierdzi¢ nalezy, ze sposéb dokumentowania wyptaty diet za dni rozegranych
meczow nie potwierdza otrzymania przez zawodnikdw $rodkéw finansowych.
Stwierdzono, ze na listach wyptat odbidr gotowki potwierdzat Zastepca Prezesa Klubu
Sportowego. Z udzielonych wyjasnien wynikato, ze Klub Sportowy nie posiada
dokumentdw potwierdzajacych odbiér gotowki przez zawodnikow.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze sprawozdanie poétroczne zostato ztozone w dniu
31 lipca 2014 roku, a roczne z realizacji zadania zostato ztozone w dniu 28 stycznia
2015 roku. Po I poétroczu realizacji zadania, na podstawie upowaznienia z dnia
12 sierpnia 2014 roku inspektor Stawomir Rybak oraz inspektor Matgorzata Kindrat
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przeprowadzili kontrole w dniu 14 sierpnia 2014 roku. Z protokotu kontroli wynika, ze
nie stwierdzono nieprawidtowosci. Po ztozeniu sprawozdania rocznego w dniu 12 lutego
2015 roku inspektor Stawomir Rybak oraz inspektor Matgorzata Kindrat przeprowadzili
kontrole. Z protokotu kontroli wynika, ze nie stwierdzono nieprawidtowosci. W dniu
16 lutego 2015 roku z upowaznienia Burmistrza, Zastepca Burmistrza dokonata
akceptacji rozliczenia udzielonej dotacji oraz potwierdzita wykorzystanie dotacji zgodnie
Z UMOWa. .

Akta kontroli: umowa z dnia 31 marca 2014 roku nr PS.13.2014, umowa z dnia 31
marca 2014 roku nr PS.10.2014, umowa z dnia 31 marca 2014 roku nr PS.12.2014,
umowa z dnia 31 marca 2014 roku nr Ps.11.2014, uchwata Rady Miejskiej z dnia 31
pazdziernika 2013 roku w sprawie okreslenia warunkow i trybu finansowania rozwoju
sportu przez Gmine Sulejow, zarzadzenie nr 33/2014 Burmistrza Sulejowa z dnia 14
marca 2014 roku w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania z
zakresu warunkow i trybu finansowania rozwoju sportu przez Gmine Sulejéw w okresie
od podpisania umowy do 31 grudnia 2014 roku, zarzadzenie nr 35/2014 Burmistrza
Sulejowa z dnia 25 marca 2014 roku w sprawie powotania sktadu osobowego komisji
konkursowej do przeprowadzenia otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan z
zakresu warunkow i trybu finansowania rozwoju sportu przez Gmine Sulejow wraz z
regulaminem Komisji Konkursowej, oferta Miejsko Gminnego Klubu Sportowego
~SKALNIK” wraz z zatgcznikami, protokot z dnia 31 marca 2014 roku z posiedzenia
komisji konkursowej dotyczacej otwarcia ofert na realizacje zadan z zakresu warunkdw i
trybu finansowania rozwoju sportu przez Gmine Sulejéw w okresie od dnia podpisania
umowy do dnia 31 grudnia 2014 roku, ogtoszenie wynikow otwartego konkursu ofert,
umowa z dnia 31 marca 2014 roku Nr PS.10.2014 o wsparcie realizacji zadania
publicznego z zakresu warunkow i trybu finansowania rozwoju sportu przez Gmine
Sulejow, listy wyptat diet za treningi w okresie 1-31 stycznia 2014 roku, przelew I
transzy dotacji z dnia 10 kwietnia 2014 roku, wniosek o zaliczke z dnia 16 kwietnia
2014 roku na kwote 14.675,00 zi, przelew II transzy dotacji z dnia 3 czerwca 2014
roku, faktury VAT z dnia 6 kwietnia 2014 nr WP/36/2014, z dnia 12 kwietnia 2014 nr
WP /44/2014, z dnia 26 kwietnia 2014 nr WP/54/2014, polecenie przelewu z dnia 12
czerwca 2014 roku na kwote 950,00 (zaptata za fv WP/36/2014, WP /44/2014,
WP/54/2014), Faktury VAT z dnia 18 kwietnia 2014 nr 2/4/2014, z dnia 27 kwietnia
2014 nr 3/4/2014, polecenie przelewu z dnia 12 czerwca 2014 roku na kwote 600,00
(zaptata za fv 2/4/2014, 3/4/2014), polecenie przelewu ZUS z dnia 12 czerwca 2014
roku na kwote 324,00 zt, polecenie przelewu US z dnia 12 czerwca 2014 roku na kwote
532,00 zf, rachunki za prowadzenie ewidencji ksiegowej za kwiecien, maj 2014 r., za
trenowanie juniorow i grup za kwiecien maj 2014 r., przygotowanie boiska na mecze i
treningi oraz prowadzenie magazynu ze sprzetem za kwiecien maj 2014 r., lista
zawodnikow/pracownikéw/wolontariuszy MGKS SKALNIK uprawnionych do pobierania
diet za: 6, 12, 18, 27 kwietnia 2014 r., 1, 4, 10, 18, 24, 31 maja 2014 r., faktury
gotowkowe: nr 438/0/2014 z dnia 3 kwietnia 2014 r., nr 467/0/2014 z dnia 10 kwietnia
2014 r., 572/0/2014 z dnia 30 kwietnia 2014 r., nr 638/0/2014 z dnia 14 maja 2014 r.,
nr 675 z dnia 21 maja 2014 r., faktury przelewowe: nr 713/0/2014 z dnia 28 maja 2014
r., nr 763/0/2014 z dnia 4 czerwca 2014 r., nr 598/0/2014 z dnia 7 maja 2014 r., nr
523/0/2014 z dn. 23 kwietnia 2014 r., nr 495/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r.,
zaswiadczenie o braku zalegtosci z dnia 18 marca 2015 r., delegacje sedziowskie: z dn.
29 marca 2014 r. (3 szt.), 6 kwietnia 2014 roku (1 sz.), 12 kwietnia 2014 roku (3 szt.),
19 kwietnia 2014 roku (1 szt.), 1 maja 2014 roku ( 3 szt.), 3 maja 2014 r. (1 szt.), 10
maja 2014 roku ( 4 szt.), 24 maja 2014 r. (3 szt.) wraz z rozliczeniem, faktura VAT z
dn. 8 maja 2014 roku nr 4830/1396/14 paliwo, rachunki za dojazdy treneréw — dwoch
wolontariuszy za kwiecien - czerwiec 2014 wraz z umowami, wniosek o zaliczke z dnia
12 czerwca 2014 na kwote 10.675,00 zt, przelew III transzy dotacji z dnia 25 sierpnia
2014 roku, faktura VAT z dnia 24 czerwca 2014 wraz z poleceniem przelewu z dnia 28
sierpnia 2014 roku, 9 lipca 2014 wraz z poleceniem przelewu z dnia 28 sierpnia 2014
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roku, 11 kwietnia 2014 wraz z poleceniem przelewu z dnia 28 sierpnia 2014 roku,
rachunki za prowadzenie ewidencji ksiegowej za czerwiec- wrzesien 2014 r., za
trenowanie junioréw i grup za czerwiec- wrzesien 2014 r., przygotowanie boiska na
mecze i treningi oraz prowadzenie magazynu ze sprzetem za czerwiec- wrzesien 2014 r,
lista zawodnikéw/pracownikow/wolontariuszy MGKS SKALNIK uprawnionych do
pobierania diet za: 23, 31 sierpnia 2014 r., 7, 13, 21, 27 wrzesnia 2014 roku, faktury
gotowkowe: nr 1422/0/2014 z dnia 24 wrzesnia 2014 r., nr 1398/0/2014 z dnia 18
wrzesnia 2014 r., 1359/0/2014 z dnia 11 wrze$nia 2014 r., nr 1312/0/2014 z dnia 4
wrzesnia 2014 r., nr 1253/0/2014 z dnia 27 sierpnia 2014 r., delegacje sedziowskie: z
dn. 13 sierpnia 2014 r. (1 szt.), 27 sierpnia 2014 r. (1 szt.), 31 sierpnia 2014 roku (3
szt.), 6 wrzesnia 2014 roku (1 szt.), 13 wrzesnia 2014 roku (2 szt.), 20 wrzesnia 2014
roku (1 szt.), 27 wrzesnia 2014 roku (3 szt.), wraz z zestawieniem, ,faktury
gotowkowe: nr 34086/2014/641 z dnia 6 sierpnia 2014 r., nr 34086/2014/789 z dnia 31
sierpnia 2014 r., 34086/2014/879 z dnia 22 wrzesnia 2014 r., nr 34086/2014/895 z
dnia 26 wrzesnia 2014 r., nr 34086/2014/876 z dnia 21 wrzesnia 2014 r., rachunki za
dojazdy treneréw - dwdéch wolontariuszy za lipiec - wrzesien 2014, faktury gotéwkowe:
nr 00096/2014 z dnia 10 kwietnia 2014 r., nr 00046/2014 z dnia 4 kwietnia 2014 r.,
00314/2014 z dnia 16 czerwca 2014 r., nr 00576/2014 z dnia 22 sierpnia 2014 r., nr
360901571/09/14 z dnia 12 wrzesnia 2014 r., nr F/0679/N/14 z dnia 24 wrzes$nia 2014
r., nr 3609F01536/09/14 z dnia 5 wrzesénia 2014 r., nr 0654 z dnia 8 wrzesnia 2014 r.,
nr 513/M012/2014 z dnia 22 sierpnia 2014 r., Wniosek o zaliczke z dn. 6 pazdziernika
2014 r. na kwote 9.633,00 zt., faktury VAT z dnia 24 wrzesnia 2014 nr WP/62/2014, z
dnia 11 wrzesnia 2014 nr WP /136/2014, z dnia 22 wrzesnia 2014 nr WP/143/2014,
polecenie przelewu z dnia 6 pazdziernika 2014 roku na kwote 1.130,00 (zaptata
powyzszych fv), faktury VAT z dnia 24 wrzesnia 2014 nr 0175/2014/N, z dnia 5
wrzesnia 2014 nr 0163/2014/N, z dnia 25 wrzesnia 2014 nr 0182/2014/2014/N,
polecenie przelewu z dnia 6 pazdziernika 2014 roku na kwote 4.173,28 (zaptata
powyzszych fv), polecenie przelewu ZUS z dnia 6 pazdziernika 2014 roku na kwote
648,00 zt, polecenie przelewu US z dnia 6 pazdziernika 2014 roku na kwote 628,00 zi,
rachunki za prowadzenie ewidencji ksiegowej za pazdziernik - grudzien 2014 r., za
trenowanie juniorow i grup za pazdziernik 2014 r., przygotowanie boiska na mecze i
treningi oraz prowadzenie magazynu ze sprzetem za pazdziernik - grudzien 2014 r.,
lista zawodnikéw/pracownikow/wolontariuszy MGKS SKALNIK uprawnionych do
pobierania diet za: 5, 11, 19, 25, pazdziernika 2014 r., 9 listopada 2014 roku, faktury
gotowkowe: nr 1683/0/2014 z dnia 13 listopada 2014 r., nr 1619/0/2014 z dnia 29
pazdziernika 2014 r., 1579/0/2014 z dnia 22 pazdziernika 2014 r., nr 1541/0/2014 z
dnia 15 pazdziernika 2014 r., nr 1508/0/2014 z dnia 8 pazdziernika 2014 r., nr
1471/0/2014 z dnia 1 pazdziernika 2014 r., oraz faktura ptatna przelewem nr
802/0/2014 z dnia 11 czerwca 2014 r., delegacje sedziowskie: z dn. 4 pazdziernika
2014 r. (1 szt.), 11 pazdziernika 2014 r. (4 szt.), 25 pazdziernika 2014 roku (4 szt.)
wraz z zestawieniem, faktury: nr 34086/2014/946 z dnia 11 pazdziernika 2014 r., nr
34086/2014/928 z dnia 4 pazdziernika 2014 r., 00770/2014 z dnia 26 wrzesnia 2014 r.,
nr 00747/2014 z dnia 18 wrzesnia 2014 r., nr 00663/2014 z dnia 29 sierpnia 2014 r., nr
00626/2014 z dnia 26 sierpnia 2014 r., nr 00577/2014 z dnia 22 sierpnia 2014 r., nr
119/S/2014 z dnia 15 grudnia 2014 r., nr 118/S/2014 z dnia 15 grudnia 2014 r., nr
JK/05/2014 z dnia 1 pazdziernika 2014 r., nr JK/07/2014 z dnia 18 pazdziernika 2014
r., nr JK/04/2014 z dnia 14 wrzesnia 2014 r., nr 28/10/2014 z dnia 28 pazdziernika
2014 r., nr 05/10/2014 z dnia 2 pazdziernika 2014 r., nr 3026/v0l1 z dnia 6
pazdziernika 2014 r., nr 27/2014 z dnia 10 wrzesnia 2014 r., polecenie przelewu ZUS z
dnia 29 grudnia 2014 roku na kwote 333,00 zi, polecenie przelewu US z dnia 6 29
grudnia 2014 roku na kwote 354,00 zt, rozliczenia czekow i przelewy, wniosek o zaliczke
z dnia 28 sierpnia 2014 r., sprawozdania potroczne i roczne z realizacji zadania,
protokoty kontroli zadania z dnia 12 lutego 2015 roku oraz z 14 sierpnia 2014 roku,
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wniosek z dnia 15 lutego 2015 roku w sprawie uznania dotacji za rozliczona wraz z
akceptacja zastepcy Burmistrza strony od numeru 45 do numeru 423.

2013 rok

Rada Miejska w Sulejowie uchwatg nr XXIII/225/2012 z dnia 29 listopada 2012 roku
wprowadzita Program Wspotpracy Gminy Sulejow z Organizacjami Pozarzadowymi
w 2013 roku. Z przyjetego programu wynika, ze realizacja zadan publicznych przez
organizacje pozarzadowe bedzie miata forme wsparcia. Dotacja gminy nie moze
przekroczy¢ 50% catkowitej wartosci zadania, za wyjatkiem zadan z kultury fizycznej
i sportu, dziatan na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktéw i wspotpracy
miedzy spotecznosciami, ratownictwa i ochrony ludnosci, gdzie dotacja nie moze
przekroczy¢ 95% wartosci zadania. Z programu wspoétpracy, z § 24 ust 2 wynika, ze
Gmina Sulejow zamierza przeznaczy¢ 135.000,00 zt na realizacje Programu Wspdtpracy
Gminy Sulejow z Organizacjami Pozarzagdowymi.

Zarzadzeniem z dnia 11 lutego 2013 roku nr 15/2013 Burmistrz Sulejowa ogtosit
otwarty konkurs ofert, miedzy innymi, na zadania z zakresu upowszechniania kultury
fizycznej i sportu. Ogtoszenie zostato wywieszone na tablicy ogtoszen w dniach 25 luty
2013 -do 18 marca 2013 roku. Stwierdzono, ze ogtoszenie o otwartym konkursie ofert
nie zostato zamieszczone w BIP, co stanowito naruszenie art. 13 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktory stanowit, Zze otwarty konkurs
ofert ogtasza sie: w Biuletynie Informacji Publicznej, w siedzibie organu administracji
publicznej w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen, na stronie
internetowej organu administracji publicznej. Ustalono, ze ogtoszenie o otwartym
konkursie ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu upowszechniania kultury
fizycznej i sportu nie spetniato wymagan wskazanych w art. 13 ust. 2 pkt 3 i 7 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Z tresci wskazanych przepisow
wynikato, ze ogtoszenie otwartego konkursu ofert powinno zawiera¢ informacje o
zasadach przyznawania dotacji oraz o zrealizowanych przez organ administracji
publicznej w roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach
publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztach, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym,
podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy. Z ogtoszenia wynikato, ze na
realizacje zadan w 2013 roku przeznacza sie odpowiednio:

- szkolenie w zakresie pitki noznej w Sulejowie 50.000,00 z,
- szkolenie w zakresie pitki noznej w Przygtowie 35.000,00 z,
- szkolenie w zakresie pitki siatkowej w Sulejowie 30.000.00 z,
- szkolenie w zakresie tenisa stotowego w Przygtowie 10.000,00 zt.

Termin sktadania ofert wyznaczono na 18 marca 2013 roku. Zarzadzeniem z dnia
11 lutego 2013 roku nr 14/2013 Burmistrz powotat komisje konkursowg wskazujac, iz
zadania oraz tryb pracy komisji okresla ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, uchwata Rady Miejskiej w Sulejowie z
dnia 29 listopada 2012 roku nr XXIII/225/2012 oraz regulamin pracy komisji
konkursowej stanowiacy zatacznik do powyzszego zarzadzenia Burmistrza. Z regulaminu
komisji konkursowej wynikato, ze oferty badane sq pod wzgledem formalnym (zatacznik
nr 1 do regulaminu) i oceniane zgodnie z punktacjg okreslong w ogtoszeniu o konkursie
(zatacznik nr 2 do regulaminu). Z zarzadzenia Burmistrza Sulejowa w sprawie
ogtoszenia otwartego konkursu ofert wynikato, ze oferta powinna zawiera¢ miedzy
innymi sprawozdanie merytoryczne. Oferta na realizacje zadania nie zawierata
sprawozdania merytorycznego. Z przedtozonych do kontroli dokumentéw wynika, ze do
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oferty na szkolenie w zakresie pitki noznej w Sulejowie dotgczono sprawozdanie roczne z
wykonania zadania publicznego pod nazwg wspieranie i upowszechnianie kultury
fizycznej i sportu. Z wyjasnienia Pana Stawomira Rybaka wynika, ze za sprawozdanie
merytoryczne zostato uznane sprawozdanie roczne z wykonania zadania publicznego
pod nazwg wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej i sportu - szkolenie w
zakresie pitki noznej w Sulejowie. Zauwazy¢ nalezy, ze zgodnie z dotgczonym do oferty
odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia 7 marca 2013 roku Miejsko-Gminny
Klub Sportowy ,SKALNIK"” jest osobg prawng bedacg organizacjq pozytku publicznego.
Zauwazy¢ nalezy, ze wzor sprawozdania merytorycznego dla organizacji pozytku zostat
okreslony w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 lutego 2013
roku w sprawie wzordow rocznego sprawozdania merytorycznego oraz rocznego
uproszczonego sprawozdania merytorycznego z dziatalnoséci organizacji pozytku
publicznego.

Z przeprowadzonego konkursu sporzadzono w dniu 19 marca 2013 roku protokét
z posiedzenia komisji dotyczacy otwarcia ofert na realizacje zadan z zakresu
upowszechniania kultury fizycznej i sportu. Z protokotu wynika, miedzy innymi, ze
komisja dokonata wyboru oferty Klubu Sportowego Skalnik na realizacje zadania
~Szkolenie z zakresu pitki noznej w Sulejowie” (kwota dotacji 50.000,00 zt). W wyniku
kontroli stwierdzono, ze zataczniki sporzadzone do oceny oferty zgodnie z wymogami
regulaminu komisji konkursowej nie =zostaty podpisane przez czionkdéw komisji
konkursowej.

W dniu 29 marca 2013 roku Burmistrz zaakceptowal propozycje rozstrzygniecia
zaproponowang przez komisje konkursowg oferty i podat do publicznej wiadomosci
wyniki konkursu. Wyniki zostaty zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej w dniu
29 marca 2013 roku. Na ogfoszeniu wynikow otwartego konkursu ofert brak byto
informacji o wywieszeniu wynikow na tablicy ogtoszen.

Z ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert wynika, ze na realizacje zadania w
zakresie kultury fizycznej i sportu przeznaczono 125.000,00 zt w tym na:

- zadanie 1 - szkolenie w zakresie pitki noznej w Sulejowie — 50.000,00 zt, w okresie od
dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2013 roku,

- zadania 2 - szkolenie w zakresie pitki noznej w Przygtowie- 35.000,00 zt, w okresie od
podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2013 roku,

- zadanie 3 - szkolenie w zakresie pitki siatkowej w Sulejowie - 30.000,00 z,
w okresie od podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2013 roku,

- zadanie 4 - szkolenie w zakresie tenisa stotowego w Przygtowie - 10.000,00 zi,
w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2013 roku.

Srodki w budzecie gminy na realizacje powyzszych zadan zostaly zabezpieczone
uchwatg Rady Miejskiej z dnia 28 grudnia 2012 roku nr XXIV/229/2012 w dziale 926
kultura fizyczna, rozdziale 92695 - pozostata dziatalnos$¢, w § 282 - dotacja celowa
z budzetu na finansowanie Iub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji
stowarzyszeniom, w kwocie 135.000,00 zt. Na koniec roku plan w powyzszym zakresie
wynosit 141.000,00 zi.

W dniu 29 marca 2013 roku zawarto umowe nr 526/1/2013 na wsparcie zadania
publicznego pod nazwqg ,Szkolenie w zakresie pitki noznej w Sulejowie”. Z umowy
wynika, ze zadanie publiczne bedzie realizowane w okresie od dnia 29 marca 2013 roku
do dnia 31 grudnia 2013 roku. Z umowy wynika, ze dotacja w kwocie 50.000,00 zt
zostanie przelana na konto klubu w czterech transzach w wysokosci 12.500,00 zi, tj.:

- I transza w terminie od dnia 2 kwietnia 2013 roku do dnia 30 kwietnia 2013 roku,

- II transza w terminie od dnia 1 czerwca 2013 roku do dnia 31 czerwca 2013 roku,

- III transza w terminie od dnia 1 sierpnia 2013 roku do dnia 31 sierpnia 2013 roku,

- IV transza w terminie od dnia 1 wrzesnia 2013 roku do dnia 30 wrze$nia 2013 roku.
Zgodnie z § 3 ust. 3 - zleceniobiorca (klub) zobowigzat sie na przekazanie wlasnych
$rodkéw finansowych w wysokosci 3.000,00 zi.
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Z § 3 ust. 6 umowy wynika, ze przekazanie kolejnej transzy dotacji nastgpi po ztozeniu
sprawozdania czesciowego, do ktoérego ztozenia zleceniodawca moze wezwac
zleceniobiorce na podstawie § 10 ust.1 zawartej umowy. Zleceniodawca, zgodnie z § 3
ust.7 zawartej umowy, uzaleznit przekazywanie kolejnych transz dotacji od
wydatkowania co najmniej 80% przekazanych srodkéw dotacji. Z umowy wynika, ze
procentowy udziat dotacji w kosztach zadania publicznego nie moze przekroczy¢ 95%.
Aneksem z dnia 30 kwietnia 2013 roku dokonano zmian w umowie w zakresie terminu
przekazania II transzy. Nowy termin przekazania $rodkéw okreslono od dnia 1 maja
2013 roku do dnia 15 maja 2013 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze $rodki na realizacje zadania przekazano w nastepujacych
terminach: 11 kwietnia 2013 roku (12.500,00 zf), 8 maja 2013 roku (12.500,00 z),
2 sierpnia 2013 roku (12.500,00 zt), 13 wrzesnia 2013 roku (12.500,00 zi). Kwota
stanowigca 80% transz wynosita 11.600,00 zt. Stwierdzono, ze do dnia przelania
II transzy wydatkowano wedtug sprawozdania koncowego =z realizacji zadania
publicznego 1.442,80 zt. Stwierdzono, ze do dnia przelania III transzy wydatkowano
wedtug sprawozdania koncowego z realizacji zadania publicznego 19.081,43 zt tj.
76,33% przekazanych srodkéw z dotacji. Stwierdzono, ze do dnia przelania IV transzy
wydatkowano wedtug sprawozdania koncowego =z realizacji zadania publicznego
20.480,23 zt tj. 54,61% przekazanych s$rodkéow z dotacji. Powyzsze $wiadczy o
naruszeniu § 3 ust.7 zawartej umowy, z ktérego wynikato, ze przekazywanie kolejnych
transz dotacji nastepuje po wydatkowaniu co najmniej 80% przekazanych Srodkdéw
dotaciji.

W wyniku kontroli ustalono réwniez, ze Klub Sportowy rozliczyt wydatki poniesione
przed zawarciem umowy jako wydatki finansowane z otrzymanej dotacji.

Zestawienie zobowiazan zaciagnietych przed terminem realizacji zadania
wynikajacym z umowy dotacji tj. 29 marca 2013 roku pokryte dotacja stanowi
zalgacznik nr 23 do protokotu kontroli.

Ponadto stwierdzono, ze rozliczono wydatki finansowane z dotacji nie przedstawiajac
polecen przelewu do faktur ptatnych bezgotéwkowo. Nieprawidtowos$¢ dotyczy zakupu
obuwia sportowego na kwote 169,00 zi, na podstawie faktury VAT nr 02/05/13 z dnia 6
maja 2013 roku (akta kontroli str. 631).

Kontrolujacy stwierdzili, ze w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania,
zawartej w ofercie ziozonej przez Miejsko Gminny Klub Sportowy ,SKALNIK”, na
realizacje zadania - szkolenie w zakresie pitki noznej w Sulejowie, przewidziano, m.in.
koszty obstugi zadania publicznego w tym koszty administracyjne (zatrudnienie
ksiegowego, gospodarza i praczki, obstuga sedziowska) - 10.500,00 z, w tym
finansowane z dotacji 10.000,00 zt. Wskazac nalezy, ze zgodnie z art. 16 ust.5 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie - organizacja pozarzadowa,
podejmujac sie wykonania zadania publicznego, jest zobowigzana do wyodrebnienia w
ewidencji ksiegowej s$rodkdéw otrzymanych na jego realizacje, z uwzglednieniem
przepisOw ustawy o rachunkowosci. Zatem zapewnienie obstugi finansowo-ksiegowej
nalezy do obowigzkéw podmiotu ubiegajacego sie o przyjecie do realizacji zadania
gminy, a w zwigzku z tym — wydatki poniesione na ten cel winny by¢ sfinansowane ze
$rodkow wiasnych danego podmiotu. Niemoznos¢ wywigzania sie przez organizacje z
tego obowigzku $wiadczy o tym, ze jest ona niezdolna do przyjecia na siebie realizacji
zadania ze $rodkow publicznych. W konsekwencji ze $rodkéw pochodzacych z dotacji z
budzetu Gminy na obstuge finansowo - ksiegowg Miejsko Gminny Klub Sportowy
SKALNIK wydatkowat kwote - 3.200,00 zt. Z wyjasnienia udzielonego przez Zastepce
Burmistrza Panig Dorote Jankowska wynikato, ze uznajgc wydatek na obstuge ksiegowag
za kwalifikowany jednostka kierowata sie opiniqg Departamentu Pozytku Publicznego
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Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej, z ktorej wynika, Zze dopuszczalne jest
finansowanie wynagrodzenia ksiegowej w ramach realizowanego zadania publicznego, o
ile taki kosz zostat przewidziany w umowie.

Wyjasnienie z dnia 10 marca 2015 roku Zastepcy Burmistrza wraz z informacja
mailowa z Departamentu Pozytku Publicznego Ministerstwa Pracy i Polityki
spotecznej stanowi zatacznik nr 24 do protokotu kontroli.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze roczne sprawozdanie z realizacji zadania zostato
ztozone w dniu 29 stycznia 2014 roku. Po ztozeniu sprawozdania rocznego w dniu
4 |utego 2014 roku inspektor Stawomir Rybak oraz inspektor Matgorzata Kindrat
przeprowadzili kontrole. Z protokotu kontroli wynika, ze nie stwierdzono
nieprawidtowosci. W dniu 14 lutego 2014 roku z Burmistrz Sulejowa dokonat akceptacji
rozliczenia udzielonej dotacji oraz potwierdzit wykorzystanie dotacji zgodnie z umowa.
Ustalono, ze sprawozdanie z realizacji uchwaty nr XXIII/225/2012 Rady Miejskiej
w Sulejowie z dnia 29 listopada 2012 roku w sprawie wprowadzenia Programu
Wspotpracy Gminy Sulejow z Organizacjami Pozarzadowymi w 2013 roku zostato
opublikowane w BIP w dniu 26 kwietnia 2014 roku.

Test dotyczacy dotacji udzielanych w 2013 i 2014 roku stanowi zafacznik nr 25
do protokotu kontroli.

Akta kontroli: zarzadzenie nr 15/2013 Burmistrza Sulejowa z dnia 11 lutego 2014 roku
w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania z zakresu
upowszechniania kultury fizycznej i sportu, zarzadzenie nr 14/2013 Burmistrza Sulejowa
z dnia 11 lutego 2013 roku w sprawie powotania sktadu osobowego komisji konkursowej
do przeprowadzenia otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan z zakresu
upowszechniania kultury fizycznej i sportu wraz z regulaminem Komisji Konkursowej,
oferta Miejsko Gminnego Klubu Sportowego ,,SKALNIK” wraz z zatacznikami, protokot z
dnia 18 marca 2013 roku z posiedzenia komisji konkursowej dotyczacej otwarcia ofert
na realizacje zadan z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i sportu przez Gmine
Sulejow w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2013 roku, ogtoszenie
wynikéw otwartego konkursu ofert, umowa z dnia 29 marca 2013 roku Nr 526/1/2013 o
wsparcie realizacji zadania publicznego z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i
sportu przez Gmine Sulejow w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia
2013 roku, przelew I transzy dotacji z dnia 11 kwietnia 2013 roku, przelewy: z dnia 25
kwietnia 2013 roku US, z dnia 25 kwietnia 2013 roku OZPN, rachunek nr 00074/2013 z
dnia 21 marca 2013 r., przelew wynagrodzenia ustuga ksiegowa I kwartat 2013 roku
wraz z rachunkiem, przelew Zus z dn. 25 kwietnia 2013 roku, przelew II transzy dotacji
z dnia 8 maja 2013 roku, rachunki za trenowanie junioréow i grup za luty - marzec 2013 r.,
przygotowanie boiska na mecze i treningi oraz prowadzenie magazynu ze sprzetem za luty -
marzec 2013 r., rozliczenie zaliczki z dn. 17 maja 2013 roku, faktury VAT z dnia 15 maja
2013 nr 2603/2013, z dnia 26 kwietnia 2013 nr 0182, z dnia 19 kwietnia 2013 nr 42/13,
delegacja sedziowska z dnia 27 kwietnia 2013 roku (107 zl), faktura z dn. 17 lutego
2013 roku nr 13- FVS/G/0039, przelew z dnia 2 marca 2013 roku, delegacja sedziowska
z dnia 27 kwietnia 2013 roku (107 zf), rachunki za trenowanie juniordw i grup za kwiecien -
maj 2013 r., przygotowanie boiska na mecze i treningi oraz prowadzenie magazynu ze sprzetem
za kwiecien -maj 2013 r., faktura VAT z dnia 25 kwietnia 2013 nr 34086/2013/324, rachunek z
dnia 8 maja 2013 nr 9/2013, lista zawodnikow MGKS SKALNIK treningi i rozegrane mecze
(wyplata ekwiwalentu) za okres od 21 stycznia 2013 roku do 17 marca 2013 roku, faktury za
pranie bielizny nr 754/0/2013, 714/0/2013, 701/0/2013, 693/0/2013, 644/0/2013, 152/0/2013,
2252/0/2012 (554-555), 2112/0/2012 (556-557), 2019/0/2012 (557-558), delegacje
sedziowskie z dnia 30 marca 2013 roku (71 zt), 29 kwietnia 2013 roku (57 zt), 11 maja
2013 roku (67 zt), 27 kwietnia 2013 roku (112 zt), przelew wynagrodzenia ustuga
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ksiegowa II kwartat 2013 roku wraz z rachunkiem, rachunek nr 00757/2012 z dnia 20
wrzesénia 2012 r. wraz z poleceniem przelewu z dn. 17 maja 2013 roku, przelew US z dn. 17
maja 2013 roku, przelew Zus z dn. 17 maja 2013 roku, lista zawodnikow MGKS SKALNIK treningi
i rozegrane mecze (wyplata ekwiwalentu) za okres od 18 marca 2013 roku do 14 kwietnia 2013
roku, przelew III transzy dotacji z dnia 2 sierpnia 2013 roku, rachunki za trenowanie juniorow i
grup za czerwiec - lipiec 2013 r., przygotowanie boiska na mecze i treningi oraz prowadzenie
magazynu ze sprzetem za czerwiec - lipiec 2013 r., delegacje sedziowskie z dnia 18 maja 2013
roku (3 szt. 302 zt), 22 maja 2013 roku (313 zf), 25 maja 2013 roku (1 szt. 57 zt), 9 czerwca
2013 roku (3 szt. 314 zt) 12 czerwca 2013 roku (3 szt. 302 zf), faktury VAT nr 37/0/13,
434/2013, 01136/2013/S, 0233, 2723/2013, F/1/13/000109, 02/05/13 (brak przelewu kwota
169,00 zt), przelew OZPN kwota 200,00 zt, przelew odpis z KRS-u, faktury za paliwo do kosiarki 3
szt., lista zawodnikéw MGKS SKALNIK treningi i rozegrane mecze (wyplata ekwiwalentu) za okres
od 15 kwietnia 2013 roku do 9 czerwca 2013 roku, faktura nr 89/2013 wraz z poleceniem
przelewu, przelew ZUS i US z dnia 7 sierpnia 2013, przelew wynagrodzenia ustuga ksiegowa III
kwartat 2013 roku wraz z rachunkiem, przelew IV transzy dotacji z dnia 13 wrzesnia 2013 roku,
rachunki za trenowanie junioréw i grup za wrzesien - pazdziernik 2013 r., przygotowanie boiska
na mecze i treningi oraz prowadzenie magazynu ze sprzetem za wrzesien - pazdziernik 2013 r.,
delegacje sedziowskie z dnia 18 sierpnia 2013 roku (3 szt. 384 zt), 10 sierpnia 2013 roku (3 szt.
362 zt), faktury VAT nr 130/2013, 0381, 0411, 374/08/2013, 0351/13/FVS, F12495/1396/13,
lista zawodnikéw MGKS SKALNIK treningi i rozegrane mecze (wyplata ekwiwalentu) za okres od
22 lipca 2013 roku do 1 wrzednia 2013 roku, Lista zawodnikéw uprawnionych do pobierania
érodkow za dojazdy, faktury VAT/rachunki nr 00509/2013, 00812/2013, 00845/2013,
00560/2013 wraz z przelewami, przelew ZUS i US z dnia 18 wrzesnia 2013, przelew
wynagrodzenia ustuga ksiegowa IV kwartat 2013 roku wraz z rachunkiem, rachunki nr
00887/2013, 00899/2013 wraz z poleceniami przelewéw, sprawozdanie z realizacji zadania,
protokoty kontroli z dnia 4 lutego 2014 roku oraz 6 sierpnia 2013 roku, wniosek z dnia 14 lutego
2014 roku w sprawie uznania dotacji za rozliczona wraz z akceptacja Burmistrza strony od
numeru 424 do numeru 750.

3. DOTACJE NARZECZ SZKOt | PRZEDSZKOLI NIEPUBLICZNYCH (ART.90
USTAWY O SYSTEMIE OSWIATY) - 2014 ROK

W kontrolowanej jednostce samorzadu terytorialnego powotano jednostke organizacyjng
Biuro Obstugi Jednostek Oswiatowych (BOJO), ktéra w imieniu Gminy Sulejow wykonuje
zadania okreslone w art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie
o$wiaty, polegajace na zapewnieniu placéwkom os$wiatowym obstugi administracyjnej,
finansowej oraz organizacyjnej. Do zadan BOJO nalezy, miedzy innymi, prowadzenie
spraw oswiatowych, ktorych obowigzek prowadzenia zostat ustawowo natozony na
Gmine Sulejow, tj. naliczanie dotacji na rzecz szkdt i przedszkoli niepublicznych na
podstawie art. 90 ustawy o systemie os$wiaty. Biurem Obstugi Jednostek Oswiatowych
kieruje od dnia 1 grudnia 2008 roku Dyrektor Jacek Wach - na zasadzie
jednoosobowego kierownictwa. Na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie
gminnym Burmistrz Sulejowa udzielit petnomocnictwa nr OR.0113/P/14/2008 w dniu 31
grudnia 2008 roku Dyrektorowi BOJO do sktadania oswiadczenia woli przy zawieraniu
umow prawa cywilnego oraz podejmowania innych czynnosci prawnych zwigzanych z
dziatalnoscig BOJO w Sulejowie; wykonywania praw i obowigzkow Dyrektora, zgodnie z
Kodeksem pracy i przepisami szczegotowymi dotyczacymi funkcjonowania prowadzonej
jednostki organizacyjnej; udzielania dalszych peinomocnictw do dokonywania
okreslonych czynnosci prawnych wytgacznie podczas nieobecnosci Dyrektora. W razie
nieobecnosci Dyrektora pracg jednostki kieruje Gtdwny Ksiegowy — Michat Kieszkowski.
Obowigzki oraz zakres odpowiedzialnosci Gldwnego Ksiegowego zostaty zawarte w
zakresie czynnosci znak: BOJO.D0-2003.1.2013 z dnia 1 lutego 2013 roku.

Na mocy uchwaty nr XXII/200/2012 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 26 pazdziernika
2012 roku okreslony zostat tryb udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Sulejow
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dla szkdt niepublicznych o uprawnieniach szkdt publicznych, niepublicznych przedszkoli
i innych form wychowania przedszkolnego oraz kontroli jej wykorzystywania.
Zatacznikami do uchwaty byt wniosek o udzielenie dotacji, informacja miesieczna
o aktualnej liczbie uczniow wedtug stanu na pierwszy dzien miesigca oraz sprawozdanie
pétroczne /roczne z rozliczenia dotacji z budzetu Gminy Sulejéw.

Uchwatg nr XXXIV/326/2013 z dnia 30 grudnia 2013 roku w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Sulejow na rok 2014 Rada Miejska zaplanowata w §2540 dotacje
podmiotowg z budzetu dla niepublicznej jednostki systemu oswiaty w wysokosci
1.487.530,00 zt.

Wedtug zbiorczego sprawozdania Rb - 28S za 2014 rok (za okres od poczatku roku do
dnia 31 grudnia 2014 roku) z dnia 17 lutego 2015 roku, wykonanie planu wydatkdéw
budzetowych w §2540 wyniosto 1.029.595,90 zi, z tego:

Rozdziat Plan §2540 Wykonanie
§2540
80101 - szkoty podstawowe 420.240,00 404.689,62
80103 - oddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych 66.030,00 56.285,57
80104 - przedszkola 1.001.260,00 568.620,71
Razem 1.487.530,00 1.029.595,90

Dotacje zostaty udzielone na podstawie przepiséw art. 90 ust. 1, 2a, 2b, 2d i 4 ustawy
o systemie os$wiaty, na prowadzenie niepublicznych szkdt o uprawnieniach szkot
publicznych, oddziatow przedszkolnych przy niepublicznych szkotach podstawowych oraz
niepublicznych przedszkoli.

Lp. Nazwa szkoty Kwota dotacji

zaplanowanej

Kwota dotacji
wyptaconej w
2014 roku (z})

—rozdziat 80101 82540

1. | Szkota Podstawowa w Klementynowie | 420.240,00 | 460.975,19
- rozdziat 80103 §2540
2 | Szkota Podstawowa w Klementynowie | 66.030,00 |
- rozdziat 80104 §2540
3 Niepubliczne Przedszkole we Wiodzimierzowie 672.820,00 440.053,31
4 | Niepubliczne Przedszkole w Poniatowie 328.440,00 128.567,40

W ramach kontroli zbadano poprawnos$¢ ustalenia wysokosci dotacji oraz terminowos¢
jej wyptaty i rozliczenia na rzecz Niepublicznego Przedszkola we Wiodzimierzowie,
w wysokosci 440.053,31 zt oraz Niepublicznego Przedszkola w Poniatowie, w wysokosci
128.567,40 zt, co stanowi ok. 55,27 % wydatkdw przeznaczonych na dotacje dla
organow prowadzacych szkoty i placowki niepubliczne.

Analiza uchwaly organu stanowiacego JST

Rada Miejska w Sulejowie podjeta uchwate numer XXII/200/2012 z dnia 26 pazdziernika
2012 roku, w ktérej okreslony zostat tryb udzielania i rozliczania dotacji z budzetu
Gminy Sulejéow dla szkdét niepublicznych o uprawnieniach szkét  publicznych,
niepublicznych przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego oraz kontroli jej
wykorzystywania.
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Uchwata zostata opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa todzkiego w dniu
14 grudnia 2012 roku pod numerem 4524. Uchwata zostata przekazana do Regionalnej
Izby Obrachunkowej w todzi (Zespdt Zamiejscowy w Piotrkowie Trybunalskim), zgodnie
z art. 90 ustawy o samorzadzie gminnym i pozytywnie zaopiniowana przez organ
nadzoru. W uchwale powyzszej stwierdzono szereg zapiséw niezgodnych z
obowigzujacym prawem.

Zgodnie z trescig §1 - niepubliczne szkoty o uprawnieniach szkoét publicznych, w
ktorych realizowany jest obowigzek szkolnych lub obowigzki nauki, otrzymujg dotacje z
budzetu Gminy Sulejow na kazdego ucznia w wysokosci przewidzianej na jednego
ucznia danego typu i rodzaju szkoty w czesci osSwiatowej dotacji subwencji ogdlnej
otrzymywanej przez Gmine Sulejow. Oddzialty przedszkolne przy niepublicznych
szkotach podstawowych otrzymuja na kazde dziecko dotacje w wysokosci 100%
ustalonych wydatkéw biezacych, ponoszonych w oddziatach przedszkolnych w
publicznych szkotach podstawowych, w przeliczeniu na jednego ucznia, zapisanych w
uchwale budzetowej na poczatek roku budzetowego. Wedlug zapisé6w uchwaly
w przypadku dziecka niepetnosprawnego przystuguje dotacja zwiekszona o
kwote przewidziang w czesci oswiatowej subwencji ogdélnej otrzymywanej
przez Gmine Sulejow, natomiast zgodnie z art. 90 ust. 2b ustawy, w przypadku
ucznia niepetnosprawnego przystuguje dotacja w wysokosci nie nizszej niz kwota
przewidziana na niepetnosprawnego ucznia przedszkola i oddziatu przedszkolnego w
czesci oswiatowej subwencji ogdlnej otrzymywanej przez jednostke samorzadu
terytorialnego , zatem stawka dotacji opisana w uchwale nie jest zwiekszona, lecz
minimalna- wynika z mocy prawa.

Z tresci §2 wynika, ze niepubliczne przedszkola otrzymuja dotacje na kazde dziecko,
ktére ukonczyto 2,5 roku w wysokosci 75% ustalonych wydatkéw biezacych,
ponoszonych w przedszkolach publicznych, w przeliczeniu na jednego ucznia,
zapisanych w uchwale na poczatek roku budzetowego. Z tresci §4 wynika, iz
dotacji udziela sie na wniosek organu prowadzacego szkote, przedszkole lub
inne formy wychowania przedszkolnego skladany corocznie do organu
wilasciwego do udzielania dotacji, nie p6zniej niz do dnia 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok uzyskania dotacji. Zgodnie z art. 3 pkt 5 ustawy o systemie
o$wiaty, organem prowadzacym szkote badz placowke jest minister, jednostka
samorzadu terytorialnego badZz inna osoba prawna lub fizyczna. Wniosek winien
zawiera¢ informacje dotyczace: nazwy i adresu placowki, nazwy i adresu organu
prowadzacego, numer i date wydania zaswiadczenia o wpisie placowki do ewidencji
szkot i placowek niepublicznych, numer i date wydania decyzji o nadaniu uprawnien
szkoty publicznej, informacje o planowanej liczbie uczniow w roku, ktérego dotyczy
wniosek o dotacje z uwzglednieniem planowanej liczby ucznidw w okresie styczen -
sierpien oraz w okresie wrzesien - grudzien; informacje o planowanej liczbie uczniéw
niepetnosprawnych w placowce z uwzglednieniem rodzaju niepetnosprawnosci
stwierdzonych orzeczeniem Poradni Psychologiczno Pedagogicznej; nazwe banku
i numer rachunku oraz wykaz imienny uczniow wraz z datg urodzenia i adresem
zamieszkania wg stanu na dzien 10 wrzesnia.

Zgodnie z uchwatg - dotacja udzielana jest na okres jednego roku kalendarzowego
i przekazywana jest na rachunek bankowy organu prowadzacego szkote, przedszkole lub
inne formy wychowywania przedszkolnego w 12 czesciach w terminie do 25 dnia
kazdego miesigca. Dotacja wyliczana jest na podstawie informacji o faktycznej liczbie
ucznidow uczeszczajacych do placowki wedlug stanu na pierwszy dzien miesigca,
przekazanej do organu wiasciwego do udzielania dotacji, nie pdzniej niz do 10 dnia
kazdego miesigca, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do uchwaty. W uchwale
widnieje zapis, iz taczna kwota dotacji nie moze by¢ wyzsza od kwoty
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przewidzianej na ten cel, obliczonej w oparciu o planowanga liczbe uczniow,
okreslona we wniosku. Ze wzgledu na fakt, iz dotacja jest udzielana przez jednostke
samorzadu terytorialnego ,na kazdego ucznia” , rozliczenie dotacji powinno by¢
dokonywane w oparciu o faktyczng liczbe uczniow w catym roku budzetowym, a nie
liczbe ucznidow wskazang we wniosku o udzielenie dotacji. W trakcie roku budzetowego
faktyczna liczba uczniow moze ulega¢ zmianie i odbiega¢ od liczby uczniéw wskazanej
we wniosku o udzielenie dotacji, co oznacza, ze w sytuacji gdy liczba uczniéw w danym
miesiqcu jest wyzsza od zgtoszonej, to dotacja przystuguje na wyzsza, a gdy jest nizsza
- to na nizszg liczbe uczniow i wowczas spadek ilosci uczniow w trakcie roku
budzetowego, wigze sie ze zmniejszeniem dotacji i koniecznoscig zwrotu nadmiernie
pobranej dotacji’

W uchwale wskazano, iz dotacje moga zostac przeznaczone jedynie na wydatki
biezace zwiazane z dzialalnoscia dydaktyczna placowki , co stanowi naruszenie
art. 80 ust. 3d ustawy o systemie oswiaty, zgodnie z ktorym dotacje mogq zostac
przeznaczone na dofinansowanie realizacji zadan szkoty, przedszkola, innej formy
wychowania przedszkolnego lub placowki w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki, w
tym profilaktyki spotecznej. Dotacje moga by¢ wykorzystane wytacznie na:

1) pokrycie wydatkéw biezacych szkot, przedszkoli, innych form wychowania
przedszkolnego i placowek, obejmujacych kazdy wydatek poniesiony na cele
dziatalnosci szkoty, innej formy wychowania przedszkolnego lub placéwki, w tym na
wynagrodzenie osoby fizycznej prowadzgcej szkote, przedszkole, inng forme
wychowania przedszkolnego Ilub placowke, jezeli odpowiednio petni funkcje
dyrektora szkoty lub placéwki albo prowadzi zajecia w innej formie wychowania
przedszkolnego, z wyjatkiem wydatkéw na inwestycje i zakupy inwestycyjne, zakup
i objecie akcji i udziatéw lub wniesienie wktaddéw do spdétek prawa handlowego;

2) zakup srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, obejmujgcych:
a) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

b) srodki dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu
realizowanemu w szkotach, przedszkolach i placoéwkach,

c) sprzet rekreacyjny i sportowy,

d) meble,

e) pozostate srodki trwate oraz wartoSci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sq uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci, w momencie oddania do uzywania.

Ponadto w uchwale zamieszczony jest zapis, iz organ prowadzacy placéwke sporzadza
i przekazuje organowi wiasciwemu do udzielania dotacji pétroczne i roczne rozliczenie
dotacji z uwzglednieniem aktualnej liczby ucznidw w poszczegdlnych miesigcach
otrzymania dotacji w terminach 25 czerwca i 25 grudnia. Z uwagi na fakt iz dziatalnos¢
polegajgca na prowadzeniu przedszkola ma charakter ciggty oraz dotacja otrzymywana
przez jednostke samorzadu terytorialnego z budzetu panstwa na podstawie art. 14d
systemie oswiaty na dofinansowanie zadan z zakresu wychowania przedszkolnego jest
dotacja_rocznag to zapisy & 6 pkt 1 uchwatly z dnia 26 pazdziernika 2012 roku nr
XXI1/200/2012, dotyczgce rozliczenia dotacji do dnia 25 grudnia danego roku sg
nieprawidtowe. Dotacja udzielana na zadania z zakresu wychowania przedszkolnego jest
dotacja roczng, zatem wyznaczony termin rozliczenia dotacji winien umozliwia¢
wydatkowanie $rodkéw do konca roku kalendarzowego, przekazywana z budzetu
panstwa jednostkom samorzgdu terytorialnego na dofinansowanie zadan z zakresu
wychowania przedszkolnego, przekazywana jest na dany rok kalendarzowy, zauwazy¢
nalezy, iz jednostka samorzgdu terytorialnego
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Dotacja na rzecz Przedszkola Niepublicznego ZIELONY ZAKATEK w Poniatowie
Procedura przyznania dotacji i obliczenie kwoty dotacji

Zgodnie z zaswiadczeniem nr 2/2013 z dnia 23 wrzes$nia 2013 roku o wpisie do
ewidencji szkét i placéwek niepublicznych Przedszkole ZIELONY ZAKATEK w Poniatowie
jest przedszkolem niepublicznym. W dniu 24 wrzesnia 2013 roku do Urzedu Miejskiego
w Sulejowie wptynat wniosek o przyznanie dotacji na rok 2014, z ktérego wynikato, iz
planowana liczba ucznidéw w okresie styczen-sierpien 2014 roku wyniesie 50 ucznidw,
w tym 2 ucznidw niepetnosprawnych, natomiast w okresie wrzesien-grudzien 2014 roku
70 ucznidw, w tym 3 ucznidéw niepetnosprawnych.

Stwierdzono, iz do Urzedu Miejskiego w Sulejowie wptyneta w dniu 9 stycznia 2014 roku
informacja miesieczna na miesiac styczen 2014 roku o aktualnej liczbie uczniow wedtug
stanu na pierwszy dzien miesigca. Wedtug informacji do Przedszkola uczeszczato
12 ucznidw. Na podstawie tej informacji Biuro Obstugi Jednostek Os$wiatowych
w Sulejowie przekazato w dniu 21 stycznia 2014 roku wniosek do Urzedu Miejskiego
o przekazanie dla przedszkola dotacji podmiotowej na miesigc styczen 2014 roku
w kwocie 5.933,88 zt (z klasyfikacji budzetowej 80104 § 2540).

Wyliczajac kwote dotacji na podstawie wysokosci wydatkow biezacych przewidzianych
na jednego ucznia w przedszkolach tego samego typu i rodzaju, jak dotowane
przedszkole niepubliczne, prowadzonych przez Urzad Miejski w Sulejowie, pod uwage
wzieto:

1) Samorzadowe Przedszkole w Sulejowie

120.300,00 zt - dochody budzetowe na 2014 rok
1.095.040,00 zt - wydatki budzetowe na 2014 rok

2) Samorzadowe Przedszkole w Przygtowie

84.300,00 zt - dochody budzetowe na 2014 rok
609.220,00 zt - wydatki budzetowe na 2014 rok

3) Samorzadowe Przedszkole w Poniatowie

66.300,00 zt - dochody budzetowe na 2014 rok

473.520,00 zt - wydatki budzetowe na 2014 rok

tacznie kwota dochoddw (pomniejszona o koszty wyzywienia): 270.000,00 zi,
tacznie kwota wydatkéw: 2.177.780,00 zt.

W sytuacji, gdy wyzywienie nie jest finansowane z wydzielonego rachunku tylko planu
finansowego przedszkola, koszty zakupu art. zywnosSciowych nie powinny by¢ wliczane
do wydatkéw biezacych w zwigzku z ich refundowaniem przez rodzicéw, stosownie do
przepisOw art. 67a ust. 4 ustawy o systemie os$wiaty, zgodnie z ktorymi, do optat za
korzystanie przez ucznidéw z positku w stotdwce szkolnej, nie wlicza sie wynagrodzen
pracownikéw i sktadek naliczanych od tych wynagrodzen oraz kosztéw utrzymania
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stotowki, co oznacza, ze refundacji podlegajg wytacznie koszty zakupu art.
zywnosciowych, a wiec nie zwiekszajg one wydatkow biezgcych.

Do wyliczenia planowanego kosztu na jednego ucznia przedszkola publicznego przyjeto
kwote wydatkéw biezacych réwng 2.137.190,00 zt, mniejszg o 40.590,00 zt tj. kwote
wynikajaca z paragrafu 3020 - nagrody i wydatki osobowe nie zaliczane do
wynagrodzen.

(Wydatki biezace 2.137.190,00 - dochody biezace 270.000,00) / 236 uczniow
przedszkoli publicznych / 12 miesiecy= (1.867.190,00 / 236) / 12= 7.911,822 / 12=
659,318 z

75% * 659,318= 494,488 zt

W zwigzku z powyzszym planowany koszt ucznia przedszkola w 2014 roku wynidst
494,49 zt miesiecznie.

Zauwazy¢ nalezy, iz wedtug uchwaty XXII/200/2012 z dnia 26 pazdziernika 2012 roku
niepubliczne przedszkola otrzymujg dotacje na kazde dziecko w wysokosci 75%
ustalonych wydatkow biezacych, ponoszonych w przedszkolach publicznych,
w przeliczeniu na jednego ucznia, zapisanych w uchwale na poczatek roku
budzetowego. Z przytoczonej tresci uchwaty wynika, iz organ dotujacy ustalajac
dotacje na rok 2014 brat pod uwage jedynie plan wydatkéow oraz dochodéw biezacych
na poczatek roku budzetowego, bez pézniejszych zmian. Z uwagi na fakt, iz w budzecie
jednostki nastepujg czeste zmiany, nie mozna bra¢ pod uwage danych wynikajacych z
pierwszego planu wydatkow budzetowych, nalezy uwzgledni¢ wielko$¢ zmniejszen i
zwiekszen planowanych kwot wydatkow, dlatego tez wskazanym jest przyjecie danych
wynikajacych z ostatecznego planu wydatkéw na dany rok budzetowy (plan po
zmianach). Biorac pod uwage fakt, iz nie aktualizowano wyliczen, stanowigcych
podstawe naliczenia dotacji tj. nie brano pod uwage zmian planu wydatkéw biezacych,
ale réowniez i liczby dzieci, stwierdzi¢ nalezy, iz btednie wyliczono kwote wydatkdow
biezacych w przeliczeniu na jednego ucznia, czym naruszono zasady wynikajgce z tresci
art. 90 ust. 2b ustawy o systemie os$wiaty.

Kontrolujacy, wyliczajac kwote dotacji na podstawie wysokosci wydatkéw biezacych
przewidzianych na jednego ucznia w przedszkolach, na dzien 30 grudnia 2014 roku (
wedtug planu po zmianach), pod uwage wzieli:

1) Samorzadowe Przedszkole w Sulejowie

120.300,00 zt - dochody budzetowe na 2014 rok
1.176.860,00 zt - wydatki budzetowe na 2014 rok

2) Samorzadowe Przedszkole w Przygtowie

86.800,00 zt - dochody budzetowe na 2014 rok
635.270,00 zt - wydatki budzetowe na 2014 rok
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3) Samorzadowe Przedszkole w Poniatowie

84.800,00 zt - dochody budzetowe na 2014 rok
488.320,00 zt - wydatki budzetowe na 2014 rok
tacznie kwota dochodow : 296.900,00 zi,
tacznie kwota wydatkow : 2.300.450,00 zt.

Do wyliczenia planowanego kosztu na jednego ucznia przedszkola publicznego przyjeto
kwote wydatkow biezacych rowng 2.300.450,00 zt.(Wydatki biezace 2.300.450,00 -
dochody biezace 296.900,00) / 222 uczniéw przedszkoli publicznych / 12 miesiecy=
(2.003.550,00 / 222) / 12=9.025,00 / 12= 752,08

75% * 752,08 = 564,06 zt

Powyzsze wyliczenia wskazuja, iz planowany koszt ucznia przedszkola na dzien
30 grudnia 2014 roku wynidst 564,06 zt miesiecznie.

Zgodnie z art. ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych przez
wydatki biezace budzetu jednostki samorzadu terytorialnego rozumie sie wydatki
budzetowe niebedace wydatkami majatkowymi. W planie wydatkow biezacych
wyodrebnia sie w uktadzie dziatdéw i rozdziatow planowane kwoty wydatkow biezacych,
w szczegolnosci na:

1. Wydatki jednostek budzetowych w tym na : wynagrodzenia i sktadniki od nich
naliczane, wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan,

2. Dotacje na zadania biezace,

3. Swiadczenia na rzecz osdb fizycznych,

4. Wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw, o ktéorych mowa w art. 5
ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy, w czesci zwigzanej z realizacjgq zadan jednostki samorzadu
terytorialnego,

5. Wyptaty z tytutu poreczen i gwarancji udzielonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego przypadajgce do sptaty w danym roku budzetowym,

6. Obstuge diugu jednostki samorzadu terytorialnego.

Nie ulega watpliwosci, iz wydatki ujmowane w planie wydatkéw budzetu gminy w
paragrafie 3020 - wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen, winny zostac
uwzgledniane w planie wydatkow biezacych w grupie $wiadczen na rzecz o0séb
fizycznych. Wydatki klasyfikowane w paragrafie 3010 jezeli dotycza placéwek
wychowania przedszkolnego, powinny by¢ traktowane jako wydatki biezace zaliczane do
podstawy obliczania dotacji dla przedszkoli niepublicznych.

W toku kontroli stwierdzono, iz nie aktualizowano podstawy ustalenia wysokosci dotacji
dla przedszkoli niepublicznych w zwigzku ze zmianami kwot zagwarantowanych na
funkcjonowanie przedszkoli publicznych. Réznica pomiedzy ustalonymi na poczatek roku
w budzecie gminy kwotami (planem pierwotnym) wydatkdéw biezacych przedszkoli
publicznych, a planem (po zmianach) na koniec roku wyniosta 122.670,00 zt. Do czasu
przekazania przez Ministerstwo Edukacji Narodowej informacji o sposobie naliczania
czeséci oswiatowej subwencji ogolnej na rok 2014, przy ustaleniu miesiecznej kwoty
dotacji na dziecko niepetnosprawne, brane byty pod uwage wielkosci stawek
obowigzujace w roku 2013. Wyrownanie dotacji za okres styczen-marzec 2014 roku
zostalo wyptacone ww. przedszkolu wraz z wyptatg raty dotacji przypadajacej za
kwiecien 2014 roku.
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W wyniku analizy danych wskazanych przez Dyrektora Przedszkola Niepublicznego
Zielony Zakatek w informacjach miesiecznych stwierdzono, iz poszczegdlne transze
dotacji przekazane zostaty w 2014 roku w sposéb i terminie wskazanym w art. 90
ust. 3c ustawy o systemie oswiaty, tj. w 12 czesSciach w terminie do ostatniego dnia
kazdego miesigca na rachunek bankowy przedszkola, z tym ze cze$¢ za grudzien jest
przekazywana w terminie do dnia 15 grudnia. Podana liczba uczniéw zgadzata sie z listg
uczeszczajacych do przedszkola dzieci. Z informacji przekazanych przez Dyrektora
Przedszkola Niepublicznego ZIELONY ZAKATEK wynikio, iz do przedszkola nie
uczeszczaty dzieci niepetnosprawne. Poszczegdlne transze zostaty przekazane zgodnie z
zasadami okreslonymi w uchwale nr XXII/200/2012 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia
26 pazdziernika 2012 roku w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu
Gminy Sulejéow dla szkdt niepublicznych o uprawnieniach szkdét  publicznych,
niepublicznych przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego oraz kontroli jej
wykorzystania.

Rozliczenie przekazanej dotacji

Ustalono, iz w paragrafie 6 uchwaty nr XXII/200/2012 Rady Miejskiej w Sulejowie
z dnia 26 pazdziernika 2012 roku w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji
z budzetu Gminy Sulejow dla szkdt niepublicznych o uprawnieniach szkét publicznych,
niepublicznych przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego oraz kontroli jej
wykorzystania, zawarty zostat zapis dotyczacy obowigzku sporzadzania i przekazywania
przez organ prowadzacy placowke organowi udzielajgcemu dotacji poétrocznego
i rocznego rozliczenia z otrzymanych dotacji, z uwzglednieniem aktualnej liczby uczniow
w poszczegdblnych miesigcach otrzymanych dotacji, w terminach do dnia 25 czerwca
i 25 grudnia.

Weditug art. 90 ust. 4 ustawy o systemie oswiaty - organ stanowiacy jednostki
samorzadu terytorialnego ustala tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb i zakres
kontroli prawidtowosci ich wykorzystywania, uwzgledniajac w szczegdlnosci podstawe
obliczania dotacji, zakres danych, ktére powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie
dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, oraz termin i sposéb rozliczenia dotacji. Na tej
podstawie w uchwale Rady Miejskiej w Sulejowie zawarto obowigzek organu
prowadzacego placéwke sporzadzenia i przekazania organowi wtasciwemu do udzielenia
dotacji rocznego i potrocznego rozliczenia otrzymanych dotacji, z uwzglednieniem
aktualnej liczby ucznidw w poszczegdlnych miesigcach otrzymania dotacji, w terminach
do dnia odpowiednio 25 czerwca i 25 grudnia. Kwestia btednego rozliczania dotacji do
25 grudnia opisana zostata przy analizie uchwaty Rady Miejskiej. Rozliczenie dotacji
nastepuje wedtug wzoru sprawozdania z rozliczenia dotacji, ktory stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszej uchwaty.

W wyniku kontroli ustalono, iz Przedszkole Zielony Zakatek ztozyto jedynie
sprawozdanie roczne z rozliczenia dotacji z budzetu Gminy Sulejow na rok
2014 w dniu 24 grudnia 2014 roku. Ze sprawozdania wynika, iz przedszkole
otrzymato w ciagu roku dotacje w kwocie 128.567,40 zi. Brak przekazania
rozliczenia pétrocznego, ktérego obowiazek wynika z §6 pkt 1 uchwaty Rady
Miejskie] w Sulejowie, stanowi naruszenie uregulowan wilasnych jednostki
samorzadu terytorialnego.

Dotacija na rzecz Niepublicznego Przedszkola USMIECH DZIECKA we
Wilodzimierzowie

Procedura przyznania dotacji i obliczenie kwoty dotacji

120



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE SULEJOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

Zgodnie z zas$wiadczeniem nr 1/2013 z dnia 22 sierpnia 2013 roku o wpisie do ewidencji
szkdt i placowek niepublicznych Przedszkole Niepubliczne USMIECH DZIECKA jest
przedszkolem niepublicznym. W dniu 16 wrzesnia 2013 roku do Urzedu Miejskiego
w Sulejowie wptynat wniosek o przyznanie dotacji na rok 2014, z ktérego wynikato, iz
planowana liczba uczniéw w okresie styczen-sierpien 2014 roku wyniesie 100 ucznidw,
w tym 10 ucznidw niepetnosprawnych, natomiast w okresie wrzesien-grudzien
2014 roku 100 ucznidéw, w tym 10 ucznidw niepetnosprawnych.

Stwierdzono, iz do Urzedu Miejskiego w Sulejowie wptyneta w dniu 8 stycznia 2014 roku
informacja miesieczna na miesigc styczen 2014 roku o aktualnej liczbie uczniow wedtug
stanu na pierwszy dzien miesigca. Wedtug informacji do przedszkola uczeszczato 49
uczniow, w tym 3 niepetnosprawnych. Na podstawie tej informacji Biuro Obstugi
Jednostek Oswiatowych w Sulejowie przekazato w dniu 21 stycznia 2014 roku wniosek
do Urzedu Miejskiego o przekazanie dla przedszkola dotacji podmiotowej na miesiac
styczen 2014 roku w kwocie 31.628,03 zt (z klasyfikacji budzetowej 80104 § 2540).
Kolejne transze dotacji przekazywane byty w nastepujacych kwotach i terminach:

-23.01.2014 r. w kwocie 31.628,03 zt
-12.02.2014 r. w kwocie 30.639,05 zt
-12.03.2014 r. w kwocie 31.628,03 zt
-14.04.2014 r. w kwocie 33.781,70 zt
-16.05.2014 r. w kwocie 34.762,52 zt
-13.06.2014 r. w kwocie 35.257,01 zt
-14.07.2014 r. w kwocie 35.257,01 z
-14.08.2014 r. w kwocie 33.773,54 z
-12.09.2014 r. w kwocie 40.705,27 zt
-15.10.2014 r. w kwocie 41.694,25 zt

-14.11.2014 r. w kwocie 44.474,47 zt. 12.12.2014 r. w kwocie 46.053,31 zt. W wyniku
kontroli sktadanych przez Dyrektora Przedszkola Niepublicznego USMIECH DZIECKA
informacji  miesiecznych  stwierdzono nieprawidlowo podang liczbe uczniow
uczeszczajacych do przedszkola w miesigcu maju 2014 roku. Btad polegat na tym, iz
doliczone zostato dziecko, ktére na dzien 1 maja 2014 roku nie miato ukonczonego 2,5
roku zycia. Zgodnie uchwatg Rady Miejskiej w Sulejowie niepubliczne przedszkola
otrzymujq dotacje na kazde dziecko, ktére ukonczyto 2,5 roku. Sytuacja analogiczna
miata miejsce w miesigcu pazdzierniku, listopadzie oraz grudniu 2014 roku - na listach
dzieci objetych dotacjq widniato dwoje dzieci nie majacych ukonczonego 2,5 roku zycia.

W miesigcu czerwcu 2014 w informacji przekazanej przez Dyrektora podana zostata
btedna liczba ucznidow 57. Nieprawidtowos$¢ polegata na tym, iz na liscie dzieci objetych
dotacjq widniato dziecko uczeszczajace do innego przedszkola niepublicznego. Dotacja
dla dzieci z niepetnosprawnoscia zostata obliczona zgodnie z uchwatga. W wyniku analizy
wskazanych powyzej danych stwierdzono, iz poszczegdlne transze dotacji przekazane
zostaty w 2014 roku w sposéb i terminie wskazanym w art. 90
ust. 3c ustawy o systemie oswiaty, tj. w 12 czesciach w terminie do ostatniego dnia
kazdego miesigca na rachunek bankowy przedszkola, z tym ze cze$¢ za grudzien jest
przekazywana w terminie do dnia 15 grudnia.
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Poszczegdlne transze zostaty przekazane zgodnie z zasadami okreslonymi w uchwale
nr XXII/200/2012 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 26 pazdziernika 2012 roku
w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Sulejow dla szkét
niepublicznych o uprawnieniach szkoét publicznych, niepublicznych przedszkoli i innych
form wychowania przedszkolnego oraz kontroli jej wykorzystania.

W wyniku kontroli informacji miesiecznych o aktualnej liczbie uczniow sktadanych przez
Dyrektora Przedszkola Niepublicznego USMIECH DZIECKA za miesigce styczen, luty,
marzec, kwiecien, maj, czerwiec, lipiec, sierpien 2014 roku oraz metodologii wyliczania
dotacji dla przedszkola sporzadzanych przez BOJO, stwierdzono, iz wskazane informacje
0 niepetnosprawnosciach nie pokrywaja sie z wagami, ktére gmina otrzymuje w
metryczce oswiatowej na dany rok kalendarzowy. Zgodnie z wyjasnieniem p.o.
Dyrektora BOJO Michata Kieszkowskiego ta cze$¢ miesiecznej dotacji naliczana jest na
podstawie danych z ostatniego spisu SIO bedacego podstawa generowania wysokosci
dotacji z wyszczegdlnieniem iloéci osob w stosunku do zatozonych przez ministerstwo
wag.

Wyjasnienie p.o. Dyrektora BOJO w sprawie réznych informacji o niepefno
sprawnosciach stanowi zatacznik nr 26 do protokotu kontroli.

Rozliczenie przekazanej dotacji

Ustalono, iz tak samo, jak w przypadku Przedszkola Zielony Zakatek, Niepubliczne
Przedszkole USMIECH DZIECKA we Wilodzimierzowie zlozylo jedynie
sprawozdanie roczne z rozliczenia dotacji z budzetu Gminy Sulejéw na rok
2014 w dniu 22 grudnia 2014 roku. Ze sprawozdania wynika, iz przedszkole
otrzymato w ciqgu roku dotacje w miesigcach od lipca do grudnia w kwocie
242.356,97 zt. Brak przekazania rozliczenia poétrocznego, ktérego obowigzek wynika z
§6 pkt 1 uchwaty Rady Miejskiej w Sulejowie, stanowi naruszenie uregulowan wtasnych
jednostki samorzadu terytorialnego.

W wyniku kontroli stwierdzono rowniez nieprawidtowe ustalanie rzeczywistej liczby
uczniow w danym roku budzetowym, konieczne przy ustaleniu wydatkéw biezgcych
ponoszonych w przedszkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego
w przeliczeniu na jednego ucznia. Wyliczenie wydatkow biezacych na jednego ucznia,
stanowigcych podstawe udzielenia dotacji, nastepowato w oparciu o liczbe
przedszkolakéw wskazanych w Systemie Informacji Oswiatowej wedtug stanu na dzien
30 wrzesnia 2013 roku. Zmiana liczebnosci uczniow wynikajaca z zakonczenia jednego
roku szkolnego i rozpoczecia nastepnego ma istotne znaczenie dla ustalenia faktycznej
liczby wucznidw. Mozliwym rozwigzaniem tego problemu, pozwalajgcym ustalic¢
rzeczywistg liczbe ucznidw w placowkach publicznych, jest wydanie przez organ
wykonawczy zarzadzenia w zakresie udostepniania przez dyrektoréw placowek
publicznych stanu uczniéw odnotowanych w dokumentacji szkoty np. dzienniki
nauczania, na okreslony dzien kazdego miesigca. Rozwigzanie takie nie wynika
bezposrednio z podstawy prawnej zawartej w ustawie o systemie oswiaty, jednak
kierujac sie art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, jest ono uzasadnione.
Wyjasnienie w tej sprawie przedstawione zostato przez p.o. Dyrektora BOJO Michata
Kieszkowskiego.
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Wyjasnienie p.o. Dyrektora BOJO Michata Kieszkowskiego w sprawie naliczania
dotacji w przedszkolach niepublicznych stanowi zatacznik nr 27 do protokotu
kontroli.

Zauwazy¢ nalezy, iz jednostka podjeta nowg uchwate nr VII/24/2015 z dnia 29 stycznia
2015 roku w sprawie okreslenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Sulejow dla szkot niepublicznych o uprawnieniach szkoét publicznych, niepublicznych
przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego oraz kontroli jej wykorzystania.
Uchwata weszta w zycie 14 dni od ogtoszenia jej w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
todzkiego, tj. 4 lutego 2015 roku. W tresci uchwaty dokonano zmian polegajacych
przede wszystkim na sposobie ustalania kwoty dotacji, tj. na podstawie wydatkow
biezacych ponoszonych w placéwkach publicznych. Ponad to rozszerzony zostat
zatacznik dotyczacy sprawozdan pétrocznego i rocznego z rozliczenia dotacji
z budzetu Gminy Sulejéow o tabele okreslajaca wydatki poniesione z kwoty dotacji.
Pozostate nieprawidtowosci nie zostaty zmienione.

Akta kontroli : uchwata nr XXII/200/2012 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 26 pazdziernika
2012 roku w sprawie okreslenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Sulejow dla
szkot niepublicznych o uprawnieniach szko6t publicznych, niepublicznych przedszkoli i innych form
wychowania przedszkolnego oraz kontroli jej wykorzystania; uchwata nr VII/24/2015 Rady
Miejskiej w Sulejowie z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie okreslenia trybu udzielania i
rozliczania dotacji z budzetu Gminy Sulejow dla szkét niepublicznych o uprawnieniach szkot
publicznych, niepublicznych przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego oraz kontroli jej
wykorzystania; zarzadzenie nr 1/PPON-F/2014 Dyrektora Samorzadowego Przedszkola w
Poniatowie z dnia 2 stycznia 2014 roku w sprawie ustalenia planu finansowego dla
Samorzadowego Przedszkola w Poniatowie na 2014 rok wraz z zataqcznikami nr 1 i 2; zarzadzenie
nr 1/PPRZ-F/2014 Dyrektora Samorzadowego Przedszkola w Przygtowie z dnia 2 stycznia 2014
roku w sprawie ustalenia planu finansowego dla Samorzadowego Przedszkola w Przygtowie na
2014 rok wraz z zatacznikami nr 1 i 2; zarzadzenie nr 1/PSUL-F/2014 Dyrektora Samorzadowego
Przedszkola w Sulejowie z dnia 2 stycznia 2014 roku w sprawie ustalenia planu finansowego dla
Samorzadowego Przedszkola w Sulejowie na 2014 rok wraz z zataqcznikami nr 1 i 2; zarzadzenie
nr 13/PSUL-F/2014 Dyrektora Samorzadowego Przedszkola w Sulejowie z dnia 30 grudnia 2014
roku w sprawie uaktualnienia planu finansowego Samorzgdowego Przedszkola w Sulejowie na rok
2014; zarzadzenie nr 14/PPRZ-F/2014 Dyrektora Samorzadowego Przedszkola w Przygiowie z
dnia 30 grudnia 2014 roku w sprawie uaktualnienia planu finansowego Samorzgadowego
Przedszkola w Przygtowie na rok 2014; zarzadzenie nr 11/PPON-F/2014 Dyrektora
Samorzadowego Przedszkola w Poniatowie z dnia 30 grudnia 2014 roku w sprawie uaktualnienia
planu finansowego Samorzadowego Przedszkola w Poniatowie na rok 2014; wniosek o udzielenie
dotacji dla Przedszkola Niepublicznego Usmiech Dziecka we Wtodzimierzowie z dnia 16 wrzesnia
2013 roku; sprawozdanie z rozliczenia dotacji z budzetu Gminy Sulejéw na rok 2014/2015 dla
Przedszkola Niepublicznego Usmiech Dziecka we Wtodzimierzowie z dnia 22 grudnia 2014 roku;
wniosek o udzielenie dotacji dla Przedszkola Zielony Zakatek w Poniatowie z dnia 24 wrzesnia
2013 roku; sprawozdanie z rozliczenia dotacji z budzetu Gminy Sulejéow na rok 2014 dla
Przedszkola Zielony Zakatek z dnia 24 grudnia 2014 roku. (od numeru 751 do numeru 789).

4. WYDATKI OSOBOWE

4.1.Wydatki na wynagrodzenia - 2014 rok

Prawidtowo $¢€ ustalania i wyptaty wynagrodze n narzecz pracownikOw
jednostki

Wedtug sprawozdania Rb-28S - z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego - wydatki poniesione na wynagrodzenia w Urzedzie Miejskim

123



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE SULEJOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

w Sulejowie na dzien 31 grudnia 2013 roku i 31 grudnia 2014 roku ksztattowaty sie

nastepujaco:

Dziat ‘ Rozdziat ‘ Paragraf ‘

Dziat ‘ Rozdziat |Paragraf |

Plan Wykonanie Plan Wykonanie
2013 ROK 2014 ROK

600 60016 4010 210.000,00 184.346,60 600 60016 4010 224.166,35 190.578,60
750 75011 4010 99.700,00 99.700,00 | 750 75011 4010 103.300,00 103.300,00
750 75023 4010 | 2.333.700,00 2.243.238,00 | 750 75023 4010 | 2.472.622,51 2.411.287,51
801 80101 4010 4.727.510,00 4.709.132,00 801 80101 4010 4.836.234,8] 4.824.668,53
801 80103 4010 411.740,00 409.510,70| 801 80103 4010 413.064,97 411.407,49
801 80104 4010 1.118.080,00 1.111.759,00 801 80104 4010 1.149.863,21 1.145.324,96
801 80110 4010 | 2.235.369,00 2.226.004,00 | 801 80110 4010 | 2.288.225,88 2.283.092,32
801 80113 4010 114.960,00 114.938,70 801 80113 4010 101.470,82 99.572,99
801 80114 4010 259.350,00 256.342,60 | 801 80114 4010 272.364,51 267.836,5
801 80148 4010 291.790,00 290.305,90 801 80148 4010 334.217,54 331.664,92
801 80195 4010 30.800,00 29.107,68 | 801 80195 4010 40.680,34 38.057,76
852 85206 4010 12.999,65 12.980,00 825 85206 4010 26.360,64 26.240,59
852 85212 4010 144.009,70 141.126,80 | 852 85212 4010 154.532,82 152.896,42
852 85219 4010 507.622,50 503.522,30 852 85219 4010 504.812,78 503.467,94
852 85228 4010 204.043,60 192.226,60 | 852 85228 4010 171.643 171.529,82
852 85295 4010 49.700,51 49.350,18 852 85295 4010 63.215,49 63.071,91
852 85295 4010 2.631,20 2.612,66| 852 85295 4010 3.346,69 3.339,05
854 85401 4010 120.100 119.453,80 854 85401 4010 130.859,59 130.169,03
900 90003 4010 100.000,00 82.423,25| 900 90002 4010 108.000 99.481,06
900 90003 4010 106.435,87 101.540,23

SUMA 12.974.106,00 | 12.778.081,00 SUMA 13.505.417,88 | 13.358.527,63

W okresie objetym kontrolg obowigzywaty nastepujgce regulacje w zakresie zasad

wynagradzania pracownikéw Urzedu Miejskiego w Sulejowie:

- Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzedu Miejskiego w Sulejowie, wprowadzony
zostatl na mocy zarzadzenia Burmistrza Sulejowa nr 42/2009 z dnia 15 maja 2009 roku.
Zarzadzeniem nr 63/2013 z dnia 31 maja 2013 roku Burmistrz Sulejowa wprowadzit
zmiane do Regulaminu wynagradzania, polegajacq na zmianie zatqcznika nr 1: Tabela
minimalnych i maksymalnych miesiecznych kwot wynagrodzenia zasadniczego, Tabela
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stanowisk pracowniczych i kategorie zaszeregowania wskazujgce minimalny
i maksymalny miesieczny poziom wynagrodzenia zasadniczego.

W tresci Regulaminu okreslone zostaty warunki przyznawania oraz warunki i sposdb
wyptacania premii i nagrod, warunki i sposdob przyznawania dodatku funkcyjnego
i specjalnego.

Kontrolg objeto prawidlowos¢ przyznanych kategorii zaszeregowania, stawek
wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkow do wynagrodzen w 2014 roku dla
nastepujacych pracownikéw Urzedu Miejskiego w Sulejowie:

Burmistrz Sulejowa - Wojciech Ostrowski, wybrany w wyborach powszechnych w 2014
roku;

Zastepca Burmistrza - Dorota Jankowska;

Sekretarz Gminy - Karol Zawislak

Skarbnik - Czestaw Pacan;

Poprzedni Burmistrz Miasta - Stanistaw Baryta;

Barbara Jedrzejczak- p.o. referatu spraw obywatelskich i obronnych
Halina Kowalska- inspektor

Karolina Pittner Wachata - inspektor

Ilona Zawisza- kierownik referatu ogoélno - organizacyjnego

10) Mariusz Stobiecki - p.o. kierownika referatu infrastruktury i gospodarki przestrzennej,

11) Bogustawa Dudkiewicz- kierownik referatu podatkéw i optat

12) Krzysztof Podlewski- inspektor

Kontroli poddano akta osobowe wskazanych wyzej pracownikdw oraz karty
wynagrodzen prowadzone dla kazdego pracownika za 2014 rok.

W toku kontroli stwierdzono, co nastepuje:

e« wynagrodzenie poprzedniego Burmistrza wyptacane w latach 2013-2014 ustalone
zostato uchwatg Rady Miejskiej w Sulejowie numer XVIII/178/2008 z dnia 12 maja
2008 roku w sprawie ustalenia wynagrodzenia dla Burmistrza. Wynagrodzenie
Burmistrza wyptacane w latach 2014-2015 ustalone zostato uchwatg Rady Miejskiej
w Sulejowie numer IV/11/2014 z dnia 12 grudnia 2014 roku w sprawie ustalenia
wynagrodzenia dla Burmistrza Sulejowa;

« ustalono, iz spos$réd poddanych kontroli pracownikéw, dodatek specjalny otrzymuje
Burmistrz w wysokosci 2.070,00 zt - 30% wynagrodzenia zasadniczego i dodatku
funkcyjnego; (...)"

e w angazach nie stwierdzono przekroczenia lub zmniejszenia w przyznanym
wynagrodzeniu zasadniczym, wskazane w angazach dla kontrolowanych stanowisk

" Wylaczono dane osobowe ze wemili na prywatn@ osoby fizycznej - podstawa wgizenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzaia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wadzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dzo Piotr

Walczak.
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pracy miescity sie w przedziatach poszczegolnych kategorii zaszeregowania
okreslonych w tabeli stanowigcej zatacznik 3 do rozporzadzenia Rady Ministréow
z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania pracownikédw samorzgadowych
tekst jednolity z 2013 roku Dz. U. poz.1050); (Dz. U. 2009.50.398);

. ustalone wynagrodzenia oraz poszczegdlne sktadniki miescity sie w granicach
okreslonych przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wynagradzania
pracownikdw samorzadowych oraz zarzadzenia nr 42/2009 Burmistrza Sulejowa z
dnia 15 maja 2009 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wynagradzania
Pracownikéw Urzedu Miejskiego w Sulejowie oraz zmianie dokonanej zarzadzeniem
nr 63/2013 z dnia 31 maja 2013 roku;

+ dodatek funkcyjny okreslony w angazach byt wskazany kwotowo z podaniem stawki
dodatku funkcyjnego;

« w wyniku poroéwnania list ptac za miesigce XII 2013 roku oraz XI-XII 2014 roku
z kartami wynagrodzen za te okresy, stwierdzono zgodnos$¢ wyptat z zapisami
w angazach pracowniczych i na kartach wynagrodzen. Wysoko$¢ wynagrodzen netto
wynikajaca z kart wynagrodzen oraz list byta zgodna z kwotg przekazywang na
rachunki bankowe pracownikdéw. Wynagrodzenia byty przekazywane na rachunki
bankowe wskazane przez pracownikow.

Listy ptac sporzadzone oraz sprawdzone zostaty pod wzgledem formalno - rachunkowym
przez Danute Jakdbik, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym przez Ilone Zawisze
oraz zatwierdzone do wyptaty zostaty przez Sekretarza Karola Zawislaka.

Dodatek funkcyjny w latach 2013-2014

W wyniku kontroli stwierdzono, iz dodatek funkcyjny przyznawany byt wedtug
wytycznych zawartych w regulaminie wynagradzania pracownikéw Urzedu Miejskiego w
Sulejowie. Zgodnie z Regulaminem - dodatek funkcyjny przystuguje na stanowiskach:
Sekretarz Gminy, Kierownik USC, Zastepca Kierownika USC, Kierownicy Referatow,
Radcowie prawni oraz Gtowny specjalista. Wysoko$¢ dodatku funkcyjnego dla
poszczegolnych stanowisk okreslona zostata w zataczniku do regulaminu.

Do kontroli przyznawanego dodatku funkcyjnego wybrano akta nastepujacych
pracownikéw urzedu:

- Karol Zawislak- Sekretarz,

- Czestaw Pacan - Skarbnik,

- Bogustawa Dudkiewicz - Kierownik,
- Barbara Jedrzejczak - Kierownik,

- Krzysztof Podlewski — Kierownik,

- Ilona Zawisza - Kierownik,

- Mariusz Stobiecki - Kierownik.

W wyniku kontroli angazy pracownikéw stwierdzono, iz dodatek funkcyjny okreslony jest
kwotowo oraz z podaniem stawki procentowej. Zgodnie z wzorem ustalonym w
Regulaminie wynagrodzen, dodatek funkcyjny jest réwny procentowi najnizszego
wynagrodzenia zasadniczego tj. 1.100,00 zt. W przypadku Sekretarza Gminy dodatek
ten nie moze przekroczy¢ 200 % najnizszego wynagrodzenia zasadniczego, za$
pozostatych stanowisk nie moze przekroczy¢ 100 %. Ustalono, iz stawka kwotowa
zawarta w angazu nie odpowiada stawce procentowej. Na te okoliczno$¢ Kierownik
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Referatu Ogolno Organizacyjnego Ilona Zawisza, odpowiedzialna za wykonywanie
czynnosci zwigzanych z zatrudnieniem tj. tworzeniem angazy, ztozyta wyjasnienie. W
tresci wyjasnienia informuje, iz dodatek funkcyjny dla kierownikéw referatéow i kadry
kierowniczej urzedu przyznawany jest kwotowo przez Burmistrza Sulejowa. Program
kadrowo - ptacowy jakim postuguje sie w Urzedzie wylicza dodatek funkcyjny
procentowo- w liczbach tylko catkowitych. Tworzac angaz w tym programie wpisywana
jest kwota dodatku np. 500 zt, a nastepnie program automatycznie zamienia to na
stawke procentowg 45%. Faktycznie 45% z najnizszego wynagrodzenia zasadniczego tj.
z 1.100,00 zt wynosi 495,00 zt, natomiast 500,00 zt z 1.100,00 2zt stanowi
45,45454545...%. Program jednak postuguje sie jedynie liczbami catkowitymi stawek
procentowych.

Wyjasnienie Kierownika Ref. Ogdlno - Organizacyjnego Ilony Zawiszy
w sprawie dodatku funkcyjnego stanowi zatacznik nr 28 do protokotu kontroli.

Dodatek specjalny w latach 2013-2014

Kontrola wykazata naruszenie przepiséw w zakresie przyznawania dodatkéw specjalnych
dla poddanej kontroli grupy pracownikéw. Aktualnie urzedujagcemu Burmistrzowi
dodatek specjalny przyznany zostat w wysokosci 30% wynagrodzenia zasadniczego
i dodatku funkcyjnego na podstawie uchwaty nr 1IV/11/2014 Rady Miejskiej
w Sulejowie z dnia 12 grudnia 2014 roku w sprawie ustalenia wynagrodzenia dla
Burmistrza Sulejowa. Wskaza¢ nalezy, ze dodatek specjalny dla woéjta (burmistrza,
prezydenta miasta), starosty oraz marszatka wojewddztwa przystuguje z mocy
przepisOw prawa. O przyznaniu dodatku specjalnego dla pozostatych pracownikow
decyduje pracodawca, ktorym w przypadku Urzedu Miejskiego jest Burmistrz Sulejowa.

Aby wskaza¢ stosowang praktyke w przyznawaniu dodatkéow specjalnych w tabeli
przedstawiono informacje dotyczace dodatkdéw specjalnych, ich kwot, okresu na jaki
zostaty przyznane pracownikom, uzasadnienie przyznania oraz obowigzki pracownikéw
wynikajace z zakresu czynnosci.

Imie i nazwisko Wysokos¢é Obowiazki wynikajace Uzasadnienie przyznania
oraz stanowisko dodatku oraz bezposrednio z zakresu dodatku specjalnego
okres na jaki czynnosci
zostatl przyznany
Krzysztof (..)'8 okres 1.10. Wspdtpraca z Miejskim Dodatkowe obowigzki zwigzane ze
Podlewski - 16.01.2015- Zaktadem Komunalnym w wspotpraca z Miejskim Zaktadem
inspektor Referatu 30.06.2015 Sulejowie w obszarze realizacji Komunalnym w Sulejowie w
Rozwoju i Ochrony zapiséw ustawy o utrzymaniu obszarze realizacji zapiséw ustawy
Srodowiska czystosci i porzadku w gminie, o utrzymaniu czystosci i porzadku
przepiséw o zbiorowym w gminie, przepiséw o zbiorowym
zaopatrzeniu w wode i zaopatrzeniu w wode i

odprowadzeniu Sciekéw, ustawy | odprowadzeniu $ciekdéw, ustawy o
o0 odpadach i ustawy o ochronie | odpadach i ustawy o ochronie
przyrody. przyrody.

'8 Wylaczono dane osobowe ze wemili na prywatn@ osoby fizycznej - podstawa wgzenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzaia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wadzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dzo Piotr

Walczak.
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Halina Kowalska - | (...)'° okres I.2. Realizacja zadarn obrony W zwigzku z udziatem pracownika w
inspektor Referatu |1.01.2013- cywilnej okreslonych w pracach Gminnego Zespotu
Spraw 31.12.2013 odrebnych przepisach, a w Zagrozenia Kryzysowego poza
Obywatelskich i szczegdlnosci ustalonych przez godzinami pracy.
Obronnych 55 Szefa Obrony Cywilnej Kraju i -
(...)°° okres Szefa Obrony Cywilnej W zwigzku z obstugg przez
1.02.2014- Wojewddztwa . pracownika telefonu komdrkowego
31.12.2014 po godzinach pracy w ramach

dziatania Gminnego Zespotu
Zagrozenia Kryzysowego.

(...)** okres W zwigzku z udziatem pracownika w
1.01.2015- pracach Gminnego Zespotu
31.12.2015 Zagrozenia Kryzysowego poza

godzinami pracy.

Zgodnie z trescig art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzgdowych, pracownikowi samorzgdowemu z tytutu okresowego zwiekszenia
obowigzkdéw stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan moze zostaé przyznany
dodatek specjalny. Warunki i sposéb przyznawania dodatku funkcyjnego i dodatku
specjalnego dla pracownikdw samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace moze okresli¢ pracodawca w regulaminie wynagradzania (art. 39 ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzgadowych). Ustawodawca nie przewidziat mozliwosci rozszerzenia
przestanek przyznania dodatku specjalnego i przewidziat jedynie mozliwos¢ ustalenia
warunkoéw i sposobu przyznania dodatku specjalnego w regulaminie wynagradzania.
Bioragc pod uwage wskazane wyzej unormowania dotyczace mozliwosci przyznania
dodatku specjalnego wskaza¢ nalezy, ze dodatek specjalny z tytutu zwiekszenia
obowigzkdéw stuzbowych moze byc¢ przyznany jedynie okresowo. Rowniez przyznanie
dodatku specjalnego w zwigzku z powierzeniem dodatkowych zadan moze nastgpi¢ na
czas okreslony, albowiem dotyczy dodatkowych zadan wykraczajacych poza okreslony
zakres obowigzkow pracownika.

Krzysztof Podlewski

Pracownikowi Referatu Ochrony Srodowiska przyznano dodatek specjalny na okres od
dnia 16 stycznia 2015 roku do dnia 30 czerwca 2015 roku (..)??), w zwiazku z

19 Wytaczono dane osobowe ze wagli na prywatn@ osoby fizycznej - podstawa vagizenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzmia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wadzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dzo Piotr

Walczak.

20 Wytaczono dane osobowe ze wadli na prywatn@ osoby fizycznej - podstawa wgdzenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzmia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Widzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dz Piotr

Walczak.

2L Wytaczono dane osobowe ze wemdli na prywatng osoby fizycznej - podstawa wagizenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzaia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Widzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dz Piotr

Walczak.

22 \Wytaczono dane osobowe ze wali na prywatn@ osoby fizycznej - podstawa wgdzenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzmia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wadzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dzo Piotr

Walczak.
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powierzeniem dodatkowych obowigzkéw. We wniosku Kierownika Referatu Ochrony
Srodowiska uzasadnienie brzmiato w nastepujacy sposéb: w zwigazku z przyjeciem
dodatkowych obowiazkéw zwigazanych ze wspéipraca z Miejskim Zakiadem
Komunalnym w Sulejowie w obszarze realizacji zapisow ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminie, przepisow o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i
odprowadzaniu sciekéw, ustawy o odpadach i ustawie o ochronie przyrody.
Nalezy stwierdzié, iz w zakresie czynnosci pracownika, aktualnym na dzien 19 stycznia
2015 roku, istnieje zapis dotyczacy obowigzku wspéipracy z Miejskim Zaktadem
Komunalnym w Sulejowie w obszarze realizacji zapisow ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminie, przepiséow o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i
odprowadzaniu sciekéw, ustawy o odpadach i ustawie o ochronie przyrody.
Biorgc pod uwage, iz zatozeniem dodatku specjalnego jest wynagrodzenie pracownika za
wykonywanie prac dodatkowych wykraczajacych poza ustalone obowigzki, stwierdzié
nalezy, iz w przytoczonym przypadku przyznanie dodatku specjalnego byto bezzasadne.

Halina Kowalska

W latach 2013-2015 pracownik otrzymywat dodatek specjalny przyznany przez
Burmistrza Sulejowa (..)* w zwiazku z powierzeniem dodatkowych zadar. Wniosek
Burmistrza o przydzielenie dodatku podyktowany byt udziatem pracownika w pracach w
Gminnym Zespole Zarzadzania Kryzysowego poza godzinami pracy oraz obstugg
telefonu komdrkowego poza godzinami pracy. Stwierdzi¢ nalezy, iz do obowigzkdw
pracownika wynikajacych z zakresu czynnosci ustalonego w dniu 18 lutego 2003 roku,
nalezy miedzy innymi, realizacja zadan obrony cywilnej okreslonych w odrebnych
przepisach, a w szczegé6lnosci ustalonych przez Szefa Obrony Cywilnej Kraju i
Szefa Obrony Cywilnej Wojewdédztwa. Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. 2013 poz. 1166 tekst jednolity) -
organem wiasciwym w sprawach zarzadzania kryzysowego na terenie gminy jest wdjt,
burmistrz, prezydent miasta. Do zadan wodjta, burmistrza, prezydenta miasta w
sprawach zarzadzania kryzysowego nalezy:

1) kierowanie monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutkéw
zagrozen na terenie gminy;

2) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:
a) realizacja zalecen do gminnego planu zarzadzania kryzysowego,
b) opracowywanie i przedktadanie staroscie do zatwierdzenia gminnego planu

zarzadzania kryzysowego;

3) =zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu
zarzadzania kryzysowego;

4) wykonywanie przedsiewzie¢ wynikajagcych z planu operacyjnego funkcjonowania
gmin i gmin o statusie miasta;

5) zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkéw zdarzen o charakterze
terrorystycznym;

5a) wspoétdziatanie z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego w zakresie
przeciwdziatania, zapobiegania i usuwania skutkéw zdarzen o charakterze
terrorystycznym;

6) organizacja i realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej.

s Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej - podstawa wylgczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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Zadania, o ktorych mowa powyzej wdjt, burmistrz, prezydent miasta wykonuje przy
pomocy komoérki organizacyjnej urzedu gminy (miasta) witasciwej w sprawach
zarzadzania kryzysowego. Organem pomocniczym wojta, burmistrza, prezydenta miasta
w zapewnieniu wykonywania zadan zarzadzania kryzysowego jest gminny zespdt
zarzadzania kryzysowego powotywany przez wdjta, burmistrza, prezydenta miasta,
ktory okresla jego sktad, organizacje, siedzibe oraz tryb pracy.

W sktad zespotu gminnego, ktérego pracami kieruje wéjt, burmistrz, prezydent miasta,
wchodzg osoby powotane sposrod:

1) 0sOb zatrudnionych w urzedzie gminy, gminnych jednostkach organizacyjnych
lub jednostkach pomocniczych;
2) pracownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy, skierowanych przez

przetozonych do wykonywania zadan w tym zespole na wniosek wodjta, burmistrza,

prezydenta miasta;

3) przedstawicieli spotecznych organizacji ratowniczych.

Zespdt gminny wykonuje na obszarze gminy zadania przewidziane dla zespotu

wojewoddzkiego. Zadania wojewddzkich centréw zarzadzania kryzysowego wynikajg

bezposrednio z art. 16 ust. 2 ustawy o zarzadzaniu kryzysowym, sg to:

1) petlnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji
na potrzeby zarzadzania kryzysowego;

2) wspotdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdw administracji
publicznej;

3) nadzoér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci;

4) wspotpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska;

5) wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i
humanitarne;

6) dokumentowanie dziatan podejmowanych przez centrum;

7) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa.

Biorgc pod uwage wytyczne wynikajace z ustawy o zarzadzaniu kryzysowym oraz

obowiagzki, jakie natozone zostaly na pracownika przez Burmistrza Sulejowa w zakresie

czynnosci ustalonym na podstawie § 18 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

w Sulejowie, zatwierdzonego zarzadzeniem nr 3/2003 Burmistrza Sulejowa z dnia

15 stycznia 2003 roku, stwierdzi¢ nalezy, iz w latach 2013-2015, w ktérych pracownik

otrzymywat dodatek specjalny, nie miato miejsce zwiekszenie obowigzkéw stuzbowych

lub powierzenie dodatkowych zadan.

Wyptata odpraw i ekwiwalentow za niewykorzystany ur lop wypoczynkowy

Stwierdzono, ze w 2013/2014 roku wyptacono ekwiwalent za niewykorzystany urlop
czterem pracownikom. kaczna kwota wyptaconych ekwiwalentdw  wyniosta
16.862,46 zi.

Imie, nazwisko, Ilo$¢ dni, za ktore Podstawa wyptaty Kwota brutto
stanowisko wyptacono ekwiwalentu wyptaconego
ekwiwalent ekwiwalentu
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(_“)24

(_“)25

B

Stanistaw Baryta -
burmistrz

24 dni za 2014 rok

zwigzane z uptywem
kadencji burmistrza
Sulejowa

12.005,76 zt

razem

16.862,46 zi

Z tytutu odejscia na emeryture lub rente w 2013 roku nie poniesiono zadnych
wydatkéw. W roku 2014 dokonano wyptaty odprawy trzem pracownikom. tgczna kwota
wyptaconych odpraw wynosita 78.495,00 zi.

Imie, nazwisko,

Dzien odejscia na

Odprawa 3-/6 -

Kwota brutto

stanowisko emeryture/ rente miesieczna wyptaconej
odprawy
(”_)27 _ _ _
(”_)28 _ _ _
Stanistaw Baryta- 10 grudnia 2014 roku- | 3 miesieczna odprawa | 31.260,00 zt
burmistrz odprawa w zwigzku z

uptywem kadencji
burmistrza

Razem 78.495,00 zt

24 Wytaczono dane osobowe ze wemdli na prywatng osoby fizycznej - podstawa wagizenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzaia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Widzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dz Piotr

Walczak.

% Wytaczono dane osobowe ze wemlli na prywatng osoby fizycznej - podstawa wagizenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzaia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wadzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dzo Piotr

Walczak.

% Wytaczono dane osobowe ze wali na prywatn@ osoby fizycznej - podstawa wgdzenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzmia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wadzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dzo Piotr

Walczak.

2" Wytaczono dane osobowe ze wemlli na prywatng osoby fizycznej - podstawa wagizenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzaia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Widzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dz Piotr

Walczak.

% \Wytaczono dane osobowe ze wemlli na prywatng osoby fizycznej - podstawa wagizenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzmia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wadzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dzo Piotr

Walczak.
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Umowy o dzieto

W wyniku kontroli kart wynagrodzen pracownikéw objetych kontrolg stwierdzono
wydatki z tytutu umowy o dzieto.

Umowa o dzieto nr PS.2.2013 z dnia 5 sierpnia 2013 roku - (...)*°

W dniu 5 sierpnia 2013 roku Burmistrz Gminy Sulejow Stanistaw Baryta zawart umowe
o dzieto nr PS.2.2013 z (..)°° dotyczaca zlecenia do wykonania opracowania
~Sprawozdania z realizacji Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami Gminy Sulejow”,
zgodnie z ustawg z dnia 23 lipca 2003 roku o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami
(Dz. U. z 2003 r. nr 162, poz. 1568 z pdézn. zm.). Zakres prac obejmowat analize
realizacji Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla Sulejowa i Gminy Sulejow.

Termin wykonania umowy strony ustality na dzien 30 listopada 2013 roku. W tym
terminie ustalono przekazanie sprawozdania zamawiajgcemu.

Za wykonanie czynnosci objetych umowg o dzieto przewidziano wynagrodzenie
ryczattowe w wysokosci 1.800 zt. Wynagrodzenie zostanie wyptacone w terminie 14 dni
od daty przekazania sprawozdania, na rachunek wykonawcy.

W dniu 13 listopada 2013 roku (...)*! ztozyta rachunek za wykonanie pracy zleconej z
umowy o dzieto numer PS.2.2013 na kwote 1.800,00 zi. Potwierdzenie wykonania
pracy zgodnie z umowg o dzieto dokonat na rachunku podinspektor Stawomir Rybak.
Rachunek sprawdzono pod wzgledem merytorycznym przez kierownika Referatu
Promocji, Kultury Turystyki i Sportu Sylwie Miller.

Podstawg do sporzadzania programow opieki nad zabytkami jest prowadzona przez
gminy ewidencja zabytkéw, o czym mowi art. 21 ustawy z dnia 23 lipca 2003 roku
o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami. Obowigzek sporzadzania programéw opieki
nad zabytkami wynika bezposrednio z art. 87 ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami. Zgodnie z powyzszym, Burmistrz winien sporzadza¢ na okres 4 lat gminny
program opieki nad zabytkami. Nastepnie sejmik wojewddztwa przyjmuje program po
uzyskaniu opinii wojewddzkiego konserwatora zabytkéw. Programy ogtaszane sg w
wojewodzkim dzienniku urzedowym. Z ich realizacji burmistrz sporzadza co 2 lata
sprawozdanie, ktére przedstawiane jest radzie gminy. Obowigzek sporzadzania
programdw, a nastepnie sprawozdan z ich realizacji wynikat z wyzej wymienionej
ustawy od poczatku jej obowigzywania tj. od 2003 roku.

29 Wytaczono dane osobowe ze wali na prywatn&@ osoby fizycznej - podstawa wagizenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzmia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wadzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dzo Piotr

Walczak.

%0 Wytaczono dane osobowe ze wetl na prywatngt osoby fizycznej - podstawa waglzenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzaia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Widzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dz Piotr

Walczak.

31 Wytaczono dane osobowe ze wet na prywatngt osoby fizycznej - podstawa wagzenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzmia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wadzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dzo Piotr

Walczak.
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Z przedstawionego kontrolujgcym zakresu czynnosci pracownika Referatu Promogcji
Kultury Turystyki i Sportu - podinspektora Stawomira Rybaka, aktualnego na dzien
15 kwietnia 2013 roku, wynikaja nastepujace obowiazki: ,I.11 Przygotowywanie i
opracowywanie wszelkiego rodzaju informacji i sprawozdawczosci w zakresie
prowadzonych spraw; 1.21 Prowadzenie Gminnej ewidencji zabytkéw i realizacja
Programu Opieki nad Zabytkami.”. Odnoszac sie zatem do tresci umowy o dzieto
zawartej z pania (..)*2, stwierdzi¢ nalezy, iz obowigzek sporzadzania wyzej
wymienionego sprawozdania wynikat z zakresu obowigzkow pracownika zatrudnionego
w Urzedzie Miejskim. Stosownie do art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych,
wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow oraz
optymalnego doboru metod i s$rodkdéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celdw.
Przytoczony zatem przepis narzuca analize w sposobie gospodarowania s$rodkami
pienieznymi urzedu.

Na okoliczno$¢ =zaistniatej sytuacji Zastepca Burmistrza Dorota Jankowska oraz
Kierownik Referatu Promocji Kultury Turystyki i Sportu Sylwia Miller ztozyty wyjasnienie.
Kontrolujacym nie wyjasniono powoddw, dla ktérych pracownik posiadajacy w zakresie
czynnosci obowigzek przygotowywania i opracowywania wszelkiego rodzaju informacji
i sprawozdan w zakresie prowadzonych spraw, miedzy innymi, dotyczacych Gminnej
ewidencji zabytkow i realizacji Programu Opieki nad Zabytkami. W tresci wyjasnienia
wskazano, iz obowigzek stworzenia sprawozdania pojawit sie po raz pierwszy w roku
2013, tj. w roku w ktérym zawarto umowe o dzieto. Dodatkowo wyjasniajacy powotujg
sie na fakt koniecznosci stworzenia nienagannego wzoru sprawozdania, ktore
przekazywane byto do Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw. Z tresci wyjasnienia
wynika, iz do realizacji Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla Gminy Sulejow
zostata wybrana pani (..)** ze wzgledu na posiadane odpowiednie przygotowanie
merytoryczne do tworzenia publikacji i sprawozdan.

Wyjasnienie Kierownika Referatu Promocji Kultury Turystyki i Sportu oraz
Zastepcy Burmistrza wraz z umowa o dzieto nr PS.2.2013 z dnia 5 sierpnia
2013 roku stanowi zatacznik nr 29 do protokotu kontroli.

%2 Wytaczono dane osobowe ze wedl na prywatngt osoby fizycznej - podstawa waglzenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzaia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Widzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dz Piotr

Walczak.

3 Wytaczono dane osobowe ze wedl na prywatngt osoby fizycznej - podstawa waglzenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzmia 2001 roku o dogpie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawydnia 23

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wadzenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w dzo Piotr

Walczak.
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4.2. Zaktadowy Fundusz Swiadcze i Socjalnych

Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikédw Urzedu Miejskiego
w Sulejowie naliczany byt w oparciu o Regulamin zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, opracowany na podstawie przepiséw ustawy z dnia 4 marca 1994 roku
o zaktadowym funduszu s$wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r., nr 70 poz. 355)
i wprowadzony zarzadzeniem Burmistrza Sulejowa nr 57/2013 w dniu 6 maja
2013 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono, iz odpis podstawowy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych na jednego zatrudnionego pracownika Urzedu Miejskiego w Sulejowie w roku
2014 wynosit 1.093,93 zt, co stanowito 37,5% kwoty 2.917,14 zt - przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej z 2010 roku
i w drugim pétroczu 2010 roku, zgodnie z obwieszczeniem Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego.

Liczba oséb zatrudnionych w przeliczeniu na petne etaty wynosita 62,83 etatow, a liczba
emerytow wynosita 17 osob. Wedtug wstepnego planu na 2014 rok przyjeto kwote
72.378,02 zt, w tym:

- etaty 62,83 * 1.093,93 zt = 68.731,62 zt
- emeryci 17 * 182,32 zt = 3.099,44 zt
- inwalidzi 3 * 182,32 zt = 546,96 zi

Razem: 72.378,02 zt

Zgodnie z art. 6 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych - pracodawca
przekazuje na rachunek bankowy rownowarto$¢ dokonanych odpisow i zwiekszen
naliczonych w terminie do 30 wrzesnia, z tym Ze 75% kwoty rownowartosci odpiséw o
ktéorych mowa w art. 5 ust. 1-3 do 31 maja. W kontrolowanej jednostce przekazywano
odpisy nastepujaco:

- 17 kwietnia 2014 roku - 54.283,52 zt

- 12 wrzeénia 2014 roku - 18.094,50 zt.

Na podstawie kalkulacji na dzien 30 listopada 2014 roku po przeliczeniu liczby osdéb
zatrudnionych oraz emerytdw i rencistbw dokonano korekty przypisu o kwote
2.986,42 zt. Kwota ta zostata zwrécona w dniu 15 grudnia 2014 roku.

4.3. Wydatki na podré ze stuzbowe pracownikow - 2014 rok

Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw Urzedu Miejskiego w Sulejowie ksztattowaty
sie w nastepujacy sposéb w 2014 roku: dziat 750 rozdz. 75075 par. 442 - 5.669,50 z,
co stanowito 0,010 % wydatkéw budzetowych oraz dziat 750 rozdz. 75023 par. 441 -
27. 533,22 zt, co stanowito 0,060 % wydatkow budzetowych. W zwigzku z powyzszym
odstapiono od kontroli zagadnienia.
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4.4. Wydatki na wyptaty diet i zwrot kosztéw podré  zy stu zbowych dla

radnych oraz czionkéw wtadz jednostek pomocniczych - 2014 rok
Zasady wyptaty diet
Zasady ustalania wysokosci diet okreslone zostaty w uchwale

nr XXIV/237/2012 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 28 grudnia 2012 roku podjetej na
podstawie art. 25 ust. 4, 6, 7, 8 ustawy o0 samorzadzie gminnym. Uchwatg ustalono
miesieczng diete:

- dla Przewodniczacego Rady Miejskiej- 100% kwoty bazowej okreslonej w ustawie
budzetowej dla oséb zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe,

- dla radnego Rady Miejskiej — 50% kwoty bazowej.

Obecnos¢ na sesji Rady Miejskiej w Sulejowie jest zaliczana jesli radny byt przez caty
czas obecny podczas jej obrad lub byt obecny na czesci obrad i z pozostatej zostat
zwolniony przez przewodniczacego obrad. Za kazdg nieobecno$¢ radnego na sesji Rady
Miejskiej oraz na posiedzeniu Komisji Rady Miejskiej, potraca sie 5% wysokosci
z przystugujacej diety. Radnemu delegowanemu poza obreb gminy przez
Przewodniczacego Rady, przystuguje zwrot kosztéw podrézy okreslonych w przepisach
o podrézach stuzbowych. Diety wyptacane sg za kazdy miesigc roku kalendarzowego w
terminie do 5-go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni, na konto wskazane przez
radnego lub w kasie Urzedu.

Nominalna wysokos¢ diety ulega¢ bedzie zmianie poczawszy od miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym ulegng zmianie przepisy majace wptyw na wysokosc¢ diety.

Prawidtowo s$¢é wyptaty diet

Wedtug art. 25 ust. 6 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 roku -
wysokos¢ diet przystugujacych radnemu nie moze przekroczy¢ w ciggu miesigca tgcznie
pottorakrotnosci kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej dla o0so6b
zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe. Kwota bazowa dla osdb zajmujacych
kierownicze stanowiska panstwowe jest co roku ustalana w ustawie budzetowej. W
ustawie budzetowej na 2009 rok oraz 2010 rok kwote bazowa ustalono na
poziomie 1.835,35 zi. W 2009 roku parlament przyjat jednak ustawe, ktdra obnizyta
wysokos¢ kwoty bazowej do 1.766,46 zt (poziom z 2008 roku). Odpowiedni zapis
znalazt sie w art. 29g ustawy o ksztattowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze
budzetowej oraz w ustawie o zmianie niektorych ustaw zwigzanych z realizacjg
wydatkéw budzetowych z dnia 23 grudnia 1999 roku (Dz. U. Nr 110, poz.1255). Kwote
bazowg dla oséb zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe za okres od dnia 1
marca 2009 r. do dnia 31 grudnia 2009 r. ustala sie w wysokosci przystugujgcej tym
osobom w 2008 roku. Sama kwota bazowa okresélona w ustawie budzetowej na 2009
rok pozostata jednak bez zmian.

W roku 2010 dodany zostat art. 29i ustawy o ksztattowaniu wynagrodzen w panstwowej
sferze budzetowej oraz w ustawie o zmianie niektérych ustaw zwigzanych z realizacjg
wydatkéw budzetowych z dnia 23 grudnia 1999 roku (Dz. U. Nr 110, poz.1255),
w ktérego tresci kwote bazowag dla o0so6b zajmujacych kierownicze stanowiska
panstwowe w 2010 r. ustala sie w wysokosci przystugujacej tym osobom w 2008 r.

W ustawie budzetowej na rok 2011 z dnia 20 stycznia 2011 roku ( Dz. U. 2011 Nr 29
poz.150) kwota bazowa dla oséb zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe
ustalona zostata w wysokosci 1.766,46 zi. Rowniez w art. 29k i 29l ustawy
o ksztattowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie
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niektorych ustaw istnieje zapis modwiacy, iz kwote bazowg dla o0sdb zajmujacych
kierownicze stanowiska panstwowe w 2013 oraz 2014 roku ustala sie w wysokosci
przystugujacej tym osobom w 2008 roku. W 2013-2014 roku kwota bazowa dla osob
zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe nie byta waloryzowana.

Diety ustalono w nastepujacych kwotach:
- radny - 883,23 z,

- Przewodniczacy Rady - 1.766,46 zi.

Kontroli poddano listy obecnosci na sesjach i posiedzeniach komisji oraz listy diet dla
radnych za ostatni miesigc kazdego kwartatu 2014 roku tj. za marzec, czerwiec,
wrzesien oraz grudzien 2014 roku. Stwierdzono prawidtowe naliczenie diet radnych,
przy uwzglednieniu nieobecnosci na sesjach Rady Miejskiej czy w obradach Komisji.
Listy obecnosci radnych odrebne dla posiedzen poszczegdlnych Komisji i sesji Rady
sporzgdzane byly w Referacie Ogdlno - Organizacyjnym.

Listy ptac diet sporzadzane byty oraz sprawdzane pod wzgledem formalno rachunkowym
przez inspektor - Danute Jakobik. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym tj. na
okolicznos¢ celowosci, legalnosci i gospodarnosci wydatkéw przez Kierownika Referatu
Ogodlno Organizacyjnego - Ilone Zawisze. Dokonano kontroli zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt
3a ustawy o finansach publicznych przez inspektora Malgorzate Kindrat. Listy zostaty
zatwierdzone do zaptaty przez Sekretarza Miasta Karola Zawislaka.

WYDATKI NA DOSTAWY MATERIALOW | USLUG

W badanym okresie w kontrolowanej jednostce obowigzywaty zasady udzielania
zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
14.000 euro okreslone w Regulaminie zamdwienn publicznych, wprowadzonym
zarzadzeniem nr 2/2009 Burmistrza Sulejowa z dnia 15 stycznia 2009 roku. Od dnia
15 lipca 2014 roku obowigzuje Regulamin Zamdwienn publicznych, wprowadzony
zarzadzeniem nr 80/2014 Burmistrza Sulejowa z dnia 23 czerwca 2014 roku, do ktérego
zmiany wprowadzone byly zarzadzeniami Burmistrza Sulejowa nr 180/2014 z dnia
26 listopada 2014 roku i nr 189/2014 z dnia 15 grudnia 2014 roku.

Wedtug zasad okreslonych zarzadzeniem nr 2/2009 zamodwienia ponizej rownowartosci
kwoty 14.000 euro odbywajg sie na podstawie zatwierdzonych przez kierownika
zamawiajacego ,zasad realizacji zamdwien publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro” - stanowigcych zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 2/2009 z dnia 15 stycznia 2009 roku. Rozpoczecie postepowania
o udzielenie zamdwienia nastepuje po zatwierdzeniu wniosku przez kierownika
zamawiajacego lub osobe upowazniong o0 rozpoczecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

Wedtug zasad obowigzujacych od dnia 15 lipca 2014 roku - wszelkie procedury
udzielania zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, realizowane sg przez kierownikéw referatow
z uwzglednieniem przepisow ustawy o finansach publicznych, w sposéb celowy i
oszczedny. Dokonujac zakupu dostaw, ustug i robdét budowlanych o wartosci
szacunkowej przekraczajacej 500 zt do 2000 euro netto kierownik referatu potwierdza
go pisemnym zamowieniem. Przed dokonaniem zakupu kierownik referatu zobowigzany
jest przeprowadzi¢ rozeznanie rynku oraz uzyskac¢ akceptacje Burmistrza, jego Zastepcy
lub Sekretarza Gminy na wypetnionym zamdwieniu. Zamodwienie stanowi zatacznik nr
faktury zakupu. Do zamoéwien o wartosci szacunkowej wiekszej od 2.000 euro netto
kierownik referatu zobowigzany jest przeprowadzi¢ i udokumentowac (wedtug zatacznika
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nr 7 do zarzadzenia) czynno$ci majace na celu gospodarne, celowe
i oszczedne wydatkowanie $rodkéw publicznych oraz wybor najkorzystniejszej oferty
zapewniajgcej wiasciwg realizacje zamowienia. Czynnosci, o ktérych mowa powyzej dla
zamoéwien ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza 2.000 euro do 14.000 euro
przeprowadza sie w trybie zapytania ofertowego w formie pisemnej,
skierowanego do co najmniej 3 wykonawcow. Dla zamowien, ktérych wartosé
szacunkowa przekracza 14.000 euro przeprowadza sie postepowanie w trybie zapytania
ofertowego, ktére zamieszcza sie na stronie internetowej (w zaktadce Zamowienia
publiczne - zapytania ofertowe nie przekraczajgce 30.000 euro). Zapytanie ofertowe
powinno zawiera¢ co najmniej: nazwe, adres i nr telefonu zamawiajgcego; opis
przedmiotu zamowienia; miejsce i termin sktadania ofert; termin realizacji zamowienia;
opis kryteridow oceny ofert; projekt umowy (zlecenia); inne dokumenty lub informacje.

W czesci Regulaminu dotyczacej zasad udzielania zamodwien o wartosci nie
przekraczajacej 30.000 euro okreslono rowniez ustugi, do ktérych przy wyborze
wykonawcy nie majg zastosowania opisane powyzej postanowienia.

WYDATKI INWESTYCYJINE

Plan i wykonanie wydatkow inwestycyjnych w latach 2 013 - 2014

2013 rok 2014 rok
Dziat Rozdziat |Paragraf P'f"‘” po Wykonanie P'f"‘” po Wykonanie
zmianach zmianach
(zh) (zh (zh) (zh
010 01010 6050 488,29 198,76 325.427,53 323.538,28
600 60016 6050 3.661.382,68 2.295.292,90 7.182.184,01 5.542.810,85
600 60016 6057 0,00 0,00 189.160,00 189.160,00
600 60016 6059 0,00 0,00 47.292,00 47.291,03
750 75023 6050 8.470,00 7.380,00 12.817,50 0,00
801 80101 6050 1.054,59 0,00 360.533,66 331.457,06
801 80101 6057 0,00 0,00 49.600,00 49.600,00
801 80101 6059 0,00 0,00 35.520,93 30.520,93
801 80104 6050 7.270,00 7.086,90 50.183,10 0,00
801 80104 6057 25.000,00 25.000,00 0,00 0,00
801 80104 6059 36.310,00 35.049,71 0,00 0,00
801 80110 6050 27.094,50 0,00 0,00 0,00
801 80110 6057 171.043,80 153.845,33 0,00 0,00
801 80110 6059 27.625,50 27.149,17 0,00 0,00
851 85195 6050 0,00 0,00 32.000,00 24.500,00
900 90001 6050 459.180.04 434.715,00 92.465,04 47.998,83
900 90001 6660 0,00 0,00 3.100,00 3.03,95
900 90002 6660 0,00 0,00 62.000,00 61.913,17
900 90015 6050 3.000,00 2.382,41 46.000,00 7.282,53
900 90095 6050 363.020,83 24.546,46 746.297,99 695.355,02
921 92195 6050 2.640,50 2.487,63 42.000,00 4.000,00
921 92195 6057 8.020,00 7.571,03 0,00 0,00
921 92195 6059 3.439,50 3.244,74 0,00 0,00
926 92601 6050 10.000,00 0,00 10.000,00 6.765,00
926 92695 6050 0,00 0,00 15.000,00 11.400,00
Razem X X 4.815.040,23 3.025.950,04 9.296.581,76 7.376.624,65
Wydatki budzetowe X X 40.431.085, 36.577.572, 48.747.758, 44.095.241,
ogobtem 32 95 25 66

137



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE SULEJOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

% udziatu wydatkéw
inwestycyjnych w X X 11,91% 8,27% 19.07% 16.73%
wydatkach ogétem

Zrodta finansowania realizowanych inwestycji w latac h 2013-2014

W latach 2013/2014 inwestycje Gminy Sulejow realizowane byty ze $rodkow
finansowych pochodzacych ze zrédet:

Rok 2013 2014
+ $rodki wtasne gminy 4.610.976,43 8.855.927,17
« $rodki zagraniczne 204.063,80 238.560,00

Szczegétowe zestawienie ilustrujace Zrédta finansowania inwestycji gminnych
stanowi zatacznik nr 30 do protokotu kontroli.

Ewidencja ksi egowa wydatkéw inwestycyjnych

Ewidencja ksiegowa wydatkow inwestycyjnych prowadzona jest na koncie 130 -
rachunek biezacy jednostki (strona Ma), w korespondencji ze strong Wn konta 201 -
rozrachunki z odbiorcami i dostawcami. Ewidencja rozrachunkéw z odbiorcami
i dostawcami prowadzona jest odrebnie dla kazdego kontrahenta. Ewidencja kosztow
inwestycyjnych prowadzona jest na koncie 080 - inwestycje ($rodki trwate w budowie)
w korespondencji z kontem 201. Ewidencja szczego6towa kosztéw inwestycyjnych
prowadzona jest odrebnie dla poszczegdlnych inwestycji. Na koncie 080 ujmuje sie
w szczegolnosci poniesione koszty inwestycyjne, poniesione koszty ulepszenia $srodkdow
trwatych zwiekszajace ich warto$¢. Na koncie 080 ksieguje sie rowniez rozliczenie
kosztéw zakupu gotowych $rodkow trwatych.

Organizacja procesu inwestycyjnego (planowanie i na dzér)

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym - zagadnienia z zakresu inwestycji
i drogownictwa przypisane zostaty do zakresu dziatania Referatu Infrastruktury
i Gospodarki Przestrzennej Urzedu Miejskiego. W zakresie inwestycji i drogownictwa do
Referatu I i GP nalezy: opracowywanie koncepcji i programow inwestycyjnych;
organizowanie realizacji i nadzoru dla inwestycji komunalnych; przygotowywanie
informacji z realizacji inwestycji; wspétpraca z MZK w zakresie przygotowania inwestycji
wodociggowo-kanalizacyjnych, czyszczalni, wysypiska odpaddéw; remonty drdg, ulic i
placow bedacych w zarzadzie Gminy.

Sprawy zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych przypisane zostaty do zakresu
samodzielnego stanowiska ds. zamdwien publicznych. Do tego stanowiska nalezy m.in.:
prowadzenie zamowien publicznych na zatwierdzone wnioski poszczegolnych referatéw;
nadzor i kontrola nad wskazanymi przez Burmistrza lub jego Zastepce zamodwieniami
publicznymi realizowanymi przez gminne jednostki organizacyjne; praca w komisjach
przetargowych powotywanych przez Burmistrza, zgodnie z regulaminem komisji
przetargowej; opracowywanie i przekazywanie materiatow celem zamieszczenia ich w
Biuletynie Informacji Publicznej w zakresie zamdwien publicznych; rejestracja faktur i
rachunkow oraz opisywanie ich pod wzgledem zgodnosci z zamdwieniami publicznymi,
prowadzenie rejestru dostaw, ustug i robdt budowlanych oraz zamdwien publicznych,
sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie zamodwien publicznych.
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Kontrola realizacji wybranych inwestycji

Budowa ulicy Przydziatki w Sulejowie w ramach zadan ia inwestycyjnego pod
nazwa ,Przebudowa ulicy Przydziatki w Sulejowie wraz z r  ozbudow g
infrastruktury” — przetarg nieograniczony

1. Wykonanie dokumentacji projektowej i kosztorysdw inwestorskich

Na okoliczno$¢ wyboru wykonawcy dokumentacji w dniu 3 listopada 2011 roku
zamawiajacy dostarczyt do 3 firm zapytanie cenowe, zapraszajac tym samym do
ztozenia ofert na opracowanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej budowy ulicy
Przydziatki (etap II) w Sulejowie oraz uzgodnienie umieszczenia kanalizacji deszczowej
w ulicy Cmentarnej w Sulejowie z Zarzadem Drdg Powiatowych w Piotrkowie
Trybunalskim, dla zadania inwestycyjnego pod nazwa: ,Przebudowa ulicy Przydziatki
w Sulejowie wraz z rozbudowgq infrastruktury” - w terminie do dnia 10 listopada
2011 roku. W ramach zapytania zamawiajacy prosit o przedstawienie wyceny wykonania
dokumentacji takiej jak: dokumentacja projektowa, specyfikacje techniczne wykonania
i odbioru robdt budowlanych, kosztorys inwestorski i przedmiar robot; mapy do celéw
projektowych, mapy przedstawiajgqcej proponowany przebieg drogi, analizy powigzania
drogi z innymi drogami publicznymi; zmian w dotychczasowej infrastrukturze
zagospodarowania terenu; projektu organizacji ruchu; operatu wodno-prawnego
odprowadzenia wdéd opadowo-roztopowych. Termin sktadania ofert wyznaczono do dnia
10 listopada 2011 roku. Wediug protokotu z dnia 14 listopada 2011 roku z rozeznania
cenowego zamowienia o wartosci przekraczajacej 6.000 euro do 14.000 euro — do dnia
10 listopada 2011 roku wptynety oferty firm:

e Ustugi Projektowe i Budowlane ,MEG-BUD” Krzysztof Pabich w Piotrkowie
Trybunalskim; cena oferty netto 32.850,00 zt, brutto 40.405,00 zt;

» Ustugi Projektowe i Nadzér w Budownictwie Grzegorz Rudzki w Sulejowie; cena oferty
netto 35.000,00 z{, cena brutto 43.050,00 zt.

Powyzsze oferty cenowe uznane zostaty za spetniajace warunek w przedmiotowym
zamoéwieniu na podstawie kryterium okreslonego w zapytaniu ofertowym, jakim byta
cena. Wykonawcg, ktory ziozyt korzystniejszg oferte cenowg byla firma Ustugi
Projektowe i Budowlane ,,MEG-BUD"” Krzysztof Pabich w Piotrkowie Trybunalskim.

Wykonanie dokumentacji technicznej zlecono firmie Ustugi Projektowe i Budowlane
+~MEG-BUD"” Krzysztof Pabich w Piotrkowie Trybunalskim, na podstawie umowy nr IR-
7013.01.11.D.U.11 zawartej w dniu 14 listopada 2011 roku. Przedmiotem umowy byto
opracowanie dokumentacji projektowo- kosztorysowej budowy ulicy Przydziatki (etap II)
w Sulejowie oraz uzgodnienie umieszczenia kanalizacji deszczowej w ulicy
Cmentarnej w Sulejowie z Zarzadem Drog Powiatowych w Piotrkowie Trybunalskim,
dla zadania inwestycyjnego pn. Przebudowa ulicy Przydziatki w Sulejowie wraz z
rozbudowg infrastruktury”. Zakres opracowania obejmuje: etap I - wykonanie
dokumentacji projektowej, wykonanie specyfikacji technicznych wykonania i odbioru
robot budowlanych, wykonanie kosztorysu inwestorskiego i przedmiaru robdt;
opracowanie map do celdow projektowych, opracowanie mapy przedstawiajacej
proponowany przebieg drogi, wykonanie analizy powigzania drogi z innymi drogami
publicznymi; okreslenie zmian w dotychczasowej infrastrukturze zagospodarowania
terenu; opracowanie projektu organizacji ruchu; wykonanie operatu wodno-prawnego
odprowadzenia wod opadowo-roztopowych. Powyzsza dokumentacja projektowa musi
by¢ wykonana dla branzy drogowej i sanitarnej (kanalizacja deszczowa); etap II -
uzgodnienie umieszczenia kanalizacji deszczowej w ulicy Cmentarnej w Sulejowie
z Zarzadem Drdg Powiatowych w Piotrkowie Trybunalskim.
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Wedtug umowy kompletne i zgodne z umowag opracowania projektowe projektant
przekaze zamawiajacemu protokotem zdawczo-odbiorczym w terminie: etap I — do dnia
28 grudnia 2011 roku; etap II - do dnia 27 kwietnia 2012 roku. Date podpisania
protokotu zdawczo-odbiorczego traktuje sie jako date wykonania i odbioru opracowania.
Wynagrodzenie za wykonanie catego zadania wynosi 40.405,50 zt brutto, w tym
podatek VAT 23%, z czego za opracowanie I etapu - 32.324,40 zt brutto i za II etap -
8.081,10 zt.

Protokdt zdawczo-odbiorczy przekazania zamawiajagcemu dokumentacji projektowej
spisano w dniu 27 grudnia 2011 roku; dokumentacja ta dotyczy etapu I i obejmuje:
dokumentacje projektowg, specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robdt
budowlanych, kosztorysy inwestorskie i przedmiar robdt, mape do celéw projektowych,
mape przedstawiajacq proponowany przebieg drogi i analize powigzania drogi z innymi
drogami publicznymi; zmiany w dotychczasowej infrastrukturze zagospodarowania
terenu; projekt organizacji ruchu; operat wodno-prawny odprowadzenia wéd opadowo-
roztopowych.

W dniu 12 kwietnia 2012 roku spisano protokét w sprawie budowy ulicy
Przydziatki w Sulejowie dotyczacy etapu II na zadaniu inwestycyjnym pn.
~Przebudowa ulicy Przydziatki w Sulejowie wraz z infrastrukturg”. Protokoét
spisano przy udziale Zastepcy Burmistrza Jana Andrzejczyka, Szymona Leszto -
pracownika Urzedu Gminy i Krzysztofa Pabicha - projektanta. Wedlug protokotu
w przediozonej koncepcji kanalizacji deszczowej ul. Przydziatki uzgodniono, iz
kanalizacja w ul. Cmentarnej (droga powiatowa) ma by¢ w catosci finansowana przez
inwestora tj. przez Gmine Sulejow lacznie z nakladka asfaltowa gr. 4 cm na
calej szerokosci jezdni. Inwestor proponuje, aby wykonac¢ zbiorniki
odparowujace w celu odprowadzenia wody opadowej i tym samym zmniejszy¢
koszty inwestycji. Projektant w zwiazku z ustaleniami proponuje przesunac
termin realizacji projektu do konca grudnia 2012 roku.

W zwigzku z powyzszymi ustaleniami w dniu 16 kwietnia 2012 roku do umowy
nr IR-7013.11.D.U.11 z dnia 14 listopada 2011 roku dotyczacej opracowania
dokumentacji projektowo - kosztorysowej dla zadania inwestycyjnego pn.
~Przebudowa ulicy Przydziatki w Sulejowie wraz z rozbudowa infrastruktury”
wprowadzono aneks nr 1/2012, ktéorym - na podstawie zapisu § 10 umowy —
zmieniono termin wykonania II etapu, tj. uzgodnienia umieszczenia kanalizacji
deszczowej w ulicy Cmentarnej w Sulejowie z Zarzadem Drog Powiatowych

w Piotrkowie Trybunalskim.

W dniu 6 grudnia 2012 roku do umowy nr IR-7013.11.D.U.11 z dnia
14 listopada 2011 roku spisano porozumienie pomiedzy Gming Sulejow
a projektantem Krzysztofem Pabichem. Z porozumienia wynika, Zze na
podstawie § 7 umowy zmieniono zakres opracowania zwigzany
z opracowaniem dokumentacji projektowo - kosztorysowej dla zadania
inwestycyjnego pod nazwa , Przebudowa ulicy Przydziaki w Sulejowie wraz
z rozbudowa infrastruktury”. Strony porozumienia ustalily, Zze zmienia sie tresc¢
§ 1 ust.2 ppkt 2.2. umowy, ktéry otrzymuje brzmienie ,Etap II: wykonanie
dokumentacji projektowej zbiornikéw infiltracyjno-odprowadzajacych Iub
odparowujacych”. Zmianie ulega rowniez § 4 ust.21 pkt b umowy, ktéremu
nadano brzmienie: etap II do dnia 25 grudnia 2013 roku.

W odniesieniu do zmian wprowadzonych do umowy nr IR-7013.01.11.D.U.11 z
dnia 14 listopada 2011 roku zawartej z firmg Ustugi Projektowe i Budowlane ,MEG-BUD"”
Krzysztof Pabich, dotyczacych uzgodnienia umieszczenia kanalizacji deszczowej w ulicy
Cmentarnej w Sulejowie z Zarzadem Drdég Powiatowych w Piotrkowie Trybunalskim
(umownie okreslono jako etap II przedmiotu zamdwienia) o wyjasnienie do protokotu
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kontroli poproszono Pana Szymona Leszto - inspektora Urzedu Miejskiego w Sulejowie.
Inspektor Pan Szymon Leszto w ztozonym wyjasnieniu przytacza jedynie tres¢ ustalen
zawartych: w umowie nr IR.7013.012.11.D.U.11 z dnia 14 listopada 2011 roku,
w protokole spisanym w dniu 12 kwietnia 2012 roku w sprawie budowy ulicy Przydziatki
w Sulejowie dotyczgacym etapu II oraz tres¢ porozumienia podpisanego w dniu 6 grudnia
2012 roku.

Wyjasnienie inspektora Pana Szymona Leszto stanowi zatacznik nr 31 do
protokotu kontroli.

Wartos¢ kosztorysowa robét poszczegdlnych branz oszacowana zostata na kwoty:

1) branza drogowa - kosztorys inwestorski z grudnia 2013 roku i z kwietnia
2014 roku, wykonany przez projektanta Krzysztofa Pabicha - wartos¢
986.380,10 zt netto (brutto 1.213.247,53 zt);

2) branza sanitarna (sie¢ kanalizacji deszczowej) - kosztorys z dnia 16 grudnia
2013 roku, wykonany przez projektanta Henryka Gedka - wartos$¢ 363.264,09 zt
netto (brutto 446.814,83 zt);

3) branza sanitarna (sie¢ kanalizacji sanitarnej) — kosztorys z marca i z kwietnia
2014 roku wykonany przez projektanta Grzegorza Jaski — wartos¢ 719.981,24 z
netto (brutto 885.576,93 zt).

Ogolna warto$¢ zadania wynosi 2.069.625,43 zt netto (brutto 2.545.639,29 zt).
2. Decyzje o pozwoleniu na budowe

Decyzja znak AB.6740.1.891.2011.KB nr 936/2011 z dnia 12 grudnia 2011 roku
Starosta Powiatu Piotrkowskiego (po rozpatrzeniu wniosku inwestora ztozonego dnia
13 pazdziernika 2011 roku) zatwierdzit projekt budowlany i udzielit Gminie Sulejéw
pozwolenia na budowe sieci kanalizacji sanitarnej wraz z przykanalikami oraz
pompowniami  $ciekdbw w  Sulejowie, na dziatkach o nr ewidencyjnych:
407,402,418,412,411,392 - obreb 8; na dziatkach o nr ewidencyjnych 71,64/2,63,
232,265,266 - obreb 14; na dziatkach o nr ewidencyjnych 1, 23 - obreb 15 oraz na
dziatkach o nr ewidencyjnych 2 i 55 - obreb 16. Z decyzji wynika, ze inwestycja jest
zgodna z ostatecznymi decyzjami o lokalizacji inwestycji celu publicznego znak IR-
7331/P/15/09 z dnia 18 wrze$nia 2009 roku oraz znak IR-7331/P/16/09 z dnia
23 lutego 2010 roku, a takze z decyzjg o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na
realizacje przedsiewziecia znak IR.7635/5/2/2009 z dnia 15 kwietnia 2009 roku
Burmistrza Sulejowa. Wedtug decyzji inwestor udokumentowat prawo do dysponowania
nieruchomosciami na cele budowlane. Przedmiotowa decyzja stata sie ostateczna
i podlegata wykonaniu w dniu 30 grudnia 2012 roku.

Decyzja nr 64/2012 znak AB.6740.1.1053.2011.KB z dnia 6 lutego 2012 roku Starosta
Powiatu Piotrkowskiego (na wniosek inwestora ztozony w dniu 16 grudnia 2011 roku)
zatwierdzit projekt budowlany i udzielit Gminie Sulejow pozwolenia na budowe sieci
kanalizacji sanitarnej o dtugosci 748,7 m -@ 200 i 69,4m @160 wraz z przykanalikami
w Sulejowie, na dziatkach o nr ewidencyjnych: 232,186,185,187/3,237/7,237/8 — obreb
14 oraz na dziatkach o nr ewidencyjnych 407 i 412 - obreb 8; na dziatkach o nr
ewidencyjnych 1, 23 - obreb 15 oraz na dziatkach nr ewidencyjny 2 i 55 - obreb 16.
Zgodnie z decyzjq inwestycja jest zgodna z ostatecznymi decyzjami o lokalizacji
inwestycji celu publicznego znak IR-7331/P/15/09 z dnia 18 wrzesnia 2009 roku oraz
z postanowieniem znak IR-7331/P/15/09 z dnia 16 listopada 2011 roku Burmistrza
Sulejowa. Zgodnie z decyzjq inwestor udokumentowat prawo do dysponowania
nieruchomosciami na cele budowlane. Przedmiotowa decyzja stata sie ostateczna
i podlegata wykonaniu w dniu 3 marca 2013 roku.
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Na wniosek Burmistrza Sulejowa z dnia 23 pazdziernika 2014 roku (uzupetniony w dniu
24 listopada 2014 roku) w dniu 20 lutego 2015 roku Starosta Powiatu Piotrkowskiego
wydat decyzje nr 1/2015 znak AB-1.6740.2.5.2014.AK o zezwoleniu - dla zarzadcy drogi
Burmistrza Sulejowa - na realizacje inwestycji drogowej polegajacej na budowie drogi
gminnej ul. Przydziatki w Sulejowie o dtugosci 971,51 mb na odcinku od skrzyzowania z
ul. Ks. Jana Uminskiego w kierunku potudniowo-wschodnim wraz z budowg kanalizacji
deszczowej odprowadzajacq wody opadowo-roztopowe do dwodch projektowanych
zbiornikdow odparowujacych oraz budowg pompowni $ciekdédw kanalizacji sanitarnej na
dziatkach o numerach ewidencyjnych: 412 - obr.8; 73/1, 74/1; 232, 72/2; 73/2; 74/2;
185, 186; 187/2; 188/2; 190/2; 191/2; 193/2; 194/2; 195/2; 197/4; 198/2; 199/2;
201/2; 202/2; 203/2; 206/2; 207/4; 208/2; 209/2; 201/2; 211/2; 213/2; 214/2;
215/2; 216/2; 217/2; 218/2, 219/2; 220/2; 222/2; 223/2; 224/2; 225/2; 227/2;
228/2; 229/2; 230/2; 231/1; 231/3; 234/1; 235/5; 236/4; 237/5; 237/7; 238/1;
239/1; 240/1; 242/1; 243/1; 244/1; 245/1; 248/1; 250/1; 251/1; 252/1; 254/3;
255/1; 256/1; 257/1; 258/4; 258/6; 259/4; 259/6; 259/8; 260/1; 261/1 - obr.14; 2,
29/1; 30/1; 35/1; 36/1; 37/1 - obr.16; 196/2; 205/2; 212/2; 221/2; 226/2; 233/1;
241/1; 246/1; 247/1; 249/1; 253/1; 263/1; 264/1 - obr.14 (dziatki powstate w wyniku
podziatu); 31/1, 32/1, 33/1; 34/1 - obr.16 (dziatki powstate w wyniku podziatu.
Powyzszg decyzjg Starosta =zatwierdzit podziat nieruchomosci wyznaczony liniami
rozgraniczajgcymi pas drogowy oraz projekt budowlany. Na wniosek inwestora Starosta
nadat niniejszej decyzji rygor natychmiastowej wykonalnosci ze wzgledu na wazny
interes spoteczny, ekonomiczny i gospodarczy. Decyzja ta zobowigzuje do
niezwiocznego wydania nieruchomosci; uprawnia do faktycznego objecia nieruchomosci
w posiadanie przez wtasciwego zarzadce drogi oraz do rozpoczecia robdt budowlanych.
Projektowana droga gminna bedzie powigzana na swojej dtugosci z drogami o réznych
kategoriach, tj. z drogg powiatowg nr 1524E (ul. Cmentarna) i z drogg gminng (ul. Ks.
Jana Uminskiego, wczesniej Parafialna).

3. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego

Whniosek Referatu Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej Urzedu Miejskiego
w Sulejowie z dnia 13 maja 2014 roku o wszczecie postepowania w sprawie zamowienia
publicznego zatwierdzit Burmistrz Sulejowa Stanistaw Baryta.

Ogtoszenie o zamoéwieniu na zadanie ,Budowa ulicy Przydziatki w Sulejowie w ramach
zadania pn. przebudowa ulicy Przydziatki w Sulejowie wraz z rozbudowgq infrastruktury”
zamieszczono w BZP w dniu 23 maja 2014 roku numer ogtoszenia 175120-2014; data
zamieszczenia 23.05.2014 roku. Zgodnie z ogtoszeniem przedmiotem zamowienia jest
budowa drogi gminnej — ulicy Przydziatki w Sulejowie, na odcinku 922,11 mb; w ramach
tych robot przewidziano wykonanie jezdni asfaltowej o statej szerokosci 6,0m, budowe
chodnika o szerokoséci 1,5 m oraz zjazdow do posesji. Podczas budowy drogi
przewidziano budowe kanalizacji sanitarnej, w sktad ktérej wchodzi kanalizacja
grawitacyjna, kanalizacja ttoczna i ttocznia Sciekéw. W ramach branzy budowlanej
przewidziano m.in. wykonanie roboét przygotowawczych (zdjecie humusu, wykonanie
robot rozbidrkowych wykonanie robdt ziemnych, profilowanie i zageszczenie podtoza,
wykonanie podbudowy pod projektowang jezdnie asfaltowg, wykonanie warstwy
zageszczonej, wykonanie warstwy z kruszywa tamanego, wykonanie jezdni asfaltowej o
poszczegolnych warstwach konstrukcyjnych, wykonanie nawierzchni z masy asfaltowej
(warstwa wigzaca), wykonanie warstwy Scieralnej, wykonanie chodnika o
poszczegolnych warstwach konstrukcyjnych. W zakresie branzy sanitarnej przewidziano
budowe kanalizacji deszczowej z przykanalikami w pasie drogowym, budowe sieci
kanalizacji sanitarnej. W zakres projektu wchodzi wykonanie kanalizacji deszczowej,
budowa zbiornikéw retencyjnych filtrujgco-odparowujacych. Prace budowlane winny by¢
wykonane w oparciu o projekt budowlano-wykonawczy, szczego6towa specyfikacje
techniczng - branza drogowa; projekt budowlano wykonawczy budowy zbiornikéw
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retencyjno-filtracyjnych; ogdlng specyfikacje techniczng budowy  zbiornikéw
odparowujacych; projekt budowlany kanalizacji deszczowej; specyfikacje techniczng

wykonania i odbioru robot - budowy kanalizacji sanitarnej; projekt budowlano-
wykonawczy - PZT - wykonania sieci w granicy nowego pasa drogowego; specyfikacje
techniczng wykonania i odbioru robét - budowy kanalizacji sanitarnej wraz

z przykanalikami i przepompownia.

Zamawiajacy nie dopuszczat sktadania ofert czesSciowych i wariantowych. Nie
przewidywat rowniez udzielenia zamodwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust.1 pkt 6 i 7 ustawy Prawo zamowien publicznych. Wadium okreslone zostato na
kwote 41.000,00 zt. Termin wykonania zamdwienia wyznaczony zostat do dnia 27 lutego
2015 roku. Jako kryterium oceny ofert ustalono w 100% najnizsza cene. Termin
skfadania ofert wyznaczono do dnia 10 czerwca 2014 roku; termin zwigzania ofertg
ustalono na okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert. Zgodnie
z ogloszeniem przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy. Zamawiajacy
przewidziat mozliwo$¢ zmian zawartej umowy w przypadkach: a) rezygnacji z waznych,
uzasadnionych powodow z wykonania czesci zakresu robot (nie wiecej niz 20% wartosci
catkowitej roboty budowlanej); b) zastosowania materiatéw zamiennych, jezeli jest to
uzasadnione ze wzgledéw technologicznych; c) zmiany przepiséw podatkowych, ktore
bedg powodowaty zmiane stawki podatku VAT; d) wystgpienia zdarzen do zaistnienia
ktorych wykonawca sie nie przyczynit, a ktorych skutki uniemozliwiaty wykonanie
przedmiotowej umowy zgodnie z pierwotnym terminem.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zamieszczona byta na stronie internetowej
zamawiajgcego i w jego siedzibie. Wedtug specyfikacji - termin wykonania zamowienia
okreslono do dnia 28 listopada 2014 roku — I etap i do dnia 27 lutego 2015 roku - II
etap. Zakres robét przewidzianych do wykonania w poszczegdlnych etapach nie zostat
wskazany w siwz; wynika on z wniosku o wszczecie postepowania w sprawie
zamoéwienia publicznego, gdzie zapisano, ze etap I (realizowany do dnia 28 listopada
2014 roku) obejmuje wykonanie kanalizacji deszczowej, sanitarnej, jezdni asfaltowej w
kraweznikach, zbiornika retencyjnego, odtworzenie dréog po wbudowaniu kanalizacji
sanitarnej i deszczowej; etap II (o terminie realizacji do 27 lutego 2015 roku) obejmuje
wykonanie ttoczni $ciekdw wraz z montazem urzadzen wewnetrznych, wykonaniem
przytacza energetycznego wraz z rozruchem technologicznym ttoczni, budowe chodnika
oraz zjazdow.

Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia zatwierdzit w dniu 23 maja 2014 roku
Burmistrz Stanistaw Baryta. Ogtoszenie o zamodwieniu wywieszono na tablicy ogtoszen
w siedzibie zamawiajgcego w terminie od dnia 23 maja do 13 czerwca 2014 roku oraz
zamieszczono w BIP w dniu 23 maja 2014 roku.

Komisja przetargowa w 3-osobowym skiadzie powotana zostata zarzadzeniem
nr 59/2014 Burmistrza Sulejowa z dnia 20 maja 2014 roku. Tryb pracy komisji
przetargowej okresla Regulamin komisji przetargowej, stanowigcy zatacznik nr 1 do
Regulaminu zamodwienn publicznych realizowanych w Gminie Sulejow, przyjetego
zarzadzeniem nr 2/2009 Burmistrza Sulejowa z dnia 15 stycznia 2009 roku.

Zapytania do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia ztozyli wykonawcy:

1) STRABAG Sp. z o.0. Oddziat w todzi - zapytanie z dnia 29 maja 2014 roku (brak
daty wptywu do jednostki); zapytanie dotyczy PN nawierzchni z betonu asfaltowego;
zamawiajacy udzielit wykonawcy odpowiedzi na zapytanie pismem z dnia 9 czerwca
2014 roku;

2) BINEX Firma Budowlano-Inzynieryjna Przemystaw Binczyk w Piotrkowie Trybunalskim
- zapytanie z dnia 30 maja 2014 roku (data wplywu do zamawiajgqcego - 2 czerwca
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2014 roku); zapytanie dotyczy wymagan zamawiajgacego okreslonych w rozdz. X pkt 2
lit.b) siwz, w zakresie wykazania sie listg wdrozen w co najmniej 5 inwestycjach;
zamawiajacy udzielit wykonawcy odpowiedzi na zapytanie pismem z dnia 9 czerwca
2014 roku;

3) Przedsiebiorstwo Robdét Drogowo-Mostowych Sp. z 0.0. w Piotrkowie Trybunalskim -
zapytanie z dnia 2 czerwca 2014 roku (data wptywu do zamawiajgqcego - 7 czerwca
2014 roku); zapytanie dotyczy m.in. posiadania prawomocnego pozwolenia na budowe,
prawa dysponowania nieruchomosciami do celéw budowlanych dla dziatek objetych
inwestycjg; zakresu robot, w tym m.in. wycinki drzew kolidujacych z projektowang
droga (projekt uwzglednia te roboty, natomiast w przedmiarze robdt nie zostaty
uwzglednione) i czy dopetnione zostaty wszelkie formalnosci prawne z tym zwigzane;
wykonania $ciezki rowerowej (przedmiar robot zawiera pozycje dotyczace Sciezki
rowerowej, natomiast w projekcie budowlanym jej nie przewidziano); rozbieznosci
w zapisach dotyczacych rodzaju podsypki pod kostke na zjazdach; ewentualne
przestawianie ogrodzen kolidujacych z projektowang drogg i tym samym uwzglednienie
ich w przedmiarze robot; przedtuzenia terminu wykonania etapu drugiego ze wzgledu na
niesprzyjajace warunki atmosferyczne; uzupetnienie przedmiaru robot o roboty ziemne
wynikajgce z poszerzenia korony drogi, wykonania dodatkowego zjazdu na dziatce nr
52, gdzie jest to niezbedne; masy przewidzianej do warstwy Scieralnej i wigzacej;
wymiarow taw betonowych pod obrzeza; zabezpieczenia istniejgcego obiektu matej
architektury; btednego wyliczenia ilosci mas ziemnych do zatadowania i wywiezienia z
korytowania pod chodnik. Zamawiajacy udzielit wykonawcy odpowiedzi na zapytanie
pismem z dnia 9 czerwca 2014 roku.

Na zapytania wykonawcy dotyczace prawomocnego pozwolenia na budowe dla
przedmiotowego zadania oraz posiadania przez zamawiajacego prawa do
dysponowania nieruchomosciami do celow budowlanych dla dziatek objetych
inwestycja zamawiajacy wyjasnil, iz cyt. ,na obecna chwile wszczeto
postepowanie administracyjne, zmierzajace do wydania pozwolenia na
budowe. W trakcie podpisania umowy o wykonanie robot budowlanych nie
posiadanie prawomocnego pozwolenia na budowe przez zamawiajacego bedzie
podstawa do przedfuzenia umownego terminu zakonczenia inwestycji. Po
uzyskaniu decyzji zezwalajacej na realizacje inwestycji w terenie Gmina
Sulejow posiadaé bedzie prawo dysponowania nieruchomosciami dla
docelowego pasa drogowego”.

W celu umozliwienia uwzglednienia w przygotowywanych ofertach otrzymanych
wyjasnien zamawiajacy przedtuzyt termin sktadania ofert w prowadzonym postepowaniu
do dnia 12 czerwca 2014 roku godz. 9%, Informacje o powyzszym zamieszczono w BZP
nr ogtoszenia 192170-2014; data zamieszczenia 6 czerwca 2014 roku, w BIP rowniez w
dniu 6 czerwca 2014 roku oraz wywieszono na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego w okresie od 6 do 13 czerwca 2014 roku.

Pytania wykonawcow i wyjasnienia udzielone przez zamawiajgcego dotyczace tresci siwz
(nr 1 i nr 2) zamieszczono w BIP w dniu 9 czerwca 2014 roku. Informacje o zmianie
tresci siwz oraz o ogtoszeniu o zmianie ogtoszenia zamieszczono w BIP w dniu 9 czerwca
2014 roku.

Ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w zakresie wiedzy i doswiadczenia wykonawcow,
spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamédwien publicznych oraz innych dokumentéw
wymaganych przez zamawiajgcego zamieszczono w BZP w dniu 9 czerwca 2014 roku,
numer ogtoszenia 192618 - 2014 oraz wywieszono na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego w dniach 9-13 czerwca 2014 roku.
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W dniu 12 czerwca 2014 roku czionkowie komisji przetargowej oraz Burmistrz Sulejowa
ztozyli oswiadczenia o braku okolicznosci wymienionych w art. 17 ust.1 pkt 1-5 ustawy
Prawo zamdwien publicznych, skutkujgcych wytaczeniem z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Wedtug protokotu komisji przetargowej z dnia 12 czerwca 2014 roku z otwarcia ofert,
W wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie oferty ztozyli:

1) Przedsiebiorstwo Robot Drogowo-Mostowych Sp. z 0.0. w Piotrkowie Trybunalskim -
cena oferty netto - 1.939.645,81 z, brutto 2.286.764,35 z;

2) STRABAG Sp. z o0.0. Pruszkéw - cena oferty netto - 1.974.925,60 zi, brutto
2.429.158,49 z;

3) ,DROMED” - Rozpedek, Wieckowski Sp. Jawna w Opocznie — cena oferty netto -
2.295.564,21 zt; brutto - 2.823.543,98 zi;

4) Przedsiebiorstwo Robot Zmechanizowanych ,,BUDOSTAL"-8 Sp. Akcyjna w Krakowie -
cena oferty netto - 2.230.405,88 z, cena brutto - 2.743.399,24 zi;

5) Zaktad Robdt Inzynieryjno - Drogowych w Piotrkowie Trybunalskim - cena oferty
netto - 1.503.326,53 zt, brutto 1.849.091,63 zi;

6) Przedsiebiorstwo Robdét Drogowych ,PEUK” S.A. w Piotrkowie Trybunalskim - cena
oferty netto - 1.770.280,00 zt; cena brutto 2.177.444,40 zt;

7) Przedsiebiorstwo Inzynieryjno-Budowlane ZETPRI-EKO Sp. z o0.0. w Piotrkowie
Trybunalskim - cena oferty netto - 1.571.000,00 zt cena brutto - 1.932.330,00 zt.

Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy komisji przetargowej poinformowat uczestnikow
postepowania, ze zamawiajacy przeznacza na realizacje zamodwienia kwote -
1.697.319,51 zt. Zabezpieczenie srodkdw w budzecie gminy potwierdzita dziatajaca
z upowaznienia Skarbnika Pani Matgorzata Kindrat - inspektor.

Pismem z dnia 13 czerwca 2014 roku znak FB-3022/15/2014 Skarbnik Czestaw Pacan
poinformowat Dziat zamdwien publicznych, ze $rodki na realizacje zadania pn Budowa
ul. Przydziatki w Sulejowie, w ramach zadania inwestycyjnego pn. ,Przebudowa ulicy
Przydziatki wraz z rozbudowgq infrastruktury” — zostaty zabezpieczone w budzecie Gminy
w kwocie 1.697.319,51 zt w rozdziale 60016 § 6050 na 2014 roku i 300.000,00 zt
w rozdz. 60016 § 6050 na 2015 rok, a nie jak wskazano we wniosku w kwocie
1.697.319,51 zt na realizacje catego zadania.

W dniu 12 czerwca 2014 roku zamawiajacy wezwat do uzupetnienia dokumentow
ponizej wymienionych wykonawcéw:

1) Przedsiebiorstwo Inzynieryjno-Budowlane ZETPRI-EKO Sp. z o0.0. w Piotrkowie
Trybunalskim,

2) Przedsiebiorstwo Robét Zmechanizowanych ,Budostal-8” S.A. w Krakowie,
3) Przedsiebiorstwo Robdt Drogowo-Mostowych Sp. z. 0.0. w Piotrkowie Trybunalskim.

-Powyzej wymienionych wykonawcéw wezwano do uzupetnienia takich samych
dokumentéw, a mianowicie pisemnego zobowigzania podmiotow, ktérymi dysponujg
wykonawcy i ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia spetniajacych
wymagania okreslone w siwz do oddania im do dyspozycji tych os6b na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotu niniejszego zamdwienia. W przypadku
0sOb fizycznych oraz o0sob prowadzacych samodzielng dziatalno$¢ nalezy dotaczyc
pisemne zobowigzanie tych oséb do podjecia sie petnienia okreslonej funkcji w okresie
wykonywania przedmiotu niniejszego zamdwienia. Wymienione dokumenty winny by¢
ztozone przez wykonawcow w terminie do dnia 18 czerwca 2014 roku do godz. 10.00.
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Wezwani wykonawcy ztozyli wymagane dokumenty w terminie: PRD-M Sp. z o.o.
w Piotrkowie Trybunalskim - 17 czerwca 2014 roku; PI-B ZETPRI-EKO Sp. z o.o.
w Piotrkowie Trybunalskim - 17 czerwca 2014 roku; Przedsiebiorstwo Robot
Zmechanizowanych ,Budostal-8” S.A. w Krakowie — 17 czerwca 2014 roku.

Ogtoszenie z dnia 18 czerwca 2014 roku o wyborze najkorzystniejszej oferty zatwierdzit
Burmistrz Stanistaw Baryta. Wedtug ogtoszenia najkorzystniejszaq oferte ztozyta Firma
Zaktad Robot Inzynieryjno-Drogowych w Piotrkowie Trybunalskim, ktora zaoferowata
wykonanie zamdwienia za cene 1.849.091,63 zt brutto. Z postepowania nie wykluczono
zadnego z wykonawcow. Ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono
w BIP w dniu 18 czerwca 2014 roku.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty przestano do wszystkich
wykonawcow w dniu 18 czerwca 2014 roku.

Wybrany wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w postaci
ubezpieczeniowej gwarancji nalezytego wykonania kontraktu z dnia 25 czerwca
2014 roku nr 04GG13/0175/14/0014; suma gwarancyjna - 184.909,16 zt na okres
25 czerwca 2014 roku do 29 marca 2015 roku oraz kwota gwarancyjna 55.472,75 zt -
z tytutu nie usuniecia lub nienalezytego usuniecia wad i usterek ujawnionych w okresie
waznosci gwarancji po podpisaniu protokotu zdawczo-odbiorczego.

Ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszczono w BZP - nr ogtoszenia 227252; data
zamieszczenia - 7 lipca 2014 roku. Protokdt postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego zatwierdzit w dniu 7 lipca 2014 roku Burmistrz Stanistaw Baryta.

4. Umowa o wykonanie zadania inwestycyjnego

Umowe nr ZP.272.12.2014 z wybranym wykonawcg zawarto w dniu 25 czerwca
2014 roku. Przedmiotem umowy jest budowa drogi gminnej - ulicy Przydziatki
w Sulejowie o nawierzchni asfaltowej na odcinku 922,11 mb, o statej szerokosci
wynoszacej 5,0 i 6,0 m, budowa chodnika szerokosci 1,50 m oraz zjazddéw do posesiji.
Docelowe odwodnienie projektowanych nawierzchni odbywac sie bedzie powierzchniowo
W sposob zorganizowany ciekami przykraweznikowymi do zaprojektowanych wpustéw
ulicznych jezdniowych wpietych do projektowanej sieci kanalizacji deszczowej
z odprowadzeniem do projektowanego zbiornika retencyjno-odparowujacego. Podczas
budowy drogi przewidziano réwniez budowe:

1) kanalizacji sanitarnej, w sktad ktoérej wchodzi:

« sie¢ kanalizacji deszczowej wraz =z przykanalikami w pasie drogowym
ul. Przydziatki, Parafialnej. W zakres projektu wchodzi wykonanie kanalizacji
deszczowej o tacznej dtugosci L=850,50 mb w tym z rur PVC-U SNB Lite Dn 315
mm, L=744,60 mb Dn 200 mm, L=7,0 mb oraz przykanaliki z rur PVC-U SNB Lite
Dn 160. L=99,30 mb pod wpusty betonowe Dn 500 mm szt.33;

« wpusty uliczne z osadnikami 500 mm - 33 sztuki;

» studnie @ 1000 mm z betonu C 35 z wilazem zel. KIl. 400 z wypetnieniem
betonowym;

e odtworzenie jezdni asfaltowej w miejscu usytuowania sieci kanalizacji deszczowej
(ul. Przydziatki, Parafialna);

2) zbiornikdw retencyjnych filtrujgco-odparowujgacych o objetosci V=80m2,
usytuowanych na dziatkach o numerach 74/1, 74/2, 73/1 obreb 14 (zbiornik ZB1)
oraz na dziatce o numerze ewidencyjnym 249 obreb 14 (zbiornik ZB1);

3) kanalizacji sanitarnej; zakres opracowania obejmuje budowe kanalizacji sanitarnej
w zakres ktorej wchodza: 1) kanaty sciekdw grawitacyjnych: PVC fi 200 klasy S,
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dtugosci L=952,70 mb, L=6,0mb, PVC @160 klasy S; dtugosci L=127,90 mb,
L=101,60 mb; 2) kanaty sciekdéw ttocznych: d=110 PEHD SDR 17,6 dtugosci
L=149,60 mb, L=14,60 mb; 3) montaz ttoczni Sciekbw PP10 w zbiorniku
zelbetowym d=1500 mm, h=2,85 m wraz z wykonaniem przytacza
energetycznego; montaz studni PE d=1000mm; 4) odtworzenie jezdni asfaltowej
w miejscu usytuowania sieci kanalizacji sanitarnej (ul. Przydziatki, Parafialna
i Cmentarna).

Powyzsze prace winny by¢ wykonane w oparciu o m.in.: projekt budowlano wykonawczy
budowy drogi - ul. Przydziatki w Sulejowie, szczegdtowq specyfikacje techniczng -
branza drogowa; projekt budowlano wykonawczy - budowa zbiornikdw retencyjno-
infiltrujgcych; ogolng specyfikacje techniczng budowy zbiornikow odparowujacych;
projekt budowlany-budowy kanalizacji deszczowej w ul. Przydziatki w Sulejowie;
specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robdt - budowy kanalizacji deszczowej
w ul. Przydziatki w Sulejowie; projekt budowlany - PZT (wyciag z projektow
budowlanych) - budowy kanalizacji sanitarnej; projekt budowlano-wykonawczy - PZT -
wydtuzenia sieci w granicy nowego pasa drogowego, specyfikacje techniczng wykonania

i odbioru robét - budowy kanalizacji sanitarnej wraz z przykanalikami oraz
przepompowhnig. Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z zatwierdzonym przez
zamawiajagcego i nadzor inwestorski szczegbétowy harmonogramem rzeczowo-

terminowo-finansowym, w ktérym nalezy uwzgledni¢ terminy realizacji poszczegdlnych
etapéw robdt budowlanych oraz zakres finansowy z podziatem na 2014 i 2015 rok.

Termin wykonania przedmiotu umowy przewidziano w dwdch etapach, a mianowicie:
etap I obejmujacy: wykonanie kanalizacji deszczowej i sanitarnej, jezdni asfaltowej
w kraweznikach, zbiorniki retencyjne, odtworzenie drég po wbudowaniu kanalizacji
sanitarnej i deszczowej - termin wykonania do 28 listopada 2014 roku; etap II
obejmujacy wbudowanie ttoczni Sciekow wraz z montazem urzadzen wewnetrznych, i
rozruchem technologicznym oraz wykonanie przytacza energetycznego, budowe
chodnikdéw oraz zjazdéw z kostki — termin wykonania do dnia 27 lutego 2015 roku.

Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustality wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci
1.849.091,63 zt brutto. Wynagrodzenie ryczattowe obejmuje wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg robot objetych siwz z zatgcznikami i wyjasnieniami, w tym ryzyko
wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztoéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu
umowy, a takze oddziatywania innych czynnikdw majacych lub mogacych mie¢ wptyw
na koszty. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu
umowy nie moze by¢ podstawa zadania zmiany wynagrodzenia ryczattowego
okreslonego w niniejszej umowie. Rozliczenie za wykonane roboty odbywaé sie bedzie
fakturami przejsciowymi — nie czesSciej niz jedna faktura w miesigcu, ktore bedg
obejmowac roboty wykonane w danym okresie, do wartosci 80 % odebranych prac.
Dokumentem stwierdzajacym stan zaawansowania robot, stanowigcym podstawe do
wystawienia faktury, bedzie protokdt odbioru robdét potwierdzony przez inspektora
nadzoru i podpisany przez kierownika budowy. Po zakonczeniu wszelkich robdt
budowlanych i przeprowadzeniu czynnosci odbiorowych w zakresie robét budowlanych
wykonawca wystawi fakture do wartosci 90% wynagrodzenia umownego. Rozliczenie
koicowe nastgpi po wystawieniu faktury koncowej na podstawie otrzymanej od
wykonawcy decyzji zezwalajacej na uzytkowanie obiektu lub braku sprzeciwu, co do
ztozonego zawiadomienia o zakonczeniu budowy wydanego przez PINB. Przedmiotem
odbioru koncowego bezusterkowego jest cato$¢ robdt budowlanych i wykonczeniowych
po wykonaniu przedmiotu umowy w rozumieniu § 2 umowy. W umowie uregulowano
rowniez zasady odbioru catosci robdot budowlanych, obowiazki i rozliczenia z
podwykonawcyg, zabezpieczenia, rekojmie i gwarancje, kary umowne, umowne prawo
odstgpienia od umowy, rekojmie za wady, gwarancje i zastepcze usuwanie wad, zmiany
umowy, roboty zastepcze i roboty dodatkowe.
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Z powyzszych ustalen wynika, Zze zarowno postepowanie o udzielenie
zamoOwienia na budowe ulicy Przydziatki w Sulejowie w ramach zadania
inwestycyjnego pn. ,przebudowa ulicy Przydziatki w Sulejowie wraz =z
rozbudowa infrastruktury” jak i powierzenie wybranemu wykonawcy na
podstawie umowy nr ZP.272.12.14 z dnia 25 czerwca 2014 roku realizacji
przedmiotowego zadania, obejmujacego m.in. budowe drogi gminnej o
nawierzchni asfaltowej na odcinku 922,11 mb o stalej szerokosci wynoszacej
5,0 i 6,0 m, budowe chodnika szerokosci 1,50 m oraz zjazdow do posesji -
nastapilo bez wymaganej dla realizowanego obiektu decyzji wlasciwego
organu o pozwoleniu na budowe.

Wskaza¢ nalezy, iz udzielajac zamowienia publicznego zamawiajacy dzialal
swiadomie, bowiem na dzien podpisania umowy z wykonawca robét posiadat
wiedze, ze nie ztozono do odpowiedniego organu wniosku o wydanie decyzji o
zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej. Ustalono, ze Burmistrz Sulejowa
ztozylt w Starostwie Powiatowym w Piotrkowie Tryb. wniosek o wydanie
decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej polegajacej na budowie
drogi gminnej dopiero w dniu 23 pazdziernika 2014 roku, a nastepnie wniosek
uzupetniono w dniu 24 listopada 2014 roku.

W dniu 27 pazdziernika 2014 roku przedstawiciele zamawiajacego i
wykonawcy spisali Protokol ze spotkania dotyczacego rozpoczecia robot
planowanych na dzien 29 pazdziernika 2014 roku w zakresie kanalizacji
sanitarnej. Zgodnie z protokotem wykonawca przedstawit zatwierdzony projekt
organizacji ruchu na czas budowy; ustalono réwniez, ze studnie na sieci
kanalizacji sanitarnej zostang wykonane zgodnie z projektem budowlanym,
natomiast studnie inspekcyjne z materiatéw PP @ 425. Z ww. protokotu wynika
rowniez, ze z powodu braku pozwolenia na budowe kanalizacji deszczowej
oraz drogi, dalsze wstrzymywanie rozpoczecia wykonania kanalizacji
sanitarnej stanowi zagrozenie niedotrzymania terminu catej inwestycji,
ustalonego do dnia 28 lutego 2015 roku. Opodznienie rozpoczecia robot branzy
sanitarnej wigzalo sie z oczekiwaniem uzyskania pozwolenia na branze
drogowaq i sie¢ kanalizacji sanitarnej, aby tacznie rozpoczac realizacje zadania w
sposob jak najmniej ucigzliwy dla mieszkancow. Powyzsze opdznienie nie wynikato z
winy wykonawcy.

W dniu 26 listopada 2014 roku wykonawca, tj. Zakiad Robé6t Inzynieryjno-
Drogowych w Piotrkowie Trybunalskim wystapil do inwestora o przedtuzenie
terminu zakonczenia rob6t drogowych kanalizacji sanitarnej i deszczowej oraz
zbiornikow odparowujacych dotyczacych ,Budowy ulicy Przydziatki w
Sulejowie”, do dnia 31 lipca 2015 roku, z powodu braku pozwolenia na budowe
kanalizacji deszczowej oraz robot drogowych._Aneksem nr 1/2014z dnia
28 listopada 2014 roku do umowy nr ZP.272.12.2014 z dnia 25 czerwca
2014 roku dokonano zmiany terminu zakoinczenia robét, a mianowicie: etap I —
w__ramach ktoreqo do wykonania przewidziano kanalizacje deszczowa,
kanalizacje sanitarng, jezdnie asfaltowa w kraweznikach, zbiorniki retencyjne,
odtworzenie drég po wbudowaniu kanalizacji sanitarnej i deszczowej — do dnia
30 czerwca 2015 roku; etap II — w ramach ktorego przewidziano do wykonania
wbudowanie tloczni $ciekéw wraz z montazem urzadzen wewhnetrznych,
rozruchem technologicznym oraz wykonanie przylacza energetycznego,

budowe chodnika oraz zjazdow z kostki — do 30 lipca 2015 roku.

Przebieg realizacji rob6t dokumentowano zapisami w dziennikach budowy: nr 515/2014
z dnia 21 lipca 2014 roku do pozwolenia na budowe nr 936/2011 z dnia 12 grudnia
2012 roku; sie¢ kanalizacji sanitarnej wraz z przykanalikami oraz pompowniami $ciekow
na dziatkach nr 407,402,418,412,411,392, - obreb 8; nr 71,64/2,63,232,262,266 -
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obreb 14; nr 1,23 - obreb 15; 2 i 55 - obreb 16 i nr 516/2014 z 21.07.2014 roku do
pozwolenia na budowe 64/2012 z 6 lutego 2012 roku; sie¢ kanalizacji sanitarnej wraz
z przykanalikami na dziatkach o nr ewidencyjnych: 232,185,186,187/3,237/3,237/8 -
obreb 14 i 407,412 - obreb 8.

5. Nadzoér inwestorski

Nadzor inwestorski zlecono firmie Zaktad Ustug Drogowych DROG-BAL Jolanta Balcer,
na podstawie umowy nr IGP.7013.03.10.D.U.ND.2014, zawartej w dniu 24 czerwca
2014 roku. Przedmiotem umowy jest petnienie funkcji kompleksowego
i petnobranzowego nadzoru inwestorskiego wynikajacego z opracowanego przez
zamawiajacego projektu budowlanego wraz z petnieniem wszystkich czynnosci lezacych
w gestii inspektora nadzoru, a wynikajacych z Prawa budowlanego i umowy
nr ZP.272.12.2014 z dnia 25 czerwca 2014 roku zawartej z wykonawca, tj. z Zakltadem
Robét Inzynieryjno - Drogowych. Nadzor sprawowany bedzie przez trzech inspektorow
nadzoru inwestorskiego w branzy: drogowej, instalacyjnej (kanalizacja sanitarna
i deszczowa) i instalacyjno - elektrycznej. Termin rozpoczecia zadania ustalono na dzien
24 czerwca 2014 roku, a zakonczenia - na dzien podpisania koncowego protokotu
pogwarancyjnego odbioru inwestycji. Strony ustality, ze obowigzujacg formag
wynagrodzenia inspektora nadzoru inwestorskiego (koordynatora) jest wynagrodzenie
od wartosci brutto robdét odebranych i zaakceptowanych dla wykonawcy robot.
Wysoko$¢ wynagrodzenia ustalono procentowo zgodnie ze ztozong ofertg cenowg na
1,2%, co wyraza sie kwotg 18.039,92 zt netto plus podatek VAT w wysokosci 23 %, co
stanowi kwote brutto - 22.189,10 zt. Wynagrodzenie za okres od podpisania umowy do
dnia podpisania odbioru koncowego ptatne bedzie proporcjonalnie do odebranych
i zafakturowanych robdét budowlanych do s$rodkéw posiadanych w budzecie na 2014
i 2015 rok. Rozliczenie bedzie sie odbywac fakturami czesciowymi za petnienie funkcji
inspektora nadzoru po przeprowadzeniu czynnosci odbiorowych.

Rozliczenie finansowe z wykonawca robét i z inspektorem nadzoru do dnia
30 marca 2015 roku - za wykonanie przedmiotu zamoéwienia wykonawca wystawit
faktury:

Lp. Oznaczenie Kwota faktury Data wpltywu | Dekretacja/kl Umowny Faktyczny Uwagi

faktury do Urzedu | asyfikacja termin termin (protokoty
Gminy zaptaty zaptaty odbioru robét
Umowa nr ZP272.12.2014 z 25.06.2014 roku z ZRI-D zawarta z wykonawca robét

1. f-ra 44/2014 z 184.500,00 | 17.11.2014 080/201 10.12.2014 Prot. odb.
17.11.2014 60016/6050 WB 236 robét z
ZRI-D 17.11.2014

2. f-ra 55/14 z 184.500,00 12.12.2014 080/201 29.12.2014 Prot. odb.
12.12.2014 60016/6050 WB 247 robot z 12.12.
ZRI-D 2014

3. f-ra nr 9/2015z 136.507,90 | 20.03.2015 080/201 13.04.2015 Prot. odb.
20.03.2015 60016/6050 WB 64 robot z 20.03.
ZRI-D 2015

UMOWA Z INSPEKTOREM NADZORU

3 F-RA 35/2014 2.460,00 | 22.12.2014 080/201 30 dni 29.12.2014 Nadzér
19.12.2014 D. 600016/6050 WB 247 budowlany
ZUub  ,DROG-
BAL

Zabezpieczenie srodkow finansowych na realizacje zadania

Na wykonanie dokumentacji projektowej oraz na realizacje zadania w budzecie Gminy
zabezpieczono $rodki finansowe w dz. 921 rozdz. 92109 uchwatami Rady Miejskiej:

L.p.

Nr i
uchwaly

data

Plan

Zamiany

Zwiekszenie

Zmniejszenie

Plan po
zmianach

Przeznaczenie
srodkow
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Rok 2006
1. NrXXXV/276/2006 175.000,00 175.000,00

z 30.05.2006

Rok 2007

2. Nr V/35/2007 z 225.000,00 225.000,00 | Przebudowa

22.01.2007 drogi

Rok 2008
XVII/160/2008 z 1.995.000,00 1.995.000,00
17.04.2008 r.

Rok 2009
XXX1/310/2009 z 70.000,00 70.000,00 | Oswietlenie
29.10.2009 ulicy; projekt

remontu

Rok 2010
XLIV/433/2010 z 10.913,01 10.913,01 | 2010 rok
29.10.2010
1V/13/2010 z 100.000,00 100.000,00 | Bud. Na 2011
29.12.2010 rok

Rok 2011
V/20/2011 z 100.000,00 10.913,01 110.913,01 | Dokumentacja
25.02.2011
XI11/97/2011 z 110.913,01 41.000,00 69.913,01 | Dokumentacja
24.11.2011

Rok 2012
X1V/122/2012 z 0,00 32.324,40 32.324,40
26.01.2012
XV/131/2012 z 32.324,40 37.588,61 69.913,01
1.03.2012
XXIV/231/2012 z 69.913,01 Zm. w 2012
28.12.2012 roku
XXIV/229/2012 z 368.000 368.000 | Budzet Na 2013
28.12.2012 rok

Rok 2013
XXV/241/2013 z 368.000 37.588,61 405.588,61 | Zmiana planu -
28.02.2013 sprawdzié
XXXIV/326/2012 1.300.000,00 1.300.000,00 | Budz. na 2014
30.12.2013 rok

Rok 2014
XXXV/342/2014 z | 1.300.000,00 405.588,61 1.705,588,61 | Roboty
6.02.2014 budowlane
XXXIX/379/2014 1.705.558,81 120.000,00 1.825.588,61 | Roboty
z 20.05.2014 budowlane
XL/383/2014 z 1.825,588,61 100.000,00 | 1.725.588,61 | Roboty
26.06.2014 budowlane
V/14/2014 z 300.000,00 300.000,00 | Roboty
30.12.2014 . budowlane
VIII/31/2015 z 300.000,00 | 1.318.808,41 1.618.808,41 | Roboty
26.02.2015 budowlane

Na dzieA podpisania umowy 2z wykonawca zadania inwestycyjnego, na
realizacje inwestycji pn. ,przebudowa ul. Przydziatki w Sulejowie wraz z
rozbudowa infrastruktury” w budzecie gminy na 2014 rok zaplanowano $rodki
finansowe w kwocie - 1.825.588,61 zl oraz ustalono limit wydatkéw na rok
budzetowy 2015 w kwocie - 300.000,00 zt (dane wykazane w zataczniku nr 2 i
3 do uchwaly nr XXXIX/379/2014 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 20 maja
2014 roku).

Wedtug uchwaty nr V/16/2014 z dnia 30 grudnia 2014 roku w sprawie zmian
w budzecie gminy na 2014 rok - plan wydatkéw na w/w zadanie inwestycyjne
wynosit - 1.725.588,61 zi, a na rok budzetowy 2015 przewidziano kwote
300.000,00 zi.
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W przypadku zabezpieczenia srodkéw na realizacje zadania w 2015 roku
stwierdzono, ze zaré6wno w uchwale nr V/14/2014 roku z dnia 30 grudnia
2014 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2015 roku jak i w
Wieloletniej Prognozie Finansowej na lata 2015-2019 uchwalonej uchwata nr
V/13/2014 z dnia 30 grudnia 2014 roku - zaplanowane srodki stanowily
kwote 300.000,00 zi, ktére w dniu 26 lutego 2015 roku zwiekszono o kwote -
1.318.808,41 zi.

Zauwazy¢ nalezy, ze warto$¢ zadania inwestycyjnego okreslona w umowie
zawartej z wykonawca robot w dniu 25 czerwca 2014 roku stanowila kwote -
1.849.091,63 zt, a wartos¢ robot wykonanych i potwierdzonych wystawionymi
przez wykonawce fakturami z dnia 17 listopada 2014 roku i z dnia 12 grudnia
2014 roku stanowila kwote - 369.000,00 zi. W zwiazku z powyzZszym zaréwno
w budzecie Gminy Sulejow na 2015 rok jak i w Wieloletniej Prognozie
Finansowej na lata 2015-2019 uchwalonymi w dniu 30 grudnia 2015 roku
nalezatlo uwzgledni¢ realny plan wydatkdw na przedmiotowe zadanie
inwestycyjne.

Zgodnie z art. 226 ust.1 pkt 2 i 8 ustawy o finansach publicznych wieloletnia
prognoza finansowa powinna by¢ realistyczna i okresla¢ dla kazdego roku
objetego prognoza co najmniej dochody majatkowe, w tym dochody ze
sprzedazy majatku oraz wydatki majatkowe budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, a takze kwoty wydatkow biezacych i majatkowych
wynikajacych z limitow wydatkbw na planowane i realizowane
przedsiewziecia, dla ktérych - zgodnie z ust. 3 okresla sie m.in. okres realizacji
i taczne naktady finansowe, limity wydatkdw w poszczegodlnych latach, limit
zobowiazan.

Remont ciagow pieszych na terenie Gminy Sulejow

1. Wniosek o wszczecie postepowania

Whniosek Referatu Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej z dnia 10 pazdziernika
2014 roku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na remont
ciqgow pieszych na terenie gminy Sulejow. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie
robot zwigzanych z remontem oraz budowg nawierzchni chodnikéw z kostki brukowej
betonowej w ramach zadania inwestycyjnego pn. Remont ciggéw pieszych na terenie
Gminy Sulejow”. Remont chodnikéw zlokalizowano w miejscowosciach: Witodzimierzow
na odcinku od ul. Energetycznej do ul. Lesnej; Uszczyn ul. Szkolna na odcinku od Szkoty
Podstawowej do ul. Dziatkowej; Barkowice ul. Widok przez wie$. Remont polega na:
wymianie nawierzchni z ptyt betonowych oraz podbudowy w ramach ktérej utozona
zostanie kostka betonowa brukowa o grubosci 6 cm (chodnik) oraz o grubosci 8 cm
(wjazdy); ufozeniu kraweznikow i obrzezy; regulacja pionowych studzienek
wodociggowych. W ramach powyzszej inwestycji wybudowany zostanie rowniez nowy
chodnik w miejscowosci Przygtéw na ul. Topolowej. Budowa chodnika obejmuje m.in.:
roboty ziemne, roboty montazowe (utozenie kraweznika na tawie betonowej, utozenie
obrzezy na podsypce cementowo piaskowej), regulacja pionowych studzienek
wodociggowych utozenie chodnika. Nawierzchnie remontowanych i budowanego
chodnika nalezy wykona¢ wedlug opracowanego projektu budowlanego. Szacunkowa
warto$¢ zamowienia  zostata ustalona na kwote brutto 406.511,83 zt
(netto 330.497,42 zt) w oparciu o kosztorys inwestorski wykonany przez Grzegorza
Rudzkiego w dniu 25 wrzesnia 2014 roku. Wniosek zatwierdzit w dniu 10 pazdziernika
2014 roku Burmistrz Stanistaw Baryta.

2. Dokumentacja projektowo-kosztorysowa
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Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadzona zostata notatka stuzbowa przez
Szymona Leszto - inspektora Urzedu Miejskiego w Sulejowie i zatwierdzona przez Jana
Andrzejczyka - Zastepce Burmistrza Sulejowa. Wediug notatki, przedmiotem
zamoéwienia jest opracowanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej dotyczacej
remontu i budowy chodnikdéw na terenie Gminy Sulejéw w miejscowosci: Uszczyn
ul. Szkolna na odcinku od Szkoty Podstawowej do ul. Dziatkowej; Witodzimierzow na
odcinku od Energetycznej do ul. Lesénej; Barkowice ul. Widok i ul. Topolowa
w Przygtowie - dla zadania inwestycyjnego pn. Remont ciggdéw pieszych na terenie
Gminy Sulejow.

Informacje dotyczacq ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od: firm: KaeM
Inwest S.C. Piotrkow — 8.500,00 netto (10.455,00 zt brutto); Ustugi Projektowe i Nadzor
w Budownictwie Grzegorz Rudzki Sulejow - 7.723,58 zt netto (9.500,00 brutto); Ustugi
Projektowo- Budowlane Andrzej Wierzbowski Piotrkdw Tryb. - 11.300,00 zt netto
(13.899,00 zt brutto). Na wykonawce dokumentacji projektowo-kosztorysowej wybrano
firme Ustugi Projektowe i Nadzér w Budownictwie Grzegorz Rudzki w Sulejowie, ktéra
zaproponowata najnizsza cene.

W dniu 22 wrze$nia 2014 roku Gmina Sulejéw zawarta umowe nr
IGP.7013.29.R.Ch.01.2014 z Panem Grzegorzem Rudzkim prowadzacym dziatalnos¢ pn.
L~Ustugi Projektowe i Nadzér w Budownictwie” w Sulejowie. Przedmiotem umowy jest
opracowanie dokumentacji kosztorysowo-projektowej dotyczacej remontu chodnikéw na
terenie Gminy Sulejow w miejscowosciach Uszczyn, Wtodzimierzéw i Barkowice oraz
budowy chodnika przy ul. Topolowej w Przygtowie. Dokumentacja projektowa
ul. Topolowej w Przygtowie zostanie opracowana na mapach dostarczonych przez
zamawiajacego, na ktoérych naniesiona zostanie budowa chodnika. Dla pozostatych
miejscowosci wykonawca uzyska mapy we wlasnym zakresie.

Opracowanie projektowe zwigzane z remontem i budowg chodnikow obejmuje:
dokumentacje projektowg budowy chodnika przy ul. Topolowej w Przygtowie;
dokumentacje projektowg remontu chodnikéw, przedmiary robot, kosztorysy
inwestorskie, specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robdét budowlanych. Za
wykonanie przedmiotu umowy strony ustality wynagrodzenie w kwocie 9.500,00 zt
brutto; termin wykonana dokumentacji ustalono na dzien 24 pazdziernika 2014 roku.
Protokdt zdawczo-odbiorczy przekazania/przejecia dokumentacji w postaci projektu
budowy, projektu remontu, przedmiarow robot, kosztorysow inwestorskich i specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robdot - spisano w dniu 8 pazdziernika 2014 roku.
Protokdt sprawdzenia dokumentacji i odbioru przedmiotu umowy sporzgadzono w dniu
10 pazdziernika 2014 roku przez pracownikow Urzedu tj. Mariusza Stobieckiego
i Szymona Leszto; zgodnie z protokotem dokumenty przekazane w dniu 8 pazdziernika
2014 roku zostaty zweryfikowane.

Poszczegdlne projekty budowlane opracowane zostaty w okresie: 1) remont chodnika
w Barkowicach na dz. o nr ew. 315/1 - listopad 2013 roku; 2) remont chodnika we
Witodzimierzowie na dz. o nr ew. 590 - wrzesien 2014 roku; 3) remont chodnika
w Uszczynie na dz. o nr ew. 55, 38 - wrzesien 2014 roku; 4) budowa chodnika przy
ul. Topolowej w miejscowosci Przygtdw na dziatkach oznaczonych numerami
ewidencyjnymi 265/1,281,393/6,565/6 i 603/4 - wrzesien 2014 roku.

Kosztorys inwestorski opracowat Grzegorz Rudzki wg stanu na dzien 25 wrzes$nia
2014 roku; warto$¢ kosztorysowa remontdéw i budowy ww. ciagow pieszych okreslona
zostata kosztorysem inwestorskim na kwote - 406.511,83 zt brutto (330.497,42 zt
netto), w tym: remont chodnika we Wiodzimierzowie - netto 59.833,57 zt; remont
chodnika w Barkowicach - netto 153.382,85 zt; remont chodnika w Uszczynie - netto
42.731,25 zt; budowa chodnika ul. Topolowa w Przygtowie — netto 74.549,75 zi.
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Remonty chodnikéw w poszczegdlnych miejscowosciach realizowane byly na podstawie:

« zgloszenia w dniu 24 wrzesnia 2014 roku w Starostwie Powiatowym w Piotrkowie
Tryb. o przystgpieniu do robot budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na
budowe, polegajacych na remoncie chodnika poprzez ufozenie kostki betonowej,
wymianie istniejagcych  kraweznikow obrzezy chodnikowych ul. Szkolnej
w Uszczynie na dziatce oznaczonej nr ewidencyjnym 55 i 38 w obrebie ewidencyjnym
Uszczyn; termin rozpoczecia robot 27 pazdziernika 2014 roku;

« zgtoszenia w dniu 24 wrzesnia 2014 roku w Starostwie Powiatowym w Piotrkowie
Tryb. o przystgpieniu do robot budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na
budowe, polegajacych na remoncie chodnika poprzez utozenie kostki betonowej,
wymianie istniejacych obrzezy chodnikowych we Witodzimierzowie na dziatce
oznaczonej nr ewidencyjnym 590 w obrebie ewidencyjnym Witodzimierzow; termin
rozpoczecia robot — 27 pazdziernika 2014 roku;

e zgtoszenia w dniu 4 grudnia 2013 roku w Starostwie Powiatowym w Piotrkowie Tryb.
o przystgpieniu do robdt budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe,
polegajacych na wymianie ptyt chodnikowych betonowych na kostke brukowg
i wymianie istniejgcych obrzezy oraz kraweznikow na nowe w Barkowicach na dziatce
oznaczonej nr ewidencyjnym 315/1 obreb Barkowice; termin rozpoczecia robot -
7 stycznia 2014 roku.

Burmistrz Sulejowa zataczyt do ww. zgtoszen oswiadczenia o posiadanym prawie do
dysponowania nieruchomosciami na cele budowlane.

» pozwolenia na budowe chodnika przy ulicy Topolowej w Przygtowie, udzielonego
Gminie Sulejéow przez Staroste Powiatu Piotrkowskiego decyzjg znak AB.-
1.6740.860.2014.AK nr 02/2015 z dnia 2 stycznia 2015 roku. Przedmiotowg decyzjq
zatwierdzony zostat projekt budowlany oraz udzielone pozwolenie dla Gminy Sulejéw
na budowe chodnika przy ulicy Topolowej w Przygtowie, na dziatkach o nr ew. 281,
265/1, 603/4, 565/6 i 393/6 obreb Przygtdw. Wedtug decyzji, inwestycja jest zgodna
z warunkami okres$lonymi w ostatecznej decyzji Burmistrza Sulejowa o lokalizacji
inwestycji celu publicznego znak: IGP.6733.33.2014 z dnia 13 sierpnia 2014 roku.
Inwestor przedtozyt kompletny projekt budowlany z wymaganymi uzgodnieniami.
Ponadto inwestor udokumentowat prawo do dysponowania nieruchomoscig na cele
budowlane. Obszar oddziatywania obiektu, o ktorym mowa w art. 28 ust.2 ustawy
Prawo budowlane obejmuje nieruchomosci: dziatka nr ewidencyjny 281,265/1,
603/4, 565/6 i 393/6 obreb Przygtdw.

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego

Ogtoszenie o zamdwieniu publicznym na zadanie pn. ,remont ciggow pieszych na
terenie gminy Sulejow” zamieszczono w BZP nr ogloszenia 339388-2014; data
zamieszczenia 13 pazdziernika 2014 roku. Zgodnie z ogtoszeniem, przedmiotem
zamoéwienia jest wykonywanie robodt zwigzanych z remontem i budowg nawierzchni
chodnikdéw z kostki brukowej betonowej w ramach zadania inwestycyjnego pn. ,Remont
ciggéw pieszych na terenie gminy Sulejéow”. W ramach remontu wykonane zostang
rowniez roboty towarzyszace (przygotowawcze, rozbidrkowe istniejacej nawierzchni,
ziemne, montazowe zwigzane z utozeniem kraweznikéw na tawie betonowej i obrzezy,
regulacja studzienek wodociggowych, wykonanie na zjazdach podbudowy z kruszywa).
Remont chodnikow  zlokalizowano w  miejscowosciach:  Wtodzimierzéow  (od
ul. Energetycznej do ul. Lesnej); Uszczyn - ul. Szkolna (od Szkoty Podstawowej do
ul. Dziatkowej); Barkowice (ul. Widok przez Wies). W ramach inwestycji wybudowany
zostanie réwniez nowy chodnik z kostki betonowej brukowej o gr. 6 cm oraz wjazdy z
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kostki o grubosci 8 cm w miejscowoséci Przygidw ul. Topolowa. Zamawiajacy nie
przewidywat sktadania ofert czesciowych i wariantowych. W przedmiotowym
postepowaniu zamawiajacy zadat wniesienia wadium w wysokosci 6.500,00 zt. Jako
kryterium oceny ofert ustalono w 100% cene. Wedtug ogtoszenia_przewiduje sie istotne
zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy. Dopuszczalne zmiany postanowien umowy i warunki ich
dokonania to: a) rezygnacja z waznych uzasadnionych powodow wykonania czesci
zakresu robot, nie wiecej niz 20 % wartosci catkowitej robdét budowlanych;
b) zamawiajacy przewidziat mozliwos$¢ zastosowania materiatow zamiennych, jezeli jest
to uzasadnione ze wzgledow technologicznych; wykonawca moze wykonaé roboty
zamienne jedynie po zatwierdzeniu ich wykonania przez zamawiajacego; <)
w przypadku zmiany przepiséw podatkowych, ktére bedg powodowaty zmiane stawki
podatki VAT; d) zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ zmiany terminu wykonania
zamoéwienia w przypadku wystapienia zdarzen do zaistnienia ktérych wykonawca sie nie
przyczynit, a ktorych skutki uniemozliwity wykonanie przedmiotowej umowy. Termin
sktadania ofert wyznaczono do dnia 28 pazdziernika 2014 roku; termin zwigzania ofertg
30 dni. Projekt realizowany w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013. Dziatanie - Odnowa i Rozwdj Wsi.

Ogtoszenie o zamdwieniu zamieszczono w dniu 13 pazdziernika 2014 roku w Biuletynie
Zamowien Publicznych, w BIP oraz wywieszono na tablicy ogtoszen zamawiajacego w
okresie 13 - 28 pazdziernika 2014 roku.

Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia dla przetargu nieograniczonego na roboty
budowlane zatwierdzit w dniu 13 pazdziernika 2014 roku Burmistrz Sulejowa Stanistaw
Baryta. SIWZ dostepna byta na stronie internetowej zamawiajgcego oraz w jego
siedzibie.

Zarzadzeniem nr 156/2014 Burmistrza Sulejowa z dnia 9 pazdziernika 2014 roku
powotana zostata Komisja Przetargowa dla zadania ,Remont ciggéw pieszych na terenie
gminy Sulejow”. W dniu 28 pazdziernika 2014 roku czlonkowie komisji przetargowej
oraz Burmistrz Sulejowa ztozyli os$wiadczenia o braku okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust.1 pkt 1-5 ustawy Prawo zamowien publicznych, skutkujgcych wytaczeniem
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Z otwarcia ofert w postepowaniu o zamowienie publiczne na ,Remont ciggéw pieszych
na terenie Gminy Sulejow” w dniu 28 pazdziernika 2014 roku sporzadzony zostat
protokdt, wedtug ktérego zamawiajacy poinformowat, ze na realizacje zamdwienia
przeznacza kwote 349.000,00 zt. W prowadzonym postepowaniu wptynety oferty:

« nr 1 - oferta EURO-BRUK Kamila Zak z Radomia - cena oferty netto -
401.317,69 zt (brutto 493.620,76 zf);

« nr 2 — DOMBRUK Tomasz Bonczak S.J. w Ozarowie — cena oferty netto
364.564,85 zt (brutto 448.414,77 zt);

« nr 3 — DROMOST S.]J. Lipie k/Radomska - cena oferty netto 405.608,87 zt
(brutto 498.898,91 zf);

« nr 4 - BRUKBUD Przedsiebiorstwo Ustugowo -Handlowe Grzegorz Rychlicki
w Skaryszewie - cena oferty netto - 441.613,31 zt (brutto - 543.184,37 zi);

e nr 5 - ASDROG Zaktad Drogowo - Budowlany w ktodzi - cena oferty netto
325.203,25 zt (brutto 400.000,00 z¢);

154



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE SULEJOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

- nr 6 - PHU DROG-BUD z Wieniawy — cena oferty netto - 348.696,79zt (brutto
428.897,05 zi);

« nr 7 - Zaklad Robét Inzynieryjno-Drogowych w Piotrkowie Tryb. — cena
oferty netto 339.106,75 zi, cena oferty brutto - 417.101,30 z;

« nr 8 — MATEX-BUD Wronikdbw 27 gm. Rozprza - cena oferty netto -
460.443,81 zt (brutto 566.345,89 zt)

e nr 9 Ustugi Budowlane Bebak Jarostaw w Sulejowie - cena oferty netto -
320.590,44 zt, brutto 394.326,24 zi.

Dziatajac na podstawie art. 26 ust.3 ustawy Prawo zamodwien publicznych zamawiajacy
wezwat do uzupetniania dokumentéw i oswiadczen nastepujacych wykonawcéow:

1) MATEX-BUD Mateusz Madej — Wronikdw 27A - wykonawce wezwano do uzupetnienia
zatacznika do oferty, dotyczacego wiedzy i doswiadczenia, a w szczegdlnosci do
wykazania - zgodnie z wymogami okre$lonymi w siwz - ilo$ci utozonej kostki
brukowej w m2; termin na ztozenie ww. dokumentu wyznaczono na dzien
6 listopada 2014 roku; odpowiedz wykonawcy z dnia 6 listopada 2014 roku
przekazana zamawiajgcemu drogq elektroniczng;

2) ,EURO-BRUK” Kamila Zak w Radomiu - wykonawce wezwano do doprecyzowania
zatacznika nr 3 do ztozonej oferty, dotyczacego wiedzy i doswiadczenia; wykonawca
nie wskazat ilosci metrow kwadratowych nawierzchni z kostki brukowej utozonej przy
realizacji zadania inwestycyjnego wskazanego w ww. zatgczniku; na ztozenie
wymaganego dokumentu wyznaczono termin do dnia 6 listopada 2014 roku;
wyjasnienie wptyneto w dniu 4 listopada 2014 roku;

3) ,DROMOST” Sp.J. J. Laska - wykonawce wezwano do ztozenia zestawienia rzeczowo-
finansowego stanowigcego zatacznik nr 6 do siwz; termin ztozenia dokumentu
wyznaczono do dnia 6 listopada 2014 roku. Wymagany dokument wptynat do
zamawiajacego w dniu 6 listopada 2014 roku.

Oferte najkorzystniejszq pod wzgledem ceny ztozyta firma Ustugi Budowlane Jarostaw
Bebak w Sulejowie, ktéra wybrana zostata na wykonawce zadania.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty przestano droga elektroniczng
w dniu 6 listopada 2014 roku oraz za posrednictwem Poczty w dniu 7 listopada
2014 roku do wszystkich wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu o zamowienie
publiczne. Termin zawarcia umowy ustalono na dzien 12 listopada 2014 roku.
Zawiadomienie zamieszczono w BIP w dniu 6 listopada 2014 roku oraz wywieszono na
tablicy ogtoszen zamawiajacego.

Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zamieszczono w Biuletynie Zamédwien Publicznych
w dniu 12 listopada 2014 roku pod numerem 371914-2014.

Protokdt postepowania w trybie przetargu nieograniczonego (ZP-PN) Burmistrz Sulejowa
Stanistaw Baryta zatwierdzit w dniu 12 listopada 2014 roku.

4. Umowa o wykonanie zadania inwestycyjnego

W dniu 12 listopada 2014 roku z wybranym wykonawcg zawarto umowe nr
ZP.272.24.2014. Przedmiot umowy okreslono zgodnie ze SIWZ. Wykonawca
zobowigzany zostat do przedtozenia w dniu podpisania umowy kosztorysu ofertowego
(kalkulacji uproszczonej) oraz zestawienia rzeczowo-finansowego. Termin wykonania i
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odbioru robot ustalono na dzien 10 marca 2015 roku. Za termin zakonczenia przedmiotu
umowy uwaza sie date podpisania protokotu odbioru koncowego. Za wykonanie
przedmiotu umowy strony ustality wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 394.326,24 zt
brutto. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjgq robdt objetych
siwz (z zatacznikami i wyjasnieniami), w tym ryzyko wykonawcy z tytutu oszacowania
wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, a takze oddziatywania
innych czynnikow majacych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty. Niedoszacowanie,
pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢ podstawg
do Zadania zmiany wynagrodzenia ryczattowego okreslonego niniejsza umowa.
Rozliczenie za wykonane roboty odbywac sie bedzie na podstawie faktur przejsciowych,
wystawianych nie czesciej niz 1 raz w miesigcu oraz na podstawie faktury korncowej.
Suma faktur przejsciowych nie moze przekroczy¢ 80 % umownej kwoty wynagrodzenia.
Podstawe wystawienia faktury przejsciowej stanowi protokét odbioru robdt
potwierdzajacy procentowy zakres wykonanych robdt, potwierdzony przez inspektora
nadzoru. Podstawg wystawienia faktury koncowej jest zataczony do faktury protokot
odbioru koncowego (bezusterkowy) podpisany przez inspektora nadzoru i przedstawicieli
zamawiajgcego. Na dzien podpisania umowy wykonawca wniést w gotdwce
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w kwocie 19.716,31 zt (5 %
wynagrodzenia ofertowego brutto).

Kontrola wykazata, ze aneksami do ww. umowy wprowadzone zostaty zmiany dotyczace
umownego terminu realizacji zadania oraz zakresu zleconych do wykonania robdt;
Zmiany wprowadzono:

1) aneksem nr 1/2015 z dnia 24 marca 2015 roku - termin zakonczenia robdt
ustalono na dzien 30 marca 2015 roku; wedtug brzmienia § 1 aneksu — na podstawie
zapisu umowy § 13 ust.1 ppkt d) zmienia sie tres¢ umowy w zwigzku z zaistniatymi
zdarzeniami opisanymi w pismach wykonawcy z dnia 5.03.2015 roku i 10.03.2015 roku
odnosnie zaistniatych sytuacji na budowie oraz przesuniecia terminu zakonczenia robot
przy remoncie ciggdéw pieszych na terenie gminy Sulejéw, zmienia sie § 2 ust.1, pkt b,
ktéry otrzymuje brzmienie: zakonczenie robot - do 30 marca 2015 roku. Aneks
wchodzi w zycie z dniem podpisania. Powotane przez zamawiajacego w ww. aneksie
unormowanie umowne zapisane w § 13 ust. 1 pkt d stanowi, ze zamawiajacy przewiduje
mozliwos$¢ zmiany terminu wykonania zamowienia w przypadku wystgpienia zdarzen do
zaistnienia ktorych wykonawca sie nie przyczynit, ktorych skutki uniemozliwiaty
wykonanie przedmiotowej umowy zgodnie z pierwotnym terminem.

W wyniku kontroli ustalono, ze pismem z dnia 4 marca 2015 roku (ztozone w Urzedzie
Miejskim w dniu 5 marca 2015 roku) wykonawca poinformowat inwestora
o0 utrudnieniu realizacji budowy chodnika przy ul. Topolowej w Przygtowie.
Z powyzszego pisma wynika, ze w dniu dzisiejszym (czyli 4 marca 2015 roku)
mieszkaniec jednej z posesji uniemozliwit wykonawcy wykonywanie zadania na
wysokosci swojej posesji, poprzez zaparkowanie samochodu osobowego na placu
budowy w $ladzie budowanego chodnika, nie reagujac na prosby o usuniecie pojazdu
z budowy. Wykonawca prosi inwestora o szybkg interwencje, bowiem trudnosci te mogg
spowodowac niedotrzymanie terminu wykonania zadania, ktory ustalony byt do dnia 10
marca 2015 roku. Kolejne pismo nawigzujgce do pisma z dnia 4 marca 2015 roku
wykonawca przestat do inwestora w dniu 10 marca 2015 roku (czyli w dniu w ktorym
uptywat umowny termin zakonczenia robot). W pismie tym wykonawca wnioskuje
o podjecie decyzji umozliwiajgcej zakonczenie inwestycji, proszac jednoczesnie
0 przesuniecie terminu wykonania zadania. Wedlug wykonawcy czas potrzebny na
zakonczenie zadania to 6 dni roboczych.
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W sprawie zmiany terminu realizacji zadania wyjasnienie do protokotu kontroli ztozyta
Pani Dorota Jankowska Zastepca Burmistrza Sulejowa. Z wyjasnienia wynika m.in. ze z
mieszkancem ul. Topolowej, ktory uniemozliwit wykonawcy wykonywanie zadania na
wysokosci swojej posesji zawarta byta w dniu 29 pazdziernika 2014 roku umowa
uzyczenia nieruchomosci nr ewid. 265/1, stanowigcej jego wtasnos¢ pod budowe
chodnika, co umozliwiato Gminie Sulejow uzyskanie pozwolenia na budowe. Wtasciciel
tej nieruchomosci byt strong postepowania administracyjnego podczas wydania decyzji
o warunkach zabudowy na budowe chodnika, jak i podczas uzyskania pozwolenia na
budowe chodnika i nie wnosit w tym zakresie sprzeciwu. Wstrzymanie prac przez
wiasciciela nieruchomosci uniemozliwito zakonczenie realizacji inwestycji w umownym
terminie, w zwigzku z czym zaistniata konieczno$¢ przedtuzenia terminu wykonania
robot, ktoéry - po ustaleniach miedzy Gming a wykonawcg - wyznaczono do dnia
30 marca 2015 roku.

Wyjasnienie Pani Doroty Jankowskiej w sprawie przedtuzenia terminu
wykonania budowy chodnika przy ul. Topolowe w Przygtowie stanowi zatacznik
nr 32 do protokotu kontroli.

Pismem znak IGP.7013.29.09.R.Ch.2015. SzL z dnia 10 marca 2015 roku (doreczonym
wykonawcy w dniu 11 marca 2015 roku) inwestor poinformowat wykonawce, ze wyraza
zgode na zmiane terminu zakonczenia robot, w zwigzku z faktycznie powstatym
problemem. Na podstawie powyzszego zamawiajacy wyraza zgode na przedtuzenie
terminu wykonania robdt do dnia 30 marca 2015 roku. Zamawiajacy wezwat wykonawce
robot do podpisania aneksu w terminie 14 od daty odbioru pisma.

2) aneksem nr 2/2015 z dnia 24 marca 2015 roku - zmniejszono wynagrodzenie
umowne do kwoty 389.825,88 zt w zwigzku ze zmniejszeniem zakresu robdt na odcinku
budowanego chodnika przy ul. Topolowej w Przygtowie. Pismem znak
IGP.7013.29.10.R.Ch.2015.5zL z dnia 19 marca 2015 roku inwestor poinformowat
wykonawce, ze wiasciciel nieruchomosci oznaczonej nr dziatki 265/1 nie wyrazit zgody
na wybudowanie chodnika przy jego nieruchomosci z powodu zbyt wysokiego
kraweznika nad jezdnig uniemozliwiajgcego dalszy rozwdj jego dziatki. Wobec
powyzszego inwestor zmuszony jest zakonczy¢ budowe chodnika na wysokosci dziatki
265/1 w granicy wilasnego pasa drogowego. W zwigzku z powyzszym inwestor prosi
wykonawce robot o przedstawienie kosztorysu zmniejszajacego zakres umowny o dany
odcinek chodnika. Kosztorys wymaga zatwierdzenia przez inspektora nadzoru.

Wskazac¢ nalezy, ze zawarcie w dniu 24 marca 2015 roku anekséw nr 1 i nr 2
do umowy z dnia 12 listopada 2014 roku w zakresie przedtuzenia terminu
wykonania budowy chodnika przy ul. Topolowej w Przygtowie oraz w zakresie
obnizenia wartosci umownej przedmiotu zamoéwienia nastapito po uplywie
terminu wykonania rob6t budowlanych, okres$lonego w powotanej wyzej
umowie - do dnia 10 marca 2015 roku.

Z powyzszych ustalen wynika, ze o utrudnieniu realizacji budowy chodnika
przy ul. Topolowej w Przygtowie wykonawca poinformowat inwestora pismem
z dnia 4 marca 2015 roku (ztozonym w Urzedzie Miejskim w dniu 5 marca
2015 roku). Zwazywszy, ze zamawiajacy, czyli inwestor posiadal wiedze
o terminie zakonczenia zadania powierzonego do wykonania na podstawie
umowy nr ZP.272.24.2014 z dnia 12 listopada 2014 roku, ktéry ustalony by} na
10 marca 2014 roku - dziatanie zamawiajacego zwigzane z rozwigzaniem
problemu zgloszonym przez wykonawce winno nastapi¢ niezwlocznie, bez
zbednej opieszalosci. Termin zakonczenia robé6t okreslony w umowie oraz data
informacji zlozonej przez wykonawce wskazywaly na mozliwosc¢
niedotrzymania umownego terminu.
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Rozliczenie z wykonawcg

Rozliczenie z wykonawcg za zrealizowanie przedmiotu zamodwienia nastgpito na
podstawie ponizej wymienionych dokumentow:

a) protokoét odbioru czesciowego robot wykonanych przez firme Ustugi Budowlane Bebak
Jarostaw, z siedzibg w Sulejowie, spisany zostat w dniu 18 grudnia 2014 roku przez
komisje w skfadzie: przedstawiciele inwestora w osobach: Stobiecki Mariusz -
kierownik Referatu Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej; Szymon Leszto -
inspektor UM w Sulejowie, Grzegorz Rudzki - inspektor nadzoru i przedstawiciel
wykonawcy Jarostaw Bebaka. Komisja dokonata odbioru robdét brukarskich
zwigzanych z remontem chodnika w miejscowosci Barkowice ul. Widok, w ramach
ktorego wykonano: roboty przygotowawcze i rozbiérkowe, obrzeza i krawezniki;
podbudowe, nawierzchnie zjazdéw i chodnikow. Jako$¢ wykonanych robdt oceniona
zostata jako dobra. Warto$¢ robdot wg zestawienia rzeczowo-finansowego wynosi
192.783,58 zi.

Za wykonanie remontu chodnika w miejscowosci Barkowice wykonawca wystawit
fakture nr 18/2014 z dnia 19 grudnia 2014 roku na kwote brutto 192.783,58 zt; data
wptywu faktury 10 grudnia 2014 roku; termin zaptaty 21 dni; operacje zapisano na
kontach Wn 080/Ma 201; zadanie realizowane ze $rodkow sklasyfikowanych
w dziale 600 rozdziale 60016 § 6050; zaptacono w dniu 29 grudnia 2014 roku - WB
247.

b) protokdt odbioru ostatecznego robdt wykonanych przez firme Ustugi Budowlane
Bebak Jarostaw, z siedzibg w Sulejowie, spisany w dniu 26 marca 2015 roku przez
komisje w sktadzie: przedstawiciele inwestora w osobach: Szymon Leszto -
inspektor UM w Sulejowie i Grzegorz Rudzki - inspektor nadzoru oraz wykonawcy
Jarostawa Bebaka i kierownika budowy Krzysztofa Kiepasa. Komisja dokonata odbioru
robét brukarskich zwigzanych z remontem chodnikéw na terenie gminy Sulejow,
w ramach zadania inwestycyjnego pn. ,Remont ciqgéw pieszych na terenie Gminy
Sulejow”, zgodnie z umowg znak ZP.272.24.2014 z dnia 12 listopada 2014 roku oraz
aneksu nr 1/2015 z dnia 24 marca 2015 roku i aneksu nr 2/2015 z dnia 24 marca
2015 roku.

Wedtug protokotu w ramach inwestycji wykonano remont istniejgcych chodnikéw
zlokalizowanych w poszczegdlnych miejscowosciach, dla ktérych wartos¢ robdt
ksztattuje sie w kwotach:

«  Wiodzimierzow — warto$¢ robét wynosi — 65.062,00 zt brutto;
« Uszczyn — warto$c robot wynosi — 53.608,37 zt brutto;
» Barkowice - warto$¢ robét wynosi - 192.783,58 zt brutto.

Poza tym warto$¢ budowy nowego chodnika w miejscowosci Przygtow przy
ul. Topolowej oszacowana zostala na kwote 78.371,94 zt brutto - zgodnie
z wykonanym stanem faktycznym na dzien odbioru, po zmniejszeniu zakresu robot.
taczna warto$c robot wykonanych na przedmiotowym zadaniu inwestycyjnym wynosi
389.825,88 zt. Komisja dokonujgca odbioru robot ocenita ich jakos¢ jako dobra.

Za wykonanie remontu chodnika w miejscowosci Wiodzimierzéw i Uszczyn oraz
budowe chodnika w Przygtowie przy ul. Topolowej wykonawca wystawit fakture
nr 1/2015 z dnia 26 marca 2015 roku na kwote brutto 197.042,31 zi; data wptywu
faktury 27 marca 2015 roku; termin zaptaty 21 dni; operacje zapisano na kontach
Wn 080/Ma 201; zadanie realizowane ze Srodkdw sklasyfikowanych w dziale 600
rozdziale 60016 § 6050; zaptacono w dniu 30 marca 2015 roku - WB 53.
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5. Nadzoér inwestorski

Na okoliczno$¢ powierzenia nadzoru inwestorskiego nad realizacja zadania pn.
~remont ciagow pieszych na terenie Gminy Sulejow” zgodnie z projektem
budowlanym oraz wykonywanie wszystkich czynnosci nalezacych do
obowiazkow inspektora nadzoru wynikajacych z prawa budowlanego i z
umowy zawartej z wykonawca robot - przeprowadzono rozeznanie rynku, a
poczynione ustalenia zawarto w notatce stuzbowej (bez daty). Wedtug notatki
informacje dotyczace ceny i innych kryteriow wyboru ofert uzyskano od firm:

1) Ustugi Projektowe i Nadzér w Budownictwie - Grzegorz Rudzki w Sulejowie -
oferowana cena 4.735,50 zt brutto (3.850,00 zt netto);

2) Ustugi Projektowe i Budowlane ,MEG-BUD” Krzysztof Pabich w Piotrkowie Tryb. -
oferowana cena 5.600,00 zt brutto (netto 4.552,85 z);

3) Ustugi Projektowo-Budowlane Andrzej Wierzbowski w Piotrkowie Tryb. - oferowana
cena 6.000,00 zt brutto (netto 4.878,05 zt).

Do petnienia funkcji inspektora nadzoru wybrano firme Ustugi Projektowe i Nadzoér
w Budownictwie - Grzegorz Rudzki w Sulejowie za cene 4.735,50 zt brutto. W dniu
12 listopada 2014 roku z wybranym inspektorem nadzoru zawarto umowe
nr IGP.7013.29.R.Ch.02.2014. Przedmiotem umowy jest powierzenie sprawowania
nadzoru nad procesem inwestycyjnym w branzy drogowej zgodnie z projektem
budowlanym, prawem budowlanym i zawartg umowaq. Nadzér inwestorski dotyczy
remontu i budowy chodnikéw w miejscowosciach: Uszczyn - odcinek ul. Szkolnej,
Wiodzimierzow - od ul. Energetycznej do ul. Lesnej; Barkowice - ul. Widok;
ul. Topolowa w Przygtowie. Termin rozpoczecia zadania strony ustality z dniem
podpisania umowy, tj. 10 marca 2015 roku, a zakonczenia - na dzien podpisania
koncowego protokotu pogwarancyjnego odbioru inwestycji. Za wykonanie przedmiotu
umowy strony ustality wynagrodzenie w kwocie 4.735,50 zi brutto.

6. Zabezpieczenie srodkéw w budzecie gminy

Zadanie realizowane byto ze $rodkow zaplanowanych w budzecie Gminy w dziale 600
rozdziale 60016 § 6050. Srodki finansowe na realizacje zadania pn. ,remont ciagow
pieszych na terenie gminy Sulejow w latach 2014 — 2015” zaplanowano uchwatami Rady
Miejskiej:

« nr XLII/405/2014 z dnia 18 wrzesnia 2014 roku w sprawie zmian w budzecie gminy
na 2014 rok - zaplanowano $rodki w kwocie - 116.774,02 z};

« nr XLIII/418/2014 z dnia 29 wrzesnia 2014 roku w sprawie zmian w budzecie gminy
na 2014 rok - plan zwiekszono o kwote 250.000,00 zt; plan po zmianach wynosit
366.774,02 zt;

* nr XLIV/422/2014 z dnia 30 pazdziernika 2014 roku w sprawie zmian w budzecie
gminy na 2014 rok - plan zwiekszono o kwote 46.000,00 zt; plan po zmianach
wynosit - 412.774,02 zt. W uchwale nr V/16/2014 Rady Miejskiej w Sulejowie
z dnia 30 grudnia 2014 roku w sprawie zmian w budzecie gminy na 2014
rok w zalaczniku nr 4 dotyczacym limitu wydatkow na wieloletnie programy
inwestycyjne na lata 2014-2016 okres realizacji zadania przewidziano na
lata 2014-2015; laczne koszty finansowe zadania w kwocie 412.774,02 zi
zapisano do poniesienia w 2014 roku. Nie wykazano nakladow
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zaplanowanych do poniesienia w 2015 roku. Powyzsze dane wynikaja
rowniez z zatacznika nr 4 do uchwaty nr V/16/2014 Rady Miejskiej z dnia 30
grudnia 2014 roku w sprawie zmian w budzecie gminy na 2014 rok

Wedlug wykazu przedsiewzie¢c do WPF na lata 2014-2019 zmienionej
uchwata nr XLIV/421/2014 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 30
pazdziernika 2014 roku okres realizacji zadania pn. ,remont ciagow
pieszych na terenie Gminy Sulejow” przewidziano na lata 2014/2015; taczne
naklady finansowe przyjete w kwocie 412.774,02 zt wykazano jednoczesnie
jako limit nakiadow na 2014 rok. Powyzsze dane ujete zostaly rowniez w
wykazie przedsiewzie¢ do WPF przyjetym uchwata nr V/15/2014 Rady
Miejskiej z dnia 30 grudnia 2014 roku w sprawie zmiany do Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy Sulejéw na lata 2014-2019.

Kontrola wykazata, ze w uchwale nr V/14/2014 Rady Miejskiej w Sulejowie
z dnia 30 grudnia 2014 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy Sulejéow
na 2015 rok w zalaczniku nr 1 ilustrujacym plan wydatkéw na zadania
inwestycyjne Gminy Sulejow na 2015 rok nie ujeto planu wydatkéw na
zadanie pn. ,remont ciagow pieszych na terenie gminy Sulejow”. Srodki
finansowe w kwocie 208.044,76 zi na realizacje przedmiotowego zadania
zaplanowane zostaly w budzecie gminy uchwala nr VIII/31/2015 Rady
Miejskiej z dnia 26 lutego 2015 roku.

W wieloletniej Prognozie Finansowej na lata 2015-2019 przyjetej uchwatg
nr V/13/2014 Rady Miejskiej z dnia 30 grudnia 2014 roku taczne naktady
finansowe na zadanie remont ciagéw pieszych na terenie gminy Sulejow
wykazano w kwocie 366.774,02 zi, natomiast nie przewidziano limitu
nakladow na 2015 rok. W zmianach do WPF na lata 2015-2019
wprowadzonych uchwata nr VIII/30/2015 Rady Miejskiej z dnia 26 lutego
2015 roku uwzgledniono limit nakladéw na w/w zadanie w kwocie
208.044,76 zi.

Powyzsze dziatania wskazuja na nierzetelne i nierealne uchwalanie budzetu
Gminy Sulejow w latach 2014/2015 rok, a w szczegolnosci w zakresie planu
wydatkéw majatkowych, a takze Wieloletniej Prognozy Finansowej.

Z ustalen kontroli wynika, ze zadanie inwestycyjne pn. ,remont ciagow
pieszych na terenie gminy Sulejow” powierzone do wykonania na podstawie
umowy nr ZP.272.24.2014 z dnia 12 listopada 2014 roku przewidziano do
realizacji w latach 2014-2015 (umowny termin zakonczenia robét - 10
marzec 2015 roku). Srodki finansowe na realizacje zadania zaplanowano w
budzecie gminy w petnej wysokosci, tj. w kwocie 412.774,02 zt uchwata nr
XLIV/422/2014 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 30 pazdziernika 2014
roku. Stwierdzono, iz pomimo posiadanej wiedzy o umownie okreslonym
terminie realizacji zadania, w budzecie Gminy na 2014 rok nie wprowadzono
stosownych zmian, uwzgledniajacych plan wydatkow na przedmiotowe
zadanie przewidzianych do poniesienia w 2015 roku. Stwierdzono ponadto,
ze planu wydatkow na realizacje tego zadania nie uwzgledniono rowniez w
budzecie Gminy Sulejow na 2015 rok uchwalonym uchwata nr V/14/2014
Rady Miejskiej z dnia 30 grudnia 2014 roku. Wydatki na w/w zadanie
zaplanowano dopiero uchwata nr VIII/31/2015 z dnia 26 lutego 2015 roku
w sprawie zmian budzetu gminy na 2015 rok.

Z wyjasnienia Skarbnika Gminy Pana Czestawa Pacana wynika m.in., Ze na
koniec grudnia 2014 roku nie przenoszono na 2015 rok zadnych srodkow,

160



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE SULEJOW
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

mimo, ze termin zakonczenia zadania zostal ustalony na 10 marca 2015
roku. Na powyzsze zadania Gmina Sulejow w 2015 roku uzyskala
dofinansowanie z UE w kwocie 139.009,30 zi.

Wyjasnienie Skarbnika Gminy Sulejow Pana Czestawa Pacana stanowi
zalacznik nr 33 do protokotu kontroli.

W dniu 19 marca 2015 roku zawarta zostata z Samorzadem Wojewodztwa todzkiego
umowa 0 przyznanie pomocy nr 02012-6930-UM0530092/14 w ramach dziatania 413
~wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”, w zakresie operacji odpowiadajacych
warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,Odnowa i Rozwdj Wsi”, objetego
PROW na lata 2007-2013. Zgodnie z umowg beneficjentowi zostaje przyznana pomoc,
na podstawie ztozonego wniosku © przyznanie pomocy o znaku UMO05-6930-
UM0530092/14, na warunkach okreslonych w umowie w wysokosci 264.397,00 zt,
jednak nie wiecej niz 80 % poniesionych kosztéw kwalifikowalnych operacii.

IX. EWIDENCJA MAJ ATKU GMINY. INWENTARYZACJA

1. ZASADY EWIDENCJI SKEADNIKOW MAJ ATKOWYCH
(EWIDENCJA ILO SCIOWA, ILOSCIOWO—WARTOSCIOWA)

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na podstawowe $rodki trwate - na koncie
011 i pozostate $rodki trwate — na koncie 013. Do podstawowych s$rodkéw trwatych
zalicza sie sktadniki majatku, ktérych wartos¢ poczatkowa okre$la ustawa o podatku
dochodowym od o0séb prawnych. Srodki trwate obejmuja nieruchomosci, w tym grunty,
prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrebng wiasnoscia, budynki,
budowle, maszyny i urzadzenia, $rodki transportu i inne oraz ulepszenie w obcych
$rodkach trwatych. Bez wzgledu na warto$¢ na koncie podstawowych srodkdéw trwatych
ewidencjonuje sie grunty, budowle i budynki oraz s$rodki transportowe. Zwiekszenie
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych moze nastgpi¢ o rownowarto$¢  kosztow
inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem. Zwiekszenie stanu srodkéw trwatych nastepuje
pod datg przyjecia do uzywania z inwestycji, pod datg zakupu lub decyzji o przyjeciu
érodka trwatego. Ewidencje S$rodkéw trwatych prowadzi sie z wykorzystaniem
oprogramowania komputerowego ,ewidencja srodkéw trwatych - SRT” Firmy BDF E-lin z
zachowaniem wymogow dla ksiegi srodkéw trwatych.

Pozostate $rodki trwate to takie, ktorych warto$¢ poczatkowa nie przekracza wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci z chwilg
oddania do uzywania. Pozostate $rodki trwate ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-
wartosciowej prowadzonej do konta 013. Dolna granica wartosci pozostatych srodkow
trwatych podlegajacych ewidencji iloSciowo-wartosciowej ustalona zostata w wysokosci
100,00 zt. Ewidencja iloSciowo-wartosciowa pozostatych $rodkéw trwatych prowadzona
jest rowniez z wykorzystaniem oprogramowania komputerowego ,ewidencja srodkow
trwatych SRT. Ewidencji iloSciowo-wartosciowej bez wzgledu na warto$¢ nie podlegajq
krzesta, ktore ujmowane sg wytacznie w ewidencji iloSciowej prowadzonej recznie.

2. EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH — KONTO 011, 013.

2.1. Urzadzenia ksi egowe

Zgodnie z zasadami rachunkowosci, do konta 011-$rodki trwate, ksiegi pomocnicze
tworzy sie wedtug indywidualnych kart poszczegolnych obiektéow inwentarzowych i tabeli
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amortyzacyjnej. Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla
wszystkich s$rodkdw trwatych z podziatem na grupy rodzajowe odpowiadajace KST
i powinna zawierac informacje takie jak: data przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj
dowodu, numer inwentarzowy obiektu, nazwe S$rodka trwatego, specyfikacje czesci
sktadowych s$rodka trwatego, warto$¢ poczatkowa s$rodka trwatego, wartos$é po
aktualizacji, warto$¢ po ulepszeniu, symbol klasyfikacji $rodka trwatego, stawke
amortyzacji, roczng i miesieczng kwote amortyzacji, metode amortyzacji, rok budowy
lub produkcji $rodka trwatego, miejsce eksploatacji $rodka trwatego, date rozchodu
i numer dowodu, numer pozycji ksiegowania rozchodu, wartos¢ umorzenia na moment
rozchodu, wartos¢ ksiegowg netto rozchodowanego $rodka trwatego.

Za srodki trwate uwaza sie skfadniki majatkowe, ktérych wartos¢ poczatkowg okresla
ustawa o podatku dochodowym od osdéb prawnych; bez wzgledu na wartos¢ do srodkow
trwatych zalicza sie grunty, budynki, budowle oraz $rodki transportowe. Umorzenia
$srodkow trwatych dokonuje sie zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi, okreslonymi
w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych i ujmuje sie w ewidencji ksiegowej
na koniec roku budzetowego na podstawie sporzadzonego w arkuszach amortyzacyjnych
naliczenia umorzenia.

Pozostate srodki trwate o wartosci nieprzekraczajacej 3.500,00 zt i rdwnej lub wyzszej
niz 100,00 zt podlegajg ewidencji ilosciowo-wartosciowej w ksiedze inwentarzowej
prowadzonej z wykorzystaniem oprogramowania komputerowego ,Ewidencja Srodkow
trwatych SRT”. Pozostate $rodki trwate umarza sie w 100 % ich wartosci poprzez
spisanie w koszty w miesigcu zakupu (przyjecia do uzywania).

Wartosci niematerialne i prawne powyzej 3.500,00 zt umarza sie w 2 ratach po 50%,
a nieprzekraczajace kwoty 3.500,00 zt - umarzane sgq w 100%.

Ewidencja ksiegowa gruntéw

Szczegotowej analizie poddano prawidtowos$¢ ewidencji ksiegowej gruntéw potozonych
w obrebach wiejskich Gminy Sulejow - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.

Kontrole prawidlowosci prowadzenia ewidencji ksiegowej gruntéw przeprowadzono
w oparciu o ewidencje gruntdw prowadzong na stanowisku ds. gospodarki
nieruchomosciami, z uwzglednieniem decyzji komunalizacyjnych, aktéw notarialnych
i wypisdw z ewidencji gruntéw.

Analiza poréwnawcza zapisbw w ww. ewidencjach z dokumentacjq potwierdzajacg
nabycie gruntow wykazata rozbieznosci wskazujace, ze w ewidencji ksiegowej nie ujeto
wszystkich gruntéow stanowigcych mienie komunalne Gminy Sulejéw; stwierdzono
rowniez liczne przypadki, ze w ewidencji ksiegowej ujete byty grunty zbyte przez
jednostke.

Ustalono, ze w ewidencji ksiegowej nie ujeto gruntéw o pow. ok. 28,7967 ha potozonych
w obrebach wiejskich (z wytaczeniem obrebéw miasta Sulejow), nabytych przez Gmine
Sulejow decyzjami komunalizacyjnymi, aktami notarialnymi, postanowieniem Sadu
Rejonowego o zasiedzeniu - wyszczegdlnionych w Zzestawieniu stanowiacym
zalacznik nr 34 do protokofu kontroli.

Ponadto stwierdzono, Zze w obrebie geodezyjnym Adelindw-Klementynow figurujg po
dwie dziatki oznaczone takimi samymi numerami ewidencyjnymi, a mianowicie dziatka
nr 1 o pow. 29.700 m2, o wartosci 11.280,00 zt i dziatka nr 1 o pow. 29.700 m2,
o wartosci 29.700,00 zt oraz dziatka nr 15 o pow. 9.542 m2 ha, o wartosci 1.101,55 zt
i dziatka nr 15, o pow. 14.100 m2, o wartosci 14.100,00 zt. Wedtug wypisow z rejestru
gruntdw w obrebie Adelindw-Klementyndw wystepuja pojedyncze dziatki oznaczone
nr ewidencyjnymi 1 o pow. 29.700 m i nr 15 o pow. 14.100 m2 (taczna powierzchnia
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dziatki nr 1 i 15 wynosi 43.800 m2). Ustalono, ze dziatki oznaczone nr 1 i 15, o tgqcznej
powierzchni 4,38 ha, potozone w obrebie Adelindw-Klementyndw, Gmina Sulejéow nabyta
z mocy prawa decyzjg Urzedu Wojewddzkiego w Piotrkowie Trybunalskim znak
G.II1.7224-4/96 z dnia 6 marca 1996 roku. Powyzsze oznacza, ze w ewidencji ksiegowej
powierzchnie gruntow w obrebie Adelindw-Klementynéw bezpodstawnie zawyzono
0 39.242 m2 (3.9242 ha), a wartos¢ gruntéw o kwote — 12.381,55 zt.

Kontrola wykazata, ze w ewidencji ksiegowej figurujg grunty, w odniesieniu do ktérych
jednostka nie posiadata dokumentow potwierdzajacych ich wiasnos¢. Z zapisow
ksiegowych nie wynika, kiedy grunty te przyjete zostaty na majatek gminy i na
podstawie jakich dokumentow. Kontrolujacym nie wyjasniono i tym samym nie
udokumentowano na jakiej podstawie ww. grunty ujete byly w ewidencji
ksiegowej. Ustalono, ze do gruntéw tych nalezg m.in. grunty zbyte przez
jednostke w latach wczes$niejszych.

Kontrola wykazata przypadki nieuwzgledniania w ewidencji ksiegowej zmian
wynikajacych z podzialu poszczegoélnych nieruchomosci. Nieprawidlowosci
w powyzszym zakresie dotyczyly m.in. nieruchomosci:

« obreb Adelinow-Klementynéw - w ewidencji ksiegowej ujeta jest dz. nr
16/5 o pow. 0,2444 ha, ktora decyzja Burmistrza Sulejowa nr
GR.6831.63/2011 z dnia 28 listopada 2011 roku zostala podzielona na
dziatki 16/17 o pow. 0.1222 hai 16/18 o pow. 0,1222 ha;

- obreb teczno - w ewidencji ksiegowej figuruje dziatka nr 656/1 o pow.
34.316 m2 (nie okreslono dowodu nabycia) natomiast w rejestrze gruntéow
figuruje dziatka o nr ewidencyjnym 656/3 o pow. 3,3421 ha, ktora decyzja
Burmistrza Sulejowa znak GR.6831.50.2013 z dnia 13 grudnia 2013 roku
podzielona zostata na 12 dzialek oznaczonych numerami 656/5 o pow.
1,647 ha, 656/6 o pow. 0,2163 ha, 656/7 o pow. 0,1691 ha, 656/8 o pow.
0,2143 ha, 656/9 o pow. 0,1354 ha, 656/10 o pow. 0,1356 ha, 656/11 o
pow. 0,1353 ha, 656/12 o pow. 0,1464 ha, 656/13 o pow. 0,1353 ha,
656/14 o pow. 0,1356 ha, 656/15 o pow. 0,1353 ha, 656/16 o pow. 0,1371
ha;

+ obreb Poniatow - w ewidencji ksiegowej figuruje dziatka nr 161 o pow.
4.800 m2; wedlug rejestru gruntow (wg stanu aktualnego) nieruchomos¢ ta
oznaczona jest numerami dziatek: 161/1 o pow. 0,15 ha, 161/2 o pow.
0,1849 ha, 161/3 o pow. 0,1416 ha;

+ obreb Poniatow - w ewidencji ksiegowej figuruje dziatka nr 162 o pow.
5.600 m2; wedtug rejestru gruntow (wg stanu aktualnego) nieruchomosc¢ ta
oznaczona jest numerami dzialek 162/1 o pow. 0,43 ha i 162/2 o pow.
0,1266 ha;

« obreb Uszczyn - w ewidencji ksiegowej figuruje dziatka oznaczona nr 21/14
o pow. 0,1883 ha i dziatka nr 21/16 o pow. 0,1728 ha ; ustalono, ze decyzja
Burmistrza Sulejowa znak IR.I.7430-18/2004 z dnia 18 marca 2004 roku
dokonano podziatu nieruchomosci nr 21/14 o pow. 1.883 m2 na dzialtki o
numerach: 21/15 o pow. 0,0155 ha (dziatka zbyta) i 21/16 o pow. 0,1728
ha; powyzsze oznacza, ze w ewidencji ksiegowej powinna figurowac jedynie
nieruchomos$¢ oznaczona nr ewidencyjnym 21/16 o pow. 0, 1728 ha;

- obreb Zalesice - w ewidencji ksiegowej figuruje dziatka oznaczona
numerem 478 o pow. 1,25 ha; decyzja znak GR.6831.33.2012 Burmistrza
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Sulejowa z dnia 20 sierpnia 2012 roku dokonano podzialu przedmiotowej
nieruchomosci na dziatki, ktére oznaczono numerami: 478/1 o pow. 0,0710
ha, nr 478/2 o pow. 0,3588 ha, nr 478/3 o pow. 0,3078 ha, nr 478/4 ha o
pow. 0,3984 ha i nr 478/5 o pow. 0,0104 ha. Z tre$ci ww. decyzji wynika, ze
dziatka oznaczona nr 478/5 o pow. 0,0104 ha przeznaczona zostala na
poszerzenie publicznej drogi powiatowej i zgodnie z decyzja z dniem
uprawomochienia sie niniejszej decyzji dziatka przechodzi na wlasnosc¢
Powiatu Piotrkowskiego.

Akta kontroli: kserokopia decyzji znak GR.6831.63.2011 z dnia 28 listopada 2011
roku, decyzji znak GR.6831.50.2013 z dnia 13 grudnia 2013 roku, wypisy z rejestru
gruntow (uwzgledniajacego dziatki o nr ewidencyjnych 161/1, 161/2, 161/3, 162/1 i
162/2 potozone w obrebie Poniatéw), decyzji znak IR.1.7430-18/2004 z dnia 18
marca 2004 roku i nr GR.6831.33.2012 z dnia 20 sierpnia 2012 roku.

Zestawienie porownawcze gruntéow stanowiacych mienie gminne na dzien 31
grudnia 2013 roku wedfug rejestru gruntéow i wedtug ewidencji ksiegowej
stanowi zalacznik nr 35 do protokotu kontroli.

Z powyzszych ustalen wynika, ze ewidencja ksiegowa kontrolowanej jednostki
prowadzona byla z naruszeniem art. 20 ust.1 ustawy o rachunkowosci, ktory
stanowi, ze do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzié, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie
sprawozdawczym. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, do ktorych zaliczono m.in.
dowody zewnetrzne obce. Takimi dowodami stanowigcym podstawe zapisu w
ewidencji ksiegowej byly decyzje komunalizacyjne i akty notarialne, z mocy
ktérych Gmina Sulejow stata sie wilascicielem nieruchomosci gruntowych. Nie
objecie ewidencja ksiegowa wszystkich gruntéw, jak rowniez ujecie gruntow
nie stanowiacych juz witasnosci Gminy, skutkowato naruszeniem - wyrazonej
art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci - zasady rzetelnego, sprawdzalnego i
biezacego prowadzenia ksiag rachunkowych. Zgodnie z powotanym przepisem
- rzetelne ksiegi rachunkowe to takie, w ktorych dane obrazuja stan
rzeczywisty. Obowigzek rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego wynika réowniez z art. 4
ustawy o rachunkowosci.

Stwierdzone w wyniku kontroli zaniedbania wynikajace z nieprzestrzegania
przepisb6w ustawy o rachunkowosci i tym samym skutkujace nierzetelnym
prowadzeniem ksigqg rachunkowych wskazuja na brak skutecznego nadzoru
Burmistrza jako kierownika jednostki, ktéry zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy o
rachunkowosci, ponosi odpowiedzialno$§¢ za wykonywanie obowiazkéow w
zakresie rachunkowosci okreslonych ustawa, w tym z tytulu nadzoru, rowniez
w przypadku, gdy okreslone obowiazki w zakresie rachunkowosci zostana
powierzone innej osobie za jej zgoda.

W celu doprowadzenia do zgodnosci ewidencji ze stanem faktycznym na dzien
31 grudnia 2014 roku, w czasie trwania niniejszej kontroli ewidencja ksiegowa gruntow
uzgadniana bylta z rejestrami gruntéw, aktami notarialnymi, decyzjami komunalnym. Po
dokonaniu powyzszych uzgodnien ewidencji ksiegowej gruntéw nie kontrolowano na
okoliczno$¢ zgodnosci danych ksiegowych z dowodami potwierdzajgcymi nabycie
gruntéw stanowiacych majatek Gminy Sulejow.
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2.2. Udokumentowanie obrotéw na kontach (zwi  ekszenia, zmniejszenia) -
2014 rok

Wedtug ewidencji ksiegowej wartos¢ srodkdéw trwatych objetych ewidencjg konta 011 w
badanym okresie przedstawiata sie nastepujaco:

« stan na dzien 1 stycznia 2013 roku - 52.220.457,85 zi;

« obroty w ciggu roku zwiekszajgce wartos$¢ — 25.465.530,34 zi;

« obroty w ciggu roku zmniejszajace warto$¢ - 23.108.095,68 zi;

+ stan na dzien 31 grudnia 2013 roku - 54.577.892,51 zi;

+ obroty w 2014 roku zwiekszajace warto$¢ — 11.061.685,37 zi;

« obroty w 2014 roku zmniejszajqce wartos¢ - 3.102.058,00 z;

+ stan na dzien 31 grudnia 2014 roku - 62.537.519,88 zi.

W_ 2013 roku zwiekszenie wartosci majatku  Gminy Sulejéw stanowito kwote
25.465.530,34 zt i wynikato:

1) z przyjecia na majatek nowych inwestycji zaliczonych do grupy 1 (stacja trafo,
przystanki autobusowe);

2) z przyjecia nowych nieruchomosci, w tym 6 dziatek powstatych w wyniku podziatu
dziatki oznaczonej nr 983/3;

3) z przyjecia na majatek gminy zrealizowanych nowych inwestycji i zwiekszenia juz
istniejgcych zaliczonych do 2 grupy srodkéw trwatych.

Zmniejszenie stanu Ssrodkow trwatych o kwote 23.108.095,68 zt spowodowane byto:

+ likwidacjq srodkéw trwatych;

» sprzedazg nieruchomosci gruntowych;

+ przeksiegowaniem sktadnikow majatkowych na konto 013 - pozostate srodki trwate;

« przekazaniem wartosci naktadéw poniesionych na $rodki trwate pozostajgce
w zarzadzie gminnych jednostek organizacyjnych;

+ wyksiegowaniem wartosci podzielonej nieruchomosci oznaczonej nr dziatki nr 983/3.

W 2014 roku zwiekszenie wartosci majgtku Gminy o kwote 11.061.685,37 zt wynikato:

1) z nieodptatnego przyjecia na majatek Gminy $rodkow trwatych;
1) z zakupu gotowego srodka trwatego (wiata przystankowa);

2) ze zwiekszenia wartosci juz istniejacych srodkdéw trwatych (Swietlica wiejska, drogi,
chodniki, wodociagi, kanalizacja, sala gimnastyczna, sanitariaty);

3) z przyjecia na majatek gminy zrealizowanych inwestycji (budowa ogrodzenia, sieci
wodociggowej, sieci kanalizacji sanitarnej, zagospodarowanie terenu, uzbrojenie
terenu);

4) z przyjecia na stan ksiegowy gruntéw nabytych przez Gmine Sulejéw w latach
wczesniejszych, a nie objetych ewidencjg ksiegowa.

W 2014 roku z majatku Gminy Sulejow ubyto srodkdéw trwatych o tacznej wartosci -
3.102.058,00 zt, co spowodowane byto:

1) przekazaniem na stan jednostek organizacyjnych majatku gminy;

2) likwidacjq srodkéw trwatych;
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3) przeksiegowaniem na konto 013 $rodkdéw trwatych;

4) wyksiegowaniem z ewidencji ksiegowej gruntéow nie stanowigcych wiasnosci Gminy
Sulejoéw.

Zestawienie ilustrujace obroty zwiekszajace i zmniejszajace stan majatku
Gminy Sulejow objety ewidencja konta 011 - Srodki trwate w latach
2013/2014 roku stanowi zatacznik nr 36 do protokotu kontroli.

2.3. Prawidtowo $¢ stosowanych odpisow umorzeniowych - 2014 rok

Wedtug polityki rachunkowosci srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne
przekraczajace kwote 3.500,00 zt umarzane sg przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpisu dokonuje sie
jednorazowo za okres catego roku. Umorzenia dokonuje sie od miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym Srodek trwaty przyjeto do uzytkowania.

Pozostate $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartosé
przewyzsza kwote 350,00 zt i nie przekracza kwoty - 3.500,00 zt umarza sie
jednorazowo w 100% w miesigcu oddania do uzywania.

Zestawienie ilustrujace prawidtowos¢ stosowanych stawek amortyzacyjnych i
umorzenia srodkow trwatych stanowi zatacznik nr 37 do protokotu kontroli.

Testy dotyczace ewidencji majatku gminy stanowia zalacznik nr 38 do
protokotu kontroli.

3. EWIDENCJA WARTO SCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH — KONTO 020.
PRAWIDLOWOSC STOSOWANYCH ODPISOW UMORZENIOWYCH

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce oraz
stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektdw o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych traktuje sig jako
pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarza sie w 100 % w miesigcu
przyjecia do uzywania, a umorzenie zapisuje sie na koncie 072 w korespondencji
z kontem 401. Ewidencja szczego6towa dla wartosci niematerialnych i prawnych
ujmowanych tacznie na jednym koncie 020 - powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia
oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych. W tym celu zakitada sie dwa konta analityczne, z ktérych jedno stuzy do
ewidencji warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie zgodnie
z planem amortyzacji, natomiast drugie konto stuzy do ewidencji wartosci, ktorych
umorzenie odpisywane jest w 100% w chwilg przyjecia do uzywania.

4. INWENTARYZACJA

4.1. Instrukcja inwentaryzacyjna. Terminy przeprow  adzania
inwentaryzacji

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Miejskim w Sulejowie obowigzywata Instrukcja
inwentaryzacyjna, wprowadzona zarzadzeniem nr 125/2011 Burmistrza Sulejowa z dnia
6 grudnia 2011 roku.

Zgodnie z instrukcjg - inwentaryzacje aktywéw i pasywow jednostki przeprowadza sie
stosujgc — w zaleznosci od rodzaju aktywow i pasywdéw — jeden z ponizej wymienionych
sposobow:
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1) drogq spisu z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic, srodkéw pienieznych
(z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych); akcji, obligacji, bonow
i innych papieréow wartosciowych, rzeczowych sktadnikdw majatku obrotowego, srodkéw
trwatych (z wyjatkiem gruntéw i trudno dostepnych ogladowi budowli) oraz maszyn
i urzadzen objetych inwentaryzacjg rozpoczetq;

2) drogg uzyskania od bankow i kontrahentow potwierdzen prawidtowosci wykazanego
w ksiegach rachunkowych jednostki stanu aktywdéw lub pasywdw oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych rdznic; srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych, naleznosci, pozyczek i zobowigzan, w tym takze zobowigzan z tytutu
zaciggnietych przez jednostke kredytow i pozyczek bankowych;

3) drogg pordéwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci aktywow i pasywéw: gruntéw i trudno dostepnych ogladowi
$srodkow trwatych, naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan
wynikajacych z rozrachunkoéw pracownikami i publicznoprawnych.

Na koniec roku obrotowego inwentaryzuje sie:
a) drogaq spisu z natury:

- Srodki trwate (budynki, budowle, maszyny, srodki transportowe) - z wyjatkiem
znajdujacych sie na terenie strzezonym (wdéwczas inwentaryzacje przeprowadza sie
nie rzadziej niz co 4 lata);

- wyposazenie - z wyjatkiem znajdujacych sie na terenie strzezonym (wowczas
inwentaryzacje przeprowadza sie nie rzadziej niz co 4 lata);

- $rodki pieniezne i druki $cistego zarachowania na ostatni dzien roku obrotowego;

- zapasy, materiaty i towary na koniec roku obrotowego (wyjatkiem znajdujacych sie
na terenie strzezonym; wéwczas inwentaryzacje przeprowadza sie nie rzadziej niz co
2 lata);

- zbiory biblioteczne - co 10 lat;
- dzieta muzealne - co 10 lat;

b) inwentaryzacje innymi metodami niz spis z natury przeprowadza sie na koniec
kazdego roku obrotowego.

W drodze weryfikacji sald inwentaryzuje sie aktywa i pasywa, ktére nie moga byc¢
zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub potwierdzenia salda. Z weryfikacji sald
sporzadza sie stosowne protokoty.

Do obowigzkow skarbnika gminy nalezy w szczegolnosci przeprowadzenie inwentaryzacji
érodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek oraz naleznosci
i zobowigzan od kontrahentow - poprzez potwierdzenie sald; przeprowadzenie
i ustalenie wynikéow inwentaryzacji, ktére nalezy odpowiednio udokumentowad
i powigzac z zapisami ksigg rachunkowych; wyjasnienie i rozliczenie ujawnionych w toku
inwentaryzacji réznic miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach
rachunkowych i ujecie ich w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, na ktéry
przypadat termin inwentaryzacji.

Nad catosciq przebiegu inwentaryzacji nadzor sprawuje Sekretarz Gminy, ktory moze
wyznaczy¢ osobe spoza komisji inwentaryzacyjnej do sprawdzenia prawidtowosci
dokonywania spisu przez zespoty spisowe.

Od dnia 1 pazdziernika 2014 roku w Urzedzie Miejskim w Sulejowie obowigzuje
instrukcja gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
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odpowiedzialnosci za powierzone mienie, wprowadzona zarzadzeniem nr 154/2014
Burmistrza Sulejowa z dnia 30 wrzesnia 2014 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze na okoliczno$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji
majatku Gminy Sulejéow, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku, Burmistrz
Sulejowa nie wydat stosownego zarzadzenia. Ustalono, ze w zwigzku z inwentaryzacjq
na 31 grudnia 2013 roku Burmistrz Sulejowa wydat jedynie zarzadzenie nr 161/2013
z dnia 11 grudnia 2013 roku w sprawie powotania zespotdw spisowych. Powyzszym
zarzadzeniem powotanych zostato 5 zespotéw spisowych do przeprowadzenia w dniach
od 16 do 31 grudnia 2013 roku inwentaryzacji drogq spisu z natury wszystkich
sktadnikdw majatkowych bedacych wtasnoscia gminy, drogg porownania ksiag
rachunkowych z dokumentami w merytorycznym referacie sktadnikéw majatkowych
infrastruktury komunalnej bedacej wiasnoscia gminy, droggq poréwnania ksiag
rachunkowych z potwierdzeniami sald kont rozrachunkowych w jednostce budzetowej
(UM) i gminie (organ). Wedtug zarzadzenia rocznym spisem z natury (stan na 31
grudnia 2013 roku) objete sg wszystkie rzeczowe sktadniki majatkowe bedace
z uzytkowaniu danej komoérki na dzien dokonania spisu. Koordynacje, czuwanie nad
terminowosciq i sprawnoscia przebiegu spisu, wyrywkowg kontrole pracy
poszczegolnych zespotdéw spisowych powierzono Komisji Inwentaryzacyjnej.

Komisja inwentaryzacyjna w 3-osobowym sktadzie powotana zostata zarzadzeniem nr
139/2012 Burmistrza Sulejowa z dnia 6 grudnia 2012 roku.

Na okoliczno$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji majatku gminy, wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2014 roku, Burmistrz Sulejowa wydat zarzadzenie nr 186/2014 z dnia
11 grudnia 2014 roku. Przedmiotowym zarzadzeniem powotana zostata Komisja
inwentaryzacyjna w 3-osobowym sktadzie oraz 5 zespotdéw spisowych.

Wedtug zarzadzenia inwentaryzacjg nalezy objac:

1) Srodki trwate (zgodnie z trescig § 4 pkt 1 zarzadzenia - Srodki trwate nalezy spisac
na arkuszach spisu z natury);

2) pozostate s$rodki trwate (zgodnie z trescig § 4 pkt 1 zarzadzenia - pozostate Srodki
trwate nalezy spisac¢ na arkuszach spisu z natury);

3) wartosci niematerialne i prawne (zgodnie z trescia § 4 pkt 3 zarzadzenia -
inwentaryzacje wartosci niematerialnych i prawnych nalezy przeprowadzi¢ przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze
spisu z natury, a jezeli jest to niemozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentow
i porownania z zapisami w ksiegach rachunkowych);

4) srodki pieniezne na rachunkach bankowych (zgodnie z trescig § 4 pkt 2 zarzadzenia -
inwentaryzacje $rodkéw pienieznych nalezy przeprowadzi¢c w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentow, a jezeli jest to niemozliwe to w drodze weryfikacji
dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach);

5) naleznosci i zobowigzania (zgodnie z trescig § 4 pkt 2 zarzadzenia - inwentaryzacje
érodkow pienieznych nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od
kontrahentéw, a jezeli jest to niemozliwe to w drodze weryfikacji dokumentow
i porownania z zapisami w ksiegach);

6) srodki trwate w budowie (zgodnie z trescig § 4 pkt 3 zarzadzenia - inwentaryzacje
$rodkow trwatych w budowie nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego
ze stanem wynikajacym z ksiaqg rachunkowych w drodze spisu z natury, a jezeli jest to
niemozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéow i poréwnania z zapisami w ksiegach
rachunkowych);
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7) pozostate skiadniki aktywow i pasywow oraz $rodki pieniezne, inne $rodki pieniezne,
druki Scistego zarachowania znajdujgce sie w kasie Urzedu Miejskiego w Sulejowie
(zgodnie z trescig § 4 pkt 4 zarzadzenia - inwentaryzacje tych sktadnikéw aktywow i
pasywow nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentdéw i pordéwnania z
zapisami w ksiegach).

Harmonogram inwentaryzacji zawierajacy przedmiot inwentaryzacji (wyszczegdlnienie
poszczegolnych  sktadnikdw  majatkowych), obiekt zinwentaryzowania, termin
przeprowadzenia inwentaryzacji, rodzaj (forma, metoda, technika inwentaryzacji)
i numer zespotu spisowego przeprowadzajgcego inwentaryzacje zwiera zatacznik nr 1 do
zarzadzenia nr 186/2014 z dnia 11 grudnia 2014 roku.

4.2. Prawidiowo $¢€ przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

Wedtug protokotu Komisji Inwentaryzacyjnej z rozliczenia wynikow inwentaryzacji
przeprowadzonej w Urzedzie Miejskim w Sulejowie i podlegtych jednostkach na dzien
31 grudnia 2013 roku - stan ewidencyjny i ustalony w wyniku inwentaryzacji majatku

Gminy Sulejow przedstawiat sie nastepujgco:

Lp. | wyszczegolnienie Stan ksiegowy Stan
inwentaryzacyjny
1. Srodki trwate (konto 11) ogobtem 54.577.892,51 54.577.892,51
a) w tym objetych spisem z natury:
OSiR 1.199.660,22 1.199.660,22
OSP 1.961.740,58 1.961.740,58
Urzad Miejski 1.069.076,18 1.069.076,18
Kultura 1.655.904,00 1.655.904,00
Rolnictwo 30.039,58 30.039,58
ogétem wg spisu z natury 5.916.420,56 5.916.420,56
b) w tym zinwentaryzowanych
droga weryfikacji
Grunty 14.638.974,11 14.638.974,11
Drogi 28.365.541,79 28.365.541,79
I grupa 231.135,80 231.135,80
IT grupa 4.757.128,33 4.757.128,33
VIII grupa 13.407,07 13.407,07
Rolnictwo 655.284,85 655.284,85
ogétem wg weryfikacji 48.661.471,95 48.661.471,95
2. Srodki trwate w uzywaniu (konto 858.724,57 858.724,57
013) ogdtem
w tym:
OSiR 965,30 965,30
osP 293.912,55 293.912,55
Urzad Miejski 520.160,90 520.160,90
Kultura 43.685,82 43.685,82
3. Materialy (konto 310) 4.382,67 4.382,67

Srodki trwate i pozostate $rodki trwate zinwentaryzowane na dzien 31 grudnia 2013 roku
drogq spisu z natury ujeto w arkuszach spisu z natury.

Na okoliczno$¢ inwentaryzacji przeprowadzonej metodg pordéwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow na
dzien 31 grudnia 2013 roku kontrolujgcym przedstawiono ponizej wyszczegdlniong
dokumentacje sporzadzonag przez cztonkéw zespotu weryfikacyjnego w osobach Pani
Barbara Baryta i Pni Agnieszka Tkacz:
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1) protokdt weryfikacji sporzadzony na dzien 31 grudnia 2013 roku; pozycja bilansu
A.Il.1.1. Grunty; saldo konta 011/01 - grunty wg zestawienia sald kont analitycznych
wynosi — 14.638.974,11 zt; zgodnie z protokotem zespdt spisowy w ww. skiadzie
zweryfikowat poprawno$¢ salda konta 011/01 $rodki trwate - grunty na ktére
przypada:

- bilans otwarcia na dzien 1 stycznia 2013 roku w kwocie 14.499.269,07 zi;

- przychody w roku obrotowym w kwocie — 174.459,04 zt (wg zatacznika nr 1);

- rozchody w roku obrotowym w kwocie - 34.754,00 zt (wg zatqcznika nr 2).
Saldo pozycji bilansowej na dzien 31 grudnia 2013 roku wynosi 14.638.974,11 zt.

Komisja potwierdzita w protokole, ze Gmina posiada akty notarialne nabycia gruntow
oraz prawa wieczystego uzytkowania gruntow, a takze decyzje odpowiednich
organow administracji dotyczace przekazania gruntow na wiasnos¢. Powyzszy zapis
komisji weryfikacyjnej potwierdza jedynie posiadanie przez Gmine odpowiednich
dokumentéw dotyczacych nabycia gruntéw, jednak nie potwierdza zgodnosci
ewidencji ksiegowej gruntow z tymi dokumentami.

Z o$wiadczenia ztozonego do protokotu kontroli przez pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Sulejowie, tj. Panig Agnieszke Tkacz - podinspektora i Panig Barbare Baryte -
inspektora, dokonujacych weryfikacji gruntow na dzien 31 grudnia 2013 roku wynika,
ze grunty, budynki i budowle na terenie miasta i gminy Sulejow weryfikowane byty
na podstawie przedstawionych przez Referat Gospodarki Nieruchomosciami
i Rolnictwa aktéw notarialnych, dokumentéw komunalizacyjnych z 2013 roku oraz
ewidencji ksiegowej.

Zwazywszy na ustalenia kontroli dotyczace rozbieznosci stwierdzonych
pomiedzy stanem w ewidencji ksiegowej gruntéow, a stanem wynikajacym
z rejestru gruntow potwierdzonym wypisami 2z rejestrow gruntéw
i dokumentami ich nabycia, ujete w temacie Ewidencja ksiegowa srodkow
trwatych — konto 011 na stronie 172-178 niniejszego protokotu kontroli -
oswiadczenie zlozone do protokotu kontroli przez osoby dokonujace
weryfikacji jest sprzeczne ze stanem faktycznym, bowiem w czasie
dokonywania czynnosci porownania ewidencji ksiegowej z odpowiednia
dokumentacja nie ujawniono zadnych rozbieznosci. Zauwazy¢ nalezy, ze
nawet weryfikacja danych zawartych w ewidencji ksiegowej gruntéow
z odpowiednimi dokumentami przeprowadzona tylko za 2013 rok powinna
doprowadzi¢ do ujawnienia rozbieznosci, bowiem w 2013 roku Gmina
Sulejow zbyla nieruchomosci, ktore na dzien 31 grudnia 2013 roku nadal
figurowatly w ewidencji ksiegowej.

Oswiadczenie Pani Agnieszki Tkacz — podinspektora i Pani Barbary Baryly -
inspektora, w sprawie weryfikacji gruntow stanowi zatacznik nr 39 do
protokotu kontroli.

2) protokdt weryfikacji sporzadzony na dzien 31 grudnia 2013 roku; pozycja bilansu
A.I1.1.2. budynki, lokale obiekty inzynierii ladowej i wodnej; saldo konta 011/02 -
budynki i lokale wynika z zestawienia sald kont analitycznych i wynosi brutto -
231.135,80 zt; saldo konta 071/02 umorzenie srodkéw trwatych (budynki i lokale)
wynosi 101.169,36 zt; wartos¢ srodkéw trwatych netto - 129.966,44 zt.

Zgodnie z protokotem zespoét spisowy w ww. sktadzie zweryfikowat poprawnos¢ salda
konta 011/02 $rodki trwate — budynki i lokale (Gospodarka Komunalna), na ktore
przypada:

- bilans otwarcia na dzien 1 stycznia 2013 roku w kwocie - 75.123,26 zt;
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- przychody w roku obrotowym w kwocie — 158.216,84 zt (wg zatacznika nr 1);
- rozchody w roku obrotowym w kwocie - 2.204,30 zt (wg zatacznika nr 2).

Ponadto Zespdt zweryfikowat poprawnos$¢ salda konta 071 - umorzenie Srodkow
trwatych ustalajac:

- bilans otwarcia na dzien 1 stycznia 2013 roku w kwocie - 9.834,99 zi;
- odpisy amortyzacyjne w roku obrotowym - 85.358,23 zi;
- zmniejszenie odpiséw umorzeniowych — 1.235,50 zt.

Saldo badanej pozycji bilansowej na dzien 31 grudnia 2013 roku wynosi: saldo konta
011 brutto - 231.135,80 zt; saldo konta 071 - 93.957,72 z.

Komisja potwierdzita, ze umorzenie naliczone za 2013 rok wynika z tabeli
amortyzacyjnej, a Gmina posiada dokumenty potwierdzajgce prawa wiasnosci
obiektéw.

Wedlug ewidencji ksiegowej ogodlna wartos¢ budynkéw 1 lokali
zaklasyfikowanych do 1 grupy $rodkéw trwatych na dzien 31 grudnia 2013
roku stanowila kwote - 3.432.621,00 zi. Ustalono, ze na dzien 31 grudnia 2013
roku budynki o wartosci 3.201.468,98 zt zinwentaryzowano drogg spisu z natury.

3) protokdt weryfikacji sporzadzony na dzien 31 grudnia 2013 roku; pozycja bilansu
A.I1.1.2. budynki, lokale, obiekty inzynierii ladowej i wodnej; saldo konta 011/03 -
obiekty inzynierii ladowej i wodnej wynika z zestawienia sald kont analitycznych
i wynosi brutto - 4.757.128,33 z}; saldo konta 071/03 umorzenie srodkéw trwatych
(obiekty inzynierii ladowej i wodnej ) wynika z zestawienia sald kont analitycznych i
wynosi 1.453.581,80 zt; wartos¢ srodkow trwatych netto - 3.303.546,53 zt.

Zgodnie z protokotem zespodt spisowy w ww. sktadzie zweryfikowat poprawnos¢ salda
konta 011/03 srodki trwate - obiekty inzynierii lagdowej i wodnej (Gospodarka
Komunalna), na ktore przypada:

- bilans otwarcia na dzien 1 stycznia 2013 roku w kwocie - 4.559.290,36 zt;
- przychody w roku obrotowym w kwocie - 23.191.677,38 zi;
- rozchody w roku obrotowym w kwocie — 22.993.839,41 zi.

Ponadto Zespdt zweryfikowat poprawnos$¢ salda konta 071 - umorzenie Srodkow
trwatych ustalajac:

- bilans otwarcia na dzien 1 stycznia 2013 roku w kwocie - 1.178.377,08 z;
- odpisy amortyzacyjne w roku obrotowym - 275.204,72 zi;
- zmniejszenie odpiséw umorzeniowych — 0,00 zt.

Saldo badanej pozycji bilansowej na dzien 31 grudnia 2013 roku wynosi: saldo konta
011 brutto - 4.757.128,33 z; saldo konta 071 - 1.453.581,80 zi.

Komisja potwierdzita, ze umorzenie naliczone za 2013 rok wynika z tabeli
amortyzacyjnej, a Gmina posiada dokumenty potwierdzajgce prawa wiasnosci
obiektow;

4) protokdt weryfikacji sporzadzony na dzien 31 grudnia 2013 roku; pozycja bilansu
A.I1.1.2. budynki, lokale obiekty inzynierii ladowej i wodnej; saldo konta 011/03 -
obiekty wynika z zestawienia obrotow i sald konta analitycznego i wynosi brutto -
655.284,85 zt; saldo konta 071/03 umorzenie srodkéw trwatych (obiekty) wynika z
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zestawienia sald kont analitycznych i wynosi - 384.511,88 zt; warto$¢ Srodkow
trwatych netto - 270.272,97 zt.

Zgodnie z protokotem zespodt spisowy w ww. sktadzie zweryfikowat poprawnos¢ salda
konta 011/03 s$rodki trwate — obiekty inzynierii ladowej i wodnej (Rolnictwo), na
ktére przypada:

- bilans otwarcia na dzien 1 stycznia 2013 roku w kwocie - 655.284,85 zi;
- przychody w roku obrotowym w kwocie - 0,00 zi.
- rozchody w roku obrotowym w kwocie — 0,00 zi.

Ponadto Zespot zweryfikowat poprawnos$c¢ salda konta 071 - umorzenie $rodkow
trwatych ustalajac:

- bilans otwarcia na dzien 1 stycznia 2013 roku w kwocie - 362.972,12 z;
- odpisy amortyzacyjne w roku obrotowym - 21.539,76 zi;
- zmniejszenie odpiséw umorzeniowych — 0 zi.

Saldo badanej pozycji bilansowej na dzien 31 grudnia 2013 roku wynosi: saldo konta
011 brutto - 655.284,85 zt; saldo konta 071 - 384.511,88 zt. Komisja potwierdzita,
ze umorzenie naliczone za 2013 rok wynika z tabeli amortyzacyjnej, a Gmina posiada
dokumenty potwierdzajace prawa witasnosci obiektéw;

5) protokdt weryfikacji sporzadzony na dzien 31 grudnia 2013 roku; pozycja bilansu
A.I1.1.2. budynki, lokale obiekty inzynierii ladowej i wodnej; saldo konta 011/03 -
obiekty inzynierii ladowej i wodnej wynika z zestawienia sald kont analitycznych
i wynosi brutto - 28.365.541,79 zt; saldo konta 071/03 - umorzenie $rodkow
trwatych (obiekty inzynierii ladowej i wodnej), wynika z zestawienia sald kont
analitycznych i wynosi - 6.556.099,99 zt; warto$¢ Srodkdéw trwatych netto -
21.809.441,80 zi.

Zgodnie z protokotem zespodt spisowy w ww. sktadzie zweryfikowatl poprawnos¢ salda
konta 011/03 srodki trwate — obiekty inzynierii lgdowej i wodnej (DROGI), na ktore
przypada:

- bilans otwarcia na dzien 1 stycznia 2013 roku w kwocie - 26.488.141,32 zi;
- przychody w roku obrotowym w kwocie — 1.877.400,47 zi;
- rozchody w roku obrotowym w kwocie - 0,00 zt (wg zatacznika nr 2).

Ponadto Zespot zweryfikowat poprawnos$c¢ salda konta 071 - umorzenie $rodkow
trwatych ustalajac:

- bilans otwarcia na dzien 1 stycznia 2013 roku w kwocie - 5.364.133,99 z;
- odpisy amortyzacyjne w roku obrotowym - 1.191.966,00 zi;
- zmniejszenie odpiséw umorzeniowych — 0 zt.

Saldo badanej pozycji bilansowej na dzien 31 grudnia 2013 roku wynosi: saldo konta
011 brutto - 28.365.541,79 z; saldo konta 071 - 6.556.099,99 zi. Komisja
potwierdzita, ze umorzenie naliczone za 2013 rok wynika z tabeli amortyzacyjnej,
a ponadto Gmina posiada dokumenty potwierdzajgce prawa wtasnosci obiektow;

6) protokdt weryfikacji sporzadzony na dzien 31 grudnia 2013 roku; pozycja bilansu
A.II.1.5. inne $rodki trwate;_saldo konta 011/09 - narzedzia, przyrzady,
ruchomosci i wyposazenie wynika z zestawienia sald kont analitycznych i wynosi
brutto — 13.407,07 zt; saldo konta 071/09 umorzenie srodkdéw trwatych_(obiekty)
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wynika z zestawienia sald kont analitycznych i wynosi - 13.407,07 zi; wartosc
$rodkow trwatych netto - 0,00 zt.

Zgodnie z protokotem zespdt spisowy zweryfikowat poprawnos¢ salda konta 011/09
érodki trwate - narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie (Gospodarka

Komunalna), na ktére przypada:
- bilans otwarcia na dzien 1 stycznia 2013 roku w kwocie - 13.407,07 zt;

- przychody w roku obrotowym w kwocie - 0,00 zi;
- rozchody w roku obrotowym w kwocie — 0,00 zt.

Ponadto Zespot zweryfikowat poprawnos$c¢ salda konta 071 - umorzenie $rodkow
trwatych ustalajac:

- bilans otwarcia na dzien 1 stycznia 2013 roku w kwocie - 13.407,07 z;
- odpisy amortyzacyjne w roku obrotowym - 0,00 zi;
- zmniejszenie odpiséw umorzeniowych — 0 zi.

Saldo badanej pozycji bilansowej na dzien 31 grudnia 2013 roku wynosi: saldo konta
011 brutto - 13.407,07 zt; saldo konta 071 - 13.407,07 zt. Komisja potwierdzita, ze
umorzenie naliczone za 2013 rok wynika z tabeli amortyzacyjnej, a ponadto Gmina
posiada dokumenty potwierdzajace prawa wtasnosci obiektow;

W wyniku kontroli stwierdzono, Zze z zatacznikow do ww. protokotu weryfikacji
$rodkow trwatych zaliczonych do grupy 8 i ujetych na koncie analitycznym 011/09 -
narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie nie wynika, ktéore s$rodki trwate
zaliczone do tej grupy rodzajowej zinwentaryzowane zostaty na dzien 31 grudnia
2013 roku droggq weryfikacji sald z dokumentami. Na podstawie wydruku
z ewidencji majatku na dzien 31 grudnia 2013 roku ustalono, Zze ogdlna wartos¢
$srodkow trwatych zaklasyfikowanych do grupy 8-narzedzia, ruchomosci wyposazenie
- na dzien 31 grudnia 2013 roku stanowita kwote - 546.032,52 zl. Z wyjasnienia
Skarbnika Gminy Pana Czestawa Pacana wynika, ze droga weryfikacji
zinwentaryzowano s$rodki trwate zaliczone do 8 grypy rodzajowej takie jak:
kabiny sanitarne (3 sztuki po 1.872,50 zt - tacznie 5.617,50 zi); makiete
radiowozu obustronna o wartosci 2.684,00 zi; most kolejowy Sulejow
Wschéd o wartosci 4.774,58 zt i 4 stupy zelbetowe - oswietlenie przystanku
Polanka o lacznej wartosci 330,99 zi.

Wyjasnienie Skarbnika Gminy Pana Czesfawa Pacana stanowi zatacznik nr 40
do protokotu kontroli.

Zwazywszy jednak na przyjetg przez jednostke metode inwentaryzacji czesci $rodkow
trwatych zaklasyfikowanych do grupy 8 wskazac¢ nalezy, iz zgodnie z art. 26 ust.
ustawy o rachunkowosci - inwentaryzacja drogg porownania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja wartosci tych skifadnikow
dopuszczalna jest wytgcznie w przypadku tych srodkéow trwatych, do ktérych dostep
jest znacznie utrudniony, gruntdw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,
naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec 0séb
nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych, a takze
aktywow i pasywdéw niewymienionych pkt 1 i 2 (art. 26 ust.1 ustawy) oraz
wymienionych w pkt 1 i 2 (art. 26 ust. 1 ustawy), jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

Z powyzszych ustalen wynika, ze inwentaryzacja na dzien 31 grudnia
2013 roku obejmujaca: grunty, budynki, budowle (w tym: drogi, sieci
wodociagowe i kanalizacyjne, oswietlenie uliczne), wartosci niematerialne i
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prawne oraz czes¢ srodkow trwatych zaliczonych do 8 grupy $rodkow trwatych
(narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie) przeprowadzona byta
z naruszeniem art. 26 ust.1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci. Z protokotéw
weryfikacji wynika, ze zespét spisowy zweryfikowat: poprawnosé salda konta
011 na ktére przypadat stan bilansu otwarcia na dzien 1 stycznia 2013 roku,
przychody i rozchody w roku obrotowym oraz saldo na dzien 31 grudnia 2013

roku; poprawnosé¢ salda 071 na ktore przypadat bilans otwarcia na dzien 1
stycznia 2013 roku, odpisy amortyzacyjne w_roku obrotowym; wartosé

umorzenia na koniec roku. Powyzsze wskazuje, ze weryfikacji poddano wytacznie
skfadniki majatku nabyte i zbyte w ciggu 2013 roku, natomiast weryfikacji nie poddano
sktadnikéw majatkowych nabytych do dnia 31 grudnia 2012 roku wiacznie.

Zgodnie z powolanym unormowaniem, inwentaryzacje srodkéw trwalych, do
ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntow oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych, a
takze aktywow i pasywow niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych
w pkt 1 i 2 ustawy, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe - przeprowadza sie droga
porownania danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci tych skiadnikéw. Z powotanego przepisu wynika zatem,
ze weryfikacja to metoda inwentaryzacji polegajaca na poréwnaniu zapiséow
ewidencji ksiegowej z dokumentami i weryfikacji wartosci wszystkich
sktadnikow majatkowych ujetych w tej ewidencji. W wyniku weryfikacji
stwierdza sie realna wartos¢ i kompletnos¢ ujecia wszystkich skladnikow
majatkowych. Oznacza to, ze weryfikacja obejmuje wszystkie skladniki
majatkowe aktualnie figurujace na stanie majatkowym, tj. z wylaczeniem
zbytych, czyli sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych.

Poza tym wskaza¢ nalezy, ze stosownie do powotanego przepisu -
inwentaryzacja s$rodkéw trwatych takich jak: narzedzia, przyrzady,
ruchomosci i wyposazenie winna by¢ przeprowadzana droga spisu z natury.

O nierzetelnym przeprowadzeniu inwentaryzacji gruntow na dzien 31 grudnia
2013 roku droga weryfikacji danych z dokumentacja zrédiowa sSwiadczy
rowniez nieprawidlowo prowadzona ewidencja ksiegowa analityczna gruntow.
Ustalenia w powyzszym zakresie przedstawiono w temacie Ewidencja srodkow
trwatych - konto 011 na stroniel72-178 niniejszego protokotu kontroli.

Inwentaryzacjg na dzien 31 grudnia 2013 roku przeprowadzong drogg weryfikacji sald
objeto réwniez:

« wartosci niematerialne i prawne (konto 020); stan ksiegowy 123.869,32 zt zgodny
z weryfikacjq;

e akcje WPGT ,TRYBUNALSKIE"” - (konto 030) - 38.590,00 zi;

+ inwestycje i srodki trwate w budowie (konto 080) - stan ksiegowy 1.601.795,67 zt;

« $rodki pieniezne w kasie (konto 101) - 0,00 zt;

» rachunek dochoddow budzetowych (konto 130) - 0,00 zt;

» rachunek zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych (konto 135) - saldo 763,76 zi;
« inne rachunki bankowe (konto 139) - saldo 182.753,13 zi;

« inne $rodki pieniezne (konto 140) - saldo 0,00 z;

e rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (konto 201) - saldo Wn 300,00 zt, saldo Ma
163.829,55 zi;
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+ naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych (konto 221) - saldo Wn - 2.153.665,96
zt, saldo Ma - 64.635,11 z;

« rozliczenie otrzymanych srodkéw na wydatki budzetowe (konto 223) - saldo Ma -
1.728,30 zi;

e rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych (konto 224) - stan 0;

e rozrachunki z budzetami (konto 225) - saldo Ma - 18.513,75 zi;

e rozrachunki publicznoprawne (konto 229) - saldo Ma - 79.309,45 z;

« rozrachunki z tytutu wynagrodzen (konto 231) - saldo Ma - 137.874,79 z;

e pozostate rozrachunki z pracownikami (konto 234) - saldo Ma - 1.728,30 zi;

e pozostate rozrachunki (konto 240) - saldo Wn - 3.574,45 zi, saldo Ma - 182.753,13
zt;

» odpisy aktualizujgce naleznosci (konto 290) - saldo Ma - 686.260,02 zt;
» zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (konto 851) - saldo Ma - 763,76 zt.

Akta kontroli: protokét weryfikacji gruntéow sporzgadzony na dzien 31 grudnia 2013
roku na kwote - 14.638.974,11 zt wraz z wydrukiem komputerowym ,zestawienie
dokumentéw” za okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2013 roku na kwote
174.459,04 zt i wydrukiem komputerowym ,zestawienie dokumentow” za okres od dnia
1 stycznia do dnia 31 grudnia 2013 roku na kwote minus34.754,00 zt, zestawienie
analityczne Srodkdw trwatych obejmujgce grunty na kwote 14.638.974,11 zt; protokodt
weryfikacji sporzadzony na dzien 31 grudnia 2013 roku - budynki i lokale na kwote -
231.135,80 zt oraz wydruki komputerowe takie jak: zestawienie dokumentéw za okres
od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2013 roku na kwote 81.288,40 zt (umorzenie),
zestawienie srodkéw trwatych (grupa 1) o wartosci poczatkowej 75.123,26 Zf,
zestawienie Srodkdéw trwatych (grupa 1) o wartosci poczatkowej 231.135,80 zf,
zestawienie dokumentéw (umorzenie grupy 1) na kwote 4.069,83 zt zestawienie
Srodkow trwatych (grupa 1) na kwote 231.135,80 zt); protokot weryfikacji sporzadzony
na dzien 31 grudnia 2013 roku - obiekty inzynierii ladowej i wodnej na kwote -
4.757.128,33 zt oraz wydruki komputerowe takie jak: zestawienie dokumentéw za okres
od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2013 roku na kwote 23.191.677,38 <z,
zestawienie dokumentdéw za okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2013 roku na
kwote minus 22.993.839,41 z{, zestawienie Srodkow trwatych (grupa 2) o wartosci
poczatkowej 4.757.128,33 zt, zestawienie analityczne srodkdéw trwatych (grupa 2) o
wartosci poczatkowej 4.757.128,33 zt, zestawienie dokumentdw (umorzenie grupy 2) na
kwote 198.683,28 zI, zestawienie dokumentéw (umorzenie grupy 2) na kwote
75.521,44 zt); protokdt weryfikacji sporzadzony na dzien 31 grudnia 2013 roku -
obiekty na kwote - 655.284,85 zt oraz wydruki komputerowe takie jak: analityka Srodka
trwatego na kwote 655.284,85 zl, zestawienie srodkéw trwatych (grupa 2) o wartosci
poczatkowej 655.284,85 zt, zestawienie dokumentéw (umorzenie grupy 2) na kwote
21.539,76 zt; protokdt weryfikacji sporzadzony na dzien 31 grudnia 2013 roku — obiekty
inzynierii ladowej i wodnej na kwote - 28.365.541,79 zt oraz wydruki komputerowe
takie jak: zestawienie dokumentdéw za okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2013
roku na kwote 1.877.400,47 z{, analityka srodka trwatego wg stanu na dzier 31 grudnia
2013 roku na kwote - 28.365.541,79 zt, zestawienie dokumentow za okres od dnia 1
stycznia do dnia 31 grudnia 2013 roku na kwote - 1.191.966,00 zt (amortyzacja);
protokdt weryfikacji sporzadzony na dzien 31 grudnia 2013 roku — narzedzia, przyrzady,
ruchomosci i wyposazenie na kwote - 13.407,07 zt oraz wydruki komputerowe takie
jak: zestawienie Srodkéw trwatych (grupa 8) o wartosci poczgtkowej 13.407,07 Zzi,
analityka srodka trwatego na kwote 13.407,07 zt.
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X. ZADANIA REALIZOWANE NA PODSTAWIE USTAW ORAZ
POROZUMIEN Z JEDNOSTKAMI SAMORZ ADU TREYTORIALNEGO
| ORGANAMI ADMINISTRACJI RZ ADOWEJ. POMOC FINANSOWA

POMOC FINANSOWA UDZIELANA INNYM JEDNOSTKOM SAMORZ ADU
TERYTORIALNEGO — 2013 - 2014

W okresie objetym kontrolg jednostka udzielita pomocy finansowej Gminie Gorzkowice
w kwocie 10.000,00 zt oraz Powiatowi Piotrkowskiemu w kwotach 40.931,94 z,
6.750,00 zt, 173.455,94 zi.

1. W uchwale nr XXV/249/2013 w dniu 28 lutego 2013 roku Rada Miejska w Sulejowie
wyrazita zgode na udzielenie pomocy finansowej Gminie Gorzkowice z przeznaczeniem
na remont Szkoty Podstawowej w Gorzkowicach. W dniu 6 marca 2013 roku zawarto
umowe nr S0.5543.21.1.2013 pomiedzy Gming Sulejow a Gming Gorzkowice.
Przedmiotem umowy byto zobowigzanie do przekazania $rodkow finansowych w kwocie
10.000,00 zt na rzecz Gminy Gorzkowice. Wedtug zapisow umowy, rozliczenie
wykorzystania dotacji winno zosta¢ przedstawione do dnia 15 grudnia 2013 roku. Kwota
niewykorzystanej dotacji badz wydatkowana niezgodnie z przeznaczeniem podlega
zwrotowi. W dniu 20 marca 2013 roku do Skarbnika Gminy skierowane zostato pismo
znak S0.5543.21.1.2013 z prosbg o przekazanie kwoty dotacji na konto Gminy
Gorzkowice. Dotacja zostata przekazana w kwocie 10.000,00 zt w dniu 21 marca
2013 roku. W dniu 5 grudnia 2013 do Urzedu Miejskiego w Sulejowie Gmina Gorzkowice
przekazata rozliczenie z otrzymanej pomocy finansowej z przeznaczeniem na usuwanie
skutkéw pozaru Szkoty Podstawowej. Do rozliczenia zataczono fakture za wykonanie
robot budowlanych na kwote 305.040,00 zt oraz protokdt odbioru wykonanych robédt
budowlanych na tgqczng kwote netto 501.373,66 zi.

2. W uchwale nr XXXVIII/374/2014 z dnia 17 kwietnia 2014 roku Rada Miejska w
Sulejowie wyrazita zgode na udzielenie pomocy finansowej Powiatowi Piotrkowskiemu w
remoncie chodnikdw i wykonaniu nakladek drogi powiatowej Nr 3106E, ulica
Grunwaldzka w Sulejowie w wysokosci wktadu wilasnego ww. zadania, nie wiecej niz
50% kosztow inwestycji, maksymalnie do kwoty 42.000,00 zt. Na podstawie tej uchwaty
zawarta zostata umowa nr ZDP-DP-VI.413.2.2014 w dniu 26 maja 2014 roku
w sprawie udzielenia pomocy finansowej pomiedzy Powiatem Piotrkowskim a Gming
Sulejow. Zgodnie z umowg Powiat Piotrkowski zobowigzany zostat przeznaczyc¢
otrzymane s$rodki finansowe na okreslony cel. Realizatorem zadania bedzie Zarzad Drog
Powiatowych w Piotrkowie Tryb. Kwota dotacji zostanie przekazana po doreczeniu
Gminie Sulejow kserokopii faktur po wykonaniu zadania, w ciggu 7 dni.

W dniu 30 czerwca 2014 roku sporzadzony zostat protokdt odbioru nr 1/1I1/2014
dotyczacy odbioru wykonanych robdét w zakresie zadania: ,Remont drogi powiatowej nr
3106E w m. Sulejow ul. Grunwaldzka na odcinku 263 m”. w dniu 3 lipca 2014 roku do
Urzedu Miejskiego w Sulejowie wptyneto pismo ZDP-FA-1.322.10.2014 z prosbg
o przekazanie kwoty pomocy finansowej zgodnie z umowa w ciggu 7 dni. W zalaczeniu
przekazane zostaty kserokopie protokotu odbioru robot oraz faktur. Wedtug protokotu
roboty wykonane zostaty zgodnie z umowag nr 22/ZDP/2014 z 16 czerwca 2014 roku, z
przedmiarem robdt oraz sztukg budowlang. Wykonano roboty o wartosci brutto
81.863,88 zt. Przedstawiono fakture 71/2014 z dnia 30 czerwca 2014 roku za realizacje
zadania na kwote 81.863,88 zi. Dotacje przekazano w kwocie 40.931,94 zt w dniu
17 lipca 2014 roku tj. niezgodnie z terminem ustalonym w umowie.

Rozliczenie otrzymanej pomocy finansowej przekazane zostato w dniu 14 pazdziernika
2014 roku.
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Petnigcy Obowigzki Kierownika Referatu Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej
zawnioskowat do Burmistrza Sulejowa o uznanie dotacji celowej za wykorzystang
zgodnie z przeznaczeniem i rozliczong w kwocie 40.931,94 zt pomocy finansowej na
realizacje  zadania. Do  wniosku zatgczone zostatly kserokopia umowy
ZDP.DP.VI.413.9.2013 z dnia 26 maja 2014 roku oraz kserokopia pisma Powiatu
Piotrkowskiego z dnia 14 pazdziernika 2014 roku. Wniosek zostat opatrzony datg 10
pazdziernika 2014 roku oraz zaakceptowany przez Burmistrza Sulejowa Stanistawa
Baryte.

3. W uchwale nr XXXIII/314/2013 z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie zmian
w budzecie gmina na rok 2013 Rada Miejska w Sulejowie zabezpieczyta srodki na pomoc
finansowa udzielong w formie dotacji celowej dla Powiatu Piotrkowskiego w kwocie
6.750,00 zt na realizacje zadania pn. ,Przebudowa skrzyzowania ulic Klasztornej
i Targowej w miejscowosci Sulejow w ciggu drogi powiatowej nr 3106E.” W dniu
4 grudnia 2013 roku zawarta zostata umowa ZDP-DP-VI.413.9.2013 pomiedzy
Powiatem Piotrkowskim a Gming Sulejow. Przedmiotem umowy bylo zabezpieczenie
w budzecie gminy na rok 2013 s$rodkéw na pomoc finansowg udzielong w formie dotacji
celowej dla Powiatu Piotrkowskiego w kwocie 6.750,00 zt na wykonanie dokumentacji
projektowo - wykonawczej. Zgodnie z umowq kwota dotacji zostata przekazana po
okazaniu kserokopii faktur. W dniu 12 grudnia 2013 roku Powiat Piotrkowski zwrocit sie
o przekazanie kwoty dotacji. Dotacja zostata przekazana na rachunek bankowy Powiatu
w dniu 18 grudnia 2013 roku. Zestawienie poniesionych kosztéw wraz z fakturami
zostato przekazane 10 stycznia 2014 roku.

W dniu 23 stycznia 2014 roku Inspektor Referatu Infrastruktury i Gospodarki
Przestrzennej zawnioskowat do Burmistrza Sulejowa o uznanie dotacji celowej za
wykorzystang zgodnie z przeznaczeniem i rozliczong w kwocie 6.750,00 zt pomocy
finansowej na realizacje zadania. Wniosek zawierat zatqczniki: kserokopie umowy z dnia
4 grudnia 2013 roku, pisma Zarzadu Drdég Powiatowych w Piotrkowie Trybunalskim
z dnia 12 grudnia 2013 roku oraz pisma Powiatu Piotrkowskiego z dnia 8 stycznia 2014
roku. Wniosek uzyskat akceptacje Zastepcy Burmistrza Jana Andrzejczyka.

4. W uchwale nr XXXVII/373/2014 z dnia 17 kwietnia 2014 roku Rada Miejska
w Sulejowie wyrazita zgode na udzielenie pomocy finansowej Powiatowi Piotrkowskiemu
w rozbudowie drogi powiatowej nr 3106E, ul. Klasztorna w Sulejowie w wysokosci
wkitadu wtasnego zadania, nie wiecej ni¢ 50% kosztéw inwestycji, maksymalnie do
kwoty 240.000,00 zi. W dniu 26 maja 2014 roku =zawarta zostata umowa
ZDP.D.V1I.413.9.2013 w sprawie udzielenia pomocy finansowej pomiedzy Powiatem
Piotrkowskim a Gming Sulejéw. Wedlug umowy - Gmina udzieli Powiatowi
Piotrkowskiemu pomocy w formie dotacji celowej w wysokosci do 173.455,94 zt, jednak
nie wiecej niz 50% kosztéw inwestycji na realizacje zadania. Po otrzymaniu kserokopii
faktur Gmina zobowigzana jest przekaza¢ srodki w terminie 7 dni. Powiat zobowigzany
zostat do wykorzystania dotacji najpézniej do dnia 30 listopada 2014 roku, natomiast
rozliczenie dotacji nastgpi w terminie do dnia 31 grudnia 2014 roku, w oparciu o ztozone
sprawozdanie zawierajqce catkowity koszt zadania z podziatem na Zrddta finansowania
poszczegolnych kosztéw oraz kserokopie faktur oraz dowody ich zaptaty. Poniewaz
Powiat przedstawit kserokopie faktur oraz protokotéw odbioru robét budowlanych w dniu
18 grudnia 2014 roku, nie dotrzymat warunkéw umowy zawartych w paragrafie 2 pkt 2
- wykorzystanie dotacji najpdzniej do 30 listopada 2014 roku. Po otrzymaniu kserokopii
faktur Gmina przekazata kwote dotacji w dniu 24 grudnia 2014 roku. Rozliczenie
otrzymanej kwoty dotacji przekazane zostalo Gminie w dniu 8 stycznia
2015 roku, tj. niezgodnie z terminem ustalonym w umowie w paragrafie 2
pkt 4 - rozliczenie dotacji na podstawie sprawozdania oraz kserokopii faktur do
31 grudnia 2014 roku. Pelnigcy obowigzki Kierownika Referatu Infrastruktury
i Gospodarki Przestrzennej zawnioskowat do Burmistrza Sulejowa o uznanie dotacji
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celowej za wykorzystang zgodnie z przeznaczeniem i rozliczong w kwocie
173.455,94 zt pomocy finansowej na realizacje zadania. Do wniosku zatgczone zostaty
kserokopia umowy ZDP.DP.VI1.413.9.2013 z dnia 26 maja 2014 roku, kserokopia faktury
nr ZDR/534/2014 z dnia 16 grudnia 2014 roku oraz kserokopia pisma Powiatu
Piotrkowskiego z dnia 8 stycznia 2015 roku. Wiosek zostat opatrzony data 23 grudnia
2014 roku oraz zaakceptowany przez Burmistrza Sulejowa Wojciecha Ostrowskiego.

Xl.  INNE USTALENIA

Jednorazowy dodatek uzupeiniajacy dla nauczycieli

Zgodnie z art. 30a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst
jednolity z 2006 roku, Dz. U. nr 97, poz. 674 ze zmianami) Gmina Sulejow dnia 20
stycznia 2015 roku sporzadzita sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych
przez jednostke samorzadu terytorialnego za 2014 rok. Sprawozdanie zostato
przekazane zgodnie z art. 30a ust. 5 Karty Nauczyciela:

- Regionalnej Izbie Obrachunkowej w dniu 23 stycznia 2015 roku,
- Radzie Miejskiej w Sulejowie w dniu 21 stycznia 2015 roku,
- Zwigzkowi Nauczycielstwa Polskiego w dniu 21 stycznia 2015 roku,

- dyrektorom szkdt prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego.

S Suma
o, rednie p . . . iloczynéw
Stopien Wynagrodzenie S_rednlorocz’na S_rednlorocz’na éredniorocznej Wykona_lne Kwota
awansu liczba etatow liczba etatow liczby etatow i wydatki na rozni
zawodowego 1.01-31.08 1.09-31.12 = yd ich wynagrodzenia cy
01.01-31.08 01.09-31.12 SiEalE)
wynagrodzen
1 2 3 4 5 6 7 8
GEEyETE 2.717,59 2.717,59 2,90 5,47 122.508,96 121.129,11 -1.379,85
stazysta
DEMEELE 3.016,52 3.016,52 17,00 14,13 580.740,43 600.219,70 19.479,27
kontraktowy
nauczyciel
mianowany 3.913,33 3.913,33 43,91 45,31 2.083.926,49 2.095.868,87 11.942,38
CEEETE 5.000,37 5.000,37 90,12 93,60 5.477.205,28 5.293.148,95 | -184.056,33
dyplomowany

Dane pochodza ze sprawozdania z wysokosSci $rednich wynagrodzeri nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego przedstawionego przez Gtéwnego Ksiegowego.

Z powyzszych danych ze sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez
Miasto Sulejow wynika, iz w roku 2014 wysokosci $rednich wynagrodzen, o ktérych
mowa w art. 30 ust. 3 Karty Nauczyciela, nie osiggneli nauczyciele stazysci oraz
nauczyciele dyplomowani.

Kontrolg objeto wyptate dodatkdéw uzupetniajacych w roku 2014 nauczycielom
stazystom zatrudnionym w szkotach prowadzonych przez Miasto Sulejow. Ustalona
kwota roznicy (kolumna 8) miedzy wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia
nauczycieli stazystow w 2014 roku (kolumna 7), a iloczynem sredniorocznej liczby
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etatdw tychze nauczycieli oraz ich srednich wynagrodzen (kolumna 6) zgodnie z trescig
art. 30 a ust. 3 Karty nauczyciela, zostata podzielona miedzy nauczycieli stazystow
zatrudnionych i pobierajacych wynagrodzenie w 2014 roku, tj. pomiedzy jedenastu
nauczycieli.

Dodatek uzupetniajacy wyptacono w dniu 22 stycznia 2015 roku w tacznej kwocie
1.379,85 zt brutto.

W celu dokonania czynnosci sprawdzajacych kontrolujgcym przedstawiono nastepujace
dokumenty:

- akta osobowe nauczycieli stazystow,

- sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego,

- karty wynagrodzen pracownikdéw za miesigce przepracowane w 2014 roku,
- listy wyptat dodatku uzupetniajacego,

- potwierdzenia dokonania wyptaty jednorazowego dodatku uzupetniajacego.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono ponadto nastepujace nieprawidtowosci:

1. dwom nauczycielom stazystom zatrudnionym w Samorzadowym Przedszkolu
w Sulejowie, w umowie o prace dokonano wpisu: stopien awansu zawodowego
nauczyciel kontraktowy. Umowa zawarta byta z nauczycielami, ktérzy nie uzyskali
stopnia nauczyciela kontraktowego. Sktadniki wynagrodzenia okreslone byly w
prawidtowej kwocie.

2. w wyniku kontroli stawek wynagrodzen nauczycieli, stwierdzono, ze kwota
wynagrodzenia zapisana w umowie 0 prace nhauczyciela stazysty zatrudnionego
w Samorzadowym Przedszkolu w Przygtowie byta nieprawidiowa. Z akt osobowych
wynikato, ze nauczyciel posiadat wyksztatcenie wyzsze z tytutem licencjata z
przygotowaniem pedagogicznym, a zatem stawka wynagrodzenia w petnym wymiarze
zatrudnienia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
31 stycznia 2005 roku w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia
zasadniczego nauczycieli, ogdlnych  warunkéw przyznawania dodatkéw do
wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy
powinna wynosi¢ 1.993,00 zt. Stwierdzono, Ze nauczyciel zatrudniony byt w wymiarze
12,5 godzin tj. 0,5 etatu, zatem stawka wynagrodzenia zasadniczego w tym przypadku
powinna wynosi¢ 996,50 z{. Z umowy o prace wynika stawka 966,50 zI tj. nizsza
od stawki okreslonej w rozporzadzeniu o 30 zt. Zanizone wynagrodzenie
wyptacane byto w catym okresie zatrudnienia tj. 4 miesigce. taczna kwota zanizonego
wynagrodzenia wynosita 120,00 zt.

3. jednostka przy ustaleniu osobistej stawki wynagrodzenia zasadniczego dla kazdego
nauczyciela stazysty, za okres zatrudnienia nauczyciela w miesigcu przyjmowata 30 dni.
W celu obliczenia wynagrodzenia, ustalonego w stawce miesiecznej, dla pracownika,
ktory nie pozostawat w stosunku pracy przez petny miesigc, stosuje sie zasady
wynikajace z przepisow Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29
maja 1996 r. w sprawie sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie niewykonywania
pracy oraz wynagrodzenia stanowigcego podstawe obliczania odszkodowan, odpraw,
dodatkéw wyréwnawczych do wynagrodzenia oraz innych naleznosci przewidzianych w
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Kodeksie pracy (Dz. U. z 1996 r. Nr 62, poz. 289, z pdézn. zm.). Wedlug §12
powyzszego rozporzadzenia, w przypadku obliczania wynagrodzenia
pracownika, ustalonego w stawce miesiecznej w statej wysokosci, gdy okres
pozostawania pracownika w stosunku pracy nie obejmuje pelnego miesiaca,
miesieczng stawke wynagrodzenia dzieli sie przez liczbe godzin
przypadajacych do przepracowania w danym miesigcu i otrzymana kwote
mnozy sie przez liczbe godzin nieobecnosci pracownika w pracy z tych
przyczyn. Tak obliczona kwote wynagrodzenia odejmuje sie od wynagrodzenia
przystugujacego za caly miesiac. W zwigzku réznym sposobem ustalania osobistej
stawki wynagrodzenia zasadniczego dla nauczycieli, wynikajacym z przyjecia przez
jednostke do obliczen okresu zatrudnienia nauczyciela w ilosci 30 dni w miesigcu
zamiast faktycznej ilosci dni roboczych w miesigcu, nalezy stwierdzié, iz miato to wptyw
na wysokos$c¢ jednorazowych dodatkéw uzupetniajacych.

Wedtug wyjasnienie Inspektora Biura Obstugi Jednostek Os$wiatowych w Sulejowie
dotyczacego powyzszej kwestii: w zwigzku z brakiem jednoznacznych przepiséw
prawnych dotyczacych ilosci dni w miesigcu branych pod uwage przy ustalaniu struktury
zatrudnienia Biuro Obstugi Jednostek Oswiatowych w Sulejowie przyjeto zasade z §11
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 29 maja 1996 roku. Wspomniany §
11 niniejszego rozporzadzenia odnosi sie jednak jedynie do obliczania
wynagrodzenia ustalonego w stawce miesiecznej w stalej wysokosci, za
przepracowana czes¢ miesigca, jezeli pracownik za pozostala czes¢ tego
miesiqca otrzymat wynagrodzenie okreslone w art. 92 Kodeksu pracy,
miesieczna stawke wynagrodzenia dzieli sie przez 30 i otrzymana kwote
mnozy przez liczbe dni wskazanych w zaswiadczeniu lekarskim o czasowej
niezdolnosci pracownika do pracy wskutek choroby. Tak obliczona kwote
wynagrodzenia odejmuje sie od wynagrodzenia przystugujacego za caly
miesiac.

Wyjasnienie Inspektora BOJO w Sulejowie z dnia 26 lutego 2015 roku stanowi
zalacznik nr 41 do protokotu kontroli.

4. osobistg stawke wynagrodzenia zasadniczego SJ skontrolowano na podstawie proby 4
nauczycieli . Dane wynikajace z analizy wydatkéw poniesionych na wynagrodzenia
nauczycieli oraz obliczenie jednorazowego dodatku uzupetniajgcego byly zgodne z
wyliczeniami kontrolujacych.

XIl.  USTALENIA KO NCOWE. ZAt. ACZNIKI.

Protokdt zawiera 195 ponumerowanych i zaparafowanych stron. Fakt przeprowadzenia
kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycjq 1/2015.

W trakcie kontroli informacji i wyjasnien udzielaty nizej wymienione osoby:

Burmistrz Miasta i Gminy Sulejow — Wojciech Ostrowski,
Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Sulejow — Dorota Jankowska,
Skarbnik Gminy - Czestaw Pacan,

Kierownik Referatu - Ilona Zawisza,

Kierownik Referatu - Bogustawa Dudkiewicz,

Kierownik Referatu - Elzbieta Purgat- Gebalska,

Kierownik Referatu - Sylwia Miller,

Nouhwh=
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8. P.o. Dyrektora BOJO - Michat Kieszkowski,
9. P.o. Kierownika - Mariusz Stobiecki,

10. Inspektor Szymon Leszto,

11.Inspektor Ewa Masiarek,

12. Inspektor Matgorzata Kindrat,

13. Inspektor Barbara Koszowska,

14. Inspektor Danuta Kobzynska,

15. Inspektor Stawomir Rybak.

Integralng czescig protokotu sg nastepujace zataczniki:

1. Zestawienie dowodoéw ksiegowych zapisanych w dzienniku w miesiacach:
marzec czerwiec i wrzesien 2014 roku pod pozycja ksiegowa WW/053/1-
28/14,WW/055/1-18/14; WW/058/1-20/14; WW/062/42-55/14; WW/120/
85-114/14; WW/173/1-39/14; WW/181/1-32/14; WW/187/26-44/14 -
podanych kontroli na okolicznosé przestrzegania procedur kontroli
wewnetrznej oraz prawidtowosci dokonywania zapiséw ksiegowych..

2. Test - Wewnetrzne procedury kontroli.

3. Zestawienia ilustrujace oznaczenie tytutu dluznego, date i kwote
zaciggnietego zobowigzania, okres sptaty zobowiazania oraz kwoty pozostate
do sptaty na dzien 31 grudnia 2013 roku i 31 grudnia 2014 roku.

4. Zestawienie zaciagnietych przez Gmine Sulejow kredytow i pozyczek,
uwzgledniajace umowny termin zapiaty rat i odsetek oraz date faktycznej ich
zaptaty wraz z ich wysokoscia.

5. Test dotyczacy zapisow ksiegowych.

6. Zestawienie skutkow obnizenia gornych stawek podatkowych za I pétrocze
2014 roku oraz za 2014 rok w podatku od srodkéw transportowych.

7. Wspolne wyjasnienie Burmistrza Sulejowa Pana Wojciecha Ostrowskiego
i Skarbnika Gminy Pana Czestawa Pacana dotyczace zobowiazan wymagalnych
Miejskiego Zakiadu Komunalnego.

8. Szczegolowe zestawienie ilustrujace zobowiazania wobec kontrahentow
ujete na koncie 201 i nie zrealizowane na dzien 31 grudnia 2013 i 2014 roku.

9. Protokot kontroli kasy.

10. Zestawienie zobowiazan wymagalnych Zaktadu Komunalnego na koniec
2014 roku.

11. Zestawienia tabelaryczne dotyczace wskazZnika z art. 243 ustawy o
finansach publicznych po dokonanych korektach wielkosci wykazanych w WPF.

12. Zestawienie prawidiowosci rozliczenia inkasentow, naliczenia i wypftaty
prowizji dla inkasentow sofectwa Klementynéw i Witow za inkaso III-IV raty
Zza 2013 i I-II raty 2014 rok.

13. Zestawienie pobranych przez inkasenta wpfat podatku po terminie.

14. Wyjasnienie podinspektor Agnieszki Tkacz w sprawie opodatkowanej
powierzchni uzytkowej budynku podatnika.

15. Woyjasnienie w sprawie opodatkowania nieruchomosci podatnika o nr
ewid. N 833.
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16. Wyjasnienie podinspektor Agnieszki Tkacz w sprawie ustalenia wymiaru
podatku od nieruchomosci.

17. Tabela dotyczaca terminu wydania decyzji oraz kwot podatku na rok 2013
i2014.

18. Stawki podatkowe podatku od srodkow transportowych obowiazujace w
latach 2013-2014.

19. Zestawienie podatnikow podatku od srodkow transportowych - o0sob
fizycznych wybranych do kontroli.

20. Wyjasnienie Skarbnika Pana Czestawa Pacana w sprawie tresci umowy
dzierzawy zawartej pomiedzy MZK a firma A.S.A.

21. Test dotyczacy realizacji dochodow z majatku gminy.

22. Wyjasnienie z dnia 19 marca 2015 roku p.o. Kierownika Referatu
Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej w sprawie decyzji za zajecie pasa
drogowego.

23. Zestawienie zobowigzan zaciagnietych przed terminem realizacji zadania
wynikajacym z umowy dotacji tj. 29 marca 2013 roku pokryte dotacja.

24. Woyjasnienie z dnia 10 marca 2015 roku Zastepcy Burmistrza wraz z
informacja mailowa z Departamentu Pozytku Publicznego Ministerstwa Pracy i
Polityki Spotecznej.

25. Test dotyczacy dotacji udzielanych w 2013 i 2014 roku.

26. Wyjasnienie p.o. Dyrektora BOJO w sprawie réznych informacji o niepetno
sprawnosciach.

27. Wyjasnienie p.o. Dyrektora BOJO Michata Kieszkowskiego w sprawie
naliczania dotacji w przedszkolach niepublicznych.

28. Wyjasnienie Kierownika Ref. Ogdlno - Organizacyjnego Ilony Zawiszy
w sprawie dodatku funkcyjnego.

29. Wyjasnienie Kierownika Referatu Promocji Kultury Turystyki i Sportu oraz
Zastepcy Burmistrza wraz z umowa o dzieto nr PS.2.2013 z dnia 5 sierpnia
2013 roku.

30. Szczegétowe zestawienie ilustrujace Zrodta finansowania inwestycji
gminnych.

31. Wyjasnienie inspektora Pana Szymona Leszto.

32. Wyjasnienie Pani Doroty Jankowskiej w sprawie przediuzenia terminu
wykonania budowy chodnika przy ul. Topolowe w Przygiowie.

33. Wyjasnienie Skarbnika Gminy Sulejow Pana Czestawa Pacana.

34. Zestawienie ilustrujace grunty o pow. 28,7967 ha nie ujete w ewidencji
ksiegowej.

35. Zestawienie porownawcze gruntow stanowigacych mienie gminne na dzien
31 grudnia 2013 roku wedtug rejestru gruntéw i wedtug ewidencji ksiegowej.

36. Zestawienie ilustrujace obroty zwiekszajace i zmniejszajace stan majatku
Gminy Sulejow objety ewidencja konta 011 - Srodki trwate w latach
2013/2014 roku.
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37. Zestawienie ilustrujace prawidtowosé stosowanych stawek
amortyzacyjnych i umorzenia srodkéw trwatych.

38. Testy dotyczace ewidencji majatku gminy.

39. Oswiadczenie Pani Agnieszki Tkacz - podinspektora i Pani Barbary Baryty
- inspektora, w sprawie weryfikacji gruntow.

40. Wyjasnienie Skarbnika Gminy Pana Czestawa Pacana.

41. Wyjasnienie Inspektora BOJO w Sulejowie z dnia 26 lutego 2015 roku.

42. Zestawienie akt kontroli.

Niniejszy protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano
w dniu 2 lipca 2015 roku. Jeden egzemplarz protokotu wraz z zalgcznikami
pozostawiono w Urzedzie Miasta i Gminy w Sulejowie.

Kierownika jednostki i Skarbnika poinformowano o przystugujacym mu prawie odmowy
podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien, co do przyczyn tej odmowy.

Kontrolujacy: Jednostka kontrolowana:

(Bozena Wojnarowska)

(Matgorzata tqgiewska)

(Paulina Zachmac)

Kwituje odbiér 1 egzemplarza protokotu kontroli:

(data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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