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PROTOKOL
KONTROLI GOSPODARKI FINANSOWEJ
| ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Teatr ,Pinokio” w todzi
Jednostka kontrolowana: ul. Kopernika 16
90-503 todz

Od dnia 04 marca 2019 r. do
dnia 29 marca 2019 .

Termin kontroli:

Sylwia Grochulska — starszy
inspektor kontroli

Emilia Kozlik — inspektor
kontroli

Magdalena Lipinska — inspektor
kontroli

Kontrolujgcy
(imie, nazwisko,
stanowisko stuzbowe):

Okres objety kontrolg Lata 2017-2018

WK- 601-2/6/2019 z dnia 26

Numer i data upowaznienia: lutego 2019 roku

Uwaga!

Protokét niniejszy podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w ustawie

z dnia 6 wrzeénia 2001 roku o dostepie do informac;ji publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2058), z ograniczeniami wynikajgcymi z art.5 tej ustawy.
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USTALENIA ORGANIZACYJNE

1. DANE O JEDNOSTCE

Teatr ,Pinokio” w todzi zostat utworzony Zarzadzeniem nr 152 Ministra Kultury i Sztuki
z dnia 15 listopada 1951 roku jako Teatr Lalki i Aktora ,Pinokio” w todzi. Organizatorem
jest miasto tkdédz, ktore przejeto do prowadzenia instytucje zgodnie z uchwatg Nr
LXI/544/93 Rady Miejskiej w todzi z dnia 18 sierpnia 1993 roku w sprawie przejecia
zadan od administracji rzgdowej na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13
lipca 1993 roku oraz uchwaty nr LXVI/586/93 Rady Miejskiej w todzi z dnia 1 grudnia
1993 roku w sprawie zatwierdzenia porozumienia dotyczgcego przekazania niektérych
kompetencji z zakresu administracji rzadowej do wykonania organom Gminy to6dz.
Zgodnie z tresciq §4 uchwaty nr XLVII/918/12 Rady Miejskiej w todzi z dnia 29 sierpnia
2012 roku w sprawie dostosowania aktow o utworzeniu instytucji kultury pn.: Teatr
Nowy im. Kazimierza Dejmka w todzi, Teatr Powszechny w todzi, Teatr Muzyczny w
todzi, Teatr ,Pinokio” w todzi, Teatr Lalek ,Arlekin” w todzi, z dniem 1 stycznia 2012
roku Teatr ,Pinokio” stat sie samorzadowa artystyczng instytucjg kultury w rozumieniu
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (t. j. Dz. U. z 2018 poz. 1983). Dnia 5 lipca 2012 roku Uchwatg
nr XLV/888/12 Rada Miejska zmienita nazwe Teatru Lalki i Aktora ,Pinokio” w todzi i
nadata statut Teatrowi ,Pinokio” w todzi.

Teatr posiada osobowos¢ prawng, dziata we wilasnym imieniu i na wiasny rachunek.
Siedzibg Teatru jest miasto tddz, ul. Kopernika 16, a terenem jego dziatania obszar
catego kraju. Wpisany jest do Rejestru Instytucji Kultury pod numerem RIK UML 18/94.

Teatr ,Pinokio” jest zarejestrowany w systemie REGON i posiada numer statystyczny
000279605. Jednostka jest podatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacji
podatkowej 724-000-15-92.

Teatr "Pinokio” w todzi uzytkuje budynek usytuowany na trzech dziatkach: nr 227/2,
KW nr LD1M/00126669/0 oraz nr 228/2 i 228/3, KW nr LD1M/00003464/5.
Wiascicielem gruntéw jest Gmina Miasto t6dz na podstawie decyzji nr GN.V-
72200/I/W1km/1054/99z dnia 15 stycznia 2001 roku i decyzji nr GN.V-
72200/1/W1km/1051/99 z dnia 15 stycznia 2001 roku. Pozostate sktadniki majatku
stanowig urzadzenia techniczne, $rodki transportu i wyposazenie. W jednostce znajduje
sie: Mata Scena, Duza Scena, Scena Objazdowa - W&z Metafizyczny, Namiot Cyrkowy
na potrzeby dziatan warsztatowych, sala préb z zapleczem socjalnym do wykorzystania
wewnetrznego, pracownie techniczne.

Przeprowadzona kontrola dotyczy gospodarki finansowej oraz zamoéwien publicznych. .

Kontrola gospodarki finansowej w Teatrze ,Pinokio” w todzi zostata przeprowadzona w
ramach kompleksowej kontroli gospodarki finansowej Miasta todzi w zakresie
wykonania planu finansowego za lata 2017-2018 oraz ewidencji i inwentaryzacji
majatku.
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2. KIEROWNICTWO JEDNOSTKI

Dyrektor Teatru

Dyrektorem naczelnym i artystycznym Teatru ,Pinokio” w todzi od dnia 1 marca 2009
roku jest Konrad Dworakowski, powotany na to stanowisko zarzadzeniem Nr 2867/V/09
Prezydenta Miasta todzi z dnia 27 lutego 2009 roku (na okres do 31 sierpnia 2010
roku), zarzadzeniem Nr 4621/V/10 Prezydenta Miasta todzi z dnia 30 lipca 2010 roku
(od dnia 1 wrzesnia 2010 roku do dnia 31 sierpnia 2014 roku) oraz zarzadzeniem Nr
6589/VI/14 z dnia 26 czerwca 2014 roku (z dniem 1 wrzesnia 2014 roku na okres 5
sezonow artystycznych, do dnia 31 sierpnia 2019 roku).

Zastepca Dyrektora

Zastepcg Dyrektora Teatru jest Kamila Majchrzycka - Szymanska zatrudniona od dnia
17 wrzesnia 2012 roku na podstawie umowy o prace.

W dniu 25 wrzesnia 2014 roku zostato Kamili Majchrzyckiej zmienione stanowisko pracy
z Kierownika Biura Promocji i Upowszechniania Teatru na Zastepce Dyrektora Teatru.

Giéwny Ksiegowy Teatru

Gtéwnym Ksiegowym jest Jolanta Knapinska zatrudniona od 1 kwietnia 2009 roku na
podstawie umowy o prace zawartej w dniu 31 marca 2009 roku.

Osoba zatrudniona na stanowisku gtéwnego ksiegowego spetniata wymagania okreslone
w art. 54 ust. 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zmianami).

Jolanta Knapinska legitymuje sie wyksztatceniem, o ktorym mowa w art.54 ust.2 pkt 5
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (...)%.

3. UNORMOWANIA WEWNETRZNE

Statut Teatru

Statut Teatru ,Pinokio” stanowi zatacznik do Uchwaty Nr XLV/888/12 Rady Miejskiej w
todzi z dnia 5 lipca 2012 roku. Z tresci Statutu wynikato, ze podstawowym zadaniem
Teatru jest prowadzenie dziatalnosci kulturalnej z udziatem twdércéw i wykonawcédw
posiadajacych odpowiednie kwalifikacje zawodowe, w celu zaspokojenia potrzeb
kulturalnych spoteczenstwa oraz rozwoju kultury i sztuki w todzi i regionie t6dzkim, jak
rowniez na terenach pozbawionych dostepu do instytucji kulturalnych. Dziatalnos¢
kulturalna Teatru polega na przygotowywaniu i realizowaniu widowisk teatralnych w
siedzibie Teatru, jak i poza jego siedzibg. Zakres dziatalnosci Teatru obejmuje rowniez

! Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnoéé osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.
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ksztattowanie i prezentacje oraz upowszechnianie wartosci historycznych i
wspotczesnego dorobku kultury, edukacje kulturalng i wychowanie przez sztuke z
uwzglednieniem potrzeb kulturalnych dzieci i miodziezy. Teatr wspédtpracuje takze z
innymi $Srodowiskami tworczymi i spotecznymi oraz spotecznym ruchem kulturalnym,
moze prowadzi¢ dziatalnos$¢ instruktazowo - metodyczng. Organizacje wewnetrzng
Teatru okresla regulamin organizacyjny. Dyrektor zarzadza Teatrem i reprezentuje go
na zewnatrz. Dyrektor kieruje Teatrem przy pomocy zastepcy: zastepcy dyrektora do
spraw artystycznych albo zastepcy dyrektora do spraw administracyjnych.

Przy Teatrze moze dziata¢ Rada Artystyczno-Programowa jako organ doradczy, na
postawie regulaminu zatwierdzonego przez Dyrektora. W okresie objetym kontrolg i
obecnie nie utworzono wskazanego organu doradczego.

Teatr prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 25
pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, ,
gospodaruje samodzielnie mieniem oraz prowadzi samodzielng gospodarke w ramach
posiadanych $rodkow pienieznych kierujac sie zasadami efektywnosci ich wykorzystania.
Podstawg gospodarki finansowej Teatru jest plan finansowy ustalony przez Dyrektora z
zachowaniem wysokosci dotacji z budzetu organizatora. Teatr sporzadza plan finansowy
zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

Teatr pokrywa koszty biezgcej dziatalnosci i zobowigzania z uzyskanych przychodow.
Zrodtami finansowania Teatru sa:

- dotacja podmiotowa,

- dotacje celowe na realizacje zadan i programow,

- dotacje celowe na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji,

- przychody uzyskiwane z prowadzonej dziatalnosci, w tym z najmu i dzierzawy
sktadnikdw majatkowych, ze sprzedazy biletobw wstepu i innych optat za ustugi
artystyczne,

- $rodki finansowe od os6b fizycznych i prawnych oraz z innych zrédet.

W 8§ 9 i 10 statutu zapisano, ze dyrektor moze wnioskowa¢ o dokonanie zmian w
statucie kierowanej przez siebie instytucji, a kazda zmiana w statucie podlega wpisowi
do rejestru prowadzonego przez organizatora.

Teatr ma prawo do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnosci do:

- wynajmu kostiuméw teatralnych,

- organizowaniu wyjazdow poza siedzibe Teatru,

- podnajmu i dzierzawy sktadnikdw majatkowych,

- produkcji dekoracji i kostiumow,

- spektakli TV,

- prowadzeniu dziatalnosci impresaryjnej na terenie catego kraju,

- prowadzeniu dziatalnosci reklamowej,

- prowadzeniu innej dziatalnosci, przy wykorzystaniu pracowni teatralnych i
pomieszczen,

- prowadzeniu dziatalnosci wydawniczej,

- prowadzeniu dziatalnosci edukacyjno - szkoleniowej.

Wptywy z dziatalnosci zasilajq przychody Teatru i sq przeznaczone na rozwdéj dziatalnosci
statutowej.

Regulamin organizacyjny Teatru

Zaktualizowany regulamin organizacyjny zostat wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora
Teatru Nr 3/2015 z dnia 30 pazdziernika 2014 roku. Obowigzuje od dnia 1 listopada
2014 roku. Zmiany w regulaminie organizacyjnym i strukturze Teatru ,Pinokio” zostaty
zatwierdzone przez Prezydent Miasta todzi Hanne Zdanowskg 16 kwietnia 2015 roku.
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Regulamin organizacyjny Teatru ,Pinokio” okresla strukture organizacyjng oraz zakres
zadan poszczegolnych komorek.

Teatrem zarzadza dyrektor, ktory odpowiada za prawidiowg realizacje zadan
statutowych, wtasciwe gospodarowanie powierzonym mieniem, a w szczegolnosci za
prawidtowe funkcjonowanie Teatru oraz nadzoér nad przygotowaniem i realizacjg planu
dziatalnosci Teatru.

Dyrektor wydaje wewnetrzne akty normatywne: zarzadzenia, regulaminy, instrukcje itp.
Dyrektor wykonuje swoje funkcje przy pomocy: zastepcy dyrektora, gtdwnego
ksiegowego oraz kierownikéw komorek organizacyjnych. W razie nieobecnosci dyrektora
jego obowigzki petni zastepca dyrektora.

W Teatrze funkcjonujg nastepujace komorki organizacyjne:
- Dziat Artystyczny,

- Dziat Produkcji i Promocji,

- Dziat Finansowo - Ksiegowy,

- Dziat Techniczny i Transportu,

- Dziat Administracji,

- Samodzielne stanowisko Asystent dyrekcji,

- Samodzielne stanowisko ds. kadr

Gféwny Ksiegowy kieruje Dziatem Finansowo - Ksiegowym.

Kierownicy i koordynatorzy komdrek organizacyjnych Teatru kierujg, nadzorujg i
kontrolujg prace podlegtych im komérek organizacyjnych.

Do zadan Dziatu Finansowo - Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:
- prowadzenie rachunkowosci Teatru,

- prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z ustawg o rachunkowosci i zakladowym
planem kont,

- opracowywanie planéw i sprawozdan finansowych,

- sprawdzanie dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalno - rachunkowym,
- naliczanie wynagrodzen i sporzadzanie listy ptac pracownikéw,

- prowadzenie obstugi finansowej imprez zleconych odbywajacych sie w Teatrze,
- nadzor nad terminowgq realizacjg zobowigzan i egzekucjg naleznosci,

- wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Teatru w zakresie przestrzegania
dyscypliny finanséw publicznych

- prowadzenie kasy Teatru.

Do zadan Dziatu Administracji nalezy:

- prowadzenie racjonalnej gospodarki majatkiem Teatru,

- zapewnienie tadu i porzadku w budynku oraz wokét budynku Teatru,
- organizacja i nadz6r nad zabezpieczeniem majatku Teatru,

- zaopatrywanie komorek organizacyjnych Teatru w sprzet, wyposazenie oraz materiaty
biurowe itp.,
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- nadzér nad przeprowadzonymi w Teatrze biezacymi remontami i pracami
konserwacyjnymi,

- prowadzenie archiwum Teatru,
- prowadzenie magazynu Teatru,
- prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy,

- prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem przeciwpozarowym budynku
Teatru.

4. UNORMOWANIA W ZAKRESIE KONTROLI WEWNETRZNEJ.

W okresie objetym kontrolg unormowania w zakresie kontroli wewnetrznej zostaty
zawarte w nastepujacych uregulowaniach wewnetrznych :

- zarzadzeniu nr 1/2017 Dyrektora Teatru ,Pinokio” w todzi z dnia 2 stycznia 2017 roku
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci ze zmianami;

- Regulaminie Komisji Przetargowej, wprowadzonym Zarzadzeniem nr 4/2012 Dyrektora
Teatru Lalki i Aktora ,,Pinokio” w todzi z dnia 2 marca 2012 roku;

- zarzadzeniu nr 6/2012 Dyrektora Teatru Lalki i Aktora ,PINOKIO” w todzi z dnia 7
maja 2012 roku w sprawie wdrozenia procedur kontroli zarzadczej w Teatrze Lalki i
Aktora ,PINOKIO” w todzi wraz z aneksem z dnia 3 stycznia 2016 roku do Regulaminu
Kontroli Zarzadczej;

- zarzadzeniu nr 21/2013 Dyrektora Teatru ,Pinokio” w todzi z dnia 7 pazdziernika 2013
roku w sprawie planowania i realizacji zapotrzebowania materiatowego w Teatrze
»Pinokio” w todzi;

- zarzadzeniu nr 8/2014 Dyrektora Teatru ,Pinokio” w todzi z dnia 21 pazdziernika 2014
roku w sprawie wprowadzenie Regulaminu udzielania w Teatrze ,Pinokio” w todzi
zamoéwien publicznych, ktorych warto$s¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowaznosci kwoty 30.000 euro;

- zarzadzeniu nr 2/2019 Dyrektora Teatru ,Pinokio” w todzi z dnia 3 styczna 2019 roku
w sprawie wprowadzenia w Teatrze ,PINOKIO” w todzi ,Regulaminu zamoéwien
publicznych”, ktéry zastgpit regulamin wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Teatru
»,Pinokio” z dnia 21 pazdziernika 2014 roku;

- zarzadzeniu nr 5/2019 Dyrektora Teatru ,Pinokio” w todzi z dnia 7 stycznia 2019 roku
w sprawie wprowadzenia w Teatrze ,Pinokio” w todzi ,Instrukcji obiegu dokumentéw i
kontroli dokumentow ksiegowych”, wprowadzajace z dniem 11 stycznia 2019 roku nowg
instrukcje obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych;

- Regulaminie pracy oraz Regulaminie wynagradzania pracownikéw Teatru ,Pinokio” w
todzi, wprowadzonych Zarzadzeniem nr 24/2013 Dyrektora Teatru Pinokio w todzi z
dnia 7 listopada 2013 roku.

Obowigzki pracownikow zawarte zostaty w indywidualnych zakresach obowigzkéw i
czynnosci. Zakresy, z podpisem pracownika o ich przyjeciu do wiadomosci i stosowania
znajdowaly sie w aktach osobowych.

Ustalono, ze Jolanta Knapinska - gtéwna ksiegowa zostata zatrudniona na podstawie
umowy o prace od 1 kwietnia 2009 roku. W dniu 31 marca 2009 roku otrzymata ,Zakres
obowigzkdw i odpowiedzialnosci Gtéwnego Ksiegowego Teatru Lalki i Aktora ,Pinokio” w
todzi” z tresci ktérego wynikaty obowigzki w zakresie wskazanym w art.45 ust 1 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych. W dniu 29 grudnia 2016 roku
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umowa o prace zostata z Ksiegowg rozwigzana za porozumieniem stron (...)2. Z dniem 2
stycznia 2017 roku Jolanta Knapinska zostata ponownie zatrudniona na tym samym
stanowisku. Dnia 2 stycznia 2017 roku Jolancie Knapinskiej powierzono petnienie funkcji
Gltoéwnej Ksiegowej w Teatrze ,,Pinokio” w todzi wraz z obowigzkami i odpowiedzialnoscig
w zakresie wskazanym w art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Do petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych zostata wyznaczono
Grazyna Wozinska (...).

5. KONTROLE ZEWNETRZNE

Kontrole przeprowadzone w zakresie gospodarki finansowej w latach 2017-
2018

. Czas trwania
Lp. I::;y':rl:)?vzdza' kontrol Tematyka kontroli czynnosci
przep Jaca kontrole kontrolnych
ROK 2017
1 Narodowe Centrum Kultury w | Wprowadzenie procedury kontroli realizacji | Od dnia 11.05.2017
Warszawie umow zawartych w ramach programow roku do 09.06.2017
dotacyjnych i dofinansowan zadan w roku
ramach programow MKiDN pochodzacych
ze $rodkdw finansowych Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego, a takze §9
umowy nr 04299/16/FPK/NCK z dnia
13.05.2016 r. dotyczacej dofinansowania
zadania w ramach programu Kultura
Dostepna ze srodkéw finansowych MKiDN
2 Biuro Audytu Wewnetrznego i | Realizacja zamoéwien publicznych Od dnia 25.05.2017
Kontroli, Departament Obstugi roku do dnia
i Administracji Urzedu Miasta 26.06.2017 roku
todzi, ul. Piotrkowska 113
ROK 2018
3 Nie byty przeprowadzone kontrole
finansowe

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli, Departamentu Obstugi i Administracji Urzedu
Miasta todzi przeprowadzito kontrole za okres od dnia 1 marca 2016 roku do dnia 1
kwietnia 2017 roku w zakresie realizacji zamdwien publicznych, w tym: procedury
udzielania zamoéwien publicznych, rejestry zamdwien publicznych, plany zamoéwien
publicznych, sprawozdania o udzielonych zamdédwieniach, podziat zadan i
odpowiedzialno$¢ kompetencyjna wynikajaca z zakresu obowigzkéw w zwigzku z
udzielaniem zamoéwien publicznych oraz umowy w zamoéwieniach publicznych, w tym
umowy z osobami fizycznymi. Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta
todzi ocenito pozytywnie z zastrzezeniami dziatalno$¢ jednostki w zakresie objetym
kontrolg i wiosto o:

2 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnoé¢ osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.
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- doprecyzowanie wewnetrznych regulacji dotyczacych zamoéwien publicznych
eliminujgcych wewnetrzne sprzecznosci przepiséw, zasadnos$¢ ich wprowadzenia i w
szczegdblnosci eliminujacych niezgodnos$¢ z ustawag Prawo zamowien publicznych,

- bezwzgledne przestrzeganie przepisdow ustawy Prawo zamowien publicznych, w
szczegoblnosci dotyczacych obowigzku ustalania wartosci szacunkowej zamowienia,

- wyeliminowanie sprzecznych badz niepetnych informacji przekazywanych w
sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach,

- zapewhnienie wyboru wykonawcy na warunkach i w oparciu o kryteria zawarte w
zapytaniu ofertowym,

- zapewnienie stosowania w stopniu najwyzszym zasad dysponowania Srodkami
publicznymi, wynikajacymi z ustawy o finansach publicznych.

Ponadto Wydziat Kultury w Departamencie Partycypacji Spotecznej i Kultury Urzedu
Miasta todzi przekazat w dniu 21 listopada 2018 roku raport Wydziatu Zaméwien
Publicznych Urzedu Miasta todzi, sktadajacy sie z analizy zapisbw wewnetrznych
regulaminow, ktére opisujg procedury wydatkowania $rodkéw publicznych z zapisami
wewnetrznych regulaminéw oraz ustaw, prawidlowosci planowania i wydatkowania
$rodkow publicznych przeprowadzony za okres 2017 roku.

6. BANK WYKONUJACY OBSLUGE BANKOWA JEDNOSTKI

Obstuge bankowg Teatru ,PINOKIO” prowadzi Bank Polska Kasa Opieki Spétka Akcyjna z
siedzibg w Warszawie oddziat w todzi, na podstawie umowy o prowadzenie rachunkéw
bankowych z dnia 22 lutego 2005 roku. Umowa zostat zawarta na czas nieoznaczony.
Na podstawie przedmiotowej umowy prowadzone sg dwa rachunki bankowe: rachunek
biezacy oraz rachunek ZFSS. Dnia 19 pazdziernika 2016 roku Teatr zawart réwniez
umowe z wyzej wskazanym Bankiem na korzystanie z systemu bankowosci internetowej
Pekao BIZNEZ. W dniu 5 maja 2010 roku na podstawie aneksu nr 2 do umowy, nha
podstawie ktérej prowadzono obstuge bankowa Teatru, otworzono rachunek bankowy
stuzacy rozliczaniu dotacji. Zgodnie zasadami wynikajacymi z tresci art. 44 ust. 4
ustawy o finansach publicznych - jednostki sektora finanséw publicznych, do ktorych
zaliczajq sie rowniez instytucje kultury (art. 9 pkt 13 ustawy o finansach publicznych),
zawierajg umowy, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, na
zasadach okreslonych w przepisach o zaméwieniach publicznych, o ile odrebne przepisy
nie stanowig inaczej.

Zgodnie natomiast z tresciq art. 142 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2018 roku poz. 1986) - umowe zawiera
sie na czas oznaczony. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktorej przedmiotem sg
Swiadczenia okresowe lub ciagte, na okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie
zamowienia w dtuzszym okresie spowoduje oszczednosci kosztéw realizacji zamowienia
w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolno$ciami ptatniczymi
zamawiajacego lub zakresem planowanych naktadow oraz okresem niezbednym do ich
sptaty. Jezeli warto$¢ zamowienia, o ktérym mowa wyzej, jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy, w
terminie 3 dni od wszczecia postepowania, zawiadamia Prezesa Urzedu o zamiarze
zawarcia umowy na okres dtuzszy niz 4 lata, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zawiadomienie Prezesa Urzedu nie dotyczy umow rachunku bankowego jezeli okres
umowy nie przekracza 5 lat. Z przytoczonych wyzej przepisow wynika, iz umowa z
bankiem prowadzacym biezacq obstuge jednostek sektora finanséw publicznych winna
zosta¢ zawarta na czas okreslony co do zasady na 4 lata. Na dzien podpisania
obwigzujacej umowy z bankiem tj. 22 lutego 2005 roku przepisy w zakresie okresu
obowigzywania umowy rachunku bankowego byly podobne, umowa =z bankiem



https://sip.lex.pl/#/search-hypertext/17569559_art(44)_2?pit=2019-04-05
https://sip.lex.pl/#/search-hypertext/17569559_art(44)_3?pit=2019-04-05
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zawierana winna by¢ na czas oznaczony, co do zasady, na 3 lata - art.142 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U z 2004 roku poz. 19 nr 117 ze zmianami).

Lp. Nazwa i numer rachunku Konto Stan na Stan na
bankowego ksiegowe 31.12.2016 31.12.2017
Rachunki bankowe prowadzone dla instytucji kultury
Rachunek biezacy 131 175 031,81 201 383,07
Inne rachunki bankowe 135 0,00 52 454,66
Rachunek ZFSS 132 5 330,51 19 178,99

RACHUNKOWOSC | SPRAWOZDAWCZ0SC

1. OPIS PRZYJETYCH ZASAD RACHUNKOWOSCI. ZABEZPIECZENIE DANYCH
PRZETWARZANYCH W SYSTEMACH INFORMATYCZNYCH.

Zarzadzeniem nr 1/2017 z dnia 2 stycznia 2017 roku Dyrektor Teatru ,Pinokio” w todzi
wprowadzit zasady prowadzenia rachunkowosci, ktore zawieraty:

- wykaz kont syntetycznych (ksiegi gtdwnej) i obowigzujaca analityke - zatacznik nr 1,

- opis funkcjonowania kont i zasady ksiegowania operacji gospodarczych - zatacznik nr
2,

- zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksiagg pomocniczych — zatacznik
nr 3,

- zasady wyceny aktywdw i pasywdéw oraz ustalenia i rozliczania wyniku finansowego -
zatagcznik nr 4,

- czestotliwos$¢ i zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywéw i pasywéw - zatacznik
nrb5,

- wykaz programéw komputerowych stosowanych przez Teatr - zatgcznik nr 6,
- zasady archiwizowania i ochrony danych - zatgcznik nr 7,

- zasady prowadzenia rachunku kosztéw i przychodow - zatgcznik nr 8 (nie ma go
wymienionego w zarzadzeniu).

Tym samym przyjete zasady rachunkowosci wypetniaty dyspozycje art. 10 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku, poz.
1047 ze zmianami).

Zarzadzeniem nr 8/2018 z dnia 5 listopada 2018 roku w sprawie aneksu do zasad
prowadzenia rachunkowosci wprowadzono zmiany w zwigzku z nowelizacjg ustawy o
podatku dochodowym od oséb prawnych z dnia 15 lutego 1992 roku (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2343 ze zm.):

- wartos¢ srodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych amortyzowanych
liniowo wynosi powyzej 10.000,00 zt,

- wartos¢ srodkéw trwatych amortyzowanych jednorazowo zawiera sie w przedziale od
3.500,00 zt do 10.000,00 z,
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- wartos¢ srodkéw objetych ewidencjg ilosciowg traktowanych jako wyposazenie,
obcigzajacych przy zakupie konto zuzycia materiatéw zawiera sie w przedziale 1.000,00
zt - 3.500,00 zi.

Z przyjetych przez jednostke zasad rachunkowosci wynikato, iz rokiem obrotowym jest
rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi sg miesigce. Ksiegi rachunkowe
prowadzone sg przy uzyciu komputera i obejmujg zbiory zapisdw ksiegowych, obrotow i
sald, ktére tworzg ksiege gtdéwng, ksiegi pomocnicze. Zestawienia obrotdéw i sald ksiegi
gtownej za poszczegodlne okresy sprawozdawcze sporzadza sie nie pozniej niz do 20 dnia
miesigca nastepnego za poprzedni okres sprawozdawczy. Domniemywacé zatem nalezy,
iz momentem zamkniecia miesigca w jednostce jest wilasnie 20 dzien miesigca
nastepnego, poniewaz nie zostato to wprost okreslone w uregulowaniach wewnetrznych.
Powyzsze potwierdza analiza zapisdw ksiegowych operacji wynikajacych z faktur
dotyczacych zakupu i sprzedazy ujetych w styczniu 2018 roku.

Faktury dotyczace sprzedazy

Lp. Nr faktury Data wystawienia/data | Kwota Data ujecia | Data zaptaty
sprzedazy w ewidencji

1 2018/01/2 04.01.2018/ 07.01.2018 68,00 | 31.01.2018 04.01.2018
2 2018/01/3 04.01.2018 18,00 | 31.01.2018 04.01.2018
3 2018/01/4 12.01.2018/ 31.01.2018 43,00 | 31.01.2018 12.01.2018
4 2018/01/5 13.01.2018 21,00 | 31.01.2018 13.01.2018
5 2018/01/6 16.01.2018 552,00 | 31.01.2018 16.01.2018
6 2018/07/7 04.01.2018/ 31.12.2017 50,00 | 31.01.2018 16.01.2018
7 2018/01/8 17.01.2018 18,00 | 31.01.2018 17.01.2018
8 2018/01/9 19.01.2018 25,00 | 31.01.2018 19.01.2018
9 2018/01/10 09.01.2018 / 17.01.2018 5,00 | 31.01.2018 17.01.2018
10 2018/01/11 19.01.2018 135,00 | 31.01.2018 19.01.2018
11 2018/01/12 19.01.2018 70,00 | 31.01.2018 19.01.2018
12 2018/01/13 19.01.2018/02.02.2018 621,00 | 31.01.2018 05.02.2018
13 2018/01/14 21.01.2018 60,00 | 31.01.2018 21.01.2018
14 2018/01/15 21.01.2018 40,00 | 31.01.2018 21.01.2018
15 2018/01/16 22.01.2018 115,00 | 31.01.2018 22.01.2018
16 2018/01/17 26.01.2018 675,00 | 31.01.2018 26.01.2018
17 2018/01/18 28.01.2018 50,00 | 31.01.2018 28.01.2018
18 2018/01/19 29.01.2018 130,00 | 31.01.2018 12.02.2018
19 2018/01/20 30.01.2018 390,00 | 31.01.2018 13.02.2018
20 2018/01/21 30.01.2018 135,00 | 31.01.2018 13.01.2018
21 2018/01/22 31.01.2018 690,00 31.01.2018 31.01.2018
22 0001/A/18 04.01.2018/ 29.12.2017 3.279,97 | 31.01.2018 kompensata
23 0002/A/18 09.01.2018/10.01.2018 200,00 10.01.2018 kompensata
24 0003/!/18 29.01.2018/30.01.2018 1.230,00 | 30.01.2018 kompensata
Faktury dotyczace zakupu

‘ Lp. ‘ Nr faktury Data Data Kwota Data ujecia | Data zaptaty
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wystawienia/ | otrzymania w ewidencji

data

sprzedazy
1 | MATP/61/0001/2018 | 01.01.2018 | 03.01.2018 195,57 | 31.01.2018 | 04.01.2018
2 | G/20/01/2018 03.01.2018 | 04.01.2018 3.897,21 | 31.01.2018 | 08.01.2018
3|1 03.01.2018 | 05.01.2018 516,60 | 31.01.2018 | 05.01.2018
4 | 3845/naz/01/2018 03.01.2018 | 11.01.2018 123,00 | 31.01.2018 | 03.01.2018
5 | 9/2018 04.01.2018 | 04.01.2018 596,73 | 31.01.2018 | 22.01.2018
6 | 026/12/2017/BKK %“1'_(’112'_22%15/ 09.01.2018 135,50 | 31.01.2018 | 16.01.2018
7 11 04.01.2018 | 05.01.2018 369,00 | 31.01.2018 | 08.01.2018
8 | 01/01/2018 04.01.2018 | 05.01.2018 50,00 | 31.01.2018 | 08.01.2018
9 | FA/20/01/2018 05.01.2018 | 08.01.2018 4.368,96 | 31.01.2018 | 16.01.2018
10 | 01/2018/01/TL 08.01.2018 | Brak danych 3.657,36 | 31.01.2018 | 25.02.2018
11 | F/16/18/N 08.01.2018 | 12.01.2018 22.509,00 | 31.01.2018 | 19.01.2018
12 glfy:ﬁ?éfc_)/zm 08012018/ | 09.01.2018 431,31 | 31.01.2018 | 09.01.2018
13 8'1‘?51'(2)%?6/2'_'\4 0381.%11..22%1188/ 09.01.2018 502,87 | 31.01.2018 | 09.01.2018
14 | V/015/01/2018 08.01.2018 | Brak danych 8154,90 | 31.01.2018 | 08.01.2018
15 | 38/2018 09.01.2018 | 12.01.2018 86,26 | 31.01.2018 | 19.01.2018
16 | 2/1 09.01.2018 | Brak danych 123,00 | 31.01.2018 | 12.01.2018
17 | 19/2018 12.01.2018 | 12.01.2018 1.820,40 | 12.01.2018 | 16.01.2018
18 | 0064/18/FVS 11.01.2018 | Brak danych 239,36 | 31.01.2018 | 12.01.2018
19 | FA/122/2017/14 14.11.2018 | 12.01.2018 1.820,40 | 31.01.2018 | 16.01.2018
20 | 0064/18/FVS 11.01.2018 | Brak danych 239,36 | 31.01.2018 | 12.01.2018
21 | FA/122/2017/14 14.11.2017 | 10.01.2018 430,50 | 31.01.2018 | 15.01.2018
22 | FVSZ/365/01/2018 | 05.01.2018 | Brak danych 1.095,00 | 31.01.2018 | 05.01.2018
23 | MHSA/2018/40 05.01.2018 | Brak danych 600,00 | 31.01.2018 | 03.01.2018
24| FR/M/208/2018/01/0 | 15 01 2018 | 18.01.2018 1.159,74 | 31.01.2018 | 24.01.2018
25 Si;}gggfjsse%sﬂ 12.01.2018 | Brak danych 795,12 | 31.01.2018 | 19.02.2018
26 | 0016 13.01.2018 | 18.01.2018 1.000,00 | 31.01.2018 | 13.01.2018
27 | P-MHSA/2018/174 14.01.2018 | 24.01.2018 600,00 | 31.01.2018 | 24.01.2018
28 | 0800174777 15.01.2018 | 18.01.2018 1.230,00 | 31.01.2018 | kompensata
29 | 99/01/2018/AB 15.01.2018 | 18.01.2018 1.291,50 | 15.01.2018 | 22.01.2018
30 | P-MHSA/2018/178 15.01.2018 | 15.01.2018 400,00 | 31.01.2018 | 22.01.2018
31 15 1173'%11'_22%11%/ 24.01.2018 681,47 | 31.01.2018 | 22.01.2018
32 | 5115986600/22/0 17.01.2018 | 18.01.2018 647,07 | 31.01.2018 | 29.01.2018
33 /F(‘)’\(’)F;/f(’l/zow/m/ls 18.01.2018 | 18.01.2018 379,79 | 31.01.2018 | 29.01.2018
34 | FA/000009/2018 18.01.2018 | 18.01.2018 295,20 | 31.01.2018 | 24.01.2018
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35 [ 13/2018 19.01.2018 | 22.01.2018 1.955,70 | 31.01.2018 | 30.01.2018
36 | INV/2018/01/233 23.01.2018 | Brak danych 150,00 | 31.01.2018 | 23.01.2018
37 5%2/501/2018/01/23 23.01.2018 | 22.01.2018 2.208,64 | 31.01.2018 | 01.02.2018
38 5%2/501/2018/01/23 23.01.2018 | 22.01.2018 2.739,96 | 31.01.2018 | 01.02.2018
39 | 000691/2018 23.01.2018 | 28.01.2018 835,00 | 31.01.2018 | 22.01.2018
40 | 5201/naz/01/2018 26.01.2018 | 31.01.2018 4,92 | 31.01.2018 | 03.01.2018
41 | F0017/2018 31.01.2018 | Brak danych 455,10 | 31.01.2018 | 31.01.2018
42 5%2/001/2018/01/24 24.01.2018 | 26.01.2018 531,36 | 31.01.2018 | 01.02.2018
43 | 031011801748 23.01.2018 | 23.01.2018 3.965,25 | 31.01.2018 | 07.02.2018
44 830'35886388/1801/ 19.01.2018 | 31.01.2018 186,32 | 31.01.2018 | 19.02.2018
45 | 20/01/2018 16.01.2018 | 31.01.2018 479,70 | 31.01.2018 | 31.01.2018
46 | MATO/61/0001/2018 | 31.01.2018 | Brak danych 464,52 | 31.01.2018 | kompensta
47 ggéS/FZAL/LD/“/OO 25.01.2018 | Brak danych 120,00 | 31.01.2018 | 25.01.2018
48 | 1801240015787 26.01.2018 | 06.02.2018 566,54 | 31.01.2018 | 7.02.2018
49 fc/JW'/Ol/ls/OOO% 16.02.2018 | 06.02.2018 8.615,44 | 31.01.2018 | 13.02.2018
50 | F/73/18/N 31.01.2018 | 13.02.2018 5.166,00 | 31.01.2018 | 14.02.2018
51 | 122/01/2018 06.02.2018 | 06.02.2018 66,12 | 31.01.2018 | 07.02.2018
52 | 5/01/2018 31.01.2018 | Brak danych 1.230,00 | 31.01.2018 | 15.02.2018
53 | 6/01/2018 31.01.2018 | Brak danych 3.659,25 | 31.01.2018 | 15.02.2018
54 | 80/3538/73/8065005

e AR 31.01.2018 | 19.02.2018 2.592,73 | 31.01.2018 | 19.02.2018
55 | 692/01/18 24.01.2018 | 19.02.2018 738,00 | 31.01.2018 | 19.02.2018

Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych oraz zestawienie obrotéw i sald za rok
obrotowy sporzadza sie co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych, nie
pézniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym. Jednostka wskazata, iz informacje zawarte w
sprawozdaniu finansowym podawane sg ze szczegdtowoscig okreslong w ustawie w
ztotych i groszach, a w jego sktad wchodza:

- wprowadzenie do sprawozdania finansowego,

- bilans,

- porownawczy rachunek zyskow i strat,

- dodatkowe informacje i wyjasnienia.

Z zatacznika nr 3 wynikato, ze ksiegi pomocnicze prowadzone sg:
1. W zakresie $rodkow trwatych:

- dla $rodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych powyzej 3.500,00 zt
(obecnie powyzej 10.000,00 zt) - ewidencja komputerowa w programie
.Symfonia- Srodki Trwate”, zgodnie z klasyfikacjg S$rodkéw trwatych.
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Amortyzowane sg liniowo wedtug stawek amortyzacyjnych wynikajacych z ustawy
o podatku od osdb prawnych;

- dla srodkéw trwatych w przedziale 2.000,00 - 3.500,00 zt (obecnie 3.500,00 -
10.000,00 zt)- ewidencja komputerowa w programie ,Symfonia- Srodki Trwate”,
zgodnie z klasyfikacjg $rodkéw trwatych. Amortyzacja jednorazowa;

- dla srodkéw trwatych od 300,00 zt do 2.000,00 zt (obecnie od 1.000,00 zt do
3.500,00 zt)- ewidencja iloSciowa w ksiedze wyposazenia;

- odziez ochronna i robocza bez wzgledu na wartos¢ objeta jest ewidencjq iloSciowg
w kartotekach osobowych prowadzonych przez specjaliste BHP;

- zbiory biblioteczne - ewidencja ilosciowa w ksiedze zbioréw w dziale produkcji i
promocji.

2. W zakresie gospodarki materiatowej ewidencja ilosciowo- wartosciowa dla zapaséw
materiatdow w programie ,Symfonia — Handel” w magazynie Teatru.

3. W zakresie ptac:
- ewidencja ptac w programie ,Enova — Kadry i Ptace”,

- ewidencja sktadek ZUS w programie ,Ptatnik” powigzanym z programem ,Enova
- Kadry i Ptace”.

4, W zakresie sprzedazy:

- ewidencja sprzedazy biletow wstepu, programoéw i towaréw prowadzona jest przy
uzyciu kas fiskalnych z wykorzystaniem systemu informatycznego ,Ekobilet”;

- sprzedaz ustug wynajmu, dzierzawy, transportu, reklamy - przy uzyciu programu
~Symfonia- Handel”,

- cata sprzedaz przy wykorzystaniu ,Symfonia — Finanse i Ksiegowos¢”.

Z powyzszego wynika, iz przyjete zasady rachunkowosci wypetniaty dyspozycje art. 10
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.

Dokonano analizy zapiséw w polityce rachunkowosci i ewidencji ksiegowej jednostki,
ustalono co nastepuje:

- Zatacznik nr 1 wykaz kont syntetycznych (ksiegi gtdwnej) oraz obowigzujaca analityka
jest nieaktualna, w ewidencji ksiegowej znajdujg sie operacje na kontach, ktérych
jednostka nie przewidziata w powyzszym zataczniku,

- Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 1/2017 w sprawie zasad rachunkowosci - Opis
funkcjonowania kont syntetycznych i zasady ksiegowania operacji gospodarczych nie
zawierat opisu do wszystkich kont, ktére jednostka wskazata w swoim planie kont-
Zatgcznik nr 1 do ww. zarzadzenia, brakuje bowiem opisu do kont: 030 -
dtugoterminowe aktywa finansowe, 090 - obce S$rodki trwate, 091 Srodki trwate w
likwidacji, 243 - rozliczenia wynagrodzen, 280 - odpisy aktualizujace naleznosci, 291 -
naleznosci warunkowe, 292 - zobowigzania warunkowe, 330 - towary, 392 - S$rodki
inscenizacji w uzytkowaniu, 408 - podrdoze stuzbowe, 530 - koszty dziatalnosci
pomocniczej, 790 - obroty wewnetrzne, 791 - koszt wtasny obrotéw wewnetrznych, 820
- rozliczenie wyniku finansowego, 870 - podatek dochodowy od oséb prawnych, 871 -
inne obcigzenia wyniku finansowego, 999 - konto techniczne, 950 - wydatki
strukturalne. Zaznaczy¢ w tym miejscu nalezy, iz z dniem 2 wrzesnia 2017 r. weszty w
zycie znowelizowane przepisy ustawy o finansach publicznych, wprowadzone ustawa z 7
lipca 2017 r. o zmianie ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz niektérych innych
ustaw (Dz.U. z 2017 r. poz. 1475), w ktérych zniesiony zostat obowigzek klasyfikowania
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wydatkéw publicznych wedtug dodatkowych kodow wydatkéw strukturalnych i
sporzadzania sprawozdan budzetowych w tym zakresie. Z kolei konta, ktorych zasady
funkcjonowania opisano zawieraja niepetne, niedoktadne opisy, brakuje wskazania
typowych ksiegowan i powigzan z kontami przeciwstawnymi, brak réwniez informacji o
wykazywanych saldach na danych kontach, czego przykladem jest konto 202 -
rozrachunki z dostawcami. Jednostka wskazata mozliwos¢ istnienia jedynie salda Ma
konta, cho¢ na koniec 2017 roku konto 202 wykazuje zaréwno saldo Wn, jak i Ma. W
ewidencji znajdujq sie rowniez operacje na kontach, ktére nie zostaty przewidziane

- z zatacznika nr 4 polityki rachunkowosci wynikato, iz konta zespotu 5 zamykane sg w
korespondencji z kontem 711 - koszt wtasny zadan, ktore nie istnieje zaréwno w
zalaczniku nr 1 do zarzadzenia nr 1/2017, jak i w planie kont wygenerowanym z
programu komputerowego Symfonia. Jednak w zataczniku nr 8 (ktéry nie jest
wymieniony w zasadach rachunkowosci) wskazano, ze koszty kont zespotu 5 przenosi
sie na koniec miesigca na konto 702 - koszt wiasny sprzedazy.

- opis funkcjonowania kont zespotu 3 nie zawierat typowych zapiséw i tym samym kont
przeciwstawnych.

Podsumowujac, Zasady (polityka) rachunkowosci Teatru ,Pinokio” w todzi wymagaja
aktualizacji, poniewaz zatgcznik nr 1 - wykaz kont syntetycznych i analitycznych, nie
zawiera aktualnych kont ksiegowych uzywanych do ewidencji operacji gospodarczych,
zatgcznik nr 2 nie zawiera opiséw funkcjonowania wszystkich stosowanych kont, badz
opisy te sg sprzeczne z ewidencjg ksiegowa, jak rowniez opisy sg niepetne.

W okresie objetym kontrolg obowigzywata Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow
wprowadzona zarzadzeniem nr 17/98 z dnia 31 grudnia 1998 roku. Powyzsza instrukcja
wymagata aktualizacji chociazby ze wzgledu na zmiane nazwy jednostki dokonang
uchwatg nr XLV/888/12 Rady Miejskiej w todzi z dnia 5 lipca 2012 roku, co jednak
uczyniono dopiero 7 stycznia 2019 roku. Zarzadzeniem nr 5/2019 Dyrektora Teatru
»Pinokio” w ktodzi wprowadzono nowgq Instrukcje obiegu dokumentéw i kontroli
dokumentéw ksiegowych”.

2. SPRAWOZDAWCZOSC | BILANS JEDNOSTKI. ZGODNOSC DANYCH
WYKAZYWANYCH W SPRAWOZDANIACH Z EWIDENCJA KSIEGOWA

Sprawozdanie finansowe Teatru ,Pinokio” w todzi za 2017 rok zostato przekazane do
Urzedu Miasta todzi. Sprawozdanie nie podlegato badaniu na podstawie art. 64 ustawy o
rachunkowosci. Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy o rachunkowosci roczne sprawozdanie
finansowe podlega zatwierdzeniu przez organ zatwierdzajacy nie pozniej niz w ciggu 6
miesiecy od dnia bilansowego. Powyzsze sprawozdanie zostato zatwierdzone w terminie,
czego potwierdzeniem jest pismo nr DPK-KLT-II.3035.15.2018 z dnia 15 maja 2018
roku.

Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego podatnicy podatku dochodowego od osdb
prawnych majg obowigzek przekaza¢ je do wiasciwego urzedu skarbowego.
Sprawozdanie to tacznie z dokumentami wymienionymi w art. 27 ust. 2 ustawy o
podatku dochodowych od oséb prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1036) sktada sie w
urzedzie skarbowym w terminie 10 dni od daty jego zatwierdzenia. Powyzsze
sprawozdanie finansowe za rok 2017 jednostka ztozyta do wiasciwego Naczelnika
Urzedu Skarbowego w dniu 21 maja 2018 roku.

RACHUNEK ZYSKOW I STRAT
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2017 2018

A. Przychody netto ze sprzedazy i zr6wnane z nimi, w tym: 4422 170,95 | 4424 855,03
od jednostek powigzanych 0,00 0,00
1. Przychody netto ze sprzedazy ustug, w tym: 4414380,81 | 4420515,04
a) dotacja z budzetu na dziatalno$¢ 3037000,00 | 3037000,00
b) inne dotacje na dziatalnos¢ 740 700,00 821510,00
Il. Zmiana stanu produktow (zwiekszenie- warto$¢ dodatnia, zmniejszenie-

wartos$¢ ujemna) 0,00 0,00
Il. Koszty wytworzenia produktow na wtasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
IV. Przychody netto ze sprzedazy towardw i ustug 740 7 790,14 4 339,99
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej 4413 384,28 | 4733938,33
|. Amortyzacja 400 68 170,00 72 194,50
1. Zuzycie materiatdw i energii 401, 402 300 781,35 305 357,04
I1l. Ustugi obce 403 489 700,06 620 803,01
IV. Podatki i optaty, w tym: 407 75 585,75 82200,13
podatek akcyzowy 0,00 0
V. Wynagrodzenia 405 2 853 439,25 2984 478,41
VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia , w tym 406 516 850,20 540 614,11
emerytalne 351317,00 398 996,25
VII. Pozostate koszty rodzajowe 409 106 842,55 127 119,30
VIIl. Wartos¢ sprzedanych towaréw i materiatdw 740 2 015,12 1171,83
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B) 8 786,67 -309 083,30
D. Pozostate przychody operacyjne 50 529,21 42 440,03
1. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych 760-761 0,00 0,00
1. Dotacje 0,00 0,00
IIl. Aktualizacja wartosci aktywdow niefinansowych 0,00 0,00
IV. Pozostate przychody operacyjne 760 50 529,21 42 440,03
E. Pozostate koszty operacyjne 5162,07 10 093,84
I. Strata ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych 740 0,00 0,00
1. Aktualizacja wartos$ci aktywdw niefinansowych 0,00 0,00
Ill. Pozostate koszty operacyjne 761 5162,07 10 093,84
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E) 54 153,81 -276 737,11
G. Przychody finansowe 0,34 0,30
I. Dywidendy i udziaty w zyskach, w tym: 750 0,00 0,00
a)od jednostek powigzanych, w tym: 0,00 0,00
w ktorych jednostka posiada zaangazowanie w kapitale 0,00 0,00
b) od jednostek pozostatych, w tym: 0,00 0,00
w ktorych jednostka posiada zaangazowanie w kapitale 0,00 0,00
1. Odsetki, w tym: 750 0,34 0,30
od jednostek powigzanych 0,00 0,00
IIl. Zysk ze zbycia inwestycji, w tym: 0,00 0,00
w jednostkach powigzanych 0,00 0,00
IV. Aktualizacja wartosci inwestycji 0,00 0,00
V.Inne 750 0,00 0,00
H. Koszty finansowe 2519,47 1587,04
I. Odsetki, w tym: 751 0,00 0,00
od jednostek powigzanych 0,00 0,00
II. Strata ze zbycia inwestycji, w tym: 0,00 0,00
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w jednostkach powigzanych 0,00 0,00

IIl. Aktualizacja wartos$ci inwestycji 0,00 0,00
IV. Inne 2 519,47 1587,04
1. Zysk (strata) brutto (F+G-H)= A.Il bilans 51 634,68 -278 323,85
K. Podatek dochodowy 0,00 0,00
L. Pozostate obowigzkowe zmniej ia zysku (zwigkszenia straty) 820 0,00 0,00

ZYSK (STRATA) NETTO (K-L-M) 51 634,68 -278 323,85

Wartosci wykazane w pozycjach rachunku zyskéw i strat zarowno w roku 2017 jak i
2018 byty zgodne ze stanem kont w ewidencji ksiegowej Teatru w poszczegdlnych
latach. Rok 2017 jednostka zakonczyta zyskiem w wysokosci 51.634,68 zt, jednak w
roku 2018 odnotowano znaczg strate w kwocie -278.323,85 zi. Z analizy
przedstawionych sprawozdan wynikato, iz przyczynity sie do tego wysokie koszty
poniesione w 2018 roku na ustugi obce, ktére wzrosty w stosunku do roku 2017 o
131.103,25 zt, co stanowito wzrost o ponad 26%. W 2018 roku jednostka poniosta tez
wyzsze o 131.036,16 zt koszty na wynagrodzenia. Powyzsze potwierdza Gtéwny
Ksiegowy, ktéry w wyjasnieniu wskazat, iz znacznemu wzrostowi ulegly przede
wszystkim ustugi transportowe, noclegowe, montazowe i artystyczne zwigzane gtéwnie z
realizacjq projektow artystycznych, w tym wyjazd na festiwal do Gruzji. Jednostka
dokonata réwniez dodatkowych wydatkéw na zastepstwa w zwigzku z dtugotrwatymi
zwolnieniami lekarskimi pracownikow, odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe,
wzrosta tez ptaca minimalna. Teatr ,Pinokio” odnotowat réwniez spadek przychodéw ze
sprzedazy ustug, bowiem w roku 2017 wptywy z tego tytutu wyniosty 636.680,81 z, z
kolei w 2018 jedynie 562.005,04 zt (réznica 74.675,77 zt). Przychody ze sprzedazy
towaréw, mimo symbolicznej wartosci takze spadly o ponad 44%. Warto jednak
nadmieni¢, iz jednostka uzyskata wyzsze dofinansowanie ze Zrdédet zewnetrznych,
dotacje celowe wzrosty bowiem w 2018 roku o 80.810,00 zi.

Wyjasnienie Gidownego Ksiegowego dotyczace wzrostu wydatkow na ustugi
obce i wynagrodzenia w 2018 roku stanowi zatacznik nr 1 protokotu kontroli

BILANS TEATRU ,,PINOKIO” W LODZI ZA LATA 2017 1 2018

e B Pories Stan na Stan na Stan na
Aktywa roku 2017 koniec roku PASYWA koniec roku koniec
2018 2017 roku 2018
A. Aktywa trwate 768 521,02 | 693 933,34 cv"::n";ta' (Fundusz) 237 034,17 | -41 289,68
fl.i:vn?;:g:callne i I. Kapitat (Fundusz)
0,00 0,00 | podstawowy jednostki 139 490,74 139 490,74
prawne 020/1- 800
071/10
1. Koszty zakonczenia II. Nalezne wplaty na
prac rozwojowych kapitat zapasowy, w tym
nadwyzka wartosci
2. Wartos$¢ firmy spr;ed!azy (wartosci -
emisyjnej) nad wartoscia
nominalng udziatéw (akcji)
3. Inne wartosci III. Ka_plta_l_ (fundusz) z
; - ; aktualizacji wyceny w
niematerialne i prawne
tym
4, Zaliczki na wartosci z tytutu aktualizacji
niematerialne i prawne wartosci godziwej
IV. Pozostate kapitaty
(fundusze) rezerwowe w 45 908,75 97 543,43
tym
V. Zysk (strata) z lat
ubiegtych

16




PROTOKOL Z KONTROLI PRZEPROWADZONEJ W TEATRZE ,PINOKIO” W £ODZI.
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 £6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

::"N:fscmwe aktywa 768 521,02 | 693 933,34 | VI. Zysk (strata) netto 51 634,68 | -278 323,85
VII. Odpisy z zysku
1. $rodki trwate 768 521,02 | 693 933,34 gg:f)‘;gzv:';‘g%v:‘l’;f(osc 0,00
ujemna)
a). Grunty i B. ZOBOWIAZANIA I
. v 4 224,00 3 168,00 | REZERWY NA 901 773,77 | 821 362,91
uzytkowanie wieczyste ZOBOWIAZANIA
b). budynki, lokale i 1. Rezerwy na
obiekty inzynierii 683 835,28 647 170,59 z.obowi zaynia 0,00
ladowej i wodnej a
; 1 Rezerwy z tytutu
<) ur_zqdzepla 40 685,02 13 782,41 | odroczonego podatku 0,00
techniczne i maszyny dochodowego
d). $rodki transportu 1 083,52 0,00 gmz?f/tear;’;’]é ?i;‘j"’o'sﬁgze”'a 0,00
e). inne $rodki trwate 38 693,20 29 812,34 | dtugoterminowe 0,00
2. Srodki trwate w 0,00 krétkoterminowe 0,00
budowie (inwestycje)
3. Zaliczki na srodki
trwate w budowie 0,00 3. Pozostate rezerwy 0,00
(inwestycje)
III. Naleznosci .
diugoterminowe 0,00 dtugoterminowe 0,00
L. O.d jednostek 0,00 krotkoterminowe
powigzanych
2. Od pozostatych
jednostek, w ktérych . .
jednostka posiada 0,00 Z}ngr;v:"?nz:x':
zaangazowanie w 9
kapitale
3. Od jednostek 0.00 1. Wobec jednostek
pozostatych ! powigzanych
2. Wobec pozostatych
IV. Inwestycje 0.00 jednostek, w ktérych
dlugoterminowe ’ jednostka posiada
zaangazowanie w kapitale
1. Nieruchomosci 0,00 ﬁijczlgebt%waﬁzzagla wobec
2. Wartosci 0.00 3. Wobec pozostatych
niematerialne i prawne ! jednostek
3. Dtugoterminowe L .
aktywa finansowe a) kredyty i pozyczki
a). W jednostkach b) z tyt. emisji dluznych
powigzanych papieréw wartosciowych
udziat lub akcja c_) inne zobowigzania
finansowe
inne pla;_)iery d) zobowigzania wekslowe
wartosciowe
udzielone pozyczki e) inne
inne dtugoterminowe II1. Zobowiazania
aktywa finansowe krotkoterminowe 223 598,84 | 180 629,40
b). W pozostatych
jednostkach, w ktorych .
jednostka posiada 1;)v‘x°gae§ Jcerf'”OSt‘*k 228,00 516,00
zaangazowanie w powlgzany
kapitale
] . a) z tyt. dostaw i ustug o 228,00 516,00
udziat lub akcja okresie wymagalnosci: 0,00 0,00
inne papiery - 228,00 516,00
wartosciowe do 12 miesiecy 0,00 0,00
udzielone pozyczki powyzej 12 miesiecy
inne dtugoterminowe b) inne 0,00 0,00
aktywa finansowe 228,00 516,00
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2. Wobec pozostatych
c). W pozostatych jednostek, w ktérych
jednostkach jednostka posiada
zaangazowanie w kapitale
. . a) z tyt. dostaw i ustug o
udziat lub akcja okresie wymagalnosci:
inne papiery -
wartosciowe do 12 miesiecy
udzielone pozyczki powyzej 12 miesiecy
inne dlug_otermlnowe b) inne
aktywa finansowe
4. Inne mv_vestyCJe 3 Wobec pozostatych 178 258,85 147 591,39
dtugoterminowe jednostek
a) kredyty i pozyczki 0,00
V. Dlugoterminowe L .
il g
miedzyokresowe pap Y
L. Aktywa z tytutu c) inne zobowiagzania
odroczonego podatku fi 0,00
inansowe
dochodowego
2. Inne rozliczenia d) z tyt. dostaw i ustug o
miedzyokresowe okresie wymagalnosci: 22.928,36 35276,96
B. Aktywa obrotowe 370 286,92 86 139,89 | do 12 miesiecy 22 928,36 35 276,96
I. Zapasy 25911,84 21 315,92
powyzej 12 miesiecy 0,00
1. Materialy 21 711,84 21 315,92
2. Potprodukty i e) zaliczki otrzymane na
produkty w toku 0,00 dostawy 0,00
3. Produkty gotowe 0,00 f) zobowigzania wekslowe 0,00
g) z tyt.podatkoéw, cet,
4. Towary 0,00 ubezpieczen 155 330,49 84 531,91
S'S,‘ﬁZ'i'CZk' na dostawy i 4 200,00 h) z tyt. wynagrodzen 24 395,06
II. Naleznosci 41170,18 | 43 633,20 | i) inne 0,00 3 387,46
krotkoterminowe
1. Naleznosci od 32,67 4. Fundusze specjalne 45111,99 | 32522,01
jednostek powigzanych
a). Z tytutu dostaw . -
towaréw i ustug, 35'3(7) . ::zglc(:::cl;:ve 678 174,93 | 640 733,51
okresie spfaty: S edzy
do 12 miesiecy 32,67 1. Ujemna wartos¢ firmy 0,00
0,00
. - 2. Inne rozliczenia
powyzej 12 miesiecy 0,00 miedzyokresowe 678 174,93 640 733,51
0,00 dtugoterminowe 845-1,
b). Inne 32.67 845-3 649 855,17 | 608 273,54
2. Naleznosci od
pozostatych jednostek, 31 98723
ktorych jednostka 0,00 krotkoterminowe 28 319'76 32 459,97
posiada zaangazowanie e
w kapitale
a). Z tytutu dostaw
towardw i ustug, 0,00
okresie sptaty:
do 12 miesiecy 0,00
powyzej 12 miesiecy 0,00
b). Inne 0,00
3. Naleznosci od
pozostatych jednostek 41137,51 43 633,20
a). Z tytutu dostaw
towardw i ustug, 7 553,56 11223435’33
okresie spfaty: e
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- 12 482,00
do 12 miesiecy 201 7 553,56 12 362.00
powyzej 12 miesiecy 0,00
b). Z tytutu dotacji, cet,
ubezpieczen
spotecznych i 5 136,65
zdrowotnych oraz
innych swiadczen

31 151,20
c). Inne 249, 233 28 447,30 31 271.20
d). Dochodzone na 0.00
drodze sadowej !
L. Inwestycje 301 296,10 17 816,74
krétkoterminowe
1. Krotkoterminowe 301 296,10 17 816,74
aktywa finansowe
a). W jednostkach 0,00
powigzanych
udziat lub akcja 0,00
inne papiery 0,00
wartosciowe
udzielone pozyczki 0,00
inne krotkoterminowe 0.00
aktywa finansowe !
b). W pozostatych
jednostkach
udziat lub akcja
inne papiery
wartosciowe
udzielone pozyczki
inne krotkoterminowe
akty,wa finansowe
€). srodki pienigzne i 301 296,10 17 816,74
inne aktywa pieniezne
srodki pienigzne w 282 117,11 9514,73
kasie i na rachunku
inne $rodki pieniezne 19 178,99 8 302,01
inne aktywa pieniezne
2. Inne inwestycje
krotkoterminowe
IV. Krétkoterminowe
rozliczenia 15950786’82(7) 3 374,03
miedzyokresowe —
C. NALEZNE WPLATY 0.00
NA KAPITAL !
D. UDZIALY (AKCJE) 0.00
WEASNE !
~ 1142 475,41 - 1142 475,41
Suma aktywow 1138 807.94 780 073,23 Suma pasywow 1 138 807.94 780 073,23

Stan poszczegdlnych aktywow i pasywow wykazany w bilansie na poczatek roku 2017
byt zgodny z ich stanem na dzien 31 grudnia 2016 roku, a w 2018 roku zgadzat sie ze
stanem na koniec roku 2017 wykazanym w bilansie.

Poszczegdlne grupy S$rodkow trwatych wedtug klasyfikacji $rodkow trwatych zostaty
prawidtowo ujete w bilansie zgodnie z ewidencjg analityczng. Saldo konta syntetycznego
011 byto zgodne ze stanem s$rodkow trwatych wynikajacym z ewidencji analitycznej.
Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wskazane w
opisie do bilansu zgodne byto z saldami kont 071. W aktywach bilansu za rok 2017 w
pozycji I1.1.a. Naleznosci od jednostek powigzanych z tytutu dostaw towardw i ustug o
okresie sptaty do 12 miesiecy, wykazano kwote 32,67 zt, ktdra stanowita nadptacony
podatek od $rodkéw transportowych. Powyzszg warto$¢ nalezato ujgé w pozycji: Inne,
poniewaz podatki nie stanowia dostaw towaréw i wustug. W pozycji B.IV.
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Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe, jednostka wykazata kwote 5.576,27 zi,
na co sktadaty sie: saldo Wn konta 640 rozliczenia miedzyokresowe kosztéw — 1.908,80
zt oraz kwota 3.667,47 zt, ktora stanowita obroty Wn konta 300 rozliczenie zakupu. Z
ewidencji ksiegowej wynika, iz konto 300 w roku 2017 wykazywato jedynie saldo Ma -
12.917,14 zt. W pasywach bilansu w pozycji B.III.1. zobowigzania krdtkoterminowe
wobec jednostek powigzanych z tytutu dostaw towardéw i ustug o okresie wymagalnosci
do 12 miesiecy, jednostka wykazata kwote 228,00 2zt stanowigcaq optate za
gospodarowanie odpadami komunalnymi. Powyzsza optata winna by¢ ujeta w pozycji:
inne, poniewaz do ww. opfat stosujemy ordynacje podatkowg, a nie przepisy ustawy o
podatku od towaréw i ustug. W pozycji IV.2. inne rozliczenia miedzyokresowe
krotkoterminowe, wykazano kwote 31.987,23 zi: saldo Ma konta 846 rozliczenia
miedzyokresowe przychoddw - przedsprzedaz - 7.246,48 zt, saldo Ma 845-2 rozliczenia
miedzyokresowe przychoddéw - przedsprzedaz - 8.156,14 zt i obroty Ma konta 300
rozliczenie zakupu - 16.584,61 zt. Jak juz wczesniej zaznaczono konto 300 wykazywato
saldo Ma w kwocie 12.917,14 zt i to wiasnie tg kwote nalezato doda¢ do omawianej
pozycji IV.2, ktéra wynositaby wowczas 28.319,76 zt. Konsekwencjg ujecia w bilansie
wartosci niezgodnych z ewidencjg ksiegowg byt stan aktywow i pasywow w kwocie
1.142.475,41 zt., a winno by¢ 1.138.807,94 zi.

W aktywach roku 2018 w naleznosciach krétkoterminowych z tytutu dostaw towardw i
ustug o okresie spfaty do 12 miesiecy, jednostka wykazata oprocz sald kont 201
rozrachunki z odbiorcami - 12.161,78 zt, 202 rozrachunki z dostawcami - 200,22 zt
saldo analityczne konta 249 pozostate rozrachunki — 120,00 zt stanowigce rozrachunki z
tytutu optat za przejazd drogami krajowymi w formie przedptaty (e-myto). Optaty te
majgq charakter optat administracyjnych i nie podlegajg VAT. Zatem 120,00 zt winno
zosta¢ ujete w pozycji B.II.3c inne naleznosci krotkoterminowe od pozostatych
jednostek, co datoby wartos¢: 31.271,20 zt. Zaznaczy¢ nalezy, iz w bilansie za rok 2017
jednostka poprawnie ujeta optate e-myto. Analizujgc pasywa stwierdzono, ze
zobowigzania krétkoterminowe wobec jednostek powigzanych z tytutu dostawy towardow
i ustug zawierajg podobnie jak w roku poprzednim optate za gospodarowanie odpadami
komunalnymi 516,00 zt, ktérg nalezato ujgé w pozycji inne. Mimo powyzszych btedow
bilans jednostki zgadzat sie saldami kont w ewidencji ksiegowej, uznac¢ zatem nalezy iz
wykazano prawidtowy stan aktywow i pasywdw na koniec 2018 roku.

Sprawozdanie Rb- N kwartalne o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych

W sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci za okres od poczatku roku do 31 grudnia
2017

roku ustalono, co nastepuje:

- poszczegolne naleznosci zostaty pogrupowane weditug witasciwych dtuznikow;

- warto$¢ wykazana w pozycji gotowka byta zgodna z saldem konta 101 kasa;

- wartos$¢ ujeta w depozytach na zadanie zgadzata sie z saldami kont 131 rachunek
bankowy biezacy i 135 inne rachunki bankowe;

- pozostate naleznosci odpowiadaty saldom kont rozrachunkowych 201 rozrachunki z
odbiorcami, 202 rozrachunki z dostawcami, 249 pozostate rozrachunki;

- kwota 5.099,25 zt pozostatych naleznosci wykazana w grupie I nie zgadzata sie z
saldem konta 221 rozrachunki vat - 5.136,65 zt. Z wyjasnien Gtdwnego Ksiegowego
jednostki wynikato, iz powyzsza réznica 37,40 zt dotyczy faktury, ktéra dotarta do dziatu
ksiegowosci z opdznieniem, po sporzadzeniu sprawozdania Rb N;

- w pozostatych naleznosciach z tytutu podatkdéw i sktadek na ubezpieczenie spoteczne w
grupie III wykazano kwote 31,51 zt stanowigca nadptate podatku od $rodkow
transportowych. Powyzsza kwota nie zgadzata sie z saldem konta 220 rozrachunki z
budzetami, ktore wynosito 32,67 zt. Gtdwny Ksiegowy wyjasnit, ze podczas uzgadniania
sald z Wydziatem Finansowym Urzedu Miasta todzi skorygowano wysoko$¢ nadptat w
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podatku do kwoty 32,67 zt. Jednak korekta odbyta sie po sporzadzeniu sprawozdania Rb
N;
- jednostka nie posiadata naleznosci wymagalnych.

W sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci za okres od poczatku roku do 31 grudnia
2018

roku ustalono co nastepuje:

- poszczegolne naleznosci zostaty pogrupowane wedtug witasciwych dtuznikow;

- wartos¢ wykazana w pozycji gotdéwka byta zgodna z saldem konta 101 kasa;

- wartos$¢ ujeta w depozytach na zadanie zgadzata sie z saldami kont 131 rachunek
bankowy biezacy i 135 inne rachunki bankowe;

- pozostate naleznosci odpowiadaty saldom kont rozrachunkowym 201 rozrachunki z
odbiorcami, 234 inne rozrachunki z pracownikami, 249 pozostate rozrachunki;

- konto 202 rozrachunki z dostawcami wykazywato saldo 200,22 zt, jednak jednostka w
Rb N ujeta jedynie kwote 0,22 zt. Jak wyttumaczyta Gtowny Ksiegowy kwota 200,00 zt
dotyczy wzajemnych ustug promocyjnych, ktoére comiesiecznie sie kompensuja.
Ksiegowo$¢ dokonata kompensaty, cho¢ wptyw faktury od wskazanego kontrahenta
opdznit sie, stad saldo po stronie Wn na koniec roku;

- jednostka nie posiadata naleznosci wymagalnych.

Uzna¢ nalezy, iz sprawozdania Rb N kwartalne o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych za 2017 i za 2018 rok zostaty sporzgadzone niezgodnie z ewidencjg
ksiegowa, czym naruszono § 10 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010
roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym sprawozdania
nalezy sporzadzac rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym.

Sprawozdanie Rb- Z kwartalne o stanie zobowiazan wedlug tytutéw diuznych
oraz poreczen i gwarancji

W sprawozdaniach Rb- Z kwartalnych o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych
oraz poreczen i kredytow za lata 2017 i 2018 nie wykazano zadnych zobowigzan.

Opisane sprawozdania Rb - N i Rb - Z zostaty sporzadzone w terminie i przekazane do
Wydziatu Kultury w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzedu Miasta todzi.

Sprawozdanie z wykonania planu finansowego

Teatr ,Pinokio” w todzi dnia 20 lipca 2018 roku ztozyt do Urzedu Miasta todzi informacje
z wykonania planu finansowego za I pétrocze 2018 roku a dnia 14 lutego 2019 roku
Teatr zlozyt sprawozdanie z wykonania planu finansowego za rok 2018. Z tresci
przedstawionych sprawozdan wynikato, iz plan finansowy =zostat przekroczony w
zakresie wynagrodzen osobowych i bezosobowych oraz kosztéw materiatow i ustug oraz
podrozy stuzbowych. Zgodnie z trescig art. 27 ust. 1 ustawy o prowadzeniu
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej - instytucja kultury gospodaruje
samodzielnie przydzielong i nabyta czescia mienia oraz prowadzi samodzielng
gospodarke w ramach posiadanych s$rodkdéw, kierujac sie zasadami efektywnosci ich
wykorzystania a podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy
ustalony przez dyrektora, z zachowaniem wysokos$ci dotacji organizatora. Natomiast z
tresci art. 44 ustawy o finansach publicznych wynika, ze wydatki publiczne mogqg by¢
ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w planie finansowych jednostki sektora
finansow publicznych. Zatem stwierdzi¢ nalezato, iz naruszono powyzZsze przepisy
realizujgc plan finansowy kontrolowanej jednostki.
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Na podstawie zarzadzenia nr 3606/VI/12 Prezydenta Miasta todzi w sprawie przyjecia
systemu wdrazania i monitoringu ,Strategii” Zintegrowanego Rozwoju todzi 2020+"
Teatr ztozyl w okresie objetym kontrolg sprawozdania z dziatalnosci instytucji kultury za
rok 2017 - 22 stycznia 2018 roku i rok 2018 - 21 stycznia 2019 roku .

3. ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI. TERMINOWOSC REGULOWANIA
ZOBOWIAZAN - 2017

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dostaw
robot i ustug dotyczacych odbiorcéw krajowych i zagranicznych, z wyjatkiem wiasnych
pracownikéw. Konto moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci i roszczen.
Jednostka wskazata typowe zapisy na koncie 201 wraz z kontami przeciwstawnymi.

Ustalono, iz ewidencja szczego6towa do konta 201 prowadzona jest komputerowo z
podziatem na poszczegdlnych kontrahentéw (do kazdego kontrahenta przypisany jest
odrebny numer konta od 201-1 do 201-...n). Na koniec roku 2017 stwierdzono saldo na
koncie 201 po stronie Wn.

Konto 202 Rozrachunki z dostawcami stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszczen
krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ustug. Zgodnie z opisem
funkcjonowania konto 202 moze wykazywac saldo Ma. Jednak z przedstawionych
dokumentéw wynika, iz na dzien 31 grudnia 2017 roku konto 202 wykazuje zaréwno
saldo Ma, jak i Wn.

Ustalono, iz ewidencja szczegdétowa do konta 202 prowadzona jest komputerowo z
podziatem na poszczegdlnych kontrahentéw (do kazdego kontrahenta przypisany jest
odrebny numer konta od 202-1 do 202-...n).

Kontrolg objeto dowody ksiegowe ujete na koncie 202 w miesigcu grudniu 2017 roku
stanowigce zobowigzania na dzien 31 grudnia 2017 roku, na ktore sktadato sie 12 faktur
(dokumentéw) opiewajacych na taczng kwote 22.928,36 zt. zt. Ustalono, iz wszystkie
objete kontrolg zobowigzania wskazane w tabeli ponizej zostaty uregulowane. Jednostka
nie posiadata zobowigzan wymagalnych na koniec 2017 roku.

Data Uwagi
Oznaczenie wplywu Data ujecia Umowny Faktyczny (np.
Lp L EEE] faktury/data HOTEE) faktury faktury w termin termin kwota
n kontrahenta L faktury » i
wystawienia do ewidencji zaptaty zaptaty odsetek
jednostki )
) FV/46407/201
1 '(I)'e(l)elgtSKp.Z 6/PAN; 0,03 | ¢29%2%1 | 30.09.2016 | 21.00.2016 | 13.09.2016
0. 5Pk 14.09.2016
_ ~ |s.cawsizn
o | Veolia Energia | 7/052004; 9.084,55 | 92:01:201 | 43 91 2018 | 15.01.2018 | 11.01.2018
todz S.A. 8
21.12.2017
17122400159
3 200”‘0°mte'sp' 55; 567,69 23'01'201 09.01.2018 | 10.01.2018 | 08.01.2018
27.12.2017
; Fv korygujaca
Agencja
4 | Dramatui 18/2017; 786,15 29'01'201 09.01.2018 | 12.01.2018 | 09.01.2018
Teatru ,ADIT” 29.12.2017
5 Mihlsman 84/12/2017; 1.230,00 15.01.2018 16.01.2018 15.01.2018
X 15.01.201
services Marek
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Michalski 29.12.2017 8
Mihlsman 85/12/2017; 15.01.201
6 | services Marek 1.107,00 | g 15.01.2018 | 16.01.2018 | 15.01.2018
Michalski 29.12.2017
Mihlsman 86/12/2017; 15.01.201
7 | services Marek 1.383,75 | g7 15.01.2018 | 16.01.2018 | 15.01.2018
Michalski 29.12.2017
) 133/12/2017;
8 ?“”ersG, 239,37 24'01'201 11.01.2018 | 14.01.2018 | 11.01.2018
omasz ac 31.12.2017
PGE 80/3538/71/8
00506905/35R 11.01.201
S | bystrybucia /2017; 193,87 | g 12.01.2018 | 18.01.2018 | 16.01.2018
S-A. 31.12.2017
80/3538/70/8
PGE 06500571/36 12.01.201
10 | Dystrybucja W/2017; 2.374,29 | g5 12.01.2018 | 18.01.2018 | 16.01.2018
S.A.
31.12.2017
_ [ s.cawsi2/1
11 | Veolia Energia | 7/056011; 4.446,66 | 1101201 | 45 512018 | 26.01.2018 | 24.01.2018
Lédz S.A. 8
31.12.2017
MAXI-FOOD
- FS/117/12/20
Ustugi : 26.01.201
12 | Gastronomiczn | 17 1.515,00 | g7 29.01.2018 | 31.01.2018 | 29.01.2018
e Jarostaw 31.12.2017
Wisnik

22.928,36

Ustalono, co nastepuje:

-niektére faktury zawieraty niepetng dekretacje, posiadaty jedynie konta ksiegowe, bez
wskazania kwot, ktére nalezy na tych kontach ujaé, co naruszato art. 21 ustawy o
rachunkowosci, zgodnie z ktorym kazdy dowod ksiegowy nalezy zakwalifikowaé¢ do
ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych, podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania. Na
kontrolowanych dokumentach brakowato tez oznaczenia miesigca, w ktorym dowadd
bedzie ujety oraz podpisu pracownika dokonujgcego dekretacji, czym naruszono réwniez
§ 10 instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych Teatru ,,PINOKIO” w todzi.

- w pozycjach 5, 6, 7. brakuje daty wptywu dokumentu do jednostki;

- pozycja 6. skltada sie z dostawy materiatdw i robocizny. Jednostka jednak
zaewidencjonowata catg fakture przy uzyciu konta 403 ustugi obce, czym naruszyta
zapisy zaktadowego planu kont, w ktéorym wskazano, iz ewidencje kosztéw zuzycia
materiatdw na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu ksieguje
sie stosujgc konto 401 zuzycie materiatéw.

- pozycja 3. zawiera odsetki na kwote 1,15 zt, co dowodzi uregulowania poprzedniej
faktury po wskazanym terminie ptatnosci. Jednostka zaewidencjonowata odsetki przy
uzyciu konta 300 rozliczenie zakupu, ktore jak sama wskazata w zakladowym planie
kont stuzy do rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ustug. Winno by¢ w tej sytuacji
zastosowane konto 751 koszty finansowe.

- pozycja 1. o wartosci 0,03 zt dotyczy zakupu towardow w roku 2016. Jednostka
dokonata zamoéwienia w sklepie internetowym w opcji ,przedptata” na wskazang w
zamoéwieniu (e- mail) kwote. Nastepnie otrzymano fakture na kwote o 0,03 zt wyzszg
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niz dokonany wczesniej przelew. Powyzszej kwoty nie doptacono, stad saldo 0,03 zt na
koniec roku 2016. Wskazane saldo widnieje rowniez w roku 2017 i 2018. Co wiecej na
opisanej fakturze dekretacja jest niekompletna, wskazano konta ksiegowe, jednak bez
kwot, w jakich nalezy na tych kontach operacje ujac.

- pozycja 2 - faktura wystawiona dnia 21 grudnia 2017 roku posiada date sprzedazy 15
grudnia 2017 roku, jednostka uzyta tylko jednej daty- 21 grudnia 2017 roku. W pozycji
12 zastosowano analogiczne ksiegowanie: data wykonania ustugi 20 grudnia 2017 roku,
data wystawienia 31 grudnia 2017 roku, jednostka zastosowata tylko jedng date - 31
grudnia 2017 roku. Powyzsze narusza art. 23 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z
ktérym zapis ksiegowy zawiera date dokonania operacji gospodarczej oraz date
dokumentu, jezeli rozni sie ona od daty dokonania operacji oraz date operacji. Opisane
niezgodnosci naruszajgq art. 22 ustawy o rachunkowosci, z ktérego wynika, ze dowody
ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktorg dokumentuja, kompletne, zawierajace, co najmniej dane okreslone
w art. 21, oraz wolne od btedéw rachunkowych. Art. 21 ustawy o rachunkowosci stanowi
natomiast, ze dowodd ksiegowy powinien zawiera¢, miedzy innymi, sposob ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja). Powyzsze jest rowniez niezgodne z art. 14
stanowigcym, iz dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w
danym okresie sprawozdawczym.

- pozycja 7 - drukarka. Zgodnie z opisem funkcjonowania kont syntetycznych i
zasadami ksiegowania operacji gospodarczych, stanowigcym = Zatacznik nr 2 do
zarzadzenia nr 1/2017 z dnia 2 stycznia 2017 roku w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci - do srodkow trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z
nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok. Zatem
zakupiona na potrzeby jednostki drukarka winna by¢ zaliczona do $rodkow trwatych, z
ewidencji wynika jednak, ze nie zostata ujeta na koncie 011.

- faktury/rachunki zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym przez upowaznionych pracownikéw Teatru, a takze skontrolowane przez
Gtéwnego Ksiegowego i zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora Teatru. Jednak
ustalenie osob odpowiedzialnych za dokonane czynnosci byto trudne, poniewaz zaréwno
pracownicy, jak i osoby =zatwierdzajgce dowody do wyptaty zamieszczajg na
dokumentach jedynie swoje parafy bez imiennej pieczeci.

- zapisy dokonane na postawie zawartych w tabeli faktur spetniaty wymogi okreslone w
art. 23 ustawy o rachunkowosci, zapisy pozwalaty na identyfikacje dowodu ksiegowego
bedacego podstawa zapisu.

Na koniec roku 2017 stwierdzono réwniez istnienie salda na koncie 202 po stronie Wn.

D i
Oznaczenie Data wptywu .at.a Umowny Faktyczny Uwagi
Nazwa Kwota ujecia B - (np.
faktury/data faktury do termin termin
kontrahenta wystawienia faktury iednostki faktury w zaplat zaplat kwota
y ] ewidencji piaty paty odsetek)
Tatami
Poland P 62/2017 ; 2018-
1 Mieczystaw 20.11.2017 4.200,00 | 29.11.2017 faktura 02.12.2017 30.11.2017 Proforma
Pajszczyk

Powyzsze saldo dotyczyto zaptaty na podstawie faktury proforma za zakup materacow
gimnastycznych, co zaewidencjonowano Wn202/Mal31. Wptyw faktury za zakupione
towary nastgpit w roku 2018, ktorg nastepnie zaksiegowano Wn401/Ma202.
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4. ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Konto 220 Rozrachunki z budzetami stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan
publicznoprawnych z tytutu podatkéw i optat, z wyjatkiem rozrachunkdéw z tytutu VAT.
Zgodnie z Opisem funkcjonowania kont syntetycznych i zasad ksiegowania operacji
gospodarczych na stronie Wn konta 220 ujmuje sie zaptate zobowigzan z tytutu podatku
i opfat, a na stronie Ma jednostka ksieguje naliczenie zobowigzan z tytutu podatkow i
optat. Konto 220 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zobowigzan
publicznoprawnych z tytutu podatku i optat, a saldo Ma stanowi sume nadptat w
podatkach i optatach. W opisywanym Zataczniku nr 2 do polityki rachunkowosci
jednostka wskazata réwniez typowe zapisy dokonywane przy uzyciu konta 220
Rozrachunki z budzetami.

Kontrolg objeto zapisy na koncie 220 dotyczace podatku dochodowego (PIT 4) oraz
terminowos$¢ przekazywania zaliczek na podatek dochodowy w okresie pazdziernik-
grudzien 2017 roku i pazdziernik- grudzien 2018 roku. Stwierdzono, ze jednostka nie
naruszyta terminu przekazywania zaliczek na podatek dochodowy okreslonego w art. 38
ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.
U. z 2018 r., poz. 200).

Ustalono ponadto, iz jednostka potracata sobie nalezne wynagrodzenie z tytutu
pobranych podatkéw okreslone w art. 28 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa. Zgodnie ze
wskazanym art. 28 § 1 - jednostce jako ptatnikowi przystuguje zryczattowane
wynagrodzenie z tytutu terminowego wptacania podatkéw pobranych na rzecz budzetu
panstwa (w tym przypadku podatek dochodowy od oséb fizycznych). Nalezne
wynagrodzenie potrgcane jest z kwoty podatkdéw pobranych przez ptatnikéw czy
inkasentow. Wysokos¢ tego wynagrodzenia okreslana jest przez Ministra Finanséw w
drodze rozporzadzenia. Obowigzujacym jest rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 10
grudnia 2015 roku w sprawie wynagrodzenia ptatnikow i inkasentdw pobierajacych
podatki na rzecz budzetu panstwa (Dz. U. 2015 poz. 2154). Na podstawie § 1 tego
rozporzadzenia, ptatnikom przystuguje wynagrodzenie wynoszace 0,3% kwoty podatkéw
pobranych przez ptatnikdw na rzecz budzetu panstwa.

W wyniku kontroli nie stwierdzono ujmowania na koncie 220 operacji innych niz opisane
w zaktadowym planie kont jednostki.

Konto 221 Rozrachunki z tytutu VAT stuzy do ewidencji rozliczania podatku od
towardow i ustug. Na stronie Wn ujmuje sie VAT naliczony ustalony na podstawie
dowodow zrodtowych oraz korekty wynikajace z faktur korygujacych. Z kolei na stronie
Ma ksiegowany jest VAT nalezny udokumentowany fakturami lub wydrukami raportéw
fiskalnych oraz wynikajacy z wystawionych przez jednostke faktur wewnetrznych. Na
koniec miesigca rozliczeniowego konto 221 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan
naleznosci z tytutu VAT i saldo Ma stanowigce zobowigzania z tytutu podatku od
towardéw i ustug. Jednostka prowadzi analityke do konta 221, gdzie 221/1 to VAT
nalezny, 221/2 VAT naliczony, 221/3 - rozrachunki VAT, 221/4 - VAT S$rodki trwate,
221/5 - VAT naliczony oczekujacy. Powyzszy podziat konta 221 nie zostat jednak
zawarty w opisie funkcjonowania kont ksiegowych. Ustalono, iz jednostka odlicza VAT
zgodnie z art. 86 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug
(tekst jednolity Dz.U. z 2017 poz. 1221), ktdry stanowi, ze w zakresie, w jakim towary i
ustugi sg wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych, podatnikowi
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego.
Jednostka  dokonuje  wydatkéw  jednoczesnie  zwigzanych z  czynnosciami
opodatkowanymi, zwolnionymi z VAT (proporcja sprzedazy) jak i zwigzanymi z
czynnosciami  opodatkowanymi i niepodlegajacymi opodatkowaniu VAT (tzw.
prewspotczynnik). Z przedstawionych dokumentow wynika, iz w roku 2017 do wyliczenia
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wartosci VAT naliczonego podlegajgcego odliczeniu stosowano prewspdtczynnik w
wysokosci 12% i proporcje sprzedazy 96%. Z kolei w 2018 prewspodtczynnik wynosit
15%, a proporcja sprzedazy 79%.

Konto 222 Rozrachunki z ZUS stuzy do ewidencji rozrachunkéw z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych z tytutu odprowadzania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne za pracownikédw. Na stronie Wn ksieguje sie zaptate sktadek
ubezpieczeniowych, naliczone zasitki pokrywane ze skladek na ubezpieczenie spoteczne.
Na stronie Ma naliczenie zobowigzan z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu nadptat lub korekty rozliczen z
ZUS, saldo Ma- sume zobowigzan wobec ZUS. Polityka rachunkowosci zawiera typowe
ksiegowania na koncie 222.

Kontroli poddano zapisy na koncie 222 oraz terminowos¢ przekazywania sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne, spoteczne, Fundusz Pracy oraz PFRON za miesigce pazdziernik
- grudzien 2017 roku oraz pazdziernik- grudzien 2018 roku. Sktadki przekazywano w
kazdym przypadku z zachowaniem terminu okreslonego w art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity Dz.
U. z 2017 poz. 1778), art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o
Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2017 poz. 1938), art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz.
1065 ze zm.) oraz art. 21 i art. 22 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz o zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tekst jednolity Dz.
U.z 2018 r., poz. 511 ze zm.).

Stwierdzono, ze jednostka ewidencjonowata na koncie 222 operacje, ktorych nie
przewidziata w opisie funkcjonowania kont stanowiacym =zatacznik nr 2 do polityki
rachunkowosci, ujmowata bowiem potracenia z listy ptac w korespondencji z kontem
249 w podziale na pracownikéw teatru.

Informacje dotyczace sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy,
za kontrolowany okres przedstawiono ponizej.

Skiadki
zadeklarowane Whpiaty
7no$¢ wediug DRA i
Naleznosc¢ 9 Termin Zalegtos¢
za miesiace ptatnosci nr
Tytut Kwota w
. kwota data dokumentu
sktadki zi. -
ksiegowego

1 2 3 4 5 6 7 8 (3-5)

Spoteczne 50 005,59 | 15.11.2017 | 50 005,59 | 14.11.2017 | WB 190/2017 0,00

paz-17 Zdrowotne 15737,18|15.11.2017 | 15737,18 | 14.11.2017 | WB 190/2017 0,00

Fundusz

pracy 3470,05|15.11.2017 3470,05| 14.11.2017 | WB 190/2017 0,00

Spoteczne 51 500,17 | 15.12.2017 | 51 500,17 | 14.12.2017 | WB 212/2017 0,00

lis-17 Zdrowotne 15192,10| 15.12.2017 | 15192,10| 14.12.2017 | WB 212/2017 0,00

E‘;ar‘fy”sz 3528,53(15.12.2017 | 3 528,53 | 14.12.2017 | WB 212/2017 0,00
86 921,23 | 12.01.2018 | WB 8/2018 0,00
Spoteczne | 88 902,95 | 15.01.2018
1981,72 29.12.2017 | WB 22172017 0,00
gru-17 |- 4rowotne | 26 997,00 | 15.01.2018 | 26 997,00 12.01.2018 | W 8/2018 0,00
E;‘;‘fy”sz 5930,26 | 15.01.2018 | 5930,26 | 12.01.2018 | WB 8/2018 0,00
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Spoteczne 54 904,39 | 15.11.2018 | 54 904,39 | 13.11.2018 | WB 193/2018 0,00
paz-18 Zdrowotne 15 965,74 | 15.11.2018 | 15965,74| 13.11.2018 | WB 193/2018 0,00
;‘r‘a”fyusz 3 586,80 15.11.2018 | 3 586,80 | 13.11.2018 | WB 193/2018 0,00
Spoteczne 99 671,36 | 15.12.2018 | 99 671,36 | 10.12.2018 | WB 212/2018 0,00
lis-18 Zdrowotne 28 433,37 | 15.12.2018 | 28 433,37 | 10.12.2018 | WB 212/2018 0,00
El;:gyusz 6 004,21 | 15.12.2018 6 004,21 | 10.12.2018 | WB 212/2018 0,00
41 803,93 | 14.01.2019 WB 9/2019
Spoteczne | 42 124,55 | 15.01.2019 0,00
320,62 | 20.12.2018 | WB 219/2018
Zdrowotne 14 664,88 | 15.01.2019 | 14 664,88 | 14.01.2019 WB 9/2019 0,00
gru-18 14 764,26
Zdrowotne- EoiivCi 2 5 5
DR (réznica: | 18.01.2019 99,38 | 18.01.2019 | WB 13/2019 0,00
99,38)
;ﬁ:fy“sz 3131,72(15.01.2019 | 3 131,72 | 14.01.2019 | WB 9/2019 0,00
PFRON
MIESIAC X/2017 XI/2017 XII/2017 X/2018 X1/2018 XI1I/2018
gfattr:fh”iev:it‘i,r?ﬁo"em w 52,25 53,25 55,25 55,5 5.5 33,5
osoby
niepetnosprawne 3.8 3.8 3.8 3.8 3.8 3.8
Zatrudnienie ogotem w 54 55 57 58 58 58
osobach, w tym:
osoby a 4 4 4 4 4
niepetnosprawne
Liczba pracownikéw
odpowiadajaca réznicy miedzy
zatrudnieniem zapewniajgcym 0 0
osiggniecie wymaganego 0 0 0 0
wskaznika zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych a
rzeczywistym zatrudnieniem
0s6b niepetnosprawnych
Sktadki nalezne wg DEK-Ia 0 0 0 0 0 0
Przystugujgce obnizenia 0 0 0 0 0 0
Kwota do zaptaty 0 0 0 0 0 0
Zapftata (kwota, data, nr 0 0
dokumentu) 0 0 0 0

5. POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen stuzy do ewidencji rozrachunkow z
pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i
$wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a
w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenie i umowy o dzieto, umowy agencyjnej. Na stronie Wn ujmuje sie wyptaty
wynagrodzen, =zaliczki na poczet wynagrodzen, potracenia dokonywane na liscie
wynagrodzen, do ktéorych pracodawca jest upowazniony ustawowo np. podatek
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dochodowy od oséb fizycznych, sumy egzekwowane na mocy tytutdw wykonawczych
lub egzekucyjnych oraz za pisemng zgoda =zatrudnionego z innych tytutéw np.
potracenia za niedobory i szkody, sumy do rozliczenia, $wiadczenia odptatne itp. Na
stronie Ma konta 231 jednostka ksieguje naliczone wynagrodzenia brutto. Zgodnie z
opisem zawartym w polityce rachunkowosci konto 231 moze wykazywac saldo Wn
oznaczajace stan naleznosci z tytutu wynagrodzen oraz saldo Ma stanowigce sume
zobowigzan z tytutu naliczonych a niewypfaconych wynagrodzen.

Kontrolg objeto zapisy dokonane na koncie 231 za okres pazdziernik - grudzien 2017
roku. W wyniku kontroli stwierdzono, ze konta 231 uzywano do ewidencji potracen
obcigzajacych pracownika na liscie ptac (sktadki ZUS (222), dobrowolne ubezpieczenie
grupowe (249), PKZP (249), ZFSS (233) i inne na wniosek pracownika) oraz naleznych
sktadek na podatek dochodowy (220), ktérych naliczenie ksiegowano Wn405/Ma231.

Na dzien 31 grudnia 2017 roku konto 231 nie wykazywato salda.

Konto 249 Pozostate rozrachunki zgodnie z zarzadzeniem nr 1/2017 Dyrektora
Teatru ,Pinokio” z dnia 2 stycznia 2017 roku w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci stuzy do ewidencji potracen z list ptac, a takze ewidencji zabezpieczen
wykonania uméw, kaucji itp. Na stronie Wn konta ujmuje sie powstate naleznosci oraz
na sptate zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw. Na stronie Ma ewidencjonuje
sie powstate zobowigzania oraz spfate naleznosci z tytutu pozostatych rozrachunkdw.
Wskazano rowniez typowe zapisy na koncie 249. W toku kontroli ustalono, ze jednostka
na opisywanym koncie dokonywata zapiséw niezgodnych z zaktadowym planem kont,
bowiem oprocz opisanych operacji konto 249 stuzyto do ewidencji wynagrodzen. Przy
uzyciu konta 249 ewidencjonowano tez naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne w korespondencji z kontem 222 oraz zaliczek na podatek dochodowy z
kontem przeciwstawnym 220, co rowniez nie znajduje odzwierciedlenia w Opisie
funkcjonowania kont syntetycznych i zasadach ksiegowania operacji gospodarczych,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do polityki rachunkowosci Teatru.

6. GOSPODARKA KASOWA DOKUMENTOWANIE OPERACJI KASOWYCH KONTROLA
KASY. INSTRUKCJA KASOWA

W okresie objetym kontrolg obowigzywaty zasady prowadzenia gospodarki kasowej
zawarte w zarzadzeniu nr 2/2002 Dyrektora Teatru z dnia 2 stycznia 2002 roku oraz
Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentéw Teatru Lalki i Aktora ,PINOKIO” w todzi,
obowigzujgce od 1 stycznia 1999 roku ktére w roku 2019 zostato zastgpione
zarzadzeniem nr 5/2019 Dyrektora Teatru ,Pinokio” w todzi z dnia 7 stycznia 2019
roku. Dnia 3 stycznia 2019 roku Dyrektor Teatru Pinokio w todzi wprowadzit Instrukcje
Kasy Gtownej Teatru ,Pinokio” w todzi.

Przyjeta instrukcja ustalata: wymagania dotyczace osoby kasjera, opis pomieszczenia
kasowego, zasady ochrony i transportu wartosci pienieznych, zasady gospodarki
kasowej, omowienie dokumentacji kasowej, zasady wypetniania drukéw kasowych,
zasady postepowania w przypadku otrzymania fatszywego znaku pienieznego, ewidencji
drukéw Scistego zarachowania oraz sposob kontroli kasy. Kwote pogotowia kasowego
ustalono na kwote 50.000,00 zi.

Nie wskazano w Instrukcji kasowej ani w obowigzujacych w kontrolowanej jednostce
zasadach rachunkowosci typéw drukéw stanowigcych druki Scistego zarachowania. Jak
wnikato z wyjasnien pracownikow jedynymi drukami $cistego zarachowania byty czeki,
ktore przechowywano i prowadzono ich ewidencje w Kasie Gtdwnej. We wskazanych
uregulowaniach nie odniesiono sie do zasad i sposobu prowadzenia kasy biletowej.
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W Teatrze funkcjonowata kasa biletowa, ktéra rozliczata sie okresowo na podstawie
sporzadzanych raportéw gotowkowych ze sprzedazy biletow. Pobrang gotéwke kasjer
biletowy odprowadzat do kasy gtéwnej zostawiajac sobie nieduzy zapas gotowki, ktory
przechowywat w kasetce. Do raportu gotdéwki zatgczony byt raport sprzedazy biletéow za
posrednictwem systemu EKOBILET. Kasjer wystawiat réwniez faktury za sprzedaz
biletdw ptatne przelewem. Zaréwno zapas gotéwki, ktéry przechowywat kasjer biletowy
jak i sposob rozliczania sie ze sprzedazy biletédw winien wynika¢ z przyjetych przez
jednostke kontrolowang zasad.

Na podstawie akt osobowych kasjeréw ustalono, ze spetniali wymogi, jakie okreslono w
opisywanej instrukcji dla tego stanowiska i ztozyli oswiadczenie o odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone mienie oraz o znajomosci przepisow w zakresie dokonywania
operacji kasowych i transportu gotéwki.

Protokét kontroli kasy z dnia 8 marca 2019 roku stanowi zatacznik nr 2 do
protokotu kontroli

W wyniku przeprowadzenia czynnosci kontrolnych ustalono, ze raporty kasowe
sporzadzane byty komputerowo przez kasjera biletowego i przez kasjera w kasie
gtownej. Raporty kasy biletowej sporzgdzano codziennie a raporty kasy gtownej
sporzadzano tygodniowo. Operacje przychodu i rozchodu gotéwki byly udokumentowane
dowodami kasowymi zastepczymi - odpowiednio KP dla przychodu gotowki i KW dla
rozchodu gotéwki. Operacje gotéwkowe ewidencjonowane byty na biezaco w rozumieniu
art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

W kasie biletowej prowadzono sprzedaz biletow i produktow. Kasjer biletowy wystawiat
rowniez faktury ptatne przelewem. Kasa gtdwna prowadzita obrot gotéwka zwigzany z
rozliczeniami wyjazdow stuzbowych, udzielaniem i rozliczaniem zaliczek, wyptaty
wynagrodzen, honorariéw i innych $wiadczen pracowniczych.

W zakresie dokumentowania operacji kasowych kontrolg objeto raporty kasowe kasy
biletowej i kasy gtdwnej za grudzien 2018 roku, ktore wskazano w tabeli.

" : Kwota - : Saldo
Raport kasy biletowej przekazana Raport kasy gtéwnej Konta 101
Nr data possgdni ot?;?:r;y :I‘:')\ll(vanseyj Nr data pos:;:dni o;;a:;y na dzief
195 01.12.2018 589,00 619,00
196 | 02.12.2018 619,00 856,00
197 1 03.12.2018 856,00 1 961,00
198 | 04.12.2018 1 961,00 2 208,00
199 ] 05.12.2018 2 208,00 508,00 3 500,00
200 | 06.12.2018 508,00 1 095,00
201 | 07.12.2018 1 095,00 1 834,00 41 07.12.2018 | 35888,21 | 34 270,85 | 36 104,85
202 | 09.12.2018 1 834,00 2 232,00
203 110.12.2018 2 232,00 282,00 3 000,00
204 | 11.12.2018 282,00 197,00 5 500,00
205 ] 12.12.2018 197,00 47,00 6 800,00
206 | 13.12.2018 47,00 50,00 6 100,00
207 | 14.12.2018 50,00 157,00 5 800,00 42 14.12.2018 | 34 270,85 | 53 493,40 | 53 650,40
208 | 16.12.2018 157,00 1120,00
209 | 17.12.2018 1120,00 3 818,00
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210 | 18.12.2018 3 818,00 176,00 4 200,00

211 ]19.12.2018 176,00 4 918,00

212 | 20.12.2018 4 918,00 318,00 9 000,00

213 121.12.2018 318,00 944,00

214 | 23.12.2018 944,00 1298,00

215 | 27.12.2018 1298,00 1 856,00

216 | 28.12.2018 1 856,00 2 164,00

217 [ 31.12.2018 2 164,00 0,00 2 164,00 43 31.12.2018 | 53493,40 | 148827 148827

Ustalono, ze raporty kasowe kasy gtéwnej ewidencjonowano z nieprawidtowg datq tj. z
datg poczatkowa okresu za jaki sporzadzano raport, co powodowato, iz w ewidencji na
koncie 101 gotéwka przekazana z kasy biletowej (raporty sporzadzane codziennie) byta
ewidencjonowana z datg wczesniejsza niz data sporzadzenia raportu kasy gtéwnej. W
przypadku raportu kasowego datg operacji jest dzien wypfaty lub wptaty Srodkow
pienieznych, datg dowodu ksiegowego jest dzien sporzadzenia raportu kasowego, a datg
zapisu w ksiegach rachunkowych jest moment wprowadzenia i zapisania tego raportu
kasowego do ksigg rachunkowych. Zapis ksiegowy, zgodnie z art.23 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci powinien bowiem zawieral daty: operacji gospodarczej, dowodu
ksiegowego, jezeli roézni sie od daty dokonania operacji, zapisu ksiegowego. A zatem
zapis ksiegowy w ksiegach rachunkowych moze posiada¢ nawet i trzy daty zwigzane z
konkretng operacjg gospodarcza, przy czym za dzien operacji gospodarczej nalezy
uzna¢ date zdarzenia gospodarczego, w opisywanym przypadku bedzie to np. : data
sprzedazy biletu, data przekazania gotéwki z kasy biletowej do kasy gtéwnej.

Ponadto stwierdzono, ze przekazanie gotowki z kasy biletowej do kasy gtéwniej
ewidencjonowano poprzez konto 148 stuzace, zgodnie z trescig obowigzujacego Planu
kont w jednostce kontrolowanej, do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, do
ktérych zalicza sie $rodki pieniezne, ,ktére podlegaja przemieszczeniu miedzy kasg
jednostki a jej rachunkiem bankowym” - Wn148/Mal0l. Ewidencja przemieszczenia
gotowki z jednej kasy do drugiej w ramach jednej jednostki winna odbywac sie z
uzyciem przeksiegowan miedzy podzielonymi kontami 101.

Natomiast operacje, ktére dotyczyly ptatnosci kartg za sprzedany bilet ewidencjonowano
Wn204/Mal01. Konto 204 nie zostalo przewidziane do uzywania w obowigzujgcym
planie kont. Natomiast zasadnym jest by ewidencja operacji polegajgcych na ptatnosci
kartg za sprzedaz biletdw odbywata sie przy uzyciu konta 148 stuzgcego do ewidencji
srodkéw pienieznych w drodze - Wn148/Mal101, poniewaz w momencie ptatnosci kartg
Srodki pieniezne sg przekazywane do banku. W konsekwencji na podstawie wyciggu
bankowego wptyw s$rodkéw na rachunek bankowy winien by¢ zaewidencjonowany
Wn131/Ma148. Ponadto zauwazyc¢ nalezy, ze sprzedaz niefakturowana, bez wzgledu na
forme zaptaty (gotéwka czy karta pfatnicza) stanowi przychéd w momencie wydania
biletu i winna zosta¢ zaewidencjonowana z pominieciem rozrachunkéw z klientem -
Wn101 w wartosci brutto w korespondencji z kontem z grupy 7 w wartosci netto i
kontem z grupy 2 z tytutu rozliczenia podatku VAT (Wnl101/Ma7.. kwota netto i
Wn101/Ma2.. kwota VAT). W przypadku sprzedazy fakturowanej podstawa przypisu
rozrachunkéw z klientem jest faktura, ktéra rozliczana jest w dniu wptywu s$rodkéw na
rachunek bankowy Wn131/Ma2..a jej przypis na koncie rozrachunkowym winien byc¢
dokonany w dacie sprzedazy tj. w dniu wydania biletu - Wn2../Ma7.., z odpowiednim
rozksiegowaniem podatku VAT

Poza tym wszystkie operacje kasowe zostaly ujete w raportach kasowych w dniach, w
ktorych nastgpit obrét gotowka. Dokumenty stanowigce zataczniki do raportéw
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kasowych zawieraty oznaczenie raportu, w ktorym zostaty ujete, zawieraty réwniez
wskazanie sposobu ujecia ich w ewidencji i zgodnie ze wskazaniem zostaty
zaksiegowane, co stwierdzono na podstawie wydruku dziennika ksiegowan za miesigc
grudzien 2018 roku.

Wysokos$¢ niezbednego zapasu gotéwki w kasie ustalona zostata przez Dyrektora Teatru
w kwocie 50.000,00 zt.

W zaleznosci od warunkdéw zabezpieczenia gotowki oraz mozliwosci jej odprowadzenia
na witasciwy rachunek bankowy kierownik jednostki ustala pogotowie kasowe. Przy
ustalaniu wysokosci zapasu gotdwki w kasie zabezpieczajacej biezgce finansowanie
wydatkéw rzeczowych w celu zapewnienia biezacej i ptynnej dziatalnosci jednostki
nalezy uwzglednic:

- minimum potrzeb w zakresie obrotu gotéwkowego,

- niezbedny zapas gotéwki w kasie, ktéry w miare istniejacych potrzeb moze byc¢
uzupetniany do ustalonej wysokosci (weryfikowanej w razie potrzeby przez kierownika
jednostki) ze srodkéw podjetych z rachunku bankowego.

Zatem wysokos$¢ tego zapasu powinna by¢ dostosowana do potrzeb danej jednostki
organizacyjnej, z zachowaniem wymogow zawartych w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracyjnych z dnia 7 wrzesnia 2010 roku w sprawie wymagan,
jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienieznych przechowywanych i
transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne jednostki organizacyjne (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 poz. 793).

Kontrolg objeto rozliczenie dwdch zaliczek udzielonych w najwyzszych kwota w miesigcu
czerwcu i grudniu 2018 roku:

- wniosek z dnia 25 czerwca 2018 roku - na zakupy zwigzane ze spektaklem i
warsztatami ,Pippi Ponczoszanka” w kwocie 1.500,00 zt (RK nr 22 za okres 25 czerwiec
— 30 czerwiec 2018 r. ). Termin rozliczenia zaliczki 30 czerwiec 2018 rok. Zaliczka
zostata rozliczona na kwote 1.034,45 zt dnia 27 czerwca 2018 roku na podstawie faktur
stanowigcych zatacznik do rozliczenia. Roznica zostata zwrdcona przez pracownika dnia
28 czerwca 2018 roku w kwocie 465,55 zt — dokument kasowy KP 91/2018,

- wniosek z dnia 3 grudnia 2018 roku - na zakupy do biezacego repertuaru w kwocie
2.000,00 zt (RK nr 41 za okres od 17 grudnia do 31 grudnia 2018 roku). Termin
rozliczenia zaliczki 31 grudnia 2018 roku. Zaliczka zostata rozliczona na kwote 1.474,87
zt, na podstawie faktur stanowigcych zatacznik do rozliczenia. Réznica w kwocie 525,13
zt zostat zwrocona przez pracownika dnia 20 grudnia 2018 roku - dokument kasowy KP
179/18.

Nie stwierdzono nieprawidtowos$¢ w zakresie rozliczenia udzielonych zaliczek.

7. DOKUMENTOWANIE OPERACJI BEZGOTOWKOWYCH

W zakresie prawidlowosci dokumentowania obrotu bezgotowkowego oraz
ciagtosci sald kontrola objeto ewidencje operacji na kontach 131- rachunek
biezacy, zaksiegowanych na podstawie nizej wskazanych wyciagow
bankowych.

Wyciag bankowy nr 1 za okres od dnia 1 stycznia 2017 roku do 3 stycznia 2017 r.-
saldo poczatkowe 175.031,81 zt, saldo koncowe — 172.844,73 zt

Wyciaqg zawierat operacje, ktére dotyczyty zaptaty zobowigzan wynikajacy z faktur

Wn202/Mal131, optaty bankowej za wptaty otwarte za okres od 1 grudnia 2016 roku do
31 grudnia 2016 roku Wn403/Ma131, Wn551/M490.
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Wyciag bankowy nr 6 z dnia 12 stycznia 2017 roku - saldo poczatkowe - 372.305,45
zt saldo koncowe 267.587,54 zt

Wyciag zawierat operacje ktore dotyczylty:

- optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi Wn220/Ma131,
- podatku od nieruchomosci Wn220/Ma131,

- przelewu sktadek do ZUS Wn222/Mal31,

- zaptata zobowigzan wynikajacych z faktur Wn202/Ma131

- refundacja pozyczki z ZFSS Wn131/Ma148,

- pozyczka z ZFSS Wn233/131.

Wskazane podkresleniem operacje Swiadcza o nieprawidtowo prowadzonej ewidencji
$rodkow ZFSS. Ustalono, ze dnia 6 stycznia 2017 roku na podstawie wyciggu
bankowego nr 2 do rachunku bankowego prowadzonego dla ZFSS zaewidencjonowano
rowniez refundacje pozyczki z ZFSS Wn148/Mal32. Powyzsze przeksiegowania byty
nieuzasadnione bowiem udzielenie, jak i rozliczenie, przedmiotowych pozyczek winno
odbywac sie poprzez konto ksiggowe 233 i konto stuzace do ewidencji srodkow
pienieznych na rachunku bankowym utworzonym w celu obstugi ZFSS - 132. Udzielenie
pozyczki pracownikowi winno zosta¢ zaewidencjonowane Wn233/Mal132, sptata pozyczki
Wn132/Ma233 a w przypadku zwrotu pozyczki do kasy Wn101/Ma233 i w tym samym
dniu 148/101 i w konsekwencji nastepnie Wn132/Mal48 na podstawie wyciggu do
rachunku bankowego ZFSS. Ponadto z analizy zapiséw ksiegowych obrotéw konta 132 -
wynikato, ze w roku 2018 dokonano z opdznieniem przelewu I raty odpisu na ZFSS -
50.687,25 zt tj. dnia 1 czerwca 2018 roku zamiast 31 maja 2018 roku (czwartek).
Kwote potracen z wynagrodzenia za maj 2018 roku z tytutu spfaty rat pozyczek przez
pracownikéw kwocie 2.823,00 zt réwniez dokonano dnia 1 czerwca 2018 roku zamiast
razem z wyptatg pensji za maj 2018 roku. Stwierdzono réwniez, ze nie dokonano w
grudniu 2018 roku przelewu potrgconych kwot z wynagrodzen z tytutu sptat pozyczek
przez pracownikéw. Przelewu dokonano dopiero w styczniu 2019 roku.

Korekty odpisu z ZFSS dokonywano w okresie objetym kontrolg niezgodnie z zasadq
wynikajacq z §1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009
roku w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia
odpisu na zakltadowy fundusz s$wiadczen socjalnych, z tresci ktérego wynika, ze
podstawe naliczania odpisu na ZFSS stanowi przecietna planowana w danym roku
kalendarzowym liczba zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana w koncu roku do
faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych, obejmujgca pracownikéw zatrudnionych w
petnym i niepetnym wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na petny wymiar czasu

pracy).

Korekty odpisu na rok 2016 dokonano dnia 17 stycznia 2017 roku Wn132/Mal148 a
korekty odpisu na rok 2017 dokonano dnia 5 stycznia 2018 roku Wn132/Ma148.

Gtéwny Ksiegowy przedstawit tabelaryczng analize przychodéw i wydatkéw z ZFSS w
roku 2018, ktéra potwierdzita opisane nieprawidtowosci.

Tabelaryczna analiza przychodéw i wydatkéw z ZFSS stanowi zatacznik nr 3 do
protokotu kontroli

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych to érodki finansowe gromadzone przez
pracodawce na osobnym rachunku bankowym w celu wykorzystania ich na wsparcie
socjalne uprawnionych do tego pracownikdw. Srodki finansowe pochodza z odpiséw,
ktérych wysokoé¢ jest $ciéle okreélona. Swiadczenia z ZFSS nie moga byé przez
pracodawce rozporzadzane w dowolny sposdb, poniewaz $cisle reguluje to ustawa z dnia
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4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U.
z 2018 roku poz. 1316 ze zmianami).

Wyciag bankowy nr 222 z 31 grudnia 2017 roku - saldo poczatkowe - 201.432,04 zt -
saldo koncowe 201.383,07.

Wyciag zawierat operacje dotyczace dopisania odsetek do rachunku bankowego
Wn131/750 i optat za prowadzenie rachunku bankowego Wn403/Mal131, Wn551/Ma490

Wyciag bankowy nr 1 za okres od 1 stycznia 2018 roku do dnia 3 stycznia 2018
roku - saldo poczatkowe — 201.383,07 z, saldo koncowe - 200.655,15 zt.

Wyciag bankowy zawierat operacje dotyczace zaptaty zobowigzan wynikajacych z faktur
proforma Wn202/Mal131.

Wycigg bankowy nr 188/2018 z dnia 31 pazdziernika 2018 roku saldo poczatkowe -
353.388,92 zt - saldo koncowe - 351.960,17 zt

Wycigg zawierat operacje dotyczace:

- zwrot nadptaty z tytutu zajecia komorniczego Wn131/Ma249,
- zaptata naleznosci wynikajacych z faktur Wn131/Ma201,

- zaptata zobowigzan wynikajacych z faktur Wn202/Ma131,

- optat bankowych za przelewy i prowadzenie rachunku bankowego,
Wn403/Ma131,Wn551/Ma490,

- dopisania odsetek do rachunku bankowego Wn131/Ma750,

Wyciag bankowy nr 189 za okres od dnia 1 listopada 2018 roku do dnia 2 listopada
2018 roku - saldo poczatkowe 351.960,17 zt — saldo koricowe 351.891,17 zi.

Wyciag zawierat operacje, ktére dotyczyty :
- wptat z tytutu transakcji kartami ptatniczymi Wn131/Ma204,
- optaty za wptaty otwarte Wn403/Mal131, Wn551/Ma490.

Wyciag bankowy nr 206 z dnia 30 listopada 2018 roku - - saldo poczatkowe -
4.825,90 zt, saldo koncowe 4.113,42 zt.

Wyciag zawierat operacje dotyczace:

- zaptaty naleznosci wynikajacych z faktur Wn131/Ma201,
- optat bankowych Wn403/Ma131, Wn551/Ma490,

- dopisania odsetek do rachunku bankowego 131/750.

Wyciag bankowy nr 207 za okres od dnia 1 grudnia 2018 roku do dnia 3 grudnia
2018 roku saldo poczatkowe 4.113,42 zt - saldo koricowe - 4.131,42 zt . Wyciag
zawierat operacje, ktore dotyczyly transakcji dokonanej kartami ptatniczymi.

Wyciag bankowy nr 224 za okres od dnia 29 grudnia 2018 roku do dnia 31 grudnia
2018 roku. - saldo poczatkowe 17.624,36 zt - saldo koncowe 8.026,46 zt. Wyciag
zawierat operacje dotyczace zaptaty zobowigzan wynikajacych z faktur Wn202/Ma131,
wyptaty honoraridw Wn249/Mal131, przelewu rat pozyczek z KZP potrgconych od
wynagrodzen Wn249/Ma131, dopisanie odsetek do rachunku bankowego Wn131/Ma750
i optat za prowadzenie rachunku Wn403/Mal131.

Data Saldo konta 131
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30.12.2017 201.432,04
31.12.2017 201.383,07
01.01.2018 201.383,07
03.01.2018 200.655,15
30.10.2018 353.388,92
31.10.2018 351.960,17/351.891,17
02.11.2018 351,891,17
29.11.2018 4.825,90
30.11.2018 4.113,42/4.131,42
01.12.2018 4,131,42
03.12.2018 4.291,42
28.12.2018 17.624,35
31.12.2018 8.026,46

Saldo konta ksiegowego 131 nie byto zgodne z saldem koncowym wynikajagcym z
wyciggu bankowego na dzien 31 pazdziernika i 30 listopada 2018 roku. Nieprawidtowos¢
wynikata z ujecia w ewidencji ksiegowej wyciagéw ze wskazaniem nieprawidtowej daty
dokumentu tj. wycigg bankowy nr 188/2018 i nr 189/2018 zostat ujety zostat pod datg
31 pazdziernika 2018 roku i analogicznie wyciag bankowy nr 206/2018 i 207/2018
zostat ujety pod datg 30 listopada 2018 roku.

Zweryfikowano salda wyciggéw na dzien 31 grudnia 2017 i 31 grudnia 2018 roku konta
132 i 135 i byty zgodne z wyciggami.

PLAN FINANSOWY

Zgodnie z art. 30 ust. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077
ze zm.) - podstawag gospodarki finansowej samorzadowych oséb prawnych jest plan
finansowy. Potwierdza to tez art. 27 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. poz.1983), zgodnie z ktérym - podstawg
gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy sporzadzony przez
dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora. Zakres planu finansowego
okresdla art. 31 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym plan finansowy
kontrolowanej jednostki winien zawierac:

- przychody z prowadzonej dziatalnosci,

- dotacje z budzetu panstwa lub budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,

- koszty, w tym: wynagrodzenia i skfadki od nich naliczane, ptatnosci odsetkowe
wynikajace z zaciggnietych zobowigzan, zakupy towardw i ustug,

- $rodki na wydatki majatkowe,

- $érodki przyznane innym podmiotom,

- stan naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku,

- stan $srodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku.

Plan finansowy na rok 2017
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Dnia 31 sierpnia 2016 roku Urzad Miasta todzi przekazat do Dyrektora Teatru pismo nr
DFP-Bd-11.3020.7.2016 z prosba o sporzadzenia zestawienia przychoddéw i kosztéw na
rok 2017 z uwzglednieniem wysokosci planowanej dotacji podmiotowej — 3.037.000,00
zt. W odpowiedzi Teatr ,Pinokio” przekazat pismem nr GK-0220.13.2016 projekt planu
na 2017 rok w dniu 5 wrzesnia 2016 roku. Projekt zawierat zestawienie przychodow i
kosztow instytucji kultury oraz koszty utrzymania instytucji.
Pismem nr GK-0220.02.2017 z dnia 10 lutego 2017 roku skierowanym do Dyrektora
Wydziatu Kultury Urzedu Miasta todzi przekazano plan finansowy na 2017 rok wraz z
zatgcznikami:
- zatgcznik nr 1 - Plan zatrudnienia i fundusz ptac,
- zatacznik nr 2 - Koszty state instytuciji,
- zatgcznik nr 3 - Planowane premiery.
Plan przychoddéw okreslono na kwote 3.983.000,00 zt, w tym:
- przychody wtasne- 616.000,00 zi,
- dotacja podmiotowa z Urzedu Miasta todzi- 3.037.000,00 zt.,
- dotacje celowe- 280.000,00 zt.,
- pozostate przychody operacyjne- 50.000,00 zi.
Koszty zaplanowano na kwote 3.983.000,00 zt:
- koszty dziatalnosci operacyjnej- 3.982.000,00 zi:

wynagrodzenia- 2.737.000,00 zt

$wiadczenia na rzecz pracownikéw- 500.000,00 zt.
- pozostate koszty operacyjne- 1.000,00 zt.

Pismem nr GK-0220.03.2017 z dnia 16 lutego 2017 roku skorygowano plan finansowy
Teatru ,Pinokio”.
Przychody:- 3.703.000,00 zt.:
- przychody wtasne- 616.000,00 zi,
- dotacja podmiotowa z Urzedu Miasta todzi- 3.037.000,00 zt.,
- dotacje celowe- 0,00 zt.,
- pozostate przychody operacyjne- 50.000,00 zi.
Koszty- 3.703.000,00 zi:
- koszty dziatalnosci operacyjnej- 3.702.000,00 zt:
wynhagrodzenia- 2.457.000,00 zt
S$wiadczenia na rzecz pracownikéw- 500.000,00 zt.
- pozostate koszty operacyjne- 1.000,00 zt.
Kolejna aktualizacja planu finansowego nastgpita w zwigzku z pozyskaniem przez
jednostke dotacji celowych- pismo nr GK-0220.11.2017 z dnia 24 lipca 2017 roku.
Przychody:- 4.309.700,00 zt.:
- przychody wtasne- 616.000,00 zi,
- dotacja podmiotowa z Urzedu Miasta todzi- 3.037.000,00 zt.,
- dotacje celowe- 600.700,00 zt.,
- pozostate przychody operacyjne- 50.000,00 zi.
Koszty- 4.309.700,00 zi:
- koszty dziatalnosci operacyjnej- 4.297.200,00 zi:
wynagrodzenia- 2.737.000,00 zt
$wiadczenia na rzecz pracownikéw- 500.000,00 zt.
- pozostate koszty operacyjne- 10.000,00 zt.
- koszty finansowe- 2.500,00 zt.
Ostatnia zmiana planu finansowego nastgpita w miesiqcu grudniu, w zwigzku z
pozyskaniem dodatkowych $rodkdow finansowych, prosbe o zmiane planu przekazano do
wiasciwego Departamentu Urzedu Miasta todzi w dniu 27 grudnia 2007 roku.
Przychody:- 4.451.000,00 zt.:
- przychody wtasne- 617.800,00 zi,
- dotacja podmiotowa z Urzedu Miasta todzi- 3.037.000,00 zt.,
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- dotacje celowe- 740.700,00 zt.,

- pozostate przychody operacyjne- 48.000,00 zi.

Koszty- 4.451.000,00 zt:

- koszty dziatalnosci operacyjnej- 4.442.300,00 zt:
wynagrodzenia- 2.865.500,00 zt
Swiadczenia na rzecz pracownikéw- 510.000,00 zt.

- pozostate koszty operacyjne- 6.000,00 zt.

- koszty finansowe- 2.700,00 zi.

Plan finansowy na rok 2018

Dnia 22 sierpnia 2017 roku Urzad Miasta todzi przekazat do Dyrektora Teatru pismo nr
DFP-Bd-I1.3020.4.2017 z prosba o sporzadzenia zestawienia przychoddw i kosztéow na
rok 2018 z uwzglednieniem wysokosci planowanej dotacji podmiotowej — 3.037.000,00
zt. W odpowiedzi Teatr ,Pinokio” przekazat pismem nr GK-0220.14.2017 projekt planu
na 2018 rok w dniu 28 sierpnia 2017 roku. Projekt zawierat zestawienie przychoddw i
kosztéw instytucji kultury, ktérego wzor okreslono w zataczniku nr 4 do Zarzadzenia nr
6535/VII/17 Prezydenta Miasta todzi z dnia 20 lipca 2017 roku.
Pismem nr GK-022.2.2018 z dnia 2 lutego 2018 roku skierowanym do Dyrektora
Wydziatu Kultury Urzedu Miasta todzi Teatr ,Pinokio” przekazat plan finansowy na rok
2018 wraz z zatgcznikami:
- zatacznik nr 1 - Plan zatrudnienia i fundusz ptac,
- zatgcznik nr 2 — Koszty state instytucji,
- zatacznik nr 3 - Planowane premiery.
Przychody zaplanowano na kwote 3.727.000,00 zt, ktérych zrédto wskazano na dotacje
podmiotowg z Urzedu Miasta todzi na kwote 3.037.000,00 zt i przychody wiasne w
wysokosci 640.000,00 zt i przychody operacyjne: 50.000,00 zi. Koszty jednostki
zaplanowano na kwote 3.727.000,00 zi, z czego koszty dziatalnosci operacyjnej
stanowity 3.726.000,00 zt (wynagrodzenia 2.535.000,00 zt, Swiadczenia na rzecz
pracownikéw: 500.000,00 zt), a koszty operacyjne 1.000,00 zt.
Aktualizacja planu finansowego zostata przekazana pismem nr GK-0220.10.2018 z dnia
29 czerwca 2018 roku. Powyzsza aktualizacja zwigzana byta z korektg planowanych
premier. Przychody skorygowano do kwoty 4.366.500,00 zf, w tym:
- przychody wtasne- 563.000,00 z,
- dotacja podmiotowa- 3.037.000,00 z,
- dotacje celowe- 721.500,00 zt,
- pozostate przychody operacyjne- 45.000,00 zi.
Koszty skorygowano do kwoty 4.366.500,00 zt, gdzie:
- koszty dziatalnosci operacyjnej- 4.358.000,00 zi,

wynagrodzenia- 2.700.000,00 z,

$wiadczenia na rzecz pracownikéw- 577.500,00 zi,
- pozostate koszty operacyjne- 8.000,00 zi.

Pismem nr GK-0220.17.2018 z dnia 4 grudnia 2018 roku przekazano ostatnig
aktualizacje planu finansowego jednostki, ktéra réwniez zwigzana byta z korektg
planowanych premier Teatru.
Przychody- 4.503.400,00 zt
- przychody wtasne- 599.890,00 zi,
- dotacja podmiotowa- 3.037.000,00 z,
- dotacje celowe- 821.510,00 zt,
- pozostate przychody operacyjne- 45.000,00 zi.
Koszty- 4.503.400,00 zt:
- koszty dziatalnosci operacyjnej- 4.503.400,00 zi,
wyhagrodzenia- 2.896.000,00 zt,
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Swiadczenia na rzecz pracownikéw- 506.000,00 zt,
- pozostate koszty operacyjne- 9.500,00 zi.

Z analizy przedstawionych dokumentéw wynika, iz plany finansowe zawieraty wszystkie
dane wskazane w art. 31 ustawy o finansach publicznych. Zmiany wysokosci dotacji
miaty swoje odzwierciedlenie w zmianach planu finansowego jednostki. Uznaé¢ zatem
nalezy, ze plany finansowe Teatru zostaly sporzadzane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

1. PRzycHODY TEATRU ,,PINOKIO” W LODZI

Przychody Teatru ,,Pinokio” w Lodzi — 2017 rok

Zrédta przychodéw

Plan na rok 2017 w zi

Wykonania za rok 2017

w zt
Wptywy ogdtem 4.451.000,00 4.472.700,05
Wptywy z prowadzonej 608.500,00 627.300,33
dziatalnosci kulturalnej
Wptywy ze sprzedazy majatku 4.,700,00 4.715,45
ruchomego
Wptywu z najmu i dzierzawy 4.600,00 4.665,03

skfadnikédw majatkowych

Dotacje budzetowe w tym :
- dotacja podmiotowa ma
funkcjonowanie instytucji,
- dotacje celowe :

3.777.700,00
3.037.000,00

3.777.700,00
3.037.000,00

- UML 209.000,00 209.000,00

- MKiDN 289.500,00 289.500,00

- Instytut im.Z.Raszewskiego 208.200,00 208.200,00

- NCK 34.000,00 34.000,00

Srodki pochodzaca z darowizn (od 0,00 0,00

0so6b fizycznych i prawnych),

zapiséw, spadkow

Wptywy z innych zrédet w tym: 55.500,00 58.319,69

- korekta struktury vat

-amortyzacja $.t. z dotacji inw. 951,00

-nagrody 43.618,32

- niewykorzystane karnety 4.000,00

-wynagr.za nalicz. PDOF 218,52

-zwroty 635,16

-réznice zaokr., odsetki 1.102,87

-sprzedaz towarow 3,68
7.790,14

Naleznosci instytucji kultury wg 0,00

stanu na dzien 31 grudnia 41.170,18

Przychody Teatru ,,Pinokio” w todzi — 2018 rok

Zrédta przychodéw Plan na rok 2018 w z} Wykonanl‘a’!vzza; L
Wplywy ogdtem 4.503.400,00 4.467.295,36
Wptywy z prowadzonej 561.000,00 524.914,39
dziatalnosci kulturalnej
Wptywy ze sprzedazy majatku 34.000,00 32.520,33
ruchomego
Wptywu z najmu i dzierzawy 4.890,00 4.570,32
sktadnikéw majatkowych
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Dotacje budzetowe w tym : 3.858.510,00 3.858.510,00
- dotacja podmiotowa ma 3.037.000,00 3.037.000,00
funkcjonowanie instytucji,
- dotacje celowe :

- UML 230.000,00 230.000,00
- MKiDN 309.000,00 309.000,00
- Instytut im.Z.Raszewskiego 282.510,00 282.510,00
Srodki pochodzgca z darowizn (od 0,00 0,00

0s0b fizycznych i prawnych),
zapiséw, spadkow

Wptywy z innych zrédet w tym: 45.000,00 46.780,32
-amortyzacja $.t. z dotacji inw. 40.525,63
- niewykorzystane karnety 175,91
-wynagr.za nalicz. PDOF 1.712,00
-zwroty 23,99
-réznice zaokr, odsetki 2,80
-sprzedaz towarow 4.339,99
Naleznosci instytucji kultury wg 25.000,00 43.633,20

stanu na dzien 31 grudnia

Wedtug ewidencji ksiegowej syntetyczno-analitycznej przychody w 2017 i 2018 roku

przedstawiaty sie nastepujgqco:

Konto Nazwa 2017 2018
700-1-1 bilety wstepu- spektakle 436 876,42 429 672,68
700-1-2 bilety wstepu- warsztaty 10 675,51 15 528,26
700-1-3 bilety wstepu- zwiedzanie 738,90 437,02
700-1-4 F)llety wstepu- urodzinowy spektakl 111111 4,63

interaktywny
700-1-5 bilety wstepu- pokaz lalek 277,77 214,82
700-1-6 F)llety wstepu- Tubajka spektakl 129,64 189,83
interaktywny
700-1-7 bilety wstepu- lekcja teatralna 0,00 161,11
700-1 449 809,35 446 208,35
700-2 prezentacje zewnetrzne 126 100,00 60 600,00
700-3 wynajem samochodéw, transport 9132,39 1056,91
700-4 dzierzawa miejsc do sprzedazy 1 626,00 1 626,00
700-6 wynajem sali widowiskowej 2 439,03 2 894,32
700-7 wynajem pokoi 600,00 50,00
700-9 ustugi reklamowe 11 400,00 15 400,00
700-10 pozostata sprzedaz 35574,04 34 169,46
Razem konto 700 636 680,81 562 005,04
740-1 sprzedaz - ksigzki 94,10 0,00
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740-2-1 sprzedaz- ptyty- Urok Tuwima 926,82 439,02

240-2-2 sprzed.az- ptyty- Piosenki do grania 731,67 560,97
na nosie

740-2-3 sprzedaz- ptyty- Bruno Schulz 35,78 17,89

740-2 1694,27 1017,88

740-3 Lalki 4 162,56 2 203,23

740-4 Gadzety 1304,16 846,41

740-5 Programy 300,88 244,02

740-6 Plakaty 45,52 28,45

740-7 Torby 188,65 0

Razem konto 740 7 790,14 4 339,99

RAZEM PRZYCHODY 644 470,95 566 345,03

Z przedstawionych tabel przychodéw wynika, iz Teatr ,Pinokio” w roku 2017 zrealizowat
wyzsze przychody niz zaktadat o 21.700,05 zt, same wptywy z prowadzonej dziatalnosci
kulturalnej byty wyzsze o 18.800,33 zi.

Z kolei w roku 2018 jednostka nie zrealizowata zaplanowanych przychoddw, osiggniete
wptywy byly nizsze o 36.104,64 zt. Przychody z ustug i sprzedazy zaplanowano na
kwote 599.890,00 zi, a osiggnieto jedynie 566.345,03 zt, na co wptyw miaty przede
wszystkim nizsze dochody z dziatalnosci kulturalnej prowadzonej przez Teatr. Przychody
z tytutu prezentacji zewnetrznych spadlty o ponad 50% w stosunku do roku
poprzedniego, jednak wptywy ze sprzedazy biletdw wstepu na spektakle czy warsztaty
utrzymaty sie na zblizonym poziomie w kontrolowanym okresie.

Przychody z innych zrédet w prezentowanych latach dotyczyly:
- 700-4- dzierzawa miejsc do sprzedazy

Teatr ,Pinokio” w dniu 15 wrzeénia 2014 roku zawart umowe najmu na czas
nieokreslony. Wynajmujacy zobowigzat sie do prowadzenia bufetu teatralnego. Dnia 28
wrzesnia 2014 roku strony podpisaty aneks nr 1 do umowy, w ktérym zmieniono czas
jej obowigzywania- do dnia 27 wrzesnia 2016 roku. Nastepnie dnia 27 wrzesnia 2016
roku podpisano Aneks nr 2 do umowy najmu, w ktérym przedtuzyty czas trwania umowy
do dnia 31 grudnia 2018 roku. Opisywana umowa nie wigze sie z dziatalnoscig
zarobkowg, lecz polega na barterowej wymianie ustug promocyjno- edukacyjnych.

Wyjasnienie w sprawie zawiadomienia Urzedu Miasta todzi o najmie
przestrzeni Teatru ,,Pinokio” w todzi stanowi zatacznik nr 4 protokotu kontroli

Z przedstawionych kontroli dokumentéw wynika, iz jednostki dokonujg wzajemnych
rozliczen przez kompensate zobowigzan. Zgodnie art. 498 kodeksu cywilnego - w
przypadku, kiedy dwa podmioty sa jednoczesnie wzgledem siebie dtuznikami i
wierzycielami, kazda z nich moze potraci¢ swojg wierzytelno$¢ z wierzytelnosci drugiej
strony, jezeli przedmiotem obu wierzytelnosci sg pieniadze lub rzeczy tej samej jakosci
oznaczone tylko co do gatunku, a obie wierzytelnosci sg wymagalne i mogg by¢
dochodzone przed sadem lub przed innym organem panstwowym, a co za tym idzie obie
wierzytelnosci sie umarzajg do kwoty wierzytelnosci nizszej. Powyzsze wzajemne
$wiadczenia nie wynikajg jednak z zapiséw umowy.

Kompensata wzajemnych zobowigzan winna zosta¢ ujeta Wn202/Ma201, jednostka
jednak w zwigzku z zapisem w umowie o ptatnosci naleznosci gotéwka te wzajemne
rozliczenia ewidencjonowata poleceniem ksiegowania przy pomocy drukéow KP i KW
Wn101/Ma201 i Wn202/Mal101. Z opisu funkcjonowania kont stanowigcego zatacznik nr
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2 do Zasad (polityki) rachunkowosci Teatru wynika, iz konto 101 stuzy do ewidencji
gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki, a obroty na koncie odzwierciedlajg operacje
pieniezne dokonywane w kasach. Uzna¢ zatem nalezy, ze sposdb ksiegowania
kompensaty, ktory przyjeta w tym przypadku jednostka jest nieprawidtowy i narusza
wewnetrzne regulacje instytucji kultury.

Z analizy zapiséw ksiegowych kontrahenta wynika ponadto, iz zobowigzanie wynikajace
z faktury za grudzien 2017 roku wystawionej 21 grudnia 2017 roku jednostka btednie
zaewidencjonowata pod datg 31 grudnia 2017 roku.

Ustalono tez, ze fakture za czynsz najmu za miesigc wrzesien 2017 roku jednostka
wystawita 29 wrzesnia 2017 roku, czyli z naruszeniem zapiséw umowy. Zgodnie bowiem
z § 4 umowy pfatnos¢ faktury nastepuje do 10- go dnia kazdego miesigca na podstawie
wystawionej przez Teatr faktury.

- 700-6 - wynajem sali widowiskowej

Zarzadzeniem nr 2/2016 Dyrektora Teatru ,Pinokio” w todzi z dnia 5 lutego 2016 roku
ustalono ceny wynajmu scen Teatru. Minimalny koszt wynajmu tzw. ,duzej sceny”
ustalono na kwote 1.000,00 zt brutto, a ,matej sceny” na kwote 600,00 zt brutto.
Zaznaczono ponadto, iz kwoty wynajmu mogg by¢ kazdorazowo negocjowane z
kontrahentem. W roku 2017 osiggnieto przychody z tego tytutu w wysokosci 2.439,03 zt
netto. Zas w roku 2018 - 2.894,32 zi.

- 700-7 - wynajem pokoi

Zarzadzeniem nr 16/2010 Dyrektora Teatru Lalki i Aktora ,Pinokio” z dnia 30 grudnia
2010 roku w sprawie ustalenia cennika optat za korzystanie z pokoi hotelowych Teatru
wprowadzono ceny optat za korzystanie z pokoi hotelowych:

- jednoosobowy za dobe - 50,00 zt netto + VAT,
- dwuosobowy za dobe - 90,00 zt netto + VAT.

Jednostka osiagneta z tego tytutu przychody w roku 2017 w kwocie 600,00 zt, a w 2018
roku - 50,00 zt, zatem sg to wptywy incydentalne.

Zaznaczy¢ nalezy, iz powyzsze zarzadzenie wymaga aktualizacji ze wzgledu na zmiane
nazwy jednostki w roku 2012.

= 700-9 - ustugi reklamowe

W okresie objetym kontrolg w jednostce obowigzywaty trzy umowy dotyczace opieki
medialnej z Telewizja Polskg SA. Umowa nr 28/2016 (354413/354414) z dnia 31
sierpnia 2016 roku w zwigzku z objeciem opieka medialng dziatalnosci artystycznej
Teatru ,Pinokio” w todzi w okresie od 1 pazdziernika 2015 roku do 30 czerwca 2017
roku, w ktérej Telewizja e Polska SA zobowigzata sie do emisji spotéw promujacych
spektakle repertuarowe Teatru. Teatr zas$ zobowigzat sie do umieszczenia logotypu
Telewizji jako patrona medialnego teatru we wszystkich materiatach wydawniczych,
promocyjnych i informacyjnych, umieszczeniu w foyer Teatru reklamy Telewizji oraz
przekazywania Telewizji w kazdym miesigcu obowigzywania umowy czterech
dwuosobowych zaproszen na przedstawienia Teatru. Warto$¢ wzajemnych miesiecznych
zobowigzan ustalono na kwote 1.230,00 zt brutto, $wiadczenia te majg charakter
ekwiwalentny i w catosci sie kompensuja, a rozliczenie bedzie dokonywane w systemie
miesiecznym na podstawie faktur wystawianych przez kazdg ze stron. Powyzszg
kompensate jednostka ewidencjonowata Wn202/Ma201. Kolejna umowa o tej samej
tresci zostata zawarta przez Telewizje Polskg SA i Teatr w dniu 18 wrzesnia 2017 roku i
obowigzywata w okresie od 1 pazdziernika 2017 roku do dnia 30 czerwca 2018 roku. W
dniu 26 wrzesnia 2018 roku strony zawarty umowe o opieke medialng dziatalnosci
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artystycznej Teatru ,Pinokio” w todzi w okresie od 1 pazdziernika 2018 roku do dnia 30
czerwca 2019 roku. Zobowigzania stron pozostaty niezmienne.

Teatr podpisat réowniez umowe o wspdtpracy z Uniwersytetem tddzkim, gdzie strony
zobowigzaty sie do wzajemnej wymiany ustug przy realizacji projektu edukacyjnego
~Uniwersytet todzki dla Dzieci”. Zgodnie z § 5 umowa zostata zawarta na czas
okreslony, od chwili podpisania do dnia 30 czerwca 2017 roku. Umowa nie zawiera
jednak daty podpisania. Teatr zobowigzat sie do zorganizowania i przeprowadzenia na
terenie swojego obiektu 5 warsztatow dla dzieci biorgcych udziat w Projekcie,
umieszczenia na stronie internetowej Teatru w zakiadce ,Partnerzy” logotypu
Uniwersytetu todzkiego. Z kolei Uniwersytet tédzki zobowigzat sie do przygotowania i
dostarczenia do teatru materiatow informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu,
nadania Teatrowi tytutu Partnera Uniwersytetu tddzkiego dla Dzieci, umieszczenia logo
Teatru, jako Partnera na swojej stronie internetowej oraz do wymieniania Teatru jak
Partnera Projektu w materiatach prasowych i materiatach dla medidw dotyczacych
Projektu. Warto$¢ ustug $wiadczonych przez Teatr ustalono na kwote 2.400,00 zt netto
+ 23% VAT, a wartos¢ ustug Uniwersytetu okreslono na kwote 1.000,00 netto + 23%
VAT. W § 4 wskazano, iz pierwsza faktura zostanie wystawiona przez strony w roku
2016, a druga po zakonczeniu umowy z koncem czerwca 2017. Wzajemnie rozliczenia
nastgpig na zasadzie kompensaty do kwoty nizszej, a rdznica zostanie rozliczona w
ciggu 14 dni od dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT. Kolejne umowy
zawierajgce te same ustalenia strony zawarty 21 wrzesnia 2017 roku, ktéra
obowigzywata do dnia 30 czerwca 2018 roku oraz 17 wrzesnia 2018 roku obowigzujaca
do 30 czerwca 2019 roku.

Faktury wystawiane przez kontrolowang jednostke na podstawie opisanych umédw
ewidencjonowano Wn201-n/Ma700-9. Po stronie kosztowej faktury ksiegowano
Wn403/Ma202. Nastepnie dokonywano poleceniem ksiegowania kompensaty
Wn202/Ma201.

W roku 2018 Teatr osiggnat z tytutu powyzszych umoéw przychody w wysokosci
15.400,00 zt, a w 2017 roku 11.400,00 zt.

- 700-10 - pozostala sprzedaz

Przychody z pozostatych zrédet jednostka ewidencjonowata przy uzyciu konta 700-10-
pozostata sprzedaz. Ujmowano tu jednorazowe ustugi s$wiadczone przez Teatr o
charakterze okazjonalnym, jednorazowym. Przyktadem wptywoéw zaewidencjonowanych
na wskazanym koncie sq:

- 12.000,00 zt- Swiadczenie ustug kulturalnych na podstawie zawartej umowy. W tym
miejscu zaznaczy¢ nalezy, iz faktura wystawiona przez Teatr na powyzsze ustugi
podlegata zwolnieniu z opodatkowania podatkiem VAT. Jednostka jednak nie wskazata
podstawy prawnej tego zwolnienia, co naruszato art. 106e ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia
11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2018 poz. 1669), zgodnie z
ktérym w przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug zwolnionych od podatku
wymagane jest wskazanie w fakturze przepisu ustawy albo aktu wydanego na podstawie
ustawy, na podstawie ktérego podatnik stosuje zwolnienie od podatku;

- 13.821,14 netto + VAT= 17.000,00 zt brutto - umowa nr 57/2017 zawarta 22 maja
2017 roku z tédzkim Centrum Wydarzen na przygotowanie i wystawienie ,Strefy
Pinokio” w ramach II edycji tédzkiego Miedzynarodowego Festiwalu Sztuk Ulicznych i
Magii Hokus- Pokus;

- 81,34 zt netto + 23% VAT= 100,05 zt brutto- tantiemy dotyczace sprzedazy ptyt CD
pt. ,Piosenki do Grania na Nosie” zgodnie z umowg nr BF/13282/11 z dnia 6 lipca 2017
roku zawartg z Polskim Radiem SA;
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Poza tym na koncie 700-10 pozostata sprzedaz, ujmowano wypozyczanie sprzetu, inne
dziatania promocyjne zgodnie z umowami, a takze sprzedaz $rodka trwatego.

W roku 2017 osiggnieto 35.547,04 zt przychoddw z pozostatych wptywow nigdzie indziej
niesklasyfikowanych, zas w roku 2018 34.169,46 zi.

2. DOTACJE

Zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2018 r. poz. 994) do zadan wiasnych jednostek samorzadu terytorialnego
nalezg sprawy ,kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury i ochrony
zabytkéw i opieki nad zabytkami”. Jednostki samorzadu terytorialnego organizujg
dziatalnos$¢ kulturalng tworzgc samorzadowe instytucje kultury. Art. 12 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z
2018 r. poz. 1983) wskazuje, iz organizator (Gmina t6dz) zapewnia instytucji kultury
$rodki niezbedne do prowadzenia dziatalnosci kulturalnej oraz do utrzymania obiektu, w
ktérym ta dziatalno$¢ jest prowadzona, a robi to przekazujac dotacje podmiotowq
wskazang w art. 28 ust. 3 pkt 1 powyzszej ustawy. W kontrolowanych latach 2017 i
2018 dotacja podmiotowa przyznana Teatrowi ,Pinokio” w todzi wynosita 3.037.000,00
zt. Z uzyskanych od jednostki informacji wynika, ze tryb przekazywania i sposéb
rozliczania sie z dotacji podmiotowej nie zostat uregulowany przez organizatora.
Analizujac wptywy powyzszej dotacji stwierdzono, ze w kazdym miesigcu w réznych
terminach jednostka otrzymywata dwie transze dotacji w rdznych wysokosciach.
Wyjatek stanowit okres listopad- grudzien 2018 roku, gdzie w listopadzie teatr otrzymat
jedng transze dotacji, zas w grudniu trzy. Z przedstawionej korespondencji e-mailowej
pomiedzy Urzedem Miasta todzi a Teatrem Pinokio, wynika ze w zwigzku z posiadaniem
przez jednostke $rodkéw na rachunku bankowym dotacja przez organizatora bedzie
przekazywana w miare potrzeb. Dotacje podmiotowg ewidencjonowano Wn 131
rachunek bankowy biezgcy/Ma 245 rozliczenia wewngtrzbranzowe, nastepnie na koniec
miesigca przeksiegowywano otrzymang dotacje na przychody Wn 245 rozliczenia
wewngtrzbranzowe/Ma 701 dotacje.

Stosownie do art. 5 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej - instytucje kultury mogg otrzymywac dotacje
celowe na realizacje swoich zadan, dalej rozszerza to art. 28 ust. 2, z ktérego wynika ze
przychodami instytucji kultury sg m. in. dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa,
jednostki samorzadu terytorialnego oraz s$rodki otrzymane od o0sob fizycznych i
prawnych i innych zrédet.

W roku 2017 jednostka otrzymata dotacje celowe w tacznej kwocie 740.700,00 z,
wszystkie z nich zostaty zrealizowane w 100%, byty to m.in:

- umowa nr 33/2017/0 dotyczaca dofinansowania zadania w ramach Programu
»~0jczysty- dodaj do ulubionych 2017” ze S$rodkdéw finansowych Narodowego Centrum
Kultury zawarta dnia 31 lipca 2017 roku. Na jej podstawie Teatr zobowigzat sie
zrealizowaé¢ zadanie pod nazwa: ,Klub artystyczno- literacki #hasztagisci”.
Przewidywany koszt zadania oszacowano na kwote 39.290,00 zt, z czego srodki
finansowe przyznane Narodowe Centrum Kultury w kwocie 34.000,00 zt stanowity
86,54% wartosci zadania, pozostata kwota stanowita wktad wiasny Teatru - 5.290,00
zt;
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- umowa nr 0376/17/FPK/NCK z dnia 18 pazdziernika 2017 roku dotyczaca
dofinansowania zadan w ramach Programu Kultura Dostepna ze $rodkdéw finansowych
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pochodzacych z Funduszu Promocji Kultury.
Zadanie dotyczy wykonania zadania ,Punkty Kultury”, gdzie jego taczng wartosé
okreslono na 44.752,00 zt, dofinansowanie stanowi 78,21%- 35.000,00 zt, wktad witasny
wynosi 9.752,00 zt. Termin realizacji zadania wskazano od 1 marca 2017 roku do 31
grudnia 2017 roku. Umowa zostata aneksowana 18 grudnia 2017 roku, a zmiany
dotyczyly szczegdtowego kosztorysu, pozostate warunki umowy pozostaty bez zmian.
Teatr ,,Pinokio” ztozyt Raport Koncowy z wykonania zadania w ramach Programu Kultura
Dostepna o nazwie Punkt Kultury 19 marca 2018 roku. 27 marca 2018 roku Narodowe
Centrum Kultury zaakceptowato rozliczenie powyzszego zadania;

- Umowa o wspotpracy zawarta dnia 15 maja 2017 roku z Instytutem Teatralnym im.
Zbigniewa Raszewskiego na realizacje wspodlnie projektu pt. ,Pippi Ponczoszanka” w
ramach programu ,Lato w teatrze” odbywajacego sie w okresie od 10 maja do 31
sierpnia 2017 roku. W ramach powyzszego Instytut przekazat $rodki w kwocie
208.200,00 zt w trzech transzach. Zgodnie z umowgq rozliczenie zadania nastgpi do dnia
15 wrzesnia 2017 roku na podstawie kosztorysu powykonawczego przedstawionego
przez Teatr oraz miernikéw projektu, ktére stanowig zatacznik nr 5 do umowy. Brak
jednak w otrzymanej dokumentacji wskazanego zatgcznika;

- Umowa nr DPK-KLT-II.3032.110.2017 zawarta w dniu 1 grudnia 2017 roku z Miastem
t6dz na realizacje zadania ,Wiacz teatr”, dotacja wyniosta 10.000,00 zt. Jednostka 10
stycznia 2018 roku ztozyla sprawozdanie koncowe z realizacji powyzszego zadania,
ktore sktadato sie ze sprawozdania merytorycznego i z rozliczenia dotacji;

- umowa nr DPK- KLT-I1.3032.96.2017r. zawarta w dniu 24 lipca 2017 roku z Miastem
t6dz na realizacje spektaklu ,,Chtopcy z Placu broni”. Kwota dotacji wynosi 10.000,00 zi,
a termin realizacji zadania wskazano od dnia 15 wrzesnia 2017 roku do dnia 15 grudnia
2017 roku. Zgodnie z umowgq sprawozdanie merytoryczno- finansowe Teatr musi ztozy¢
do dnia 31 grudnia 2017 roku, jednak z przedstawionych dokumentéw nie wynika czy
jednostka powyzsze sprawozdanie koncowe ztozyta w wyznaczonym terminie;

- umowa nr DKZ- KLT-II.3032.56.2017 z dnia 4 maja 2017 roku zawarta pomiedzy
Teatrem ,Pinokio” a Miastem tddZz na realizacje projektu pn. Miedzynarodowy Festiwal
»Teatralna Karuzela”, polegajacego na prezentacji spektakli familijnych teatréw z Polski i
Europy. Przyznana dotacja wyniosta 189.000,00 zi, a realizacja zadania nastgpita w
okresie od 4 maja 2017 roku do dnia 30 listopada 2017 roku. Termin ztozenia
sprawozdania merytoryczno- finansowego z wykorzystania $rodkow okreslono w § 4
umowy - do dnia 15 grudnia 2017 roku.

Kontrolg objeto rozliczenie powyzszej dotacji. Przyznana dotacja zgodnie z umowg
zostanie wykorzystana na:

- materiaty,

- ustugi - produkcja spektakli, konsultacja prawna, promocja, zakwaterowanie i
wyzywienie twércdw, wynajem sprzetu, ochrone parku, honoraria,

- umowy cywilnoprawne- wynajem sprzetu, obstuga festiwalu, honoraria, dokumentacja
filmowa i fotograficzna,

- pozostate koszty- zakup produktéow zywnosciowych.

W trakcie realizacji zadania jednostka moze dokonywaé przesunie¢ wydatkéw pomiedzy
poszczegolnymi pozycjami kosztorysu pod warunkiem, ze wydatki te nie przekroczg
20% w stosunku do kazdej pozycji kosztorysowej bez potrzeby aneksowania umowy.
Zgodnie z umowqg dotacja zostanie przekazano w ciggu 30 dni od daty podpisania
umowy, czyli od 4 maja 2017 roku, z przedstawionych dokumentéw wynika, iz
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jednostka otrzymata powyzsze Srodki w terminie. Dnia 29 maja 2017 roku nastgpit
wptyw dotacji zaewidencjonowany wyciagiem bankowym nr 8/17 Wn 135 inne rachunki
bankowe/Ma 245 rozliczenia wewngatrzbranzowe. Zgodnie z umowg dokumenty
ksiegowe dotyczace zadania winne byc¢ opatrzone klauzulg: ,ptatne ze Srodkéw
finansowych Miasta w ramach umowy nr ... w kwocie ..”. Zgodnie z § 8 umowy
jednostka zobowigzana byta rowniez do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo- ksiegowej projektu. Jednostka powyzsze zrealizowata poprzez utworzenie
odrebnego konta ksiegowego 500/5-1 koszty dziatalnosci podstawowej - Teatralna
Karuzela. Podkresli¢ jednak nalezy, iz wskazane konto stuzyto jednostce zaréwno do
ewidencji operacji zwigzanych z dotacjg z Urzedu Miasta todzi, jak i dotacjg celowg
przyznang na ten sam cel ze $rodkoéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Co
wiecej, zapisy na wskazanym koncie nie odzwierciedlaty wszystkich operacji dotyczacych
kontrolowanego zadania. Zatem uznac¢ nalezy, iz wymog wskazany § 8 nie zostat
poprawnie spefniony, czym naruszono zapisy kontrolowanej umowy dotacji. Faktury
dotyczace projektu posiadaty opis $wiadczacy o finansowaniu/wspotfinansowaniu
wydatku ze srodkéw Urzedu Miasta, jednak nie jest to opis wskazany w umowie dotacji.
Brakowato wskazania numeru umowy i kwot. Z kolei listy ptac wynagrodzen
finansowanych z projektu zawierajg jedynie nazwe zadania, bez wskazania zrodta
pochodzenia s$rodkéw, z ktorych sg pokrywane, co narusza zapisy § 7 umowy.
Stwierdzono tez, iz listy ptac nie zawieraty podpiséw pod sprawdzeniem pod wzgledem
formalno- rachunkowym. Niektéore dokumenty zawieraty niepetng dekretacje (tylko
konta ksiegowe, bez kwot), co narusza zapisy art. 21 ustawy o rachunkowosci. Dalej,
zgodnie z art. 25 wskazanej ustawy - bfedy koryguje sie przez skreslenie
dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu,
oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty; poprawki takie musza by¢ dokonane
jednoczesnie we wszystkich ksiegach rachunkowych i nie moga nastgpi¢ po zamknieciu
miesigca, niedozwolone jest zatem uzywanie korektora. Na niektérych dokumentach
brakuje tez potwierdzenia ich wptywu do jednostki.

Poza tym dokumenty byty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym, zaakceptowane przez gidwnego ksiegowego oraz zatwierdzone do
wyptaty przez Dyrektora Teatru.

W dniu 7 grudnia 2017 roku Teatr ztozyt do Urzedu Miasta todzi sprawozdanie koricowe
z realizacji zadania VII Miedzynarodowy Festiwal Teatralna Karuzela. Rozliczenie
przeznaczenia dotacji celowej otrzymanej z Miasta zgadzato sie z dokumentami
(fakturami/rachunkami) zakwalifikowanymi do ww. projektu. Zgodnie z kosztorysem
zadania koszty przedstawiac sie miaty nastepujaco:
- materiaty - 18.600,00 z,
- ustugi - 64.700,00 z,
- umowy cywilnoprawne:

- pracownicy instytucji — 1.500,00 z,

- pozostali - 101.200,00 zt,
- pozostate zakupy (np. artykuty spozywcze) - 3.000,00 zi.
Razem: 189.000,00 zt.

Rozliczenie koncowe przedstawito sie nastepujaco:
- materiaty - 15.444,54 #,
- ustugi - 63.296,02 z,
- umowy cywilnoprawne:
- pracownicy instytucji - 1.100,00 z,
- pozostali - 106.219,78 zi,
- pozostate koszty - 2.939,66 zi.
Razem: 189.000,00 zt

44



PROTOKOL Z KONTROLI PRZEPROWADZONEJ W TEATRZE ,PINOKIO” W £ODZI.
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

Z rozliczenia wynika, iz wydatki poniesione na umowy cywilnoprawne byly wyzsze niz
zaktadano w kosztorysie, jednak zwiekszenie nie przekroczyto 20% kosztéw, w zwigzku
z czym pisemny aneks do umowy nie byt konieczny.

- umowa nr 04692/17/DEK z dnia 8 czerwca 2017 roku dotyczaca dofinansowania
zadania w ramach programu Wydarzenia artystyczne dla dzieci i mtodziezy ze $rodkéw
finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pochodzacych z budzetu
panstwa o nazwie VII Miedzynarodowy Festiwal Teatralna Karuzela 2017/Kto ty jestes?.
Dotacja wyniosta 193.500,00 zi, wkiad wilasny oszacowano rdéwniez na kwote
193.500,00 zt. Okreslono ponadto, iz na realizacje powyzszego zadania Teatr
przeznaczy przychody uzyskane z tytutu realizacji zadania w wysokosci 10.500,00 zt. W
dniu 14 listopada 2017 roku podpisano aneks nr 1 do powyzszej umowy, zwiekszajac
wktad wiasny do kwoty 193.501,74 zt, a przychody uzyskane z tytutu realizacji zadania
przeznaczy w wysokosci 15.870,31 zt. Zgodnie z umowg dotacja zostanie przekazana do
dnia 26 czerwca 2017 roku i tego dnia wycigqgiem bankowym nr 103/17 nastgpit wptyw
srodkéw, ktére zaewidencjonowano Wn 131 rachunek biezacy jednostki Ma 245
rozliczenia wewnatrzbranzowe.

Zgodnie z aneksem nr 1 do umowy nr 04692/17/DEK kosztorys zadania przedstawiat sie
nastepujaco:

- optaty i wynagrodzenia za prezentacje wydarzen festiwalowych - 161.336,60 zi,

- wynagrodzenie dla artystéw - 7.290,00 zt,

- wynajem sali i innych przestrzeni - 22.439,02 z,

- transport scenografii — 2.434,38 z,

- Razem 193.500,00 zt.

Dokumentacja finansowo- ksiegowa przedstawiata sie nastepujaco:

- optaty i wynagrodzenia za prezentacje wydarzen festiwalowych - 161.336,60 zi,

- wynagrodzenie dla artystow — 7.290,00 z,

- wynajem sali i innych przestrzeni - 22.439,02 z,

- transport scenografii - 2.434,38 z,

- Razem 193.500,00 zt.

Z zapiséw § 7 umowy wynika, iz jednostka byta zobowigzana prowadzi¢ wyodrebniong
dokumentacje finansowo- ksiegowq zadania. Dokumenty stanowigce podstawe
rozliczenia zadania winny zawiera¢ klauzule: ,ptatne ze $rodkéw finansowych Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego w wysokosci .. zt w ramach umowy Nr
04692/17/DEK"”. Analizujac dokumenty zwigzane z rozliczeniem powyzszej dotacji
stwierdzono, ze faktury/rachunki zawieraty adnotacje o finansowaniu przez Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, jednak nie byt to zapis wskazany w umowie dotacji.
Listy ptac wynagrodzen dotyczacych projektu nie zawierajg z kolei zadnej informacji o
pochodzeniu $rodkdéw, z ktorych sg pokrywane, co narusza zapisy § 7 umowy. Co wiecej
stwierdzono, ze listy ptac nie zawieraty podpiséw pod sprawdzeniem pod wzgledem
formalno - rachunkowym. Analogicznie do umowy dotacji na realizacje VII
Miedzynarodowego Festiwalu Teatralna Karuzela udzielonej przez Urzad Miasta todzi
odrebna ewidencja polegata na ksiegowaniu operacji przy uzyciu konta 500/5-1 koszty
dziatalnosci podstawowej- Teatralna Karuzela. Uzna¢ zatem nalezy, ze w przypadku obu
dotacji jednostka prowadzita odrebng ksiegowos$¢, ale do samego Festiwalu Teatralna
Karuzela, a nie tak jak wskazano w umowach do danej dotacji. Doda¢ nalezy, iz
powyzsza wyodrebniona ewidencja byta niepetna, cato$¢ zadania wyniosta 395.582,05
zt, z kolei na wyodrebnionym koncie 500/5-1 znajdowato sie jedynie 331.476,16 zi
kosztow.

Jednostka zobowigzana byta do ztozenia raportu z realizacji zadania w ciggu 30 dni od
terminu koncowego realizacji zadania (30 listopada 2017 rok). Raport koncowy zostat
ztozony do Ministerstwa dnia 28 grudnia 2017 roku. A z zamieszczonej korespondencji
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prowadzonej drogq elektroniczng wynika, iz 5 stycznia 2018 roku raport ten zostat przez
dotujacego zaakceptowany.

W roku 2018 dotacje celowe wyniosty 821.510,00 2zt i zostaty przez jednostke
wykorzystane w catosci, byty to:

- umowa nr 00227/18/FPK/DWZ z dnia 11 maja 2018 roku dotyczgaca dofinansowania
zadan w ramach programu Promocja kultury polskiej za granica 2018- Promesa ze
srodkéw finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pochodzacych z
Funduszu Promocji Kultury. W ramach zadania wystawiane bedq spektakle ,Tuliluli” i
~Wielkie pytanie”, odbeda sie réwniez warsztaty ,taczenie stowa i choreografii we
wspodiczesnej sztuce aktorskiej”, ,Oddychajacy papier” i ,Poezja przedmiotu” oraz
warsztaty muzyczne. Zgodnie z umowg kontrolowana jednostka zobowigzata sie
zrealizowac¢ zadanie: Wizja/Gruzja i przeznaczy na ten cel 29.990,00 zt, dotacja za$
wyniesie 85.000,00 zt i zostanie przekazana do dnia 6 czerwca 2018 roku. Termin
realizacji zadania wskazano od 2 stycznia 2018 roku do 14 grudnia 2018 roku, a
rozliczenie nastapi w ciggu 30 dni od zakonczenia jego realizacji na podstawie raportu z
realizacji zadania. W dniu 12 grudnia 2018 roku podpisano aneks nr 1 do powyzszej
umowy, gdzie zmieniono Zzrodta finansowania kosztéw, zwiekszono rowniez wktad
wilasny jednostki do kwoty 31.982,23 zt, tym samym warto$¢ zadania zostata
zwiekszona do kwoty 116.982,23 zi.

Zgodnie z aneksem nr 1 podziat kosztéw finansowanych z dotacji przedstawiat sie
nastepujaco:

- opracowanie ttumaczenia na jezyk gruzinski materiatdw graficznych- plakatéow,
programoéw spektakli oraz warsztatéw - 3.700,00 zi,

- druk i dystrybucja materiatow promocyjnych - 1.536,89 zt.,

- opracowanie graficzne materiatdw promocyjnych- honorarium dla graficzki - 770,00
zt.,

- transport scenografii, artystow i koordynatorow tacznie z wizytg studyjng- bilety
lotnicze, bilety autobusowe - 47.198,85 zi,

- noclegi ekipy - 14.370,16 Z,

- diety dla artystow i pracownikow teatru- 12.924,10 zi,

- honorarium dla ttumacza symultanicznego podczas warsztatéw — 4.500,00 zt.

Paragraf 4 ust. 2 umowy stanowi, iz faktury i rachunki zaptacone przed terminem
rozpoczecia i po terminie zakonczenia zadania nie moga byc¢ rozliczone $rodkami z
Ministerstwa, co zostato zachowane. Wplyw dotacji nastgpit 5 czerwca 2018 roku (WB
7/18) i zostat przez Teatr zaksiegowany Wn 135 jnne rachunki bankowe/Ma 245
rozliczenia wewngtrzbranzowe. Z analizy przedstawionej dokumentacji wynika, iz
jednostka dotacje wykorzystata w catosci. Zgodnie z § 7 umowy Teatr zobowigzany byt
do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo- ksiegowej zadania i do
opatrywania dokumentéw finansowanych z dotacji klauzulg: ,ptatne ze $rodkéw
finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa narodowego w wysokosci ... zt w ramach
umowy Nr 00227/18/FPK/DWZ"”. W toku kontroli stwierdzono, iz faktury/rachunki
zawierajg adnotacje, ze sg finansowane ze s$rodkéw Ministra, jednak nie jest to
wskazana w umowie klauzula. Listy pftac wynagrodzen dotyczacych projektu nie
zawierajq natomiast zadnej informacji o pochodzeniu srodkdéw, z ktérych sa pokrywane,
€O narusza zapisy § 7 umowy. Stwierdzono, ze listy ptac nie zawieraty ponadto podpiséw
pod sprawdzeniem pod wzgledem formalno- rachunkowym. Wyodrebniona ewidencja
zadania ,Wizja/Gruzja” polegata na ksiegowaniu operacji zwigzanych z projektem przy
uzyciu konta 500/7-5 koszty dziatalnosci podstawowej- Gruzja. Ustalono, ze na
wyodrebnionym koncie do ewidencji operacji projektu nie zadekretowano wszystkich
operacji zwigzanych z zadaniem, bowiem cato$¢ zadana wyniosta 116.582,23 zf, a na
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koncie 500/7-5 ujeto tylko 78.336,56 zt. kosztéw zadania. Uznac¢ zatem nalezy, iz do
projektu ,Wizja/Gruzja” nie prowadzono prawidlowo wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
$rodkow finansowych Ministra, czym naruszono zapisy kontrolowanej umowy dotacji.
Raport koncowy wynikajacy z § 9 umowy winien by¢ ztozony w ciggu 30 dni od terminu
zakonczenia zadania. Jednostka dochowata tego terminu, sktadajac raport dnia 10
stycznia 2018 roku.

- umowa nr 07457/18/FPK/DEK zawarta dnia 22 czerwca 2018 roku dotyczaca
dofinansowania zadan w ramach programu Wydarzenia artystyczne dla dzieci i
miodziezy ze srodkéw finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego,
pochodzacych z Funduszu Promocji Kultury na zadanie VIII Miedzynarodowy Festiwal
Teatralna Karuzela. W ramach dotacji przyznano 224.000,00 zi. Zadanie zostato
zrealizowane w okresie od 1 lutego 2018 roku do 31 sierpnia 2018 roku. I zgodnie z
terminem wskazanym w umowie - 30 dni od daty zakonczenia zadania jednostka
ztozyta Raport koncowy. W dniu 11 pazdziernika 2018 roku Ministerstwo zaakceptowato
ztozony raport;

- umowa nr DPK-KLT-I1.3032.79.2018 zawarta dnia 15 maja 2018 roku z Miastem t6dz
na realizacje zadania VIII Miedzynarodowy Festiwal Teatralna Karuzela w okresie od 15
maja 2017 roku do 30 listopada 2018 roku. Dotacja zostata przyznana w kwocie
215.000,00 zt. Okreslono, ze sprawozdanie merytoryczno - finansowe z wykorzystania
$rodkow ma by¢ ztozone do dnia 15 stycznia 2019 roku. Przedstawiona do kontroli
dokumentacja zawiera sprawozdanie koncowe z wykorzystania srodkéw przyznanych
przez Miasto, brakuje jednak daty ztozenia powyzszego sprawozdania;

- umowa dotacji nr DPK-KLT-113032.6.2018 z dnia 6 czerwca 2018 roku w kwocie
15.000,00 zt na realizacje projektu ,Don Kichot- od srodka”. Termin realizacji okreslono
od dnia 6 czerwca do 15 listopada 2018 roku. Wskazano, iz sprawozdanie
merytoryczne- finansowe z wykorzystania s$rodkéw przyznanych przez Miasto tdédz
nastapi do dnia 15 grudnia 2018 roku. W dniu 31 pazdziernika 2018 roku strony
podpisaty aneks nr 1 do powyzszej umowy, ktdrym zmieniono termin realizacji zadania:
od dnia 6 czerwca 2018 roku do dnia 15 grudnia 2018 roku. Sprawozdanie koncowe
zostato ztozone, brakuje jednak daty ztozenia;

- umowa o wspotpracy zawarta w dniu 11 czerwca 2018 roku z Instytutem Teatralnym
im. Zbigniewa Raszewskiego na realizacje wspdlnie projektu pt. ,Pippi Ponczoszanka” w
ramach programu ,Lato w teatrze”. W ramach umowy Instytut przekazat $rodki w
kwocie 282.500,00 zt. Na podstawie kosztorysu powykonawczego oraz miernikéw
projektu przedstawionych przez jednostke nastapi rozliczenie powyzszego zadania.

3. KoszTyY TEATRU ,,PINOKIO” W LODZI

Koszty Teatru ,,Pinokio” w todzi - 2017 rok

Koszty wg rodzaju Plan na rok 2017 w zt AL zza: 3 VL
Koszty ogdtem 4.451.000,00 4.421.065,82
Zuzycie materiatdw 183.000,00 177.561,51
Ustugi remontowe 2.000,00 0,00
Zuzycie energii i pozostate ustugi 635.000,00 612.919,90
Podatki i optaty 80.000,00 75.585,75
Amortyzacja 66.800,00 68.170,00
Wynagrodzenie, w tym : 2.865.500,00 2.853.439,25
- ze stosunku pracy, 2.407.500,00 2.397.496,47
- pozostate wynagrodzenie 458.000,00 455.942,78
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Swiadczenia na rzecz 510.000,00 516.850,20
pracownikow w tym :

- sktadki na ubezp. spoteczne, 440.000,00 441.410,60
zdrowotne i fundusz pracy,

- odpisy na ZFSS 60.570,00 65.804,00
Pozostate koszty w tym: 108.700,00 116.539,21
- réznice kursowe 2.519,47
- korekta prewskaznika vat 4.689,00
- réznice zaokraglen 2,10
- inne (ogtoszenia, kondolencje) 2.414,95
- koszt zakupu towarow 2.015,12
- podrdze stuzbowe 33.735,66
- licencje i tantiemy 50.368,61
- nagrody festiwalowe 10.000,00
- reprezentacja 6.633,18
- ubezpieczenia 4.161,12
Inwestycje 0,00 0,00
Zobowigzania wymagalne 0,00 0,00
instytucji kultury wg stanu na

dzien 31 grudnia

Koszty poniesione przez kontrolowang jednostke w roku 2017 byly nieznacznie nizsze
niz planowano - 29.934,18 zt. Jednostka wydata mniej niz zatozyta na energie
elektryczng - 22.080,10 zt, plan ustug remontowych nie zostat w ogdle zrealizowany,
wydatki na wynagrodzenia réwniez byly nizsze niz zaktadano o 12.060,75 zt. Mniej niz
planowano wydano ponadto na zakup materiatéw (o 5.438,00 zt) oraz podatki i optaty
(4.414,25 zt). Jednak wydatki na $wiadczenia na rzecz pracownikow byty juz wyzsze niz
zatozono o 6.850,20 zt, pozostate koszty réwniez byty niedoszacowane- 7.839,21 zi.

Pomniejszajac poniesione w 2017 roku przez Teatr koszty o wydatki sfinansowane
dotacjami celowymi (740.700,00 zt) wida¢, ze dotacja podmiotowa przyznana przez
organizatora nie pokrywa kosztow funkcjonowania jednostki w 100%. Okoto 15%
wydatkéw instytucja kultury pokryta z przychodow wiasnych - z prowadzonej
dziatalnosci kulturalnej, ktére byly na tyle wysokie w 2017 roku, ze pozwolity
wypracowac zysk w wysokosci 51.634,68 zi.

Koszty Teatru ,,Pinokio” w todzi - 2018 rok

Koszty wg rodzaju Plan na rok 2018 w zt AT zz? T AL T
Koszty ogdtem 4.503.400,00 4.745.619,21
Zuzycie materiatéw 154.000,00 185.041,22
Ustugi remontowe 1.500,00 1.500,00
Zuzycie energii i pozostate ustugi 674.500,00 739.618,83
Podatki i optaty 74.900,00 82.200,13
Amortyzacja 72.000,00 72.194,50
Wynagrodzenie, w tym : 2.896.000,00 2.984.478,41
- ze stosunku pracy, 2.443.000,00 2.507.352,86
- pozostate wynagrodzenie 453.000,00 477.125,55
Swiadczenia na rzecz 506.000,00 540.614,11
pracownikow w tym :

- sktadki na ubezp. spoteczne, 440.000,00 463.196,70
zdrowotne i fundusz pracy,

- odpisy na ZFSS 66.200,00 66.634,00
Pozostate koszty w tym: 115.000,00 139.972,01
- réznice kursowe 1.587,04
-korekta prewskaznika vat 7.476,00
-réznice zaokraglen 1,66
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-inne (ogtoszenia, likw. 3.814,21
nieumorzonego $rodka trw.)

-koszt zakupu towardéw 1.171,83
-podroze stuzbowe 49.691,50
-licencje i tantiemy 48.651,33
-nagrody festiwalowe 15.000,00
-reprezentacja 8.006,86
-ubezpieczenia 4.571,58
Inwestycje 0,00 0,00
Zobowigzania wymagalne 0,00 0,00
instytucji kultury wg stanu na

dzien 31 grudnia

Jednostka w roku 2018 poniosta wyzsze wydatki niz planowata o 242.219,21 zt, kazde z
zaprezentowanych zrédet wydatkéw przekraczato zatozone kwoty. Jak wskazano przy
analizie sprawozdan najwiekszy wpltyw na powyzsze koszty miaty wydatki na
wynagrodzenia- wyzsze o 88.478,41 zf, a co za tym idzie réwniez swiadczenia na rzecz
pracownikdw przekroczyty prognozowanag kwote o 34.614,41 =zt Zakup energii i
pozostatych ustug przewyzszat plan 0 65.119,83 zi.

Pomniejszajgqc poniesione w 2018 roku przez Teatr koszty o wydatki sfinansowane
dotacjami celowymi (821.510,00) widaé, ze dotacja podmiotowa przyznana przez
organizatora nie pokrywa kosztéw funkcjonowania jednostki w 100%. Ponad 870.000,00
zt (19%) wydatkéw nalezato pokry¢ przychodami, gtéwnie z prowadzonej dziatalnosci
kulturalnej, ktére w roku 2018 wynosity jedynie ponad 568.295,73 zt (bez przychodéw z
amortyzacji). Zysk osiggniety w roku poprzednim w kwocie 51.634,68 zt réwniez nie
zaspokoit potrzeb wydatkowych jednostki, stad rok 2018 zakonczyt sie stratg w
wysokosci -278.323,85 zt.

4. WYDATKI NA WYNAGRODZENIA

Zatrudnienie ogoétem 2017 rok | 2018 rok
w etatach
Pracownicy 57 57

petnozatrudnieni i niepetno
zatrudnieni (etaty) w tym :

Dyrekcja (dyrektor, 3 3
zastepca, gtowny

ksiegowy)

Pracownicy merytoryczni 15 15
Pracownicy ekonomiczno- 11 13,25
administracyjni

Pracownicy 28 25,75

obstugi/techniczni

Wedtug rachunku zyskéw i strat sporzadzonego na dzien 31 grudnia 2017 roku koszty
wynagrodzen wyniosty 2.853.439,25 zt i stanowity 93,5% kosztow tego rodzaju z roku
2016. Swiadczenia na rzecz pracownikéw w tym skiadki na ubezpieczenia spoteczne i
Fundusz Pracy oraz odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych wyniosty w roku
2017 - 516.850,20 zt.
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Wedtug planu finansowego sporzadzonego na dzien 3 grudnia 2018 roku zatozono
poniesienie kosztéw wynagrodzen na kwote 2.896,000,00 zt i sSwiadczen na rzecz
pracownikéw 506.000,00 zt. Wedlug zestawienia obrotéow i sald za rok 2018 koszty
wynagrodzen wyniosty 2.984.478,41 zi.

W okresie objetym kontrola obowigzywato zarzadzenie nr 24/2013 Dyrektora Teatru
»,Pinokio” w todzi z dnia 7 listopada 2013 roku, ktérym zostat wprowadzony Regulamin
pracy oraz Regulamin wynagradzania pracownikow.

Z tresci regulaminu wynagradzania wynikato, ze wynagrodzenie za prace ustala sie w
taki sposdéb, aby odpowiadato w szczegdlnosci rodzajowi wykonywanej pracy i
kwalifikacjom wymaganym przy jej wykonywaniu oraz uwzgledniato ilo$¢ i jakosc
$wiadczonej pracy.

Za prace wykonang wyptacane sq nastepujace sktadniki wynagrodzenia:

- wynagrodzenie zasadnicze,

- dodatek za wieloletnig prace,
- dodatek funkcyjny,

- nagroda jubileuszowa.

Ponadto pracownikom przystuguje uprawnienie do $wiadczen:

- dodatku za prace w godzinach nadliczbowych,

- dodatku za prace w porze nocnej,

- dodatku z tytutu podrézy stuzbowej,

- wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy,

- odprawa pieniezna w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente z tytutu
niezdolnosci do pracy,

- odprawa posmiertna.

Pracownicy artystyczni za dzieta, prace twoércze i artystyczne oraz opracowania tworcze i
artystyczne wykraczajace poza ramy okreslone w umowie o prace honorowani sg na
podstawie odrebnych uméw, w tym w szczegoélnosci uméw cywilnoprawnych.

Pracownikom szczegdlnie wyrézniajacym sie w pracy mogq by¢ przyznane przez
Dyrektora instytucji kultury premie uznaniowe w zaleznosci od posiadanych s$rodkéw
finansowych.

W ramach wynagrodzenia zasadniczego aktorzy zobowigzani sg do $wiadczenia pracy,
zgodnie z trescig zawartych umoéw o prace, a w szczegdlnosci do: pozostawienia w
gotowosci do pracy, brania udziatu w prébach do spektakli oraz prowadzenia warsztatow
oraz pokazoéw lalkarskich.

Aktorzy otrzymujg dodatkowe wynagrodzenie za kazdy wystep sceniczny w wysokosci
stawki ustalonej kwotowo. Kwote stawki okresla dyrektor instytucji kultury,
uwzgledniajac posiadane przez instytucje kultury s$rodki finansowe, role, znaczenie
wykonawcy w przedstawieniu, czas trwania przedstawienia itp.

Aktorzy moge otrzymac jednorazowo wynagrodzenie:

- do wysokosci 50% otrzymanego wynagrodzenia zasadniczego w przypadku zastepstwa
zwyczajnego, ktore polega na tym, Ze aktor zastepujacy odbyt mniej niz 7 prob, celem
wejscia w dang role

- do wysokosci 100% otrzymanego wynagrodzenia zasadniczego w przypadku
zastepstwa nagtego, ktdre polega na tym, ze aktor zastepujacy odbyt mniej niz 7 préb,
celem wejscia w dang role.

Praca w Teatrze moze odbywac¢ sie w systemach :
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- podstawowym (jednozmianowym)
- zadaniowym,
- rownowaznym.

Kontrolg objeto zgodnos$¢ ustalonego i wyptaconego wynagrodzenia z postanowieniami
Regulaminu wynagradzania w pazdzierniku, listopadzie oraz grudniu 2017 roku oraz w
czerwcu, lipcu i sierpniu 2018 roku dla pracownikéw wskazanych nizej:

Dyrekcija:
- Konrad Dworakowski - Dyrektor Naczelny

- Kamila Majchrzycka - Szymanska- Zastepca Dyrektora
- Jolanta Knapinka- Gtéwny ksiegowy

Dziat Techniczny i Transportu:
- (...)3 - zastepca kierownika ds. pracowni elektroakustycznej, system rownowazny
- (...)* - specjalista rzemiost teatralnych - system podstawowy

Dziat Administracji
- (...)° - sprzataczka - system pracy zadaniowy — wyptata w kasie - dowdd wyptaty
- (...)® - starszy portier — system réwnowazny

Dziat Promociji i Produkcji:
- (...)” - kierownik Dziatu Produkcji i Promocji, system podstawowy

Dziat Artystyczny:
- (...)% - inspicjentka, system zadaniowy
- (...)° - aktorka, system zadaniowy

3 Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnoé¢ osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.

4 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.

5 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.

6 Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnoé¢ osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.

" Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnoé¢ osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.

8 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnoé¢ osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.
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- (...)'° - aktorka, system zadaniowy

Na podstawie dokumentow znajdujgcych sie w aktach osobowych ww. osdb, list ptac,
kart wynagrodzen oraz zapisow kont ksiegowych, raportéw kasowych, wyciggdw do
rachunku bankowego, stwierdzono prawidtowo$¢ wynagrodzenia zasadniczego oraz
stawek dodatku funkcyjnego pracownikow Teatru, jak réwniez prawidtowg wysokosc
wyptaconych wynagrodzen w miesigcach objetych kontrola.

Karty wynagrodzen oraz listy ptac pracownikéow Teatru ,Pinokio” w ktodzi w okresie
objetym kontrolg sporzadzano przy uzyciu programu komputerowego. Objete kontrolg
listy ptac zostaty zatwierdzone do wyptaty przez kierownika jednostki i podpisane przez
gtéwnego ksiegowego.

Zgodnie z tresciq zatacznika nr 3 pkt 3 do zarzadzenia 1/2017 Dyrektora Teatru
~Pinokio” w todzi z dnia 2 stycznia 2017 roku w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci, w kontrolowanej jednostce prowadzi sie ksiegi pomocnicze w zakresie
ptac, co potwierdzita analiza przedstawionych dokumentéw ptacowych. Ustalono, ze dla
kazdego pracownika prowadzono odrebne karty wynagrodzen, jednakze stwierdzono, ze
dla dwoch pracownikéw ktérzy posiadali wspélny rachunek bankowy prowadzono
wspdlne konto ksiegowe 249-1-1-8, gdzie ewidencjonowano rozrachunki z tytutu
wynagrodzen wyptacanych przelewem na wspdlny rachunek bankowy, co naruszato
zasady wynikajace z art. 17 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Zgodnie z planem kont obowigzujagcym w Teatrze - konto 231 stuzy do ewidencji
rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wynagrodzen, w
szczegodlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dziato, umowy agencyjnej.

W kontrolowanej jednostce przyjeto nastepujacy podziat konta 231:
231-1 OFP,

231-2 BFP,

231-3 Honoraria,

231-4 Prowizje,

231-5 Dofinansowanie ZFS$S.

Natomiast konto 249 - pozostate rozrachunki - zgodnie z uregulowaniami jednostki
stuzyto miedzy innymi do ewidencji potracen z list ptac i zostato podzielone na
poszczegolnych pracownikow imiennie.

Ewidencja rozrachunkdéw z tytutu wynagrodzen wygladata wiec nastepujaco :

405/231 - naliczenie wynagrodzen (lista pfac),

% Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnoé¢ osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi
Piotr Walczak.

10 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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231/249... - operacja ksiegowana jako potracenie ROR a faktycznie dotyczy rozliczenia
rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen na poszczegdlnych pracownikéw imiennie, -( lista
ptac),

249../131 - wyptata wynagrodzenia z rachunku bankowego - (wyciqg bankowy).

Pozostate rozrachunki zwykio sie rozumie¢ jako rozrachunki nigdzie indziej
niesklasyfikowane.

Zgodnie z trescig art. 17 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, konta ksigg
pomocniczych prowadzi sie miedzy innymi dla rozrachunkéw z pracownikami, a w
szczegdblnosci jako imienng ewidencje wynagrodzen pracownikéw zapewniajacq
uzyskanie informacji, z catego okresu zatrudnienia.

Zatem oczywistym jest, iz to do konta 231 winna by¢ prowadzona ewidencja
pomochnicza umozliwiajgca uzyskanie informacji o rozrachunkach z danym pracownikiem
tym samym rozbudowane mogtoby by¢ ewentualnie personalnie konto 231 a nie konto
249,

Ewidencja rozrachunkdéw z tytutu wynagrodzen winna wyglada¢ nastepujaco:
405/231 - naliczenie wynagrodzen (lista ptac),
231.../131 - wyptata wynagrodzenia z rachunku bankowego (wycigg bankowy).

Prawidlowos¢ wyplaty wynagrodzen, dla pracownikow artystycznych, w
zakresie naliczenia i wyptacenia wynagrodzenia za ponadnormowe wystepy
sprawdzono na przykladzie list ptac za udzial w spektaklu ,Pippi
Ponczoszanka”.

Na podstawie §4 Regulaminu wynagradzania pracownikow Teatru ,Pinokio” w todzi
aktorzy otrzymuja dodatkowe wynagrodzenie za kazdy wystep sceniczny w wysokosci
stawki ustalonej kwotowo a kwote okresla dyrektor instytucji kultury.

Stwierdzono, ze stawki kwotowe zostaty okreslone w Zarzadzeniu Dyrektora Teatru
»~Pinokio” nr 7/2017 wydanym w zwigzku z zawartg umowg koprodukcyjng pomiedzy
Instytutem Teatralnym im. Zbigniewa Raszewskiego w Warszawie, a Teatrem , Pinokio”
w todzi w dniu 15 maja 2017 roku w Warszawie. Dnia 11 czerwca 2018 roku w
Warszawie zostata zawarta analogiczna umowa o wspotpracy pomiedzy Instytutem
Teatralnym im. Zbigniewa Raszewskiego w Warszawie, a Teatrem ,Pinokio” w todzi na
prezentowanie spektaklu ,Pippi Poriczoszanka” w rezyserii Konrada Dworakowskiego w
ramach programu ,Lato w Teatrze”.

Wynagrodzenie dla aktoréw za udziat w spektaklu ,,Pippi Ponczoszanka” zostato ustalone
w kwocie 500 ztotych za spektakl, a za przeprowadzenie warsztatu - interaktywnego
spektaklu edukacyjnego w ramach projektu na kwote 200 ztotych.

Kwoty wyptacone za poszczegdlne wystepy w ww. spektaklu zgodne byty ze stawkami
okreslonymi pisemnie przez Dyrektora dla aktoréow za okreslone role w objetym kontrolg
przedstawieniu.

Ponadto zostaty przyznane dodatki specjalne w wysokosci 50 ziotych za kazdy dzien
wystepu. Przedmiotowy dodatek wyptacany jest na podstawie § 15 pkt 3 -7 Regulaminu,
z ktérego tresci wynikato, ze pracownicy otrzymujgq dodatek specjalny za prace w
szczegdlnych warunkach za kazdy dzien wyjazdu poza siedzibe instytucji na terenie
kraju. Wysokos$¢ dodatku w formie ryczattu kwotowego ustala dyrektor w zaleznosci od
posiadanych przez Teatr srodkéw finansowych.

Ponadto zostaly zawarte umowy zlecenia i o dzielo w ramach tworzenia i obstugi ww.
spektaklu.
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Kontrolg objeto powigzane ze spektaklem listy ptac za miesigce lipiec i sierpien 2018
roku o numerach: LPU/2018/PIPPI/07/1, LP PIPPI/2018/07/1, LPU/2018/PIP1/07/2,
LPU/2018/PIPPI/07/4, LPU/2018/PIPPI/07/5, LPU/2018/PIPPI1/08/2,
LPU/2018/PIPPI/08/3, LPU/2018/PIPPI/08/4, LPU/2018/PIPPI/08/5
LPU/2018/PIPPI/08/7, karty wynagrodzen oraz wyciggi bankowe w zakresie wyptat
sktadnikdw wynagrodzen: ponadnormoéwki, dodatek specjalny i wynagrodzenie za
spektakle interaktywne.

Dane dotyczace wynagrodzen objete kontrola przedstawia Tabela stanowiaca
zalacznik nr 5 do protokotu kontroli

Stawki naliczone osobom, ktére zostaty objete kontrolag za miesigce: lipiec i sierpien
2018 roku zostaty sprawdzone wraz z zarzadzeniem Dyrektora Teatru oraz zawartymi
umowami o dzieto i zlecenie. Nalezne wynagrodzenie za spektakl ,Pippi Pohczoszanka”
zostaty wyptacone zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Teatru. W przypadku osob
niebedacych pracownikami wyptata wynagrodzenia nastgpita zgodnie z umowgq,
terminowo na wskazane rachunki bankowe.

Zawarte umowy rozliczane byly na podstawie dwoch rodzajow zryczattowania kosztow
uzyskania przychodu:

- 20% kosztow uzyskania przychodéw - podstawowe koszty uzyskania przychodéw
okreslone w art. 22 ust. 9 pkt 4 ustawy z dnia 26 lipca 1996 roku o podatku
dochodowym od oséb fizycznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 poz. 1509),

- 50% kosztéw uzyskania przychoddéw - w przypadku umoéw zawieranych w zakresie
korzystania przez twoércow z praw autorskich i artystow wykonawcow z praw
pokrewnych, w rozumieniu odrebnych przepiséw, lub rozporzadzania przez nich tymi
prawami zgodnie z art. 22 ust. 9 pkt 3 ustawy o podatku dochodowych od osdb
fizycznych.

Zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy z 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (tekst jednolity Dz. U. 2018 poz. 1191), przedmiotem prawa autorskiego
jest kazdy przejaw dziatalnosci tworczej o indywidualnym charakterze, ustalony w
jakiejkolwiek postaci, niezaleznie od wartosci, przeznaczenia i sposobu wyrazenia
(utwor). Zgodnie z art. 22 ust. 9b ustawy o podatku od oséb fizycznych okreslone w
zawartych umowach 50% koszty uzyskania przychodow zostaty zastosowane do
przychodéw uzyskiwanych z tytutu dziatalnosci: tworczej w zakresie muzyki oraz
choreografii artystycznej, w dziedzinie sztuki aktorskiej i estradowej, rezyserii teatralnej
i estradowej, sztuki tanecznej i cyrkowej oraz w dziedzinie dyrygentury, wokalistyki,
instrumentalistyki, kostiumografii, scenografii oraz w dziedzinie produkcji audiowizualnej
rezyserow, scenarzystow, operatoréw obrazu i dzwieku, montazystéw, kaskaderdow.

Premie i nagrody wypiacone w 2017 roku

Zgodnie z § 3 pkt 5 Regulaminu wynagradzania pracownikow Teatru ,Pinokio”
w todzi - pracownikom szczegdlnie wyrdzniajagcym sie w pracy mogg by¢ przyznane
przez Dyrektora instytucji kultury premie uznaniowe, w zaleznosci od posiadanych
srodkow finansowych.

Premia - nagroda roczna dla dyrektora Teatru ,Pinokio” w +todzi Konrada
Dworakowskiego zostata przyznana Zarzadzaniem Prezydenta Miasta todzi Numer
7346/VII/17 z dnia 4 grudnia 2017 roku oraz w zarzadzeniem Prezydenta Miasta nr
9734/VI1/18 z dnia 13 listopada 2018 roku.

Szczegdtowe warunki udzielania premii dyrektorom instytucji kultury okreslone zostaty
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 12 lipca 2012 roku (Dz. U. 2018
poz. 1529 z dnia 09.08.2018 roku) w sprawie szczegotowych zasad i trybu przyznawania
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nagrody rocznej osobom kierujgcym niektérymi podmiotami prawnymi oraz wzoru
whniosku o przyznanie nagrody rocznej. Dyrektor Teatru ,Pinokio” Konrad Dworakowski
w badanym okresie spetniat wszystkie warunki do udzielenia premii rocznej zgodnie z ze
wskazanym rozporzadzeniem.

Kontroli poddano takze prawidlowo$¢ wyptaty premii dla pracownikéw Teatru
wymienionych ponizej wyptaconych w grudniu 2017 roku.

Dyrekcja:

- Kamila Majchrzycka - Szymanska - Zastepca Dyrektora Teatru.

- Jolanta Knapinska - Gtéwna Ksiegowa Teatru

Wskazanym osobg zostaty przyznane i wyptacone nagrody roczne w wysokosci 200%

wynagrodzenia.

Pozostali pracownicy poddani kontroli w zakresie wysokosci nagréd rocznych:

Imie i nazwisko Stanowisko
(.)" Z-ca Kierownika ds.
pracowni
elektroakustycznej
(.2 Aktorka
(.)%3 Aktorka
(.)" Inspicjentka
Premie zostaty przyznane i wyptacone zgodnie z regulaminem wynagradzania

pracownikéw w Teatrze ,,Pinokio” w todzi.

Kontroli poddano réwniez umowy (umowy licencyjne, umowy o dzielo)
obowigzujace w okresie kontrolowanym zawarte z pracownikami oraz osobami
niebedacymi pracownikami Teatru ,,Pinokio” w todzi wskazanymi w zataczniku
do protokotu.

1 wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

12 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

13 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

14 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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Dane dotyczace umoéw objetych kontrola stanowi zatacznik nr 6 i 7 do
protokotu kontroli

Umowy zawierane z pracownikami Teatru

Lp. Imiei Data zwarcia
nazwisko umowy

1 (..)% 1 marzec 2017

2. (..)* 20 styczen 2018

3. (.)Y 20 styczen 2018

4. (L) 2 pazdziernika 2017

Sprawdzono poprawnos¢ naliczania i wyptaty tantiem autorskich wynikajacych z uméw
objetych kontrolg zawartych z pracownikami Teatru. Pod listami ptac z poszczegdlnych
miesiecy znajdowaty sie wydruki statystyk ze sprzedazy biletéw wraz wyliczeniem
naleznych tantiem autorskich, co byto zgodne z zawartymi umowami licencyjnym oraz
wyliczong i wyptacong kwotg honorarium.

Ustalono, ze tantiemy autorskie za spektakl ,Pinokio” w miesigcu pazdzierniku 2017
roku zostaty naliczone w poprawnej wysokosci, natomiast wyptacone niezgodnie z
zawartg umowaq licencyjng. Na liscie ptac LPU/2017/LICENCIE/10/3 widnieje podpis
(...)'°, potwierdzajacy, ze wynagrodzenie w kwocie 497,71 ztotych zostato wyptacone
gotéwka, a zgodnie z zawartg umowa licencyjng z dnia 20 stycznia 2018 roku s$rodki
pieniezne powinny zosta¢ przelane na rachunek bankowy w terminie 30 dnia nastepnego
miesigca po okresie rozliczeniowym.

Umowy zawarte z osobami niebedacymi pracownikami Teatru

15 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

16 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

17 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

18 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

19 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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Lp. | Imie i nazwisko Data zwarcia

1. (..)%° 3 stycznia 2018 roku
2. (..)* 4 stycznia 2018 roku
3. (..)% 1 wrzesnia 2018 roku

Teatr ,Pinokio” wyptacit kwoty wynikajagce z uméw zawartych z osobami niebedgcymi
pracownikami Teatru w poprawnych wysokosciach wynikajacych z zawartych umoéw oraz
we wskazanych terminach.

5. PODROZE ZAGRANICZNE

Kontroli poddano polecenie wyjazdu stuzbowego nr 85/2018 z dnia 6 wrzesnia 2018
roku dla aktora teatru do Tbilisi - Gruzja na okres od 19 wrzesnia 2018 roku do 27
wrzesnia 2018 roku w ramach programu Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego
PROMESA 2018 - Wizja/Gruzja.

Zgodnie z § 37 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych Teatru ,,PINOKIO” w
todzi, stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2019 Dyrektora Teatru
~PINOKIO” w ktodzi o potrzebie i celowosci wyjazdu stuzbowego decyduje dyrektor
Teatru lub osoba przez niego upowazniona. Rachunek kosztéw podrézy przedktada do
rozliczenia w dziale finansowo - ksiegowym nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
zakonczenia podrézy stuzbowej. Rozliczenie delegacji nastepuje na rachunek bankowy
lub w kasie teatru.

Z polecenia wyjazdu stuzbowego wynika, iz podréz odbyta sie samolotem, zatem
zgodnie z § 12 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 roku w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej
(Dz. U. z 2013 r. poz. 167) - czas podrozy zagranicznej liczy sie w przypadku odbywania
jej samolotem od chwili startu samolotu w drodze za granice z ostatniego lotniska w
kraju do chwili lgdowania samolotu w drodze powrotnej na pierwszym lotnisku w kraju.
Zgodnie z zatacznikiem do powyzszego rozporzadzenia - wysokos$¢ diety zagranicznej do
Gruzji wynosi 43 euro. Dieta zostata poprawnie wyliczona na kwote 277,35 euro.
Powyzszg warto$¢ nalezato przeliczy¢ wedtug kursu z dnia zakonczenia podrézy
stuzbowej (27 wrzesnia 2018 roku). W przedstawionym przez pracownika rozliczeniu nie
ma zataczonego biletu lotniczego $wiadczacego o zgodnosci przedstawionych godzin
odlotu i przylotu pracownika z Warszawy do Tbilisi i z Tbilisi do Warszawy, brak tez

20 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnoé¢ osoby fizycznej - podstawa wylgczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

21 Wyfaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

2 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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jakiegokolwiek dowodu potwierdzajacego, iz delegowana osoba miata zapewnione
bezptatne wyzywienie (w tym przypadku $niadania). Pracownik ksiegowosci wyjasnit, iz
bilety lotnicze aktora rozliczono innym dokumentem, stad ich brak w poleceniu wyjazdu
stuzbowego. Rozliczenie delegacji nastgpito raportem kasowym nr 33 za okres od 24
wrzesnia do 28 wrzesnia 2018 roku, co zaksiegowano Wn408 podréze stuzbowe/Ma101
kasa, ujmujac jednoczesnie Wn 500 koszty dziatalnosci podstawowej/Ma490 rozliczenie
kosztow.

6. WYDATKI NA DOSTAWY MATERIALOW | USLUG

W okresie objetym kontrolg obowigzywato zarzadzenie nr 8/2014 z dnia 21 pazdziernika
2014 roku Dyrektora Teatru ,Pinokio” w todzi w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania w Teatrze ,Pinokio” w todzi zamoéwien publicznych, ktorych warto$é nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowaznosci kwoty 30.000 euro. Dnia 3 stycznia
2019 roku Dyrektor Teatru ,Pinokio” w todzi zarzadzeniem nr 2/2019 uchylit wskazane
wyzej zarzadzenie i wprowadzit nowy Regulamin zamdwien publicznych.

W okresie objetym kontrolg obwigzywaty réwniez:

- zarzadzenie nr 4/2012 z dnia 2 marca 2012 roku w sprawie Regulaminu Komisji
Przetargowej,

- zarzadzenie nr 21/2013 roku z dnia 7 pazdziernika 2013 roku w sprawie planowania i
realizacji zapotrzebowania materiatowego w Teatrze ,Pinokio” w todzi.

Sprawami z zakresu zamowien publicznych w okresie objetym kontrola zajmowat sie
Kierownik Dziatu Administracji, ktéry zostat zatrudniony na podstawie umowy o prace na
czas okreslony do dnia 31 sierpnia 2019 roku (druga umowa na czas okreslony).

Zamawiajacy sporzadzat i przekazat roczne sprawozdania o udzielonych zamdwieniach
publicznych do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych stosownie do art. 98 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamodwieniach w roku 2017 zostato przekazane 27
lutego 2018 roku - nr referencyjny ZP-SR/26301-2017. Z tresci sprawozdania wynikato,
ze zamawiajacy udzielit w tym roku zaméwien wytgcznie z wylaczeniem procedur
okreslonych przepisami ustawy na kwote 1.303.426,50 zt.

Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach w roku 2018 zostato przekazane 22
lutego 2019 roku - nr referencyjny ZP-SR/56367-2018. Z tresci sprawozdania wynikato,
ze zamawiajacy udzielit w tym roku zamowien wylacznie z wylaczeniem procedur
okreslonych przepisami ustawy na kwot 1.446.220,51 zi.

Zgodnie z trescig Regulaminu udzielania zamowien publicznych ponizej 30.000 euro,
obowigzujagcym w latach 2017-2018, udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
powyzej 5.000 zt netto lecz nieprzekraczajacej kwoty 20.000,00 zt netto poprzedzone
winno by¢ sporzadzeniem przez pracownika upowaznionego notatki stuzbowej
okreslajacej przedmiot i szacowang wartos¢ zamowienia oraz tozsamos¢ wykonawcy. W
notatce pracownik wskazuje na wyniki dokonanego rozeznania rynku obejmujacego 3
wykonawcow. W przypadku gdy na ryku istnieje tylko jeden podmiot wykonujacy dany
przedmiot zamowienia rozeznanie mozna ograniczy¢ tylko do jednego podmiotu,
wskazujgc w notatce uzasadnienie ograniczenia. Po sporzadzeniu notatki stuzbowej a
przed udzieleniem zamodwienia nalezy uzyskac¢ zgode dyrektora albo zastepcy dyrektora
na udzielenie zamowienia co winno by¢ wskazane na notatce przez zamieszczenie stowa
~2zgoda” wraz z datg i podpisem udzielajgcego zgody.
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Kontrolg objeto nizej wskazane wydatki dokonane w roku 2018

1. Artystyczne wykonanie spektaklu ,Biblia.Rdz.1-11" (...)?2*> w dniu 28 maja 2018 roku
podczas VIIII edycji Festiwalu Teatralna Karuzela Faktura, Vat nr FA/11/2018
wystawiona dnia 5 czerwca 2018 roku, data wykonania ustugi 28 maj 2018 rok - kwota
brutto 26.568,00 zt - zobowigzanie zaptacone 2 lipca 2018 roku w kwocie i terminach
zgodnych z umowg. Zgodnie z wyjasnieniami Kierownika Dziatu Administracji wydatek
podlegat zwolnieniu ustawowemu - art. 4d ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamodwien
publicznych, ktérych regulamin nie normowat.

2. Przewdz oséb w dniach 1-12 sierpnia 2018 roku - wynajecie autokaru - faktura VAT
535.25/08/2018 z dnia 12 sierpnia 2018 roku - kwota 12.960,00 zt - zobowigzanie
zaptacone dnia 23 sierpnia 2018 roku w kwocie i terminie zgodnie z umownymi
postanowieniami - notatka stuzbowa uzasadniajagca wybdér wykonawcy ustugi
specjalnymi wymogami - mozliwo$¢ petnienia funkcji garderoby i mobilnego zaplecza
produkcyjnego.

3. Transport todz-Warszawa, transport £6dz - Biatystok, Biatystok - £6dz - rachunek nr
55/2018 z dnia 12 grudnia 2018 roku - 5.400,00 zt, zobowigzanie zaptacone dnia 28
grudnia 2018 roku zgodnie z wystawionym rachunkiem - brak notatki,

4. Ustuga noclegowa - faktura VAT Nr HLR/2018/2867 z dnia 6 czerwca 2018 roku -
16.421,00 zt, zobowigzanie zaptacone dnia 20 lipca 2018 roku w kwocie i terminie
zgodnej z wystawionym duplikatem faktury - notatka stuzbowa uzasadniajgca wybér
wykonawcy odlegtoscig od scen teatralnych Teatru ,Pinokio” i Teatru Nowego im.
Kazimierza Dejmka.

5. Ustuga noclegowa - faktura VAT Nr 2738/HLP/2018 z dnia 7 czerwca 2018 rok-
16.199,00 zi, zobowigzanie zaptacone dnia 13 czerwca 2018 roku w kwocie i terminie
zgodnej z wystawiong fakturg - notatka stuzbowa uzasadniajaca wybdér wykonawcy
odlegtoscig od scen teatralnych Teatru Pinokio i Teatru Nowego im. Kazimierza Dejmka.

6 Ustuga transportowa - Faktura/Inovoice Nr /Nol/SP/10/2018/W8+P8 z dnia
1 pazdziernika 2018 roku i faktury Proforma Nr/Nol/PROF/09/2018 z dnia 6 wrzes$nia
2018 roku - 32.048,31 zt (6.100,00 euro netto), zobowigzanie uregulowane w dniach 6
wrzednia 2018 roku i 5 pazdziernika 2018 roku. Umowa zlecenie najmu zostata zawarta
dnia 27 lipca 2018 roku. Cene za ustuge ustalono na kwote 5.000 euro plus VAT 23.
Optaty drogowe systemu Viatoll, koszty parkingdbw oraz noclegdw po stronie
Wynajmujacego. Na dzien poprzedzajacy dzien wystawienia faktury (w tym przypadku
28 wrzesnia 2018 roku) 1 euro = 4,2714 zt Z wyjasnien Kierownika Dziatu Administracji
zamowienie mogt spetni¢ jeden wykonawca. Sporzadzono notatke na okolicznosé
wzrostu wartosci ustugi w zwigzku z przekroczeniem tonazu scenografii i wyposazenia
elektroakustycznego w konsekwencji dokonano podziatu fadunku i wykonawca
udostepnit drugie auto.

7. Zakup biletéw lotniczych — Faktura nr 11/4/18/Ready z dnia 25 kwietnia 2018 roku
7.100,00 zt, zobowigzanie uregulowane 26 kwietnia 2018 roku zgodnie z wystawiong
fakturg. Zapytanie ofertowe skierowane do trzech wykonawcéw. Wybrano firme ktoéra
jako jedyna przedstawita oferte.

2 Wyifaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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8. Zakup biletéw lotniczych - Faktura nr 12/4/18/Ready z dnia 25 kwietnia 2018 roku -
11.060,00 zf, zobowigzanie uregulowane 26 kwietnia 2018 roku zgodnie z wystawiong
fakturg. Zapytanie ofertowe skierowane do trzech wykonawcéw. Wybrano firme ktoéra
jako jedyna przedstawita oferte.

9. Urzadzenie rekreacyjne nadmuchiwane kompletne - faktura nr 118/2018 z dnia 26
wrzesnia 2018 roku - 98.400,00 zt, zobowigzanie uregulowane 28 wrzesnia 2018 roku
zgodnie z wystawiong fakturg. Notatka stuzbowa uzasadniajaca wybor wykonawcy
specyfikq techniczng odbiegajacq od standardowych zaméwien - czas produkcji
urzadzenia.

10. Przewdz oséb w dniach 02-15.07.2018 r. - faktura nr 474.37/07/2018 z dnia 15
lipca 208 roku - 11.145,60 zi, zobowigzanie uregulowane dnia 3 sierpnia 2018 roku
zgodnie z postanowieniami wynikajacymi z umowy. Brak notatki.

Kierownik dziatu Administracji ztozyt pisemne os$wiadczenie, iz w okresie objetym
kontrolg nie byty realizowane zamoéwienia przekraczajgce prég okreslajacy obowigzek
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych. ,W zakresie wywigzywania sie z
obowigzku zachowania uczciwej konkurencji, bezstronnosci oraz racjonalnego
gospodarowania S$rodkami publicznymi prowadzona jest biezaca weryfikacja z
rozpoznania rynku ustugodawcéw. Specyfika prowadzonej dziatalnosci w zakresie
przedmiotu obszaru i czasu realizacji zadan wtasnych w znacznym stopniu w sposdb
naturalny ogranicza liczbe potencjalnych ustugodawcow”.

Oswiadczenie Kierownika Dziatu Administracji stanowi zatacznik nr 8 do
protokotu kontroli.

Faktury potwierdzajace realizacje zamowien objete kontrolg zostaty prawidtowo opisane
pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym. Na fakturze wskazano sposob ujecia w
ewidencji ksiegowej, jednakze nie wskazano miesigca ujecia dowodu ksiegowego w
ewidencji do czego zobowigzuje art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci. Ponadto
na wskazanych wyzej notatkach stuzbowych brakowato wymaganych Regulaminem
oznaczen ,zgoda”. Ponadto w opisie faktur brakowato wskazania na podstawie jakiej
umowy dany wydatek zostat zrealizowany. Faktura zawierata opis jedynie ustugi.
Wskazanie numeru i daty umowy porzadkuje procedure zwigzang z realizacja wydatkow
ze $rodkdéw publicznych.

Sprzedaz srodkow trwatych

Zgodnie z trescig art. 27 ust. 2 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej - do sprzedazy $rodkdéw trwatych przez instytucje kultury zastosowanie majq
przepisy rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika 1993 roku w sprawie
zasad organizowania przetargu na sprzedaz $rodkow trwatych przez przedsiebiorstwa
panstwowe oraz warunkoéw odstgpienia od przetargu (Dz. U z 1993 roku nr 97, poz. 443
ze zmianami).

W latach objetych kontrola Teatr sprzedat dwa $rodki trwate klasyfikowane do grupy 7 -
$rodki transportowe:

- autokar Autosan H10 dnia 15 grudnia 2017 roku - Faktura VAT nr 0052/A/17 z dnia
15 grudnia 2017 roku - 5.800,00 zt. Kwota wptyneta 22 grudnia 2017 roku - 5.500,00
zt i dnia 22 grudnia 2017 roku 300,00 zt. Na stronie internetowej www.sprzedajemy.pl.
zamieszczono ogloszenie o sprzedazy. Srodek trwaty zdjeto z ewidencji we wiasciwym
okresie sprawozdawczym - Wn071/Ma011

- przyczepa typu BORDO wraz z zabudowg tzw. Wéz Metafizyczny - faktura nr
2018/08/144 z dnia 20 sierpnia 2018 roku - 40.000,00 zt. Kwota wptyneta na rachunek
bankowy dnia 28 sierpnia 2018 roku (WB nr 147/2018). Srodek trwaty zdjeto z
ewidencji we wiasciwym okresie sprawozdawczym - Wn071/Ma011. Nabywcg opisanego

60


http://www.sprzedajemy.pl/

PROTOKOL Z KONTROLI PRZEPROWADZONEJ W TEATRZE ,PINOKIO” W £ODZI.
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

srodka trwatego byta instytucja kultury prowadzgca dziatalnos¢ kulturalng w formie
teatru.

Na okoliczno$¢ sprzedazy opisanych wyzej s$rodkow trwatym nie przedstawiono
Inspektorom kontroli innych dokumentéw, ktére mogtyby s$wiadczy¢ o zastosowaniu
zasad wynikajacych ze wskazanych wyzej przepiséw. Z tresci § 28 przedmiotowego
rozporzadzenia wynikajg warunki odstgpienia od przeprowadzenia przetargu, miedzy
innymi w sytuacji, gdy srodki trwate majg cene rynkowg i jest oczywiste, ze w drodze
przetargu nie otrzyma sie ceny wyzszej, czy tez w sytuacji gdy przedmiotem sprzedazy
sg srodki trwate przeznaczone do produkcji w innym przedsiebiorstwie panstwowym. W
sytuacji odstgpienia od przeprowadzenia przetargu nalezato sporzadzi¢ dokument z
ktéorego winno wynika¢, iz podejmujac decyzje wzieto pod uwage zasady wynikajace
obowigzujacych przepiséw prawa.

MAJATEK INSTYTUCJI KULTURY. INWENTARYZACJA

1. NIERUCHOMOSCI WE WELADANIU TEATRU ,,PINOKIO” W £ODZI

1. Nieruchomos¢ ul. Kopernika 16 /Zamenhofa 21
Przedstawione dokumenty

- orzeczenie Prezydium Rady Narodowej na podstawie art. 1 art. 2 art. 13 i art. 23
dekretu z dnia 26 kwietnia 1949 roku o nabywaniu i przekazywaniu nieruchomosci
niezbednych dla realizacji narodowych planéw gospodarczych o wywifaszczeniu na rzecz
Skarbu Panstwa na cele uzytecznosci publicznej z oddaniem w zarzad i uzytkowanie na
rzecz P.P. ,Panstwowych Teatrow Lalek w Warszawie z siedzibg tymczasowa w todzi”
nieruchomosci potozonej w todzi przy ul. Kopernika 16. Wywilaszczenie polega na
odjeciu z dniem 24 marca 1951 roku prawa wiasnosci nieruchomosci i wszystkich praw
rzeczowych na niej cigzacych.

- decyzjq Urzedu Dzielnicowego tédz- Srédmiescie nr 368/86 z dnia 10 listopada 1986
roku w sprawie ustalenia nowych optat za zarzad ustalono warto$¢ panstwowego gruntu
oddanego w zarzad potozonego przy ul. Kopernika 16, nr dziatki 155 i powierzchni 1320
m2 w wysokosci 1 119 360 zt, ustalono optate roczng za zarzad i uzytkowanie w
wysokosci 1,5% ceny - 16 790 zt.

-oswiadczenie Kierownika Urzedu Rejonowego w todzi z dniem 1 stycznia 1991 roku
ustalono cene za 1 m? gruntu pofozonego w todzi przy ulicy Kopernika 16 dla
Panstwowego Teatru Lalek ,Pinokio” na kwote 160 000 zt za zarzad gruntami, ktéry z
mocy prawa przeksztatcony zostat w prawo uzytkowania wieczystego (art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1990 roku o zmianie ustawy o gospodarce gruntami i
wywiaszczeniu nieruchomosci (Dz.U.nr 79 poz. 464) optate roczng w wysokosci 3%
okreslonej ceny. Optata za catq powierzchnie 1320 m? stanowigcg dziatke nr 155
wyniosta 6 336 000,00 zt. Ustalono, iz uzytkownik wieczysty powyzszg optate bedzie
uiszczat do dnia 31 marca kazdego roku. Na podstawie przedmiotowego dokumentu
jednostka kontrolowana uiszcza optate w wysokosci 633,60 zt do chwili obecnej.

- wypis z rejestru gruntdw- wiasciciel- Skarb Panstwa, wtadajacy - Panstwowy Teatr
Lalek ,Pinokio”. Wynika z niego, iz na powierzchnie 1320 m? sktada sie dziatka nr 227/2
ul. Zamenhofa 21 o powierzchni 181m?2 i dziatka nr 228/1 na ul. Kopernika 16 - o
powierzchni 1139 m?2.

- decyzja Wojewody tdédzkiego nr GN.V-72200/I/Wlkm/1054/99 z dnia 15 stycznia 2001
roku stwierdzajgca nabycie przez Gmine +tédz z dniem 1 stycznia 1996 roku z mocy
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prawa nieodpfatnie wtasnosé nieruchomosci potozonej w todzi przy ul. Kopernika 16
oznaczonej — dz. Nr 228/1 obreb P-20 o pow. 1139m? uregulowana w ksiedze wieczystej
KW nr 3464. Powyzsza nieruchomos¢ Skarbu Panstwa pozostawata do dnia wejscia w
zycie ustawy z dnia 24 listopada 1995 roku o zmianie zakresu dziatania niektérych miast
oraz o miejskich strefach ustug publicznych w uzytkowaniu Panstwowego Teatru Lalek
,Pinokio” jednostce podlegtej Wojewodzie tddzkiemu. Na mocy art. 2 ust. 2 pkt 3
ustawy gmina tddz przejeta z dniem 1 stycznia 1996 roku od Wojewody todzkiego do
prowadzenia jako zadania wtasne instytucje kultury wpisane do rejestru prowadzonego
przez Wojewode. W zwigzku z powyzszym opisana nieruchomosc¢ stata sie z mocy prawa
wiasnoscig gminy tédz.

- decyzja Wojewody todzkiego nr GN.V-72200/1/WIlkm/1051/99 z dnia 15 tycznia 2001
roku stwierdzajgca nabycie przez Gmine tédz z mocy prawa nieodptatnie wiasnosé
nieruchomosci potozonej w todzi przy ul. Zamenhofa 21, z dniem 1 stycznia 1996 roku,
oznaczonej jako dziatka nr 227/2 w obrebie P-20 o pow. 181 m?2. Uregulowanej w
ksiedze wieczystej KW Nr 126669. Powyzsza nieruchomos¢ pozostawata do dnia wejscia
w zycie ustawy z dnia 24 listopada 1995 roku o zmianie zakresu dziatania niektérych
miast oraz o miejskich strefach ustug publicznych w uzytkowaniu Panstwowego Teatru
Lalek ,Pinokio” jednostce podlegtej Wojewodzie todzkiemu. Na mocy art. 2 ust. 2 pkt 3
ustawy gmina tédz przejeta z dniem 1 stycznia 1996 roku od Wojewody todzkiego do
prowadzenia jako zadania wfasne instytucje kultury wpisane do rejestru prowadzonego
przez Wojewode. W zwigzku z powyzszym opisana nieruchomos¢ stata sie z mocy prawa
wiasnoscig gminy todz.

W brzmieniu art. 210 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 o gospodarce nieruchomosciami -
»grunty stanowigce wtasnos$¢ Skarbu Panstwa lub wtasno$¢ gminy, bedace w dniu 5
grudnia 1990 roku w uzytkowaniu oso6b prawnych lub jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej oraz znajdujace sie na tych gruntach budynki,
inne urzadzenia i lokale pozostajg nadal w uzytkowaniu tych jednostek. Do uzytkowania
tego stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace trwatego zarzadu”. Zatem zgodnie z
powyzszym Teatr ,Pinokio” w todzi wtada opisang nieruchomoscia na zasadach
trwatego zarzadu i ma prawo do korzystana z tej nieruchomosci, zgodnie art. 43 ustawy
0 gospodarce nieruchomosciami.

Zgodnie z art. 3 ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r., poz. 351) - przez S$rodki
trwate rozumie sie rzeczowe aktywa trwate i zrdwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci:
nieruchomosci- w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i
budynki, a takze bedace odrebng wtasnoscig lokale, spétdzielcze wiasnosciowe prawo do
lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego. Powyzsze
doprecyzowuje § 6 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesénia 2017
roku w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017
r. poz. 1911) okreslajac, ze do s$rodkéw trwatych zaliczamy réwniez $rodki trwate
stanowigce wifasno$¢ Skarbu Panstwa Ilub jednostki samorzadu terytorialnego,
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki. Wobec
powyzszego jednostka, ktdra powinna posiada¢ w swojej ewidencji srodkow trwatych
powyzszg nieruchomos¢ (nieruchomosci) jest instytucja kultury, a nie Urzad Miasta
todzi. Z przedstawionych dokumentéw wynika jednak, ze opisang nieruchomos$¢ w
swojej ewidencji posiada zaréowno Teatr, jak i Miasto, czego skutkiem jest dublowanie
skfadnikdédw majatku gminy.
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Podkreslenia wymaga jednak fakt, iz obecnie obowigzujgce przepisy inaczej regulujg
przedstawiong kwestie. Samorzadowa osoba prawna, w tym instytucja kultury, z dniem
utworzenia powinna zosta¢ wyposazona w nieruchomosci niezbedne do prowadzenia
dziatalnosci statutowej, zgodnie z art. 51 i art. 56 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o
gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 poz. 2204) Wiasciwg formga przekazania
nieruchomosci jest uzytkowanie wieczyste lub przekazanie na wiasnos¢. Przeniesienie
wiasnosci nieruchomosci lub oddanie w uzytkowanie wieczyste odbywa sie w drodze
umowy zawartej w formie aktu notarialnego, o czym stanowi art. 53 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami. W swietle obowigzujacych przepiséw formg wyposazenia
instytucji kultury nie moze byc¢ trwaty zarzad nieruchomosci, bowiem zgodnie z art. 43
ustawy o gospodarce nieruchomosciami - trwaly zarzad jest formg wiadania
nieruchomoscia przez jednostke organizacyjng. Samorzadowa instytucja kultury jest
jednostka organizacyjng gminy, stanowi o tym art. 33 kodeksu cywilnego, jednak w art.
4 pkt 10 ustawy o gospodarce nieruchomosciami wskazano, iz w rozumieniu tej ustawy
jako jednostke organizacyjng nalezy rozumie¢ panstwowa lub samorzadowg jednostke
organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej. Z kolei art. 14 ustawy z 25
pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
wskazuje, ze instytucje kultury sg osobami prawnymi. W rozumieniu ustawy o
gospodarce nieruchomosciami instytucje kultury to ,samorzgdowe osoby prawne”.

W stosunku do nieruchomosci bedacych w posiadanie Teatru toczy sie postepowanie
sgdowe w sprawie prawidtowosci wywtaszczenia poprzednich witascicieli nieruchomosci
przy ul Kopernika 16.

2. Nieruchomos¢ ul. Zamenhofa 21 - lokal uzytkowy
Przedstawione dokumenty

- umowa najmu lokalu uzytkowego z dnia 10 kwietnia 1991 roku pomiedzy
Przedsiebiorstwem Gospodarki Mieszkaniowej t6dz - Polesie a Panstwowym Teatrem
Lalek ,Pinokio” dotyczaca lokalu uzytkowego w todzi przy ul. Zamenhofa 21 o tacznej
powierzchni 64,47 m2. Czynsz przedmiotowego lokalu ustalono na kwote 3500 zt za m?,
czyli 225 645,00 zt, ptatny do 10- go kazdego miesigca;

- umowa najmu nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993 roku lokalu uzytkowego przy ul.
Zamenhofa 21 w todzi o powierzchni 64,47 m? na czas nieokreslony. Czynsz ustalono w
kwocie 7500 za 1 m?, zatem tacznie 483 500 zt;

- aneks nr 1 do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993 roku, ktérym zmieniono
wysokos¢ czynszu wskazujac, iz do kwoty 7500 zt za m? doliczany bedzie podatek VAT;

- aneks nr 2 z dnia 7 lipca 1995 roku do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993 roku,
ktorym zmieniono stawki czynszu - 1,00 zt/m? plus VAT;

- aneks nr 3 z dnia 8 wrzeénia 1995 roku do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993
roku, zmieniajacy okres obowigzywania umowy do dnia 7 wrzesnia 2000 roku, czyli 5
lat;

- aneks nr 4 z dnia 26 czerwca 1996 roku do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993
roku, zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 1,30 zt/m?;

- aneks nr 5 z dnia 24 kwietnia 1997 roku do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993
roku zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 1,70 zt/m?;

- aneks nr 6 z dnia 27 marca 1998 roku do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993
roku, zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 2,50 zt/m?;
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- aneks nr 7 z dnia 10 marca 1999 roku do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993
roku, zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 4,00 zt/m?;

- aneks nr 8 z dnia 17 kwietnia 2000 roku do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993
roku zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 5,00 zt/m?;

- aneks nr 9 z dnia 28 grudnia 2000 roku do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993
roku, zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 5,50 zt/m?;

- aneks nr 10 z dania 27 lutego 2002 roku do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993
roku zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 4,13 zt/m?;

- aneks nr 11 z dnia 6 pazdziernika 2003 roku do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 2,86 zt/m?;

- aneks nr 12 z dnia 13 stycznia 2004 roku do umowy nr 49/U/V1/93 z dnia 1 lipca 1993
roku zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 3,85 zt/m?;

- aneks nr 13 z dnia 12 stycznia 2005 roku do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993
roku zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 3,96 zt/m?;

- aneks nr 14 z dnia 30 listopada 2005 roku do umowy nr 49/U/V1/93 z dnia 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 4,02 zt/m?;

- aneks nr 15 z dnia 8 grudnia 2006 roku do umowy nr 49/U/V1/93 z dnia 1 lipca 1993
roku zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 4,10 zt/m?;

- aneks nr 16 - brak.

- aneks nr 17 z dnia 5 styczna 2009 roku do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993
roku zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 4,31 zt/m?;

- aneks nr 18 z dnia 27 kwietnia 2010 roku do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993
roku zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 4,60 zt/m?;

- aneks nr 20 z dnia 2 stycznia 2012 roku do umowy nr 49/U/V1I/93 z dnia 1 lipca 1993
roku zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 4,97 zt/m?;

- aneks nr 21 - brak;

- aneks nr 22 z dnia 27 grudnia 2013 roku do umowy nr 49/U/V1/93 z dnia 1 lipca 1993
roku zmieniajacy stawke czynszu do kwoty 5,25 zt/m?;

- aneks nr 23 z dnia 2 stycznia 2017 roku do umowy nr 49/U/V1/93 z dnia 1 lipca 1993
roku zmieniajacy sprzedawce/wystawce faktury w zwigzku z wejsciem w zycie
zarzadzenia nr 4735/VII/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia 31 pazdziernika 2016 roku w
sprawie prowadzenia wspdlnego rozliczenia podatku od towardw i ustug w miejskich
jednostkach organizacyjnych i komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta todzi.

Z przedstawionych dokumentéow wynika, iz zgodnie z aneksem nr 3 z dnia 8 wrzes$nia
1995 roku do umowy nr 49/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993 roku okres obowigzywania
umowy najmu nieruchomosci przy ul. Zamenhofa 21 zakonczyt sie 7 wrzesnia 2000
roku. Zatem aneksy do powyzszej umowy (od nr 9 do 23) sporzadzone po tej dacie nie
miaty podstaw prawnych, a co za tym idzie ptatno$¢ czynszu dokonywana przez
jednostke po 7 wrzesnia 2000 roku rowniez byta bezzasadna.

3. Nieruchomos¢ ul. Gdanska 117 - lokal uzytkowy
Przedstawione dokumenty

- umowa najmu zawarta w dniu 10 kwietnia 1991 roku na czas nieoznaczony lokalu
uzytkowego przy ul. Gdanskiej 117 o facznej powierzchni 67,71m?2. Strony umowy:
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Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej tédz - Polesie, pl. Barlickiego 11 (VI Rejon
Obstugi Mieszkancow ,,KOPERNIK"), Panstwowy Teatr Lalek ,Pinokio”. Czynsz ustalono w
kwocie 3500 zt za 1 m?, tacznie 236.985 zt;

- umowa najmu nr 17/U/VI/93 z dnia 1 lipca 1993 roku lokalu uzytkowego potozonego
przy ul. Gdanskiej 117 o tacznej powierzchni 67,71 m? z przeznaczeniem na scene
teatru. Czynsz: 7500 zt/m?, czyli 507.800 zt. Umowa zostata zawarta na czas
nieokreslony;

- aneks nr 1 z dnia 1 kwietnia 1994 roku do umowy zawartej w dniu 1 lipca 1993 roku w
zwigzku ze zmiang ustawy o podatku od towardw i ustug;

- aneks nr 2 z dnia 7 lipca 1995 roku do umowy najmu nr 17/U/V1/93 z 1 lipca 1993
roku zmieniajacy stawke czynszu do 1,00 z{/m? +VAT;

- aneks nr 3 z dnia 26 czerwca 1996 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do 1,30 z/m? +VAT;

- aneks nr 4 z dnia 24 kwietnia 1997 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do 1,70 z/m? +VAT;

- aneks nr 5 z dnia 27 marca 1998 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca 1993
roku zmieniajacy stawke czynszu do 2,50 zt/m? +VAT;

- aneks nr 6 z dnia 10 marca 1999 roku do umowy najmu nr 17/U/V1/93 z 1 lipca 1993
roku zmieniajacy stawke czynszu do 4,00 zt/m? +VAT;

- aneks nr 7 z dnia 17 kwietnia 2000 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do 5,00 z/m? +VAT;

- aneks nr 8 z dnia 28 grudnia 2000 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do 5,50 z/m? +VAT;

- aneks nr 9 z dnia 27 lutego 2003 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca 1993
roku zmieniajacy stawke czynszu do 4,13 zt/m? +VAT;

- aneks nr 10 z dnia 6 pazdziernika 2003 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do 2,86 zi/m? +VAT;

- aneks nr 11 z dnia 13 stycznia 2004 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do 3,85 zt/m? +VAT;

- aneks nr 12 z dnia 28 grudnia 2004 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do 3,96 zti/m? +VAT;

- aneks nr 13 z dnia 30 listopada 2005 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do 4,02 zt/m? +VAT;

- aneks nr 14 z dnia 8 grudnia 2006 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do 4,10 zi/m? +VAT;

- aneks nr 15 - brak;

- aneks nr 16 z dnia 5 stycznia 2009 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do 4,31 zi/m? +VAT;

- aneks nr 17 z dnia 27 kwietnia 2010 roku do umowy najmu nr 17/U/V1/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do 4,60 zt/m? +VAT;

- aneks nr 18 - brak;

- aneks nr 19 z dnia 2 stycznia 2012 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do 4,97 zt/m? +VAT;
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- aneks nr 20 - brak;

- aneks nr 21 z dnia 27 grudnia 2013 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do 5,25 zt/m? +VAT;

- aneks nr 22 z dnia 30 wrzesnia 2016 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy stawke czynszu do 6,37 zt/m? +VAT;

- aneks nr 23 z dnia 2 stycznia 2017 roku do umowy najmu nr 17/U/VI/93 z 1 lipca
1993 roku zmieniajacy sprzedawce/wystawce faktury w zwigzku z wejsciem w zycie
zarzadzenia nr 4735/VII/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia 31 pazdziernika 2016 roku w
sprawie prowadzenia wspdlnego rozliczenia podatku od towardw i ustug w miejskich
jednostkach organizacyjnych i komédrkach organizacyjnych Urzedu Miasta todzi.

Ponadto przestawiono wykaz dokumentacji dotyczacej obiektéw budowlanych,
stanowigcy zatacznik do korespondencji z 2010 roku miedzy Teatrem a Archiwistg w
miejscu - pismo z dnia 30 sierpnia 2010 roku. Z tresci przedstawionego wykazu
wynikato, ze budynek techniczny zascenia ul Kopernika 16 (Gdanska 117) jest
wiasnoscig prywatng w zarzadzie gminy AN ,Radwanska” .

Zgodnie z zasadami wynikajacymi z tresci art. 23 ust. 1 pkt 7a w zwigzku z art. 25 ust.
1 i 2 oraz art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami - zasobem nieruchomosci gminnych gospodaruje Prezydent Miasta a
w szczegdlnosci miedzy innymi wydzierzawia, wynajmuje i uzycza nieruchomosci
wchodzgace w skiad gminnego =zasobu nieruchomosci. Do gminnego zasobu
nieruchomosci nalezg nieruchomosci, ktére stanowig przedmiot wlasnoséci gminy i nie
zostaty oddane w uzytkowanie wieczyste, oraz nieruchomosci bedace przedmiotem
uzytkowania wieczystego gminy.

W kontekscie obecnie obowigzujacych przepiséw wskazac¢ nalezy, iz najem nie jest
wilasciwg forma gospodarowania nieruchomosciami przez instytucje kultury bowiem
moze prowadzi¢ do ograniczenia samodzielnos$ci gospodarowania tym mieniem przez
instytucje a ponadto nie moze stanowi¢ czesci funduszu instytucji kultury do utworzenia
ktorego jest zobowigzana art. 29 ust. 1 pkt 1 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej.

(...)24,

2. PRAWIDLOWOSC STOSOWANYCH ODPISOW UMORZENIOWYCH - 2017 ROK

Konto 071 Umorzenie srodkéw trwatych stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw  trwatych, podlegajacych umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, lub
jednorazowo. Konto 071 prowadzone jest w podziale na grupy klasyfikacji $srodkdéw
trwatych. Umorzenie $rodkéw trwatych nalicza sie od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym srodek trwaty przyjeto do uzywania i do konca
miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie wysokosci umorzenia z wartoscig poczatkowg
lub w ktéorym s$rodek trwaty postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano
nieodpfatnie lub stwierdzono jego niedobdér. Umorzenie oblicza sie od wartosci

2 \Wytaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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poczatkowej. Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych. Odpisy dokonywane sg
w korespondencji z kontem 400. Ewidencja szczegétowa do konta 071 prowadzona jest
odrebnie dla poszczegdinych érodkéw trwatych w programie Symfonia Srodki Trwate.
Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci $rodkéw
trwatych. Przyjeto liniowg metode umorzenia, zatem w kazdym roku dokonywano
odpiséw amortyzacyjnych w tej samej kwocie z tytutu ich zuzycia za kolejne okresy za
pomocg rocznych stawek procentowych - zgodnie z art. 16 h ust. 1 pkt 1 ustawy o
podatku dochodowym od oséb prawnych.

Wedtug ewidencji ksiegowej konta 071 warto$¢ wykazana jako bilans zamkniecia i
obroty w 2017 roku wynosita:

- obroty Wn - 114.834,86 zt;
- obroty Ma - 1.834.557,89 zi;
- B.Z. na dzien 31 grudnia 2017 roku - 1.719.723,03 zt.

Umorzenie wynikajgce z konta 071 jest niezgodne z tagczng kwotg umorzen wykazang w
ewidencji analitycznej w poszczegdlnych grupach:

- Grupa 0 - 16.896,00 zt;

- Grupal - 782.751,53 z};

- Grupa III - 2.055,70 z;

- Grupa IV - 139.519,42 z;

- Grupa V - 7.577,68 z;

- Grupa VI - 314.547,47 z;

- Grupa VII - 155.714,47 z;
- Grupa VIII - 300.660,72 z;
Razem: 1.719.722,99 zi.

Z kolei zgodnie z ewidencjq ksiegowg konta 071 warto$¢ wykazana jako bilans
zamkniecia i obroty w roku 2018 wynosita:

- obroty Wn - 27.942,89 zi;
- obroty Ma - 1.791.917,54 zi;
- B.Z. na dzien 31 grudnia 2018 roku - 1.763.974,65 zi.

W 2018 roku kwota umorzenia wediug konta 071 jest réwniez niezgodna z taczng
kwotg umorzen wykazang w ewidencji analitycznej w poszczegélnych grupach:

- Grupa 0 - 17.952,00 z;

- Grupal - 819.416,22 z};

- Grupa III - 2.055,70 zt;

- Grupa IV - 159.599,47 zi,
- Grupa V - 7.577,68 zi;

- Grupa VI - 310.733,96 z};
- Grupa VII - 137.098,00 z;
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- Grupa VIII - 309.541,58 zi;
Razem: 1.763.974,61 zi.

Zaréwno w roku 2017 jak i 2018 roznica w wartosci umorzenia $rodkow trwatych
wykazanymi w ewidencji ksiegowej konta 071 i ewidencji analitycznej srodkéw trwatych
wedtug poszczegdélnych grup wynosi 0,04 zt. Zgodnie z wyjasnieniami Gtéwnego
Ksiegowego powyzsze réznice wynikajga z zaokraglen programu komputerowego
Symfonia - Srodki Trwate, na ktdry jednostka przeszta z wersji papierowej (recznej) w
roku 2016.

Wyjasnienie réznicy salda konta 071 a ewidencja umorzenia srodkéw trwatych
stanowi zalacznik nr 9 protokotu kontroli

Kontroli poddano prawidtowo$¢ zastosowania stawek amortyzacyjnych dla losowo
wybranych $rodkéw trwatych zaszeregowanych w poszczegdlnych grupach. Stwierdzono,
ze instytucja kultury zastosowata prawidiowe stawki amortyzacyjne wynikajace z
zatacznika nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb
prawnych (Dz. U. z 2016 roku, poz. 1888 ze zm.). Ustalono ponadto, iz odpisy
amortyzacyjne dokonywane byly zgodnie z terminem okreslonym w art. 16h pkt 1
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, czyli poczawszy od pierwszego
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym dany s$rodek czy warto$¢ wprowadzono
do ewidencji. Ewidencja ksiegowa s$rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych réwniez prowadzona byta zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci - zdarzenia ujmowano w miesigcu, w ktorym nastgpity.

3. EWIDENCJA WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH — KONTO 020.
PRAWIDLOWOSC STOSOWANYCH ODPISOW UMORZENIOWYCH

Konto 020 wartosci niematerialne i prawne stuzy do ewidencji zwiekszen i
zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych:

- licencji i koncesji, w tym oprogramowania komputerowe,
- autorskich praw majatkowych i innych praw pokrewnych.

Zgodnie z Opisem funkcjonowania kont syntetycznych, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
polityki rachunkowosci - do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie nabyte przez
jednostke prawa majatkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania oraz prawa
autorskie, o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, ktére przeznaczone sq
na wtasne potrzeby jednostki. Konto 020 obcigzane jest wartosciami nabytymi lub
otrzymanymi nieodptatnie, a uznaje z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.
Wartosci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa wartos¢ w cenie nabycia
przekracza wielko$¢ ustalong w przepisach podatkowych umarza sie stopniowo zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach podatkowych.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania
rownej lub nizszej od wartosci okreslonej w przepisach podatkowych, umarza sie
jednorazowo spisujac catg wartos¢ w koszty w dniu przyjecia do uzywania. Konto 020
moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowg bedacych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych. Jednostka w swoich regulacjach zawarta réowniez
typowe operacje ksiegowe ujmowane na koncie 020.

Z zatacznika Nr 2 do Zarzadzenia nr 1/2017 z dnia 2 stycznia 2017 roku wynika, iz
konto 072 umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych stuzy do ewidencji
zmniejszen wartosci poczatkowej na skutek ich uzywania lub uptywu czasu. Naliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, ktére umarzane sa stopniowo,
rozpoczyna sie od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktérym ujeto je
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w ewidencji i do kohca tego miesigca, w ktorym nastepuje zrownanie wysokosci
umorzenia z ich wartoscig poczatkowa, lub w ktérym rozchoduje sie dang wartos$¢. Na
stronie Wn konta 072 ujmowane sg umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia, przekazania lub sprzedazy. Po stronie Ma ujmuje sie
umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych. Saldo Ma konta 072 oznacza stan
umorzenia wartosci poczatkowej.

Ustalono, ze zgodnie z obrotami kont aktywnych za rok 2018 saldo konta 072 réwna sie
z saldem konta 020 - 40.985,00 zt.

4. INWENTARYZACJA

1.1. Instrukcja inwentaryzacyjna. Terminy przeprowadzania
inwentaryzacji

Zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow i pasywow okresla Zatacznik nr 5 do
Zarzadzenia Nr 1/2017 Dyrektora Teatru ,Pinokio” z dnia 2 stycznia 2017 roku w
sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci.

Zatacznik nr 5 okreslat metody, czestotliwo$¢ rodzaje, formy oraz terminy
inwentaryzacji. Ustalono, iz co 4 lata inwentaryzuje sie srodki trwate, w zwigzku z tym,
ze skfadniki majgtkowe znajdujq sie na terenie strzezonym. Co 2 lata: materiaty objete
ewidencjq iloSciowo- wartosciowa (magazyn), co roku inwentaryzacji podlegajg: towary
objete ewidencjg ilosciowg i S$rodki pieniezne. W cyklu 5 - letnim wedtug zasad
uproszczonych inwentaryzuje sie $rodki inscenizacji - w kazdym kolejnym roku bedzie
inwentaryzowana osobna grupa rodzajowa tych s$rodkéw wedtug nastepujacej
klasyfikacji:

- lalki,

- dekoracje,

- kostiumy i obuwie sceniczne,

- rekwizyty,

- maski i instrumenty muzyczne.

Zgodnie z instrukcjg inwentaryzacji w drodze spisu z natury podlegaja:
- gotéwka w kasie,

- $rodki trwate w eksploatacji,

- materiaty i towary,

- ksigzki biletowe,

- $rodki inscenizacji,

sktadniki majatku ujete w ewidencji ilosciowej (wyposazenie i zbiory biblioteczne).

W drodze uzyskania od kontrahentéw i bankdw pisemnych potwierdzen prawidtowosci
sald wykazanych w ksiegach rachunkowych inwentaryzuje sie:

- aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
- udzielone pozyczki,

- salda naleznosci,
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- salda zobowigzan.

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci drogg potwierdzenia sald inwentaryzuje sie
naleznosci. W jednostce znajduja sie potwierdzenia sald zobowigzan, jednak sg to
potwierdzenia otrzymane od kontrahentéw, a nie sporzadzane przez dang jednostke.
Zatem powyzsze zasady winny by¢ zaktualizowane i dostosowane do wytycznych
zawartych w art. 26 ustawy o rachunkowosci.

W drodze pordéwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci sktadnikéw majatkowych:

- grunty i $rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
- wartosci niematerialne i prawne,

- $rodki trwale w budowie,

- dostawy w drodze,

- naleznosci sporne i watpliwe,

- rozliczenia miedzyokresowe kosztow,

- zobowigzania wobec pracownikéw,

- fundusze specjalne,

- roszczenia z tytutu niedoborow i szkdd,

- dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace z ewidencji
na kontach pozabilansowych,

- inne skfadniki aktywow i pasywoéw, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

Z przedstawionych uregulowan wynika, ze w kontrolowanej jednostce metody, terminy i
czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji w wiekszosci odpowiadata zasadom
zawartym w art.26 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.

2.2. Prawidlowosé¢ przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

Zarzadzeniem nr 10/2017 z dnia 27 pazdziernika 2017 roku Dyrektor Teatru ,Pinokio” w
todzi zarzadzit przeprowadzenie rocznego spisu z natury rzeczowych sktadnikéw
majatku Teatru, wskazujgc poszczegdlne pola spisowe:

- $rodki trwate na dzien 31 grudnia 2017 roku,

- $rodki inscenizacji w uzytkowaniu na dzien 30 listopada 2017 roku w grupie
rodzajowej ,Lalki”,

- magazyn gtéwny- towary w ewidencji iloSciowej na dzien 3 grudnia 2017 roku,
- $rodki pieniezne w Kasie Gtdwnej Teatru na dzien 31 grudnia 2017 roku.

Wskazanym zarzadzeniem Dyrektor Teatru powotat cztery zespoty spisowe wraz z
przypisaniem poszczegolnym zespotom zakresu ich dziatania. Zobowigzat Dziat
Administracji do przygotowania arkuszy spisowych, a osoby materialnie odpowiedzialne i
kierownikéw jednostek organizacyjnych do prawidiowego przygotowania wskazanych
wczesniej pol spisowych. Termin przeprowadzenia czynnosci spisowych zostat wskazany
w podziale na wymienione pola spisowe.

Zarzadzeniem nr 9/2018 z dnia 15 listopada 2018 roku Dyrektor Teatru ,Pinokio” w
todzi zarzadzit przeprowadzenie rocznego spisu z natury nastepujacych pdl spisowych:
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$rodki inscenizacji w uzytkowaniu na dzien 31 grudnia 2018 roku w grupie rodzajowej
Rekwizyty”,

magazyn gtowny- towary w ewidencji ilosciowej na dzien 31 grudnia 2018 roku,

srodki pieniezne w Kasie Gtéwnej Teatru na dzien 31 grudnia 2018 roku.

Powyzszym zarzgdzeniem zostaty powotane zespoty spisowe wraz ze wskazaniem pdl

spisowych,

ktére bedg w

zakresie

ich

Czynnosci.

Wyznaczono

tez

terminy

przeprowadzenia czynnosci spisowych. Z § 4 powyzszego Zarzadzenia wynika, iz srodki
pieniezne w kasie Gtdéwnej Teatru zostang spisane dnia 31 grudnia 2018 roku, czynnosci
spisowe dotyczgce pozostatych trzech pdl spisowych zostang przeprowadzone do dnia
11 stycznia 2019 roku.

L.p.| Konto Nazwa konta Metoda Saldo ksiegowe Wartosc¢ faktyczna
Inwentaryzacji Wn Ma Wn Ma
. spis z natury

1 011 Srodki trwate 2017 2 457 907,98 2 457 907,98

2 020 Wartosci niemat. i prawne weryfikacja sald 40 958,00 40 958,00

3 071 Umorzenie $rodkow trw. weryfikacja sald 1763 974,64 1763 974,64
4 072 Umorzenie WNiP weryfikacja sald 40 958,00 40 958,00
5 101 Kasa spis z natury 1 488,27 1 488,27

potwierdzenie
6 131 Rachunek bankowy biezacy sald 8 026,46 8 026,46
, potwierdzenie

7 132 Rachunek bankowy ZFSS sald 8 302,01 8 302,01

8 201 Rozrach. - odbiorcy kraj. weryfikacja sald 12 161,78 1 300,00 12 161,78 1 300,00
9 202 Rozrach. - dostawcy kraj. weryfikacja sald 200,22 33 976,96 200,22 33 976,96
10 220 Rozrachunki z budzetami weryfikacja sald 21 134,00 21 134,00
11 220-1 | Podatek dochodowy weryfikacja sald 20 618,00 20 618,00
12 220-7 | Opfata za gospod. odpadami weryfikacja sald 516,00 516,00
13 221 Rozrachunki VAT weryfikacja sald 1 256,75 4 214,00 1 256,75 4 214,00
14 222 Rozrachunki z ZUS weryfikacja sald 59 699,91 59 699,91
15 231 Rozrach.- wynagrodzenia weryfikacja sald 267,68 267,68
16 231-1 | OFP weryfikacja sald 164,64 164,64
17 231-3 | Honoraria weryfikacja sald 103,04 103,04
18 233 Rozrach.- ZFSS weryfikacja sald 31 133,00 31 133,00

19 234 Inne rozrach.z prac. weryfikacja sald 18,20 377,57 18,20 377,57
20 234-1 | Zaliczki weryfikacja sald 377,57 377,57
21 234-2 | Inne rozliczenia weryfikacja sald 18,20 18,20

22 249 Pozostate rozrach. weryfikacja sald 120,00 27 137,27 120,00 27 137,27
23 249-1 | Potracenia z list ptac weryfikacja sald 27 137,27 27 137,27
24 249-1-1 | ROR pracownicy weryfikacja sald 24 127,38 24 127,38
25 249-1-2 | PZU weryfikacja sald 2 539,60 2 539,60
26 249-1-6 | Komornicy weryfikacja sald 470,29 470,29
27 249-7 | e-myto weryfikacja sald 120,00 120,00

28 300 Rozliczenie zakupow weryfikacja sald 15 223,25 15 223,25
29 311 Materiaty na sktadzie spis z natury 21 315,92 21 315,92

30 640 RMK weryfikacja sald 2117,28 2117,28

31 640-2 | Prenumerata weryfikacja sald 1 834,32 1 834,32

32 640-4 | Pod. drogowy - opt. za przejaz | weryfikacja sald 282,96 282,96

33 800 Fundusz weryfikacja sald 139 490,74 139 490,74
34 802 Fundusz rezerwowy weryfikacja sald 97 543,43 97 543,43
35 845 RMP weryfikacja sald 616 429,68 616 429,68

Wieczyste uzytkowanie

36 845-1 | gruntéw weryfikacja sald 3 168,00 3 168,00
37 845-2 | Przedsprzedaz weryfikacja sald 8 156,14 8 156,14
38 845-3 | Dotacje inwestycyjne weryfikacja sald 605 105,54 605 105,54
39 846 RMP Przedsprzedaz weryfikacja sald 9 080,58 9 080,58
40 851 ZFSS weryfikacja sald 32 522,01 32 522,01
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|41 | 860 | wynik finansowy | weryfikacja sald | 278 323,85 | | 27832385

Kontrola dokumentéw inwentaryzacyjnych, w tym protokotdw z przeprowadzonej
inwentaryzacji poszczegolnymi metodami inwentaryzacji, pozwolita stwierdzi¢, ze:

- dokonano inwentaryzacji majatku drogq spisu z natury, a takze zinwentaryzowano
grunty oraz wartosci niematerialne i prawne metoda weryfikacji poprzez poréwnanie
danych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow.

- $rodki trwate zostaty zinwentaryzowane w drodze spisu z natury w roku 2017
(znajduja sie na terenie strzezonym),

- wszystkie naleznosci (12.161,78 zt) zinwentaryzowano przez weryfikacje sald, czym
naruszono art. 26 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktéorym - naleznosci inwentaryzuje
sie w drodze potwierdzenia od kontrahenta stanu aktywow, wyjatek stanowig naleznosci
wobec o0sdéb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytutdw publicznoprawnych oraz
jezeli ich uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie jest mozliwe. Z przedstawionych
dokumentéw wynika, iz co najmniej trzech z czterech dtuznikéw prowadzi ksiegi
rachunkowe. Z wyjasnien Gtdwnego Ksiegowego wynika, ze salda zostaty potwierdzone
telefonicznie, dlatego nie wysytano potwierdzen sald tylko dokonano jedynie ich
weryfikacji,

- nalezno$¢ wynikajaca z konta 249 w wysokosci 120,00 zt stanowigca optate za
korzystanie z drog krajowych w formie przedptaty w systemie viaTOLL winna zostad
zinwentaryzowana w drodze potwierdzenia salda, co nie zostato zrobione, dokonano
jednak jego weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami,

- inwentaryzacje s$rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych przeprowadzono
metodg potwierdzenia salda,

- w przedstawionych dokumentach inwentaryzacyjnych brakuje stosownych os$wiadczen
os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie,

- z protokotu inwentaryzacji kasy wynikato, iz stan gotéowki w kasie wynosit 1.488,27 zi,
co byto zgodne z saldem konta 101, dokonano réwniez kontroli drukéw Scistego
zarachowania. Protokot nie byt jednak podpisany przez Gtéwnego Ksiegowego Teatru,-
brak podpisu osoby materialnie odpowiedzialnej,

- brak wskazania osoby, ktéra dokonata wyceny,
- brak podpisu osoby sprawdzajacej,

- arkusz spisu z natury magazynu nie zgadzat sie z ewidencjg ksiegowg konta 311,
bowiem wykazywat wartos¢ 21.315,91 zt, zas w ewidencji widniata kwota 21.315,92 zt.
Wartos¢ wykazana w arkuszu réznita sie réwniez od stanu magazynowego na dzien 31
grudnia 2018 roku. Jednak z protokotu poinwentaryzacyjnego wynika, iz w wyniku
przeprowadzonego spisu nie stwierdzono brakdéw, a powyzsza réznica w wysokosci 0,01
zt wynika z réznic zaokraglen w programie,

- brak podpisu osoby sprawdzajacej arkusz spisu z natury,

- w wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych,
co wynikato z poszczegdlnych protokotow, ktére zostaty podpisane przez zespoty
spisowe.

Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest kierownik jednostki, zgodnie z
art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci. Do jego zakresu zgodnie z pkt 10 uchwaty nr
5/2016 Komitetu Standardéw Rachunkowosci z dnia 26 kwietnia 2016 roku w sprawie
przyjecia stanowiska Komitetu w sprawie inwentaryzacji drogg spisu z natury zapaséow
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materiatow, towarow, wyrobow gotowych i pétproduktédw zalicza sie: powotanie komisji
inwentaryzacyjnej i wyznaczenie jej przewodniczacego, wydanie zarzadzenia w sprawie
inwentaryzacji, ktore okresli w szczegdlnosci przedmiot i terminy spisu. Zgodnie z pkt.
19 powyzszej uchwaty kierownik powotuje statg albo do realizacji konkretnego dziatania
komisje inwentaryzacyjng, ktdrej zadaniem jest organizacja inwentaryzacji drogg spisu
z natury, przeprowadzenie spisu, wyjasnienie ewentualnych réznic i przedfozenie
kierownikowi propozycji, co do sposobu ich rozliczenia. Po zakoniczeniu prac wskazane
jest aby komisja inwentaryzacyjna podsumowata wyniki inwentaryzacji w postaci
sprawozdania i przedstawita je kierownikowi jednostki celem zatwierdzenia.

Z dokumentéw inwentaryzacyjnych przedstawionych do kontroli wynika, iz Dyrektor
Teatru nie powotat komisji inwentaryzacyjnej, a jedynie zespotly spisowe do
przeprowadzenia czynnosci spisowych. Nie ma rowniez zadnego dokumentu
podsumowujgcego przeprowadzong inwentaryzacje i swiadczacego o zatwierdzeniu jej
wynikéw przez kierownika jednostki, czym naruszono wskazane wczesniej przepisy.

INNE USTALENIA.

(...)*°* Woyjasnienie w sprawie udostepnienia dokumentacji pracowniczej
stanowi zatacznik nr 10 do protokotu kontroli.

(...)26

USTALENIA KONCOWE. ZALACZNIKI.

Protokot zawiera 72 ponumerowane i zaparafowane strony. Fakt przeprowadzenia
kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycjg 1/2019.

W trakcie kontroli informacji i wyjasnien udzielaty nizej wymienione osoby:

1. Kamila Majchrzycka — Szymanska — Zastepca Dyrektora,
2. Jolanta Knapihska — Gtéwna Ksiegowa Teatru ,Pinokio”,
3. (...)%" — Kierownik Dziatu Administracji,

4. (...)*® — Ksiegowa,

% Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnoé¢ osoby fizycznej - podstawa wylgczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

% Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnoé¢ osoby fizycznej - podstawa wylgczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

27 Wyfaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnoé¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

2 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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5. (...)*° — Ksiegowa,
6. (...)%0 —Specjalista do spraw kadr/Asystent dyrekcji

Integralng czescig protokotu sa nastepujace zataczniki:

1. Wyjasnienie Gfownego Ksiegowego dotyczace wzrostu wydatkéw na ustugi obce i
wynagrodzenia w 2018 roku.

Protokdt kontroli kasy z dnia 8 marca 2019 roku.

Tabelaryczna analiza przychodéw i wydatkéw z ZFSS.

Wyjasnienie w sprawie zawiadomienia Urzedu Miasta todzi o najmie przestrzeni Teatru
,Pinokio” w todzi.

5. Dane dotyczace wynagrodzen objete kontrolg.

6. Dane dotyczace umoéw zawartych z pracownikami Teatru , Pinokio”.

7. Dane dotyczace umoéw zawartych z osobami niebedacymi pracownikami Teatru ,Pinokio”.

8

9.

1

AN

Oswiadczenie Kierownika Dziatu Administracji.
Wyjasnienie réznicy salda konta 071 a ewidencja umorzenia Srodkow trwatych.
0. Wyjasnienie w sprawie udostepnienia dokumentacji pracowniczej.

Niniejszy protokdt sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano
w dniu 24 maja 2019 roku. Jeden egzemplarz protokotu wraz z zatgcznikami
pozostawiono w Teatrze ,Pinokio” w todzi.

Kierownika jednostki i Gtéwnego Ksiegowego poinformowano o przystugujgcym mu
prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania
pisemnych wyjasnien, co do przyczyn tej odmowy.

Kontrolujacy: Jednostka kontrolowana:

(Emilia KoZlik)

2 Wyifaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnoéé¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

%0 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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Kwituje odbidr 1 egzemplarza protokotu kontroli:

(data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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